PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W POZNANIU

Poznan, 2021-12-23

UNP: PZ-21-85266
PZ-POR-A.213.25.2021.1

ZAPYTANIE OFERTOWE

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu z siedzibg przy ul.
Marcelinskiej 90, 60-324 Poznan zaprasza do skladania ofert w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:

.Sprz atanie pomieszcze n Okregoweqo Inspektoratu Pracy w
Poznaniu — Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim”

1. Nazwa oraz adres zamawiaj aceqo:
Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
ul. Marcelinska 90
60-324 Poznan
tel. 61/ 628 40 00, faks: 61/ 628 40 03
e-mail: kancelaria@poznan.pip.gov.pl
Godziny urzedowania: poniedziatek -pigtek 7:30-15:30

2. Termin, miejsce i sposéb skiadania ofert:

2.1 Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim na formularzu zgodnym z
dotaczonym do niniejszego zapytania ofertowego wzorem stanowigcym zatgcznik nr
1. Oferta ma posiada¢ date sporzadzenia oraz ma by¢ podpisana przez osobe
wskazang w dokumentach rejestrowych KRS/CEIDG. W przypadku podpisania oferty
przez inng osobe nalezy do oferty zalgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

2.2 Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedng oferte. Ziozenie wiekszej liczby ofert
spowoduje, iz wszystkie z nich nie bedg podlegaty ocenie.

2.3 Pisemng oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty w terminie do
dnia 11.01.2022 roku do godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajgcego, kancelaria,
budynek PGK 1, parter. Oferty zlozone po terminie zostang niezwtocznie zwrécone
przez Zamawiajgcego.

2.4 Oferta ma znajdowac¢ sie w kopercie zaklejonej i opisanej: ,Sprz gtanie pomieszcze n
Okregowego Inspektoratu Pracy w Poznaniu — Oddziat w Os trowie
Wielkopolskim. Nie otwiera ¢ przed dniem 11.01.2022 r., godz. 11:15 ”. Dla
utatwienia ewidenciji przyjmowanych ofert przez Zamawiajgcego koperta powinna byé
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oznaczona takze pieczatkg firmowg Wykonawcy. Zamawiajgcy moze potwierdzic¢
przyjecie oferty na kopii pisma Wykonawcy sktadajgcego oferte.

2.5 W przypadku, gdy Wykonawca chce wysta¢ oferte pocztg, nalezy oferte umiesci¢ w
zaklejonej i opisanej w sposob jak wyzej kopercie, nastepnie zaklejong koperte
wiozy¢ do kolejnej koperty i ostemplowac¢ zgodnie z wymogami dotyczgacymi wystania
listu pocztg oraz dodatkowo umiesci¢ napis: ,Sprz atanie pomieszcze n Okregowego
Inspektoratu Pracy w Poznaniu — Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim. Nie
otwiera € przed dniem 11.01.2022 r., godz. 11:15 ".

2.6 W przypadku braku ww. informacji Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
zdarzenie wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed
wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku skfadania oferty pocztg lub pocztg
kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

2.7 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2.8 Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

2.9 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2.10 Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2.11 Formularz ofertowy (zalgcznik nr 1) stanowi tres¢ oferty i nie podlega
uzupetnieniu. Nieztozenie tego dokumentu bedzie skutkowac odrzuceniem oferty.

3. Opis przedmiotu zamowienia
3.1 Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug sprzgtania pomieszczen siedziby
oddziatu OIP w Ostrowie WIkp. Lokalizacja obiektu: ul. Grabowska 29, 63-400 Ostréw
WIkp. Catkowita powierzchnia pomieszczenn Zamawiajgcego: 517,96 m? w tym
powierzchnia objeta ustugg sprzgtania to: 462,35 m?
3.2 Powierzchnie objete ustugg sprzatania:
1) Powierzchnia pomieszczen biurowych: ok. 263,33 m? (+/- 2m?),
2) Powierzchnia pomieszczen higieniczno-sanitarnych (toalety): ok. 29,99 m? (+/- 2m?),
3) Powierzchnia pomieszczen socjalnych (kuchnie + pom. techniczne): ok. 13,07 m?
+/- 2m?),
4) Igowierzc):hnia salki konferencyjnej: ok. 65,50 m? (+/- 2m?),
5) Powierzchnia ciggéw komunikacyjnych - korytarzy: ok. 90,46 m? (+/- 2m?),
3.3 Rodzaje powierzchni do sprzatania:
1) Podtogi w pomieszczeniach:
a. Pomieszczenia biurowe: wykfadzina dywanowa — gtéwnie ptytki dywanowe.
b. Ciggi komunikacyjne — korytarze — podtoga z kamienia naturalnego oraz z
ptytek gresowych.
c. tazienki — plytki ceramiczne oraz plytki gresowe.
d. Pomieszczenia socjalne — plytki ceramiczne oraz piytki gresowe.
e. Salka konferencyjna — parkiet lakierowany.
2) Sciany w pomieszczeniach biurowych — farba.
3) Sciany w toaletach — plytki ceramiczne.
4) Sciany w pomieszczeniach socjalnych — plytki ceramiczne.
5) Drzwi do pomieszczen biurowych w okleinie oraz czesciowo malowane.
6) Drzwi znajdujgce sie w ciggach komunikacyjnych przeszklone bgdz czesciowo
przeszklone w metalowej ramie.
7) Drzwi wejsciowe do budynku, na salke narad oraz do pomieszczenia archiwum
znajdujgcego sie w piwnicy: metalowe oraz PCV.
8) Okna o wymiarach:
e 131 cm x 138 cm — 24 szt.




e 40cm x50 cm — 10 szt.

e 160 cm x 138 cm — 4 szt.

e 100 cmx 138 cm — 3 szt.

e 131 cmx80cm-— 2 szt.

e 131cmx170—1 szt.
3.4 Sprzagtanie pomieszczen obejmuje:

A. Sprz gtanie codzienne:

1) mycie podidg srodkami czyszczacymi oraz odkurzanie wyktadzin dywanowych,

2) czyszczenie, usuwanie zabrudzen oraz pielegnacja za pomoca odpowiednich
srodkéw wszystkich mebli w szczegdlnosci biurek, stotéw, szaf. Meble
wykonane z pityt wiérowych laminowanych i okleiny naturalnej,

3) usuwanie w miare potrzeb zabrudzen z mebli tapicerowanych (krzesta, fotele
biurowe),

4) utrzymywanie w czystosci powierzchni szklanych wewnatrz budynku (lustra,
drzwi),

5) mycie balustrady na schodach pomiedzy parterem a | pietrem,

6) opréznianie i wynoszenie zawartosci koszy na smieci we wszystkich
pomieszczeniach oddziatu wraz z wymiang workéw na $mieci,

7) opréznianie i wynoszenie zawartosci z niszczarek na dokumenty (wynoszenie
scinek, wymiana workow w jednej duzej niszczarce na dokumenty),

8) mycie glazury Sciennej — w miare potrzeb usuwanie plam i zaciekéw,

9) mycie i dezynfekcja srodkami czyszczgcymi i antybakteryjnymi armatury oraz
urzgdzen sanitarnych (w tym muszli klozetowych, pisuaréw, umywalek,
zlewozmywakoéw itd.). W oddziale jest 5 tazienek, w ktérych znajduje sie 5
umywalek, 2 pisuary i 6 muszli ustepowych oraz dwie kuchnie w kazdej po 1
zlewozmywaku.

10) dbanie o droznos¢ rur kanalizacyjnych w toaletach,

11) biezgce uzupetnianie dozownikéw na mydto w ptynie, recznikbw papierowych,
papieru toaletowego, $rodkéw odswiezajgcych w pomieszczeniach
higieniczno-sanitarnych,

12) czyszczenie pojemnikéw na mydto, papier toaletowy i reczniki papierowe,

13) dezynfekcja klamek, wigcznikbw sSwiatta, poreczy schoddéw, armatury
lazienkowej, poreczy i uchwytow dla oséb niepetnosprawnych, armatury
kuchennej, uchwytéw w meblach kuchennych. Srodek do codziennej
dezynfekcji powierzchni stykowej zapewnia Zamawiajacy,

14) wykonanie innych czynnosci koniecznych do utrzymania czystosci w obiekcie.

B. Sprz agtanie sezonowe (okresowe):

1) w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej niz raz w miesigcu — utrzymanie w
czystosci powierzchni parapetéw wewnetrznych i zewnetrznych, stolarki
drzwiowej, klamek,

2) w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej niz raz na kwartat - mycie lodéwek (3
szt.),

3) w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej niz raz na tydzien - czyszczenie 2
ekspresow do kawy, kuchenki mikrofalowej,

4) w zaleznosci od potrzeb — usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych, mycie
plafondw i rastrow oswietleniowych w pomieszczeniach biurowych, socjalnych,
higieniczno-sanitarnych oraz w ciggach komunikacyjnych — korytarzach.




3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

5) w zaleznosci od potrzeb - mycie zaluzji poziomych znajdujgcych sie 5 oknach,

6) w zaleznosci od potrzeb — nie mniej niz 3 razy w roku (miesigc: kwiecien,
sierpien, grudzien) mycie okien od srodka i na zewnatrz,

7) zaktadanie preparatow dezynfekujgcych/zapachowych w pomieszczeniach
sanitarnych,

8) awaryjnie — na skutek nieprzewidzianego zabrudzenia (np. zalanie, silne opady
deszczu) sprzatanie obiektu w mozliwie najszybszym czasie w uzgodnieniu z
Zamawiajgcym.

Do obowigzkow Wykonawcy naleze¢ réwniez bedzie wykonywanie drobnych
biezacych napraw i konserwacji w budynku (np. wymiana przepalonych Swietlowek,
naprawa zamkow w drzwiach, wymiana uszczelek w kranach przy jednoczesnym
zapewnieniu niezbednych materiatéw).

Wykonawca do realizacji przedmiotu zamoéwienia uzywac¢ bedzie wlasnego sprzetu,
materiatow i przyrzaddw.

Wykonawca do realizacji przedmiotu zamowienia uzywac bedzie wtasnych srodkéw
czystosci (z wyjatkiem sytuacji okreslonej w pkt 3 ppkt 3.4 A-13). Uzywane Srodki
czystosci muszg by¢é dobrej jakosci, odpowiednie do rodzaju powierzchni
czyszczone], muszg posiada¢ odpowiednie zezwolenia, atesty dopuszczajgce do
stosowania w Polsce, w tym do stosowania w pomieszczeniach, w ktérych
przebywajg ludzie, muszg odpowiada¢ wszelkim obowigzujgcym przepisom prawa w
tym w zakresie bezpieczenstwa uzytkowania, ochrony zdrowia i Srodowiska.
Wykonawca zapewni takze artykuly higieniczne, tj. papier toaletowy, reczniki
papierowe do rgk oraz mydio w plynie. Zamawiajgcy wymaga aby dostarczane
reczniki charakteryzowaty sie minimalnymi parametrami: sktadane typu ZZ, wymiary
po ztozeniu ok. 23cmxl12cm, gramatura min. 40g/m? biaty dwuwarstwowy,
bezzapachowy. Zamawiajgcy wymaga, aby dostarczany papier toaletowy
charakteryzowat sie minimalnymi parametrami: bialy, dwuwarstwowy, srednica ok.
180mm, szer. ok. 90/95mm (papier Kartin Classic lub rownowazny). Zamawiajgcy
wymaga aby dostarczane mydlo w ptynie charakteryzowalo sie minimalnymi
parametrami: wlasciwosci bakteriobdjcze, naturalne Ph. Wszystkie wymienione w tym
pkt produkty muszg by¢é dostosowane do zamocowanych w obiekcie podajnikow
(standardowe wymiary).

Zamawiajgcy w kazdym czasie ma prawo zazgda¢ od Wykonawcy listy uzywanych
srodkéw, materiatow i art. higienicznych oraz udokumentowania spetniania wymogow
okreslonych w pkt. 3.7-3.8.

W przypadku nieudokumentowania przez Wykonawce spetnienia wymagan,
Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego zaprzestania uzywania takiego
srodka i zastgpienia go innym, zgodnym z wymaganiami Zamawiajgcego. W
przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego nienalezytego wykonywania ustugi
przez Wykonawce spowodowanego zastosowaniem niewlasciwych srodkow
czystosci, narzedzi lub urzgdzen Zamawiajgcy ma prawo zgdac ich zmiany.

3.10 Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia 0sOb sprzatajgcych w odziez

ochronng, roboczg, srodki ochrony indywidualnej — zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa, zasadami BHP, kartami charakterystyki stosowanych
Srodkow.

3.11 Ustugi sprzatania bedg swiadczone w dni robocze w uwzglednionych godzinach w

przedziale od 12:00 do 15:30. Przez dni robocze od poniedziatku do pigtku z



wyjatkiem dni ustawowo wolnych wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o
dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2020 r., poz. 1920 t.j.).

3.12 Prace sprzatajagce muszg by¢ wykonywane w sposob rzetelny i profesjonalny.
Wykonawca powinien posiadac¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowac
odpowiednim potencjalem technicznym i kadrowym do wykonania przedmiotu
zamowienia.

3.13 Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nieodptatnego udostepnienia Wykonawcy zrédta
poboru energii elektrycznej oraz wody — niezbednych do realizacji przedmiotu umowy
oraz w miare mozliwosci do udostepnienia pomieszczenia, w ktérych bedzie maégt
przechowywac sprzet i materiaty stuzgce do realizacji przedmiotu zamowienia.

3.14 W celu przygotowania rzetelnej oferty umozliwia sie przeprowadzenie wizji lokalnej
obiektu. Wykonawcy mogg uzgodni¢ termin przeprowadzenia ogledzin budynku z
osobami  wyznaczonymi przez Zamawiajgcego do udzielania informaciji,
wymienionymi w pkt 11 niniejszego zapytania.

3.15 W ofercie nalezy przewidzie¢ wykonanie wszelkich niezbednych przygotowan,
zaopatrzenia w srodki i materiaty do prawidtowe] pracy i kompleksowej realizacji
zamowienia.

3.16 Pracownicy Wykonawcy wyznaczeni do swiadczenia wustugi sprzatania
odpowiadajg za zamykanie zrodet poboru wody, wytgczanie oswietlenia, zamkniecie
okien i drzwi.

4. Termin wykonania zamowienia
Umowa zawarta bedzie na okres 12 miesiecy (planowane swiadczenie ustugi od 7 lutego
2022 r. do 06 lutego 2023 r.).

5. Termin zwi gzania ofert g uptywa 10.02.2022 r.

6. Miejsce realizacji przedmiotu zaméwienia
Swiadczenie ustug sprzatania odbywaé sie bedzie w oddziale Okregowego Inspektoratu
Pracy w Ostrowie Wielkopolskim przy ul. Grabowskiej 29.

7. Wymagane dokumenty i 0 $wiadczenia:

7.1 Peilnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy ztozone w formie oryginatu lub
w formie kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce — w
przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte nie jest osobg wskazang w aktualnym
odpisie z wlasciwego rejestru lub CEIDG jako osoba uprawniona do skfadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

7.2 W zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy i
doswiadczenia, Zamawiajgcy wymaga zatgczenia do oferty (zgodnie z
zatgcznikiem nr 2) wykazu zrealizowanych zamoOwien, w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skifadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy w tym okresie, co najmniej dwoch zamowien polegajacych na
codziennym sprzgtaniu pomieszczen biurowych i socjalnych o powierzchni co
najmniej 450 m? przez okres obejmujgcy co najmniej 6 miesiecy, wraz z
zatgczeniem dowodow, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie. Dowodami, o
ktorych mowa, sg poswiadczenia od podmiotow, na rzecz ktérych ustuga




7.3

7.4

9.2

9.3

9.4

9.5

sprzatania byfa realizowana, np. referencje lub inne dokumenty, z ktérych wynika
prawidiowos¢ realizacji zamdwienia przez Wykonawce.

Jezeli z uzasadnionych przyczyn Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dowodow,
0 ktdrych mowa powyzej, moze przedstawi¢ wtasne oswiadczenie.

Ponadto, gdy Zamawiajgcy jest podmiotem na rzecz ktérego ustugi wskazane w
wykazie byty realizowane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadaé dowoddw.
W przypadku spoéitki z ograniczong odpowiedzialnoscig nalezy do oferty dotgczyé
umowe spoétki lub uchwate wspdinikéw zezwalajacg wykonawcy na zawarcie
umowy, jezeli wartos¢ oferty przekracza dwukrotng wartos¢ kapitatu zakladowego
spotki — art. 230 Kodeksu spotek handlowych (tj. Dz.U. z 2020, poz. 1526 ze zm.)
dotyczy tylko podmiotu, ktéry ma siedzibe na terenie Rzeczpospolitej Polskiej — w
formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe
upowazniong.

Oswiadczenie o skierowaniu do realizacji przedmiotu umowy osoby zatrudnionej
przez Wykonawce na podstawie umowy o prace /na formularzu ofertowym/.

Istotne zasady realizacji zamoéwienia:

Wz6r umowy stanowi Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

Kryterium wyboru oferty oraz opis sposobu obliczeni a ceny:
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium:

cena brutto — 100%

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu, z
najnizszg ceng brutto za wykonanie catosci zamodwienia, spetniajgca wszystkie
warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym, zawierajgca wszystkie
wymagane dokumenty.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé¢ bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza.

Podana cena moze by¢ zakonczona ostathig cyfrg przed przecinkiem a w
przypadku podania cyfr po przecinku ma byé zaokrgglona do dwoch miejsc po
przecinku. Zaokraglenia moga by¢ wykonane zgodnie z zasadami matematyki.
Zasada 1: jesli pierwsza odrzucong cyfrg jest ktoras z cyfr od 0 do 4, to nalezy
zaokragli¢ z niedomiarem (czyli wartosci dziesietne pozostajg bez zmian);
Zasada 2: natomiast jesli pierwszg odrzucong cyfrg jest ktéras z cyfr od 5 do 9, to
nalezy zaokragli¢ z nadmiarem.

Cena podana w ofercie ma by¢ podana w PLN, zaokrgglona z doktadnoscig jak w
pkt. 9.3. i ma obejmowac wszystkie koszty jakie Zmawiajacy zobowigzany bedzie
ponies¢ w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia, wynikajgce wprost z
dokumentacji jak réwniez w niej nie ujete, a bez ktérych nie mozna wykonaé
zamowienia.

Przy wyliczaniu warto$ci przedmiotu zamowienia publicznego Wykonawca
zobowigzany jest zastosowac wilasciwg stawke podatku od towardéw i ustug (VAT)
w wysokosci obowigzujgcej w dniu sktadania ofert.



9.6 Przez ,cene oferty” Zamawiajgcy rozumie zryczattowane wynagrodzenie za okres
12 miesiecy (z podatkiem VAT) stanowigce tgczny koszt wykonania zamoéwienia,
uwzgledniajgcy inne optaty a takze ewentualne upusty i rabaty.

Dodatkowo Wykonawca w formularzu ofertowym zobowigzany jest podac
zryczattowane wynagrodzenie miesieczne netto oraz brutto.

9.7 Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do =zlozenia w okreslonym przez
Zamawiajgcego terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty
dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

9.8 W sytuacji niestawienia sie upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie na zawarcie umowy, Zamawiajgcy
uprawniony jest dokonaé ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej z
pominieciem oferty uprzednio wybranej.

9.9 Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie opublikowana w BIP
Zamawiajgcego.

10. Zasady uzupetniania ofert, poprawiania omytek w ofe  rtach oraz odrzucania
ofert:

10.1 W przypadku nieprzedtozenia wymaganych dokumentéw, o ktérych mowa w
pkt. 7.2 zapytania lub zlozenia dokumentéw zawierajgcych btedy Zamawiajacy
zwréci sie do Wykonawcy o ich uzupelnienie w okreslonym terminie. Jezeli
Wykonawca nie uzupetni prawidtowo dokumentoéw w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, jego oferta nie bedzie podlegata ocenie (zostanie odrzucona),

10.2 W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze wezwaé¢ Wykonawce do
ztozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty
i/lub wymaganych dokumentow o ktérych mowa w pkt. 7 zapytania.

10.3 Zamawiajgcy bedzie uprawniony do poprawienia oczywistych omytek
rachunkowych polegajgcych na btednych obliczeniach matematycznych a w
konsekwencji wprowadzonych w ten sposéb zmian poprawi koncowg wartos¢
oferty. Przy poprawianiu oczywistych omytek rachunkowych Zamawiajacy za
prawidiowe uzna jednostkowe ceny netto, okreslone przez Wykonawce w ofercie.

10.4 Zamawiajgcy uprawniony bedzie réwniez do poprawy innych drobnych omytek
nie majacych wptywu na tres¢ ztozonej oferty (np. poprawa oczywistych omytek
pisarskich, uzupetnienie numeru telefonu).

10.5 Zamawiajgcy odrzuci oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamdéwienia.

11. Informacje 0 sposobie porozumiewania si___e Zamawiaj gcego z Wykonawcami
11.1 Dodatkowych informacji udziela:
» Magdalena Nowak-Stankowska pod numerem telefonu 61/628-40-21 (OIP
w Poznaniu)
* Tomasz Koztowski pod numerem tel. 61/628 42 01 (Oddziat OIP w
Ostrowie Wielkopolskim).
11.2 Zamawiajgcy akceptuje forme porozumiewania sie przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej tj. pocztg elektroniczng: kancelaria@poznan.pip.gov.pl




11.3 Dokumenty, oswiadczenia przekazywane przez Wykonawce w formie pisemnej
nalezy kierowa¢é na adres: Okregowy Inspektorat Pracy w Poznaniu
ul. Marcelinska 90, 60-324 Poznanh.

12. Pozostale informacje

12.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmienic tres¢ zapytania, publikujgc informacje o jego zmianach na
stronie internetowej, na ktorej udostepnione jest zapytanie ofertowe.

12.2 Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego 0 wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego. Jezeli wniosek wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz
na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy udzieli wyjasnien
nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienia wplynie w terminie pdzniejszym Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia. Udzielenie wyjasnien
odbywa sie poprzez zamieszczenie tresci pytania oraz odpowiedzi na stronie
internetowej, na ktdrej zamieszczone jest zapytanie ofertowe.

12.3 Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm).

12.4 Zamawiajacy zastrzega, iz moze odwotaC postepowanie o0 udzieleniu
zamOwienia w kazdym czasie bez podania przyczyn, a Wykonawcy nie
przystugujg wobec zamawiajgcego w takim przypadku zadne roszczenia.

13. Informacija o przetwarzaniu danych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 7 04.05.20186, str.1), dalej ,RODO?”, informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy w
Poznaniu z siedzibag: ul. Marcelinska 90, 60-324 Poznan, tel. 61/628 40 00, fax:
61/628 40 03;

e administrator powotal inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidtowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowa¢ sie za
posrednictwem adresu e-mail: iod@poznan.pip.gov.pl;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepisow prawa w
oparciu 0 ustawe o dostepie do informacji publicznej oraz inne podmioty
upowaznione na podstawie przepiséw ogoélnych.

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r o
finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r poz. 305) w celu przeprowadzenia niniejszego
postepowania o udzielenie zamodwienia, zawarcia i realizacji umowy o zamowienie.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego, nie podlega przepisom ustawy Prawo zamoéwien publicznych, numer
postepowania PZ-POR-A.213.25.2021,

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. Okres




przechowywania danych reguluje Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Panstwowej
Inspekcji Pracy stanowigcy zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 76/18 Gldéwnego
Inspektora Pracy z dnia 15 pazdziernika 2018 r.

« Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia jest dobrowolne, ale niezbedne do wziecia w nim udziatu, a

w przypadku wyboru Pani/Pana oferty do zawarcia i wykonania umowy o zamowienie.

Odmowa podania powyzszych danych, uniemozliwialaby udziat Pani/Pana w

postepowaniu i zawarcia umowy.

« Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej,

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposoOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

- na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych*,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO**,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

*  nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowies umowy oraz nie
moze naruszac integralnosci dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub parstwa cztonkowskiego.

14. Zataczniki:

Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 2 - Wykaz zrealizowanych zamowien
Zatgcznik nr 3 — Wzor umowy



