Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego SA.270.1.4.2024

INFORMACIJE OD ADMINISTRATORA DANYCH
NA TEMAT PRZETWARZANIA PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH

Podstawa prawna informacji: rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0séb fizycznych
w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako: ,,RODO”).

ZAKRES INFORMACII

INFORMACJA

1. Kto jest administratorem
Panstwa danych osobowych?

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Skarb Paistwa — Paristwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Paristwowe
Nadlesnictwo Oborniki, ul. Gajowa 1, Dgbréwka Lesna, 64-600 Oborniki (dalej jako: ,Administrator”).

2. W jaki spos6b mozecie Paristwo
kontaktowac sie
z Administratorem w sprawach
zwiazanych z przetwarzaniem
Panstwa danych osobowych?

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych mozecie Panstwo kontaktowaé sie z
Koordynatorem ds. ochrony danych:

. Anna Ktujsza email anna.klujsza@poznan.lasy.gov.pl
. tel. +48 61 297 13 67

3. Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt réwniez Inspektora ochrony danych, z ktérym mozecie sie Paristwo skontaktowaé:

. Sebastian Strzech email: iod@comp-net.pl

4. Jaki jest cel przetwarzania
Panstwa danych osobowych
i podstawa prawna tego
przetwarzania?

Cel przetwarzania: Podstawa prawna przetwarzania:

Wykonanie przez Administratora umowy, ktérej strong jest
osoba, ktérej dane dotycza, lubdo podjecia przez
Administratora dziatan na zadanie osoby, ktérej dane Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO
dotyczg, przed zawarciem umowy (dotyczy umdéw
zawieranych przez Administratora, m.in.z klientami,
dostawcami, podwykonawcami).

Wypetnienie  obowigzkéw  prawnych cigzgcych na
Administratorze, w szczegdlnosci wynikajgcych z przepiséw
prawa podatkowego oraz ustawy o rachunkowosdci, a takze Art. 6 ust. 1 lit. ) RODO
innych np. ustawy o lasach

Realizacja celdw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesbw  realizowanych  przez  Administratora, w
szczegllnosci, gdy przetwarzanie Panstwa danych
osobowych jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen, lub podjecia kontaktu z Paristwem celem

S - Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO
udzielenia informacji.

Przetwarzanie danych odbywa sie w jednym lub wiekszej Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO
liczbie celdw za Parstwa zgoda.

5. Skad Administrator pozyskuje
Paristwa dane osobowe?

Dane osobowe pozyskujemy przede wszystkim bezposrednio od Paristwa, a w innych przypadkach, gdy przetwarzamy
dane, ktore nie zostaty nam przez Paristwa podane, zrédtem ich pochodzenia mogg by¢ w szczegdlnosci:

. podmioty, w ktdrych sg Panstwo zatrudnieni lub ktére Paristwo reprezentujg;

. tresci umdéw zawartych pomiedzy Administratorem a ww. podmiotami;

. Internet (w szczegdlnosci: wyszukiwarka CEiDG oraz KRS, strony internetowe, na ktérych zostaty
umieszczone Parstwa dane osobowe).

6. Komu Administrator przekazuje
Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe moga zosta¢ ujawnione podmiotom, z ktdrych ustug korzysta Administrator, w tym w
szczegblnosci podmiotom $wiadczgcym ustugi audytorskie, kancelariom prawnym, dostawcom systeméw oraz ustug
IT, podmiotom $wiadczagcym ustugi marketingowe, transportowe, spedycyjne, kurierskie, Poczcie Polskiej,
podwykonawcom Administrator, a ponadto kontrahentom, w tym klientom Administratora i w ramach jednostek
organizacyjnych innych podmiotéw w strukturze Paristwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Paristwowe. Mozemy tez
zosta¢ zobowigzani do przekazania Panstwa danych osobowych wtasciwym organom lub osobom trzecim, jesli ich
zadanie udzielenia takich informacji bedzie miato swojg podstawe prawna.
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7. Czy dane osobowe s3 lub beda Panistwa dane osobowe nie s3 i nie bedg przekazywane poza obszar Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
przekazywane poza obszar UE Gospodarczego (tzn. poza obszar UE oraz obszar Norwegii, Islandii oraz Liechtensteinu).
lub EOG?
8. Przez jaki okres beda Panistwa dane osobowe bedg przechowywane przez nastepujacy okres:
przechowywane Paristwa dane
osobowe? 1) do czasu uptywu terminéw przedawnienia roszczen zwigzanych z umowa, z ktérg zwigzane jest przetwarzanie
przez Administratora Paristwa danych osobowych;

2) do czasu uptywu termindw, w ktérych Administrator jest prawnie zobowigzany do przetwarzania Parnstwa
danych osobowych (np. na potrzeby rachunkowosci oraz dla celéw podatkowych — 5 lat liczonych od korica
roku kalendarzowego, w ktérym uptywat termin zaptaty podatku);

3) do czasu wniesienia przez Panstwa sprzeciwu wobec przetwarzania Paistwa danych w celach marketingu
bezposredniego Administratora;

4) do czasu zrealizowania prawnie uzasadnionych intereséw Administratora danych;

5) do czasu cofnigcia przez Panstwa zgody na przetwarzanie danych osobowych, w sytuacji, gdy podstawa
przetwarzania danych jest Panstwa zgoda.

9. Jakie prawa przystuguja Przystugujg Paristwu nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem Paristwa danych osobowych:
Panstwu w zwigzku z
przetwarzaniem Parstwa 1) prawo do potwierdzenia przetwarzania Pafistwa danych osobowych;
danych osobowych? 2) prawo wycofania zgody na przetwarzanie danych, przy czym cofniecie takie moze by¢ dokonane w kazdym czasie,
ale pozostaje bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego Administrator dokonat na podstawie
zgody udzielonej przed jej cofnieciem);

3) prawo dostepu do Paristwa danych osobowych;

4) prawo zadania sprostowania Panistwa danych osobowych;

5) prawo zadania usuniecia Panstwa danych osobowych (“prawo do bycia zapomnianym”);

6) prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pafistwa danych osobowych;

7) prawo wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych ze wzgledu na Parstwa szczegdlng sytuacje —
w przypadkach, kiedy przetwarzamy Panstwa dane na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu;

8) prawo do przenoszenia Panstwa danych osobowych, tj. prawo otrzymania od Administratora Paistwa danych
osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie informatycznym nadajacym sie do odczytu
maszynowego.

Aby skorzysta¢ z powyzszych praw, prosimy Panstwa o kontakt z Administratorem

10. Czy macie Paristwo prawo Macie Panstwo prawo do wniesienia skargi na nasze dziatania lub zaniechania w zakresie przetwarzania Parstwa

whiesienia skargi do organu
nadzorczego?

danych osobowych do organu nadzorczego, jakim jest dla nas od dnia 25 maja 2018 r. Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

11.  Czy podanie danych Korzystanie z ustug Administratora, w tym zawarcie umowy w zakresie jego dziatalnosci jest w petni dobrowolne,
osobowych jest wymogiem jednakze Administrator jest zobowigzany do realizacji umowy i prowadzenia dokumentacji w sposdb okreslony
ustawowym lub warunkiem przepisami prawa, wtym z wykorzystaniem Panstwa danych osobowych. Ponadto, na Administratorze cigzy
dokonania/ przygotowania obowigzek prawny przetwarzania Panstwa danych, np. dla celéw podatkowych i rachunkowych, co oznacza, ze w
czynnosci? takich przypadkach podanie przez Paristwa danych jest obowigzkiem ustawowym.

12. Jakie sa dla Paristwa Niepodanie przez Panstwa danych osobowych moze skutkowaé odmowg dokonania lub przygotowania przez
konsekwencje niepodania Administratora czynnosci z uwagi na brak mozliwosci jej wykonania (np. brak mozliwosci kontaktu z Paristwem mimo
danych osobowych? ztozonego zapytania, brak mozliwosci wykonania ustugi na Panstwa rzecz lub zrealizowania innej

umowy). Ze wzgledéw rachunkowych lub podatkowych niepodanie przez Parnstwa danych moze skutkowad,
np. niemoznoscig wystawienia przez Administratora faktury lub innego dokumentu ksiegowego na Parstwa rzecz.

13. Czy stosowane jest Administrator nie stosuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

zautomatyzowane
podejmowanie decyzji, w tym
profilowanie?

14. Kategorie przetwarzanych | W przypadku pozyskiwania Paristwa danych osobowych w sposdb inny niz bezposrednio od Panstwa, Administrator

danych osobowych - | moze przetwarzaé w szczegdlnosci nastepujace kategorie Panstwa danych osobowych:
w przypadku pozyskiwania

danych osobowych w sposdb
inny niz od osoby, ktérej dane
dotycza.

a) w odniesieniu do osob fizycznych, ktére mogg byé potencjalnymi klientami Administratora - imie i
nazwisko, adres korespondencyjny, dane kontaktowe;

b) w odniesieniu do oséb fizycznych reprezentujacych potencjalnych klientéw Administratora bedgcych
osobami fizycznymi, prawnymi lub "utomnymi" osobami prawnymi (np. sp6tki osobowe) - imie i nazwisko,
nazwa klienta, stanowisko stuzbowe, dane kontaktowe.







