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Archiwum Pahstwowe Oddziat w Staroardzie 68

w Szczecinie

Nazwa archiwum paistwowego

1,8667

Nr protokotu

Oddziat

2022-12-30

Data dokumentu

I dentyfi kator
(systemowy)

o-'|1.42r.94,2022

Znak sprawy
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u[. Basztowa 2

73-tt0 Stargard

Adres

J.LO

I dentyfi kato r operatora

PROTOKOt. KONTROLI

Podstawq prawna przeprowadzenia kontro[i stanowi:art.28 ust. l pkt 3 ustawy z dnia 14 tipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwatnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. t54)

Informacje o jednostce

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiotogiczna w Pyrzycach

Mtodych Technik6w 5 a,74-200 Pyrzyce

Adres kontrotowanej jednostki

Nazwa jednostki

Nazwa aktu prawnego

81,1934r95

REGON

Poprzednia nazwa

25713

ldentyfi kator
systemowy

KRS

Lata od - do

Rok utworzenia
i cd nnctk i

mgr lga Sindrewicz - Dyrektor 2020

lmiq i nazwisko kierownika jednostki Rok ustatenia pod

naqzor

ZachodniopomorskiWojew6dzkilnspektorSanitarny Spedytorska6/7,71-899Szczecin

Organ nadrzqdny/nadzorujqcy Adres organu nadzorujqcego

Statut Regutamin organizacyjny

X tak 2020-09-15 X tak 2ozr-ol-tt

Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument Zmiany organizacyjne

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu
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Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiotogiczna w Pyrzycach dziata na podstawie Ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o
Paistwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz.U. z 2021, poz.I95) oraz Ustawy z dnia 15 kwietnia 2O!t r. o dziatal.noSci
Leczniczej (t.j. Dz. U. z 202I, poz.77t).

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Pyrzycach, jest jednostkq budzetowQ, bqdqcq podmiotem leczniczym
finansowanym z budzetu parlstwa, w stosunku do kt6rego uprawnienia podmiotu tworzEcego posiada Wojewoda
Zachodniopomorski. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiotogicznej w Pyrzycach jest powiat
pyrzycki.

Podstawowym cetem Powiatowej Stacji jest sprawowanie zapobiegawczego i bie2qcego nadzoru sanitarnego oraz
prowadzenie dziatatno(ci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie chor6b zaka2nych i innych chor6b
powodowanych warunkami irodowiska, a takze prowadzenie dziata[no6ci w zakresie profitaktyki chor6b i promocji
zdrowia.

Dziata[noSciq Powiatowej Stacji kieruje Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Pyrzycach, kt6ry jest jednocze6nie

dyrektorem Powiatowej Stacj i.

I Data zakohczenia
posrqpowanra

Data zakoficzenia
postqpowania

Data zakoiczenia
postepowania

Uwagi

Informacje o kontroli

Przedmiot izakres przeprowadzenia kontrotistanowiart.28 ust. l pkt 5 ustawy zdnia!4 Lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwaLnym iarchiwach (tj, Dz. U. 22020 r.,poz.t64)

Przedmiot i zakres kontroti

Kontrotq przeprowadzit

Urszuta kierownik 96/2022 2022-It-fi : 2022-12-02 2022-1.2-05
Bottrukiewicz Oddziatu w

Sta rga rdzie

lmig i nazwisko Stanowisko Nr upowa2nienia do Data wystawienia: Okres wa2noici - do:

kontrolera stuzbowe kontrolera kontroti od:

U p rawn ieni pracown icy do rep rezentowa n ia jed nostki

KaroLina Berdzik specja [i sta

W trakcie tikwidacji X nie

W trakcie upadto3ci X nie

W trakcie zmian X nie

o rga n izacyj nych

lmiq i nazwisko

Data kontro[i

2022-t2-02

Data rozpoczqcia kontroLi

Informacja o ostatniej kontroLi AP

Opis struktury organizacyjnej

n^+-,^,----^-i-udLd vY)4L4QLtd

nn<f onnrrrrnie

l\-!-..,----^-:-tJdLd wszLZELtd

^^-+^^^,.,--i-PUJLEPVvYqiltq
h-+-,^,----^-;-r/dLd VY)4L49Ltd

postqpowan ta

2022-I2-02

Data zakohczenia kontroti

Stanowisko stuzbowe

Wskazanie dni bqdqcych przerwami

kontroIi
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Nazwisko i imiq osoby przeprowadzajEcej kontrol.q Data kontro[i

Informacja o dodatkowych kontroLach przepis6w archiwalnych przez inne jednostki

Przedmiot i zakres kontroti

($ erak informacji

Uwagt

Przepisy kance|'aryjno-archiwa|'ne obowiqzujqce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak

ka nce La rvino-a rch iwa lne paf stwowym

I nstrukcja kance[aryj na

2ot1 Zalqczniknr 1 do Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji

-01- kancetaryjnej, jednotitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukciiw sprawie organizacji izakresu dziatania

18 archiw6w zaktadowych (Dz. U. 22071roku Nr t4,poz.67)

Data Akt wProwadzajqcY

JednoLity rzeczowy wYkaz akt

20tL Zalqcznik nr 5 do Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji

-01- kancetaryjnej, jednotitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dziatania

L8 archiw6w zaktadowych (Dz. U. z 201"1roku Nr 1'4, poz' 67)

Data Akt wProwadzajqcY

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2OIt ZalEczntknr 6 do Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministr6w z dnia L8 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji

-01- kanceLaryjnej, jednotitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcjiw sprawie organizacji izakresu dziatania

1.8 archiw6w zaktadowych (Dz. U. z 20tt roku Nr t4, poz' 67)

Data Akt wProwadzajqcY

Stan przestrzegania przepis6w o paRstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

Systemkance|'aryjny X bezdziennikowy

System zarzqdzania X papierowY

dokumentacjq

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajqcych w jednostce

Archiwa zaktadowu 
ij

l' h
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Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadoweoo-- -r- Archiwum zaktadowe Powiatowej stacji sanitarno-Epidemiotogicznej w
Pyrzycach

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X nie

D o ku m e nta cj a o dziedziczona

Dokumentacja wtasna

Strona 4 z 8

Aktowa kategoria
'A"

Aktowa kategoria
,B''

Aktowa kategoria
"850"

Aktowa kategoria
"8E50'

Aktowa kategoria
"8", "Bs0", "BEso',

razem

Materiaty
archiwatne

podlegajqce

przejqciu przez

archiwum
pafstwowe z

archiwum

zaktadowego

1.993

Data od

1985

Data od

Data od

2000

Data od

198 5

Data od

Data od

2019

Data do

zvLr

Data do

Data do

2022

Data do

2022

Data do

Data do

10.00

Ito6i w mb.

37.20

lLoSi w mb.

ItoSi w mb.

0.30

lLoSi w mb.

37.50

Itoii w mb.

X nie

Dokumentacja zdeponowana

X nie

Dokumentacja

fotog raficzna

X' nie

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Xr tak

Dokumentacja wtasna

Zas6b Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Pyrzycach tworzq materiaty archiwa[ne (wydzietone ze sktadnicy
jako kategoria B25), dokumentacja niearchiwatna oraz dokumentacja osobowo-ptacowa.Jest dokumentacja ze stanowisk
pracy do spraw epidemioLogii, higieny komunatnej, higieny pracy, higieny zywienia, zywnoSci i przedmiot6w uzytku,
higieny dzieci i mlodzie2y oraz zapobiegawczego nadzoru sanitarnego.

X tak

Dokumentacja

aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna

X nie X nie

Dokumentacja wizyjna Dokumentacjaaudiowizualna Dokumentacjaelektroniczna

Informacja o przechowywanejw kontrolowanejjednostce dokumentacji bez kwal.ifikacji archiwalnej iewidencji

lnformacja o przechowywanej w kontrol.owanej jednostce dokumentacji bez kwaLifikacji archiwatnej i ewidencji

ItoSt jedn. arch.

lLoSi mb.

lLoii GB



Protok6l kontroli przestrzegania pzepis6w o narodowym zasootearchiwainvm i archiwach uipowiitow'a slJcji slnii"iirljlipii"'riiiitogiczna w pyzycach - Egz. nr strona 5 z I

Ewidencja

X,tak X tak X nie X nie X:tak
wykaz spis6w spisy zdawczo- spisy materiat6w archiwalnych Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencjazdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwatnej udostqpniehodbiorczych pafistwowego

Inne Srodki

ewidencyjne

PersoneI archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Karolina Berdzik umowa o kurs archiwalny ukohczony w roku 2021
pracQ

lmiq i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwaLne) idata ukoriczenia

LokaI archiwum zaktadowego

piqtfo L , 20.00 regaly stacjonarne

Usytuowanie lto6i pomieszczefi powierzchnia (m2) 
mieysce Or.lU 0,,
archiwisty

termometr

higrometr

Wyposazenie

Warunki przechowywania zasobu sq 20.00 kontrola dostqpu
bardzo dobre.

Rezerwa magazynowa (mb.)
Warunki przechowywanra .- \" - / czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradzie2q i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacj i obej muje og6tem

Dokumentacja aktowa w tym kategoria ,A, (ito6t,w 
10.00

m0.)

w tym kategoria 'B , 'B50', zz E^
"8E50" razem (iLoSi w mb.) J t 'rw

rA, f\/m

Kategofla
'8" (ito(i w

mb.)

w lym
kategoria

'850' (itoSi

w mD.)

wrym nzn
KaIegoila

"BE50"

(itoSi w
mb.)
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Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A,' (ito6i w
mb.)

w tym kategoria 'B' (ito6i w
mb.)

w tym kategoria 'A' (ito5i w
jedn. arch.)

w tym kategoria '8" (ito5i w
jedn. arch.)

w tym kategoria 'A' (ito6i w
jedn. inw.)

w tym kategoria B" (ito$i w
jedn. inw.)

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (i|.o$i w
mb.)

w tym kategoria "B" (itoSi w
m0./

w tym kategoria "A" (itoSi w
jedn. arch.)

w tym kategoria "8" (itoSi w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (itoSi w
jedn. inw.)

w tym kategoria 'B' (ito3i w
jedn, inw.)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria 'A' (ito3i w
mb.)

w tym kategoria "8" (itoSi w
mb.)

w tym kategoria "A" (ito6i w :

jedn. arch.)

w tym kategoria "8" (iLoSi w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A' (ito$i w
jedn. inw.)

w tym kategoria "8" (itoSi w
jedn. inw.)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria 'A' (ito3i w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B' (ito3i w _ i

jedn. inw.)

Dokumentacja audiatna w tym kategoria "A" (itoSi w
jedn. inw.)

w tym kategoria 'B' (ito3i w
jedn, inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (itoSi w
jedn, inw.)

w tym kategoria "8" (ito6t w
jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (itoSi w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ito5i w
jedn. inw.)

Dokumentacjae[ektronicznaWtymkategoria',A.'(itoSiw
cB)

w tym kategoria "8" (iLo6i w
GB)
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l!i,9_pr1". iq dokumentacji
LoKa[em a zaktadowego.
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zaktadowego pozaprzejqtej na stan archiwum

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjqtej na stan archiwum zaktadowego poza [okalem archiwum zaktadoweqo

Usta|.enia kontroLi

Ustatenia kontroLi w jednostce funkcjonuje bezdziennikowy system kancetaryjny i tradycyjny system zarzEdzaniadokumentacjq oparty na jednol.itym rzeczowym wykazie akt. Dokumentacja jest gromadzona wspos6b odzwierciedlaiqcy przebieg zatatwiania i rozstrzygan ia spraw.

Ewidencja archiwum zaktadoweqo jest poprawnie prowadzona. Brakowanie dokumentacji
niearchiwatnej odbywa siq po uzyskaniu zgody Archiwum paristwowego w szczecinie oddziat wStargardzie' Akta sq udostqpniane przez archiwistq bezpoSrednio do danej kom6rki organizacyjnej.
Prowadzona jest ewidencja udostqpnieh i przestrzegana terminowo6i zwrot6w.

Dokumentacja przechowywana w archiwum zaktadowym jest w dobrym stanie. jest uporzqdkowanai usystematyzowana zgodnie ze strukturq jednostki. Materiaty archiwatne (kat. A) sq wydzielone,
zewidencjonowane i opisane zgodnie z obowiqzujqcymi w tym zakresie przepisami.

Lokal' archiwum zaktadowego zajmuje pomieszczenie na piqtrze budynku, kt6respetnia wymogi techniczne okre6lone w 5 6.9 rozdziolu 5 rozporzqdzen'ia prezesa Raiy Ministr1w zdnia 1'8 stycznia 201L roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednotitych rzeczowych wykaz1w akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziqtania qrchiiaw iaktodowych (Dz.lJ. z 2011 nr L4, poz.67) .Drzwi sE ptombowane, Lokat wyposazony jest w metalowe regaty, gasnice i koce ppo2.
Znajduje siq tam r6wniez higrometr, stan pomiaru na dziefi tontrog - temperatura 16,g oC,
wi[gotno6i 3S%RH.

Byta to pierwsza kontrota. przeprowadzona w jednostce odkqd zostata powotana pod nadz6rarchiwa[ny' Pomimo kr6tkiego czasu ru jednostce odpowiednio wyposa2ono [okaI archiwum
zaktadowego, usystematyzowano zas6b w spos6b niezwykte staranni izgodnie w tym zakresieobowiqzujqcymi przepisami. osoby odpowiedziaLne za prace ; archiwum zaktadowym
wykazujq niezwyktq staranno3i i zaangazowanie w wykonywane prace oraz niezbqdnq wiedzq wtym zakresie,

O M in': opis ustaLonego w wyniku kontroLi stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
ptzyczyn ich powstania, zakresu iskutk6w oraz imiona, nazwiska ifunkcjq (stanowisko) os6b odpowiedziatnych
za nieprawidtowosci. wskazanie podstaw dokonanvch usta[eh.

lmiona, nazwiska. i funkcja (stanowisko) os6b odpowiedziaLnych za stwierdzone
n iep rawidtowo6ci

($ erak informacji

Informacja o

reatizacji zalecef
pokontrotnych

wydanych w wyniku
ostatniej kontroIi

Zastrzezenia do
protokotu

Stanowisko

kontrotera do
zgtoszo nych

zastrze2e6

Nie wydawano za[ecefi pokontrol.nych.

X nie

X nie

ops
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($ wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrqbnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontro[i, moze zgtosii pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustaleri zawartych w protokole kontroti, w terminie t4 dni od
dnia jego otrzymania,

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odm6wii podpisania protokotu kontro[i, sktada.;qc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyja6nienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisati

Odmowa podpisania protokotu kontro[i X nie
przez kierowni ka jednostki

Stargard, 19 stycznia 2023 r.

Archiwum Pans, we w Szczecinie

rng r Ig cL fli ;rdr +tt ulc z KIEROW ODDZIALU
rdzie

ki erowni k jednostki kontrolowanej

Podpis kierownika jednostki kontrotowanej

TaNqczniki

Protokot sporzAdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Szczecinie

nryr Ut zula Boltrukietuicz
Po{pis kontrol.ujqcego

lLoSi: 0

f) Brat<


