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Oferta pracy na stanowisko Glowny Ksiegowy
05.09.2023

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Makowie Mazowieckim
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

w Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Makowie Mazowieckim

ul. Mickiewicza 31

I. Nazwa stanowiska pracy:

GLOWNY KSIEGOWY

wymiar etatu — 1/1

data rozpoczecia pracy 1.10.2023 r,

2. Wymagania niezbedne:

e obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej. Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym;
pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
brak prawomocnego wyroku za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dzialalnodci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe:

e znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania obowiazkow
gtéwnego ksiggowego:

e spelnienie jednego z ponizszych warunkow:

o ukonezenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiéw zawodowych, uzupeliniajacych ekonomicznych studiéw magisterskich lub
ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej
3-letniej praktyki w ksiegowosci.

o ukonczenie sredniej. policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci.

o posiadanie wpisu do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

o posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $§wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych

* nieposzlakowana opinia.

3. Wymagania dodatkowe:

e znajomosc ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.
znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,
znajomos¢ rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego. jednostek budzetowych, samorzadowych zakladoéw budzetowych.
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

e rozporzadzenia w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchod6w
oraz srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych,

e znajomos¢ przepisow dotyczacych wynagrodzen w jednostkach budzetowych,



preferowane wyksztalcenie z zakresu kadr i plac,

znajomosc¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych.

znajomos¢ przepisow podatkowych i ubezpieczen spotecznych,

znajomos¢ kodeksu pracy,

doswiadczenie w rozliczaniu $rodkéw funduszy w ramach projektow unijnych.
biegla umiejetnogé obstugi komputera,

minimum 3-letnie do$wiadczenie w jednostce sektora finanséw publicznych,
znajomos¢ obstugi programéw: PLATNIK. TREZOR, BUZA. NBE. e-puap, Symfonia ..Finanse
i Ksiegowosc™, sprawozdawczose .Progman™

umiejetnosé sporzadzania planéw finansowych i sprawozdan budzetowych.
samodzielnos¢ dzialania i kreatywnos¢,

umigjetnos¢ komunikowania sig,

zdolnos¢ analitycznego myslenia.

odpowiedzialno$¢, bardzo dobra organizacja czasu pracy.

obowiazkowos¢,

sumiennose,

dyspozycyinosc.

4. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

CV. podanie o prace. list motywacyjny

kopia dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie

kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

dokumenty poswiadczajace staz pracy.

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz Korzystania z pehni
praw publicznych.

» oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepsiwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosei dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o§wiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego.

klauzula informacyjna w procesie rekrutacji (zatacznik ponizej)

mile widziana opinia pracodawcy poprzedniego zaktadu pracy.

5. Termin, spos6b i miejsce skladania dokumentéw:

Dokumenty nalezy sktadaé: osobiscie lub droga elektroniczna z dopiskiem ,,Gléwna Ksiggowa -PSSE w
Makowie Mazowieckim™

Powiatowa Stacja Sanitarno- Epidemiologiczna w Makowie Mazowiecki

e-mail: sekretariat.psse.makow@sanepid.gov.pl

Termin skladania ofert: do dnia 15 wrze$nia 2023 r. do godz. 12%.

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni o terminie dalszego post¢gpowania.
6. Dodatkowe informacje:

Dokumenty, ktére wplyng lub zostana ztozone do Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Makowie
Mazowieckim po terminie, nie beda rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne kandydatow niezakwalifikowanych do postepowania rekrutacyjnego. po zakonczonym
procesie rekrutacji podlegaja osobistemu odbiorowi w siedzibie PSSE w ciagu 14 dni od dnia ogloszenia
wynikow naboru. W przypadku nieodebrania dokumentéw przez kandydata zostana one komisyjnie zniszczone.

mgr inz. Anna Zoflesha-Napidrkowsha



