Prokuratura Regionalna w Lublinie B wata N 367721,
Prokuratura Regionalnego w Lublinie
ul. Okopowa 2a, 20-950 Lublin z dnia A czerwea 2021 .

RP III WOS 1111. ¢ 2021

OGLOSZENIE

Prokurator Regionalny w Lublinie
oglasza nabér kandydatow
na staz urzedniczy docelowo na stanowisko gléwnego ksi¢ggowego

w Prokuraturze Regionalnej w Lublinie

Na podstawie art. 3b ust. 1 i 4 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow
i prokuratury (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 577), § 6 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegolowego trybu i sposobu
przeprowadzania konkurs6w na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze (t.j. Dz. U.
z 2014 r. poz. 400), oglaszam konkurs na stanowisko urzednicze gtownego ksiggowego

w Prokuraturze Regionalnej w Lublinie.

Ilo$¢ wolnych etatow: 1

Przewidywany termin obsadzenia stanowiska:

wrzesien 2021

Miejsce wykonywania pracy: Prokuratura Regionalna w Lublinie, ul. Okopowa 2a

Opis stanowiska i warunki pracy na ww. stanowisku:

. praca jednozmianowa, w pelnym wymiarze czasu pracy, przewaznie siedzaca,
wewnatrz pomieszczenia,
. praca z przewaga wysilku umystowego, przy komputerze, wymagajgca

szczegolnej koncentracii.



Prokuratura Regionalna w Lublinie nie osigga wskaZnika 6% zatrudnicnia oséb
niepelnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, w zwigzku z tym, stosownie do art. 3b
ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych (t.j. Dz.
U. 2020 r. poz.537) pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguje osobie
niepelnosprawnej, o ile spetnia wymagania przewidziane dla kandydata na dane

stanowisko.

Do skladania dokumentéw zacheca si¢ zatem osoby niepetnosprawne.

Wymagania dla kandydatow:

b =

I obligatoryjne:

. petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

nieposzlakowana opinia;

. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na docelowym stanowisku okreslonym

w ogloszeniu;

. ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji

Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze
odrgbne ustawy uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych

od posiadania obywatelstwa polskiego;

. nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko

obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe;

posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkow gtownego ksiggowego;

spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupeiniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne

studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci,



b) ukonczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada
co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego

prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

8. znajomo$¢ zagadnien finansowych i podatkowych, regulacji ZUS, ordynacji

10.
11.
12.
13.
14.
15.

podatkowej;

bardzo dobra znajomo$¢ systemu TREZOR, e-puap, systemu finansowo-
ksiegowego oraz systemu bankowosci elektroniczne;j;

bardzo dobra znajomos¢ programéw Word i Excel;

umiejetno$¢ planowania i organizowania pracy,

odpornosc¢ na stres;

umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych;

samodzielnos¢, obowigzkowos¢, odpowiedzialnosé;

kultura osobista i komunikatywnosc.

Pozadane dodatkowe wymagania od kandydata:

doswiadczenie w sprawach zwigzanych z postgpowaniami przetargowymi;
do$wiadczenie w sprawach zwigzanych z prowadzeniem inwestycji;

doswiadczenie w sprawach zwigzanych z pozyskiwaniem $rodk6éw finansowych
zewnetrznych;

doswiadczenie w pracy w panstwowej jednostce budzetowej,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

l.

prowadzenie zgodnie z obowigzujacymi przepisami rachunkowosci jednostki,

2. wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi;

3. dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem jednostki;

b) kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych



i finansowych;

4. weryfikowanie przestrzegania prawa podatkowego, kontrola poprawnosci deklaracji
podatkowych 1 ZUS;

5. sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych jednostki oraz facznych;

6. przygotowywanie i opracowanie projektu planu finansowego, projektu budzetu
w uktadzie zadaniowym, harmonogramu realizacji planu finansowego jednostki;

7. dokonywanie analizy realizacji planu finansowego jednostki oraz skladanie
wnioskéw dotyczgcych przesunigé w planie;

8. nadzo6r nad prawidtowym obiegiem dokumentéw finansowych;

9. nadzor nad inwentaryzacja skladnikéw majatkowych;

10. potwierdzanie sald z kontrahentami;

11. dochodzenie naleznosci jednostki;

12. opracowywanie regulacji wewnetrznych dotyczacych polityki rachunkowosci oraz
zagadnien finansowych;

13. wykonywanie innych czynno$ci, pozostajagcych w zakresie kompetencji gtéwnego
ksiegowego wyznaczonych poleceniami Prokuratora Regionalnego w Lublinie badz
Zastepcy Prokuratora Regionalnego w Lublinie.

Wymagane dokumenty :

1. list motywacyjny (ze wskazaniem sygnatury konkursu podanej w ogloszeniu
o konkursie);

2. zyciorys podpisany wlasnorecznie;

3. kwestionariusz osobowy — wg zalaczonego wzoru:

4. oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych

w Polsce i uzyskania tytulu magistra lub zagranicznych studiéw uznanych w

Polsce;

5. aktualna fotografia, zgodna z wymogami stosowanymi przy wydawaniu dowodu
osobistego;

6. o$wiadczenia kandydata o :

- posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw

publicznych;



- niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe;
- nieprowadzeniu  wobec swojej osoby postepowania o przestepstwa $cigane
z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe;
- o§wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych osobowych

na potrzeby konkursu wraz z klauzulg informacyjng — wg zataczonego wzoru;

7. kserokopie dokumentow potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe;

8. dokumenty potwierdzajace - do§wiadczenie zawodowe w zakresie problematyki

zwiazanej z przygotowaniem projektow i  zarzadzaniem funduszami unijnymi,

wydatkowaniem $rodkéw publicznych i postgpowan przetargowych.

9. kopie innych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie przez kandydata wymagan
niezbednych i dodatkowych;

10. kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé- w przypadku kandydatow
zamierzajacych skorzystaé z uprawnienia wskazanego w art. 3b ustawy z dnia 16
wrzeénia 1982 r. o pracownikach urzeddw panstwowych (t.j. Dz. U. 2020 r. poz.

537);

Informacje dotyczace przebiegu konkursu, termin i miejsce skladania

dokumentow:

Nazwa i adres prokuratury: Prokuratura Regionalna w Lublinie,
20-950 Lublin, ul. Okopowa 2a

Oznaczenie konkursu: RP 111 WOS 1111. § .2021

Okreslenie liczby wolnych stanowisk: 1 etat

(mozliwo$¢ zatrudnienia osoby niepelnosprawnej)

Miejsce pracy: Lublin



Termin sktadania dokumentéw uptywa z dniem:
- 23 lipca 2021 r.

(dla aplikacji przesytanych pocztg liczy si¢ data stempla pocztowego)

— wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w siedzibie Prokuratury
Regionalnej w Lublinie osobiscie w biurze podawczym lub przestaé
droga pocztowg na adres :

Prokuratura Regionalna
w Lublinie

ul. Okopowa 2a

20-950 Lublin

z dopiskiem ,,Konkurs RP III WOS 1111. g 2021”

— dokumenty, ktére zostang zlozone do Prokuratury lub zostana
nadane u operatorow pocztowych po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane,

— kontakt telefoniczny: (81) 5288225

Termin i miejsce przeprowadzenia konkursu : I etap (wst¢pna weryfikacja zgtoszen

kandydatow - pod kagtem spetnienia wymogdw formalnych przystgpienia do konkursu)

—29 lipea 2021 r.

Inne informacje:

1.

Oferty, ktore nie speinia wymogéw formalnych, niekompletne oraz przestane po
terminie nie bedg brane pod uwagg (decyduje data dorgczenia lub data stempla
pocztowego). Oswiadczenia musza by¢ podpisane wlasnorgcznie.

Kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu konkursu zostang powiadomieni
o terminie 1 miejscu jego przeprowadzenia poprzez umieszczenie informacji na
stronie internetowej Prokuratury Regionalnej w Lublinie oraz w jej siedzibie na
tablicy ogloszen, nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia kolejnego
etapu konkursu.

Kandydaci, ktdrzy nie spelnig warunkéw formalnych badz nie zostang
zakwalifikowani do kolejnych etapéw konkursu proszeni sg o odbidr osobisty
oryginaléw dotgczonych do ztozonej w toku rekrutacji dokumentacji. Po uptywie
3 miesiecy od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu dokumenty niecodebrane

podlegaja zniszczeniu.

Przewidywana wysokos$¢ wynagrodzenia zasadniczego na stanowisku gltéwnego
ksiegowego w powszechnej jednostce organizacyjnej prokuratury (stanowiska
samodzie%ne) okresla tabela stanowigca zalgcznik nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosdci z dnia 3 marca 2017 roku w sprawie stanowisk i
szczegdlowych zasad wynagradzania urzednikéw i innych pracownikow sgdow



9.

i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (Dz.U. 2017 poz. 485, ze zm.).
Lista kandydatéw wybranych na stanowisko, na ktére przeprowadzony byt
konkurs, podawana jest do publicznej wiadomosci poprzez jej wywieszenie
w siedzibie prokuratury.

Calo$¢ dokumentacji’ z przebiegu konkursu sekretarz komisji przekaze
Prokuratorowi Regionalnemu w terminie 7 dni od dnia sporzadzenia protokofu.
Protokét w czesci dotyczacej wynikow i oceny kandydata udostepnia si¢ na jego
wniosek - w siedzibie prokuratury.

‘Wytonieni w drodze konkursu kandydaci, moga odbywac staz urzedniczy, ktory

trwa 6 miesiecy 1 konczy sie egzaminem. W okresie stazu wybrana osoba
zatrudniona jest na czas okreslony.

Na podstawie art. 3a ust. 2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach
sadow i prokuratury (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 577) wybrana osoba moze zostac
zwolniona z obowigzku odbywania stazu.

Prawa i obowiazki pracownikéw prokuratury reguluje ustawa o pracownikach
sgdéw i prokuratury z dnia 18 grué)nia 1998 r. (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 577).

10.Tryb  przeprowadzenia konkursu reguluje rozporzadzenie = Ministra

Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegélowego trybu
i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy w sadzie
i prokuraturze ( t.J. Dz. U. z 2014 r. poz. 400).

Konkurs sklada si¢ z trzech etapow:

I etap - powolana przez Prokuratora Regionalnego w Lublinie Komisja
Konkursowa dokonuje oceny czy zgloszenia kandydatéw spelniaja wymogi
formalne, jak rowniez czy zgloszenia zostaly zlozone w wyzej wymienionym
terminie;

II etap - praktyczny sprawdzian umiejetnosci;

III etap - rozmowa kwalifikacyjna, podczas ktorej Komisja Konkursowa
w szczegblnosci ocenia umiejetnosci kandydata dotyczace wykorzystania
w praktyce jego wiedzy z zakresu zadan niezb¢dnych do wykonywania pracy na
stanowisku, ktérego konkurs dotyczy.

Jednoczes$nie informuje, ze:

1.

2.

3

Administratorem danych osobowych, gromadzonych w Prokuraturze
Regionalnej w Lublinie jest Prokurator Regionalny w Lublinie;

Siedziba administratora danych osobowych znajduje si¢ pod adresem: 20-950
Lublin, ul. Okopowa 2a;

Podanie danych osobowych w celach rekrutacyjnych jest dobrowolne. Osoba
udostepniajgca swoje dane osobowe w celach rekrutacyjnych ma prawo dostepu
do treSci tych danych osobowych, do ich poprawiania, a takze ma prawo
zwrdcenia si¢ z zadaniem usunigcia udostepnionych danych osobowych.

g
PROKURATOR REGIONALNY
w Lublifiie

F o
. .// .
JerZy-Ziarkiewlicz

P







