DZIENNIK URZEDOWY

NACZELNEJ DYREKCJI ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Warszawa, dnia 17 pazdziernika 2024 .

Poz. 19

ZARZADZENIE NR 18

NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW
PANSTWOWYCH

z dnia 9 pazdziernika 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadzoru Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych nad planowaniem, finansowaniem oraz monitorowaniem dzialalnos$ci

archiwow panstwowych i Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 1 1ust. la ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym iarchiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164), art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm."), § 1 ust. 2
pkt 1 lit. d i e rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 27 lipca 2018 .
w sprawie szczegblowego zakresu dzialania Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
(Dz. U. poz. 1566), § 1 pkt 2 zarzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia
28 wrzesnia 2018 r. w sprawie ustanowienia dysponentow $rodkdéw budzetu panstwa w czesci 24
— Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego (Dz. Urz. MKiDN poz. 67 i Dz. Urz. MKDNiS
22021 r. poz. 15) oraz § 6 ust. 2 pkt 1 komunikatu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 14 lutego 2011 r. w sprawie szczegétlowych wytycznych w zakresie kontroli zarzadczej dla
dzialu administracji rzadowej — kultura i ochrona dziedzictwa narodowego (Dz. Urz. MKiDN

poz. 13) zarzadza sie, co nastepuje:

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1273, 1407, 1429, 1641,
1693 i 1872 oraz z 2024 r. poz. 858 i 1089.
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§ 1. W zarzadzeniu nr 15 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
27 maja 2024 r. w sprawie nadzoru Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych nad
planowaniem, finansowaniem oraz monitorowaniem dzialalnosci archiwow panstwowych
i Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych (Dz. Urz. NDAP poz. 16) wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:
1) w § 3 uchyla si¢ pkt 9;
2)w §4:

a) w ust. 2:

- pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,»7) formularze zgodnie z notg budzetowa, w tym formularze SOM 1 plan
dochodow jednostki;”,

- w pkt 12 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu:

,»13) formularze planistyczne zwigzane z realizacja projektow finansowanych ze
srodkow  zagranicznych, w tym F-NSS(BE), F-NSS(BP), PZ-UE,
PF-UE(BE),PF-UE(BP) i RZ-12.”,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Wprowadza si¢ do stosowania formularze dokumentéw, o ktéorych mowa
w ust. 2 pkt 1-5, 8 110-12, wniosku o zmian¢ planu finansowego oraz zgloszenia
zmian wartos$ci miernikoéw dla prowadzonej dziatalnosci.”;

3)w§ 10:
a) ust. 1 otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

,»1. W toku realizacji planu finansowego, w terminach okreslonych w zatgczniku
nr 1 do zarzadzenia, kierownik jednostki moze wystapi¢ o zmiane planu do Naczelnego
Dyrektora wraz ze wskazaniem jej wplywu na wartosci przyjetych miernikoéw dla
prowadzonej dziatalnos$ci.”,

b) po ust. 1 dodaje si¢ ust. 1a w brzmieniu:

»la. Zgloszenia zmiany wartosci miernika wynikajacej ze zmiany w planie
finansowym kierownik jednostki dokonuje niezwlocznie po otrzymaniu decyzji
o zmianie planu finansowego, o ktorej mowa w § 10 ust. 5. W zgloszeniu podaje si¢

uzasadnienie zmiany wraz z numerem 1 datag decyzji Naczelnego Dyrektora lub
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ministra wlasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, w zwigzku

z ktora dokonywane jest zgloszenie.”,
¢) po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a w brzmieniu:

»3a. W przypadku nowego zadania inwestycyjnego, ktorego dotyczy wystapienie
o zmian¢ planu, o ktorym mowa w ust. 1, wraz z wnioskiem o zmiang planu
finansowego skladany jest program inwestycji.”,

d) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Zmienione wartosci miernikow dla prowadzonej dziatalnosci komorka
organizacyjna NDAP wlasciwa do spraw sporzadzania zbiorczej dokumentacji
planistycznej 1 sprawozdawczej, po uwzglednieniu zgloszen, o ktorych mowa w ust. la
oraz § 13 ust. 1, przekazuje do komorki organizacyjnej NDAP wiasciwej do spraw
rozwoju archiwow.”;

4) w § 12 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Po dokonaniu zmian w wysokosci planowanych kwot wydatkow Naczelny
Dyrektor przekazuje informacje o tych zmianach do jednostek oraz do ministra wlasciwego
do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.”;

5) w § 13 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»1. W uzasadnionych przypadkach w trakcie roku budzetowego kierownik jednostki
moze dokona¢ aktualizacji wartosci miernikow dla prowadzonej dziatalno$ci poprzez
zgloszenie zmiany sktadnikow wartosci miernikow dla poszczegdlnych zadan.”;

6) w § 24:
a) wust. 1:

- pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) informacje z realizacji inwestycji budowlanej wraz z karta rozliczenia
zadania;”,

- w pkt 5 kropke zastgpuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:

,0) formularze sprawozdawcze zwigzane z realizacja projektow finansowanych ze
srodkow zagranicznych.”,

b) po ust.4 dodaje si¢ ust. 4a w brzmieniu:
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»4a. Wydatki ujmuje si¢ zgodnie z kodami budzetu zadaniowego przyjetymi
w dokumentach, o ktorych mowa w § 4 ust. 2.”;
7) zalacznik nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Przedlozone zmiany warto$ci miernikoéw ujetych w planie w ukladzie zadaniowym
wraz z wnioskiem o zmian¢ w planie finansowym, dla ktorego do dnia wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia nie zostala wydana decyzja Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych lub ministra wtasciwego do spraw kultury 1 ochrony dziedzictwa narodowego
o zmianie planu, wymagaja ponownego zgloszenia po uzyskaniu decyzji, o ktérej mowa w § 10

ust. 5 zarzadzenia zmienianego w § 1.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujagcym po dniu podpisania.

Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych: P. Pietrzyk



Zatacznik

do zarzadzenia nr 18

Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych

z dnia 9 pazdziernika 2024 r. (poz. 19)

Zalacznik nr 1
Terminy skladania dokumentow planistycznych i sprawozdawczych
Termin zlozenia Dokument planistveznv/sprawozdawcz Rodzaj Status dokumentu/okres, Jednostka
dokumentu P yeznyisp y dokumentu ktorego dotyczy dokument przekazujaca
Informacja z realizacji inwestycji budowlanych wraz z karta . .
. d e ) sprawozdanie zarok poprzedni
rozliczenia zadania inwestycyjnego
Info_rmaq_a z reah-za_ql zakupo_w inwestycyjnych wraz z karta sprawozdanie za rok poprzedni
rozliczenia zadania inwestycyjnego
do 10 stycznia Informacja z realizacji wydatkéw biezacych wraz z danymi AP, NDAP
charakteryzujacymi dziatalno$¢ archiwalng na potrzeby sprawozdania | sprawozdanie zarok poprzedni
w uktadzie zadaniowym
Opis dziatalno$ci i zrealizowanych zadan sprawozdanie za rok poprzedni
Wykonanie miernikoéw dla prowadzonej dziatalno$ci sprawozdanie zarok poprzedni
jednostki
na wezwanie Naczelneao Formularze planistyczne zwigzane z realizacja projektow realizujace
g finansowanych ze $rodkow zagranicznych: PF-UE(BE), PF-UE(BP) plan wstepny projekt na rok kolejny projekty ze
Dyrektora . . p
i RZ-12 srodkow
zagranicznych
do 15 stycznia Whniosek o zmiang planu finansowego wniosek - AP, NDAP
do 20 stycznia Plan dziatan inwestycyjnych plan wstepny projekt na rok kolejny AP, NDAP




Termin zlozenia . Rodzaj Status dokumentu/okres, Jednostka
dokumentu D01 [ VL e A P e e dokumentu ktérego dotyczy dokument przekazujaca
Programy inwestycyjne dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych plan wstepny projekt na rok kolejny
Sprawozdanie z dziatalno$ci archiwum panstwowego sprawozdanie za poprzedni rok AP
do 31 stycznia Informacja o poziomie realizacji celéw ujetych w planie dziatalno$ci
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych sprawozdanie za poprzedni rok AP, NDAP
aktualizacja projektu zgodnie
Plan dziatan inwestycyjnych plan z ustawa budzetowa na rok
biezacy
aktualizacja projektu zgodnie
Programy inwestycyjne dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych plan z ustawa budzetowa na rok
biezacy
aktualizacja projektu zgodnie
Plan dziatan remontowych plan z ustawa budzetowa na rok
biezacy
aktualizacja projektu zgodnie
w terminie okreslonym | Plan potrzeb biezacych plan z ustawg budzetowg na rok
przez Naczelnego biezacy AP, NDAP
Dyrektora
aktualizacja projektu zgodnie
Plan wydatkow Plan z ustawg budzetowa na rok
biezacy
aktualizacja projektu zgodnie
Opis planowanych dziatan jednostki plan z ustawg budzetowa na rok
biezacy
Zestawienie planowanych warto$ci miernikow dla prowadzonej aktualizacja prp jektu zgodnie
. o plan Z ustawg budzetowsa na rok
dzialalnosci L
biezacy
SOM plan aktualizacja projektu zgodnie

z ustawg budzetowa na rok




Termin zlozenia . Rodzaj Status dokumentu/okres, Jednostka
dokumentu D01 [ VL e A P e e dokumentu ktérego dotyczy dokument przekazujaca
biezacy
aktualizacja projektu zgodnie
Plan dochodow plan z ustawg budzetowa na rok
biezacy
aktualizacja projektu zgodnie
Plan projekty strategiczne plan z ustawg budzetowa na rok
biezacy
jednostki
Formularze planistyczne zwigzane z realizacja projektow aktualizacja projektu zgodnie realizujgce
finansowanych ze $rodkow zagranicznych F-NSS(BE), F-NSS(BP), plan z ustawg budzetowg na rok projekty ze
PZ-UE, PF-UE(BP), PF-UE(BE) biezacy srodkow
zagranicznych
do 15 lutego Whniosek o zmiang planu finansowego whniosek - AP, NDAP
w terminie okreslonym | Informacje statystyczne do tablicy publikacyjnej z obszarow
przez komorke dziatalnosci NDAP na potrzeby badania Dziatalno$¢ sieci archiwow sprawozdanie za poprzedni rok NDAP
koordynujaca panstwowych ujetego w Pbssp
do 15 marca Whniosek o zmiang planu finansowego whniosek - AP, NDAP
do 31 marca Karta obiektu informacja wedlug stanu biezgcego AP, NDAP
do 15 kwietnia . . wniosek - AP, NDAP
Wnhniosek o zmiang planu finansowego
Plan dziatan remontowych plan wstepny projekt na rok kolejny
Plan potrzeb biezgcych plan wstepny projekt na rok kolejny
do 20 kwietnia AP, NDAP
Plan wydatkow plan wstepny projekt na rok kolejny
Opis planowanych dziatan jednostki plan wstepny projekt na rok kolejny




Termin zlozenia . Rodzaj Status dokumentu/okres, Jednostka
dokumentu D01 [ VL e A P e e dokumentu ktérego dotyczy dokument przekazujaca
Zestawienie zmian w planie potrzeb biezacych informacja -
Plan projekty strategiczne plan wstepny projekt na rok kolejny
do 15 maja Whniosek o zmiang planu finansowego whiosek - AP, NDAP
jednostki
w terminie okreslonym | Formularze planistyczne zwigzane z realizacjg projektow . . realizujace
przez Naczelnego | finansowanych ze érodkéw zagranicznych F-NSS(BE), F-NSS(BP), plan weryfikacja wstepnego projektu | oy 70
na rok kolejny . p
Dyrektora PZ-UE srodkow
zagranicznych
do 15 czerwca Whiosek o zmiang planu finansowego whiosek - AP, NDAP
Opis dziatalno$ci i zrealizowanych zadan sprawozdanie AP, NDAP
Informacja o realizacji planu za pierwsze potrocze — czgéé A informacja AP
do 10 lipca za okres 6 miesi¢cy
Informacja o realizacji planu za pierwsze potrocze — czgéé B informacja AP, NDAP
Informacja o realizacji planu za pierwsze potrocze — czgsé C informacja AP, NDAP
do 15 lipca Whniosek o zmiang planu finansowego whniosek - AP, NDAP
aktualizacja projektu zgodnie
Plan dziatan inwestycyjnych plan z limitami budzetowymi na rok
kolejny
w terminie okreslonym aktualizacja projektu zgodnie
przez Naczelnego Programy inwestycyjne dla poszczegolnych zadan inwestycyjnych plan z limitami budzetowymi na rok AP, NDAP
Dyrektora kolejny
aktualizacja projektu zgodnie
Plan dziatan remontowych plan z limitami budzetowymi na rok

kolejny




Termin zlozenia . Rodzaj Status dokumentu/okres, Jednostka
dokumentu D01 [ VL e A P e e dokumentu ktérego dotyczy dokument przekazujaca
aktualizacja projektu zgodnie
Plan potrzeb biezacych plan z limitami budzetowymi na rok
kolejny
aktualizacja projektu zgodnie
Plan wydatkow plan z limitami budzetowymi na rok
kolejny
Zestawienie planowanych wartosci miernikow dla prowadzone;j aktughzaqa prOjektu Zgodnle
. . plan z limitami budzetowymi na rok
dziatalnosci i
kolejny
aktualizacja projektu zgodnie
SOM plan z limitami budzetowymi na rok
kolejny
aktualizacja projektu zgodnie
Plan dochodow plan z limitami budzetowymi na rok
kolejny
Zestawienie zmian w funduszu wynagrodzen informacja -
aktualizacja projektu zgodnie
Plan projekty strategiczne plan z limitami budzetowymi na rok
kolejny
jednostki
Formularze planistyczne zwigzane z realizacja projektow aktualizacja projektu zgodnie realizujgce
finansowanych ze $rodkow zagranicznych F-NSS(BE), F-NSS(BP), plan z limitami budzetowymi na rok projekty ze
PZ-UE kolejny srodkow
zagranicznych
do 15 sierpnia Whniosek o zmiang planu finansowego wniosek - AP, NDAP
do 5 wrzeénia Informacja z realizacji inwestycji budowlanych wraz z kartg sprawozdanie 7a okres 8 miesicey AP, NDAP

rozliczenia zadania inwestycyjnego




Termin zlozenia . Rodzaj Status dokumentu/okres, Jednostka
dokumentu D01 [ VL e A P e e dokumentu ktérego dotyczy dokument przekazujaca
Info_rma(:]_a z reah_za_cp zakupo_w inwestycyjnych wraz z karta sprawozdanie
rozliczenia zadania inwestycyjnego
Informacja z realizacji wydatkéw biezacych wraz z danymi
charakteryzujacymi dziatalno$¢ archiwalng na potrzeby sprawozdania .
. . . S .. | sprawozdanie
w ukladzie zadaniowym - wylacznie w zakresie informacji
z realizacji zadan remontowych
do 15 wrzesnia Whniosek 0 zmiang planu finansowego whiosek - AP, NDAP
do 15 pazdziernika Whiosek o zmiang planu finansowego whiosek - AP, NDAP
do 15 listopada Whiosek o zmiang planu finansowego whiosek - AP, NDAP
w terminie okre$lonym . . . . . L N .
przez komorke frgclhczsvigt‘ge iglslfwnow zg}l:r\?vsg r?]a;?;?]n;)at) ssc)tyczqcego dziatalnosci sieci informacja na rok n+2£igedZZ|ce n jest rokiem NDAP
koordynujaca P Wy P acym
Plan dziatan inwestycyjnych plan projekt na rok kolejny
Programy inwestycyjne dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych plan projekt na rok kolejny
Plan dziatan remontowych plan projekt na rok kolejny
Plan potrzeb biezacych plan projekt na rok kolejny
do 20 listopada - - AP, NDAP
P Plan wydatkoéw plan projekt na rok kolejny
Opis planowanych dziatan jednostki plan projekt na rok kolejny
Zestawienie planowanych wartosci miernikow dla prowadzonej plan projekt na rok kolejny

dziatalnosci

SOM

plan

projekt na rok kolejny




Termin zlozenia . Rodzaj Status dokumentu/okres, Jednostka
dokumentu D01 [ VL e A P e e dokumentu ktérego dotyczy dokument przekazujaca
Plan dochodow plan projekt na rok kolejny
Plan projekty strategiczne plan projekt na rok kolejny
Plan dziatalnosci archiwum panstwowego plan na kolejny rok AP
Propozycje celow i miernikow do planu dziatalnos$ci Naczelnego ) na kolejny rok NDAP
Dyrektora
jednostki
Formularze planistyczne zwigzane z realizacja projektow realizujace
finansowanych ze $rodkow zagranicznych F-NSS(BE), F-NSS(BP), plan projekt na rok kolejny projekty ze
PZ-UE srodkow
zagranicznych
w terminie uzgodnionym
z komérkg organizacyjng Whniosek o zmiang planu finansowego whniosek - AP, NDAP

wlasciwg do spraw
rozwoju archiwow
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