Warszawa, dnia 17 grudnia 2021 r.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH
Pawet Pietrzyk
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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

N. iadres
SR gem= Archiwum Paristwowe w Kaliszu

kontrolowan
OMIrOTOWaneg0 I Poznariska 207, 62-800 Kalisz

archiwum

Podstawa Art. 21 ust. 2 o ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym
prawna kontroli  zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 1. poz. 164)

(T - gléwny specjalista w Departamencie

Kontrolujacy Archiwistyki Naczelnej Dyrekgji Archiwéw Panstwowych
Data rozpoczecia

i zakoniczenia 06-08 wrzesnia 2021 roku

kontroli

Zakres i Opracowanie zasobu archiwalnego - calych zespotéw
przedmiot archiwalnych i doptywéw do zespoléw archiwalnych
kontroli w okresie 01.01.2019-31.12.2020

Ocena dzialalnoéci jednostki kontrolowanej w zakresie objetym kontrola,
w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Archiwum Panstwowe w Kaliszu w kontrolowanym okresie prowadzito prace
z zakresu opracowania materialéw archiwalnych - zaréwno catych zespoléw
archiwalnych, jak i doplywéw do zespoléw archiwalnych. Opracowanie i
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zatwierdzanie opracowania calych zespotéw archiwalnych odbywalo si¢ zgodnie
z zarzadzeniem Nr 8 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 30
stycznia 2018 r. w sprawie inwentaryzacji materialbw archiwalnych oraz
sporzadzania i zatwierdzania elektronicznych inwentarzy archiwalnych dla
zespoléw (zbioréw) w archiwach panstwowych (dalej: zarzadzenie 8/2018) oraz
przepisami szczegétowymi dotyczacymi réznych rodzajéw materiatéw archiwalnych
oraz twércéw. Wszystkie 12 kontrolowanych zespotéw archiwalnych wyodrebniono
poprawnie, nadano im nazwy zgodne z przepisami metodycznymi lub
wezesniejszymi ustaleniami Komisji Metodycznej oraz zostaly one poprawnie
zakwalifikowane wedtug klasyfikacji aktotwdrcéw, stanowigcej zal. nr 2 do
zarzadzenia nr 7 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Parstwowych z dnia 30 stycznia
2018 r. w sprawie ewidencjonowania zasobu archiwalnego w archiwach
paristwowych, zmienionego zarzadzeniem nr 33 z dnia 29 marca 2018 r.

Elektroniczne inwentarze archiwalne zespotéw archiwalnych opracowanych
w catoéci zostaty sporzadzone i zatwierdzone zgodnie z zarzadzeniem 8/2018.

Postepowanie w  przypadku zespoléw archiwalnych, do ktdrych
opracowywane byly doplywy, bylo niezgodne z zarzadzeniem 8/2018. W wyniku
tego 6 kontrolowanych zespoléw archiwalnych, mimo iz w Zintegrowanym
Systemie Informacji Archiwalnej ZoSIA znajdowaly si¢ wymagane elementy ich
opisu, nie posiadalo kompletnych elekironicznych inwentarzy archiwalnych.
Zatwierdzaniu, zgodne z procedura opisang w §7 zarzadzenia 8/2018, podlegaty
w kontrolowanym okresie jedynie spisy jednostek archiwalnych, stanowiacych
opracowywane doptywy do nich.

Struktura i zawarto$é kompletnych elektronicznych inwentarzy archiwalnych
byly prawidtowe. Inwentarze sktadaly si¢ ze wszystkich wymaganych czesdi.
Stwierdzono niewielkie uchybienia w podawanych w nich danych. We wstepach do
inwentarzy zespotow archiwalnych zawierajacych akta stanu cywilnego, wcz. 5.
wspominano o odstapieniu od zarzadzeniem Nr 5 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Paristwowych z dnia 6 kwietnia 2020 r. w sprawie postgpowania z aktami stanu
cywilnego w archiwach panstwowych, mimo ze decydujac o porzadkowaniu
zespoléw zawierajacych akta stanu cywilnego Dyrektor dziatata w ramach przepisu
§ 9. ust. 2 ww. zarzadzenia.

Jednostki archiwalne z zespotéw archiwalnych, ktérych opracowanie
zatwierdzono w kontrolowanym okresie, byly uporzadkowane wewngtrznie i
spaginowane, czesto zabezpieczone teczkami z tektury bezkwasowej. Na ich
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oktadkach (teczkach, obwolutach) umieszczone byly elementy opisu.

Opisy jednostek archiwalnych umieszczone w inwentarzu byly formutowane
poprawnie, zgodnie z zarzadzeniem 8/2018. W kilku przypadkach wystepowaty
rozbieznosci, co wykazano w protokole kontroli (np. dot. jednostek archiwalnych
11/655/0/97; 11/660/0/129).

Hasta indeksowe do zawartosci materiatéw archiwalnych sporzadzane byly
poprawnie. Niewlasciwie sformulowane byly dwa hasta geograficzne, wielokrotnie
wystepujace, tzn. ,Szpital” i ,Stare Miasto”. Brakowalo w nich nazwy wlasnej
geograficznej.

Tryb postepowania przy zatwierdzaniu elektronicznych  inwentarzy
archiwalnych nie byt sformalizowany anj dokumentowany. Zatwierdzone
elektroniczne inwentarze archiwalne, pliki .pdf podpisane elektronicznie,
przechowywane byly w odrebnych folderach na dysku sieciowym, zgodnie z § 7 ust.
7 zarzadzenia 8/2018.

Komisja Metodyczna zostata powotana zgodnie z zarzadzeniem Nr 9
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paristwowych z dnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie
okredlenia zakresu i trybu dzialania komisji metodycznych w archiwach
panstwowych, nie uczestniczyla jednak w procesie opiniowania kontrolowanych
inwentarzy archiwalnych.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze opracowanie kompletnych zespoléw
archiwalnych przebiegalo prawidiowo na wszystkich etapach - od ich
wyodrebniania i nadawania nazwy, przez systematyzacjg, uporzadkowanie i
opisanie jednostek archiwalnych do sporzadzenia, zatwierdzenia i zabezpieczenia
elektronicznych inwentarzy archiwalnych, zgodnie z zarzadzeniem 8/2018 i
przepisami szczegélowymi. Drobne uchybienia wystepowaly w pojedynczych
elementach opiséw zespoléw i jednostek archiwalnych. W  przypadku
opracowywania doplywdéw do zespotéw archiwalnych uznanych za opracowane,
proces zatwierdzania elektronicznych inwentarzy archiwalnych byt niezgodny z § 7
ust. 5 zarzadzenia 8/2018, W tych przypadkach nie byly sporzadzane kompletne
raporty z systemu ZoSIA, a zatwierdzaniu podlegata jedynie czeéé inwentarza, czyli
opisy jednostek archiwalnych wchodzacych w sklad dopltywéw.

Pomoce archiwalne wyzszego rzedu sporzadzano w sposéb dokladny,
formutujac hasta indeksowe zgodnie zprzyjetym w archiwum formularzem
struktury haset. W przypadku dwéch haset odstapiono od zasady budowy hasla
geograficznego na rzecz uszczegdlowienia punktu rejestracji faktéw stanu
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cywilnego. W szerszym zbiorze punktéw dostgpu do dokumentéw archiwalnych,
pozbawionym bezposredniego kontekstu zwigzanego z twérca materiatow
archiwalnych, hasta takie, majace forme haset rzeczowych nie geograficznych, moga
budzié watpliwosci.

Zalecenia dotyczace sposobu usunigcia nieprawidlowosci oraz ich terminy

1.Sporzadzenie i zatwierdzenie kompletnych elektronicznych inwentarzy
archiwalnych zespotéw archiwalnych:

— 11/28/0 Akta miasta Pleszewa z lat 1816-1950 [1954],

— 11/241/0 Akta gminy Mikstat z lat 1933-1954,

— 11/723/0 Urzad Stanu Cywilnego Morawin z lat 1916-1919,

— 11/1263/0 Prezydium Gromadzkiej Rady Narodowej w Zerkowie z lat 1961-1972,

— 11/1329/0 Akta gminy Wysocko Wielkie z lat 1932-1954,

- 11/1346/0 Sad Obwodowy w Jarocinie z lat [1849-1878] 1879-1919 [1920-1967]
oraz pozostalych zespoléw archiwalnych, do ktérych w latach 2019-2020
zatwierdzono jedynie opracowanie doplywéw.

Termin wykonania zalecenia: 31.12.2022 r.; w przypadku zespoldw, do ktérych
kolejne doptywy zostang przejete w 2022 r., Iacznie z nowymi doptywami.

2. Oznaczenie zespoléw archiwalnych, o ktérych mowa w pkt. 1, symbolem A i B lub
B, stosownie do ich stanu opracowania.

Termin wykonania zalecenia: 31.03.2022 r., o ile wezedniej nie zostang zatwierdzone
kompletne elektroniczne inwentarze archiwalne.

3. Skorygowanie opisow zespoléw archiwalnych i jednostek archiwalnych
w Zintegrowanym Systemie Informacji Archiwalnej ZoSIA, w ktérych
uchybienia i rozbieznosci wskazane zostaly w protokole kontroli oraz
w analogicznych przypadkach innych zespoléw archiwalnych.

Termin wykonania zalecenia: 31.03.2022 r.

4.Skorygowanie haset indeksowych ,Szpital” i ,Stare Miasto”, poprzez
poprzedzenie ich nazwa miejscowa Kalisz, tzn. ,Kalisz - szpital” i ,Kalisz -
Stare Miasto”.

Termin wykonania zalecenia: 31.03.2022 r.

_ <
ARCHIWA )7
PANSTWOWE g.gé ARCHIWA

RODZINNE
NIEPODLEGLEJ

ul. Rakowiecka 2D, 02-517 Warszawa; tel.: 22 56-54-600, fax: 22 56-54-614
ndap@archiwa.gov.pl, www.archiwa.gov.pl



Prosze o biezace informowanie o wykonywaniu powyzszych zaleceti
pokontrolnych.

Pouczenie:

Stosownie do art. 21c. ust 4. ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
Dyrektorowi ~ Archiwum przystuguje prawo do zgloszenia pisemnych
umotywowanych zastrzezeri do oceny i zaleceri zawartych w wystapieniu
pokontrolnym oraz zlozenia dodatkowych wyjasnien i przedstawienia dodatkowej
dokumentacji; zastrzezenia zglasza si¢ pisemnie w terminie 21 dni od dnia
otrzymania wystapienia pokontrolnego.
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