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1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Skarb Państwa - Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe 
Nadleśnictwo Niedźwiady w Przechlewie
ul. Człuchowska 71
77 - 320 Przechlewo
tel. +48 59 833 43 71
e-mail: niedzwiady@szczecinek.lasy.gov.pl
strona internetowa Zamawiającego:  https://www.gov.pl/web/nadlesnictwo-
niedzwiady/zamowienia-ponizej-130-tys-zlotych
(dalej „Zamawiający”) zaprasza do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego prowadzonego w trybie Zaproszenia do składania ofert (dalej „Zaproszenie”) 
zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym Zaproszeniu.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWENIA

1. Przedmiotem zamówienia są usługi prowadzenia Punktu Dyspozycyjno-Alarmowego 
w Niedźwiadach do wykonania w roku 2025.

2. Zakres rzeczowy przedmiotu zamówienia obejmuje sumaryczne ilości prac z zakresu 
prowadzenia Punktu Alarmowo-Dyspozycyjnego wynikające z Załącznika nr 2 do 
Zaproszenia, na który składają się: 
Załącznik nr 2.1. – planowany rozmiar prac; 
Załącznik nr 2.2. – szczegółowy rozmiar prac według grup czynności, czynności i 
lokalizacji;  

3. Dyżur w punkcie alarmowo-dyspozycyjnym z funkcją obserwacji terenu za pomocą kamer 
przemysłowych obejmuje:
 dyżur dyspozytorów punktu alarmowo-dyspozycyjnego zgodnie z załącznikiem nr 15 

do Instrukcji ochrony przeciwpożarowej lasu,
 utrzymanie porządku na stanowisku pracy oraz w bezpośrednim otoczeniu,
 obowiązek dbania o sprawność sprzętu powierzonego przez Zamawiającego,
 odpowiedzialność materialną Wykonawcy za sprzęt udostępniony przez 

Zamawiającego do obsługi PAD,
 obserwację obszarów leśnych z kamer przemysłowych umieszczonych na 

dostrzegalniach przeciwpożarowych oraz niezwłoczne informowanie o wykrytych 
zagrożeniach (zgodnie z otrzymaną instrukcją) w okresie prowadzenia przez 
Zamawiającego akcji bezpośredniej w okresie zagrożenia pożarowego (obserwacja 
z dostrzegalni zasadniczo prowadzona jest od godz. 9.00 do zachodu słońca),

 prowadzenie na bieżąco dziennika pracy obserwatora.
Wymagane wyposażenie punktu alarmowo-dyspozycyjnego, o którym mowa 
w obowiązującej w PGL LP Instrukcji ochrony przeciwpożarowej lasu, zapewnia 
Zamawiający.
Zamawiający może przedłużyć okres prowadzenia akcji bezpośredniej w zależności od 
panujących warunków atmosferycznych i decyzji Dyrektora RDLP w Szczecinku w tym 
zakresie.

mailto:niedzwiady@szczecinek.lasy.gov.pl
http://bip.lasy.gov.pl/pl/bip/dg/rdlp_szczecinek/nadl_niedzwiady
http://bip.lasy.gov.pl/pl/bip/dg/rdlp_szczecinek/nadl_niedzwiady
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4. Zakres rzeczowy zestawiony w załącznikach wchodzących w skład Załącznika nr 2 ma 
charakter szacunkowy.
 Standardy jakościowe odnoszące się do wszystkich istotnych cech przedmiotu 

zamówienia określa Załącznik nr 3 do Zaproszenia, „Opis standardu technologii 
wykonawstwa prac leśnych".  

Określony w Załączniku nr 3 do Zaproszenia szczegółowy opis standardu technologii 
wykonywania poszczególnych prac leśnych (czynności) stanowi podstawę określenia 
wymagań jakościowych odnoszących się do elementów składających się na przedmiot 
zamówienia (Załącznik nr 2 do Zaproszenia). 

5. Opisy kodów czynności opisujących poszczególne prace leśne (czynności) wchodzące 
w skład przedmiotu zamówienia zostały opisane w Załączniku nr 3 do Zaproszenia.

6. Opis zasad procedury dokonywania odbiorów prac leśnych został zawarty w Załączniku nr 
3 do Zaproszenia.

7. Miejscem realizacji przedmiotu zamówienia będzie obszar administracyjny Nadleśnictwa 
Niedźwiady. Lokalizacja PAD: Niedźwiady 2/3, 77-220 Koczała.

8. Realizacja prac wchodzących w skład przedmiotu zamówienia będzie się odbywała na 
obszarze leśnictwa Nowa Brda („Obszar Realizacji Umowy”). Wskazana w załącznikach 
wchodzących w skład Załącznika nr 2 lokalizacja (adres leśny) poszczególnych prac 
leśnych wchodzących w zakres Przedmiotu Umowy ma charakter wstępny. Lokalizacja 
(adres leśny) poszczególnych prac wchodzących w zakres Przedmiotu Umowy zostanie 
określona w Zleceniu, o którym mowa w ust. 12, z zastrzeżeniem, iż zawsze będzie to 
Obszar Realizacji Umowy.

9. Postanowienia ust. 7-8 nie uchybiają uprawnieniom Zamawiającego wynikającym z wzoru 
umowy w sprawie zamówienia publicznego (Załącznik nr 7 do Zaproszenia).

10. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone zgodnie ze Wspólnym 
Słownikiem Zamówień (CPV):
75251120-7 Usługi ochrony przeciwpożarowej lasów

11. Unormowania, których zobowiązany będzie w szczególności przestrzegać Wykonawca 
przy realizacji przedmiotu zamówienia 
1) Podstawowe akty prawne: 

- ustawa z dnia 28 września 1991 r. o lasach (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 530 
z późn. zm.),

- ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. 
poz. 1478 z późn. zm.), 

- rozporządzenie Ministra Gospodarki z dnia 30 października 2002 r. w sprawie 
minimalnych wymagań dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy w zakresie 
użytkowania maszyn przez pracowników podczas pracy (Dz. U. z 2002 r. Nr 191 
poz. 1596 z późn. zm.),

- rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 września 1997 r. 
w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy (tekst jedn.: Dz. U. 
z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z późn. zm.),

- rozporządzenie Ministra Ochrony Środowiska, Zasobów Naturalnych i Leśnictwa 
z dnia 6 stycznia 1998 r. w sprawie określenia wzoru znaku zakazu wstępu do lasu 
oraz zasad jego umieszczania (Dz. U. z 1998 r. Nr 11, poz. 39), 
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- rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 24 sierpnia 2006 r. w sprawie 
bezpieczeństwa i higieny pracy przy wykonywaniu niektórych prac z zakresu 
gospodarki leśnej (Dz. U. z 2006 r. Nr 161, poz. 1141),

- rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 22 marca 2006 r. w sprawie 
szczegółowych zasad zabezpieczenia przeciwpożarowego lasów (tekst jedn.: Dz. 
U. z 2022 r. poz. 1065),

- rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 
7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych 
obiektów budowlanych i terenów (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r. poz. 822),

- rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania 
okoliczności i przyczyn wypadków przy pracy (Dz. U. z 2009 r. Nr 105, poz. 870),

2) W trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, oprócz przepisów prawa obowiązujących 
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca będzie obowiązany do stosowania 
i przestrzegania obowiązków i zasad wynikających z niżej wymienionych 
dokumentów:
- „Instrukcja ochrony lasu” – wprowadzona zarządzeniem nr 109 Dyrektora 

Generalnego Lasów Państwowych z dnia 5 grudnia 2023 r. (z uwzględnieniem 
późniejszej zmiany wprowadzonej Zarządzeniem nr 48 Dyrektora Generalnego 
Lasów Państwowych z dnia 15 maja 2024 r., w sprawie wprowadzenia tekstu 
jednolitego „Instrukcji ochrony lasu”, 

- „Instrukcja bezpieczeństwa i higieny pracy przy wykonywaniu podstawowych prac 
z zakresu gospodarki leśnej” – wprowadzona zarządzeniem nr 36 Dyrektora 
Generalnego Lasów Państwowych z dnia 20 kwietnia 2012 r., 

- „Instrukcja ochrony przeciwpożarowej lasu” - wprowadzona zarządzeniem nr 81 
Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia 23 grudnia 2019 r.,

- zarządzenie nr 40 Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia 
6 października 2011 r. w sprawie wprowadzenia ramowego wykazu prac 
wykonywanych przez co najmniej dwie osoby (zn. spr. GB-021-2/2011),

- Zasady, kryteria i standardy zrównoważonej gospodarki leśnej FSC (Forest 
Stewardship Council) oraz PEFC Council (Programme for the Endorsement of 
Forest Certification Schemes).

Dokumenty wskazane powyżej  są dostępne na stronie internetowej pod adresem: 
 https://www.gov.pl/web/regionalna-dyrekcja-lasow-panstwowych-w-szczecinku/akty-
prawne-i-unormowania-pgl-lp---uslugi-lesne

12. Wykonawca będzie wykonywał przedmiot zamówienia na podstawie pisemnych zleceń 
przekazywanych przez Przedstawicieli Zamawiającego („Zlecenie”). Treść Zlecenia 
określa umowa w sprawie zamówienia publicznego (Załącznik nr 7 do Zaproszenia).

13. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych zadań dotyczących przedmiotu zamówienia. Wykonawca może powierzyć 
realizację elementów (części) przedmiotu zamówienia podwykonawcom. W przypadku 
zamiaru wykonywania przedmiotu zamówienia z udziałem podwykonawców Wykonawca 
zobowiązany jest do wskazania w swojej ofercie części zamówienia (zakresów 
rzeczowych), których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania 
nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. Wskazanie takie należy 

https://www.gov.pl/web/regionalna-dyrekcja-lasow-panstwowych-w-szczecinku/akty-prawne-i-unormowania-pgl-lp---uslugi-lesne
https://www.gov.pl/web/regionalna-dyrekcja-lasow-panstwowych-w-szczecinku/akty-prawne-i-unormowania-pgl-lp---uslugi-lesne
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umieścić w Ofercie. W przypadku braku wskazania w Ofercie podwykonawstwa 
Wykonawca będzie mógł wprowadzić podwykonawcę wyłącznie na warunkach 
określonych w umowie.

14. Zamawiający jest uprawniony zlecić Wykonawcy dodatkowy zakres rzeczowy w stosunku 
do każdej z pozycji Kosztorysu Ofertowego stanowiącego część Oferty („Opcja”). 
Przedmiotem Opcji będą takie same (analogiczne) prace, jak opisane w Zaproszeniu 
i wycenione przez Wykonawcę w którejkolwiek z pozycji Kosztorysu Ofertowego 
stanowiącego część Oferty. W ramach Opcji, wedle wyboru Zamawiającego, mogą zostać 
zlecone wszystkie, niektóre lub tylko jedna z prac wskazanych w Zaproszeniu i 
wycenionych przez Wykonawcę w Kosztorysie Ofertowym stanowiącym część Oferty.
Prace będące przedmiotem Opcji mogą zostać zlecone w ilości, której łączna wartość nie 
będzie przekraczała 30 % Wynagrodzenia z dnia zawarcia Umowy, zgodnie z § 11 ust. 1 
wzoru umowy stanowiącego Załącznik nr 7 do Zaproszenia. Podstawą określenia wartości 
prac zleconych w ramach Opcji (w celu określenia jej zakresu) będą ceny jednostkowe 
poszczególnych prac zawarte w Kosztorysie Ofertowym stanowiącym część Oferty.
Zamawiający nie jest zobowiązany do zlecenia prac objętych przedmiotem Opcji, 
a Wykonawcy nie służy roszczenie o ich zlecenie.  
Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania z Opcji w przypadku: (1) wystąpienia 
konieczności zwiększenia zakresu rzeczowego usług stanowiących przedmiot zamówienia 
w następstwie przyczyn przyrodniczych, klimatycznych, atmosferycznych bądź 
związanych z prawidłowym prowadzeniem gospodarki leśnej.

3. OKRES REALIZACJI ZAMÓWIENIA

1. Okres realizacji zamówienia, w którym będą przekazywane przez Zamawiającego 
Zlecenia: od 15 marca do dnia 15 listopada 2025 r. Powyższe nie uchybia możliwości 
wykonywania uprawnień wynikających z umowy (w tym w szczególności zgłaszania 
gotowości do odbioru i naliczania kar umownych) po terminie końcowym, o którym mowa 
w zdaniu poprzednim, jak również możliwości przedłużenia okresu realizacji zamówienia 
w drodze zmiany umowy.

2. Terminy realizacji poszczególnych prac (w każdym z Pakietów) będą określane 
w Zleceniach sporządzanych przez Przedstawiciela Zamawiającego.

3. Przedmiot zamówienia do tyczy pełnienia dyżurów w następujących punktach:
- punkt łączności (PAD) – przez okres 7 miesięcy,
- punkt obserwacyjny nr 1 w Suszce – przez okres 7 miesięcy,
- punkt obserwacyjny nr 2 w Niedźwiadach – prze okres 7 miesięcy.

4. OPIS PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA I WARUNKI UDZIAŁU W 
POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH 
WARUNKÓW

1. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 108 
ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 
r. poz. 1320 z późn. zm. – dalej: „PZP”). Na podstawie:
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1) art. 108 ust. 1 pkt 5) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli Zamawiający 
może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł z 
innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 
szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z 
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tekst jedn.: Dz. U z 
2024 r. poz. 594), złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 
niezależnie od siebie;

2) art. 108 ust. 1 pkt 6) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli, w przypadkach, 
o których mowa w art. 85 ust. 1 PZP, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego 
z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy 
z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tekst jedn.: Dz. U z 2024 r. poz. 594), 
chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny 
sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia.

2. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 109 
ust. 1 pkt 8 i 10 PZP. Na podstawie:
1) art. 109 ust. 1 pkt 8) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który w wyniku 

zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego w błąd 
przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału 
w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje 
podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub 
który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych 
środków dowodowych;

2) art. 109 ust. 1 pkt 10) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który w wyniku 
lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd, co 
mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

3. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
 postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tekst jedn.: Dz. U. z 2024 r. poz. 
507 – „Specustawa”). Na podstawie:
1) art. 7 ust. 1 pkt 1 Specustawy Zamawiający wykluczy Wykonawcę wymienionego 

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy,

2) art. 7 ust. 1 pkt 2 Specustawy Zamawiający wykluczy Wykonawcę, którego 
beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jedn. Dz. U. 
z 2023 r. poz. 1124 z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
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wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy,

3) art. 7 ust. 1 pkt 3 Specustawy Zamawiający wykluczy Wykonawcę, którego jednostką 
dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.) jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
Specustawy.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 
5 PZP lub art. 109 ust. 1 pkt 8 i 10 PZP, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił 
łącznie przesłanki wymienione w art. 110 ust. 2 pkt 1)-3) PZP. Zamawiający ocenia, czy 
podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w zdaniu poprzednim, są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 
okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których 
mowa wyżej, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza 
Wykonawcę.

5. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu dotyczące:
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania tego 
warunku udziału w postępowaniu.

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub  zawodowej:
Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania tego 
warunku udziału w postępowaniu.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania warunku 
udziału w postępowaniu w odniesieniu do warunku dot. sytuacji ekonomicznej. 
Warunek w odniesieniu do sytuacji finansowej, zostanie spełniony, jeśli Wykonawca 
wykaże, że posiada środki finansowe lub zdolność kredytową nie mniejszą niż 
40 000,00 zł (słownie: czterdzieści tysięcy złotych 00/100).

4) zdolności technicznej lub zawodowej w zakresie doświadczenia:
Warunek ten zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że w okresie 
ostatnich 3 lat liczonych wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert (a 
jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) zrealizował lub 
realizuje (przy czym w tym przypadku będzie uwzględniana wartość zrealizowanej 
części przedmiotu umowy), na podstawie jednej lub większej ilości umów, usługi z 
zakresu prowadzenia punktu alarmowo-dyspozycyjnego lub ochrony 
przeciwpożarowej o łącznej wartości nie mniejszej niż 40 000,00 zł brutto (słownie: 
czterdzieści tysięcy złotych brutto), przy czym w przypadku Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, co najmniej jeden z takich Wykonawców 
powinien wykazać usługi z zakresu prowadzenia punktu alarmowo-dyspozycyjnego 
lub ochrony przeciwpożarowej o wartości stanowiącej co najmniej 50% łącznej 
wartości usług wymaganej w treści niniejszego warunku.
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6. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową Wykonawcy, Zamawiający może, na 
każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, 
jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności 
zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne 
przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 
zamówienia.

5. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I/LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 
Z POSTĘPOWANIA ORAZ W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW 
UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. W celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu do Ofert należy załączyć 
następujące oświadczenia i/lub dokumenty:
a) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (wg wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 4 do Zaproszenia), złożone przez:
- Wykonawcę, 
- każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia)

b) Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania (wg wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 5 do Zaproszenia), złożone przez:

- Wykonawcę, 
- każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia);

c) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 
również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat (wstecz od dnia w którym upływa 
termin składania ofert), a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy– w tym 
okresie, wraz z podaniem ich wartości brutto, przedmiotu (rodzaju wykonanych usług), 
dat wykonania (dat dziennych rozpoczęcia i zakończenia realizacji usług) i 
podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie 
(wzór wykazu wykonanych usług stanowi Załącznik nr 6 do Zaproszenia). 
Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, wykonywanych 
wspólnie z innymi Wykonawcami wykaz, o którym mowa wyżej dotyczy usług, w 
których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył, a w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych, w których wykonywaniu bezpośrednio 
uczestniczył lub uczestniczy;

d) dowody określające, czy wskazane przez Wykonawcę w wykazie usługi na 
potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu dot. zdolności technicznej 
lub zawodowej w zakresie doświadczenia zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie, 
Dowodami, o których mowa powyżej są referencje bądź inne dokumenty sporządzone 
przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn 
niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 
Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 



Zaproszenie do składania ofert  – „Pełnienie dyżurów w Punkcie Alarmowo-Dyspozycyjnym w Niedźwiadach 
w roku 2025”
……………………………………………………………………………………………………………………
(Nazwa zamówienia) 

9

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 
wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy (wstecz od 
dnia, w którym upływa termin składania ofert).

e) informację z banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej 
potwierdzające wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową 
Wykonawcy, wystawianą nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem; jeżeli z 
uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może przedstawić dokumentów dotyczących 
sytuacji finansowej wymaganych przez Zamawiającego, może przedstawić inny 
dokument, który w wystarczający sposób potwierdza spełnianie opisanego przez 
Zamawiającego warunku. 

2. W przypadku Oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(konsorcjum): 
a) w Formularzu Oferty należy wskazać firmy (nazwy) wszystkich Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia;
b) Oferta musi być podpisana w taki sposób, by wiązała prawnie wszystkich 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Osoba 
podpisująca Ofertę musi posiadać umocowanie prawne do reprezentacji. 
Umocowanie musi wynikać z treści pełnomocnictwa załączonego do Oferty – treść 
pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania;

c) dokumenty, o których mowa w ust. 1 pkt a) i b) powyżej, obowiązany będzie złożyć 
każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia;

d) wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia będą ponosić 
odpowiedzialność solidarną za wykonanie umowy;

e) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wyznaczą spośród 
siebie Wykonawcę kierującego (lidera), upoważnionego do zaciągania zobowiązań, 
otrzymywania poleceń oraz instrukcji dla i w imieniu każdego, jak też dla wszystkich 
partnerów;

f) Zamawiający może w ramach odpowiedzialności solidarnej żądać wykonania umowy 
w całości przez lidera lub od wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia łącznie lub każdego z osobna.

6. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, 
A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ 
Z WYKONAWCAMI

1. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 
1) p. Katarzyna Gierszewska
2) p. Katarzyna Olma, p. Jakub Zieliński

tel.: +48 59 833 43 71; 
e- mail: niedzwiady@szczecinek.lasy.gov.pl ;

od poniedziałku do piątku w godz. 7:00 – 15:00, z wyłączeniem dni wolnych od pracy.
2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje Zamawiający i Wykonawca przekazują pisemnie lub przy pomocy poczty 
elektronicznej niedzwiady@szczecinek.lasy.gov.pl 

mailto:niedzwiady@szczecinek.lasy.gov.pl
mailto:niedzwiady@szczecinek.lasy.gov.pl
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3. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
4. Jeżeli Zamawiający i Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje przy pomocy poczty elektronicznej, każda ze stron na żądanie drugiej 
niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, 
Zamawiający będzie uważał, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na adres e-mail 
podany przez Wykonawcę zostało doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się 
Wykonawcy z jego treścią.

6. Wykonawca zobowiązany jest do powiadomienia Zamawiającego w formie pisemnej 
o wszelkiej zmianie adresu poczty elektronicznej podanego w ofercie.

7. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem, należy kierować na adres:
Skarb Państwa - Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe 
Nadleśnictwo Niedźwiady
ul. Człuchowska 71
77-320 Przechlewo

7. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 1 500,00 złotych.
2. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:

1) pieniądzu,
2) gwarancjach bankowych,
3) gwarancjach ubezpieczeniowych,
4) poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 419).

3. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy 
Zamawiającego w banku BNP PARIBAS nr rachunku: 86 1600 1462 1742 5705 8000 
0001 z dopiskiem: wadium na zabezpieczenie oferty w postępowaniu na „Pełnienie 
dyżurów w Punkcie Alarmowo-Dyspozycyjnym w Niedźwiadach w roku 2025”.

4. Z treści wadium wnoszonego w formie: poręczenia bankowego, gwarancji bankowej, 
gwarancji ubezpieczeniowej lub poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których 
mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej 
Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości powinno wynikać bezwarunkowe, na pierwsze 
pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania ofertą, 
zobowiązanie gwaranta do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium 
w okolicznościach: 
a) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie do uzupełnienia oświadczeń, dokumentów 

brakujących w ofercie, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył oświadczeń, 
dokumentów, co powodowało brak możliwości wybrania Oferty złożonej przez 
Wykonawcę jako najkorzystniejszej;

b) odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie;
c) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;
d) zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 
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5. Wniesienie wadium w pieniądzu będzie skuteczne, jeżeli przed upływem terminu 
składania ofert zostanie zaliczone na rachunku bankowym Zamawiającego. Wadium 
wnoszone w formie innej niż pieniądz Wykonawca jest zobowiązany załączyć w oryginale 
do Oferty przed upływem terminu składania ofert w siedzibie Zamawiającego (sekretariat). 
Wadium musi zabezpieczać Ofertę przez cały okres związania ofertą. Oferta Wykonawcy, 
który nie wniesie wadium lub nie zabezpieczy Oferty akceptowalną formą wadium w 
wyznaczonym terminie, zostanie odrzucona.

6. Treść gwarancji wadialnej musi zawierać następujące elementy:
1) nazwę dającego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji/poręczenia 

(Zamawiającego), gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielających 
gwarancji/poręczenia) oraz wskazanie ich siedzib,

2) określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją/poręczeniem – 
określenie przedmiotu zamówienia

3) kwotę gwarancji/poręczenia,
4) zobowiązanie gwaranta/poręczyciela do zapłacenia bezwarunkowo i nieodwołalnie 

kwoty gwarancji/poręczenia na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego 
w okolicznościach określonych w ust. 4.

7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
Zamawiający wymaga, aby w treści wadium wnoszonego w formach, o których mowa w 
ust. 2 pkt 2) - 4) Zaproszenia zostali wymienieni wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia albo powinno z niej wynikać, że Wykonawca, na którego 
gwarancja/poręczenie zostały wystawione działa w imieniu innych Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, bądź w ich treści powinien zostać ujęty szerszy 
zakres odpowiedzialności gwaranta/poręczyciela niż tylko dotyczący działań/zaniechań 
odnoszących się do Wykonawcy, na którego gwarancja/poręczenie to zostało wystawione.

8. Zamawiający zatrzyma wadium jeżeli: 
a) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie do uzupełnienia oświadczeń, dokumentów 

brakujących w ofercie, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył oświadczeń, 
dokumentów, co powodowało brak możliwości wybrania Oferty złożonej przez 
Wykonawcę jako najkorzystniejszej;

b) odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie;
c) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;
d) zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta powinna być sporządzona zgodnie z wymogami niniejszego Zaproszenia oraz 
obowiązującymi przepisami prawa. Wykonawca może złożyć tylko jedną Ofertę.

2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem Oferty.
3. Na Ofertę składają się:

a) Formularz Oferty wraz z zawartym w nim Kosztorysem Ofertowym (wg wzoru 
stanowiącego Załącznik nr 1 do Zaproszenia),

b) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw 
wykluczenia, zgodnie z wzorami określonymi Załącznikami nr 4 i 5 do Zaproszenia, 
aktualne na dzień składania Ofert,
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c) Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k 
rozporządzenia 833/2014 (wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 6 do Zaproszenia),

d) Wykaz wykonanych usług (Załącznik nr 6) wraz z dowodami potwierdzającymi, że 
zostały wykonane należycie,

e) informacja banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, potwierdzająca 
wysokość posiadania środków finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy 
wystawiana nie wcześniej niż 3 miesiące przed terminem jej złożenia, 

f) Dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie niniejszego zamówienia, albo do reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego – 
w przypadku, gdy Wykonawcy składają wspólną Ofertę;

g) Stosowne pełnomocnictwo(a) – w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania Oferty 
nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru, albo 
z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej (CEIDG);

h) Uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa – jeżeli 
dotyczy;

i) Dokument potwierdzający wniesienie wadium – w przypadku niepieniężnej formy 
wniesienia wadium.

Pełnomocnictwo w przypadku podpisania Oferty przez pełnomocnika oraz w przypadku 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w zależności od formy 
składania Oferty:
a) pisemnej: pełnomocnictwo do podpisania Oferty oraz pełnomocnictwo dla 

pełnomocnika ustanowionego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia powinno być udzielone pod rygorem nieważności, w formie 
pisemnej, pełnomocnictwo powinno być załączone w oryginale lub kopii notarialnie 
potwierdzonej;

b) elektronicznej: pełnomocnictwo do podpisania Oferty oraz pełnomocnictwo dla 
pełnomocnika ustanowionego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia powinno być udzielone, pod rygorem nieważności, w postaci 
elektronicznej i opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym bądź 
elektronicznej kopii pełnomocnictwa poświadczonej za zgodność z oryginałem przy 
użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego złożonego przez notariusza.

4. Sposób przygotowania Oferty składanej w formie papierowej
1) W przypadku składania Oferty w formie papierowej Ofertę należy złożyć w języku 

polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2) Oferta powinna być napisana pismem maszynowym, komputerowym albo ręcznym 

(długopisem lub nieścieralnym atramentem) w sposób czytelny.
3) Ofertę należy sporządzić z wykorzystaniem formularzy/ druków stanowiących 

załączniki do niniejszego Zaproszenia, bądź zgodnie z tymi formularzami. 
4) Oferta oraz inne dokumenty i oświadczenia, o których mowa w Zaproszeniu muszą 

być opatrzone własnoręcznym podpisem przez Wykonawcę lub upoważnionego 
przedstawiciela Wykonawcy. Zaleca się także parafowanie każdej strony Oferty.
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5) W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do Oferty musi być 
dołączone pełnomocnictwo, określające zakres umocowania.

6) Uprawnienie do podpisania dokumentów musi wynikać z odpisu KRS, ewidencji 
działalności gospodarczej albo z załączonego pełnomocnictwa.

7) W przypadku, gdy Wykonawca dołączy, jako załączniki do Oferty kopie dokumentów, 
kopie te muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę bądź 
osobę upoważnioną po stronie Wykonawcy.

8) Wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany winny być podpisane przez 
osobę(-y) podpisującą(-e) Ofertę w sposób umożliwiający identyfikację podpisu. 
Poprawki mogą być dokonane jedynie poprzez czytelne przekreślenie błędnego 
zapisu i wstawienie poprawnego.

9) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną Ofertę i zaproponować tylko jedną cenę.
10) Oczekuje się, aby karty Oferty były na trwałe złączone, a wszystkie strony Oferty wraz 

z załącznikami do niej były kolejno ponumerowane. Numeracja stron powinna 
rozpoczynać się od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie Oferty.

11) Każda strona kopii dokumentów w Ofercie, wymaganych przez Zamawiającego ma 
być potwierdzona ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM przez jedną z osób 
upoważnionych do podpisywania Oferty lub przez osobę posiadającą umocowanie 
prawne, czego dowód winien znaleźć się w Ofercie. W sytuacji braku potwierdzenia 
zgodności z oryginałem Zamawiający wezwie do uzupełnienia tego braku.

12) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii 
dokumentu, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest 
nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie może 
sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.

13) Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 
16.4.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) 
powinny być umieszczone w oddzielnej kopercie z napisem „Tajemnica 
przedsiębiorstwa”.

14) Oferta powinna zostać dostarczona w zaklejonej kopercie gwarantującej jej 
nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Ponadto powinna posiadać następujące 
oznaczenie:

Adres Zamawiającego

Oferta – Zaproszenie do składania ofert na:
„Pełnienie dyżurów w Punkcie Alarmowo-Dyspozycyjnym w Niedźwiadach w roku 2025”

nie otwierać przed dniem 29.01.2025 r., godz. 9:30

Adres Wykonawcy

15) Koperta (opakowanie) zawierająca Ofertę powinna być zamknięta i zabezpieczona 
przed otwarciem, bez uszkodzeń, co gwarantuje zachowanie poufności jej treści do 
czasu otwarcia.
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16) W przypadku zaadresowania koperty w sposób odmienny od określonego w pkt 14), 
Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki lub jej 
przedterminowe otwarcie.

17) Ofertę składa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z 
dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, osobiście lub za pośrednictwem 
posłańca.

18) Zmiany i wycofanie Oferty:
a) Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub 

wycofać Ofertę. Zarówno zmiana, jak i wycofanie Oferty wymagają zachowania 
formy pisemnej.

b) Zmiany dotyczące treści Oferty powinny być przygotowane, opakowane 
i zaadresowane w ten sam sposób co Oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym 
jest przekazywana zmieniona Oferta należy opatrzyć napisem „ZMIANA”.

c) Powiadomienie o wycofaniu Oferty powinno być opakowane i zaadresowane w 
ten sam sposób co Oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane 
to powiadomienie należy opatrzyć napisem „WYCOFANIE”.

18) Oferta złożona po terminie zostanie niezwłocznie zwrócona do Wykonawcy bez 
otwierania.

5. Sposób przygotowania Oferty składanej elektronicznie
1) W przypadku Oferty składanej elektronicznie Oferta musi być sporządzona w formie 

elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi kwalifikowanego podpisu 
elektronicznego oraz warunkach jej użycia można znaleźć na stronach internetowych 
kwalifikowanych dostawców usług zaufania, których lista znajduje się pod adresem 
internetowym: http://www.nccert.pl/kontakt.htm   
Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi profilu zaufanego można 
znaleźć pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany  
Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego można znaleźć 
pod adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty 

2) Wykonawca składa Ofertę za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 
niedzwiady@szczecinek.lasy.gov.pl a w tytule wiadomości należy podać: Oferta – 
Zaproszenie do składania ofert na: „Pełnienie dyżurów w Punkcie Alarmowo-
Dyspozycyjnym w Niedźwiadach w roku 2025”.

3) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim w formacie danych określonych 
w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 21 maja 2024 r. r. w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 773): pdf, .doc, .docx. odt. ods. odp. txt. 
jpg. png. xls. xlsxx. csv. ppt. pptx. rtf. xps. svg. geotiff. tif.. 

4) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf, .doc, .docx .xls., .jpg ze 
szczególnym wskazaniem na PDF.

5) Dokumenty złożone w plikach .rar, .gif, .bmp zostaną uznane przez Zamawiającego 
za złożone nieskutecznie.

http://www.nccert.pl/kontakt.htm
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
mailto:niedzwiady@szczecinek.lasy.gov.pl
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6) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 
formatu: zip, 7Z, tar, gz.

7) Ofertę należy złożyć w oryginale. 
8) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca 
zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku 
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część przesłane 
Zamawiającemu.

9) Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ww. ustawy, w momencie odmowy na wezwanie Zamawiającego do odtajnienia przez 
Wykonawcę tej części Oferty, skutkować będzie odtajnieniem przez Zamawiającego 
tej części Oferty nie będącej tajemnicą przedsiębiorstwa.

10) Do Formularza Oferty należy dołączyć dokumenty, których mowa ust. 3 pkt b) – i) 
powyżej - w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym.

11) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać 
Ofertę poprzez złożenie stosownego oświadczenia Zamawiającemu na adres: 
niedziwady@szczecinek.lasy.gov.pl 

12) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 
zmiany ani wycofać złożonej Oferty.

13) W sytuacji gdy do reprezentowania Wykonawcy wymagana jest reprezentacja łączna 
(więcej niż jedna osoba), Ofertę podpisuje osoba/-y uprawnione do reprezentacji 
Wykonawcy.

14) W przypadku załączników, które są zgodnie z PZP lub rozporządzeniem Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. r. w sprawie sposobu sporządzania i 
przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem 
zaufanym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, podpisem zewnętrznym lub 
wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu  (wewnętrzny, 
zewnętrzny) dodaje się do przesłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty 
wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 
podpisem (typ wewnętrzny).

15) Ofertę należy sporządzić z wykorzystaniem formularzy/ druków stanowiących 
załączniki do niniejszego Zaproszenia, bądź zgodnie z tymi formularzami.

16) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną Ofertę i zaproponować tylko jedną cenę.

6. Zamawiający ma prawo dokonać korekty oczywistych omyłek pisarskich i oczywistych 
omyłek rachunkowych z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek, a także innych omyłek polegających na niezgodności Oferty z Zaproszeniem 

mailto:niedziwady@szczecinek.lasy.gov.pl
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niepowodujących istotnych zmian w treści Oferty, zawiadamiając o tym niezwłocznie 
Wykonawcę, którego Oferta została poprawiona.

7. Zamawiający ma prawo wezwać Wykonawcę do uzupełnienia/poprawienia dokumentów, 
o których mowa w ust. 3 pkt b) – h), jeżeli Wykonawca nie złożył ich wraz z Formularzem 
Oferty.

8. Formularz Oferty i wadium w formie niepieniężnej nie podlegają procedurze uzupełnienia.
9. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w Rozporządzeniu z dnia 23 grudnia 2020 

r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415), 
wymienione w niniejszym rozdziale Zaproszenia:
a. w przypadku składania dokumentów i oświadczeń w formie pisemnej: należy złożyć 

w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem.
b. w przypadku składania oświadczeń i dokumentów w formie elektronicznej: należy 

złożyć w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii 
dokumentu lub oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

10. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca albo 
wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie 
dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą. 

11. Poświadczenie za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub 
oświadczenia następuje poprzez opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

12. Poświadczenia zgodności elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia, o którym 
mowa w ust. 7 powyżej, może dokonać również notariusz.

13. W przypadku gdy dokumenty wymagane w postępowaniu zostały wystawione przez 
upoważnione podmioty inne niż Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.

9. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Przechlewie, ul. Człuchowska 71, tj. 
w Nadleśnictwie Niedźwiady w sekretariacie, lub drogą elektroniczną na adres: 
niedzwiady@szczecinek.lasy.gov.pl, nie później niż dnia 29.01.2025 r. do godz. 9:00. 

2. Otwarcie ofert nastąpi dnia 29.01.2025 r. o godz. 9:30 w siedzibie Zamawiającego 
w Przechlewie, ul. Człuchowska 71.

3. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu Ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których Oferty 
zostały otwarte;

2) cenach zawartych w Ofertach.
4. Ofertę wniesioną po terminie zwraca się niezwłocznie Wykonawcy. 

mailto:niedzwiady@szczecinek.lasy.gov.pl
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10. SPOSÓB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca zobowiązany jest podać w Formularzu Oferty (Załącznik nr 1 do Zaproszenia) 
łączną cenę za wszystkie pozycje (prace) przewidziane w Kosztorysie Ofertowym. 
Kosztorys Ofertowy zawarty jest w pkt 2 Formularza Oferty (Załącznik nr 1 do 
Zaproszenia) stanowi jego integralną część.

2. Ceny jednostkowe za poszczególne pozycje (prace) powinny być podane na Kosztorysie 
Ofertowym zawartym w pkt 2 Formularza Oferty (Załącznik nr 1 do Zaproszenia). Każda 
cena jednostkowa musi być tak podana, aby pokrywać wszelkie koszty i ryzyka 
Wykonawcy związane z realizacją czynności, której dotyczy. Wykonawca nie może 
kosztów realizacji danej czynności doliczać do kosztów realizacji innych czynności. Cena 
łączna wynikająca z Kosztorysu Ofertowego za poszczególne pozycje (prace) powinna 
zostać podana w pkt 1 Formularza Oferty (Załącznik nr 1 do Zaproszenia). 

3. Cenę łączną należy podać w złotych w kwocie brutto w odniesieniu do całego przedmiotu 
zamówienia, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zgodnie z matematycznymi 
zasadami zaokrągleń) wraz z wyszczególnieniem w Kosztorysie Ofertowym zawartym w 
pkt 2 Formularza Oferty (Załącznik nr 1 do Zaproszenia) zastosowanej stawki podatku 
VAT. 

4. Stawkę podatku od towarów i usług (VAT) należy uwzględnić w wysokości obowiązującej 
na dzień składania Ofert. 

5. Określony w Zaproszeniu rzeczowy zakres przedmiotu zamówienia, postanowienia 
wynikające z wzoru umowy załączonego do Zaproszenia stanowią podstawę do obliczenia 
cen jednostkowych oraz ceny łącznej wynikającej z Oferty.

6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą nie będą prowadzone w walucie obcej.

11. OPISY KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 
WYBORZE OFERTY ORAZ SPOSÓB OCENY I PORÓWNANIA OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami oceny ofert:
1) Cena – waga 100 %

2. Sposób obliczania punktów dla poszczególnych kryteriów:

W ramach kryterium „Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru: 
             Cn 
C = ------------ x 100 pkt x 100 %
             Co 

gdzie:

C – liczba punktów w ramach kryterium „Cena”,

Cn – najniższa cena spośród ofert ocenianych

Co – cena oferty ocenianej 
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Ocenie w ramach kryterium „Cena” podlegać będzie cena łączna brutto podana 
w Formularzu Oferty dla danego Pakietu (Załącznik nr 1 do Zaproszenia).

3. Za najkorzystniejszą Ofertę uznana zostanie Oferta, która uzyska największą sumę 
punktów uzyskanych w ww. kryterium oceny ofert. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 
punktów. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione 
w niniejszym Zaproszeniu warunki oraz otrzyma największą ilość punktów wyliczoną 
zgodnie ze wzorem określonym w ust. 2.

4. Jeżeli w dwóch lub więcej Ofertach przedstawiono taką samą Cenę, Zamawiający 
przeprowadzi negocjacje z każdym z Wykonawców z osobna, w celu wyboru Oferty 
najkorzystniejszej.

12. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

1. Zamawiający wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy przez 
Wykonawcę, którego Oferta została uznana za najkorzystniejszą.

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wynosić będzie 2% ceny łącznej 
wynikającej z Oferty. 

3. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku 
następujących formach:
1) pieniądzu;
2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości.

4. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na 
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

5. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek 
bankowy wskazany przez Zamawiającego. Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, 
Zamawiający przechowuje je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający 
zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy 
rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszt 
prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek 
bankowy Wykonawcy.

6. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy, we wszystkich formach przewidzianych 
w pkt ust. 3 powyżej, powinno zabezpieczać roszczenia wynikające z niewykonania bądź 
nienależytego wykonania umowy w taki sam sposób, co oznacza, iż zabezpieczenie 
wniesione w formie innej niż pieniądz nie może zabezpieczać roszczeń Zamawiającego 
w sposób mniej korzystny, niż jakby miało to miejsce w przypadku wniesienia 
zabezpieczenia w pieniądzu. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy w formie 
gwarancji/poręczenia powinno być nieodwołalne, bezwarunkowe i płatne na pierwsze 
pisemne żądanie Zamawiającego. Zamawiający nie dopuszcza możliwości uzależnienia 
wypłaty kwot z gwarancji/poręczenia od przedłożenia jakichkolwiek dodatkowych 
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dokumentów, bądź spełnienia jakichkolwiek warunków, poza oświadczeniem 
Zamawiającego, iż żądana kwota jest należna z tytułu niewykonania bądź nienależytego 
wykonania umowy.

7. Zamawiający zwróci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia 
i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane.

13. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO

1. Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego Oferta 
została uznana za najkorzystniejszą, zobowiązany jest dopełnić następujących 
formalności:
1) wnieść wymagane zabezpieczanie należytego wykonania umowy; 
2) przedłożyć Zamawiającemu do wglądu: 

a) kopię umowy regulującej współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia (np. umowę konsorcjum), jeżeli zamówienie będzie 
realizowane przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia,

b) dokument potwierdzający posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej 
określony we wzorze umowy w sprawie zamówienia publicznego wraz z dowodem 
opłacenia składek na to ubezpieczenie (Załącznik nr 7 do Zaproszenia) w 
wysokości 100 000 zł.

Niedopełnienie wskazanych formalności będzie traktowane jako uchylanie się przez 
Wykonawcę od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

2. W dniu zawarcia umowy, w przypadku, gdy zamówienie realizują Wykonawcy, którzy 
wspólnie ubiegali się o udzielenie zamówienia (konsorcjum) jeden z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia powinien zostać wyznaczony jako 
Wykonawca kierujący (lider), upoważniony do zaciągania zobowiązań, otrzymywania 
poleceń oraz instrukcji dla i w imieniu każdego, jak też dla wszystkich Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Lider odpowiada również za 
wskazanie dla konkretnego leśnictwa jednego z członków konsorcjum jako 
odpowiedzialnego za przyjmowanie zleceń, odbioru prac oraz ich rozliczania, w tym 
wystawiania faktur.

14. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Zamówienie  nie  zostanie  zlecone,  jeżeli  Cena oferty najkorzystniejszej  przewyższa 
kwotę,  którą  Zamawiający  zamierza  przeznaczyć  na  sfinansowanie  zamówienia,  
chyba, że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do tego Wynagrodzenia.

2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od terminu składania ofert.
3. Zawiadomienie o wyborze oferty zostanie przesłane do wszystkich Wykonawców za 

pośrednictwem poczty elektronicznej wraz z podaniem cen i nazw firm, które złożyły 
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Oferty. Wykonawca, którego Oferta będzie najkorzystniejsza zostanie dodatkowo 
powiadomiony o terminie podpisania umowy.

4. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych oraz wariantowych.
5. W postępowaniu o udzielenie zamówienia czynności podejmowane przez Zamawiającego, 

w tym wybór najkorzystniejszej oferty są ostateczne. 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie 

bez podania przyczyny.
7. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks 
cywilny (Dz.U. z 2023 r. poz. 1360).

15. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH 
OSOBOWYCH

1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych 
osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 – „RODO”) Zamawiający 
informuje, iż administratorem danych osobowych jest Nadleśnictwo Niedźwiady 
w Przechlewie, ul. Człuchowska 71, 77-320 Przechlewo.
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z którym w sprawach 
dotyczących przetwarzania danych osobowych można skontaktować się za 
pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem iod@comp-net.pl.

2. Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postępowaniu o udzielenie 
zamówienia w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 
rozpowszechnianiem. 

3. Do przetwarzania danych osobowych, o których mowa w art. 10 RODO mogą być 
dopuszczone wyłącznie osoby posiadające upoważnienie. Osoby dopuszczone do 
przetwarzania takich danych są obowiązane do zachowania ich w poufności 

4. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia oraz jego 
rozstrzygnięciem, jak również na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a także udokumentowania 
postępowania o udzielenie zamówienia i jego archiwizacji.

5. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja 
postępowania zostanie udostępniona.

6. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy 
w sprawie zamówienia publicznego.

7. Niezależnie od postanowień pkt 6 powyżej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia, dane osobowe będą przetwarzane do upływu okresu przedawnienia 
roszczeń wynikających z umowy w sprawie zamówienia. 
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8. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania 
o udzielenie zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom świadczącym usługi 
doradcze, w tym usługi prawne i konsultingowe, 

9. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany.

10. Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania 
dane osobowe, ma prawo:
10.1. dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO, przy czym 

w sytuacji, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 -3 RODO 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku Zamawiający może żądać wskazania 
dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 
podania nazwy lub daty bieżącego bądź zakończonego postępowania o udzielenie 
zamówienia;

10.2. do sprostowana swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO, przy czym  
skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, 
o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia, ani zmianą postanowień umowy;

10.3. do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 
RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania 
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub 
z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego; prawo to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;

10.4. wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku 
uznania, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie 
danych osobowych, w tym przepisy RODO.

11. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

12. Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego w związku 
z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia nie przysługuje:
12.1. prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub 

e RODO, 
12.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

określone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych 
osobowych, a to z uwagi na fakt, że podstawą prawną przetwarzania danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

13. Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów państwowych 
lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub wykonujących 
zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy 
publicznej, w szczególności do podmiotów prowadzących działalność kontrolną wobec 
Zamawiającego. Dane osobowe są przekazywane do podmiotów przetwarzających dane 
w imieniu administratora danych osobowych.
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16. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPROSZENIA DO SKŁADANIA OFERT

1. Załącznik nr 1 – Formularz Oferty
2. Załącznik nr 2 – Opis Przedmiotu Zamówienia obejmujący:

Załącznik nr 2.1. – planowany rozmiar prac
Załącznik nr 2.2. – szczegółowy rozmiar prac według grup czynności, czynności 
i lokalizacji

3. Załącznik nr 3 – Opis standardu technologii wykonawstwa prac leśnych
4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
5. Załącznik nr 5 – Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia
6. Załącznik nr 6 – Wykaz wykonanych usług  
7. Załącznik nr 7 – Wzór umowy
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