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Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Kutno, dnia 31.08.2023 .
OGLOSZENIE

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Kutnie oglasza nabér na wolne
stanowisko REFERENT/ etat pelny, czas okreslony od 20.09.2023 r. do 15.12.2023 r.

Niezbedne wyksztalcenie oraz dosSwiadczenie zawodowe:

- wyksztalcenie: srednie/wyzsze

- staz pracy: 2 lata

Wymagania dodatkowe

- znajomos¢ pakietu MS Office

- umiejetnos$¢ pracy w zespole, bardzo dobra organizacja pracy wilasnej, odpowiedzialnos¢,
sumiennos$¢, skrupulatno$é, zaangazowanie, dyspozycyjnosé,

- mile widziany staz pracy w Inspekcji Sanitarnej,

- bardzo dobra znajomos¢ jezyka ukrainskiego.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- przekazywanie dokumentacji i korespondencji,

- pomoc w drobnych pracach poszczeg6lnych dziatow,

- obstuga interesantow,

- prowadzenie toku sprawy

- nadzor nad odpowiednim wykorzystywaniem dokumentacji,
- rejestracja spraw,

- prowadzenie terminarza spraw,

- kompletowanie akt spraw,

- archiwizacja dokumentdw i $cista Wspoltpraca z archiwum zaktadowym,
- Opracowywanie 1 przygotowanie wysytki korespondencii,

- prowadzenie baz danych,

- czynno$ci inwentaryzacyjne.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- zyciorys (CV),

- list motywacyjny,

- kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

- kopie dokumentow potwierdzajagcych doswiadczenie zawodowe, w tym staz pracy
(kserokopie $wiadectw pracy),

- o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

- inne dokumenty potwierdzajace inne wymagane kwalifikacje.

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu
rekrutacji (RODO),
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Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV (z uwzglgdnieniem
doktadnego przebiegu pracy zawodowej) powinny by$ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z p6zn. zm.)” i podpisany.
Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ do 15 wrzesnia 2023 r. mailowo na adres:
sekretariat.psse.kutno@sanepid.gov.pl lub w sekretariacie Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Kutnie ul. T. Kosciuszki 14
z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko Referenta”.
Aplikacje, ktore wplyna do Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kutnie po wyzej
okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. W przypadku wyslania emailem lub osobistego
dostarczenia dokumentéw decyduje data wptywu do Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Kutnie.
Do dokumentéw sktadanych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ thumaczenie tych dokumentow.
Osoby, ktorych oferty zostang rozpatrzone pozytywnie, beda powiadomione o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej. Osoby, ktorych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, bedg o tym

informowane, a oferty zostang komisyjnie zniszczone po zakonczonej rekrutacji.

Kutno, dnia 31.08.2023 r.

UWAGA !

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Kutnie przedluza nabor na wolne
stanowisko pracy / REFERENT/ etat pelny, czas okreslony.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ do 16 pazdziernika 2023 r. mailowo na adres:
sekretariat.psse.kutno@sanepid.gov.pl lub w sekretariacie Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Kutnie ul. T. Kosciuszki 14

z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko Referenta”.


mailto:sekretariat.psse.kutno@sanepid.gov.pl
mailto:sekretariat.psse.kutno@sanepid.gov.pl

