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Zarzadzenie Nr 12/2024
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno—Epidemio]ogicznej W Olecku
z dnia 20 grudnia 2024 o2

W sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania zgloszen Zewnegtrznych
naruszen prawa oraz podejmowania dzialan nastepczych
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olecku.

naruszen prawa oraz podejmowania dziatan hastgpczych, zwang dalej »procedury zgloszen
zewnetrznych”™, stanowiacg Zalgeznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Przepisow zarzadzenia nie stosuje sie do informacji o naruszeniach prawa zgloszonych
anonimowo,

§ 2. 1. Do Przyjmowania zgloszer zewnetrznych naruszenia prawa, zwanych dalej
»Zgloszeniami”, ich wstepnej weryfikacji, przekazywania do organu wiasciwego do podjecia
dzialan nastepczych, podejmowania dzialan nastgpczych, w szczegolnosci Wystepowania
do innych 0rgandéw o przekazanie informacji lub dokumentow niezbednych do prowadzenia
postepowania wyjasniajacego, kontaktu z sygnalista, w tym przekazywania informacji
Zwrotnej, ostatecznego wyniku postepowan wyjasniajacych, zwracania Si¢ 0 wyjasnienia
lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, przetwarzania danych
osobowych sygnalisty, osoby ktorej dotyczy zgloszenie oraz 0soby  trzeciej wskazanej
W zgloszeniu, przekazywania zainteresowanym informacji na temat procedury zgloszen
Zewnetrznych,  sporzadzania Sprawozdania przekazywanego  do Rzecznika Praw
Obywatelskich, a takze prowadzenia rejestru zgloszen zewnetrznych, sa uprawnieni
pracownicy dzialajacy na podstawie upowaznienia udzielonego im przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Olecku:

1) Karolina Rytwinska — Mlodszy Asystent do spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy,

2) Dorota Racis - Mlodszy Asystent Sekcj Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw
Uzytku

Inspektora Sanitarnego w Olecku, zwani dalej ,.osobami upowaznionymi”.
2. Wzér upowaznienia stanowi Zalgeznik Nr 2 do zarzadzenia.

3. Osoby upowaznione 53 obowiazane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i dany(fh
osobowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen oraz podejmowania
dziatan nastepczych, takze PO ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach



ktorego wykonywaly t¢ prace. Informacje stanowiace tajemnice zaktadu moga by¢
wykorzystywane wylacznie w celu podjecia dziatan nastepczych.

4. Odrebnym zarzadzeniem powolywany bedzie Zesp6l do przeprowadzenia postepowania
wyja$niajacego, zwany dalej ..zespotem wyjasniajacym”, W skladzie co najmnie]
3-0sobowym, do zadan ktorego bedzie nalezato kompleksowe wyjasnienie okolicznosci
opisanych w Formularzu zgloszenia naruszenia prawa, o ktorym mowa w §Sust.3 Procedury
zgloszen zewnetrznych.

§ 3. Pracownicy PSSE w Olecku sg obowigzani do udziclania osobom upowaznionym
pomocy W przeprowadzaniu czynnosci przewidzianych procedura zgloszen zewnetrznych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia
25 grudnia 2024 1.
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