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Poz. 15

ZARZADZENIE NR 10
KOMENDANTA GLOWNEGO PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

z dnia 26 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewo6dzkiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Krakowie

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy zdnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U.
72024 1. poz. 127 i 1089) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Krakowie, ustalony decyzjag nr WO.0111.3.2024 Malopolskiego Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej
Strazy Pozarnej z dnia 3 wrze$nia 2024 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy
Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie, zaopiniowany pozytywnie przez Wojewode
Matopolskiego.

§ 2. Regulamin organizacyjny Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie, ustalony
decyzja nr WO.0111.3.2024 Matopolskiego Komendanta Wojewoddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
3 wrze$nia 2024 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej Panstwowej
Strazy Pozarnej w Krakowie, wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2024 r.

Komendant Gtowny
Panstwowej Strazy Pozarnej

nadbryg. dr inz. Mariusz Feltynowski



KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w KRAKOWIE
30-134 Krakow, Zarzecze 106

WO.0111.3.2024
Decyzja
Matopolskiego Komendanta Wojewédzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 03 wrzesnia 2024

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie.

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o Panstwowej Strazy Pozarnej (tekst
jednolity Dz. U. z 2024 roku poz. 127) postanawiam, co nastepuje:

§1.

Ustalam ,,Regulamin Organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Krakowie”, zwany dalej ,,regulaminem” w tresci stanowigcej zalacznik do niniejszej decyzji.

§2.

Zmiana regulaminu dokonuje si¢ w trybie tozsamym z trybem jego ustalenia.

§3.
Regulamin ustalony niniejsza decyzja wchodzi w zycie w terminie okreslonym w zarzadzeniu
Komendanta Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej zatwierdzajacym jego tres¢.

§ 4.
Po wejSciu w zycie regulaminu ustalonego niniejsza decyzja traci moc Decyzja
Nr WO.0111.2.1.2022 Matopolskiego Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 19 maja 2022 roku w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewddzkiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie.

§ 5.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

podpisal elektronicznie:

MALOPOLSKI KOMENDANT WOJEWODZKI
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
/-1

bryg. mgr inz. Przemystaw Przeczek

Otrzymujg:

1x KM/KP PSP woj. matopolskiego — wszystkie
1x Wydzialy KW - wszystkie

1x ala
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Zatacznik do Decyzji Matopolskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP z dnia 3 wrze$nia 2024 r.

ReEcuLAMIN ORGANIZACYJINY

KoMENDY WOJEWODZKIEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

w KRAKOWIE



Regulamin Organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie

ROZDZIAL |

Postanowienia ogodlne

§1.

1. Regulamin Organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie,

zwanej dalej ,Komendg Wojewodzka”, okresla:

1)

strukture organizacyjng;

tryb pracy;

zadania wspolne i szczegotowe zakresy dziatania poszczegolnych komérek organizacyjnych
oraz zakres zadan i uprawnien kierownikow komorek organizacyjnych;

wzory pieczeci i stempli;

liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komérkach organizacyjnych.

Komenda Wojewodzka jest zakwalifikowana do | kategorii komend wojewddzkich Panstwowej

Strazy Pozarnej.

2)
3)
4)
)
2.
3.

Nazwe i siedzibe Komendy Wojewodzkiej okrela Statut Komendy Wojewddzkiej Panstwowej

Strazy Pozarnej w Krakowie, nadany Zarzadzeniem Nr 11 Komendanta Gtéwnego Parfstwowej

Strazy Pozarnej z dnia 31 maja 2010 roku.

§2.

1. Komenda Wojewddzka dziata na podstawie:

1)

2)

ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (tekst jednolity:
Dz. U.z2024 r. poz. 127);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r.
poz. 1270 z p6zn. zm.);

rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lipca 2006 r.
W sprawie ramowej organizacji komendy wojewddzkiej i powiatowej (miejskiej) Pafistwowej
Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2023, poz. 435 z p6zi. zm.);

Statutu Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie nadanego
Zarzadzeniem Nr 11 Komendanta Gtdwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 31 maja
2010,

niniejszego Regulaminu Organizacyjnego Komedy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Krakowie zwanego dalej ,Regulaminem Organizacyjnym”;

innych aktéow prawa ustalajacych kompetencje, obowigzki i zadania dla komendanta
wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarne;.

§ 3.

2
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1.

Zastosowane w Regulaminie Organizacyjnym skréty oznaczajg uzyte w odpowiedniej formie:

1) PSP - Panstwowg Straz Pozarng;

N

KG PSP - Komende Gtéwng Panstwowej Strazy Pozarnej;

wW

Komenda Wojewodzka — Komende Wojewddzkg PSP w Krakowie

~

KP (M) PSP - komende powiatowg (miejska) Panstwowej Strazy Pozarnej;

D O

SK KP (M) — Stanowisko Kierowania Komendanta Powiatowego (Miejskiego) PSP;

~l

SK KW - Stanowisko Kierowania Matopolskiego Komendanta Wojewodzkiego PSP;

oo

SK KG - Stanowisko Kierowania Komendanta Gtéwnego PSP;

©

)
)
)
) ksrg —krajowy system ratowniczo-gasniczy;
)
)
)
)

SWD PSP - System Wspomagania Decyzji Panstwowej Strazy Pozarnej;

10) OSP - Ochotniczg Straz Pozarng;

11) BHP - Bezpieczenstwo i Higiene Pracy;

12) SPR - System Powiadamiania Ratunkowego;

13) CPR - Centrum Powiadamiania Ratunkowego;

14) COO - Centralny Odwod Operacyjny;

15) WOO - Wojewddzki Odwadd Operacyjny;

16) wojewddztwo — wojewddztwo matopolskie;

17) ZZR - zakfady o zwigkszonym ryzyku wystapienia powaznej awarii przemystowej;

18) ZDR - zakfady o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii przemystowej;

19) Komendant Gtéwny — Komendant Gtéwny Panstwowej Strazy Pozarnej;

20) Komendant Wojewddzki — Matopolski Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Pozarnej;

21) Zastepca Komendanta lub Zastepcy Komendanta — Zastepca Matopolskiego Komendanta

Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej lub Zastepcy Matopolskiego Komendanta

Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej;

22) komorka organizacyjna — wydziat, sekcja, samodzielne stanowisko pracy funkcjonujace
w strukturze Komendy Wojewddzkiej;

23) Osrodek Szkolenia — Osrodek Szkolenia Komendy Wojewddzkiej Pafistwowej Strazy Pozarne;
w Krakowie utworzony w trybie art. 17a ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy
Pozarnej;

24) pracownicy — cztonkowie korpusu stuzby cywilnej i pracownicy niebedacy cztonkami korpusu
stuzby cywilnej zatrudnieni w Komendzie Wojewodzkiej;

25) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
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i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzadzenie o ochronie danych).

ROZDZIAL Il
Kierowanie pracag Komendy Wojewddzkiej
§4.
Komendant Wojewoddzki kieruje pracg Komendy Wojewodzkiej przy pomocy trzech Zastepcow
Komendanta oraz kierownikéw komorek organizacyjnych.
Zastepcy Komendanta i kierownicy komoérek organizacyjnych Komendy Wojewodzkiej realizujg,
zadania okreslone przez Komendanta Wojewodzkiego, a w szczegolno$ci odpowiednio sprawujg,
nadzér i kierujg podporzadkowanymi im komdrkami organizacyjnymi.
W razie nie wyznaczenia zastepstwa, o ktorym mowa w ust. 3, obowigzek zastepowania
Komendanta Wojewddzkiego w petnym zakresie jego zadan przejmuje Zastepca Komendanta
nadzorujacy Wydziat Logistyki, a w razie jego nieobecnosci kolejno Zastepca Komendanta
nadzorujacy Wydziat Planowania Operacyjnego i Zastepca Komendanta nadzorujacy Wydziat
Przeciwdziatania Zagrozeniom.
Zastepca Komendanta (wtasciwy w zakresie prowadzonego nadzoru nad Wydziatem Planowania
Operacyjnego) jest nieetatowym Dowddcg Matopolskiej Brygady Odwodowej, ktérej organizacje
| zakres dziatania okreslajg odrebne przepisy, a takze nadzoruje realizacje zadan wynikajacych
z postanowien ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o ochotniczych strazach pozarnych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 233), § 3 ust. 2 pkt 18 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 26 lipca 2006 r. w sprawie ramowej organizacji komendy wojewodzkiej
i powiatowej (miejskiej) Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz.U. z 2023 r. poz. 435 z p6zn. zm.)
oraz innych zwigzanych z ochrong ludnoSci w zakresie okreslonym innymi ustawami,
w szczegoInosci poprzez zapewnienie wsparcia dla ochotniczych strazy pozarnych w celu realizacji
zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej, a takze wspétdziatanie ze zwigzkami zrzeszajacymi

ochotnicze straze pozarne.

§5.
Do podpisu i aprobaty Komendanta Wojewodzkiego zastrzega sie dokumenty:
1)  dotyczace zobowigzan majatkowych i finansowych, jako dysponenta $rodkoéw budzetowych -
po parafowaniu gtéwnego ksiegowego; projekty pism, decyzji i innych rozstrzygnie¢

w sprawach dotyczacych dochoddw i wydatkdw budzetowych, inwentaryzacji oraz postepowan
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9)

dotyczacych szkdd wyrzadzonych w majatku jednostki - po uzyskaniu aprobaty gtownego
ksiegowego;

akty administracyjne wydawane w postepowaniu administracyjnym przez Komendanta
Wojewddzkiego, jako organu administracji rzadowej;

kierowane do Komendanta Gtéwnego lub jego zastepcow, centralnych organow panstwa oraz
wojewddzkiej administracji rzadowej i samorzadowej, wojewodzkiej administracji zespolone;j,
samorzadowych jednostek organizacyjnych powiatu, organéw kontroli panstwowej,
prokuratury, sadow, kierownictw zwigzkow zawodowych i organizacji spotecznych szczebla
krajowego i wojewddzkiego;

odpowiedzi na interpelacje i zapytania postéw i senatorow;

odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalnoSci zastepcow Komendanta
Wojewodzkiego,  kierownikdbw  komorek organizacyjnych  Komendy  Wojewddzkiej,
komendantéw powiatowych (miejskich) PSP wojewddztwa;

zakresy czynno$ci Zastepcow Komendanta, pracownikébw i strazakéw Komendy
Wojewodzkiej;

zakresy czynnosci komendantéw powiatowych (miejskich) PSP wykraczajace poza zadania
okre$lone w art. 13 ust. 6 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej
(tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 127);

zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy, plany kontroli i inne
dokumenty koordynujace dziatania jednostek ochrony przeciwpozarowej na terenie
wojewodztwa wigczonych do ksrg;

porozumienia i umowy zawierane przez Komendanta Wojewddzkiego;

10) odpowiedzi na wystapienia organdw kontrolnych;

11) wnioski 0 nadanie odznaczen panstwowych i resortowych oraz wnioski 0 awanse na wyzsze

stopnie stuzbowe.

2. Zastrzega sie do podpisu i aprobaty Zastepcow Komendanta dokumenty z zakresu merytorycznego

dziatania w ramach nadzorowanych komorek organizacyjnych (w tym delegacji stuzbowych

Komendanta Wojewddzkiego), za wyjatkiem dokumentéw wymienionych w ust. 1.

3. Komendant Wojewodzki moze upowazni¢ na piSmie Zastepcow Komendanta do wykonywania

czynno$ci o ktorych mowa w ust. 1.

4. Komendant Wojewodzki moze upowazni¢ na piSmie strazakdw i pracownikéw Komendy

Wojewddzkiej do zatatwiania okreslonych spraw w jego imieniu, z zastrzezeniem ust. 2.
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1.

Przy Komendancie Wojewddzkim mogq dziataCc dorazne rady, zespoty, komisje i sztaby,
o charakterze pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym. Cel ich powotania, nazwe, skiad
osobowy, zakres zadan i tryb pracy okresla kazdorazowo Komendant Wojewddzki w odrebnej
regulacji.

Komendant Wojewddzki moze powotywa¢ koordynatorow w zakresie zadan o charakterze
szczegblnym, ktérych zadania okre$la kazdorazowo w odrebnej regulacii.

Przy Komendancie Wojewodzkim dziata Komisja Dyscyplinarna, ktorej szczegétowa organizacje
okre$lajg odrebne przepisy.

Komendant Wojewddzki lub upowazniony przez niego Zastepca Komendanta przyjmuje raz
w tygodniu interesantdw w sprawach skarg, wnioskéw, zazalen i odwotan. Dzien i godziny przyje¢
interesantéw w sprawach jak wyzej, Komendant Wojewddzki podaje do powszechnej wiadomosci
przez umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjne;

w budynku Komendy Wojewddzkiej.

ROZDZIAL 1l
Organizacja wewnetrzna Komendy Wojewodzkiej
§ 6.
W sktad Komendy Wojewddzkiej wchodzg nastepujace komorki organizacyjne, ktére przy
znakowaniu spraw i akt postugujg sie symbolami:
1) Wydziat Planowania Operacyjnego - symbol WPO;
a) Sekcja Analiz, Planowania i Organizacji ksrg,
b) Sekcja Koordynaciji Dziatan Ratowniczych i Zabezpieczajacych,
c) Sekcja Cwiczen i Funkcjonowania ksrg.
2) Wydziat Przeciwdziatania Zagrozeniom - symbol WPZ;
a) Sekcja Rozpoznawania Zagrozen,
b) Sekcja Technicznych Zabezpieczen Przeciwpozarowych,
c) Sekcja Nadzoru Administracyjnego,
d) Sekcja Nadzoru nad Dziatalno$cig Rzeczoznawcow (SNDR).
3) Wydziat Organizacji i Nadzoru - symbol WO;
a) Sekcja Organizacyjno - Prezydialna.
4) Wydziat Kadr - symbol WK;
a) Sekcja ds. Kadrowych Funkcjonariuszy.

5) Wydziat Finansow - symbol WF;
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a) Sekcja Ptac i Funduszu Wsparcia PSP
6) Woydziat Logistyki - symbol WL;
a) Sekcja ds. Gospodarczo — Majatkowych,
b) Sekcja Transportowa.
8) Wydziat Zaméwien Publicznych - symbol WZP;
9) Wydziat Informatyki i Lgcznosci - symbol WIL,;
a) Sekcja Bezpieczenstwa Systemow i Infrastruktury Teleinformatycznej
10) Osrodek Szkolenia - symbol WOSz;
a) Sekcja Nauczania,
b) Sekcja Techniczna i Prewencji Spoteczne;j,

c) Sekcja Badan Wydolnosciowych i Sportu.

11) Samodzielne Stanowisko Pracy-Radca Prawny - symbol WRP;
12) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. BHP - symbol WB;
13) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Kontaktu z Mediami - symbol WKM,;
14) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych
- symbol WOIN;
15) Samodzielne Stanowisko Pracy - Inspektor Ochrony Danych - symbol WDO.

Wydzialy moga by¢ dzielone na Sekcje.

Wydziatem kieruje naczelnik wydziatu, z wyjatkiem Wydziatu Finanséw, ktorym kieruje gtéwny

ksiegowy. Zadanie to moze realizowac przy pomocy zastepcy naczelnika wydziatu.

Osrodkiem Szkolenia kieruje naczelnik o$rodka szkolenia przy pomocy zastepcy naczelnika

osrodka szkolenia.

Samodzielnym Stanowiskiem Pracy ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych kieruje

petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych.

Naczelnik wydziatu, pracownik samodzielnego stanowiska pracy oraz petnomocnik ds. ochrony

informacji niejawnych, odpowiadajg za catoksztatt zadan nalezacych do zakresu wiasciwosci

podlegtej mu komérki, chyba Ze przepis szczeg6lny stanowi inacze;.
Sekcjg kieruje kierownik sekcji.
§7.
Komendantowi Wojewddzkiemu podlegajg bezposrednio:
1) Wydziat Organizacji i Nadzoru;
2) Wydziat Kadr;
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w

Wydziat Finanséw;

~

(2]
—_— T = D=

Samodzielne Stanowisko Pracy - Radca Prawny;

(93]

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. BHP;

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych;

~

Samodzielne Stanowisko Pracy - Inspektor Ochrony Danych;

oo

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kontaktu z Mediami;

©

Zadania z zakresu wspotpracy miedzynarodowej realizowane przez Wydziat Zaméwien
Publicznych.

. Zastepca Komendanta nadzoruje:

1) Wydziat Logistyki;

2) Wydziat Zamdwien Publicznych poza zadaniami z zakresu wspdtpracy miedzynarodoweyj;

3) Osrodek Szkolenia.

. Zastepca Komendanta nadzoruje:

1) Wydziat Planowania Operacyjnego;
2) Wyadziat Informatyki i Lacznosci;
3) obowigzki dotyczace nadzorowania realizacji zadan wynikajacych z postanowien ustawy

0 ochotniczych strazach pozarnych.

. Zastepca Komendanta nadzoruje:

1) Wydziat Przeciwdziatania Zagrozeniom.

Komendant wojewddzki, przy pomocy wskazanego zastepcy, zapewnia wsparcie ochotniczych
strazy pozarnych w celu realizacji zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej, a takze
wspdidziatanie ze zwigzkami i stowarzyszeniami zrzeszajacymi ochotnicze straze pozarne.

Nadzér nad komoérkami okreslonymi w ust. 2 okresla Komendant Wojewodzki w odrebnych
upowaznieniach oraz zakresach czynnosci zastepcow komendanta.

Funkcje kierownika komorki do spraw kontroli petni naczelnik Wydziatu Organizacji i Nadzoru,
a w razie jego nieobecnosci zastepca naczelnika Wydziatu Organizacji i Nadzoru.

Kierownika Kancelarii Niejawnej powotuje Komendant Wojewddzki odrebng decyzjg na wniosek

Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych.

ROZDZIAL IV
Zadania wspolne i szczegotowy zakres zadan komadrek organizacyjnych
§8.
Komorki organizacyjne majg obowigzek wzajemnego uzgadniania swojej dziatalnosci oraz
wspotdziatania miedzy sobg w tym w szczegélnosci obowigzane sg informowaé sie wzajemnie
8



Regulamin Organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie

0 wytycznych, instrukcjach, zasadniczych rozstrzygnieciach i innych opracowaniach majacych

zwigzek z ich dziatalno$cig, ktorych znajomo$¢ niezbedna jest dla zharmonizowanej dziatalnoSci

Komendy, a takze wspotpracy z jednostkami ochrony przeciwpozarowej oraz z administracjg

publiczng i organizacjami wykonujacymi zadania na rzecz ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa.

Wspdtpraca, o ktorej mowa w ust. 1 obejmuje réwniez realizacje zadan z zakresu ochrony ludnosci,

oraz wspotprace z ochotniczymi strazami pozarnymi oraz innymi organizacjami pozarzadowymi,

o ktorych mowa w odrebnych przepisach.

W realizacji zadan obejmujgcych czynno$ci kilku komérek organizacyjnych ich prowadzenie nalezy

do komorki organizacyjnej, ktorej zakres zadan obejmuje najwiecej zadan lub wtasciwy przetozony

stuzbowy wydat w tym zakresie stosowng dyspozycije.

Do zadan naczelnikéw wydziatow, gtdwnego ksiegowego i naczelnika Osrodka Szkolenia nalezy

w szczegblnosci:

1)  organizacja pracy komaérek organizacyjnych;

2) dbatos¢ o prawidtowg i terminowg realizacje zadan;

3) dbatos¢ o wiasciwy wizerunek Komendy Wojewddzkiej i pozytywne postrzeganie go przez
petentow;

4) nadzér nad poprawnym merytorycznie i sprawnym wypetnianiem obowigzkéw stuzbowych
przez podlegtych pracownikow;

5) zapewnienie zgodnosci z prawem akceptowanych i podpisywanych pism;

6) podejmowanie inicjatyw, co do potrzeby wydania aktéw prawnych Komendanta
Wojewddzkiego w sprawach nalezacych do zadan wydziatow;

7)  zapewnienie przestrzegania przez podlegtych pracownikow porzadku i dyscypliny pracy;

8) sporzadzanie opinii stuzbowych podlegtych pracownikéw;

9) przygotowanie zakresow czynnosci dla  podlegtych  pracownikdw/funkcjonariuszy
i przekazywanie ich do Wydziatu Organizacji i Nadzoru oraz Wydziatu Kadr;

10) wiasciwy dobor pracownikéw oraz state podnoszenie przez nich poziomu kwalifikacji
zawodowych.

Naczelnicy wydziatow, gtéwny ksiegowy i naczelnik Osrodka Szkolenia sg upowaznieni
w szczegoInosci do:
1) podpisywania pism, w zakresie merytorycznego dziatania komérki organizacyjnej, nie

zastrzezonych do podpisu Komendanta Wojewddzkiego lub jego Zastepcdw, lub na podstawie

odrebnego upowaznienia Komendanta Wojewodzkiego;
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2) po$wiadczania zgodno$ci odpisu dokumentu z oryginatem okazanym przez strone
postepowania administracyjnego, na podstawie odrebnego upowaznienia Komendanta
Wojewddzkiego;

3) uwierzytelniania stronie postepowania administracyjnego odpiséw lub kopii akt sprawy lub
wydania jej z akt sprawy uwierzytelnionych odpisdw, na podstawie odrebnego upowaznienia
Komendanta Wojewddzkiego;

4) wydawania polecen stuzbowych podlegtym strazakom i pracownikom cywilnym w sprawach
objetych zakresem dziatania komarki organizacyjnej;

9) wyznaczania zastepstwa w przypadkach nieobecnosci podlegtych strazakdw lub pracownikéw
cywilnych;

6) wnioskowania w sprawach wynikajacych ze stosunku stuzby i pracy podlegtych strazakéw lub
pracownikow cywilnych;

7) wnioskowania do Komendanta Wojewddzkiego w sprawie przeprowadzenia kontroli
w jednostkach organizacyjnych PSP woj. matopolskiego.

Kierownika komarki organizacyjnej Komendy Wojewddzkiej zastepuje w razie jego nieobecnosci

wyznaczony zastepca. Do zadan zastepcdw naczelnikéw wydziatéw i zastepcy naczelnika O$rodka

Szkolenia nalezy w szczegolnosci realizacja zadan o ktérych mowa w ust. 4 pkt. 1-10

w razie nieobecnosci w stuzbie naczelnikow Wydziatow, gtdwnego ksiegowego i naczelnika

Osrodka Szkolenia. Zastepcy naczelnikdw wydziatdw i zastepca naczelnika O$rodka Szkolenia

realizujg ponadto zadania okreslone w indywidualnym zakresie czynno$ci, badz zlecone na

podstawie odrebnej wewnetrznej regulacji.

Szczegotowy opis zakresu zadan kierowniczych oraz nadzorczych dla naczelnikow wydziatow,

zastepcow naczelnikow wydziatow i kierownikdw sekcji zawierajg indywidualne zakresy czynnosci.

Spory kompetencyjne dotyczace zakresu i zadan komérek organizacyjnych Komendy Wojewddzkie;

rozstrzyga Komendant Wojewodzki.

Do wspdlnych zadan wszystkich komorek organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej, przy

uwzglednieniu ich zakresow merytorycznych, nalezy w szczegolnosci:

1) planowanie i realizacja budzetu Komendy Wojewodzkiej;

2) podejmowanie dziatahh zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa;

3) sporzadzanie programu dziatania oraz planu pracy Komendy Wojewddzkiej, analiz, prognoz,
ocen, informacji i sprawozdan z zakresu realizowanych zadan;

4) wspotdziatanie z ogniwami Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych Rzeczypospolite]
Polskiej, stowarzyszeniami, zwigzkami zawodowymi dziatajgcymi w Komendzie Wojewddzkie;

10
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10)
1)
12)

13)

14)
15)
16)
17)

18)

19)

20)

21)
22)

oraz innymi organami i jednostkami organizacyjnymi PSP;

wspdidziatanie z komérkami organizacyjnymi Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie

oraz z innymi stuzbami, inspekcjami i strazami, a takze podmiotami ksrg;

wspdtdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

zatatwianie skarg i wnioskéw oraz odwotan wnoszonych przez obywateli, instytucje

i organy wiadzy;

realizowanie zalecen pokontrolnych;

realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, przestrzegania zasad ochrony tajemnicy

prawem chronionej;

realizowanie zadan w dziedzinie BHP;

opracowywanie materiatéw do udostepniania jako informacja publiczna;

wykonywanie zadan wynikajacych z aktéw normatywnych oraz prowadzenie podrecznych

rejestrow tematycznych aktdw prawnych z obowigzujacego zakresu dziatania komorki

organizacyjnej;

przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentéw (instrukcji kancelaryjnej)

i realizowanie prac archiwalnych w zakresie przekazywania wytworzonych akt archiwalnych

i dokumentow do archiwum i ich brakowania;

realizowanie zadan zwigzanych z petnieniem przez Komendanta Wojewddzkiego funkcji

w Wojewodzkim Zespole Zarzadzania Kryzysowego;

realizacja zadan zwigzanych z doskonaleniem zawodowym wg odrebnych ustalen;

realizacja przedsiewzie¢ dotyczacych organizacji ksrg na obszarze wojewddztwa;

inicjowanie i podejmowanie przedsiewzie¢ w celu zapewnienia wiasciwej i terminowej realizaci

zadan i kompetencji;

opracowywanie projektow zarzadzen, decyzji, rozkazow, pism i innych rozstrzygnie¢

Komendanta Wojewddzkiego;

prowadzenie wspdipracy miedzynarodowej obejmujacej wymiane do$wiadczen, ¢wiczenia,

manewry, akcje ratownicze i humanitarne poza granicg panstwa, na podstawie wigzacych

Rzeczpospolitg Polska umoéw i porozumien miedzynarodowych;

prowadzenie kontroli w trybie zwyktym lub uproszczonym, zgodnie z okresowym planem

kontroli lub pozaplanowych, w zakresie dziatalno$ci komendantéw powiatowych (miejskich)

i komend powiatowych (miejskich) PSP wojewoddztwa oraz udziat w kontrolach wewnetrznych

organizowanych przez wtasciwg komorke;

realizacja zadan w zakresie kontroli zarzadczej;

ochrona danych osobowych w my$| przepisow RODO i innych regulacji krajowych wedtug
11
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23)

24)
25)

wiasciwosci rzeczowych realizowanych przez wydziaty;

zapewnienie prawidtowego funkcjonowania systemow i narzedzi teleinformatycznych
w zakresie poprawnosci i aktualnosci danych wprowadzonych do baz danych tych systemdéw
zgodnie z kompetencjami wydziatu;

wspieranie inicjatyw spotecznych w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa;
wspotpraca w zakresie pozyskiwania srodkow ze zrodet zewnetrznych oraz w zakresie

prowadzonych procedur zamoéwien publicznych.

§9.

Do zakresu dziatania Wydziatu Planowania Operacyjnego (symbol WPO) nalezy:

1)

10)

11)

12)

opracowywanie i wdrazanie zasad organizowania kierowania dziataniami ratowniczymi na
terenie wojewddztwa, ktdrych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwo$ci sit ratowniczych
powiatu lub w przypadku dtugotrwatych akcji ratowniczych;
opracowanie i aktualizowanie planu sieci ksrg na obszarze wojewddztwa;
realizowanie zadan zwigzanych z wtgczaniem jednostek ochrony przeciwpozarowej do ksrg
i wytaczaniem jednostek ochrony przeciwpozarowej z ksrg;
opracowywanie i wdrazanie zasad powiadamiania i alarmowania innych podmiotow
ratowniczych;
opracowywanie i wdrazanie zasad organizowania Sztabu Komendanta Wojewddzkiego;
koordynowanie realizacji zadan dotyczacych organizacji ratownictwa specjalistycznego;
nadzorowanie zadan realizowanych przez koordynatoréw do spraw ratownictwa: wodnego,
chemicznego i ekologicznego, technicznego, wysokosciowego i poszukiwawczo-ratowniczego,
integrowanie podmiotow ksrg z innymi podmiotami ratowniczymi oraz podmiotami
wspotdziatajacymi i wspomagajacymi;
opracowywanie i wdrazanie zasad dotyczacych struktury, organizacji i formowania odwoddow
operacyjnych;
opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji zwigzanej z organizacjg pododdziatébw COO
formowanych z sit i Srodkow PSP wojewddztwa;
opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji dotyczacej struktury, organizacji, formowania,
alarmowania i dysponowania pododdziatbw WOO formowanych z sit i $rodkéw ksrg
wojewodztwa;
opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji zwigzanej z organizacjg modutoéw ratowniczych
przewidzianych do dziatan poza granicami kraju formowanych z sit i Ssrodkéw PSP
wojewodztwa;

12
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2.

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

opracowywanie analiz dotyczacych wyposazenia technicznego pododdziatow odwodow
operacyjnych oraz przedstawianie wnioskow w zakresie doposazenia w sprzet jednostek
wchodzacych w sktad odwodow operacyjnych;

sprawowanie nadzoru nad stanem gotowosci oraz poziomem przygotowania do dziatan
ratowniczo — gasniczych pododdziatow tworzacych odwody operacyjne na terenie
wojewodztwa;

opracowywanie i wdrazanie zasad dotyczacych inspekcji pododdziatow tworzacych odwody
operacyjne;

przedktadanie propozycji do planu ¢wiczen powiatowych i wojewodzkich w zakresie udziatu
pododdziatéw odwodow operacyjnych oraz planu inspekcji tych pododdziatow;

analizowanie dziatan ratowniczo - gasniczych z udziatem pododdziatow odwodow
operacyjnych;

realizowanie zadan dotyczacych organizacji ratownictwa medycznego w ksrg na terenie
wojewddztwa, wynikajacych z zasad okre$lonych przez Komendanta Gtéwnego;

planowanie sieci podmiotow ksrg na terenie wojewodztwa realizujgcych dziatania z zakresu
ratownictwa medycznego z okre$lonym poziomem gotowosci;

analizowanie stanu przygotowania oraz prawidtowosci prowadzenia dziatan ratowniczych
z zakresu ratownictwa medycznego w KP (M) PSP na obszarze wojewodztwa;

prowadzenie prac koordynacyjno-organizacyjnych z zakresu ratownictwa medycznego
w KP (M) PSP na obszarze wojewo6dztwa;

wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi stuzby zdrowia i innymi medycznymi
podmiotami ratowniczymi w zakresie powiadamiania i dysponowania sit i srodkéw, podczas
dziatan ratowniczych, ¢wiczen, szkolen i innych form doskonalenia zawodowego;

realizacja zadan okre$lonych w Zasadach Organizacji i Funkcjonowania Systemu Pomocy

Psychologicznej w Panstwowej Strazy Pozarne;.

W sktad Wydziatu wchodzg Sekcje, ktdre realizujg nastepujace zadania:

1) Sekcja Analiz, Planowania i Organizacji ksrg:

a
b
c
d

e

) opracowywanie i aktualizowanie analizy zabezpieczenia operacyjnego wojewodztwa,

) opracowywanie i aktualizowanie wojewodzkiego planu ratowniczego,

) planowanie i analizowanie obszaréw chronionych podmiotéw ksrg,

) sporzadzanie informacji, analiz i ocen z zakresu udziatu podmiotéw ksrg i innych jednostek
w dziataniach ratowniczo — gasniczych,

) opiniowanie analiz z dziatah ratowniczo-gasniczych prowadzonych przez podmioty ksrg,

13
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f) analizowanie dziatan ratowniczych prowadzonych przez podmioty ksrg miedzy innymi
w zakresie opracowywania i przedktadania do Komendanta Gtéwnego propozycji
usprawniajacych funkcjonowanie ksrg,

g) prowadzenie ewidencji podmiotow ksrg,

h) prowadzenie ewidenciji specjalistow i ekspertéw ds. ratownictwa na terenie wojewddztwa,

i) opracowywanie i aktualizowanie planu organizacji ratownictwa specjalistycznego,

j) planowanie i analizowanie obszarow chronionych dla specjalistycznych grup ratowniczych,

k) opracowywanie i aktualizowanie planu rozmieszczenia baz sprzetu specjalistycznego,
Srodkdw gasniczych, neutralizatoréw i sorbentow,

) opracowywanie analiz oraz opiniowanie propozycji w zakresie rozmieszczenia sprzetu
ratowniczego i pojazdéw w jednostkach PSP i OSP,

m) opracowywanie analiz i wnioskow niezbednych do realizacji zadan dotyczacych ksrg
w zakresie funkcjonowania Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

n) sporzadzanie okresowych i rocznych analiz oraz zestawien statystycznych ze zdarzen;

0) opracowywanie zewnetrznych planoéw operacyjno-ratowniczych dla ZDR,

p) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem wewnetrznych plandéw operacyjno-
ratowniczych,

q) przygotowywanie opinii  oraz oceny w zakresie spraw operacyjnych, raportow
0 bezpieczenstwie oraz programdw zapobiegania powaznym awariom dla ZZR i ZDR,

r) analizowanie i nadzorowanie sporzadzania informacji z awarii objetych obowigzkiem
zgtaszania do Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska,

s) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem lub uzgadnianiem plandéw ratowniczych

dla terendw, obiektow i zaktadow przemystowych.

2) Sekcja Koordynacji Dziatan Ratowniczych i Zabezpieczajacych:

a) koordynowanie dziatan ratowniczo-gasniczych i zabezpieczajacych poprzez SK KW,
ktdrego strukture, organizacje, zadania, wyposazenie oraz zasady petnienia w nim stuzby
okre$la odrebny regulamin, w tym w szczegdInosci:

— biezace analizowanie gotowosci operacyjnej podmiotéw ksrg w tym gotowosci
specjalistycznych grup ratowniczych,

14
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biezace analizowanie zdarzen powstatych na obszarze wojewodztwa, w ktdrych
uczestniczg sity i Srodki podmiotow ksrg oraz pozostatych jednostek ochrony
przeciwpozarowej,

analizowanie dziataii ratowniczych prowadzonych przez podmioty ksrg miedzy innymi
w zakresie opracowywania i przedktadania do Komendanta Gtéwnego propozycii
usprawniajacych funkcjonowanie ksrg,

dysponowanie sit i Srodkéw podmiotdbw ksrg na terenie wojewodztwa
w tym pododdziatow WOO do zdarzen o charakterze ponadpowiatowym,
wspotdziatanie z witasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami
w zwalczaniu pozaréw, innych miejscowych zagrozen oraz klesk zywiotowych, katastrof
i awarii,

powiadamianie oraz alarmowanie stuzb i instytucji wspotdziatajacych o zdarzeniach
wystepujacych na terenie wojewddztwa wymagajacych podjecia dziatan przez te stuzby,
koordynowanie udziatu stuzb, inspekcji, strazy, organizacji humanitarnych i innych
podmiotow w dziataniach ratowniczych,

nadzorowanie zadan realizowanych przez koordynatordw do spraw ratownictwa
wodnego, chemicznego i ekologicznego, technicznego, wysokoSciowego
| poszukiwawczo-ratowniczego,

integrowanie podmiotow ksrg z innymi podmiotami ratowniczymi oraz podmiotami
wspotdziatajacymi i wspomagajacymi,

wspotpraca z  Wojewddzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego, SK KG
oraz SK KP (M) wojewddztwa podczas koordynowania dziatan ratowniczo — gasniczych
na terenie wojewddztwa,

biezace informowanie Komendanta Wojewodzkiego, Zastepcy Komendanta
wlasciwego w zakresie prowadzonego nadzoru nad Wydziatem Planowania
Operacyjnego o szczegdlnych zdarzeniach odnotowanych w wojewddztwie i postepie
akcji ratowniczo- gasniczych,

koordynowanie udziatu jednostek organizacyjnych PSP z obszaru wojewodztwa
w akcjach ratowniczych i humanitarnych poza granicami  wojewddztwa
| panstwa,

przyjmowanie, wstepna kontrola i ewidencjonowanie biezacych oraz okresowych

meldunkéw o zaistniatych pozarach, innych miejscowych zagrozeniach, kleskach
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zywiotowych, powaznych awariach i katastrofach, w ktérych likwidacji biorg udziat sity
i Srodki podmiotow ksrg oraz pozostatych jednostek ochrony przeciwpozarowej,
— biezace monitorowanie sytuacji meteorologicznej oraz hydrologicznej mogacych miec¢
wptyw na powstawanie pozardw, innych miejscowych zagrozen, klesk zywiotowych
i katastrof,
— biezace monitorowanie przebiegu zabezpieczenia przeciwpozarowego imprez
masowych oraz innych imprez i wydarzen wymagajacych takiego zabezpieczenia,
— prowadzenie baz danych operacyjnych na potrzeby dziatar ratowniczych,
— zapewnienie zabezpieczenia fizycznego obiektdéw i urzadzen Komendy Wojewddzkiej
wg odrebnych zasad.
b) sprawowanie nadzoru nad opracowywaniem powiatowych plandw zabezpieczenia
przeciwpozarowego imprez masowych,
c) opracowywanie planéw zabezpieczenia przeciwpozarowego wydarzen wymagajacych
zabezpieczenia przez sity i $rodki ksrg przekraczajace mozliwosci ratownicze powiatu,
d) opracowywanie i wdrazanie zasad dysponowania jednostek ochrony przeciwpozarowej
oraz podmiotow ksrg na obszarze wojewodztwa,
e) realizowanie zadan zwigzanych udziatem jednostek organizacyjnych PSP w SPR na terenie
wojewddztwa,
f) opracowywanie i wdrazanie zasad wspoétdziatania z CPR,
g) opracowywanie i wdrazanie zasad wspotdziatania ze Skoncentrowanymi Dyspozytorniami
Ratownictwa Medycznego,
h) organizowanie pracy SK KW, w tym opracowywanie harmonogramoéw oraz realizacja
zadan zwigzanych z zapewnieniem ciggtosci stuzby w SK KW,
i) opracowywanie harmonograméw dyzurdw domowych kadry Komendy Wojewddzkiej
przewidzianej do pracy w Grupie Operacyjnej oraz Sztabie Komendanta Wojewodzkiego,
j) ustalanie potrzeb w zakresie wyposazenia SK KW w sprzet i urzadzenia umozliwiajace
realizacje powierzonych zadan,
k) wspotpraca z Wydziatem Informatyki i tacznosci w zakresie funkcjonowania systemow
tacznosci oraz systemow teleinformatycznych wykorzystywanych w SK KW,
) wspdtpraca z Wydziatem Logistyki w zakresie zapewnienia ciggto$ci petnienia stuzby na
nieetatowym stanowisku ratownika — kierowcy w SK KW,
m)sprawowanie nadzoru nad poprawnoscig zawartych danych w systemie SWD PSP

wg odrebnych ustalen,
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n) obstuga administracyjna pracy Wydziatu Planowania Operacyjnego.

3) Sekcja Cwiczen i Funkcjonowania ksrg:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
9)

opracowywanie  harmonograméw  C¢wiczen  podmiotdw  ksrg  wojewddztwa,

a w szczegolnosci:

— ¢wiczen o charakterze wojewddzkim,

— ¢wiczen z udziatem pododdziatéw COO i WOO,

— C¢wiczen sprawdzajacych zatozenia zewnetrznych planéw operacyjno — ratowniczych dla
ZDR,

opracowywanie dokumentaciji i organizacja ¢wiczen o charakterze wojewddzkim,

weryfikacja dokumentacji ¢wiczer o charakterze powiatowym z udziatem pododdziatow

CO0 i W00,

wspotudziat w opracowywaniu dokumentacji i organizacji ¢wiczen sprawdzajgcych

zatozenia zewnetrznych planéw operacyjno — ratowniczych dla ZDR,

sprawowanie nadzoru nad realizacjg ¢wiczen powiatowych,

analizowanie i ocena ¢wiczen o charakterze wojewddzkim,

przygotowywanie opinii dokumentéw okre$lajacych organizacje i szczegdtowe zasady

funkcjonowania zakfadowych strazy pozarnych, zaktadowych stuzb ratowniczych oraz

innych jednostek ochrony przeciwpozarowej funkcjonujacych na terenie zaktadow

przemystowych,

opracowywanie i wdrazanie zasad dotyczacych przeprowadzania inspekcji jednostek

ratowniczo — gasniczych, SK KP (M) oraz jednostek OSP wigczonych do ksrg,

opracowywanie plandéw i sprawozdan z ich realizacji dotyczacych inspekcji jednostek

ratowniczo - gasniczych, SK KP (M), jednostek OSP wiaczonych do ksrg oraz

pododdziatow odwoddw operacyjnych,

koordynowanie realizacji inspekcji jednostek ratowniczo — gasniczych, SK KP (M),

jednostek OSP wigczonych do ksrg oraz pododdziatéw odwoddw operacyjnych,

analizowanie stanu przygotowania i gotowosci operacyjnej sit i srodkdw ksrg wojewodztwa

do dziatan ratowniczych,

sprawowanie merytorycznego nadzoru nad poziomem przygotowania strazakow

w KP (M) PSP na obszarze wojewddztwa w zakresie realizacji podstawowych

i specjalistycznych czynnos$ci ratowniczych.

§ 10.
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1. Do zakresu dziatania Wydzialu Przeciwdziatania Zagrozeniom (symbol WPZ) nalezy

w szczegolnosci:

1)

realizacja zadan dotyczacych analizowania i biezacej oceny stanu bezpieczenstwa
wojewodztwa w zakresie ochrony przeciwpozarowej, w tym rozpoznawania i monitorowania
zagrozen pozarowych i innych miejscowych zagrozen oraz nadzoru nad przestrzeganiem
przepisow przeciwpozarowych;

prowadzenie spraw dotyczacych rozwigzan zamiennych w stosunku do wymagan ochrony
przeciwpozarowej;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez PSP nadzorem nad przestrzeganiem
przepisow dotyczacych przeciwdziatania powaznym awariom przemystowym, niebedacych we
wiasciwosci innych komérek organizacyjnych komendy wojewodzkiej;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez PSP nadzorem nad przestrzeganiem
przepisow przeciwpozarowych oraz przepiséw dotyczacych substanciji kontrolowanych, nowych
substancji i fluorowanych gazéw cieplarnianych;

prowadzenie spraw z zakresu uzgadniania dokumentacji projektowej pod wzgledem zgodnosci
Z wymaganiami ochrony przeciwpozarowej, w tym spraw dotyczacych uniewaznien takich
uzgodnien;

prowadzenie spraw z zakresu sprawowanego przez PSP nadzoru nad dziatalno$cigq
rzeczoznawcow do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym nadzorem nad dziatalnoscig podlegtych
komendantéw powiatowych (miejskich) PSP w zakresie rozpoznawania zagrozen pozarowych
i innych miejscowych zagrozen, nadzoru nad przestrzeganiem przepisow przeciwpozarowych
oraz prowadzeniem w tym zakresie czynno$ci kontrolno-rozpoznawczych i postepowan
pokontrolnych;

prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu wtasciwosci wydziatu;

reprezentowanie Komendanta Wojewddzkiego przed sadami administracyjnymi w ramach

postepowan administracyjnych prowadzonych przez wydziat;

10) przygotowywanie i prowadzenie szkolen, narad, odpraw i instruktazy dla pracownikdw pionu

kontrolno-rozpoznawczego w KP(M) PSP oraz narad i szkolen dla rzeczoznawcow do spraw

zabezpieczen przeciwpozarowych we wspotpracy z Osrodkiem Szkolenia;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowg lasow.

2. W skiad wydziatu wchodzg cztery sekcje, ktore realizujg nastepujace zadania:

1) Sekcja Rozpoznawania Zagrozen (SRZ).
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a)

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez PSP nadzorem nad
przestrzeganiem przepisow dotyczacych przeciwdziatania powaznym  awariom
przemystowym, niebedacych we wiasciwosci innych komorek organizacyjnych komendy
wojewddzkiej, a w szczegdlnosci dotyczacych:

— rozpatrywania zgloszen zaktaddw, programéw zapobiegania powaznym awariom
przemystowym i raportow o bezpieczenstwie zaktadéw o duzym ryzyku wystapienia
powaznej awarii przemystowej (lub ich zmian),

— ustalania grup zakfadow, ktorych zlokalizowanie wzgledem siebie moze
spowodowac efekt domina,

— prowadzenia czynno$ci kontrolno-rozpoznawczych w zaktadach o duzym ryzyku
wystgpienia powaznej awarii przemystowe;j,

— podawanie do publicznej wiadomosci wymaganych informacii,

— koordynacji i nadzoru nad czynno$ciami kontrolno-rozpoznawczymi oraz
prowadzenia postepowan pokontrolnych realizowanych przez komendantow
powiatowych (miejskich) PSP na terenie wojewodztwa.

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez PSP nadzorem nad
przestrzeganiem przepisow dotyczacych substancji kontrolowanych, nowych substancii
i fluorowanych gazdw cieplarnianych,

wspoétpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwigzanych z rozpoznawaniem
innych miejscowych zagrozen oraz zapobieganiem powaznym awariom przemystowym,
a takze wymiana informacji w tym zakresie,

udziat we wspdtpracy krajowej i miedzynarodowej w obszarze przeciwdziatania powaznym
awariom przemystowym,

opiniowanie projektéw studiow i kierunkow zagospodarowania przestrzennego oraz
projektow planéw zagospodarowania przestrzennego,

opiniowanie rozwigzan technicznych i techniczno-budowlanych z zakresu ochrony
przeciwpozarowej budowli przeciwpowodziowych, gazociggdw i ropociggdw, wskazanych
w przepisach szczegblnych,

rozpoznawanie i analizowanie zagrozen pozarowych i innych miejscowych zagrozen
poszczegoinych rodzajow obiektdw na obszarze wojewddztwa, okreslenie ich rozmiarow
i skutkow oraz zasad ochrony ludno$ci przed skutkami tych zagrozen, w tym: udziat
w realizowaniu dziatan w zakresie monitorowania prognozowania i analiz dla potrzeb

Wojewodzkiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego,
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h) podejmowanie dziatanh majacych na celu doskonalenie procedur prowadzenia czynnosci
kontrolno-rozpoznawczych przez podlegte organy PSP na terenie wojewodziwa,
w tym koordynacja realizowanych przez KP (M) PSP czynnosci kontrolno-rozpoznawczych
w obszarze nadzoru nad przestrzeganiem przepisow 0 przeciwdziataniu powaznym
awariom przemystowym, przepiséw o substancjach zubozajacych warstwe ozonowg oraz
o niektorych fluorowanych gazach cieplarnianych oraz wynikajacych z ustawy o odpadach;

i) opracowywanie charakterystyk zagrozen wojewddztwa oraz ich aktualizacja,

j) opracowywanie katalogu zagrozen i jego aktualizacja,

k) przygotowywanie i aktualizowanie dokumentéw do planu ratowniczego i obronnego
wojewodztwa,

) sporzadzanie analiz, opracowan, informacji i ocen stanu bezpieczenstwa wojewddztwa
w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j,

m) opracowywanie map zagrozen wojewodztwa,

n) sporzadzanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawien wynikéw z czynnosci
kontrolno-rozpoznawczych oraz sprawozdan z wykonania miernikow,

0) wspotpraca z Samodzielnym Stanowiskiem ds. Kontaktu z Mediami w zakresie publikowania
na stronie internetowej Komendy Wojewddzkiej tresci z zakresu wiasciwosci wydziatu,
w tym informacji wymaganych do udostepnienia zgodnie z przepisami o ochronie
srodowiska.

2) Sekcja Technicznych Zabezpieczen Przeciwpozarowych (STZP).

a) prowadzenie spraw dotyczacych rozwigzan zamiennych w stosunku do wymagan ochrony
przeciwpozarowej,

b) opiniowanie technicznych systeméw przeciwpozarowych i techniczno-budowlanych
z zakresu ochrony przeciwpozarowej budynkow,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem opini w sprawach dotyczacych
bezpieczenstwa pozarowego obiektdw i terendw,

d) opracowywanie i aktualizacja danych dotyczacych realizacji obowigzku stosowania
systemow sygnalizacji pozarowej (w tym funkcjonowania monitoringu pozarowego)
oraz dzwiekowych systemow ostrzegawczych na terenie wojewodztwa,

e) opracowywanie i aktualizacja danych dotyczacych muzedw i zabytkéw budowlanych objetych
obowigzkiem wyposazenia w instalacje sygnalizacyjno-alarmowe na terenie wojewodztwa;

f) udziat we wspdtpracy krajowej i miedzynarodowej w obszarze ochrony przeciwpozarowe;.

3) Sekcja Nadzoru Administracyjnego (SNA).
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1.

4)

a)

prowadzenie sprawa zwigzanych ze sprawowanym nadzorem nad dziatalnoscig podlegtych
komendantéw powiatowych (miejskich) PSP w zakresie rozpoznawania zagrozen
pozarowych iinnych miejscowych zagrozen, nadzoru nad przestrzeganiem przepisow
przeciwpozarowych oraz prowadzeniem w tym zakresie czynnosci kontrolno-
rozpoznawczych i postepowan pokontrolnych,

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowanym przez PSP nadzorem nad
przestrzeganiem przepisOw przeciwpozarowych,

prowadzenie postepowan administracyjnych w przedmiocie wydawania opinii i uzgodnien
w obszarze warunkdw ochrony przeciwpozarowe;j,

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowg lasow,

podejmowanie dziatan majacych na celu doskonalenie procedur prowadzenia czynno$ci
kontrolno-rozpoznawczych przez podlegte organy PSP na terenie wojewodztwa,
w tym wspdtudziat w koordynacji realizowanych przez KP (M) PSP czynno$ci kontrolno-
rozpoznawczych w obszarze przestrzegania przepiséw ochrony przeciwpozarowe,
przygotowywanie i prowadzenie szkolen, narad, odpraw i instruktazy dla pracownikéw pionu
kontrolno-rozpoznawczego w KP (M) PSP oraz narad i szkolen dla rzeczoznawcow do spraw
zabezpieczen przeciwpozarowych we wspotpracy z Osrodkiem Szkolenia,

obstuga administracyjna Wydziatu Przeciwdziatania Zagrozeniom, w tym w zakresie obiegu

korespondenc;i.

Sekcja Nadzoru nad Dziatalnoscia Rzeczoznawcow (SNDR).

)

b)

c)

prowadzenie spraw z zakresu uzgadniania dokumentacji projektowej pod wzgledem
zgodnosci z wymaganiami ochrony przeciwpozarowej, w tym spraw dotyczacych
uniewaznien takich uzgodnien,

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru nad dziatalno$cig rzeczoznawcow do spraw
zabezpieczen przeciwpozarowych,

prowadzenie na biezaco analizy dokumentacji zwigzanej z dziatalno$cig rzeczoznawcdw

do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych.

§11.

Do zakresu dziatan Wydziatu Organizacji i Nadzoru (symbol WO) nalezy:

1) organizowanie pracy Komendy Wojewodzkiej;
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2) prowadzenie spraw dotyczacych projektowania organizacji wewnetrznej Komendy
Wojewddzkiej, w tym opracowywania i aktualizowania Regulaminu Organizacyjnego Komendy
Wojewodzkiej oraz uzgadniania i zatwierdzania regulaminéw organizacyjnych KP (M) PSP;

3) sporzadzanie zbiorczych analiz stanu bezpieczenstwa pozarowego wojewodztwa oraz
wnioskow z zakresu dziatania PSP na podstawie informacji przekazanych przez komorki
organizacyjne Komendy Wojewddzkiej;

4) koordynowanie i inicjowanie prac w zakresie stanowienia aktow prawa wewnetrznego Komendy
Wojewddzkiej;

5) przygotowywanie projektow dokumentéw zwigzanych z petnieniem przez Komendanta
Wojewddzkiego funkciji organu administracji rzadowej, a w szczegdinosci w zakresie organizacii
ochrony przeciwpozarowej i organizacji ksrg na terenie wojewodztwa;

6) planowanie i przeprowadzanie kontroli organdw oraz jednostek organizacyjnych
PSP z terenu wojewddztwa podlegtych Komendantowi Wojewodzkiemu oraz koordynowanie
wszelkich dziatah w tym zakresie prowadzonych przez wyznaczonych kontroleréw z innych
komdrek organizacyjnych Komendy Wojewodzkiej;

7) planowanie i przeprowadzanie kontroli wewnetrznych w Komendzie Wojewddzkiej przy pomocy
wyznaczonych kontrolerow z innych komérek organizacyjnych Komendy Wojewodzkiej;

8) biezace analizowanie i gromadzenie materiatbw z przeprowadzonych  kontroli
oraz sprawozdawczo$¢ w tym zakresie;

9) koordynowanie, ewidencjonowanie oraz sprawowanie nadzoru nad trybem zatatwiania skarg,
wnioskow i petycji sktadanych do Komendanta Wojewodzkiego;

10) przeprowadzanie okresowych analiz w zakresie rozpatrywania i zatatwiania skarg
i wnioskow wptywajacych do Komendanta Wojewddzkiego;

11) przygotowywanie zakresdéw czynnos$ci dla Zastepcow Komendanta oraz kierujacych komorkami
organizacyjnymi Komendy Wojewodzkiej;

12) opracowywanie i wydawanie biuletynu informacyjnego  Komendy  Wojewddzkiej
oraz prowadzenie kroniki Komendy Wojewodzkiej;

13) nadzér nad funkcjonowaniem Kompanii Reprezentacyjnej Komendy Wojewddzkiej;

14) prowadzenie archiwum Komendy Wojewddzkiej i spraw zwigzanych z archiwizacjq dokumentéw
oraz podejmowanie decyzji o brakowaniu i udostepnianiu akt jawnych;

15) nadzér nad przestrzeganiem zapiséw instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej oraz jednolitego
rzeczowego wykazu akt przez komorki organizacyjne Komendy Wojewddzkiej;

16) nadzér nad wiasciwym stosowaniem przez KP (M) PSP instrukcji kancelaryjnej
oraz przestrzeganiem obowigzujacych przepisow i norm dotyczacych funkcjonowania archiwum,
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17) realizowanie zadan z zakresu zapewnienia opieki duszpasterskiej wsrod strazakéw
i pracownikow PSP wojewodztwa;

18) udzielanie wsparcia duchowego uczestnikom akcji ratowniczych, pomoc poszkodowanym
strazakom, fagodzenie stresu oraz udzielanie wsparcie psychicznego ratownikom
doswiadczajacym sytuaciji traumatycznych.

W skiad wydziatu wchodzi Sekcja Organizacyjno — Prezydialna, ktora realizuje nastepujace

zadania:

1) planowanie pracy Komendy Wojewodzkiej i sprawozdawczos¢ w tym zakresie;

2) ewidencjonowanie zarzadzen, decyzji, rozkazow, instrukcji i wytycznych Komendanta
Wojewddzkiego oraz zawartych przez niego umdw i porozumien;

3) opiniowanie uchwat i projektow aktéw prawa miejscowego jednostek samorzadu terytorialnego
z terenu dziatania Komendy Wojewddzkiej, w zakresie zadan realizowanych przez jednostki
organizacyjne PSP;

4) prowadzenie kancelarii ogoinej (dziennika podawczego) oraz sekretariatu Komendanta
Wojewodzkiego, ktorych organizacje okreslajg odrebne przepisy;

5) obstuga techniczno - biurowa doraznych narad, zespotow i komisji, 0 charakterze pomocniczym
lub opiniodawczo - doradczym Komendanta Wojewodzkiego;

6) organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych uroczystosci z udziatem
Komendanta Wojewodzkiego i Zastepcow Komendanta Wojewddzkiego oraz kierownikow
komdrek organizacyjnych Komendy Wojewodzkiej;

7) inicjowanie oraz prowadzenie wspdtpracy z Zarzadem Wojewddzkim Zwigzku Ochotniczych
Strazy Pozarnej Rzeczpospolitej Polskiej, organizacjami spotecznymi dziatajgcymi na rzecz
ochrony przeciwpozarowej, ochrony ludnosci oraz zapobiegania i zwalczania klgsk zywiotowych;

8) przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje i zapytania postow i senatoréw;

9) inicjowanie, organizowanie oraz prowadzenie wspotpracy z organami administracji publiczne;
i samorzadu terytorialnego w zakresie organizacji ochrony przeciwpozarowej, ochrony ludnosci
i zarzadzania kryzysowego;

10) uczestnictwo w organizacji obchoddw jubileuszy, rocznic i uroczystosci w strazach pozarnych
oraz koordynacja zadan zwigzanych z organizacjg wojewddzkich obchodoéw Dnia Strazaka;

11) dokumentowanie biezacych zdarzen z zycia jednostek organizacyjnych PSP na obszarze
wojewodztwa;

12) realizowanie zadan dot. ochrony danych osobowych w Komendzie Wojewddzkiej w tym m.in:
a) planowanie i udziat w wykonywaniu analiz dot. ochrony danych osobowych oséb fizycznych

oraz aktualizacji polityk dot. ochrony danych osobowych oséb fizycznych,
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b) wytwarzanie i aktualizowanie rejestrow dot. ochrony danych osobowych, upowaznien do
przetwarzania danych osobowych, naruszen ochrony danych osobowych,

¢) monitorowanie procesu nadawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

d) podejmowanie dziatan w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych,

e) organizowanie i prowadzenie szkoleri dla funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych
uczestniczacych w operacjach przetwarzania danych osobowych,

f) monitorowanie i informowanie Komendanta Wojewodzkiego, celem zapewnienia Srodkow
organizacyjno-technicznych umozliwiajacych wykazanie zastosowanych narzedzi stuzacych
organizacji procesu przestrzegania ochrony danych osobowych,

g) monitorowanie i informowanie Komendanta Wojewddzkiego, aby przetwarzane dane
osobowe, byly adekwatne do kazdego konkretnego celu przetwarzania,

h) monitorowanie i udziat w procesie realizacji praw 0séb, ktérych dane dotyczg,

i) obstuga kancelarii ogélnej (dziennika podawczego) w zakresie EZD oraz prowadzenie

sktadéw chronologicznych.

§12.
Do zakresu dziatania Wydziatu Kadr (symbol WK) nalezy:

1) prowadzenie spraw kadrowych pracownikow Komendy Wojewodzkiej;

2) analizowanie stanu i poziomu kwalifikacji pracownikow w jednostkach organizacyjnych PSP
na obszarze wojewddztwa;

3) prowadzenie i state aktualizowanie bazy danych pracownikéw $wiadczacych prace
w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze wojewodztwa;

4) realizowanie zadan dotyczacych stuzby przygotowawczej cztonkdw korpusu stuzby cywilnej
oraz ich pézniejszego rozwoju zawodowego;

5) prowadzenie catoksztattu spraw ubezpieczeniowych funkcjonariuszy i pracownikow
Komendy Wojewddzkiej — obstuga programu PLATNIK;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z odpowiedzialnoscig dyscyplinarng pracownikow;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng okresowg pracownikow cywilnych w Komendzie
Wojewddzkie;.

W sktad Wydziatu wchodzi Sekcja ds. Kadrowych Funkcjonariuszy, ktdra realizuje nastepujace

zadania:
1) realizowanie polityki kadrowej zmierzajacej do ksztattowania pozadanego stanu
i struktury zatrudnienia w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze wojewodztwa;
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2) planowanie potrzeb szkoleniowych na terenie wojewodztwa i wspétpraca w tym zakresie
ze szkotami PSP i osrodkami szkolenia PSP;

3) realizowanie zadan zwigzanych z planowaniem, rozdziatem i wykorzystaniem etatow
osobowych dla potrzeb jednostek organizacyjnych PSP na obszarze wojewddztwa;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskiwaniem przez strazakéw i cztonkdw korpusu stuzby
cywilnej zgody na podejmowanie dodatkowych zaje¢ zarobkowych;

5) kontrolowanie przestrzegania prawa pracy i przepisow okreslajgcych warunki stuzby
strazakow oraz zasad petnienia stuzby i nadzér w tym zakresie;

6) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z systemem uposazen i awansow strazakow
PSP oraz pracownikéw Komendy Wojewodzkiej;

7) prowadzenie i stata aktualizacja bazy danych strazakéw petnigcych stuzbe w jednostkach
organizacyjnych PSP na obszarze wojewddztwa;

8) prowadzenie dziatan majacych na celu powotanie przez komendanta gtéwnego Parfstwowej
Strazy Pozarnej Komisji Dyscyplinarnej dziatajacej przy Komendancie Wojewodzkim
oraz obstuga kancelaryjna pracy Komisji Dyscyplinarnej, w tym prowadzenie sekretariatu
Komisji Dyscyplinarnej;

9) realizowanie zadan w zakresie planowania i realizacji $rodkéw na uposazenia i inne
$wiadczenia pieniezne strazakow a takze na wynagrodzenia oraz $wiadczenia pieniezne
pracownikéw Komendy Wojewodzkiej;

10) analizowanie stanu i poziomu kwalifikacji strazakéw i pracownikéw w jednostkach
organizacyjnych PSP na obszarze wojewddztwa;

11) podejmowanie dziatan zapewniajacych optymalne rozmieszczenie i zatrudnienie
absolwentow szkét PSP;

12) przygotowywanie projektéw decyzji Komendanta Wojewddzkiego o powofanie
lub odwotanie ze stanowisk kierowniczych w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze
wojewodztwa oraz nadzor nad zdawaniem i obejmowaniem tych stanowisk;

13) przygotowywanie projektow decyzji Komendanta Wojewodzkiego w sprawie mianowania,
przeniesienia, delegowania, zwalniania, $wiadczen pienieznych, itp. strazakéw
i pracownikow, dla ktorych wkasciwym w tym zakresie jest Komendant Wojewddzki;

14) przygotowywanie projektow rozkazéw i decyzji Komendanta Wojewddzkiego dotyczacych:
a)nagrody rocznej,
b)nagrody uznaniowe;j,

c) nagrody jubileuszowej,
d)zapomogi,
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e)réwnowaznika z tytutu przeniesienia stuzbowego,

f) zasitku na zagospodarowanie,

g)ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy,
h) odprawy,

i) nadania wyzszego stopnia stuzbowego,

j) rekompensat pienieznych za przedtuzony czas stuzby,
k)innych spraw wynikajacych ze stosunku stuzbowego,

15) prowadzenie spraw kadrowych strazakéw Komendy Wojewodzkiej, komendantow
i zastepcéw komendantéw powiatowych (miejskich) PSP;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem $wiadczenia ratowniczego dla strazakow
ratownikéw OSP;

17) wspotpraca z Zaktadem Ubezpieczeh Spotecznych, Zaktadem Emerytalno-Rentowym
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji i innymi instytucjami realizujacymi
$wiadczenia emerytalno-rentowe;

18) przygotowywanie wnioskdw do Komendanta Gtéwnego wynikajacych z pragmatyki
stuzbowej;

19) przygotowywanie wnioskow o nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i innych
wyroznien;

20) przygotowywanie niezbednej dokumentacji do rozpatrywania odwotan strazakoéw od decyzji
w sprawach osobowych oraz projektow decyzji podjetych przez przetozonych wtasciwych
w tych sprawach;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacjg do pracy i stuzby w Komendzie Wojewddzkiej
i kierowaniem do szkét pozarniczych;

22) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym i terminowym przeprowadzaniem badan
profilaktycznych, wstepnych, kontrolnych oraz zwigzanych z wypadkami w stuzbie lub pracy
i odejéciem ze stuzby lub pracy;

23) realizowanie zadan kadrowo - mobilizacyjnych okreslonych odrebnymi przepisami;

24) prowadzenie wiodacej roli w zakresie obstugi udziatu Komendanta Wojewddzkiego
w pracach Rady Spotecznej przy Zaktadzie Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych w Krakowie oraz Rady Spotecznej przy Matopolskim Oddziale Wojewodzkim

Narodowego Funduszu Zdrowia.

§13.
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Do zakresu dziatania Wydziatu Finanséw (symbol WF) nalezy realizacja zadan z zakresu spraw

finansowych, a w szczegélnosci:

1) przygotowywanie projektdw uregulowan wewnetrznych Komendy Wojewddzkiej dotyczacych
zagadnien finansowych;

2) prowadzenie dokumentaciji finansowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami zapewniajac:

a) prawidtowy obieg dokumentacji finansowej,

b) wiasciwy przebieg operacji gospodarczych,

c) prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych.

3) sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowe;j i finansowej oraz okresowych analiz;
4) prowadzenie obstugi finansowej Komendy Wojewodzkiej polegajacej na:

a) wykonywaniu dyspozycji Srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami budzetowymi, pozabudzetowymi i innymi
bedacymi w dyspozycji Komendy Wojewodzkiej,

b) przestrzeganiu zasad prawidtowych rozliczer finansowych, pienieznych i ochrony wartosci
pienieznych,

C) zapewnieniu terminowego Sciggania naleznoéci i dochodzenia roszczen,

d) obstudze kasowej.

5) prowadzenie rachunkowos$ci budzetowej i pozabudzetowej Komendy Wojewodzkiej oraz
projektéw wspoffinansowanych ze zrddet zagranicznych;\

6) dokonywanie kontroli dokumentéw stanowigcych podstawe wydatkowania $rodkéw
finansowych w zakresie formalno — rachunkowym;

7) realizowanie i rozliczanie wydatkow budzetowych i pozabudzetowych Komendy Wojewodzkiej;

8) realizowanie i rozliczanie wydatkéw na realizacje projektow z udziatem Srodkéw zagranicznych;

9) prowadzenie kontroli w zakresie prawidtowosci dokumentéw oraz operacji gospodarczych

z obowigzujacymi przepisami finansowymi;

10) planowanie budzetu Komendy Wojewodzkiej w zakresie wydatkéw i dochoddéw w uktadzie
tradycyjnym i zadaniowym;

11) planowanie przychoddw i wydatkéw dotyczacych dziatalnoSci pozabudzetowej;

12) prowadzenie spraw w zakresie obcigzen innych podmiotéw gospodarczych z tytutu zawartych
umdw i wzajemnych rozliczen;

13) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR,;

14) opracowywanie harmonogramow i terminarza zasilern budzetowych dla komend powiatowych
i miejskich PSP;
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15) opracowywanie zbiorczych planéw finansowych komend powiatowych i miejskich PSP dla
potrzeb Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego;

16) prowadzenie bazy danych dotyczacej realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych przez
komendy powiatowe i miejskie PSP;

17) opracowywanie materiatow z zakresu planowania budzetowego i wykonania budzetu
na potrzeby Komendy Gtéwnej;

18) okresowa analiza sytuaciji finansowej komend powiatowych i miejskich PSP oraz wspotpraca
z Matopolskim Urzedem Wojewddzkim w Krakowie, w zakresie wnioskowania o stosowne
zmiany w palnie dotacji dla komend powiatowych i miejskich PSP;

19) prowadzenie obstugi kasowej oraz ksiggowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej
funkcjonujacej przy Komendzie Wojewddzkiej;

W sktad Wydziatu wchodzi Sekcja Ptac i Funduszu Wsparcia PSP, ktdra realizuje nastepujace

zadania:

1) naliczanie oraz ewidencjonowanie naleznosci pienieznych dla strazakéw i pracownikéw oraz
0sOb pobierajacych Swiadczenie pieniezne, wyptacane przez okres roku funkcjonariuszom
zwolnionym ze stuzby;

2) prowadzenie sprawozdawczosci i rozliczen, zgodnie z wymaganiami zawartymi w przepisach
o finansach publicznych oraz przepisach dotyczacych podatku dochodowego od oséb
fizycznych i ubezpieczen spotecznych;

3) ewidencjonowanie i rozliczanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz rozliczanie podatku
dochodowego od 0sdb fizycznych, w tym umdw zlecen;

4) zgtaszanie do ubezpieczen strazakow pracownikow oraz cztonkéw ich rodzin a takze ich
wyrejestrowywanie, dokonywanie zmian danych identyfikacyjnych w tych zgtoszeniach;

5) obstuga ptacowa funduszu wynagrodzen strazakéw i pracownikow cywilnych, wynagrodzen
bezosobowych oraz pozostatych Swiadczen;

6) prowadzenie rejestru zawartych umow zlecen i o dzieto z osobami fizycznymi;

~l

obstuga ptacowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych pracownikow;

oo

obstuga Platformy Ustug Elektronicznych Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

)
)
)
)

«©

nadzor merytoryczny nad systemem ptacowym uzytkowanym w Komendzie Wojewddzkiej;
10) kompleksowa obstuga Funduszu Wsparcia PSP woj. matopolskiego;

11
12

13) terminowe realizowanie zobowigzan wobec strazakow, pracownikow i kontrahentow Komendy

)
) sporzadzanie dokumentow dotyczacych rozliczeh wewnetrznych;
) dokonywanie kontroli formalno — rachunkowej dowoddéw finansowo — ksiegowych;
)
Wojewodzkiej;
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14) obstuga systemu bankowosSci elektronicznej w zakresie rachunkéw podstawowych
i pomocniczych;

15) prowadzenie kontroli merytorycznej dowoddw ksiegowych wytworzonych w sekgji.

§ 14.
Do zakresu dziatania Wydziatu Logistyki (symbol WL) nalezy:

1) prowadzenie obstugi strazakow, pracownikéw i emerytow Komendy Wojewodzkiej w zakresie
naleznos$ci lub Swiadczen mieszkaniowych i socjalnych;

2) prowadzenie spraw dotyczacych umundurowania, odziezy specjainej, $rodkdéw ochrony
indywidualnej i ekwipunku osobistego strazakow;

3) opracowywanie analiz wyposazenia w odziez specjalng i $rodki ochrony indywidualne;
jednostek organizacyjnych PSP oraz pozostatych jednostek ksrg z terenu wojewddztwa;

4) planowanie dostaw, ustug i robét budowlanych niezbednych do prawidtowego funkcjonowania
Komendy Wojewddzkiej oraz na rzecz innych zamawiajgcych zgodnie z odrebnymi ustaleniami;

5) dokonywanie zakupéw niezbednych do prawidtowego funkcjonowania Komendy Wojewddzkiej
oraz na rzecz innych zamawiajgcych, w ramach limitu okreslonego w Regulaminie udzielania
zamdwien publicznych w KW PSP w Krakowie;

6) realizowanie uméw wynikajacych z okreslonych dostaw, ustug i robét budowlanych;

7) opiniowanie i analizowanie zakupdw, zbywania, przekazywania oraz napraw pojazdéw i sprzetu
Komendy Wojewddzkiej i KP (M) PSP wojewddztwa;

8) prowadzenie ewidencji oraz sprawozdawczosci dotyczacej stanu pojazdéw i sprzetu
technicznego;

9) prowadzenie dokumentacji zdawczo - odbiorczej sprzetu i pojazddw;

10) opracowywanie analiz technicznego wyposazenia jednostek ksrg na obszarze wojewodztwa;

11) planowanie zakupdw pojazdéw, sprzetu i innych urzadzen oraz paliwa, czeéci zamiennych
i materiatéw niezbednych dla zapewnienia prawidtowej ich eksploatacj;

12) opracowywanie wymagan technicznych dla pojazdéw i sprzetu podczas realizacji zakupdw;

13) organizowanie zabezpieczenia technicznego akcji ratowniczych, ktérych rozmiar lub zasieg
przekracza mozliwo$ci sit ratowniczych powiatu.

W sktad Wydziatu wchodzg dwie Sekcje, ktdre realizujg nastepujace zadania:

1) Sekcja ds. Gospodarczo — Majatkowych:

a) prowadzenie gospodarki nieruchomosciami oraz sktadnikami majatku ruchomego Komendy
Wojewodzkiej,
b) prowadzenie gospodarki magazynowej w Komendzie Wojewodzkiej,
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c)

d)

e)

prowadzenie spraw likwidacji i przekazywania zbednego majatku Skarbu Panstwa oraz
rozliczanie szkod,

wystawianie i rejestrowanie drukéw ,0T”,

prowadzenie i uzgadnianie dokumentacji analitycznej w zakresie gospodarki sktadnikami
majatku Komendy Wojewddzkiej,

planowanie i koordynowanie kwatermistrzowskiego zabezpieczenia akcji ratowniczych,
ktorych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu,

realizowanie zadan zwigzanych z procesem przekazywania dotacji na realizacje zadania
publicznego pn. ,Przygotowanie jednostek ochotniczych strazy pozarnych do dziatan
ratowniczo-gasniczych”,

opracowywanie zasad rozdziatu dotacji celowej z budzetu panstwa na zapewnienie
gotowosci bojowej jednostek ochrony przeciwpozarowej, dziatajagcych w ramach krajowego
systemu ratowniczo-gasniczego na obszarze wojewodztwa matopolskiego,

sprawowanie nadzoru nad wiasciwym sporzadzaniem dokumentacji w zakresie
wnioskowania o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa dla jednostek ochrony
przeciwpozarowej na obszarze wojewodztwa matopolskiego,

planowanie potrzeb materiatowo-technicznych Komendy Wojewddzkiej,

planowanie zakupow Srodkow trwatych, pozostatych srodkdw trwatych i ustug niezbednych
do prawidtowego funkcjonowania Komendy Wojewddzkiej,

realizowanie zakupéw wspolnych na potrzeby jednostek organizacyjnych PSP z terenu

wojewodztwa,

m) koordynowanie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem i wydatkowaniem Srodkéw w ramach

n)

0)

p)

s)

r)

)

zadan realizowanych przez NFOSiGW oraz WFOSIGW finansowanych z budzetu parstwa,
zapewnienie zabezpieczenia fizycznego obiektow i urzadzen Komendy Wojewddzkiej,
utrzymywanie porzadku wokot obiektu oraz dbato$¢ o stan techniczny sprzetu i urzadzen
bedacych na wyposazeniu pomieszczen obiektu Komendy Wojewodzkiej,
opracowywanie programow funkcjonalno-uzytkowych dla planowanych przez Komendanta
Wojewodzkiego inwestycji budowlanych,
opiniowanie programéw funkcjonalno-uzytkowych dla planowanych przedsiewzie¢ inwestyciji
budowlanych obiektéw PSP, ktorych budowa lub modernizacja realizowana jest przez
starostow lub prezydentow miast,
prowadzenie ewidencji wystawionych faktur za realizacje poszczegélnych budowlanych
zadan inwestycyjnych realizowanych przez Komendanta Wojewodzkiego,
koordynowanie dziatalnosci inwestycyjno-remontowej na obszarze wojewddztwa,
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t) opracowywanie planéw z zakresu budownictwa, wyposazenia inwestycyjnego
i remontéw w jednostkach organizacyjnych PSP woj. matopolskiego,

u) opracowywanie programow realizacyjnych dla planowanych inwestycji budowlanych
Komendanta Wojewodzkiego,

v) analizowanie stanu technicznego obiektéw KP (M) PSP - sporzadzanie wnioskéw w sprawie
przedsiewzie¢ remontowych i inwestycji budowlanych,

w) udziat w opracowywaniu programéw funkcjonalno-uzytkowych inwestycji budowlanych
realizowanych na rzecz jednostek organizacyjnych PSP przez starostow lub prezydentow
miast,

X) realizowanie umow wynikajacych z okreslonych dostaw, ustug i robot budowlanych,

y) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem, aktualizacjg umdéw z innymi podmiotami
realizujgcymi dostawy i ustugi,

z) zabezpieczenie logistyczne jednostek PSP wojewddztwa w ramach wspotpracy
miedzynarodowej i dziatan ratowniczych poza granicami kraju, a takze podczas dziatan
ratowniczych na terenie wojewodztwa.

2) Sekcja Transportowa:

a) prowadzenie gospodarki transportowej w Komendzie Wojewodzkiej oraz nadzér nad
gospodarka transportowg w KP (M) PSP z terenu wojewddztwa,

b) wspdtpraca z Zarzadem Oddziatu Wojewddzkiego Zwigzku OSP RP w Krakowie w zakresie
nieodptatnego przekazywania jednostkom OSP technicznie sprawnego, zbednego sprzetu
bedacego w uzytkowaniu Komendy Wojewodzkiej oraz KP (M) PSP wojewddztwa,

c) koordynowanie wyjazdow samochodami stuzbowymi na obszarze wojewddztwa, kraju
oraz za granice,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazdéw Komendy Wojewodzkiej oraz
centralnym ubezpieczeniem komunikacyjnym sprzetu transportowego KP (M) PSP
z terenu wojewddztwa,

e) prowadzenie dokumentacji wypadkdw i kolizji drogowych pojazdow Komendy Wojewddzkiej
oraz ewidencja i analiza przyczyn wypadkéw drogowych z udziatem pojazdéw KP (M) PSP
z terenu wojewddztwa,

f) zabezpieczenie ciggtosci petnienia stuzby na nieetatowym stanowisku ratownika — kierowcy
w SK KW.

§ 15.

1. Do zakresu dziatania Wydziatu Zaméwien Publicznych (symbol WZP) nalezy:
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1)

Pozyskiwanie srodkéw w ramach instrumentéw finansowych polityki strukturalnej i polityki

spojnosci realizowanych przez Unig Europejskg w tym w szczegdélnosci:

a) opiniowanie dokumentéw planistycznych w kontek$cie zapiséw umozliwiajacych
realizacie projektéw wspétfinansowanych z Funduszy Europejskich w KW PSP
w Krakowie,

b) prowadzenie wszystkich spraw zwigzanych z opracowywaniem wnioskow projektowych,

c) kompleksowe koordynowanie realizacji projektow finansowanych z Funduszy
Europejskich,

d) prowadzenie monitoringu wskaznikéw okreslonych w dokumentaciji projektowe;j,

e) realizowanie zadan z zakresu rozliczania finansowego projektow finansowanych
z Funduszy Europejskich,

f) sporzadzanie sprawozdan, harmonograméw oraz prognoz zwigzanych z realizacjq
projektow finansowanych z Funduszy Europejskich.

Prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty

budowlane do ktorych zastosowanie majq przepisy ustawy prawo zamowien publicznych

oraz realizacja zakupdw pozostatych Srodkéw trwatych zgodnie z limitem okreslonym

w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych w Komendzie Wojewddzkiej w imieniu

wltasnym i na rzecz innych zamawiajgcych zgodnie z odrebnymi ustaleniami, w tym

w szczegolnosci:

a) obstuga proceduralna zaméwien publicznych,

b) organizacja systemu pracy Komisji Przetargowej,

c) wspdtpraca z wiasciwymi instytucjami oraz organami administracji rzadowej w zakresie
zamowien publicznych.

Monitorowanie wydatkow wiasnych Komendy Wojewddzkiej w zakresie stosowania

przepisow ustawy prawo zamoéwien publicznych, w tym w szczegélnosci:

a) prowadzenie ewidencji wszystkich udzielonych zaméwier publicznych Komendzie
Wojewddzkiej,

b) prowadzenie analityki w zakresie udzielonych zamdwien publicznych,

koordynowanie i prowadzenie zadan dotyczacych wspotpracy miedzynarodowej

realizowanej przez Komendanta Wojewodzkiego,

inicjowanie i rozwijanie wspbtpracy z zagranicznymi podmiotami ochrony ppoz.

i organizacjami ratowniczymi,

Koordynowanie wszelkich spraw zwigzanych z organizacja zagranicznych wyjazdow

stuzbowych oraz przyje¢ delegacji zagranicznych w Komendzie Wojewddzkiej,
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Do

7) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem pozwolen dot. zagranicznych wyjazdéw
stuzbowych dla funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych jednostek organizacyjnych PSP

wojewodztwa matopolskiego oraz przyjec delegaciji zagranicznych w tych jednostkach.

§ 16.
zakresu dziatania Wydziatu Informatyki i tacznosci (symbol WIL) nalezy realizacja zadan

z zakresu spraw informatyki i tacznosci w tym m.in.:

1)

2)

(2N} B >
—_ = = =

~

10)

11)
12)
13)

zapewnienie niezawodnego i ciggtego funkcjonowania sieci i urzadzen teleinformatycznych

Wojewodzkiej Sieci Teleinformatycznej;

zapewnienie niezawodnego i ciggtego funkcjonowania sieci i urzadzen teleinformatycznych

w strukturach PSP na potrzeby funkcjonowania SPR w tym w szczegoInosci:

a) wspoétdziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zakresie
rozwoju technik informatycznych i taczno$ci na potrzeby rozwoju ratownictwa i innych
zadan na rzecz ochrony ludnosci,

b) koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru nad tgczno$ciq
i systemami telekomunikacyjnymi PSP na terenie wojewodztwa.

planowanie i wdrazanie w podmiotach ksrg nowoczesnych technik informatycznych

i tacznosci;

sprawowanie nadzoru technicznego nad prawidtowym funkcjonowaniem SWD PSP;

sporzadzanie informacji i analiz z zakresu informatyki i tacznosci;

wdrazanie zunifikowanych systemoéw teleinformatycznych;

organizowanie tacznosci w ramach dziatan Matopolskiej Brygady Odwodowej, w tym cztonkom

sztabu akcji w przypadku akcji o zasiegu ponadpowiatowym;

systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przechowywanych w urzadzeniach

otoczenia sieciowego sieci informatycznej Komendy Wojewodzkiej;

realizowanie zadan administratora sieci i Srodowisk programowych w Wojewodzkiej Sieci

Teleinformatycznej;

sprawowanie nadzoru technicznego nad elektronicznym przetwarzaniem informacii

niejawnych;

utrzymywanie w sprawnosci Wojewddzkiej Sieci Teleinformatycznej;

sprawowanie nadzoru nad kontami pocztowymi i pocztg elektroniczng;

koordynowanie prac z zakresu organizacji i funkcjonowania systeméw teleinformatycznych

i radiokomunikacyjnych podmiotdéw ksrg na obszarze wojewodztwa;
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14) analizowanie stanu zabezpieczenia w $rodki taczno$ci jednostek organizacyjnych strazy
pozarnych na obszarze wojewddztwa;

15) planowanie systemdéw facznosci dyspozycyjnej, dowodzenia i wspotdziatania, a takze
systemdw alarmowania na obszarze wojewddztwa;

16) realizowanie zadarn Administratora Bezpieczenstwa Systeméw na zasadach okre$lonych
w przepisach odrebnych;

17) administrowanie systemem kontroli dostepu do budynku Komendy Wojewodzkiej oraz O$rodka
Szkolenia;

18) administrowanie techniczne systemem monitoringu wizyjnego w Komendzie Wojewddzkie;.

3. W skitad Wydziatu Informatyki i tacznoSci wchodzi Sekcja Bezpieczefistwa Systeméw

i Infrastruktury Teleinformatycznej, ktora realizuje nastepujace zadania:

1) zapewnienie bezpieczenstwa teleinformatycznego w systemach i sieciach Komendy
Wojewddzkiej, w tym stosowanie zabezpieczen technicznych w urzadzeniach, systemach
i sieciach teleinformatycznych Komendy Wojewodzkiej, w celu ochrony informacji oraz danych
osobowych przetwarzanych zgodnie z prawem;

2) wspbtpraca z komérkami organizacyjnymi Komendy Wojewddzkiej oraz Komendy Gtéwnej
w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego;

3) administrowanie systemami stuzacymi do zapewnienia bezpieczenstwa teleinformatycznego
oraz ochrony danych osobowych Komendy Wojewodzkiej oraz dziatanie na rzecz rozwoju tych
systemow;

4) wspdidziatanie z organami administracji na terenie wojewodztwa w zakresie bezpieczenstwa
teleinformatycznego;

5) realizowanie zadan wynikajacych z Polityki Ochrony Cyberprzestrzeni RP, w tym zapobieganie
| reagowanie na cyberzagrozenia oraz incydenty komputerowe;

6) realizacja zadan wynikajgcych ze wspdtpracy z Agencjq Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Rzadowym Centrum Bezpieczenstwa oraz jednostkami organizacyjnymi Panstwowej Strazy
Pozarnej w zakresie bezpieczenstwa cyberprzestrzeni RP;

7) realizacja zadan wynikajacych z wprowadzenia stopni alarmowych w ramach ustawy
o dziataniach antyterrorystycznych w zakresie bezpieczenstwa systeméw teleinformatycznych;

8) wspbtpraca w zakresie zespotow reagowania na incydenty komputerowe z Komendg Gtéwng
oraz CSIRT.GOV.PL.

§17.
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Do zakresu dziatania Osrodka Szkolenia (symbol WOSz) nalezy realizacja zadan z obszaru

szkolenia, doskonalenia zawodowego i sportu, w tym m.in.:

1)  organizowanie doskonalenia zawodowego strazakéw PSP oraz szkolen specjalistycznych;

2) organizowanie i prowadzenie szkolen na poziomie dowddczym, specjalistycznym
i dodatkowym dla strazakow ratownikéw OSP wojewddztwa matopolskiego;

3) organizacyjne przygotowanie i dokumentowanie kursow i szkolen;

4)  organizacja egzaminow potwierdzajacych posiadanie tytutu ratownika z zakresu kwalifikowanej
pierwszej pomocy dla strazakéw ratownikéw OSP wojewddztwa matopolskiego;

9) inicjowanie, organizowanie i prowadzenie przedsiewzie¢ w zakresie rozwoju
i upowszechniania kultury fizycznej w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze
wojewddztwa matopolskiego, w tym koordynacja imprez sportowo-pozarniczych;

6) realizacja zadan z zakresu okresowej oceny sprawnosci fizycznej strazakéw Komendy
Wojewddzkiej oraz komendantéw powiatowych (miejskich) PSP wojewddztwa matopolskiego;

7) planowanie, przeprowadzanie i nadzorowanie testéw organizowanych w komorach dymowych;

8) planowanie potrzeb szkoleniowych na terenie wojewddztwa matopolskiego i wspdtpraca w tym
zakresie ze szkotami i osrodkami szkolenia PSP;

9) nadzér nad procesem doskonalenia zawodowego strazakow PSP realizowanym na terenie
wojewodztwa matopolskiego;

10) nadzor merytoryczny i dydaktyczny nad prawidtowg realizacjg i dokumentowaniem procesu
dydaktyczno-wychowawczego prowadzonego przez KP (M) PSP wojewddztwa matopolskiego
dla cztonkow OSP;

11) organizowanie i przygotowanie zaplecza dydaktyczno-metodycznego do prowadzonego
szkolenia i doskonalenia zawodowego;

12) wspdtpraca z instytucjami zewnetrznymi w zakresie organizacji, szkolenia i doskonalenia
zawodowego;

13) planowanie i wdrazanie w jednostkach ratowniczo-gasniczych nowoczesnych technik
ratowniczych;

14) przygotowywanie programéw kurséw i szkolen doskonalgcych na potrzeby wojewddztwa
matopolskiego;

15) organizowanie i realizacja kursdw przygotowujacych do uzyskania przez strazakow ratownikdw
OSP kwalifikacji i uprawnien do prowadzenia pojazdéw uprzywilejowanych o dopuszczalnej
masie catkowitej powyzej 3,5 t.

16) gromadzenie i udostepnianie literatury fachowej z zakresu ochrony przeciwpozarowe.
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2. Szczegotowe informacje na temat organizacji i zadan Osrodka Szkolenia zawiera odrebny
dokument wewnetrzny pn. ,Regulamin Os$rodka Szkolenia Komendy Wojewodzkiej PSP

w Krakowie” .

§18.
1. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Ochrony Informacji Niejawnych
i Spraw Obronnych (symbol WOIN) nalezy:
1) w zakresie spraw ochrony informacji niejawnych:
a) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie informacji niejawnych;
b) obstuga kancelarii niejawne;.
2) w zakresie spraw obronnych:

a) planowanie, koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad realizacjq przedsiewzie¢
zwigzanych z  przygotowaniami  obronnymi w Komendzie = Wojewddzkiej
oraz jednostkach nadzorowanych przez Komendanta Wojewddzkiego,

b) koordynowanie realizacjj zadan Komendanta Wojewddzkiego zwigzanych
z planowaniem i programowaniem obronnym oraz prowadzenie sprawozdawczosci
o stanie przygotowan obronnych,

c) opracowanie dokumentacji dotyczacej realizacji zadan zwigzanych z osigganiem
gotowosci obronnej Komendy Wojewddzkiej i podlegtych komend powiatowych
(miejskich) PSP,

d) udziat w pracach zespotu przy opracowaniu kart realizacji zadan operacyjnych
wynikajacych z Planu operacyjnego funkcjonowania Komendy Wojewodzkiej PSP
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
oraz Planu operacyjnego funkcjonowania Wojewody Matopolskiego,

e) koordynowaniu spraw zwigzanych ze szczegélng ochrong obiektéw infrastruktury
krytycznej i szczegodlnie waznych dla bezpieczeristwa i obronnosci parstwa,
pozostajacych w zakresie wlasciwosci Komendanta Wojewddzkiego,

f) prowadzeniu prac zwigzanych z wylgczeniem strazakéw i pracownikéw cywilnych
z obowigzku petnienia stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

2. Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych organizuje
i prowadzi szkolenia podstawowe z zakresu ochrony informacji niejawnych dla strazakéw
i pracownikow zatrudnionych w Komendzie Wojewodzkiej oraz komendantow powiatowych

(miejskich) PSP, osob funkcyjnych piondw ochrony w podlegtych KP (M) PSP wojewddztwa.

36



Regulamin Organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie

§19.
Do zadan Inspektora Ochrony Danych (symbol WDO) nalezy realizacja czynno$ci zwigzanych
z ochrong danych osobowych osob fizycznych okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) i stosownych przepisach krajowych, a w szczegoino$ci:

1) informowanie Komendanta Wojewodzkiego, podmiotu przetwarzajacego (w rozumieniu RODO),
funkcjonariuszy oraz pracownikdw, kitérzy przetwarzajg dane osobowe w Komendzie
Wojewddzkiej o obowigzkach zwigzanych z ochrong danych osobowych;

2) doradzanie i udzielanie konsultacji Komendantowi Wojewddzkiemu w kwestiach:

a) zasadnosci przeprowadzania oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych,

b) realizacji praw osoby, ktérej dane dotyczg,

c) metodyki przeprowadzenia oceny skutkdw dla ochrony danych osobowych,

d) zabezpieczen, w tym S$rodkéw technicznych i organizacyjnych, stosowanych w celu
minimalizowania wszelkich zagrozen praw i intereséw o0sob, ktorych dane podlegajg
ochronie,

e) prawidtowosci przeprowadzonej oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych i zgodnosci
jej wynikbw z wymogami oraz podjecia decyzji o kontynuowaniu przetwarzania, lub
koniecznosci wdroZenia zabezpieczen, czy ostatecznie konsultacji z organem nadzorczym.

3) monitorowanie:

a) przestrzegania przepiséw oraz innych obowigzujacych procedur w dziedzinie ochrony danych

osobowych,

b) dziatan realizowanych przez Komendanta Wojewddzkiego majacych na celu zwigkszenie
Swiadomosci ochrony danych osobowych,

c) szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania danych osobowych,
prowadzonych w Komendzie Wojewodzkiej,

d) przebiegu audytow prowadzonych w zakresie ochrony danych osobowych,

4) udzielanie na zadanie Komendanta Wojewodzkiego zalecen w zakresie oceny skutkéw dla
ochrony danych osobowych oraz monitorowanie ich wykonania,

5) wspdtpraca, bezposrednio z organem nadzorczym i petnienie funkcji punktu kontaktowego dla
organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w szczegélnosci w przypadku
uprzedniej konsultacji oceny skutkow,

6) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotyczg zgodnie z art. 38 ust. 4
RODO,
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7) branie udziatu w procesie analizy i klasyfikacji powstatych naruszen ochrony danych osobowych.

2. Inspektor Ochrony Danych funkcjonuje na podstawie Wytycznych Komendanta Gtéwnego z dnia 18

lutego 2020 roku w sprawie organizacji ochrony danych osobowych w jednostkach organizacyjnych
PSP.

§ 20.

1. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy-Radca Prawny (symbol WRP) nalezy:

wykonywanie obowigzkow okreslonych w ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tekst

jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 1166), w tym w szczegdlnoSci:

1) $wiadczenie pomocy prawnej strazakom i pracownikom Komendy Wojewddzkiej w ramach
realizowanych zadan stuzbowych;

2) zastepstwo prawne w charakterze Petnomocnika Komendanta Wojewodzkiego
w postepowaniu sgdowym, administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi;

3) opiniowanie pod wzgledem redakcyjno - prawnym projektéw zarzadzen, decyzji, rozkazéw,
umow cywilno - prawnych, porozumien, pism i innych rozstrzygnie¢ zawieranych przez
Komendanta Wojewodzkiego rodzacych skutki cywilno-prawne oraz wnoszenie do nich uwag
redakcyjno - prawnych;

4) uczestnictwo w prowadzonych przez Komende Wojewddzka rokowaniach, ktorych celem jest
nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunkéw prawnych i umdéw dotyczacych zwiaszcza
przedmiotu ,znacznej wartosci”, a takze w pracach, ktérych celem jest zawarcie lub rozwigzanie
umowy z kontrahentem zagranicznym,

5) Dbiezace informowanie komorek organizacyjnych Komendy Wojewodzkiej oraz KP (M) PSP
wojewddztwa o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym oraz uchybieniach w zakresie

przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien.

§21.

1. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. BHP (symbol WB) nalezy realizacja zadan

z zakresu dziatania stuzby BHP okre$lonych ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1465) oraz rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 2
wrzeSnia 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U.
z 1997 r. Nr 109, poz. 704 z pdzn. zm.) w tym w szczegdInosSci:

1) biezace informowanie Komendanta Wojewddzkiego o stwierdzonych zagrozeniach

zawodowych wraz z wnioskami zmierzajacymi do usuwania tych zagrozen;
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2) sporzadzanie i przedstawianie Komendantowi Wojewddzkiemu co najmniej raz w roku
okresowych analiz stanu BHP zawierajacych propozycje przedsiewzie¢ technicznych
| organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikow
oraz poprawe warunkow pracy;

3) inicjowanie i rozwijanie na terenie Komendy Wojewddzkiej roznorodnych form popularyzacji
problematyki BHP oraz ergonomii;

4) udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw w stuzbie i w pracy oraz w drodze do
stuzby i pracy;

5) prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych
wypadkéw przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzen o takie choroby,
a takze przechowywanie wynikéw badan pomiaréw czynnikdéw szkodliwych dla zdrowia
w $rodowisku pracy;

6) prowadzenie szkolen wstepnych z dziedziny BHP dla strazakdw i pracownikow Komendy
Wojewddzkiej;

7) organizowanie szkolen okresowych z dziedziny BHP dla strazakow i pracownikow Komendy
Wojewodzkiej;

8) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktore wigze sie z wykonywang pracg;

9) uczestnictwo w pracach komisji zajmujacych sie problematykg bezpieczenstwa i higieny
pracy, w tym zapobieganiem chorobom zawodowym i wypadkom przy pracy — wg odrebnych
ustalen;

10) prowadzenie kontroli stanu BHP w Komendzie Wojewddzkiej oraz podlegtych KP (M) PSP
wojewddztwa;

11) koordynowanie pracy stuzb BHP w podlegtych KP (M) PSP wojewddztwa;

12) doradztwo w zakresie stosowania przepisow i zasad BHP.

§ 22.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Kontaktu z Mediami (symbol WKM)

nalezy:

1) realizowanie zadan rzecznika prasowego Komendanta Wojewodzkiego, w tym
opracowywanie serwiséw prasowych i komunikatow oraz monitoring mediéw w zakresie
informacji na temat dziatalno$ci strazy pozarnej w wojewodztwie;

2) koordynowanie zadan w zakresie prewencji spotecznej dotyczacych ochrony
przeciwpozarowej, ratownictwa i obrony cywilnej we wspotpracy z pozostatymi komérkami
organizacyjnymi;
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3) prowadzenie obstugi strony internetowej Komendy Wojewddzkiej, Biuletynu Informacii

Publicznej oraz serwisow spotecznosciowych;

4) opracowywanie i udzielanie odpowiedzi na krytyke prasowg kierowang pod adresem

Komendanta Wojewddzkiego i komérek organizacyjnych komendy wojewddzkiej;

5) utrzymywanie statych kontaktéw z mediami, wspdtpraca z rzecznikiem prasowym

Wojewody Matopolskiego oraz rzecznikami prasowymi urzedéw administracji publicznej;

6) pomoc merytoryczna i wspdtpraca z oficerami prasowymi KP (M) PSP woj. matopolskiego;

7) organizowanie wszelkich form kontaktu Komendanta Wojewodzkiego oraz innych

przedstawicieli Komendy Wojewddzkiej ze Srodkami spotecznego przekazu.

ROZDZIAL V
Wzory pieczeci i stempli
§ 21.

W Komendzie Wojewddzkiej uzywa sie nastepujacych pieczeci i stempli:

1)

urzedowej pieczeci okragtej o srednicy 36 mm zawierajgcej posrodku wizerunek orta ustalony
dla godta, a w otoku napis: ,MALOPOLSKI KOMENDANT WOJEWODZKI PANSTWOWEJ
STRAZY POZARNEJ ”;

urzedowej pieczeci okragtej o srednicy 36 mm zawierajgcej posrodku wizerunek orta ustalony
dla godta, a w otoku napis: ,KOMENDA WOJEWODZKA PANSTWOWEJ STRAZY
POZARNEJ W KRAKOWIE”;

urzedowej pieczeci okragtej o Srednicy 20 mm zawierajgcej posrodku wizerunek orta ustalony
dla godta, a w otoku napis: ,KOMENDA WOJEWODZKA PANSTWOWEJ STRAZY
POZARNEJ W KRAKOWIE”;

stempla nagtowkowego o tresci:

/Godto/
KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

w Krakowie

innych stempli stuzbowych i pomocniczych wedtug zasad okre$lonych w odrebnych przepisach

zgodnie z rejestrem prowadzonym w Komendzie Wojewddzkiej.
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2. W Komendzie Wojewddzkiej mogg by¢ uzywane blankiety korespondencyjne z wizerunkiem orta
ustalonego dla godia panstwowego i nazwg instytucji lub organu, do sporzadzania czystopisow

pism wychodzacych na zewnatrz.

ROZDZIAL VI
Postanowienia koncowe
§ 22.
Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku stuzbowego oraz stosunku pracy
w Komendzie Wojewddzkiej okresla odpowiednio ,Regulamin stuzby i pracy dla strazakéw

i pracownikow cywilnych Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie”.

Szczegbétowe zasady, sposob i tryb postepowania z dokumentacjg jawna, sposéb tworzenia,
ewidencjonowania i przechowywania dokumentow jawnych oraz ich ochrone przed uszkodzeniem,
zniszczeniem badz utratg do momentu przekazania ich do archiwum okresla Zarzadzenie Nr 1
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 22 stycznia 2022 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej

i jednolitego rzeczowego wykazu akt dla Panstwowej Strazy Pozarnej.

§ 23.
Zmiany niniejszego regulaminu dokonywane sg w trybie tozsamym z trybem jego ustalania,

opiniowania i zatwierdzania.

§24.
1. Schemat struktury organizacyjnej Komendy Wojewodzkiej okresla zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.
2. Liczbe i rodzaj stanowisk w komorkach organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej okresla zatacznik

nr 2 do niniejszego regulaminu.

podpisal elektronicznie:
MALOPOLSKI KOMENDANT WOJEWODZKI
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
/-/

bryg. mgr inz. Przemystaw Przeczek
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Komendy Wojewddzkiej PSP w Krakowie - schemat
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