ZARZADZENIE NR 36

NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW
PANSTWOWYCH

z dnia 29 grudnia 2020 r.

w sprawie systemu teleinformatycznego pod nazwa ,,Archiwum Dokumentow

Elektronicznych”

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 1, 4 i 10 oraz ust. 1a i 1b ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) i §
19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30
pazdziernika 2006 r. w sprawie szczegdélowego sposobu postepowania =z

dokumentami elektronicznymi (Dz. U. poz. 1518) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ do stosowania w archiwach panstwowych i Naczelnej
Dyrekcji Archiwéw Panstwowych, zwanej dalej "NDAP", system teleinformatyczny
pod nazwa , Archiwum Dokumentow Elektronicznych”, zwany dalej , systemem
ADE”.

2. System ADE umozliwia przejmowanie dokumentéw elektronicznych
stanowiacych materiaty archiwalne przez wlasciwe archiwa panstwowe, zgodnie z
przepisami wydanymi na podstawie art. 5 ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz stuzy do wspomagania
archiwow w zakresie realizacji kwerend i udostepniania materialéw archiwalnych w

postaci elektronicznej.



3. W zakresie ustalania wlasciwosci archiwow panstwowych w sprawach, o

ktorych mowa w ust. 2, w tym wtasciwosci archiwoéw panstwowych dla naczelnych i

centralnych organéw wiadzy i administracji rzadowej oraz innych centralnych

jednostek organizacyjnych, a takze dla rodzajow przejmowanych materiatéw

archiwalnych, stosuje si¢ przepisy wydane na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z

dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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§ 2. 1. Archiwa panstwowe stosuja system ADE, w szczegdlnos$ci w zakresie:
przejmowania dokumentow  elektronicznych  stanowiacych  materiaty
archiwalne z jednostek organizacyjnych;

realizacji kwerend archiwalnych dotyczacych materiatow archiwalnych
zgromadzonych w systemie ADE;

udostepniania materiatdw archiwalnych zgromadzonych w systemie ADE;
wykonywania innych czynnosci niezbednych do prawidlowego dziatania
systemu ADE.

2. Narodowe Archiwum Cyfrowe odpowiada za:

przyjmowanie zgltoszen od uzytkownikdw w zakresie eksploatacji technicznej
systemu ADE;

utrzymanie infrastruktury teleinformatycznej dla systemu ADE;
administrowanie systemem ADE w zakresie technicznym;

konfiguracje techniczng systemu ADE i jego interfejsow;

zapewnienie bezpieczenstwa, dostepnosci i poprawnosci dziatania systemu
ADE;

zapewnienie poufnosci, dostepnosci i integralnosci przetwarzanych w systemie
ADE dokumentéw elektronicznych;

okreslenie minimalnych warunkow eksploatacji infrastruktury
teleinformatycznej stuzacej do utrzymania systemu ADE;

przygotowanie i wdrozenie procedur utrzymania systemu ADE.



3. Zadania okreslone w ust. 2 Narodowe Archiwum Cyfrowe wykonuje
poprzez realizacje procedur eksploatacyjnych, serwisowych zabezpieczania kopii
zapasowych i odtwarzania systemu, zgodnie z dokumentacja systemu ADE
oraz poprzez inne dziatania konieczne do utrzymania systemu ADE.

4. Archiwum Panistwowe w Bydgoszczy odpowiada za:

1) zapewnienie warunkow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 6, eksploatacji
infrastruktury teleinformatycznej stuzacej do utrzymania systemu ADE
zlokalizowanej w Archiwum Panstwowym w Bydgoszczy, w szczegdlnosci
w zakresie klimatyzacji, zasilania oraz kontroli dostepu;

2) zapewnienie zapasowego tacza pomiedzy infrastruktura systemu ADE
zlokalizowang w siedzibie Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy, a
infrastruktura systemu ADE zlokalizowana w siedzibie Narodowego
Archiwum Cyfrowego;

3) wudostepnienie na  potrzeby systemu ADE czesci infrastruktury
teleinformatycznej, tj:

a) przestrzeni dyskowej 250 TB,

b) infrastruktury sieciowej,

c) innej infrastruktury technicznej, o ile bedzie konieczna do poprawnego

dziatania infrastruktury systemu ADE.

§3.1. Za bezpieczenstwo przechowywanych i przetwarzanych w systemie
ADE danych odpowiada Narodowe Archiwum Cyfrowe.

2. Archiwa panstwowe odpowiadaja za dane przetwarzane w systemie ADE
podczas wykonywania zadann z wykorzystaniem tego systemu, w tym za
przejmowanie i udostepnianie materialéw archiwalnych w postaci elektronicznej w
zakresie wlasciwosci okreslonej zgodnie z § 1 ust. 3.

3. Podczas pracy w systemie ADE pracownicy archiwow panstwowych i NDAP

sa obowiagzani do wykorzystywania systemu ADE zgodnie z zasadami okreslonymi



w podrecznikach uzytkownika systemu ADE oraz zasadami bezpieczenistwa

obowiazujacymi w tych jednostkach organizacyjnych.

§4.1. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych odpowiada za koordynacje
zadan zwigzanych z projektowaniem, rozwojem i utrzymaniem systemu ADE.
2. NDAP odpowiada za:

1) przyjmowanie zgloszen od uzytkownikéw w zakresie funkcjonowania systemu
ADE;

2) administrowanie aplikacja w zakresie merytorycznym (funkcjonalnym);

3) wsparcie merytoryczne uzytkownikéw w zakresie obstugi systemu ADE;

4) zapewnienie podstawowego tacza pomiedzy infrastrukturg systemu ADE
zlokalizowang w siedzibie Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy, a
infrastruktura systemu ADE zlokalizowana w siedzibie Narodowego

Archiwum Cyfrowego.

§5. 1. Infrastruktura systemu ADE znajduje si¢ w centrach przetwarzania
danych, zlokalizowanych w Narodowym Archiwum Cyfrowym i Archiwum
Panistwowym w Bydgoszczy.

2. NDAP, Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy oraz Narodowe Archiwum
Cyfrowe zapewniaja srodki finansowe niezbedne do pokrycia kosztéw utrzymania
infrastruktury iadministrowania systemu ADE, umozliwiajace poprawne i
bezpieczne dziatanie systemu ADE, adekwatnie do przypisanych zadan.

§ 6. 1. Zadania, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, 3 i 4 oraz § 4, realizowane sa
zgodnie z modelem utrzymania systemu ADE.

2. Wszelkie modyfikacje systemu ADE nie wynikajagce z biezacych prac
utrzymaniowych, wymagaja zatwierdzenia przez Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych  zgodnie =z procedura zarzadzania rozwojem systemow

informatycznych NDAP udostepnianych dla sieci Archiwow Panstwowych.



§ 7. Upowaznia si¢ Dyrektora Generalnego NDAP do okreslenia modelu
utrzymaniowego systemu ADE oraz procedury zarzadzania rozwojem systemow

informatycznych NDAP udostepnianych archiwom panstwowym.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 4 stycznia 2021 r.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

PAWEL PIETRZYK
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