POMOC

sposdb wypetnienia elektronicznego formularza rocznego do art. 304 ustawy Prawo wodne
w zakresie wynikéw pomiaréw ilosci pobranych wéd podziemnych i wéd powierzchniowych
orazilosciijakosci sciekéw wprowadzanych do wéd lub do ziemi

Niniejszy formularz elektroniczny zostat opracowany na wzor Zatgcznikow nr 1 i 2
do rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 20 stycznia 2020 r.
(Dz. U. z 2020 r. poz. 144) w sprawie formy i uktadu przekazywanych wynikéw pomiaréw ilosci
pobranych wdéd podziemnych i wéd powierzchniowych oraz ilosci i jakosci $ciekéw
wprowadzanych do wdéd lub do ziemi.

1) Formularz nalezy pobradé i wypetni¢ w preferowanym przez siebie formacie:
— plik zrozszerzeniem *.xlsx — jest dedykowany dla uzytkownikéw programu Microsoft Excel,

— plik z rozszerzeniem *.ods — jego otwarcie i wypetnienie jest mozliwe w dowolnym arkuszu
kalkulacyjnym.

2) Formularz sktada sie z trzech zaktadek:

o Zal. 1 - pobdr wadd: nalezy wypetni¢ w przypadku gdy sprawozdanie dotyczy wynikéw
pomiardw ilosci pobranych wdéd podziemnych lub powierzchniowych,

o Zal. 2 - wprowadzanie sciekow: nalezy wypetni¢ w przypadku gdy sprawozdanie dotyczy
wynikéw pomiardw ilosci i jakosci $ciekéw wprowadzanych do wéd lub do ziemi,

o Stownik: nie nalezy jej uzupetniaé. Ta zaktadka znajduje sie w catosci w widoku chronionym,
poniewaz nie wymaga zadnej ingerencji wypetniajgcego formularz. Znajdujg sie w niej
wytgcznie wartosci wybierane w listach rozwijanych.

Pomiedzy zaktadkami mozna przemieszcza¢ sie na dole strony:

Zal_1_-_pobér_wod Zal_2_-_wprowadzanie_sciekow Stownik +

Gotowy 3 ?:;Q Utatwienia dostepu: zbadaj

3) Rekomendujemy aby w przypadku sprawozdania dla poboru wéd w jednej zaktadce
przedstawione zostaty wyniki pomiaréw dla jednego ujecia, a w przypadku sprawozdania dot.
wprowadzania sciekéw w jednej zaktadce przedstawione zostaty wyniki pomiaréw tylko dla
jednego zrzutu. Jesli sprawozdanie dotyczy wiecej niz jednego ujecia lub wiecej niz jednego
zrzutu prosimy o powielenie (skopiowanie) danej zaktadki.

Aby skopiowaé zaktadke nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy na jej nazwe i wybraé
»przenies lub kopiuj”:
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Nastepnie nalezy zaznaczy¢ ,,Utworz kopie” i zatwierdzi¢ ,,OK”:

Przencszenie lub kopiowanie
Przeniei zaznaczone arkusze

Do skoraszytu
Formularz_am_304_prawo_wodnexlsx

Przed arkuszem:

Zal_1_- pobér_wod

Zal__2_- wprowadzanie_sciekow
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4) W wybranym formularzu (Zat. 1 lub Zat. 2) nalezy wypetniaé pola na biatym tle.

WYNIKI POMIAROW ILOSCI 1 JAKOSCI SCIEKOW WPROWADZANYCH DO WOD LUB DO ZIEMI

1. Wyniki pomiaréw sq przekazywane za okres

01.01.2024-31.12.2024

[2. Podmiot. 2 uslug wodnych
Podmiot Jan Kowalski
Adres:
—miejscowosé Wroctaw
—kod pocztowy 54-000
—ulica, nr budynku, nr lokalu Kowalskiego 5/8
—wojewédztwo dolnoslaskie
—powiat Wractaw
—gmina Wroctaw
REGON
Miejsce wykonywanej dziatalnoéci:
—nazwa zaktadu
—adres zaktadu




5) W kilku polach pojawi sie komunikat ,wybierz z listy”. Nalezy rozwing¢ liste klikajgc na biatg
strzatke po prawej stronie i wybraé wtasciwag wartosé:

Organ wydajacy pozwolenie

Data wydania pozwolenia

Znak pozwolenia®

Znak pozwolenia zmieniajacego (jezeli dotyczy)?

Data rozpoczecia obowigzywania pozwolenia

Okres abowigzywania pozwolenia®

Rodzaj éciekéw?!
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Nazwa oczyszczalni Sciekéw

&cieki bytowe
inne aieki

Charakterystyka urzadzen oczyszczajacych
lub scieki®
Przepustowost oczyszezalni Sciekow zgodnie z projektem technicznym lub dopuszezalna ilos
sciekow zgodnie 2 i albo i

zintegrowanym (m?/dobe)

Wielkosc ocayszczalni éciekow
wyrazona w RLM (jezeli dotyczy)

Oczyszczalnia sciekéw w aglomeradji®!

‘Wielkos¢ aglomeracji wyrazona w RLM™
T

6) Dodanie rozszerzonego (wykraczajgcego poza wybor z listy) opisu urzadzenia wodnego oraz
opisu poboru lub zrzutu jest mozliwe:

e wZatgczniku nr 1 w polu: Nazwa urzadzenia wodnego stuzgcego do ujimowania wody
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e wZatgczniku nr 2 w polu: Oznaczenie urzadzenia wodnego
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Powyzsze pola to miejsce na wpisanie, np. zrzut sciekow przemystowych stanowigcych wody
z odwodnienia zaktaddw gdrniczych / wylot do cieku ... przy ulicy ... .

7) W niektorych przypadkach moze wystgpi¢ potrzeba dodania kolejnych pozycji. Kolejne
wiersze mozna dodaé na 2 sposoby:

Sposob 1:

o Nalezy ustawié¢ kursor w ostatniej pozycji tabeli przy znaku ,,...” i klikngé prawym przyciskiem
myszy:
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e Nastepnie nalezy zaznaczy¢ , Caty wiersz” i potwierdzic ,,ok”
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() Przesun komdrki w prawe
() Przesurt komarki w dét

Sposob 2:

J Po lewej stronie arkusza nalezy klikngé prawym przyciskiem myszy na numer wiersza,
powyzej ktérego ma zosta¢ dodana kolejna pozycje
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8) Gdy w poszczegolnych komdrkach wpisana zostanie duza ilos¢ teksu moze sie zdarzyc,
ze widoczny bedzie tylko jego fragment (przyktad ponizej).
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Wysokos$¢ wierszy zostata ustanowiona domyslnie lecz moze zosta¢ dowolnie zmieniona. Istniejg
dwa sposoby:

Sposob 1:

J Nalezy umiesci¢ kursor pomiedzy dwoma wierszami aby pojawit sie znak obustronnej
strzatki, klikng¢ i przeciggnaé¢ w dot.
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Sposob 2:

o Po lewej stronie arkusza nalezy klikngé prawym przyciskiem myszy na numer wiersza,
ktéry ma zostaé poszerzony.
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9) W przypadku wypetniania Zatacznika nr 2 (wyniki pomiaréw ilosci i jakosci $ciekow
wprowadzanych do wdéd lub do ziemi) nalezy zwrdci¢ uwage, ze w punkcie széstym (6. Wyniki
pomiardw sktadu sSciekdw wprowadzanych do wdd lub do ziemi) struktura tabeli rézni sie
w stosunku do wzoru z rozporzadzenia. Prosimy wypetni¢ ja w nastepujacy sposoéb:
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10) Po wypetnieniu elektronicznego formularza prosimy o przestanie pliku w wersji edytowalnej
do naszych jednostek:

— w formie pliku xlsx lub ods - opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym

lub w przypadku braku podpisu elektronicznego

— w formie pliku xlsx lub ods oraz dodatkowo w formie papierowej opatrzonej wtasnorecznym
podpisem.

W tytule wiadomosci e-mail prosimy wpisac: ,,Sprawozdanie do art. 304 — nazwa podmiotu”.



