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Regulamin Organizacyjny Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Suchej Beskidzkiej

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne
§ 1.
Regulamin organizacyjng Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Suchej
Beskidzkiej, zwanej dalej ,,Komenda Powiatowy”, okresla szczegotowa organizacje komendy
powiatowej, w tym:
1) kierowanie pracag Komendy Powiatowe;;
2) strukture organizacyjng Komendy Powiatowej;
3) zadania wspoélne i zakres dziatania poszczegdlnych komoérek organizacyjnych;
4) wzory pieczgci 1 stempli;
5) liczbg i rodzaj stanowisk stuzbowych w komorkach organizacyjnych Komendy
Powiatowe;.
§ 2.

1. Komenda Powiatowa jest zakwalifikowana do IV kategorii komend powiatowych
Panstwowej Strazy Pozarne;.

2. Terenem dziatania Komendy Powiatowej jest obszar Powiatu Suskiego.

3. Siedziba Komendy Powiatowe] jest miasto Sucha Beskidzka z  adresem do
korespondencji: Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej ul. Makowska 26,
34-200 Sucha Beskidzka.

§ 3.
Uzyte w regulaminie organizacyjnym skroty oznaczaja:
1) KG PSP- Komenda Gtéwna Panstwowej Strazy Pozarne;,
2) KW PSP- Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej,
3) KKO- Kierownik Komorki Organizacyjnej
4) OSP- ochotnicza straz pozarna,
5) JRG- jednostka ratowniczo-gasniczaPanstwowej Strazy Pozarnej w Suchej Beskidzkiej
6) KSRG- krajowy system ratowniczo — gasniczy,
7) Komenda Powiatowa — Komenda Powiatowa PSP w Suchej Beskidzkiej,
8) Komendant Powiatowy — Komendant Powiatowy PSP w Suchej Beskidzkie;j,
9) Zastepca Komendanta Powiatowego- Zastepca Komendanta Powiatowego PSP w
Suchej Beskidzkiej

10) BHP- bezpieczenstwo 1 higiena pracy.

11) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE ( ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
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Kierowanie praca Komendy Powiatowej
§4.

1.Do podpisu i aprobaty Komendanta Powiatowego zastrzega si¢ dokumentacje:

1y

2)

3)
4)

S)

6)

7)

dotyczaca zobowigzan majatkowych 1 finansowych, jako dysponenta $rodkow
budzetowych po parafowaniu gtownego ksiggowego; projekty pism, decyzji 1 innych
rozstrzygnieg¢ w sprawach dotyczacych dochodow 1 wydatkow budzetowych,
inwentaryzacji oraz postepowan dotyczacych szkod wyrzadzonych w majatku jednostki,
sa przedkladane Komendantowi Powiatowemu po uzyskaniu aprobaty gldwnego
ksiegowego;

kierowang do KG PSP, KW PSP, centralnych organéw panstwa oraz wojewddzkiej
administracji rzadowej 1 samorzadowej, wojewodzkiej administracji zespolonej,
samorzadowych jednostek organizacyjnych powiatu, organdéw kontroli panstwowe;j,
prokuratury, sagdéw, kierownictw zwigzkéw zawodowych 1 organizacji spotecznych;
pisma kierowane do senatorow i postow;

odpowiedzi na skargi 1 wnioski dotyczace dziatalnosci Zastepcy Komendanta
Powiatowego, kierownikow komorek organizacyjnych Komendy Powiatowej oraz jej
pracownikow;

zakresy czynnosci Zastgpcy Komendanta Powiatowego oraz pracownikow
1 strazakow Komendy Powiatowej;

zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy i kontroli i inne
dokumenty koordynujgce dziatania organow ochrony przeciwpozarowej na terenie
powiatu,

wladcze akty administracyjne wydawane przez Komendanta Powiatowego jako organu
administracji publiczne;.

2. Zastrzega si¢ do podpisu i aprobaty Zastepcy Komendanta Powiatowego

)]

dokumentacje¢ z zakresu merytorycznego dziatania nadzorowanych komorek
organizacyjnych, z wyjatkiem wymienionych w ust. 1 lub wobec ktérych kierownicy
komorek organizacyjnych uzyskali stosowne upowaznienia;

2) polecenia wyjazdu stuzbowego dla Komendanta Powiatowego.

3. Upowaznia si¢ Zastgpcy Komendanta Powiatowego do podpisywania i aprobaty wszelkiej
dokumentacji w przypadku nicobecnosci Komendanta Powiatowego.

4. Komendant Powiatowy przyjmuje interesantow w sprawach skarg, wnioskow, zazalen 1
odwotan w siedzibie Komendy Powiatowej PSP w Suchej Beskidzkiej ul. Makowska 26.

5. Dzien i godziny przyje¢ interesantow w sprawach jak wyzej Komendant Powiatowy podaje
do powszechnej wiadomosci poprzez wywieszenie jej na tablicy informacyjne;j
w budynku Komendy Powiatowej oraz zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publiczne;.
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ROZDZIAL 111
Struktura organizacyjna Komendy Powiatowej

§ 5.
1. W sktad Komendy Powiatowej wchodzg nastepujace komorki organizacyjne, ktore przy
znakowaniu spraw i akt postuguja si¢ symbolami:

1) samodzielne stanowisko ds. organizacji 1 kadr — symbol POK,
2) wydzial operacyjno — szkoleniowy — symbol PR,
3) sekcja ds. kontrolno — rozpoznawczych ~ — symbol PZ,

4) sekcja ds. kwatermistrzowsko- technicznych— symbol PT,
5) sekcja ds. finansow — symbol PF,
6) Jednostka Ratowniczo-Gasnicza — symbol PJ.

2. Biezacy nadzor nad prawidlowym wykonaniem czynno$ci kancelaryjnych sprawuje
koordynator czynnos$ci kancelaryjnych wyznaczony w oparciu o zapisy Zarzadzenia Nr 1
Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 4 stycznia 2022 r., pracownik samodzielnego
stanowiska ds. organizacji i kadr, podlegajacy w realizacji tych zadan bezposrednio
Komendantowi Powiatowemu.

§ 6.
1. Komendantowi Powiatowemu podlegaja bezposrednio:
1) samodzielne stanowisko ds. organizacji i kadr;
2) sekcja ds. finansow.
3) sekcja ds. kwatermistrzowsko- technicznych
2. Zastgpca Komendanta Powiatowego nadzoruje:
1) wydzial operacyjno—szkoleniowy;
2) sekcja ds. kontrolno-rozpoznawczych;
3) Jednostka Ratowniczo-Gasniczg.

§7.
1. W sktad wydziatu operacyjno — szkoleniowego wchodza:

1) Naczelnik wydziatlu — realizujacy zadania operacyjno — szkoleniowe oraz zadania
informatyki i tgcznos$ci, nadzoruje prace calego wydziatu,

2) Zastepca Naczelnika Wydziatu- realizujacy zadania operacyjne, w tym IGO,
funkcjonowanie stanowiska kierowania ( w tym zintegrowane zadania z Powiatowym
Centrum Zarzadzania Kryzysowego Starosty Suskiego), aktualizacje strony
internetowej, w zakresie spraw operacyjnych , zastgpowanie naczelnika wydziatu w
razie jego nieobecnosci,

3) Stanowisko kierowania — funkcjonuje wg. odrgbnego regulaminu

2. W sktad sekcji ds. kwatermistrzowsko- technicznych wchodza:
1) Kierownik sekcji- realizujacy zadania kwatermistrzowskie, nadzor sprzetu 1
administrowanie budynku, prowadzenie spraw socjalno- bytowych komendy
2) Starszy inspektor — realizujacy zadania logistyki 1 techniki

3. W skiad sekeji ds. kontrolno- rozpoznawczych wchodza:
1) Kierownik sekcji — realizujacy zadania kontrolno- rozpoznawcze
2) Starszy specjalista — realizujagcy zadania kontrolno- rozpoznawcze, zastgpowanie
kierownika sekcji w razie jego nieobecnosci,
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4. Sekcja finansowg kieruje gtéwny ksiegowy przy pomocy starszego inspektora

Samodzielnym stanowiskiem ds. organizacji i kadr kieruje starszy specjalista

6. Jednostka Ratowniczo — Gasnicza kieruje dowoddca jednostki przy pomocy zastgpcy
dowodcy.

9]

7. Zadania z zakresu spraw obronnych (symbol spraw PSO) — wykonuje upowazniony
funkcjonariusz komendy powiatowej, ktoéry podlega bezposrednio Zastepcy Komendanta
Powiatowego.

8. Zadania z zakresu ochrony informacji niejawnych (symbol spraw POIN) — wykonuje
upowazniony funkcjonariusz komendy powiatowej. Nieetatowy petlnomocnik ochrony
informacji niejawnych podlega bezposrednio Zastepcy Komendanta Powiatowego.

9. Zadania z zakresu spraw BHP (symbol spraw PB) — wykonuje upowazniony funkcjonariusz
komendy powiatowej, ktoremu powierzono funkcj¢ specjalisty ds. bezpieczenstwa i higieny
pracy. Nieetatowy specjalista ds. bezpieczenstwa i1 higieny pracy podlega bezposrednio
Komendantowi Powiatowemu.

10. Zadania zwigzane ze wspOtpraca z mediami wykonuje upowazniony przez Komendanta
Powiatowego funkcjonariusz, ktoremu powierzono funkcje nieetatowego oficera prasowego.
Funkcjonariusz podlega bezposrednio Komendantowi Powiatowemu.

11. Za realizacj¢ obowigzkéw zwigzanych z bezposrednim bezpieczenstwem informatycznym
w komendzie odpowiada administrator systeméw informatycznych wyznaczony sposrod
funkcjonariuszy komendy, w realizacji swoich zadan podlega bezposrednio Komendantowi
Powiatowemu.

12. Zarealizacj¢ zadan zwigzanych z dostepnoscig odpowiada koordynator wyznaczony sposrod
funkcjonariuszy komendy powiatowej, w realizacji swoich zadan podlega bezposrednio
Zastepcy Komendanta Powiatowego.

13. Zadania zwigzane z zapewnieniem prawidlowego funkcjonowania ratownictwa medycznego
w jednostkach PSP oraz OSP na terenie powiatu realizuje wyznaczony przez Komendanta
Powiatowego Powiatowy Koordynator Ratownictwa Medycznego

Rozdzial IV
Zadania wspolne i zakres dzialania poszczegolnych komorek organizacyjnych.
§ 8.

1.Komorki organizacyjne majg obowigzek wspotdziatania i wspotpracy miedzy soba, a takze
wspolpracujg z jednostkami organizacyjnymi ochrony przeciwpozarowej oraz innymi
jednostkami administracji publicznej i1 organizacjami wykonujacymi zadania na rzecz
ochrony przeciwpozarowej i1 ratownictwa, a takze realizujg inne zadania z zakresu
ochrony ludnosci.

2.W realizacji zadan obejmujacych czynnosci kilku komorek organizacyjnych ich
prowadzenie nalezy do komorki organizacyjnej, ktérej zakres zadan obejmuje najwiecej
zadan lub wlasciwy przetozony shuzbowy wydal w tym zakresie stosowng dyspozycji.

3.Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne dotyczace
zakresu 1 zadan komorek organizacyjnych Komendy Powiatowej rozstrzyga Komendant
Powiatowy.

4.Do wspolnych  zadan wszystkich  komorek organizacyjnych Komendy
Powiatowej, przy uwzglednieniu ich zakresow merytorycznych, nalezy w szczegdlnosci:

1) planowanie i realizacja budzetu Komendy Powiatowe;j;

2) podejmowanie dzialan zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie ochrony
przeciwpozarowej 1 ratownictwa;

2) sporzadzanie programu dziatania oraz planu pracy Komendy Powiatowej, analiz,
prognoz, ocen, informacji i sprawozdan z zakresu realizowanych zadan;
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3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)

10)
11)

12)
13)
14)

15)

16)
17)
18)
19)
20)

21)
22)

wspotdziatanie z ogniwami Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych Rzeczypospolitej
Polskiej, stowarzyszeniami, zwigzkami zawodowymi dzialajacymi w Komendzie
Powiatowej oraz innymi organami i jednostkami organizacyjnymi;

wspoéldziatanie z komorkami organizacyjnymi Starostwa oraz z innymi stuzbami,
inspekcjami i strazami, a takze z podmiotami KSRG;

wspotdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

zatatwianie skarg i wnioskéw oraz odwotan wnoszonych przez obywateli, instytucje
1 organy wiadzy;

prowadzenie kontroli wewngtrznej, w tym dziatan kontrolnych w ramach systemu
kontroli zarzadczej;

realizowanie zalecen pokontrolnych;

realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, przestrzegania zasad ochrony
tajemnicy prawem chronionej;

realizowanie zadan w dziedzinie bhp;

przestrzeganie obowigzujacych przepisOw w zakresie ochrony danych osobowych oraz
bezpiecznego przetwarzania danych osobowych;

przestrzeganie obowiazujacych przepisow w zakresie dostgpu do informacji publicznej
oraz opracowywanie materiatbw do udostepniania jako informacja publiczna;
wprowadzanie i aktualizacja informacji na stronie internetowej Komendy Powiatowej;
wykonywanie zadan wynikajacych z aktéw normatywnych oraz prowadzenie
podrecznych rejestrow tematycznych aktéw prawnych z obowigzujacego zakresu
dziatania komorki organizacyjnej;

przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentéw (instrukcji kancelaryjnej)
1 realizowanie prac archiwalnych w zakresie przekazywania wytworzonych akt
archiwalnych i dokumentéw do archiwum i ich brakowania;

realizowanie zadan zwigzanych z poniemieniem przez Komendanta Powiatowego
funkcji w powiatowym zespole reagowania kryzysowego;

organizowanie i realizacja szkolen oraz doskonalenia zawodowego;

rozliczanie czasu stuzby i pracy strazakow i pracownikdéw cywilnych petniacych stuzbe
w danej komorce organizacyjnej oraz prowadzenie niezbednej dokumentacji w tym
zakresie;

potwierdzanie zgodnosci odpisow dokumentow przez kierownikow
komorek organizacyjnych merytorycznie odpowiedzialnych lub ich zastgpcow;
wprowadzanie 1 aktualizacja informacji w bazie ,,Systemy Przetwarzania Danych”;
realizacja przedsiewzig¢ dotyczacych organizacji KSRG na obszarze powiatu.
przestrzeganie RODO, obowigzujacych przepiséw krajowych oraz polityk, instrukcji,

procedur zatwierdzonych w PSP, w tym:
- opracowywanie analizy ryzyka naruszenia praw 1 wolnosci osob fizycznych oraz uwzglednianie
wynikow analizy w stosowanych zabezpieczeniach i procedurach,

- realizacja dziatan zwigzanych z procesem szacowania ryzyka naruszenia praw i
wolnosci 0so6b fizycznych;

- wdrazanie wiasciwych $rodkéw technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych
odpowiedni poziom bezpieczenstwa danych osobowych,

- udzial w procesie nadawania upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

- podejmowanie stosownych dziatan, zgodnie z przepisami i procedurami, w sytuacji
naruszenia ochrony danych osobowych,

- zapewnianie, aby w Komendzie przetwarzane dane osobowe byly adekwatne,
stosowne, ograniczone do kazdego konkretnego celu przetwarzania,

- dokonywanie okresowych przegladow i1 uaktualnien procedur dokumentacji wewnetrznej
dotyczacej ochrony danych osobowych,
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- uwzglednianie ochrony danych osobowych w fazie projektowania oraz wdrazania odpowiednich
srodkow technicznych 1 organizacyjnych w celu zapewnienia, aby domyslnie byty przetwarzane
tylko dane niezbedne do osiagniecia celu przetwarzania,

- zapewnianie realizacji praw osob, ktérych dane dotycza,

- udzial w przeprowadzanych audytach w zakresie ochrony danych osobowych;

§9.

1. Do zadan wydzialu operacyjno — szkoleniowego nalezy w szczegdlnoSci:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)

15)

16)

17)

analizowanie stanu zabezpieczenia operacyjnego na obszarze powiatu oraz
przygotowanie Komendy Powiatowej do organizacji dziatan ratowniczych, w tym w
czasie nadzwyczajnych zagrozen, katastrof lub klesk zywiotowych, a takze nadzo6r nad
prawidtowos$cig prowadzenia akcji ratowniczych;

opracowywanie planow ratowniczych i ich biezgca aktualizacja;

przygotowywanie projektéw umoéw zawieranych z jednostkami ochrony
przeciwpozarowej, innymi stuzbami, inspekcjami, strazami, instytucjami oraz
podmiotami, ktére dobrowolnie zgodzity si¢ wspotpracowac w akcjach ratowniczych,
analizowanie stanu wyposazenia jednostek ratowniczo—gasniczych 1 innych
podmiotéw KSRG oraz przedstawianie wnioskow w tym zakresie;

sporzadzanie analiz i wnioskéw z dziatan ratowniczych prowadzonych przez jednostki
KSRG, prowadzenie ewidencji zaistniatych zdarzeh oraz wydawanie niezbednych
zaswiadczen,

nadzorowanie gotowosci operacyjnej JRG i innych podmiotéw KSRG, analizowanie
gotowosci  operacyjno—technicznej na podstawie raportow dobowych oraz
prowadzonych kontroli, a takze przedstawienie wnioskow w tym zakresie,
przygotowywanie dokumentacji w sprawach dotyczacych tworzenia, przeksztatcenia
lub likwidacji jednostek ochrony przeciwpozarowej i jednostek ratowniczo —
gasniczych;

przeprowadzanie inspekcji gotowosci operacyjnej JRG oraz OSP na obszarze powiatu
pod wzgledem przygotowania do dziatan ratowniczych;

przygotowanie pododdziatow do dziatan w ramach odwodéw operacyjnych,
wspotdziatanie w zakresie operacyjnego zabezpieczenia powiatow sgsiednich;
koordynowanie prac w zakresie funkcjonowania KSRG;

prowadzenie ewidencji jednostek wchodzacych w sktad KSRG na obszarze dziatania;
biezace informowanie oficera prasowego Komendy Powiatowe] o szczegodlnych
zdarzeniach odnotowanych w powiecie 1 postegpie akcji ratowniczych;

wspotudziat w opracowywaniu opinii dotyczacych bezpieczenstwa pozarowego
obiektow 1 terenéw oraz imprez masowych;

systematyczne analizowanie potrzeb KSRG szczebla powiatowego w zakresie sprzetu
pozarniczego 1 ratowniczego, Srodkow gasniczych 1 neutralizatoréw i ustalenie
priorytetdéw w tym zakresie;

wypracowywanie wymogoéw parametrow technicznych dla nowo zakupywanych
samochodow 1 sprzetu silnikowego przy wspoludziale zainteresowanych komorek
organizacyjnych;

sporzadzanie harmonograméw stuzb strazakdéw systemu codziennego i petnigcych
stuzbe na Stanowisku Kierowania Komendanta Powiatowego PSP;

realizowanie zadan administratora dziedzinowego systemu SWD-ST w zakresie spraw
operacyjnych i tagcznosci Komendy Powiatowej oraz jednostek OSP z terenu powiatu,
a takze spraw szkoleniowych strazakow OSP;
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18)

19)
20)

21)

22)
23)
24)

25)

26)

27)

28)

29)
30)

31)
32)
33)

34)
35)

36)
37)

38)
39)

40)

planowanie i organizowanie szkolen na potrzeby Komendy Powiatowej i jednostek
KSRG na obszarze powiatu,

organizowanie szkolenia cztonkéw ochotniczych strazy pozarnych;

inicjowanie przedsiewzie¢ w zakresie kultury fizycznej i1 sportu z udziatem
podmiotow KSRG na obszarze powiatu;

zapewnienie funkcjonowania Stanowiska Kierowania Komendanta Powiatowego
PSP, ustalanie potrzeb w zakresie jego wyposazenia w sprzg¢t i urzadzenia
umozliwiajace dysponowanie oraz kierowanie sitami i srodkami KSRG na obszarze
dziatania oraz umozliwiajace wspotpracy ze Stanowiskiem Kierowania Komendanta
Wojewodzkiego PSP;

planowanie systemow lacznosci sieci powiatowej, dowodzenia 1 wspotdziatania, a
takze systemow alarmowania na obszarze powiatu;

wdrazanie w jednostkach KSRG na obszarze dzialania Komendy Powiatowe;j
nowoczesnych technik tgcznosci;

analizowanie potrzeb technicznych i sprzgtowych oraz wdrazanie systemow tacznosci
dla potrzeb Komendy Powiatowej;

prowadzenie nadzoru nad funkcjonowaniem powiatowej sieci radiowej,
egzekwowanie przestrzegania zasad i1 warunkoéw pracy obowigzujacych w sieciach
radiowych;

nadzér nad zapewnieniem niezawodnego dziatania tgcznosci bezprzewodowe;j
funkcjonujacej w komorkach organizacyjnych Komendy Powiatowe;;

wspotdziatanie z wlasciwymi organami, instytucjami 1 innymi jednostkami w
zakresie rozwoju technik tacznosci na potrzeby rozwoju ratownictwa innych zadan z
zakresu ochrony ludnosci;

koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru tgczno$ci na
obszarze dzialania Komendy Powiatowe;j;

sporzadzanie informacji i analiz z zakresu tagcznosci;

analizowanie stanu zabezpieczenia w S$rodki acznos$ci jednostek organizacyjnych
strazy pozarnych na obszarze dziatania Komendy Powiatowe;;

analizowanie i planowanie potrzeb sprzetowych oraz wdrazanie 1 nadzorowanie sieci
informatycznej funkcjonujacej w komorkach organizacyjnych Komendy Powiatowej;
zapewnienie niezawodnego dziatania sieci informatycznej funkcjonujace; w
komorkach organizacyjnych Komendy Powiatowej;

wspotdziatanie z wihasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w
zakresie rozwoju technik informatycznych;

wdrazanie zunifikowanych systemow teleinformatycznych;

systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przechowywanych w
urzadzeniach otoczenia sieciowego sieci informatycznej Komendy Powiatowej;
realizacja zadan administratora sieci i §rodowisk programowych, w tym systemu
SWD-ST;

nadzér nad technicznymi warunkami prawidlowego funkcjonowania strony
internetowej Komendy Powiatowej, kontami pocztowymi 1 pocztg elektroniczna;
sporzadzanie informacji i analiz z zakresu informatyki;

planowanie 1 wdrazanie w jednostkach KSRG nowoczesnych technik
informatycznych;

nadzér oraz analizowanie 1 wdrazanie komputerowych systemow wspomagania
dysponowania i koordynowania dzialaniami ratowniczymi, a takze innych systemow
przewidzianych do biezacej analizy gotowosci operacyjnej podmiotow KSRG oraz
wykorzystywanych w dziatalno$ci Komendy Powiatowe;.
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41)

42)
43)

44)

45)

46)

47)

48)
49)

50)

51)

sprawowanie merytorycznego nadzoru nad poziomem wyszkolenia strazakéw PSP
oraz wyposazenia jednostek PSP w sprzet medyczny, uzupetnianie, w razie potrzeby,
wiedzy 1 umiejetnosci uprzednio wyszkolonych ratownikow, bez obowigzku
prowadzenia szkolen podstawowych.

wspotpraca z wlasciwymi terytorialnie Konsultantami ds. Ratownictwa Medycznego.
wspolpraca z kierownictwem szpitalnych oddziatow ratunkowych oraz szpitali
dysponujacych izbami przyje¢ lub oddzialami wyspecjalizowanymi w zakresie
medycyny ratunkowej 1 innych specjalnosci zabiegowych.

wspotdzialanie z koordynatorami ratownictwa medycznego z podmiotow
ratowniczych tworzacych lub wspomagajacych KSRG, w szczegdlnosci w zakresie
nadzoru nad wyszkoleniem i wyposazeniem oraz analiza dziatan ratowniczych i
organizacja ¢wiczen, a takze doskonaleniem procedur wspotpracy miedzy podmiotami
ratowniczymi.

wspotdziatanie z jednostkami ochrony zdrowia i innymi podmiotami ratowniczymi w
zakresie ustalania zasad dysponowania zespotéw ratowniczych w stanach naglego
zagrozenia zycia 1 zdrowia, postepowania na miejscu zdarzenia oraz w przypadkach
zdarzen masowych, wspdlnych szkolen, ¢wiczen, analizy i dokumentacji dziatan, a
takze aktualizacji analiz zabezpieczenia operacyjnego 1 wilasciwych terytorialnie
planow ratowniczych.

udziat w przedsigwzigciach organizacyjno — operacyjnych PSP, w szczegolnosci w
zakresie opracowywania, modyfikowania i aktualizowania powiatowych analiz
zabezpieczenia operacyjnego oraz plandw ratowniczych w aspekcie medycznym, a
takze opiniowania zasad wspotdziatania KSRG z podmiotami realizujagcymi zadania z
zakresu ratownictwa medycznego.

sporzadzanie analiz jako$ciowo — ilo$ciowych posiadanego przez PSP sprzetu
medycznego.

prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej Komendy Powiatowej;

zapewnienie ciggltego funkcjonowania instalacji telefonicznej 1 lacznosci
przewodowej funkcjonujacej w komorkach organizacyjnych Komendy Powiatowej;
wspotdziatanie z whasciwymi organami, instytucjami 1 innymi jednostkami w
zakresie rozwoju technik facznosci na potrzeby rozwoju ratownictwa i innych zadan z
zakresu ochrony ludnosci;

utrzymanie w sprawnosci istniejagcych w Komendzie Powiatowe] systemow
teletechnicznych

2. Do zadan Stanowiska Kierowania Komendanta Powiatowego PSP nalezy w
szczegolnosci:
1) przyyjmowanie, kwalifikowanie oraz w razie potrzeby przekazywanie zgloszen
alarmowych;
2) dysponowanie zasobow ratowniczych do dziatan ratowniczych;
3) wspomaganie i koordynacja dziatan ratowniczych;
4) biezace analizowanie:

a) informacji o zagrozeniach z systeméw monitoringu podmiotéw KSRG,

b) gotowosci operacyjnej,

c) czasu interwencji, w tym czasu dysponowania, przybycia, prowadzenia i
zakonczenia dzialan ratowniczych,

d) przebiegu dziatah ratowniczych,

e) rezerw materialowych 1 sprzetowych podmiotu KSRG;
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5) informowanie przelozonych i organéw administracji publicznej o rodzajach zagrozen,
prognozie ich rozwoju oraz skali 1 miejscu zdarzenia;

6) uruchamianie procedur zwigkszania stanu osobowego lub wprowadzania podwyzszonej
gotowosci  operacyjnej w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy
Pozarnej;

7) uruchamianie awaryjnych planow ewakuacji dyspozytorow i1 dyzurnych operacyjnych
oraz sprzetu technicznego w miejsca zastgpcze;

8) wspotdziatanie ze stanowiskami kierowania, centrami powiadamiania ratunkowego
oraz innymi centrami lub zespotami zarzadzania kryzysowego;

9) wspotdziatanie z grupami ratowniczymi wykonujagcymi zadania poza granicami
panstwa;

10)korzystanie z map, systemow informatycznych oraz innych narzedzi niezbednych do
analizowania i prognozowania zagrozen, a takze do tworzenia i aktualizowania baz
danych taktycznych 1 operacyjnych stosowanych podczas organizowania i
prowadzenia dziatan ratowniczych oraz wspomagania proces6Ow decyzyjnych;

11) korzystanie z planéw ratowniczych oraz innej dokumentacji wykorzystywanej podczas
organizowania, prowadzenia i analizowania dzialan ratowniczych, organizacji
odwodoéw operacyjnych lub wdrazania procedur wilasciwych dla zarzadzania
kryzysowego;

12) przechowywanie dokumentacji i danych dotyczacych przebiegu dziatan ratowniczych;

13)zbieranie i przekazywanie do Stanowiska Kierowania Komendanta Wojewodzkiego
PSP zbioroéw informacji o stanie sit i sSrodkow na swym obszarze oraz informacji o ich
zadysponowaniu do dziatan ratowniczych;

14) prowadzenie, obstuga i aktualizacja komputerowych baz danych;

15) obstuga urzadzen monitoringu pozarowego;

16)prowadzenie 1 aktualizacja dokumentacji Stanowiska Kierowania Komendanta
Powiatowego PSP.

17) wydawanie za§wiadczen 1 dokumentacji z przebiegu dziatan ratowniczych.

§ 10.
1. Do zadan sekcji ds. kontrolno-rozpoznawczych, nalezy w szczegélnosci:

1) rozpoznawanie zagrozen pozarowych 1 innych miejscowych zagrozen poprzez
przeprowadzanie czynnos$ci kontrolno-rozpoznawczych;

2) wspotpraca z organami Policji, Prokuratury, Nadzoru Budowlanego, Inspekcji Pracy
oraz organami administracji i1 innymi instytucjami w zakresie poprawy stanu
zabezpieczenia ppoz. oraz likwidacji innych miejscowych zagrozen;

3) inicjowanie i koordynowanie dzialan zmierzajacych do poprawy stanu ochrony
przeciwpozarowej na terenie powiatu,

4) opracowywanie 1 aktualizacja katalogu i mapy zagrozen pozarowych i innych
miejscowych zagrozen;

5) opracowywanie projektow decyzji 1 postanowien w zakresie poprawy stanu
zabezpieczenia ppoz. oraz likwidacji innych miejscowych zagrozen;

6) analizowanie przyczyn pozardw zaistnialych na terenie powiatu, w tym
nieprawidlowosci, ktore przyczynity si¢ do ich powstania oraz rozprzestrzeniania sig¢;

7) opracowywanie opinii dotyczacych bezpieczenstwa pozarowego budynkéw, innych
obiektow budowlanych i terendw oraz imprez masowych;

8) organizowanie i prowadzenie dzialalno$ci informacyjnej w zakresie upowszechniania i
przestrzeganie przepisOw przeciwpozarowych;

10
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9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

rozpoznawanie mozliwosci i warunkéw prowadzenia dziatan ratowniczych przez
jednostki ochrony przeciwpozarowej;

przygotowywanie projektu stanowiska Komendanta Powiatowego w sprawie
przekazywania do uzytku obiektow budowlanych;

przeprowadzanie analiz i1 ocen stanu bezpieczenstwa w zakresie ochrony
przeciwpozarowe] w odniesieniu do poszczegdlnych rodzajow budynkow, innych
obiektéw budowlanych oraz terenow;

wykonywanie zadan w stosunku do zaktadow o zwigkszonym i1 duzym ryzyku w
zakresie zapobiegania powaznym awariom przemystowym w oparciu o ustawe prawo
ochrony srodowiska;

wdrazanie w dziatalno$ci kontrolno-rozpoznawczej nowych wymagan zawartych w
znowelizowanych przepisach techniczno-budowlanych, o ochronie przeciwpozarowe;j
oraz Polskich Normach dotyczacych bezpieczenstwa pozarowego;

prowadzenie szkolenia cztonkow ochotniczych strazy pozarnych i doskonalenia
zawodowego strazakow Komendy Powiatowej;

udziat w uzgadnianiu planéw ewakuacji obiektow i1 zbiorow zabytkowych;

analiza stanu wyposazenia obiektow w instalacje sygnalizacyjno-alarmowe oraz stopnia
wdrazania monitoringu pozarowego jak rowniez dokonywanie oceny funkcjonowania
systemdw monitoringu pozarowego;

uzgadnianie sposobOw polaczenia systemu monitoringu pozarowego z Komendy
Powiatowa oraz nadzor nad organizacjg systemu monitoringu pozarowego;

nadzorowanie przestrzegania przepisOw przeciwpozarowych na terenie dziatania
Komendy Powiatowe;j;

opracowywanie zestawien obejmujacych wyniki kontroli przestrzegania przepiséw
przeciwpozarowych oraz kontroli dziatan zapobiegajacych powaznym awariom
przemystowym,;

organizowanie 1 prowadzenie dziatalnosci informacyjno-promocyjnej Komendy
Powiatowej przez oficera prasowego.

§11.

1. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. organizacji i kadr, nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)
S)
6)
7)
8)

9)
10)

realizowanie zadan z zakresu planowania pracy Komendy Powiatowe;j;

organizowanie odpraw stuzbowych, narad i konferencji z udzialem Komendanta

Powiatowego;

opracowywanie i ewidencjonowanie zarzadzen,  decyzji, rozkazow

instrukcji 1 wytycznych Komendanta Powiatowego;

prowadzenie spraw obiegu dokumentdéw 1 instrukcji kancelaryjnej w Komendzie

Powiatowej;

organizowanie wspOtpracy z terenowymi organami administracji publicznej, innymi

instytucjami i jednostkami ochrony przeciwpozarowe;j;

przygotowanie zbiorczych analiz oraz wnioskéw z zakresu dzialania Komendy

Powiatowej;

organizowaniesystemu i koordynacji  kontroli wewnetrznej

komorek organizacyjnych Komendy Powiatowej 1 JRG;

realizowanie zadan z zakresu skarg i wnioskdw, prowadzenie ewidencji skarg
1 wnioskéw dla Komendy Powiatowe;j

prowadzenie kancelarii ogdlnej i1 sekretariatu Komendanta Powiatowego;

zarzadzanie Elektronicznym Obiegiem Dokumentacji w Komendzie Powiatowej;

11
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11)
12)

13)
14)

15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)
23)
24)

25)

opracowywanie regulaminow, wytycznych i procedur dotyczacych stuzby i pracy
w Komendzie Powiatowej;
opracowywanie propozycji zmian struktur wewnatrz organizacyjnych Komendy
Powiatowej oraz analizowanie stanu przyznanych etatow;
ewidencjonowanie pieczeci i stempli w Komendzie Powiatowe;;

organizowanie = obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego wymaganych
stosownymi przepisami, prowadzenie okresowej oceny sprawnosci fizycznej strazakow
oraz prowadzenie spraw z zakresu szkolenia 1 doskonalenia zawodowego strazakow i
pracownikow cywilnych Komendy Powiatowe;j
organizowanie procesu naboru do stuzby i pracy w Komendzie Powiatowej;
realizowanie zalozen polityki kadrowo - placowej Komendanta Powiatowego;
przygotowywanie zakresow czynnosci dla Zastepcy Komendanta Powiatowego,
kierujacych komorkami organizacyjnymi w Komendzie Powiatowej w tym dowodcow
jednostki ratowniczo — gasniczej;
prowadzenie spraw osobowych strazakéw i1 pracownikow cywilnych oraz emerytow
1 rencistow Komendy Powiatowej;
sporzadzanie i kompletowanie dokumentacji emerytalno - rentowej strazakow i
pracownikow cywilnych Komendy Powiatowe;;
realizowanie zadan z zakresu profilaktyki zdrowotnej strazakow i pracownikow
cywilnych Komendy Powiatowe;j;
analizowanie stanu i poziomu kwalifikacji strazakow i1 pracownikéw cywilnych oraz
realizowanie zadan z zakresu wyszkolenia kwalifikacyjnego;
prowadzenie spraw w zakresie przyznawania zapomdg strazakom Komendy
Powiatowej;
prowadzenie spraw dot. badan kierowcéw pojazdow uprzywilejowanych zgodnie
z ustawg o transporcie drogowym i ustawg o ruchu drogowym;
sprawowanie nadzoru nad rozliczaniem czasu shuzby strazakéw i pracownikow
Komendy Powiatowej oraz sporzadzanie zbiorczych sprawozdan w tym zakresie;
realizowanie zadan administratora dziedzinowego systemu SWD-ST w zakresie spraw
kadrowych oraz szkoleniowych pracownikow Komendy Powiatowej;

§ 12.

1.Do zadan sekcji ds. finansow nalezy w szczegolnoSci:

1))
2)
3)
4)
S)
6)
7)

8)

9

sprawowanie nadzoru w imieniu Komendanta Powiatowego nad gospodarka
finansowa Komendy Powiatowej;

przestrzeganie dyscypliny budzetowe;j;

planowanie budzetu Komendy Powiatowej, a w szczegdlnosci:

opracowanie materiatéw do projektu budzetu

opracowanie budzetu Komendy Powiatowej;

prowadzenie rachunkowosci Komendy Powiatowej zgodnie z
obowigzujacymi przepisami 1 zasadami;
prowadzenie gospodarki  finansowej  zgodnie z obowigzujacymi

zasadami, polegajacej zwlaszcza na:

wykonywaniu dyspozycji srodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami dotyczacymi
zasad wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami pozabudzetowymi 1 innymi
bedacymi w dyspozycji Komendy Powiatowej,

zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidtowosci umoéw zawieranych przez
Komende¢ Powiatowa,

10) przestrzeganiu zasad rozliczen pieni¢znych i1 ochrony wartosci pieni¢znych,

12
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11)
12)
13)
14)

15)
16)

17)
18)

19)

zapewnieniu terminowego §ciggania naleznosci,

prowadzeniu obstugi kasowej Komendy Powiatowej,

rachubie ptac;

analizowanie wykorzystaniasrodkow pienigedzy przydzielonych z budzetu,
srodkdéw pozabudzetowych i innych bedacych w dyspozycji Komendy Powiatowej;
prowadzenie sprawozdawczos$ci finansowej;

prowadzenie wewnetrznej kontroli finansowej  (kontroli w  zakresie
legalno$ci dokumentow oraz operacji gospodarczych);

nadzor nad prawidtowoscia przebiegu i rozliczanie inwentaryzacji majatku Komendy
Powiatowej, prowadzenie kasy dla srodkow budzetowych i1 pozabudzetowych.
prowadzenie i nadzor nad rozliczeniem dotacji dla Jednostek OSP pod wzgledem
rachunkowym.

prowadzenie archiwum Komendy Powiatowej i spraw zwigzanych z archiwizacja
dokumentow, tj. przyjmowania dokumentéw do archiwum, udostepniania dokumentéw
1 brakowania dokumentow.

§ 13.

1.Do zadan sekcji ds. kwatermistrzowsko -technicznych nalezy w szczegoélnoSci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)
10)

11)

12)

13)
14)

administrowanie oraz zapewnienie wilasciwego stanu technicznego uzytkowanych
obiektow, pomieszczen i lokali mieszkalnych pozostajacych w dyspozycji Komendy
Powiatowej, a takze planowanie i realizacja inwestycji i remontdw w tym zakresie
opracowywanie planu potrzeb w zakresie wydatkéw rzeczowych, w tym takze
wyposazenia strazakéw w odziez ochronng, specjalng, badz wyposazenia osobistego;
prowadzenie obstugi mieszkaniowej, mundurowej i socjalnej strazakow, pracownikow
cywilnych i emerytow Komendy Powiatowe;;

prowadzenie obstugi socjalnej w zakresie doptat do wypoczynku i przejazdu na koszt
PSP dla strazakéw oraz obstugi socjalnej emerytow 1 rencistow w zakresie posrednictwa
w uzyskaniu zapomog;

dokonywanie zakupow 1 dostaw sprzetu, paliwa, materiatow, urzadzen i ustug
niezbe¢dnych dla prawidtowego funkcjonowania Komendy Powiatowej ze szczegdlnym
uwzglednieniem procedur wynikajacych z ustawy prawo zamdwien publicznych;
zabezpieczenie logistyczne dziatan ratowniczych, ¢wiczen i szkolen prowadzonych
przez jednostki KSRG na terenie powiatu oraz ich przygotowanie do dziatan w
ramach odwodow operacyjnych;

prowadzenie spraw z zakresu gospodarki magazynowej 1 magazynu glownego
Komendy Powiatowej;

prowadzenie ewidencji ilosciowo — wartosciowej majatku;

likwidowanie zbednych rzeczowych sktadnikow majatku;

sporzadzanie planéw zakupow 1 robdt budowlano-instalacyjnych oraz ich realizacja ze
srodkéw finansowych pozostajacych w dyspozycji Komendy Powiatowe;;
prowadzenie postgpowan wyjasniajacych zwigzanych ze szkodami w mieniu Komendy
Powiatowej, zawinionych przez kierownikéw jej komodrek organizacyjnych, a takze
nadzér nad procedurami postepowan odszkodowawczych prowadzonych przez
dowodcow JRG 1 kierownikdéw komorek organizacyjnych Komendy Powiatowej;
realizowanie prac dotyczacych projektow zwigzanych z pozyskiwaniem Srodkoéw z
funduszy strukturalnych i celowych Unii Europejskiej 1 z innych Zrédet;

ewidencja oraz nadzor 1 konserwacja sprzetu obrony cywilnej;

realizowanie zadan administratora dziedzinowego systemu SWD-ST w zakresie spraw
logistyki oraz sprzetu transportowego Komendy Powiatowej;

13
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15)
16)
17)

18)

19)
20)

21)

inicjowanie i podejmowanie dzialan na rzecz utrzymania gotowo$ci operacyjno-
technicznej samochodow i sprzgtu silnikowego;

wspoétdziatanie z JRG w sprawie ewidencji, rejestracji i przegladow technicznych
pojazddw, przyczep i sprzetu silnikowego, w tym agregatow pradotworczych;
prowadzenie gospodarki czgsciami zamiennymi, olejami, smarami i innymi materiatami
eksploatacyjnymi;

nadzorowanie i analizowanie prawidlowos$ci prowadzenia przez komorki organizacyjne
Komendy Powiatowej dokumentacji zwigzanej z samochodami i sprzgtem
silnikowym, a w szczegolnos$ci rozliczania zuzycia paliw, olejow, smaréw i innych
materiatow eksploatacyjnych;

organizowanie przegladow, napraw oraz konserwacji samochodow, sprzgtu
silnikowego, ratowniczego i innych urzadzen i instalacji technicznych;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z samochodami, sprzg¢tem silnikowym i
ratowniczym Komendy Powiatowej;

prowadzenie akcji ,,KURIER”

§ 14.

. Do zadan ,,pionu ochrony” nalezy realizacja zadan, okreslonych w ustawie z dnia 5

sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. 2024, poz. 632) a w
szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

petnienie funkcji Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych zwanego
»Pelnomocnikiem Ochrony Informacji Niejawnych”;

prowadzenie kancelarii tajnej;

zapewnienie  wymaganej ochrony informacji  niejawnych  wytwarzanych,
przetwarzanych, przechowywanych 1 przesylanych oraz systemow 1 sieci
teleinformatycznych;

kontrolowanie stanu ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisdéw w
tym zakresie;

opracowywanie i nadzorowanie realizacji planow w zakresie ochrony informacji
niejawnych;

planowanie i1 prowadzenie szkolen pracownikdw w zakresie ochrony informacji
niejawnych;

administrowanie i nadzér nad elektronicznym przetwarzaniem informacji niejawnych.

§ 15.

1. Komendant Powiatowy wyznacza Specjaliste Ochrony Danych (SOD) sposrod
funkcjonariuszy lub pracownikow Komendy Powiatowe;.

2. Komendant Powiatowy zapewnia, by SOD byt wlaczany w sprawy dotyczace
przetwarzania i ochrony danych osobowych.

3. Do zadan SOD nalezy w szczegolnosci:
1) planowanie i udzial w wykonywaniu analiz dot. ochrony danych osobowych oséb
fizycznych w Komendzie Powiatowe;,
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

planowanie, udzial w wykonywaniu oraz aktualizowanie polityk oraz innych dokumentéw
wew. dot. ochrony danych osobowych 0s6b fizycznych w Komendzie Powiatowej,
wytwarzanie i aktualizowanie rejestréw dot. ochrony danych osobowych, w szczegolnosci
rejestru czynno$ci przetwarzania danych osobowych 1 rejestru kategorii czynnos$ci
przetwarzania dokonywanych w imieniu Komendanta Powiatowego,

koordynowanie w imieniu Komendanta Powiatowego procesu nadawania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w Komendzie Powiatowej, w tym prowadzenie rejestru
upowaznien,

podejmowanie i koordynowanie w imieniu Komendanta Powiatowego dziatan w sytuacji
naruszenia ochrony danych osobowych w Komendzie Powiatowej oraz prowadzenie
rejestru naruszen ochrony danych osobowych,

organizowanie, przeprowadzanie i1 monitorowanie szkolen dla funkcjonariuszy i
pracownikow Komendy Powiatowej uczestniczacych w operacjach przetwarzania danych
osobowych,

wnioskowanie o wdrozeniu wilasciwych $rodkéw technicznych i/lub organizacyjnych
zapewniajacych odpowiedni poziom bezpieczenstwa danych osobowych oraz udziat
w procesie wdrozenia ww. Srodkow;

koordynowanie w imieniu Komendanta Powiatowego, aby przetwarzane w Komendzie
Powiatowej dane osobowe byty adekwatne do kazdego konkretnego celu przetwarzania,
wspotpraca z kierownikami komorek organizacyjnych (réwnorzednymi) w procesie
realizacji praw osob, ktorych dane dotycza.

10) udziatl w przeprowadzanych audytach i inspekcjach w zakresie ochrony danych

osobowych,

11) wykonywanie innych zadan zgodnie z zapisami Polityki Ochrony Danych Osobowych

funkcjonujacej w Komendzie Powiatowe;j

§ 16.

1. Do zadan nieetatowego stanowiska pracy realizujace zadania obronne wykonywane

przez wyznaczonego pracownika Komendy Powiatowej nalezy w szczego6lnosci:

1) prowadzenie spraw w zakresie organizowania, koordynowania i nadzorowania nad
przygotowaniami obronnymi w Komendzie Powiatowej;
2) koordynowanie realizacji zadan obronnych.

§ 17.

1. Do zadan nieetatowego stanowiska realizujacego zadania BHP wykonywane przez

wyznaczonego pracownika Komendy Powiatowej nalezy w szczegélnosci:

1) przeprowadzanie kontroli warunkow pracy oraz przestrzegania przepisow i zasad BHP;

2) sporzadzanie 1 przedstawianie Komendantowi Powiatowemu co najmniej raz w roku,
okresowych analiz stanu bhp zawierajacych propozycje przedsigwzig¢¢ technicznych i
organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia 1 zdrowia
pracownikow oraz poprawe warunkow pracy i stuzby;

3) prowadzenie rejestrow, kompletowanie 1 przechowywanie dokumentéw dotyczacych
wypadkow przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzen o takie choroby,
a takze przechowywanie wynikéw badan i pomiaréw czynnikow szkodliwych dla
zdrowia w §rodowisku pracy;

4) przedstawianie Komendantowi Powiatowemu wnioskéw dotyczacych zachowania
wymagan ergonomii na stanowiskach pracy oraz wynikow z badan 1 pomiaréw
czynnikow szkodliwych dla zdrowia w Srodowisku pracy;
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5) ustalanie okoliczno$ci i przyczyn wypadkdéw przy pracy oraz opracowywanie wnioskow

wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkow oraz zachorowan na
choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych wnioskow;

6) wspolpraca z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi lub osobami, w szczegdlnosci

w zakresie organizowania i1 zapewnienia odpowiedniego poziomu szkolen w
dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy/stuzby oraz zapewnienia wtasciwej adaptacji
zawodowej nowo zatrudnionych pracownikow;

7) uczestniczenie w pracach, powolanej przez Komendanta Powiatowego, komisji bhp

oraz w innych zaktadowych komisjach zajmujacych si¢ problematyka BHP, w tym
zapobieganiem chorobom zawodowym 1 wypadkom przy pracy.

§ 18.

1. Do zadan nieetatowego oficera prasowego nalezy w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)
10)

11)

reprezentowanie Komendanta Powiatowego w kontaktach z mediami i opinig publiczng
przygotowanie materialdow prasowych i informacyjnych

archiwizowanie dostepnych materiatow prasowych, radiowych i telewizyjnych
organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych

przejmowanie od KDR odpowiedzialno$ci za spdjne przekazywanie informacji
srodkom masowego przekazu, w tym informowanie stanowiska kierowania ,

Scista wspotpraca z KDR oraz innymi podmiotami uczestniczagcymi w akcji ratowniczej
wnioskowanie do KDR lub uzgadnianie z Komendantem Powiatowym PSP organizacje
zespotu prasowego celem wsparcia swoich dziatan

bezzwloczne informowanie KDR i/lub Komendanta Powiatowego PSP o sytuacjach
majacych znamiona kryzysu medialnego lub mogacych spowodowa¢ krytyke prasowa
wspolpraca z rzecznikami prasowymi stuzb wspotdzialajacych z Panstwowa Straza
Pozarng oraz wypracowanie wspolnego stanowiska stuzb

w uzgodnieniu z Komendantem Powiatowym informowanie rzecznika wyzszego
szczebla

uczestniczenie w organizowanych szkoleniach specjalistycznych

§19.

1. Do zadan nieetatowego koordynatora do spraw dostepnosci nalezy realizacja zadan w
zwiazku z realizacja obowiazku nalozonego przez ustawe z dnia 19 lipca 2019 r. o
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami, a w szczego6lnosci:

1)
2)

3)

wsparcie 0sob ze szczegdlnymi potrzebami w dostepie do ustug §wiadczonych przez
Urzad

przygotowanie i koordynacja wdrozenia planu dzialania na rzecz poprawy zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami

monitorowanie dziatalnosci Komendy Powiatowej PSP w zakresie zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami

§20.

1 Do zakresu dzialania jednostki ratowniczo-gasniczej nalezy w szczegélnosci:

1))

2)

organizowanie 1 prowadzenie akcji ratowniczych w czasie walki z pozarami oraz
likwidacji miejscowych zagrozen;

dokumentowanie toku petnienia stuzby ze szczegblnym
uwzglednieniem sporzadzania informacji z prowadzonych dziatah ratowniczych;
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3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)
23)
24)

25)
26)

27)
28)

29)

wykonywanie pomocniczych czynnosci w czasie klesk zywiolowych oraz innych
miejscowych zagrozen, gdy dziataniami kierujg inne stuzby;
wykonywanie czynno$ci ratowniczych przy prowadzeniu dziatanh w ramach pomocy
wzajemnej poza wlasnym obszarem dziatania;
wykonywanie czynno$ci ratowniczych na poziomie podstawowym na terenie dziatania
Komendy Powiatowej, w obszarze chronionym oraz w ramach odwoddw operacyjnych;
przygotowanie wiasnych sit i $rodkow do wykonywania zadan ratowniczych na
przydzielonym obszarze chronionym;
wspoétdziatanie z innymi sluzbami ratowniczymi na przydzielonym obszarze dziatania
w zakresie doskonalenia likwidacji zdarzen;
rozpoznawanie zagrozen pozarowychi innych, poznawanie wlasnego terenu
dziatania, w tym organizacja i udzial w ¢wiczeniach na obiektach;
organizowanie i prowadzenie doskonalenia zawodowego JRG;
udziat w aktualizacji:
stanu gotowos$ci operacyjnej,
procedur ratowniczych,
dokumentacji operacyjnej;
przeprowadzanie czynnos$ci kontrolno-rozpoznawczych, w szczegdlnosci w zakresie
rozpoznawania mozliwos$ci prowadzenia dziatan ratowniczo-gasniczych;

utrzymywanie gotowosci operacyjno-technicznej do prowadzenia
dziatah ratowniczych;
udziat w przygotowaniu analiz z dziatan ratowniczych;
organizowanie toku stuzby zgodnie z opracowanym i zatwierdzonym rozktadem dnia;
wykonywanie napraw i konserwacji sprzetu (niewymagajacych interwencji serwisu)
bedacego na wyposazeniu jednostki;
wykonywanie oraz wspotdziatanie w organizowaniu okresowych badan sprzetu,
urzadzen;
prowadzenie dokumentacji zwigzanej z biezacy obstuga samochodow, sprzetu
silnikowego 1 ratowniczego Komendy Powiatowej;
realizowanie zaje¢ sportowych zmierzajagcych do podnoszenia sprawnosci fizycznej
strazakow pelnigcych stuzbe w JRG;
prowadzenie szkolenia cztonkéw ochotniczych strazy pozarnych;
systematyczne analizowanie potrzeb JRG w zakresie sprz¢tu pozarniczego i
ratowniczego, Srodkow gasniczych i neutralizatoréw 1 ustalenie priorytetow w tym
zakresie;
wypracowanie wymogow parametrow technicznych dla nowo zakupywanych
samochodow 1 sprzetu silnikowego przy wspotudziale zainteresowanych komorek
organizacyjnych;
sporzadzanie harmonogramow stuzb dla strazakow petnigcych stuzbe w JRG;
realizowanie zadan administratora dziedzinowego systemu SWD-ST w zakresie spraw
operacyjnych, wyposazenia sprzetowego oraz bazy srodkow gasniczych, sorbentow i
neutralizatorow JRG;
ustalanie przypuszczalnych przyczyn pozarow i innych miejscowych zagrozen;
wykonywanie zadan w zakresie przestrzegania; regulaminu stuzby i pracy, musztry i
ceremonialu pozarniczego.

prowadzenie szkolenia cztonkoéw ochotniczych strazy pozarnych
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ROZDZIAL V
Wzory pieczeci i stempli
§ 21.
Komenda Powiatowa uzywa:

1) urzedowej pieczeci okraglej o $rednicy 36 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta
ustalony dla godta, a w otoku napis: ,,KOMENDANT POWIATOWY PANSTWOWE]
STRAZY POZARNE] W Suchej Beskidzkiej”,

2) urzedowej pieczeci okraglej o Srednicy 20 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta
ustalony dla godla, a w otoku napis: ,KOMENDA POWIATOWA PANSTWOWEJ
STRAZY POZARNE]J W SUCHEJ BESKIDZKIEJ”

3) stempla nagtowkowego o tresci:

/Godto/
KOMENDA POWIATOWA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNE]
w Suchej Beskidzkiej woj. matopolskie
4) innych stempli stuzbowych i pomocniczych wedlug zasad okreslonych w odrgbnych
przepisach.

ROZDZIAL VI
Postanowienia konicowe
§ 22.
1. Majatek Komendy Powiatowej stanowi wtasno$¢ Skarbu Panstwa i moze by¢
przekazywany lub zbywany na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.
2. Komenda Powiatowa prowadzi gospodarke finansowo - materiatowa wedtug zasad
okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 23.
Zasady funkcjonowania i petnienia stuzby okre$la regulamin stluzby i pracy Komendy
Powiatowej wydany w oparciu o Zarzadzenie Nr 5 KG PSP z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie
ramowego regulaminu stuzby w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej oraz
regulaminu musztry i ceremoniatu pozarniczego.

§ 24.
1 Schemat struktury organizacyjnej Komendy Powiatowej okresla zalacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.
2. Liczbg 1 rodzaj stanowisk w komorkach organizacyjnych Komendy Powiatowe;j okresla
tabela stanowigca zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
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Zatgcznik nr 1

Do regulaminu organizacyjnego
Komendy powiatowej Paristwowej
Strazy Pozarnej

w Suchej Beskidzkiej

SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ KOMENDY POWIATOWEJ PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ W SUCHEJ BESKIDZKIE)

Komendant Powiatowy

Zastepca Komendanta
Powiatowego

Nieetatowe funkcje

~

Nieetatowy koordynator ds.
dostepnosci

\

-— o -

-

Nieetatowy petnomocnik ds.
ochrony informacji niejawnych

Jednostka Ratowniczo -
Gasnicza

Nieetatowe stanowisko ds.
obronnych

Sekcja ds. kontrolno -
rozpoznawczych

N\

s o o e e . . .

-

/

-~

Wydziat operacyjno -
szkoleniowy

\

Nieetatowe funkcje

7/

Nieetatowy oficer prasowy
Komendanta Powiatowego

Nieetatowy specjalista ochrony
danych

Nieetatowy specjalista ds.
bezpieczenstwa i higieny stuzby

7
/
I
|
|
Sekcja ds. finansow |
|
|
Sekcja ds. kwatermistrzowsko - |
technicznych I
|
. . I
Samodzielne stanowisko ds. I
organizacji i kadr I
|
\
N\

- e e e e o o = -
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