DZIENNIK URZEDOWY

NACZELNEJ DYREKCJI ARCHIWOW PANSTWOWYCH

Warszawa, dnia 7 stycznia 2025 r.
Poz. 1

ZARZADZENIE NR 1

NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW
PANSTWOWYCH

z dnia 2 stycznia 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadzoru Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych nad planowaniem, finansowaniem oraz monitorowaniem dzialalnosci

archiwow panstwowych i Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 1iust. 1la ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164), art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, 1572, 1717, 1756 i 1907),
§ 1 ust. 2 pkt 1 1it. d i e rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 27 lipca
2018 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Naczelnego Dyrektora Archiwéw
Panstwowych (Dz. U. poz. 1566), § 1 pkt 2 zarzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 28 wrzes$nia 2018 r. w sprawie ustanowienia dysponentow $rodkow budzetu
panstwa w cz¢sci 24 — Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego (Dz. Urz. MKIiDN poz. 67, Dz.
Urz. MKDNIS z2021 r. poz. 15 oraz Dz. Urz. MKIDN z 2021 r. poz. 1) oraz
§ 6 ust. 2 pkt 1 komunikatu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 14 lutego 2011 r.
w sprawie szczegdtowych wytycznych w zakresie kontroli zarzadczej dla dziatu administracji
rzadowej — kultura i ochrona dziedzictwa narodowego (Dz. Urz. MKIiDN poz. 13) zarzadza sig, co

nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 15 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia

27 maja 2024 r. w sprawie nadzoru Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych nad
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planowaniem, finansowaniem oraz monitorowaniem dziatalno$ci archiwow panstwowych

1 Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych (Dz. Urz. NDAP poz. 16 i 19) wprowadza si¢

nastepujace zmiany:

1) w § 18 w ust. 2 dodaje si¢ zdanie drugie w brzmieniu:

,Dziatania naprawczego nie stanowi zmiana planowanej na dany rok warto$ci miernika.”;

2) w § 20 w ust. 2 wyraz ,,ze” zastepuje si¢ wyrazem ,,z”;

3)w§2l:

a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Na podstawie informacji, o ktorych mowa w ust. 2, komoérka organizacyjna
NDAP wlasciwa do spraw sporzadzania zbiorczej dokumentacji planistycznej
1 sprawozdawczej przygotowuje analize realizacji celow z przedstawieniem zgloszonych
zagrozen oraz planowanych lub podjetych przez dyrektoréw archiwéw i dyrektorow
komorek organizacyjnych NDAP dziatan naprawczych i przekazuje ja:

1) Naczelnemu Dyrektorowi,

2) dyrektorom komorek organizacyjnych NDAP
- z informacjg o celach i miernikach, w przypadku ktorych zostato zgloszone zagrozenie

osiggnigcia planowanego poziomu ich realizacji.”,

b) dodaje si¢ ust. 4-7 w brzmieniu:

,»4. Dyrektorzy komorek organizacyjnych NDAP zgodnie z wtasciwos$cia w ramach
dziatalno$ci wtasnej oraz nadzoru Naczelnego Dyrektora nad dziatalno$cig archiwoéw
panstwowych monitorujg dalsza realizacje celow, w szczegdlnosci tych, w przypadku
ktorych zostalo zgltoszone zagrozenie.

5. Przebieg procesu realizacji celow oraz wdrazania przez archiwa panstwowe
dziatah naprawczych, o ktorych mowa w § 18 ust. 2, dyrektorzy komorek
organizacyjnych NDAP monitorujg w porozumieniu z dyrektorami jednostek
realizujacych te cele. Dziatan naprawczych nie stanowi zmiana planowanej na dany rok
warto$ci miernika.

6. Efekty dziatan, o ktérych mowa w ust. 5, dyrektorzy komorek organizacyjnych
NDAP raportujg Naczelnemu Dyrektorowi w terminie okreslonym w zatgczniku nr 1 do

zarzadzenia, wskazujac:
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1) jakie dziatania naprawcze zostaly podjete w celu zapewnienia realizacji
zatozonych celéw w nadzorowanych przez nich obszarach;

2) oceng skutecznos$ci podjetych dziatan;

3) czy nadal wystepuje zagrozenie nieosiagni¢cia przyjetego poziomu realizacji
wyznaczonych celow, za ktorych nadzorowanie odpowiada dana komorka
organizacyjna;

4) w przypadku nadal zagrozonych celow propozycje dalszych dziatan
naprawczych.

7. Raporty, o ktorych mowa w ust. 6, przekazywane sa rownocze$nie do
wiadomos$ci komorce organizacyjnej NDAP wlasciwej do spraw sporzadzania zbiorczej
dokumentacji planistycznej i sprawozdawczej, ktora podsumowuje realizacj¢ planu.”;

4) w § 22 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Informacje o poziomie realizacji celéw, o ktorych mowa w ust. 2, po
weryfikacji przez dyrektoréw komorek organizacyjnych NDAP zgodnie z wlasciwos$cia
w ramach dziatalno$ci wtasnej oraz nadzoru Naczelnego Dyrektora nad dziatalno$cia
archiwow panstwowych, przekazywane sg do komorki organizacyjnej NDAP wiasciwe;j
do spraw sporzadzania zbiorczej dokumentacji planistycznej i sprawozdawczej.”;

5) w § 23 po wyrazie ,,nastepnie” dodaje si¢ wyraz ,,niezwtocznie”;
6) w § 39 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

, 1. Formularze dokumentow planistycznych, o ktorych mowa w § 4 ust. 211 § 15,
dokumentow sprawozdawczych, o ktérych mowa w § 18 ust. 1, § 21 ust. 1, § 24 ust. 2
1§ 26, wniosku i1 zgloszenia, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 oraz raportu, o ktorym mowa
w § 21  ust. 6, udostepniane sa do pobrania w lokalizacji okreslonej przez Naczelnego
Dyrektora.”;

7) zalacznik nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego

zarzadzenia.
§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Naczelny Dyrektor Archiwoéw Panstwowych: P. Pietrzyk



Zatacznik

do zarzadzenia nr 1

Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych

z dnia 2 stycznia 2025 r. (poz. 1)

Terminy skladania dokumentow planistycznych i sprawozdawczych

Zalacznik nr 1

Status dokumentu/okres,

Termin zlozenia . Rodzaj i Jednostka
Dokument planistyczny/sprawozdawczy ktorego dotyczy )
dokumentu dokumentu przekazujaca
dokument
Informacja z realizacji inwestycji budowlanych wraz z kartg . .
. . . . sprawozdanie za rok poprzedni
rozliczenia zadania inwestycyjnego
Info_rmaCJ:a z reali_za_cj i zakupo'_w inwestycyjnych wraz z karta sprawozdanie 7a rok poprzedni
rozliczenia zadania inwestycyjnego
do 10 stycznia Informacja z realizacji wydatkow biezacych wraz z danymi AP. NDAP

charakteryzujacymi dziatalno$¢ archiwalng na potrzeby
sprawozdania w uktadzie zadaniowym

sprawozdanie

za rok poprzedni

Opis dziatalnosci i zrealizowanych zadan

sprawozdanie

za rok poprzedni

Wykonanie miernikéw dla prowadzonej dziatalnosci

sprawozdanie

za rok poprzedni

Formularze planistyczne zwiazane z realizacja projektow

jednostki realizujace

na wezwanie Naczeln jek k
awe Da r:ktoe:_(; einego finansowanych ze $§rodkow zagranicznych: PF-UE(BE), PF- plan Wstqpnyk}c)):;)-]; tnaro projekty ze srodkow
y UE(BP) i RZ-12 ny zagranicznych
do 15 stycznia Whniosek o zmiang planu finansowego whniosek - AP, NDAP




Status dokumentu/okres,

Termin zlozenia . Rodzaj . Jednostka
Dokument planistyczny/sprawozdawczy ktorego dotyczy )
dokumentu dokumentu przekazujaca
dokument
S . wstepny projekt na rok
Plan dziatan inwestycyjnych plan :
kolejny
do 20 stycznia AP, NDAP
Programy inwestycyjne dla poszczego6lnych zadan lan wstepny projekt na rok
inwestycyjnych P kolejny
Sprawozdanie z dziatalno$ci archiwum panstwowego sprawozdanie za poprzedni rok AP
do 31 stycznia Informacja o poziomie realizacji celéw ujetych w planie . .
. L. L , sprawozdanie za poprzedni rok AP, NDAP
dziatalnos$ci Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
aktualizacja projektu
Plan dziatan inwestycyjnych plan zgodnie z ustawa
budzetowa na rok biezacy
. . aktualizacja projektu
Programy inwestycyjne dla poszczego6lnych zadan . 12 proj
. . plan zgodnie z ustawg
inwestycyjnych . .
budzetowa na rok biezacy
aktualizacja projektu
o Plan dziatan remontowych plan zgodnie z ustawa
W terminie okreslonym budzetowg na rok biezacy
przez Naczelnego AP, NDAP
Dyrektora aktualizacja projektu
Plan potrzeb biezacych plan zgodnie z ustawg
budzetowa na rok biezacy
aktualizacja projektu
Plan wydatkow plan zgodnie z ustawg
budzetowa na rok biezacy
aktualizacja projektu
Opis planowanych dziatan jednostki plan zgodnie z ustawg

budzetowa na rok biezacy




Status dokumentu/okres,

Termin zlozenia . Rodzaj . Jednostka
Dokument planistyczny/sprawozdawczy ktorego dotyczy )
dokumentu dokumentu przekazujaca
dokument
e Lo . aktualizacja projektu
Zestawienie planowanych warto$ci miernikéw dla prowadzonej . 12 proj
. L. plan zgodnie z ustawg
dziatalnosci . L,
budzetowa na rok biezacy
aktualizacja projektu
SOM plan zgodnie z ustawsg
budzetowa na rok biezacy
aktualizacja projektu
Plan dochodow plan zgodnie z ustawa
budzetowa na rok biezacy
aktualizacja projektu
Plan projekty strategiczne plan zgodnie z ustawsg
budzetowa na rok biezacy
Formularze planistyczne zwigzane z realizacjg projektow aktualizacja projektu jednostki realizujace
finansowanych ze $rodkéw zagranicznych: F-NSS(BE), F- plan zgodnie z ustawa projekty ze srodkoéw
NSS(BP), PZ-UE, PF-UE(BP) i PF-UE(BE) budzetowa na rok biezacy zagranicznych
do 15 lutego Whniosek o zmiang planu finansowego whniosek - AP, NDAP
w terminie okre§lonym Informacje statystyczne do tablicy publikacyjnej z obszaréw
przez komorke dziatalno$ci NDAP na potrzeby badania Dziatalnos¢ sieci sprawozdanie za poprzedni rok NDAP
koordynujaca archiwow panstwowych ujetego w Pbssp
do 15 marca Whniosek o zmiang planu finansowego whniosek - AP, NDAP
do 31 marca Karta obiektu informacja wedltug stanu biezacego AP, NDAP
do 15 kwietnia Whniosek o zmiane planu finansowego whniosek - AP, NDAP
— C wstepny projekt na rok
do 20 kwietnia Plan dziatan remontowych plan AP, NDAP

kolejny




Status dokumentu/okres,

Termin zlozenia . Rodzaj . Jednostka
Dokument planistyczny/sprawozdawczy ktorego dotyczy )
dokumentu dokumentu przekazujaca
dokument
- wstepny projekt na rok
Plan potrzeb biezacych plan :
kolejny
t jekt k
Plan wydatkoéw plan WSIEPTY projext na 1o
kolejny
Opis planowanych dziatan jednostki lan wstepny projekt na rok
p1s p y J p kolejny
Zestawienie zmian w planie potrzeb biezacych informacja -
Plan projekty strategiczne lan wstepny projekt na rok
projexty g p kolejny
do 15 maja Whniosek o zmiang planu finansowego whniosek - AP, NDAP
w terminie okre§lonym Formularze planistyczne zwiazane z realizacjg projektow ) jednostki realizujace
, , . weryfikacja wstepnego . , \
przez Naczelnego finansowanych ze §rodkéw zagranicznych: F-NSS(BE), F- plan roiekiu na rok kolein projekty ze srodkow
Dyrektora NSS(BP) i PZ-UE pro] ny zagranicznych
do 15 czerwca Whniosek o zmiane planu finansowego whniosek - AP, NDAP
Opis dziatalnosci i zrealizowanych zadan sprawozdanie AP, NDAP
Informacja o realizacji planu za pierwsze potrocze — czgéé A informacja AP
do 10 lipca za okres 6 miesigcy
Informacja o realizacji planu za pierwsze potrocze — cz¢$¢ B informacja AP, NDAP
Informacja o realizacji planu za pierwsze potrocze — czg$¢ C informacja AP, NDAP
do 15 lipca Whniosek o zmiane planu finansowego whniosek - AP, NDAP
Plan dziatan inwestycyjnych plan aktualizacja projektu AP, NDAP

zgodnie z limitami




Status dokumentu/okres,
ktérego dotyczy
dokument

Jednostka
przekazujaca

Termin zloZenia Dokument planistyczny/sprawozdawcz )
dokumentu P yeznyisp y dokumentu

budzetowymi na rok
kolejny

aktualizacja projektu
zgodnie z limitami
budzetowymi na rok
kolejny

Programy inwestycyjne dla poszczegdlnych zadan

inwestycyjnych plan

aktualizacja projektu
zgodnie z limitami
budzetowymi na rok
kolejny

Plan dziatan remontowych plan

aktualizacja projektu
zgodnie z limitami
budzetowymi na rok
kolejny

Plan potrzeb biezacych plan
w terminie okreslonym
przez Naczelnego

Dyrektora aktualizacja projektu
zgodnie z limitami
budzetowymi na rok
kolejny

Plan wydatkow plan

aktualizacja projektu
olan zgodnie z limitami
dziatalnosci budzetowymi na rok
kolejny

Zestawienie planowanych wartosci miernikow dla prowadzonej

aktualizacja projektu
zgodnie z limitami

P budzetowymi na rok
kolejny
Plan dochodow plan aktualizacja projektu

zgodnie z limitami




Status dokumentu/okres,

Termin zlozenia . Rodzaj . Jednostka
Dokument planistyczny/sprawozdawczy ktorego dotyczy )
dokumentu dokumentu przekazujaca
dokument
budzetowymi na rok
kolejny
Zestawienie zmian w funduszu wynagrodzen informacja -
aktualizacja projektu
. . zgodnie z limitami
Plan projekty strategiczne lan .
projexty g P budzetowymi na rok
kolejny
. . N . aktualizacja projektu . D
Formularze planistyczne zwigzane z realizacjg projektow . J _p . ) . jednostki realizujace
; , . zgodnie z limitami . , ,
finansowanych ze $rodkéw zagranicznych: F-NSS(BE), F- plan budzetowvmi na rok projekty ze srodkow
NSS(BP) i PZ-UE WYl zagranicznych
kolejny
do 15 sierpnia Whniosek o zmiang planu finansowego whniosek - AP, NDAP
Informacja z realizacji inwestycji budowlanych wraz z karta .
. . . . sprawozdanie
rozliczenia zadania inwestycyjnego
do 5 wrze$nia yeyineg za okres 8 miesiecy AP, NDAP
Informacja z realizacji wydatkow biezacych wraz z danymi
harakt j i dziatalno$¢ archiwal trzeb .
chara eryzgjqcyml 21?1 alnosé .arc iwalng na po .rze y . sprawozdanie
sprawozdania w uktadzie zadaniowym — wylacznie w zakresie
informacji z realizacji zadan remontowych
do 15 wrzesnia Whiosek o zmiang planu finansowego whniosek - AP, NDAP
do 15 pazdziernika Whiosek o zmiang planu finansowego whniosek - AP, NDAP
do 20 pazdziernika Raport o efektach przeprowadzonych dziatan naprawczych w raport stan na dzien 15 NDAP

ramach realizacji Planu dziatalnosci Naczelnego Dyrektora

pazdziernika




Status dokumentu/okres,

Termin zlozenia . Rodzaj . Jednostka
Dokument planistyczny/sprawozdawczy ktorego dotyczy )
dokumentu dokumentu przekazujaca
dokument
do 15 listopada Whiosek o zmiang planu finansowego whniosek - AP, NDAP
W terminie okr?slonym Zgloszenie zmian w zakresie badania dotyczacego dziatalno$ci . . na rok n+2, gdzie n jest
przez komorke .. . , informacja . . NDAP
. sieci archiwoéw panstwowych w ramach Pbssp rokiem biezgcym
koordynujaca
Plan dziatan inwestycyjnych plan projekt na rok kolejny
P i tycyjne dl dlnych zadan . .
Programy inwestycyjne dla poszezegblnych zadaf olan orojekt na rok kolejny
inwestycyjnych
Plan dziatan remontowych plan projekt na rok kolejny
Plan potrzeb biezacych plan projekt na rok kolejny
Plan wydatkow plan projekt na rok kolejny
AP, NDAP
Opis planowanych dziatan jednostki plan projekt na rok kolejny
do 20 listopada Zestawienie planowanych wartosci miernikow dla prowadzonej . .
. L. plan projekt na rok kolejny
dziatalnos$ci
SOM plan projekt na rok kolejny
Plan dochodow plan projekt na rok kolejny
Plan projekty strategiczne plan projekt na rok kolejny
Plan dziatalnosci archiwum panstwowego plan na kolejny rok AP
P  celow I miormike ] halnodel _
ropozycje celow 1 miernikow do planu dziatalno$ci ) na kolejny rok NDAP

Naczelnego Dyrektora




Status dokumentu/okres,

Termin zlozenia . Rodzaj . Jednostka
Dokument planistyczny/sprawozdawczy ktorego dotyczy )
dokumentu dokumentu przekazujaca
dokument
Formularze planistyczne zwiazane z realizacja projektow jednostki realizujace
finansowanych ze $rodkéw zagranicznych: F-NSS(BE), F- plan projekt na rok kolejny projekty ze srodkow
NSS(BP) i PZ-UE zagranicznych
w terminie uzgodnionym z
komork i j . . .
Oomorka orgafiizacylna Whiosek o zmiang planu finansowego whniosek - AP, NDAP

wlasciwa do spraw
rozwoju archiwow
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