Instrukcja przenoszenia kontekstu na konto innego

beneficjenta
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Konteksty pracy (wirtualne teczki) w LSI

Co to jest kontekst

Kazdy uzytkownik, ktéry ma indywidualne konto w systemie LSI, loguje sie do niego

Krajowym Weztem Identyfikacji Elektronicznej.

W ramach konta mozesz mie¢ wiele kontekstéw. Kontekst jest odpowiednikiem wirtualnej
teczki, do trzymania dokumentéw (w przypadku LS| sg to wnioski). W ramach jednego
kontekstu mozesz mieé zero, jeden albo wiele wnioskéw. Te z nich, ktére otrzymaty
dofinansowanie i przeksztatcity sie w umowe réwniez sg zawartoscia

kontekstéw/”wirtualnych teczek”.

Jesli pracujesz np. dla wielu organizacji — dla kazdej z nich mozesz zatozy¢ osobny kontekst
pracy. Dzieki temu w przysztosci bedziesz mdgt przekazac (np. do podpisu i finalnego

ztozenia) caty kontekst wraz z wszystkimi wnioskami na tym kontekscie.
Dobra praktyka

Rekomendujemy, aby w ramach jednego kontekstu sktada¢ pojedyncze wnioski lub grupy
whioskéw. Pézniej bedziesz mdgt przeniesé kontekst wraz ze wszystkimi wnioskami (réwniez

roboczymi) na konto innego uzytkownika.
Cel przenoszenia kontekstu

Przenoszenie kontekstu (wraz z wnioskami, ktére sg ztozone w ramach danego kontekstu)
pomiedzy uzytkownikami systemu LS| umozliwia przekazanie wynikdw swojej pracy. Wtedy
jest to zmiana wiasciciela kontekstu. Wnioski, ktére otrzymaty dofinansowanie i przeksztatcity

sie w umowe réwniez sg przenoszone wraz z kontekstem.

Dobre przyktady biznesowego zastosowania przenoszenia kontekstu:

1. Firma zaktada kontekst i pracuje na wniosku, a gdy skonczy swojg prace przekazuje

kontekst (wraz z wnioskiem) do wtasciwego Beneficjenta, ktory np. tylko podpisuje i



wysyta wniosek w LSI. Po przeniesieniu kontekstu dostep bedzie mie¢ wytgcznie
wtasciwy Beneficjent.

2. Podziat zadan: Jedna osoba w firmie/organizacji sktada wniosek (i w razie potrzeby na
etapie oceny go poprawia), a druga podpisuje i realizuje umowe o dofinansowanie.
W tym przypadku po przeniesieniu kontekstu na inng osobe, pierwsza osoba nie

bedzie miata juz dostepu do zawartosci kontekstu (wniosku, umowy).
Uwaga

Jesli chcesz przekaza¢ kontekst drugiej osobie, musi ona posiada¢ konto w systemie LSI

z minimum jednym kontekstem.

Jak przeniesé kontekst na konto innego uzytkownika?

Uzyskaj informacje od osoby, do ktorej chcesz przenies¢ kontekst. Bedzie potrzebne imig,
nazwisko i adres email jednego z kontekstow obecnie istniejgcych na jego koncie. Osoba, do
ktérej chcesz przenies¢ kontekst moze zalogowac sie do LSl i sprawdzi¢ doktadne dane

kontekstu. Aby przenies¢ kontekst zaloguj sie do systemu LSl i postepuj wedtug instrukcji:
Po stronie osoby, ktdra jest nadawcg kontekstu

1. Jedli na koncie masz wiele kontekstéw znajdz kontekst, ktéry chcesz przeniesé i kliknij

,Wybierz”. W przypadku gdy jest tylko jeden kontekst system domysinie go wybierze.
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2. Na gornej belce w prawym rogu znajdziesz informacje o Twoim kontekscie.

Lista naboréw




3. Kliknij w strzatke skierowang do dotu i rozwin liste kontekstéw.
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4. Pojawi sie lista.
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6. Wybierz ,Przekazywanie kontekstu”. Pojawi sie formularz do uzupetnienia.

Dane nowego administratora

[ Adres email noweg: - |

Nazwisko nowego administratora * ]

Anuluj Zapisz

a. W polu ,Adres email nowego administratora” wpisz adres email kontekstu
osoby, ktéra ma zatozone konto w LSI

b. W polu ,Imie nowego administratora” wpisz imie osoby, ktérej chcesz
przekaza¢ kontekst

c. W polu ,Nazwisko nowego administratora” wpisz nazwisko osoby, ktorej

chcesz przekazaé kontekst



7. Po uzupetnieniu danych kliknij przycisk ,,Zapisz”.

Dane nowego administratora

Adres email nowego admin * ]

[ arkadiusznowak@aaaa pl

Imig nowego admi *
[ Arkadiusz ]

go administratora * ]

- E

8. Pojawi sie okno z potwierdzeniem. Kliknij ,,Przekaz”, aby potwierdzi¢ przekazanie.

[ Nowak

Kliknij ,,Anuluj” aby anulowac operacje.

Przekaz kontekst

Czy na pewno cheesz przekazac swoj kontekst Beneficjentowi "NEFELI JAMBROZEK-
AMBROZEK'?
Po przekazaniu stracisz dostep do tego kontekstu.

9. Po kliknieciu ,,Przekaz” system przeniesie kontekst i wyswietli komunikat.

Inne ulubione

W
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Sukces

Przekazano kontekst do NEFELI JamBROZEK-AMEROZEK] 2. com <

UWAGA: system LSI sprawdzi, czy taka osoba z takim mejlem ma zatozone konto w LS, jesli nie —
nie wykona przeniesienia kontekstu

Po stronie osoby, ktéra jest odbiorca kontekstu:

1. Przekazany kontekst pojawi sie w kontekstach mozliwych do wyboru.
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2. Zmien adres email i aktywuj kontekst poprzez opcje ,Edytuj” wybrang z 3 kropek.
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3. Pojawi sie ekran edycji kontekstu.



Edytuj kontekst "Przekazany kontekst 1"

r Nowa nazwa |

Zmien adres email

Powtérz adres ernail

Anuluj Zapisz

a. W polu ,Nazwa kontekstu” wpisz swojg nazwe

b. W polu ,Zmien adres emai

III

wpisz adres email, ktéry nie byt

wykorzystywany do tej pory w systemie

c. W polu ,Powtdrz adres emai

I”

wpisz drugi raz ten sam adres email

4. Po uzupetnieniu danych Kliknij ,,Zapisz”.

Edytuj kontekst "Przekazany kontekst 1"

Moja nazwa kontekstu

Zmien adres emall

[ aaaa@dsadsa.pl

|

Pawtorz adres email *

[ aaaa@dsadsa.pl

|

5. Pojawi sie komunikat o udanej edycji kontekstu.
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6. Na podany adres email przyjdzie link aktywacyjny wazny przez godzine. Jezeli

wygasnie przed aktywacjg kontekstu, wréé do punktu 2 instrukciji.
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Dziekujemy za zmiang adresu email w Lokalnym Systemie Informatycznym CPPC

Aby dokoriczy¢ proces zmiany adresu email prosimy Kiiknat na link ponizej

Aklywacia nov dresu ema

ywny przez 1 godzing, jesli wygasnie nalezy ponownie zmienié adres email w syst
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7. Kliknij w link i aktywuj kontekst na nowym adres email.
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Aktywowano kontekst uzytkownika. Mozesz sie juz zalogowac w
aplikacji.
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8. Kontekst zmieni swoj adres email i nazwe.
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