POWIATOWA STACJA SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA W PLOCKU
ogtasza nabdr na wolne stanowisko

GLOWNY SPECJALISTA ds. SYSTEMU JAKOSCI

WARUNKI PRACY

rodzaj umowy: umowa o prace
wymiar etatu: 1/1
miejsce wykonywania pracy: miasto Ptock, powiat ptocki

ZAKRES ZADAN w szczegélnosci:

realizowanie zadan z zakresu utrzymania i doskonalenia systemu zarzadzania jakos$cig w dziatfal-
nosci inspekcyjnej, zgodnie z wymaganiami normy PN-EN ISO/IEC 17020:2012 Ocena zgodnosci
— Wymagania dotyczace dziatania réznych rodzajow jednostek przeprowadzajgcych inspekcje
oraz PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02 Ogdlne wymagania dotyczgce kompetencji laboratoriow ba-
dawczych i wzorcujacych;

rozpowszechnianie dokumentacji kontrolnej zatwierdzonej przez Gtéwnego Inspektora Sanitar-
nego i dokumentacji systemu jakosci Paristwowej Inspekcji Sanitarnej woj. mazowieckiego;
planowanie i prowadzenie szkolen z zakresu systeméw zarzadzania jakoscig;

planowanie i zarzadzanie programem audytéw wewnetrznych;

przygotowanie  przeglagddw  systeméw  zarzgdzania  Powiatowej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej w Ptocku;

nadzorowanie dokumentacji systemow zarzgdzania obowigzujgcych w Powiatowej Stacji Sani-
tarno-Epidemiologicznej w Ptocku;

identyfikowanie i dokumentowanie ryzyk (zagrozen i szans), ktére majg wptyw na dziatalnos¢
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ptocku;

inicjowanie, dokumentowanie, monitorowanie i prowadzenie oceny skutecznosci wdrozonych
dziatan korygujacych w zakresie systemowym;

koordynowanie dziatan zwigzanych z kontrolg zarzadczga w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Ptocku oraz opracowywanie i aktualizacja procedur w tym zakresie.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

wyksztatcenie wyisze;

szkolenie z zakresu systemu jakosci wg normy PN-EN ISO/IEC 17020 i/lub PN-EN ISO/IEC 17025;
szkolenie z zakresu prowadzenia auditu wewnetrznego wg normy PN-EN ISO/IEC 17020 i/lub PN-
EN ISO/IEC 17025 i/lub wg ISO 9001;

co najmniej 5-letni staz pracy;

znajomos¢ przepisdow prawa dotyczacych funkcjonowania Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
(w szczegdlnosci: ustawa o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Kodeks postepowania administra-
cyjnego);

znajomos¢ standardéw kontroli zarzadczej;

bardzo dobra obstuga pakietu MS Office.

WYMAGANIA DODATKOWE

bardzo dobra organizacja pracy wtasnej oraz umiejetnosc pracy w zespole;

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu;

umiejetnos¢ analitycznego myslenia, komunikatywnos¢, odpowiedzialnosé, dyspozycyjnosc;
samodzielnosé i kreatywnos¢;

bardzo dobre zarzadzanie informacjg;

umiejetnos¢ analitycznego i syntetycznego myslenia, umiejetnosé redagowania dokumentow;
prawo jazdy kategorii B;

certyfikat auditora (technicznego i/lub wiodacego) I1ISO 17025 i/lub 1ISO 17020 i/lub ISO 9001.



WYMAGANE DOKUMENTY:

e CV oraz list motywacyjny;

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji;

e kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia i szkolenia.

Dokumenty prosimy przesyta¢ do dnia 06 grudnia 2024 roku pocztg elektroniczng na adres
kadry.psse.plock@sanepid.gov.pl, pocztg z dopiskiem na kopercie ,,Rekrutacja SJ” lub sktada¢ osobiscie
w Sekretariacie Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ptocku, ul. Krélewiecka 14, 09-402
Ptock.

CV Kandydata powinno zawieraé¢ zgodnie z art. 22' KP nastepujgce dane: imie i nazwisko, date
urodzenia, dane kontaktowe (w tym numer telefonu kontaktowego), dane o wyksztatceniu,
kwalifikacjach i przebiegu zatrudnienia.

Prosimy o niezamieszczanie zdjecia w CV.

Kandydat powinien dotgczy¢ wtasnorecznie podpisang zgode na przetwarzanie danych osobowych
o nastepujacej tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Powiatowq Stacje Sanitarno —
Epidemiologiczng w Ptocku z siedzibq w Ptocku (09-402) przy ul. Krdlewieckiej 14 zawartych w CV na
potrzeby obecnego procesu rekrutacji na stanowisko pracy: gtdwny specjalista ds. systemu jakosci.

Kontaktujemy sie jedynie z wybranymi osobami. O terminie rozmoéw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci
zostang poinformowani telefonicznie lub e-mailem.

Jedoczesnie informujemy, iz CV kandydatow nierozpatrzone w danym procesie rekrutacji nie sg
przechowywane. Po zakonczeniu rekrutacji sg usuwane, a dane osobowe kandydatéw nie s3
przetwarzane w zadnym innym celu. Aplikacji nie odsytamy. Oferty oséb niezakwalifikowanych zostang
komisyjnie zniszczone.



OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH - informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej jako Rozporzadzenie):

1.

Administrator Danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Ptocku, bedacy jednoczesnie Dyrektorem Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Ptocku, ul. Krolewiecka 14, 09-402 Ptock.

Dane kontaktowe: e-mail sekretariat.psse.plock@sanepid.gov.pl; tel: 24 367 26 01.

Inspektor Ochrony Danych

Moze sie Pani/Pan kontaktowac¢ z wyznaczonym w Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Ptocku inspektorem ochrony danych za posrednictwem adresu email:
iod.psse.plock@sanepid.gov.pl lub pisemnie na adres Administratora Danych.

Cel przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu rekrutacji.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane innym odbiorcom.

Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3g zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a), b) i ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. b)
Rozporzadzenia. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 22'§1, art. 22%, art. 22%
Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 z pdzn. zm.).

Prawa osdb, ktorych dane dotycza

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii; do ich
sprostowania; usuniecia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie
z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej;
ograniczenia ich przetwarzania; prawo do whniesienia sprzeciwu; zgdania zaprzestania przetwarzania
i przenoszenia danych; jak réwniez prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Informacja o wymogu podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest stosowne do przepisow prawa przywotanych
w pkt. 4. Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Ptocku przetwarza Pani/Pana dane osobowe
na zasadach opisanych w niniejszej informacji.

Informacja o okresie przechowywania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu osiggniecia celu, a nastepnie w celach
archiwalnych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Ponadto Administrator Danych, zgodnie z art. 24 ust. 1 Rozporzadzenia, stosuje $rodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen
oraz kategorii danych objetych ochrong, a w szczegdlnosci zabezpiecza dane przed ich udostepnieniem
osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem
rozporzgdzenia oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
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