PROKURATURA OKREGOWA
w Elblggu Elblqg, dnia 22.08.2023r.

ul. Ptk. Stanistawa Dabka 8-12
82-300 ELBLAG
7 WYDZIAL BUDZETOWO-ADMINISTRACYJINY

(nazwa komorki organizacyjnej Zamawiajacego

wnioskujacej o udzielenie zamowienia)

ZAPROSZENIE DO ZY.OZENIA OFERTY* /
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NR 3007-7.262.11.2023

KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
KWOTY 130 000 ZL.OTYCH

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Dostawa artykulow biurowych dla Prokuratury
Okregowej w Elblggu oraz podleglych prokuratur okregu elblgskiego.”

a) Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia oraz opis parametrow technicznych
artykutow biurowych przedstawia Zalgcznik Nr 1 do formularza ofertowego.

b) Wykonawca dostarczy zamawiane materialy sukcesywnie wedlug potrzeb
Zamawiajacego wlasnym transportem do wskazanej jednostki okregu elblgskiego od
pn. do pt. w godzinach od 7:30 do 14:00.

c) Dostawy materialow biurowych zostang zrealizowane w ciggu .... dni roboczych
liczonych od dnia nastgpnego od daty ztozenia zamdwienia przez Zamawiajgcego.

d) Zamowienia mogg by¢ sktadane drogg telefoniczng lub mailowa.

e) Zamawiane materiaty biurowe powinny by¢ nowe i w petni wartosciowe.

f) Zamawiane materiatly powinny pochodzi¢ z biezacej produkc;ji.

g) Jezeli Zamawiajacy w trakcie trwania umowy stwierdzi, ze wydajno$¢, jakos¢ lub
niezawodno$¢ dostarczonych materialdow rownowaznych nie spelnia parametrow
okreslonych w zamoéwieniu, Zamawiajacy zazada od Wykonawcy zamiany produktu

na nowy pozbawiony wad bez dodatkowej doptaty.



h) Niezaleznie od odpowiedzialnosci z tytulu rekojmi, Wykonawca udziela na
dostarczone materiaty eksploatacyjne 12-miesigcznej gwarancji, liczonej od dnia
odbioru danej partii zamawianych materiatdow biurowych.

i) Warunki transportu: transport zamoOwienia wraz z wniesieniem do miejsca
wskazanego przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego realizowany bedzie
przez Wykonawce na jego koszt oraz ryzyko.

J) Termin ptatnosci za realizacje przedmiotu zamdwienia wynosi 21 dni od daty wptywu

prawidtowo wystawionej faktury do Prokuratury Okregowej w Elblagu.

2. Termin wykonania zaméwienia:
Dostawy bedace przedmiotem zamoéwienia $wiadczone beda od dnia podpisania umowy przez
kolejne 12 miesiecy, lub do czasu wykorzystania srodkéw finansowych przeznaczonych na

sfinansowanie przedmiotu zamoéwienia.

3. Warunki udzialu w postepowaniu, podstawy wykluczenia z procedury oraz wykaz
srodkow dowodowych:
1) O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Oferenci, ktorzy tacznie spehniajg
nastepujace warunki dopuszczajace:
a) Dostarczg prawidlowo wypetniony formularz oferty stanowiacy Zalgcznik Nr 1 do
Zaproszenia.,

Opis weryfikaciji spelnienia warunku:

otrzymanie skanu prawidlowo wypelnionego dokumentu.
b) Dostarczg zaakceptowane i podpisane o$wiadczenie Wykonawcy stanowigce
Zalgcznik Nr 2 do Zaproszenia.

Opis weryfikacji spelnienia warunku:

otrzymanie skanu podpisanego dokumentu.

Na podstawie ztozonych dokumentéw, Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkow
wedlug formuty: ,spelnia — nie spelnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
I oswiadczeniach. Oferent, ktory nie spelni powyzszych wymagan, nie przejdzie pozytywnie
oceny formalnej. O$wiadczenia beda oceniane pod wzgledem ich aktualnosci 1 tresci
odnoszacej si¢ do warunkéw udziatu w postgpowaniu (np. zgodno$¢ danych z opisu
przedmiotu zamodwienia z zalacznikami). Oferenci niespetniajacy warunkow okreslonych

W zapytaniu ofertowym, zostang przez Zamawiajacego odrzuceni z udziatu w postgpowaniu



4. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami,
a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

a) Zamawiajagcy dopuszcza przekazywanie o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien,
informacji droga elektroniczna na nastepujacy adres e-mail:

whba.poelb@prokuratura.gov.pl

b) Kazda =ze stron, na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdzi otrzymanie
korespondencji przekazanej poczta elektroniczna.

c) Domniemywa si¢, ze pismo wystane przez Zamawiajgcego na podany przez
Wykonawce numer faksu lub adres e-mail zostato dorgczone, w sposdb umozliwiajacy
zapoznanie si¢ Wykonawcy z tre§cig pisma.

d) Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w zakresie
proceduralnym jest:

1) Dorota Skocka — tel. (55) 506-52-43, adres email: wba.poelb@prokuratura.gov.pl
2) Karolina Zacharczuk — tel. (55) 506-52-44, adres email:

wha.poelb@prokuratura.gov.pl

5. Wymagania Zamawiajacego:

a) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tek$cie przestanej oferty
oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Oferenta.

b) Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych.

c) Pozostale wymagania zostaty okreslone w ust. 1 niniejszego zapytania ofertowego.

6. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:
Oferte nalezy wystaé poczta elektroniczng na adres e-mailowy:

biuro.podawcze.poelb@prokuratura.gov.pl w terminie do dnia 29 sierpnia 2023r. do

godz. 10.00 wpisujac w temacie: nr 3007-7.262.11.2023 — Materiaty biurowe

Nie przewiduje sie publicznego otwarcia ofert.

1) Oferta musi zawieraé:
a) Scan formularza ofertowego stanowigcy Zalgcznik Nr 1 do Zaproszenia wraz
z Zalgcznikiem Nr 1 do formularza ofertowego.

b) Scan podpisanego Zalgcznik Nr 2 do Zaproszenia.
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C) Scan aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji

o dziatalnosci gospodarczej lub KRS dopuszczajacego

7. Opis sposobu obliczenia ceny:

a) Cena oferty wynika z formularza ofertowego.

b) Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

c) Wszystkie ceny, w tym cena oferty powinny by¢ podane cyfrowo oraz stownie
z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku,. W przypadku braku cyfr po przecinku,
zamawiajacy przyjmuje, ze wystepuja zera.

d) Wszystkiec wartosci cenowe, w ramach niniejszego post¢powania, okreslane sg
w PLN.

e) W cenie oferty brutto uwzglednia si¢ podatek od towaré6w oraz podatek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ushugi) podlega obcigzeniu
podatkiem od towarow i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

f) Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

8. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriow:
1) Kryterium nr 1 —cena: waga — 60% - maksymalnie 60 punktow.
Oferta z najnizsza zaoferowang ceng brutto otrzyma 60 pkt. Pozostale oferty otrzymaja

punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza cena oferowana brutto

cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza
oferty cenowej 1 ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy. Maksymalna liczba punktow, ktora

moze zostac¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 60 pkt.



2) Kryterium nr 2 — termin dostawy: waga - 40%- maksymalnie 40 punktow

Punktacja przyznana za wskazane przez Wykonawce warunki terminu dostaw:

[ termin dostawy do 2 dni roboczych — 40 punktéw
[ termin dostawy do 4 dni roboczych — 20 punktéw

[ termin powyzej 4 dni roboczych — 0 punktow

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypekionego formularza
oferty cenowej 1 ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy. Maksymalna liczba punktow, ktora

moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 40 pkt.

Laczna liczba otrzymanych punktéw stanowi sume punktow uzyskanych za
poszczegolne kryteria.
a) Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktora uzyska najwyzszg ilo§¢ punktow.
b) Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwoch miejsc po przecinku.
c) W przypadku, gdy dwie oferty uzyskajg takg samg liczb¢ punktow, Zamawiajacy moze
wezwac Oferentow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferenci sktadajacy oferty dodatkowe nie moga

zaoferowac ceny wyzszej niz zaoferowana w pierwotnie zlozonej ofercie.

9. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

W celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia (jesli umowa bedzie zawierana):

a) Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

b) Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktory spelni wszystkie warunki
wskazane w niniejszym postepowaniu oraz uzyskat najwicksza ilo$¢ punktow sposrod
rozpatrywanych ofert na realizacje przedmiotu zamowienia.

c) Niezwlocznie po wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia o wyniku postepowania.

d) Umowa z Wykonawcg zostanie zawarta zgodnie z zapisami zaproszenia do zlozenia
oferty, do ktérego zostat zalaczony wzor umowy stanowiacy Zalgcznik Nr 3 do

Zaproszenia.



e) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

f) Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania, bez podawania przyczyny.

10. Zalaczniki.
1) Zalgcznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z zalgcznikiem,
2) Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy,

3) Zatacznik nr 3 — Wzor umowy.

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu
udzielania zamowieri w Prokuraturze Okregowej w Elblagu, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych kwoty 130 000.

Elektronicznie

Jarostaw podpisany przez

Jarostaw Kembtowski

Kembtowski pata: 2023.08.22
13:06:30 +02'00"

data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

*(*niepotrzebne skresli¢)
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