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OPIS PRZEDMIOTU ZADANIA

Przedmiotem zadania jest przygotowanie i obstuga posiedzenia Komitetu
Monitorujagcego program Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko
2021-2027 (dalej: FEnIKS).

Organizatorem posiedzenia jest Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (dalej:

Zamawiajacy), Departament Programow Infrastrukturalnych.

Uczestnikami posiedzenia bedg cztonkowie Komitetu Monitorujgcego FENIKS,

przedstawiciele instytucji, w tym anglojezyczni przedstawiciele Komisji Europejskiej.
Posiedzenie odbedzie sie w Warszawie w dniu 20 kwietnia 2023 r. w godz. 9.00-17.00.

Wykonawca zapewni sale konferencyjng w hotelu o standardzie co najmniej
czterogwiazdkowym wpisanym do Centralnego Wykazu Obiektéw Hotelarskich
prowadzonym przez Ministerstwo Sportu i Turystyki, potozonym w granicach

administracyjnych dzielnicy Srédmiescie w Warszawie.
Liczba uczestnikow: 110 oséb.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikédw o maksymalnie
20%. Ostateczna liczba uczestnikow zostanie podana przez Zamawiajgcego na 5 dni

kalendarzowych przed terminem posiedzenia.

W przypadku zgtoszenia Wykonawcy zmiany liczby uczestnikow spotkania w terminie nie
pdzniej niz na 5 dni przed planowanym dniem spotkania, uzgodnione zmiany ilosciowe
Wykonawca uwzgledni w koncowym rozliczeniu przedmiotu umowy, stosujgc ceny
jednostkowe w odniesieniu do kosztow zapewnienia wyzywienia podanych w ofercie (cena

jednostkowa kosztéw wyzywienia na uczestnika).
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Zakres zamowienia

1. Sala konferencyjna oraz sprzet techniczny

Wykonawca zapewni odpowiednio wyposazong, przestronng sale konferencyjng

przystosowang dla 110 osobowej grupy, spetniajgca warunki bhp i ppoz.

Wymagania dot. sali konferencyjnej i sprzetu technicznego podczas spotkania:

a)

b)

f)

9)
h)

)

k)

ustawienie jednego stotu prezydialnego dla maksymalnie 8 oséb w ustawieniu

umozliwiajgcym widok wyswietlanych prezentacii;

stoly i krzesta dla uczestnikdéw posiedzenia w liczbie odpowiadajgcej uczestnikom w
uktadzie U lub E lub podobne (do uzgodnienia i akceptacji przez Zamawiajgcego),

zapewniajgce swobodny dostep do multifonéw;
klimatyzacja;

przestrzen w sali konferencyjnej do ustawienia kabiny do ttumaczen

(o wymiarach 2,5 x 3,5 m);
nagtosnienie;

2 laptopy polskojezyczne z dostepem do internetu, zawierajgce Adobe Reader, pakiet
Microsoft Office w wersji 2010 lub nowszej, umozliwiajgce obstuge prezentacji w

formacie Power Point oraz PDF, jeden podigczony do drukarki czarno-biatej;
projektor multimedialny wraz z ekranem do prezentaciji;

dodatkowy monitor/telewizor min. 40 calowy do wys$wietlania prezentacj;
pilot umozliwiajgcy zmiane slajdow prezentacii;

zapewnienie mozliwosci wspétudziatu czesci oséb w spotkaniu w formie zdalnej za

pomocg oprogramowania typu Zoom, Microsoft Teams, Webex, Blue Print lub innej;

utrwalenie nagrania audio ze spotkania i udostepnienie go Zamawiajgcemu w formie

pliku mp3 do 2 dni roboczych po posiedzeniu.

ewentualny dodatkowy sprzet techniczny niezbedny do realizacji spotkania.
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W sali konferencyjnej na stole prezydialnym powinna zostac¢ ustawiona woda gazowana i

niegazowana w szklanych butelkach oraz szklanki.

Wykonawca zapewni recepcje posiedzenia Komitetu przed salg konferencyjna, tj. 2 stoty i 2
krzesta (przez caty czas trwania posiedzenia, na potrzeby rejestracji uczestnikow spotkania i
dystrybucji pilotéw do glosowania). Zamawiajgcy zapewnia udziat oséb obstugujgcych

recepcje.

Wykonawca zapewni udostepnienie sali w dniu poprzedzajgcym posiedzenie, w godzinach

ustalonych z Zamawiajgcym w celu montazu systemu do ttumaczenia symultanicznego.

Wykonawca odpowiada za kompleksowe przygotowanie pomieszczen do spotkania (ij.
ustawienie stotéw, krzesel, sprzetu technicznego, oznakowanie sali, drogi do szatni i toalet)

oraz ich uprzatniecie po zakonczeniu spotkania.

Wykonawca odpowiada za koordynacje i sprawnos¢ dziatania urzadzen oraz za personel

obstugi technicznej, ktéry powinien byé obecny w trakcie catego spotkania.
Sala konferencyjna musi spetniaé wymogi dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami.
Wykonawca zapewni 10 miejsc parkingowych dla uczestnikow posiedzenia.

UWAGA: Zamawiajacy zapewni system do glosowania oraz system do obstugi
ttumaczenia symultanicznego (wraz z kabing, stuchawkami do odbioru ttumaczenia

oraz multifonami).

2. Wyzywienie
Wykonawca zapewni obstuge cateringowg spotkania.

Serwowane dania powinny pochodzi¢ z kuchni europejskiej. Wszystkie positki muszg byé
bezwzglednie Swieze, przyrzgdzone w dniu Swiadczenia ustugi, muszg charakteryzowac sie
wysokg jakoscig uzytych sktadnikow oraz estetykg podania. Produkty przetworzone (kawa,
herbata itp.) bedg posiadaty odpowiednig date przydatnosci do spozycia. Wszystkie
positki/potrawy zostang stosownie opisane za pomoca estetycznie wydrukowanych

wizytowek z nazwg potrawy w jezyku polskim i angielskim z oznaczeniem dan
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wegetarianskich i bezglutenowych. W trakcie wszystkich positkow zostanie zapewniona

odpowiednia obstuga kelnerska (min. 1 kelner na 20 oséb). Potrawy majag by¢ podane z

wykorzystaniem zastawy/sprzetéw zapewniajgcych utrzymanie wiasciwej temperatury dan

oraz ich estetyczne podanie. Wykluczone jest uzywanie naczyn i sztu¢cow jednorazowych.

Obstuga cateringowa obejmuje zapewnienie:

a) Przerwy kawowej ciggtej dla maksymalnie 110 osob dostepnej przed salg

konferencyjng podczas catego spotkania od godz. 9:00 w wyznaczonym miejscu w

formie szwedzkiego stotu skfadajgce;j sie z:

kawy z ekspresu cisnieniowego (wykonawca zapewni co najmniej dwa ekspresy

cisnieniowe) wraz z dodatkami — mleko, smietanka, cukier;
wyboru herbat (czarna, owocowa, zielona) z dodatkami — Swieza cytryna, cukier;

3 rodzajéw kanapek dekoracyjnych (tartinek) na pieczywie jasnym, ciemnym oraz
wieloziarnistym z mastem, satata, wedling, serami, fososiem itp., w tym co

najmniej jeden rodzaj kanapek bezmigsnych;
3 rodzajow przystawek koktajlowych zimnych (np. koreczki, mini tarty, tortille);
3 rodzajow ciastek kruchych;

3 rodzajoéw ciast krojonych (w tym jeden rodzaj ciasta lub ciastek bezmleczny i

bezglutenowy);
wody mineralnej gazowanej i niegazowanej (w butelkach szklanych 200-300 ml);
100% sokdéw owocowych — 3 rodzaje (min. 200ml/osobe);

min. 3 rodzaje swiezych owocéw sezonowych filetowanych (min. 100 gr/osobe).

b) Lunchu dla maksymalnie 110 os6b w formie szwedzkiego stotu (bufet zimny, ciepty oraz

bufet z deserami i napojami) — podanie ok. godz. 13.30, sktadajgcego sie z:

e 4 rodzajéw przystawek (w tym jedna wegetarianska i bezglutenowa);

e 2 rodzajéw zup;



%162 Ministerstwo Funduszy Unia Europeiska
i Polityki Regionalne] Pe)

Fundusze .
E Europejskie Rzeczpospolita

Infrastruktura | Srodowisko - Polska

Fundusz Spéjnosci

e 4 dan cieptych do wyboru (w tym jedno wegetarianskie i jedno bezglutenowe) z
dodatkami skrobiowymi (3 rodzaje — np. kasza peczak/gryczanaljaglana, warzywa

gotowane, ziemniaki zapiekane) oraz suréwkami (3 do wyboru);
e 3 rodzaje satatek zimnych;

e 4 rodzaje ciast krojonych do wyboru (w tym jeden rodzaj ciasta bezmleczny i

bezglutenowy);
¢ min. 3 rodzaje $wiezych owocow sezonowych filetowanych;

e kawe z ekspresu ciSnieniowego (wykonawca zapewni co najmniej dwa ekspresy

ci$nieniowe) wraz z dodatkami — mleko, $mietanka, cukier;
e wybor herbat (czarna, owocowa, zielona) z dodatkami — Swieza cytryna, cukier;
¢ wode mineralng gazowana i niegazowana (w butelkach szklanych 200-300 ml);
o 100% soki owocowe — 3 rodzaje (min. 200ml/osobe);

Catering powinien by¢ podany w wyznaczonym miejscu przed salg konferencyjna,
zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikéw spotkania. Wykonawca musi zapewnic
odpowiedni sposob podania dan, w tym stoliki koktajlowe oraz stoty, na ktérych ustawione
beda dania w liczbie odpowiedniej do liczby uczestnikdw. Stoly z daniami oraz stoliki
koktajlowe powinny by¢ udekorowane z wykorzystaniem zywych roslin. Sposdb podania dan

i dekoracje powinny by¢ dostosowane do rangi i miejsca spotkania.

Zamawiajgcy dopuszcza podanie lunchu w restauracji hotelowej, w wydzielonej strefie dla

uczestnikow spotkania.

Ostateczne menu zostanie ustalone i zaakceptowane przez Zamawiajgcego na 5 dni przed
planowanym terminem spotkania. Na zyczenie Zamawiajgcego Wykonawca dostarczy

informacje o zawartych w positkach alergenach.
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3. Koordynacja i obstuga spotkania

Wykonawca zapewni na miejscu wydarzenia koordynatora wydarzenia, ktory bedzie
odpowiedzialny za nadzér nad przebiegiem posiedzenia, w tym m.in. obstugg techniczng

spotkania oraz cateringiem.

Il. Dodatkowe informacje dla Wykonawcy:
Przy oznakowaniu sali, Wykonawca uwzgledni:

1. wytyczne w tym zakresie, opublikowane na stronie Zamawiajgcego pod adresem:

http://www.pois.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-

projektow-w-programie-1/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-

umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/

2. wytyczne Ksiegi Identyfikacji Wizualnej.

Oznakowanie materiatéw musi uwzgledniaé: logo Funduszy Europejskich i POIiS oraz barwy

RP, Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej oraz Unii Europejskiej.

Il. Osoby do kontaktu:
1) Wiktoria Goérniak

Departament Programéw Infrastrukturalnych

Wydziat Sprawozdawczosci, Analiz i Ewaluaciji
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

tel.: +48 22 273 77 33; email: wiktoria.gorniak@mfipr.gov.pl

oraz
2) Marta Sikorska

Departament Programéw Infrastrukturalnych

Wydziat Sprawozdawczos$ci, Analiz i Ewaluaciji
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

tel.: +48 22 273 77 42; email: marta.sikorska@mfipr.gov.pl



http://www.pois.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-1/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
http://www.pois.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-1/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
http://www.pois.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-1/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
mailto:rozeznaniaDPI@mfipr.gov.pl
mailto:marta.sikorska@mfipr.gov.pl
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Minister Funduszy i Polityki Regionalnej,
ktérego obstuguje Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR) z siedzibg
przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa. Minister petni funkcje Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 (zwanym dalej Programem
lub PO IiS 2014-2020).

Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarzaé w zwigzku z realizacjg PO [iS 2014-2020, w
tym w szczegolnosci w nastepujgcych celach: przeprowadzenie rozeznania rynku, realizacja
zadania polegajgcego na przygotowaniu i obstudze posiedzenia Komitetu Monitorujgcego
program Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027 w dniu 20

kwietnia 2023 r. oraz ewentualng kontrolg tego zamowienia.

Mogga nam Panstwo nie podawac¢ swoich danych (ich podanie jest dobrowolne), ale

uniemozliwi nam to dalszg wspotprace, bo nie bedziemy mogli zrealizowaé¢ naszych celow.
Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z:

1. realizacjg cigzacego na nas obowigzku prawnego (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO?Y),

wynikajgcego z nastepujgcych przepiséw prawa:

= rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, oraz ustanawiajgcego przepisy
ogolne dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i

Rybackiego oraz uchylajgcego Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

1 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119
z 4 maja 2016, s.1-88).
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rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych
do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegolowe przepisy
dotyczgce wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi,

certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z 18
lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu
ogolnego Unii, zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013,
(UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE)
nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce
rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012,

ustawy z 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki

spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,
ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych.

2. wykonywaniem przez nas zadan w interesie publicznym lub ze sprawowaniem wtadzy

publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO);

3. realizacjg umowy, ktérej sg Panstwo strong, a przetwarzanie danych osobowych jest

niezbedne do jej zawarcia oraz wykonania (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)?.

Mozemy przetwarza¢ rézne rodzaje Panstwa danych, np.

1. dane identyfikacyjne, np. imie, nazwisko, miejsce zatrudnienia / forma prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej, stanowisko, PESEL, NIP, REGON,

2. dane kontaktowe, np. adres e-mail, nr telefonu, nr fax, adres do korespondencji.

Dane pozyskiwane sg bezposrednio od osob, ktorych one dotyczg.

Odbiorcami administrowanych przez nas danych osobowych moga by¢:

2 Ta przestanka ma zastosowanie jedynie do umowy zawieranej z osobg fizyczng.
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1. podmioty, ktorym powierzyliSmy wykonywanie zadan zwigzanych z realizacjg Programu,
w tym Instytucje Posredniczgce i Wdrazajgce PO 1iS 2014-2020°,

2. instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a takze inne podmioty, ktérym UE
powierzyta wykonywanie zadan zwigzanych z wdrazaniem PO [iS 2014-2020,

3. podmioty swiadczace na naszg rzecz ustugi, w tym zwigzane z obstugg i rozwojem

systemoéw teleinformatycznych oraz zapewnieniem tgcznosci, w szczegolnosci dostawcy

rozwigzan IT i operatorzy telekomunikacyjni;
4. Instytucja Audytowa, o ktérej mowa w art. 127 rozporzadzenia 1303/2013,

Panstwa dane osobowe bedziemy przechowywaé przez okres przez okres 10 lat od
zamkniecia sprawy, w ktorej byly przetwarzane (zgodnie z przepisami o harodowym zasobie

archiwalnym i archiwach), i nie dtuzej niz do 2033 r.

Przystuguje Panstwu:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO)?,

3. prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO)?,

4. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych (art. 21 RODO) - jesli
przetwarzanie odbywa sie w celu wykonywania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, powierzonej administratorowi

(tj. w celu, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 lit. e RODO),

5. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy uznajg Panstwo, iz przetwarzanie danych

3 Informacije o Instytucjach Posredniczgcych i Wdrazajgcych znajdziecie Panstwo tutaj:
https://www.pois.gov.pl/strony/o-programie/instytucje/instytucje-realizujace-program/

4 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg - Prawo zamoéwien publicznych oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

5 Prawo do ograniczenia przetwarzania danych nie ma zastosowania w odniesieniu do ich przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego UE lub panstwa cztonkowskiego.
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osobowych narusza przepisy RODO Ilub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie

ochrony danych osobowych w Polsce.

Panstwa dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w

tym profilowaniu.
W przypadku pytan, Panstwa kontakt z Inspektorem Ochrony Danych MFiPR jest mozliwy:
1. pod adresem pocztowym: ul. Wspélna 2/4, 00-926 Warszawa,

2. pod adresem e-mail: IOD@mfipr.gov.pl.
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