Zalacznik nr 3
Umowa /2023 o Swiadczenie uslug kurierskich

Niniejsza umowa (,,Umowa”) zawarta zostala w dniu [®] r. w Warszawie pomiedzy: /
Niniejsza umowa (,, Umowa”) zawarta zostata w dniu okreslonym w § 9 ust. 10 Umowy,
pomiedzy:!

Skarbem Panstwa — Glownym Inspektoratem Transportu Drogowego z siedzibg
w  Warszawie, Al. Jerozolimskie 94, 00-807, Warszawa, NIP: 5262596640, REGON:
017427604, zwanym dalej ,, ZAMAWIAJACYM”, reprezentowanym przez [ M |

a

* gdy Wykonawecg jest spotka prawa handlowego:

[m], z siedzibg w [m] przy ulicy [m], (kod pocztowy i nazwa miejscowosci), wpisang
do rejestru przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego pod nr [m], prowadzonego przez
Sad Rejonowy [m], [m] Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, NIP: [m],
REGON: [m], kapitat zakladowy: [m] (wniesiony w wysoko$ci: [m] - dotyczy spotki
akcyjnej), zwang dalej ,, WYKONAWCA?”, reprezentowang przez [m],

* ody Wykonawca jest osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza:

Panem/Panig [m], zamieszkaltym/a w [m] (kod pocztowy), przy ulicy [m], prowadzacym/a
dziatalno$¢ gospodarcza pod firmg [m], adres wykonywania dzialalnosci gospodarczej: [m],
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej RP,
PESEL: [m], NIP: [m], REGON: [m], zwanym/g dalej ,, WYKONAWCA”,

* ody Wykonawca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej:
Panem/Panig [m], zamieszkatym/a w [m] (kod pocztowy), przy ulicy [m], legitymujacym/a
si¢ dowodem osobistym numer: [m] seria [m], wydanym przez [m], dnia [m], PESEL: [m],
zwanym/g dalej ,, WYKONAWCA”,

* gdy Wykonawecg jest spotka cywilna:

Panem/Panig [m], zamieszkatym/a w [m] (kod pocztowy), przy ulicy [m], prowadzacym/a
dziatalno$¢ gospodarcza pod firma [m], na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji
1 Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej RP, PESEL: [m], NIP: [m], REGON: [m],

Panem/Panig [m], zamieszkaltym/a w [m] (kod pocztowy), przy ulicy [m], prowadzacym/a
dziatalno$¢ gospodarcza pod firma [m], na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji
1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej RP, PESEL: [m], NIP: [m], REGON: [m],

prowadzacymi wspdlnie dziatalno$¢ gospodarcza w formie spétki cywilnej pod nazwa [m],
na podstawie umowy z dnia [m], NIP: [m], REGON: [m], reprezentowanymi przez [m],
zwanymi dalej ,, WYKONAWCA” *

zwanymi dalej tacznie ,,Stronami” lub odpowiednio ,,Strona”.

zwanymi dalej tacznie ,,Stronami” lub odpowiednio ,,Strona”.

! Postanowienie zostanie dostosowane w zalezno$ci od formy podpisania Umowy.



§1.
Przedmiot Umowy
. ZAMAWIAJACY zleca,a WYKONAWCA przyjmuje do wykonania §wiadczenie ustugi
pocztowej, polegajacej na odbiorze przesylek listowych rejestrowanych (przesylek z
korespondencja) z miejsc wskazanych przez ZAMAWIAJACEGO w formularzu
ofertowym i dostarczaniu ich wedtug wyboru ZAMAWIAJACEGO z uwzglednieniem
transportu lotniczego (ZAMAWIAJACY moze wyrazi¢ zgode na transport drogowy w
uzasadnionych sytuacjach) na adres ZAMAWIAJACEGO: Al. Jerozolimskie 94, 00-807
Warszawa, na zasadach okreslonych w Umowie, zapytaniu ofertowym 1 formularzu
ofertowym, zwanej dalej ,,ustuga”.
. Zakres przedmiotowy i koszt wykonania ustugi okresla formularz ofertowy, stanowigcy
zalacznik nr 1 do Umowy.
Podstawowe zasady i1 warunki $§wiadczenia ustug transportowych okresla Regulamin
$wiadczenia ustug kurierskich przez ........ (dalej ,,Regulamin”), stanowiacy zalacznik
nr 2 do Umowy. W przypadku sprzecznosci pomig¢dzy postanowieniami Umowy
a postanowieniami Regulaminu, zastosowanie majg postanowienia Umowy.
. W przypadku zmiany Regulaminu WYKONAWCA zobowigzany jest zawiadomic
pisemnie ZAMAWIAJACEGO o kazdej takiej zmianie, wraz z przestaniem
ZAMAWIAJACEMU wykazu wprowadzonych w Regulaminie zmian, na co najmniej
14 dni przed wejsciem w zycie zmiany Regulaminu. ZAMAWIAJACEMU przystuguje
prawo wypowiedzenia Umowy z zachowaniem czternastodniowego (14) okresu
wypowiedzenia. W przypadku niewypowiedzenia Umowy przez ZAMAWIAJACEGO
z tytutu zmiany Regulaminu, Strony obowigzuja postanowienia zmienionego Regulaminu
od daty jego zmiany, z zastrzezeniem § 1 ust. 3 zdanie drugie, i1 taka zmiana nie wymaga
zmiany Umowy.

§2.

Zobowiazania Stron
. ZAMAWIAJACY jest odpowiedzialny za wlasciwe przygotowanie przesylek
do transportu i1 zabezpieczenie ich w sposéb powszechnie przyjety, chronigcy przed
uszkodzeniem w czasie transportu.
. WYKONAWCA ma prawo odméwic przyjecia przesytki do transportu w przypadku:
1) niewlasciwego zapakowania,
2) opakowania mogacego uszkodzi¢ inne przesytki;
3) gdy zawarto$¢ przesylki jest wylaczona z przewozu na podstawie Regulaminu

lub z mocy obowigzujacych przepisow prawa.
. WYKONAWCA zobowiazuje si¢ dostarczyé¢ przesylke na adres ZAMAWIAJACEGO
wskazany w § 1 ust. 1, w terminie do 8 dni roboczych od dnia nadania (odbioru z
miejsca wskazanego w formularzu ofertowym). W przypadku, gdy dostarczenie przesytki
w tym terminie nie jest mozliwe, ZAMAWIAJACY na wniosek WYKONAWCY moze
przedtuzy¢ ten termin o czas oznaczony.

§ 3.
Wynagrodzenie
. Naleznosci z tytutu §wiadczonych przez WYKONAWCE ustug ZAMAWIAJACY zaptaci
na rachunek bankowy 0 nUMErze ...........ociiiiiiiiiiiiii
nie pdzniej niz w terminie czternastu (14) dni od daty dorgczenia prawidtowo



wystawionej faktury VAT na adres poczty elektronicznej ZAMAWIAJACEGO wskazany
wust. 5. Platnos¢ bedzie dokonywana na podstawie faktur VAT prawidlowo
wystawianych w cyklach miesigcznych w wysokosci odpowiadajacej wielkoSci
faktycznie zrealizowanej ustugi (dostarczonych przesytek), wedlug stawek okreslonych
w formularzu ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 1 do Umowy. W przypadku
przekroczenia terminu platnosci WYKONAWCY przystuguje uprawnienie do naliczenia
odsetek ustawowych za op6znienie. Maksymalne laczne wynagrodzenie brutto z tytulu
realizacji Umowy nie przekroczy kwoty ...... (stownie  zlotych:
................................. ) z1 brutto.

2. Zmiana numeru rachunku bankowego WYKONAWCY w trakcie obowigzywania Umowy
nastepuje poprzez zlozenie ZAMAWIAJACEMU pisma podpisanego przez osoby
umocowane do reprezentowania WYKONAWCY 1 wymaga zawarcia aneksu
do Umowy. W pis$mie tym powinna znalez¢ si¢ informacja o nowym rachunku bankowym
WYKONAWCY.

3. Rachunek bankowy WYKONAWCY powinien by¢ ujawniony w wykazie prowadzonym
na podstawie art. 96b wust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow 1 ustug (tzw. ,,biata lista”) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej. W przypadku, gdy wskazany rachunek bankowy nie bedzie znajdowat si¢
w wyze] wskazanym wykazie, ZAMAWIAJACY uprawniony bedzie do dokonania
zaplaty naleznosci na inny rachunek bankowy WYKONAWCY wskazany w tym
wykazie.

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, obejmuje wszystkie koszty i
wydatki, jakie WYKONAWCA poniesie z tytutu nalezytej i zgodnej z Umowa oraz
obowigzujacymi przepisami realizacji Przedmiotu Umowy. WYKONAWCY nie
przystuguja w stosunku do ZAMAWIAJACEGO Zadne inne roszczenia.

5. ZAMAWIAJACY wyraza zgode¢ na otrzymywanie faktur VAT oraz innych dokumentéw
ksieggowych  w formie elektroniczne;j na adres  poczty  elektronicznej:
............................................................ Przyjmuje si¢, ze e-faktura zostata
dorgczona w momencie otrzymania przez ZAMAWIAJACEGO wiadomosci
e-mail z zalaczong e-fakturg (wraz z zatacznikiem - protokotem odbioru bez zastrzezen).
Za dzien ztozenia faktury ZAMAWIAJACEMU przyjmuje si¢ dzien wptywu faktury wraz
z wymaganymi zatacznikami, jezeli wiadomo$¢ e-mail z zatagczong fakturg zostata
doreczona ZAMAWIAJACEMU do godz. 15.00 danego dnia. Jezeli wiadomos¢ z fakturg
zostala dorgczona do —ZAMAWIAJACEGO po g. 15.00 albo w sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy lub $wigto, przyjmuje si¢, ze faktura wplyneta do
ZAMAWIAJACEGO nastepnego dnia roboczego. WYKONAWCA wystawia 1 przesyta
e-faktur¢ w formacie plikow PDF, w ukladzie: 1 mail = 1 faktura. Jesli do faktury
zalaczone sg zalaczniki, powinny one stanowi¢ jej kolejne strony tak, by tworzy¢ jeden
dokument pdf. W przypadku niezgodnego z Umowg przestania faktury z zalacznikiem
ZAMAWIAJACY zwraca fakture. WYKONAWCA bedzie wysytat faktury z adresu e-
mail: ........ Wytacza si¢ stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

6. Za dzien zaptaty uwaza si¢ date obcigzenia rachunku ZAMAWIAJACEGO.

§ 4.

Reklamacje



1. Reklamacje nalezy zglasza¢ na pisSmie na adres poczty elektronicznej WYKONAWCY
...................... lub ustnie do protokolu w terminie nieprzekraczajacym czternastu (14)
dni liczac od dnia nadania przez ZAMAWIAJACEGO przesyiki.

2. WYKONAWCA zobowigzany jest rozpatrzy¢ reklamacje w terminie 30 dni od dnia
otrzymania od ZAMAWIAJACEGO prawidlowo zgloszonej reklamacji. Poprzez zwrot
»~prawidtowo zgtoszona reklamacja” Strony rozumieja dorg¢czenie reklamacji zgodnie
z ust. 1 Umowy, w tresci ktorej beda znajdowac si¢: nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO,
podstawa reklamacji, kopia lub skan dowodu nadania przesylki oraz podpis osoby
uprawnionej do reprezentowania ZAMAWIAJACEGO.

3. W odniesieniu do przesylek pocztowych w przypadku przekroczenia przez
WYKONAWCE terminu okreslonego w § 4 wust. 2 Umowy, uznaje sig,
1z WYKONAWCA rozpatrzyt reklamacje pozytywnie oraz akceptuje wszystkie zadania
ZAMAWIAJACEGO wskazane w reklamacji o ile jest zgodne z przepisami prawa
pocztowego.

§5.
Odpowiedzialnos¢ WYKONAWCY
Odpowiedzialnos¢ WYKONAWCY 2z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
ustug pocztowych okre§la ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U.
72023 r. poz. 1640, t.j.).

§ 6.
Okres obowigzywania Umowy

1. Ushuga stanowigca przedmiot Umowy wykonywana bedzie sukcesywnie, w zaleznosci
od potrzeb ZAMAWIAJACEGO, od dnia podpisania Umowy przez okres 12
miesiecy lub do wyczerpania $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje
Umowy, zaleznie od tego, ktdre zdarzenie nastapi wezesnie;.

2. Kazda ze Stron moze pisemnie wypowiedzie¢ Umoweg, z zachowaniem
trzydziestodniowego (30) okresu wypowiedzenia.

§7.

Dane osobowe
1. W celu sprawnej realizacji Umowy Strony udostepniajg sobie wzajemnie dane osobowe
na podstawie art. 6 ust. 1 lit b i f rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.) (dalej: ,,RODO”).
2. Strony zapewniaja wypelnienie obowigzkow informacyjnych okreslonych w art. 13 — 14
RODO poprzez udokumentowane zastosowanie klauzul informacyjnych, stanowigcych
zalgcznik 4 do Umowy i zalacznik 5 do Umowy.

§8.
Poufnos¢
1. WYKONAWCA o$wiadcza, ze wykonanie Umowy nie bedzie prowadzié
do popeienia czynu nieuczciwej konkurencji, w szczegolnosci nie stanowi naruszenia
tajemnicy przedsigbiorstwa osoby trzeciej.



. WYKONAWCA zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji

1 danych poufnych otrzymanych i uzyskanych od ZAMAWIAJACEGO w zwiazku

z wykonaniem zobowigzan wynikajacych z Umowy. Obowiazek ten dotyczy takze okresu

po ustaniu Umowy z zastrzezeniem obowigzujacych przepisoOw prawa.

Strony zobowiazuja si¢ do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich

postanowien zawartych w obowigzujacych przepisach prawnych zwiazanych z ochrong

danych osobowych, a takze z ochrong informacji niejawnych oraz ochrong tajemnicy

stuzbowej 1 skarbowej. Jakiekolwiek ujawnienie tych informacji przez WYKONAWCE,

jego pracownikow 1 inne osoby z nim wspodlpracujgce oraz podwykonawcow, dalszych

podwykonawcow, niezaleznie od innych skutkow prawnych, bedzie traktowane, jako

istotne  naruszenie Umowy, stanowigce podstawe do  odstgpienia  przez

ZAMAWIAJACEGO od Umowy. Odstgpienie, o ktorym tu mowa, bedzie

kwalifikowane, jako odstgpienie z przyczyn lezacych po stronie WYKONAWCY.

. WYKONAWCA zobowigzuje si¢ zapozna¢ 1 przestrzegaé przepiséw, ktére obowigzuja

u ZAMAWIAJACEGO, regulujacych zasady postepowania z dokumentami, danymi, lub

informacjami ZAMAWIAJACEGO w zakresie niezbednym do realizacji przedmiotu

Umowy.

Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz

udostgpniania informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepisow prawa,

aw szczeg6lnos$ci na zadanie sadu, prokuratury, organéw podatkowych lub organow

kontrolnych.

. Nie bedg uwazane za chronione informacje, ktore:

1) wczesdniej staty si¢ informacja publiczng w okoliczno$ciach niebedacych wynikiem
czynu bezprawnego lub naruszajacego Umowe przez ktdrakolwiek ze Stron;

2) byly zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody
drugiej Strony;

3) zostaly przekazane Stronie otrzymujacej, przez osobe trzecig niebedaca Strong
Umowy zgodnie z prawem i bez ograniczen.

. WYKONAWCA ponosi odpowiedzialno$¢ za zachowanie tajemnicy przez swoich

pracownikow, podwykonawcoOw 1 wszelkie inne osoby, ktérymi bedzie postugiwaé si¢

przy wykonywaniu Umowy.

. WYKONAWCA zobowiazuje si¢ wykorzystywa¢ informacje i dane otrzymane

1 uzyskane od ZAMAWIAJACEGO wyltacznie w celu realizacji Umowy.

§9.

Postanowienia koncowe

. W sprawach nieregulowanych Umowag maja zastosowanie przepisy obowigzujacego
prawa, a w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego.

. W przypadku sporu migdzy Stronami na tle interpretacji lub wykonywania Umowy,
Strony beda dazy¢ do polubownego rozwigzania sporu droga negocjacji. Jezeli to okaze
si¢ niemozliwe, wszelkie powstate spory wynikle w zwigzku z Umowg be¢da rozstrzygane
przez Sad wlasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibg ZAMAWIAJACEGO.

. Wszelkie zmiany postanowien Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, chyba ze Umowa stanowi inaczej.

. WYKONAWCA nie moze bez uprzedniej pisemnej pod rygorem niewaznosci zgody
ZAMAWIAJACEGO potraci¢ ani przenie$¢ na osobe trzecig zadnych praw, obowigzkow
ani wierzytelnos$ci wynikajacych z Umowy.



8.

10.

11.

Osobami uprawnionymi do roboczych kontaktow w sprawach zwigzanych z realizacja
Umowy, sg ze strony:

1) ZAMAWIAJACEGO: ....coooviiiiiiiiian, ;

2) WYKONAWCY: ..ot

Osoba wskazana w wust. 6 pkt 1 jest upowazniona do skladania w imieniu

ZAMAWIAJACEGO o$wiadczen w przedmiocie reklamacji.
Wykonawca o$wiadcza, ze:

1) nie jest podmiotem podlegajacym wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegbélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, z p6zn. zm.);

2) nie jest wpisany, podobnie jak jego beneficjent rzeczywisty lub jednostka
dominujaca, oraz w okresie obowigzywania Umowy nie dopusci do dokonania
wpisu na odpowiednig liste lub do wykazu oraz ze w ramach wykonania Umowy
nie zatrudnia i nie zatrudni podwykonawcow, dostawcow lub podmiotéw, na
ktorych zdolnosci polega si¢ w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamowien
publicznych, ktorzy by podlegali wykluczeniu z postgpowania — podstawa prawna:
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego. Wykonawca zobowiazuje si¢ do niezwlocznego
poinformowania Zamawiajacego o wpisaniu go na list¢ lub do wykazu, o ktorych
mowa w zdaniu pierwszym.

WYKONAWCA o$wiadcza, ze:

1) znany jest mu fakt, iz tre§¢ Umowy a w szczeg6lnosci dane go identyfikujace,
przedmiot Umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia podlegaja udostgpnieniu w trybie
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r.
poz. 902);

2) nie jest podmiotem podlegajacym wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U. z 2022 1. poz. 835, z pdzn. zm.).

Umowa zostala sporzqdzona jezyku polskim w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,

dwoch egzemplarzach dla Zamawiajgcego i jednym dla Wykonawcy/ Umowa zostata
sporzgdzona w jezyku polskim w postaci elektronicznej i podpisana przy uzyciu
kwalifikowanych podpisow elektronicznych oraz przekazano jej identyczny egzemplarz
zaréwno Wykonawcy jak i Zamawiajgcemu.?

Umowa zostata zawarta z dniem podpisania przez Strony w dacie ztozenia podpisu przez
ostatnig z nich.

W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia Umowy stang si¢ niewazne lub
bezskuteczne, fakt ten nie wptynie na inne postanowienia Umowy, ktore pozostaja w
mocy 1 s3 wigzace we wzajemnych stosunkach Stron wynikajacych z Umowy. W
przypadku niewaznosci lub bezskutecznos$ci jednego lub wigcej postanowien Umowy,

Strony zobowiazuja si¢ zgodnie dazy¢ do ustalenia takiej tresci Umowy, ktora bedzie

optymalnie odpowiadata zgodnym intencjom Stron, celowi i przeznaczeniu Umowy oraz

Postanowienie zostanie dostosowane w zaleznosci od formy podpisania Umowy.



13.

zaistniatym okoliczno$ciom w szczegdlnosci zastgpienia niewaznych postanowieniami
wywotujacymi taki sam skutek gospodarczy. W przypadku sprzecznych postanowien
Umowy z Zaproszeniem do sktadania ofert stanowigcym zatgcznik nr 3 do Umowy,
Strony stosujag w miejsce tych postanowien Umowy postanowienia Zaproszenia do
sktadania ofert.

Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

1) Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy;

2) Zalacznik nr 2 - Regulamin §wiadczenia ustug kurierskich WYKONAWCY;

3) Zalacznik nr 3 - Zaproszenie do sktadania ofert;

4) Zalacznik nr 4 - klauzula informacyjna Zamawiajacego;

5) Zalacznik nr 5 - klauzula informacyjna Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



