
REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W BYDGOSZCZY 

Zamowienie nie podlega procedurom okreslonym w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r, Prawo Zamoéwier Publicznych 
(t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 i 1720) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy - przewidywana wartos¢ zaméwienia 
nie przekracza kwoty 130 000 zi. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Zamawiajacy 

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy 

Wyadziat Ochrony Przyrody 

85-009 Bydgoszcz, ul. Dworcowa 81 

WIS.261.26.2024.AM 

Przedmiot zapytania ofertowego: 

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie i dostarczenie do siedziby RDOS w Bydgoszczy 

gadzetow promocyjnych. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia zostat okreslony w 

zataczniku nr 1 do umowy ,,Opis przedmiotu zamdwienia”. 

Warunki udziatu w postepowaniu 

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdorzy tacznie spetniajg nastepujgce 

warunki: 

1) O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajqa wykluczeniu na 
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdinych rozwigzaniach w 

zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie 
bezpieczenistwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497). 

Kryteria oceny ofert 

1. Kryterium oceny ofert stanowi: cena (C) — 100% 

2. Zasady oceny wedtug kryterium cena (C): 

a) ocena kryterium cena (C) bedzie dokonywana na podstawie wypetnionego przez 

Wykonawce Formularza ofertowego, 
b) Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej ofercie w kryterium cena (C) odpowiednig liczbe 

punktow, 

c) Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizszq cene otrzyma 100 punktow, natomiast pozostali 
odpowiednio mniej punktow zgodnie z ponizszym wzorem: 

Wx = (Cmin / Cx) x 100, gdzie: 

Wx-ilosé punktéw przyznana ocenianej ofercie za cene 

Cmin - najnizsza cena brutto zaoferowana w waznych ofertach, 

Cx - cena brutto oferty ocenianej 

3. Jezeli w postepowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu 
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, 
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert 
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych 

niz zaoferowane w ztozonych ofertach. 

4. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert zgodnie z przyjetym kryterium. 
5. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez 

Wykonawcow dotyczacych wyjasnien tresci zfozonych przez nich ofert. 
6. Zamawiajacy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupetnienia lub ztozenia 

wyjasnien dotyczacych dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie warunkow. 

Dofinansowano ze srodké6w Wojewédzkiego Funduszu 

Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Toruniu 

REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY ŚRODOWISKA W BYDGOSZCZY

Zamówienie nie podlega procedurom określonym w ustawie z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych
(t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 i 1720) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy - przewidywana wartość zamówienia
nie przekracza kwoty 130 000 zł.

ZAPYTANIE  OFERTOWE

Zamawiający
Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Bydgoszczy
Wydział Ochrony Przyrody
85-009 Bydgoszcz, ul. Dworcowa 81
WIS.261.26.2024.AM

Przedmiot zapytania ofertowego:
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostarczenie do siedziby RDOŚ w Bydgoszczy
gadżetów promocyjnych. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony w
załączniku nr 1 do umowy „Opis przedmiotu zamówienia”.

Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy łącznie spełniają następujące
warunki:
1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497).

Kryteria oceny ofert
1. Kryterium oceny ofert stanowi: cena (C) — 100%
2. Zasady oceny według kryterium cena (C):

a) ocena kryterium cena (C) będzie dokonywana na podstawie wypełnionego przez
Wykonawcę Formularza ofertowego,

b) Zamawiający przydzieli każdej badanej ofercie w kryterium cena (C) odpowiednią liczbę
punktów,

c) Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę otrzyma 100 punktów, natomiast pozostali
odpowiednio mniej punktów zgodnie z poniższym wzorem:
Wx = (Cmin / Cx) x 100, gdzie:

Wx-ilość punktów przyznana ocenianej ofercie za cenę
Cmin - najniższa cena brutto zaoferowana w ważnych ofertach,
Cx - cena brutto oferty ocenianej

3. Jeżeli w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu
na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców,
którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych
niż zaoferowane w złożonych ofertach.

4. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert zgodnie z przyjętym kryterium.
5. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez

Wykonawców dotyczących wyjaśnień treści złożonych przez nich ofert.
6. Zamawiający może żądać, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupełnienia lub złożenia

wyjaśnień dotyczących dokumentów potwierdzających spełnienie warunków.

Dofinansowano ze środków Wojewódzkiego Funduszu
Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Toruniu



Vv. 

Vi. 

Vil. 

7 

8. 

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w szczegdlnosci z Wykonawca, 

ktorego oferta jest najkorzystniejsza. 

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w przypadku, gdy cena oferowana 

brutto przekroczy kwote, jakqg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢é na_ sfinansowanie 

zamowienia. 

Warunki realizacji zaméwienia 

Nalezy wskaza¢ elementy zaméwienia np.: 

1) termin realizacji zamowienia: 

Zamoéwienie zostanie wykonane terminie nie dtuzszym niz 14 dni od podpisania umowy. 

2) zakres ustug okresla szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowigcy zatacznik nr 1 

do zapytania ofertowego 

3) warunki ptatnosci: 

Naleznos¢ za wykonang ustuge zostanie uregulowana przelewem bankowym, 

w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidiowo wystawionej 

faktury VAT. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien ztozenia zlecenia ptatnosci w banku 

Zamawiajacego. 

4) oczekiwany przez Zamawiajacego okres gwarancji: 

Wykonawca oswiadcza, ze dostarczone gadzety sq fabrycznie nowe, wolne od wad, nie 

powystawowe, z terminem trwatosci minimum 12 miesiecy liczac od dnia dostawy. 

5) Zamawiajacy zastrzega, ze moze uniewaznié niniejsze postepowania na kazdym etapie bez 

podania przyczyny. 

Termin zwiazania oferta 

Sktadajacy oferte jest niq zwiazany przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert. 

Termin, miejsce i sposdb sktadnia ofert 

1) 

7) 

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. 

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu oferty (pod rygorem niewaznoéci w formie elektronicznej 

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), 

sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego stanowiagcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego 

w terminie do godz. 10:00 dnia 13 wrzesnia 2024 r., 

droga e-mailowga na adres: kancelaria@bydgoszcz.rdos.gov.pl 

z dopiskiem (lub tytut e-mail): , Oferta na Wykonanie i dostarczenie gadzetow” 

Oferta (wraz zatacznikami) powinna byé sporzqdzona pod rygorem niewaznosci w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym w formacie danych .pdf, 

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. 

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania ofertowego. 

Oferta musi byé podpisana czytelnie przez osobe/osoby upowazniona(e) do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji_ Wykonawcy okreslona w rejestrze sqdowym 

lubwinnym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy. 

W_ przypadkupostugiwania_ sie przez Wykonawce petnomocnictwem, dokument 

petnomocnictwa nalezy zataczyé w formie oryginatu albo kopii poswiadczonej za zgodnosé 

z oryginatem przez osobe sktadajaca petnomocnictwo. 

Wszelkie skreslenia, poprawki w ofercie muszqa byé parafowane przez osobe/osoby 

podpisujgca(ce) oferte. 

Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie termin, w ktorym oferta zostata dostarczona na adres e- 

mail kancelaria@bydgoszcz.rdos.gov.pl

V.

VI.

VII.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji w szczególności z Wykonawcą,
którego oferta jest najkorzystniejsza.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji w przypadku, gdy cena oferowana
brutto przekroczy kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie
zamówienia.

Warunki realizacji zamówienia
Należy wskazać elementy zamówienia np.:

1) termin realizacji zamówienia:
Zamówienie zostanie wykonane terminie nie dłuższym niż 14 dni od podpisania umowy.

2) zakres usług określa szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik nr 1
do zapytania ofertowego

3) warunki płatności:
Należność za wykonaną usługę zostanie uregulowana przelewem bankowym,
w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej
faktury VAT. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień złożenia zlecenia płatności w banku
Zamawiającego.

4) oczekiwany przez Zamawiającego okres gwarancji:
Wykonawca oświadcza, że dostarczone gadżety są fabrycznie nowe, wolne od wad, nie
powystawowe, z terminem trwałości minimum 12 miesięcy licząc od dnia dostawy.

5) Zamawiający zastrzega, że może unieważnić niniejsze postępowania na każdym etapie bez
podania przyczyny.

Termin związania ofertą
Składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

Termin, miejsce i sposób składnia ofert
1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
Ofertę należy złożyć na formularzu oferty (pod rygorem nieważności w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym),
sporządzony według wzoru stanowiącego stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania ofertowego
w terminie do godz. 10:00 dnia 13 września 2024 r.,
drogą e-mailową na adres: kancelaria bydgoszcz.rdos.gov.pl
zdopiskiem (lub tytuł e-mail): „Oferta na Wykonanie i dostarczenie gadżetów”

Oferta (wraz załącznikami) powinna być sporządzona pod rygorem nieważności w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym w formacie danych .pdf,
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego.
Oferta musi być podpisana czytelnie przez osobę/osoby upoważnioną(e) do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze sądowym
lub winnym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy.
W przypadku posługiwania się przez Wykonawcę pełnomocnictwem, dokument
pełnomocnictwa należy załączyć w formie oryginału albo kopii poświadczonej za zgodność
z oryginałem przez osobę składająca pełnomocnictwo.
Wszelkie skreślenia, poprawki w ofercie muszą być parafowane przez osobę/osoby
podpisującą(ce) ofertę.
Za termin złożenia oferty przyjmuje się termin, w którym oferta została dostarczona na adres e-
mail kancelar ia bydgoszcz.rdos.gov.pl



Vit. 

XI. 

8) 

9) 

Wykonawca moze wprowadzié zmiany do ztozonej oferty lub ja wycofa¢. Zmiany lub wycofanie 

ztozonej oferty sq skuteczne wowczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem terminu sktadania 

ofert. 

Wykonawca moze wprowadzié zmiany do tresci ztozonej oferty pod warunkiem, 

ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian przed uptywem 

terminu sktadania ofert przestane pocztq elektroniczna w postaci skanu na adres e-mail 

kancelaria@bydgoszcz.rdos.gov.p! Zmiany do oferty muszq byé dostarczone wedtug zasad 

obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Wiadomos¢ e-mail zawierajacq zmiane nalezy 

zatytutowaé ,,ZMIANA”, a  zataczony do wiadomosci skan kazdego oswiadczenia 

o zmianie nalezy dodatkowo opisa¢ tytutem ,zmiana nr ...”. Zmiana do oferty powinna 

jednoznacznie wskazywaé, ktore elementy oferty sq zmieniane. 

10) Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego oswiadczenia podpisanego 

11 

przez Wykonawce. Wycofanie nalezy ztozyé wedtug zasad obowiazujacych przy sktadaniu Oferty. 

Wiadomosé e-mail zawierajacq oswiadczenie o wycofaniu oferty nalezy zatytufowac 

»WYCOFANIE”. Zataczony do wiadomosci skan oswiadczenia 0 wycofaniu nalezy dodatkowo 

opisaé tytutem ,, WYCOFANIE”. UWAGA: Do sktadania oswiadczenia (ZMIANA lub WYCOFANIE 

Oferty) nalezy dotaczyé skan stosownego dokumentu potwierdzajacego uprawnienie osoby 

podpisujacej oSwiadczenie do wystepowania w imieniu Wykonawcy. 

) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany 

ani wycofa¢ ztozonej oferty. 

12) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty 

niezaleznie od wynikow postepowania. 

13) Zamawiajgcy informuje, ze w = sytuacji kiedy dokumenty lub oswiadczenia sktadane 

w postepowaniu sq niekompletne lub zawierajqa btedy, moze wezwac wykonawce odpowiednio 

do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie. Brak odpowiedzi 

na wezwanie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. 

Informacja o dokumentach jakie wykonawca musi zataczy¢ do oferty 

Do oferty nalezy ztaczy¢é 

1) Dokument, z ktérego wynika zakres umocowania do dokonania czynnosci ztozenia oferty, 
oswiadczen lub dokumentow w przypadku, gdy Wykonawca powierzyt wykonanie tych czynnosci 

petnomocnikowi lub w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie 

zamowienia. Dokument musi zosta¢ zlozony pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej 
lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Informacja dotyczaca negocjacji z wykonawcami 

Dopuszcza sie negocjowanie oferowanych cen ze wszystkimi wykonawcami, ktdorzy ztozyli 
prawidtowe oferty. 

Informacja o sposobie komunikacji Zamawiajacego z wykonawcami 

Porozumiewanie sie z Zamawiajgcym w zwigzku z zapytaniem ofertowym: 
Osoby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami: 

- p. Anna Gondek, nr tel. 52506 56 66 wew. 6014, adres email: 

anna.gondek@bydgoszcz.rdos.gov.pl 

- p. Andrzej Adamski, nr tel. 52506 56 66 wew. 6011, adres email: 

andrzej.adamski@bydgoszcz.rdos.gov.pl 

Zataczniki do zapytania ofertowego:

VIII.

IX.

XI.

8) Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub ją wycofać. Zmiany lub wycofanie
złożonej oferty są skuteczne wówczas, gdy zostały dokonane przed upływem terminu składania
ofert.

9) Wykonawca może wprowadzić zmiany do treści złożonej oferty pod warunkiem,
że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed upływem
terminu składania ofert przesłane pocztą elektroniczną w postaci skanu na adres e-mail
kancelaria bydgoszcz.rdos.gov.pl Zmiany do oferty muszą być dostarczone według zasad
obowiązujących przy składaniu oferty. Wiadomość e-mail zawierającą zmianę należy
zatytułować „ZMIANA”, a załączony do wiadomości skan każdego oświadczenia
o zmianie należy dodatkowo opisać tytułem „zmiana nr ..”. Zmiana do oferty powinna
jednoznacznie wskazywać, które elementy oferty są zmieniane.

10) Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie pisemnego oświadczenia podpisanego
przez Wykonawcę. Wycofanie należy złożyć według zasad obowiązujących przy składaniu Oferty.
Wiadomość e-mail zawierającą oświadczenie o wycofaniu oferty należy zatytułować
„WYCOFANIE”. Załączony do wiadomości skan oświadczenia o wycofaniu należy dodatkowo
opisać tytułem „WYCOFANIE”. UWAGA: Do składania oświadczenia (ZMIANA lub WYCOFANIE
Oferty) należy dołączyć skan stosownego dokumentu potwierdzającego uprawnienie osoby
podpisującej oświadczenie do występowania w imieniu Wykonawcy.

11) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany
ani wycofać złożonej oferty.

12) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty
niezależnie od wyników postępowania.

13) Zamawiający informuje, że w sytuacji kiedy dokumenty lub oświadczenia składane
w postępowaniu są niekompletne lub zawierają błędy, może wezwać wykonawcę odpowiednio
do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie. Brak odpowiedzi
na wezwanie będzie skutkowało odrzuceniem oferty.

Informacja o dokumentach jakie wykonawca musi załączyć do oferty
Do oferty należy złączyć

1) Dokument, z którego wynika zakres umocowaniado dokonania czynności złożenia oferty,
oświadczeń lub dokumentów w przypadku, gdy Wykonawca powierzył wykonanie tych czynności
pełnomocnikowi lub w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie
zamówienia. Dokument musi zostać złożony pod rygorem nieważności w formie elektronicznej
lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Informacja dotycząca negocjacji z wykonawcami
Dopuszcza się negocjowanie oferowanych cen ze wszystkimi wykonawcami, którzy złożyli
prawidłowe oferty.

Informacja o sposobie komunikacji Zamawiającego z wykonawcami
Porozumiewanie się z Zamawiającym w związku z zapytaniem ofertowym:

Osoby uprawnione ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami:
- p .  Anna Gondek n r  te l  52506  56 66  wew.  6014, adres email:
anna.pondek(oabydeoszcz.rdos.90v.pl
- p .  Andrzej Adamski, n r  tel. 52506  56  66  wew.  6011, adres email:
andrze j  adamskiabydeoszcz.rdos.sov.pl

Załączniki do zapytania ofertowego:



1) 
2) 
3) 
4) 
5) 

Wzor umowy. 

Zatacznik nr 1 do umowy — Opis przedmiotu zamowienia. 

Zatacznik nr 2 Formularz ofertowy. 

Zatacznik nr 3 Logotyp RDOS. 

Zatacznik nr 4 Logotyp WFOSIGW. 

zup. Regionalne 
Ochrony Srodowé

1)
2)
3)
4)
5)

Wzór umowy.
Załącznik nr 1 do umowy - Opis przedmiotu zamówienia.
Załącznik nr 2 Formularz ofertowy.
Załącznik nr 3 Logotyp RDOŚ.
Załącznik nr 4 Logotyp WFOŚiGW.

ktora
goszczy

z up. Regionalne
Ochrony Środowisk, a.


