Prokuratura Regionalna w Biatymstoku

Biatystok, dnia 30 maja 2023 r.

Sygnatura konkursu — 2001-4.1111.2.2023

Prokurator Regionalny w Biatymstoku

Zgodnie z art. 2, 3a, 3b ust. 2 Ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach
sgdow i prokuratury (Dz. U. z 2018 r., poz. 577)oraz § 2,8§3,8§6,8§ 7
Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy
w sagdzie i prokuraturze (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 400) ogtasza konkurs na
stanowisko stazysty — docelowo stanowisko logistyczne w 7 Wydziale

Budzetowo-Administracyjnym Prokuratury Regionalnej w Bialymstoku

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Prokuraturze Regionalnej w Biatymstoku,
W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu

0sOb niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6 %.

Stanowisko: stazysta w Prokuraturze Regionalnej w Biatymstoku.

Liczba etatow: 1.

Miejsce wykonywania pracy: Biatystok.

Zakres zadan na stanowisku pracy:

- prowadzenie gospodarki samochodowej,

- rozliczanie materiatow pednych w cyklu miesiecznym tj. zgodnosci pobranego
paliwa na dowodach wydania i fakturze zbiorczej,

- sporzgdzanie zestawien godzin nadliczbowych kierowcéw ,

- prowadzenie ewidencji-kartoteki ogumienia oraz kontrola eksploatacii,

- zamawianie noclegow dla oséb wyjezdzajgcych w delegacje stuzbowa,

- nadzorowanie realizacji uméw w zakresie dostaw paliwa, ubezpieczenia majgtku
w tym samochodow stuzbowych,

- sprawowanie nadzoru nad skuteczng ochrong mienia,



- wspoétpraca z firmg ochroniarskg w zakresie terminowego opracowania planéw
ochrony,
- dokonywanie zakupdw niezbednych w utrzymaniu biezgcej dziatalnosci,
- rozliczanie pracownikéw z powierzonego sprzetu,
- zgtaszanie do zbycia lub likwidacji sktadnikow rzeczowego majatku ruchomego
zbednego lub zuzytego,
- informowanie na biezgco o zmianie miejsca uzytkowania wyposazenia,
- sporzgdzanie rocznego zapotrzebowania na materiaty biurowe,
- sporzgdzanie informacji zgdanych przez Prokurature Krajowa.
Wymagania niezbedne stawiane kandydatom:
Znajomosc¢ przepisow:
- ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. Prawo o prokuraturze (Dz.U.2022.1247 tj.),
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2022.1634 t.)),
- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. 2023.120 t.j),
- ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych ( Dz.U.2021.289 t.j),
- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
- nieposzlakowana opinia,
- niekaralnosc¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,
- przeciwko kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postepowanie o przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,
- wyksztatcenie wyzsze pierwszego stopnia (preferowane na kierunku: ekonomia,
finanse, rachunkowosc),
- stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku.
Wymagania pozadane:
- biegta znajomos¢ obstugi komputera, w tym znajomos¢ pakietu MS Office,
- odpornos¢ na stres,
- zdolnosci analityczne,
- samodzielnos¢, odpowiedzialnosc, rzetelnosé, kreatywnos¢, komunikatywnosc,
- umiejetnosc¢ pracy w zespole,
- umiejetnosc¢ organizacji pracy,
- wysoka kultura osobista,
- dyspozycyjnosc.

- wiedza ogolna oraz dotyczgca organizacji i funkcjonowania prokuratury.



Wymagane dokumenty:
- wniosek o dopuszczenie do konkursu,
- wniosek o zatrudnienie,
- kwestionariusz osobowy,
- zyciorys i informacje o zatrudnieniu i przebiegu pracy zawodowej (wtasnorecznie
napisany w formie wypracowania);
- urzedowo poswiadczony odpis dokumentu potwierdzajgcego posiadane
wyksztatcenie,
- oswiadczenie kandydata o tym, Ze nie jest prowadzone przeciwko niemu
postepowanie o przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe,
- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych
osobowych dla potrzeb rekrutacii,
- kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc¢ — w przypadku
kandydata, zamierzajgcego skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu

w przypadku, gdy znajdzie sie w gronie najlepszych kandydatow.

Konkurs zostanie przeprowadzony w Prokuraturze Regionalnej w Biatymstoku

w trybie i na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 18 grudnia 1998 roku o
pracownikach sgdéw i prokuratury (Dz. U. z 2018 r., poz. 577 tj.) oraz
Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 roku w sprawie
szczegotowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy
w sadzie i prokuraturze (Dz. U. z 2014 r., poz. 400 tj.).

Dokumenty w zamknietych kopertach z oznaczeniem ,Konkurs na staz urzedniczy
z przeznaczeniem na stanowisko stazysty w Prokuraturze Regionalne;j

w Biatymstoku” oraz wskazaniem sygnatury Konkursu 2001-4.1111.2.2023 r.,
mozna skfadac osobiscie w Prokuraturze Regionalnej w Biatymstoku przy ul.
Widkienniczej 32 (kancelaria) lub przestac pocztg w terminie do dnia 30 czerwca
2023 roku na adres:

Prokuratura Regionalna

w Biatymstoku

ul. Wiékiennicza 32

15-464 Biatystok



W przypadku przestania dokumentow drogg pocztowsg, za date ich ztozenia uwaza

sie date stempla pocztowego.

Konkurs sktada sie z trzech etapow:

etap pierwszy — wstepna selekcja zgtoszen kandydatoéw pod kgtem spetnienia
wymogow formalnych przystgpienia do konkursu — dnia 07 lipca 2023 r.

etap drugi — praktyczny sprawdzian umiejetnosci w formie pisemnego testu z
zakresu znajomosci przepisow regulujgcych ustroj i organizacje prokuratury i
zagadnien wymienionych jako niezbedne na wymaganym stanowisku oraz
sprawdzian umiejetnosci postugiwania sie komputerem — dnia 14 lipca 2023 r.
godz. 10.00

etap trzeci — rozmowa kwalifikacyjna, ktérej przedmiotem bedzie ocena
umiejetnosci kandydata dotyczgca wykorzystywania w praktyce jego wiedzy

z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku pracy, ktérego konkurs dotyczy —
dnia 21 lipca 2023 r. godz. 10.00.

Listy kandydatow zakwalifikowanych do kolejnego etapu konkursu oraz miejsce
jego przeprowadzenia bedg umieszczone na stronie internetowej Prokuratury
Regionalnej w Biatymstoku, Biuletynie Informacji Publicznej i tablicy ogtoszen
Prokuratury Regionalnej w Biatymstoku przy ul. Wtokienniczej 32, Powiatowym

Urzedzie Pracy w Biatymstoku.

Komisja konkursowa po przeprowadzeniu konkursu, w oparciu o jego wyniki moze
wytoni¢ rezerwowg liste kandydatéw.

Osoby, ktére nie zostang zakwalifikowane bedg mogty odebraé dokumenty

w siedzibie Prokuratury Regionalnej w Biatymstoku przy ul. Widkienniczej 32,

Il pietro pokoj nr 307 — w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia wyniku konkursu.

Po tym terminie dokumenty zostang zniszczone.

Prokurator Regionalny

Elzbieta Pienigzek



