Zn. Spr.: SA.270.2.9.2023
Kowary, dnia 09.02.2023 r.

Zaproszenie do skiadania ofert o zamoéwienie publiczne udzielone
o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 ztotych

Zamawiajacy: Skarb Panstwa Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy
Panstwowe Nadleénictwo ,Sniezka” z siedzibg: ul. Lesna 4a, 58-530 Kowary
zaprasza do zlozenia oferty na zadanie: ,Ustuga sprzatania pomieszczen
w budynku biurowym Nadlesnictwa oraz w budynkach Les$nej Szkotki
Kontenerowej Kostrzyca, Mitkéw 300a.”

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 4 i nr 5 do
zaproszenia
(KOD CPV: 90919000-2 Ustugi sprzatania biur i szkét oraz czyszczenia urzadzen
biurowych.)

2. Ustuga realizowana bedzie w terminie od dnia 01.03.2023 r. do dnia 28. 02. 2024 r.
na warunkach okreslonych w umowie, (wzér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego zaproszenia).

3. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace
warunki:

3.1.  kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw.
Na potwierdzenie spetniania tego warunku Wykonawca zlozy stosowne
oswiadczenie;

3.2. znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej, zapewniajacej
realizacje zamowienia;
Na potwierdzenie spetniania tego warunku Wykonawca ztozy stosowne
oswiadczenie oraz wykaze, ze posiada polise, a w przypadku jej braku inny
dokument potwierdzajacy, 2ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
zwigzanej z przedmiotem zaméwienia na kwote minimum 30 000,00 zi,

3.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej;
Na potwierdzenie spetniania tego warunku Wykonawca ztozy stosowne
oswiadczenie;

Ocena spetnienia warunkdéw udziatu wykonawcy w postepowaniu posiada charakter
eliminacyjny. Do udziatu w postgepowaniu dopuszczeni zostang wykonawcy, ktérzy
spetniajg wszystkie warunki udziatu w postepowaniu. Ocena spetnienia warunkéw
odbywac¢ sie bedzie na zasadzie spetnia/nie spetnia, na podstawie ztozonych przez
Wykonawce dokumentdw.

4 Spos6b przygotowania oferty.

4.1.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie
pisemnej, w jezyku polskim, czytelnie. Oferta powinna by¢ ztozona na zatgczonym
do niniejszego zaproszenia formularzu ofertowym wraz z wszelkimi wymaganymi
o$wiadczeniami i dokumentami.



4.2. Do oferty nalezy dotaczyé:

a) wypetniony formularz ofertowy — zatacznik nr 1,
b) podpisane oswiadczenie o spetnianiu warunkéw — zatgcznik nr 2,
c) kopia polisy ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci

4.3. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
4.4, Oferta oraz zalaczone dokumenty, wymagajg podpisu wykonawcy Ilub o0séb

5.

uprawnionych do reprezentowania wykonawcy.
Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga
zatgczenia wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Miejsce i termin ztozenia ofert:
Oferte  nalezy dostarczy¢ drogg elektroniczng na adres e-mail:
danuta.wozniak@wroclaw.lasy.gov.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia
17.02.2023 r. do godziny 10:00.

Termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17.02.2023 r. o godzinie 10:30.

W razie watpliwosci dotyczacych ztozonej oferty, Zamawiajacy moze zazadaé wyjasnien
od Wykonawcy. :

7.

Kryteria oceny i wyboru ofert:

95 % - cena ryczaftowa brutto za 1 miesiac Swiadczenia ustugi;
5% - posiadanie ulgi na PFRON

Wykonawca winien okreslic cene ryczaltowg brutto za wykonanie zamowienia,
uwzgledniajgc wszystkie koszty, jakie mogag wystapi¢ w trakcie realizacji
zamowienia.

W ramach kryterium ,Cena” ocena ofert zostanie dokonana wg ponizszego wzoru:

aleOO
ank Pc

P. —ilo$¢ punktéw otrzymana wg kryterium cena
ano — Najnizsza cena brutto ze wszystkich waznych ofert,
ank — cena brutto badanej oferty,

W ramach kryterium ,Posiadanie ulgi na PFRON” Wykonawca, ktéry zadeklaruje
w formularzu ofertowym posiadanie ulgi na PFRON, otrzyma 5 pkt.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra spetnia wszystkie
wymagania okreslone w zaproszeniu oraz otrzyma najwigkszg liczbe punktow.

Informacja o wyniku postepowania zostanie podana do publicznej wiadomosci,
a Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg zostanie
poinformowany pisemnie droga elektroniczna o terminie zawarcia umowy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia Umowy
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.



10. Do kontaktow z oferentami ze strony Zamawiajgcego wyznacza sig¢ pracownikow:

11.

- Pana Marcina Krzeczowskiego, tel.: 075 718 2212 w. 671 tel. kom. 601223882;
e-mail: marcin.krzeczowski@wroclaw.lasy.gov.pl
- Panig Danute Wozniak tel: 075718 2212 w. 677, e-mail:
danuta.wozniak@wroclaw.lasy.gov.pl
Wszelkie zapytania dotyczgce przedmiotowego postepowania nalezy kierowac
pisemnie na adres e-mailowy: sniezka@wroclaw.lasy.gov.pl

Zatgczniki do zaproszenia do sktadania ofert o zamowienie publiczne:

Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 - o$wiadczenie o spetnieniu przez Wykonawce warunkow udziatu

w postepowaniu

Zatgcznik nr 3 - wzor umowy,

Zatgcznik nr 4 — szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowigcy zatgcznik
nr 1 do umowy,

Zatgcznik nr 5 — szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowigcy zatgcznik nr 2
do umowy,

Zatgcznik nr 6 — wykaz os6b stanowigcy zatgcznik nr 3 do umowy

odpis Zzamawiajacego)



KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE 119 z 04.05.20106r., str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuije, ze:

. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo ,Sniezka”
58-530 Kowary, ul. Lesna 4a, adres e-mail: sniezka@wroclaw.lasy.gov.pl;
. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: Administrator wyznaczyt

inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac¢ pod adresem:
iod@comp-net.pl

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i c)
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn.
,Ustuga sprzatania pomieszczen w budynku biurowym Nadlesnictwa oraz w budynkach
Lesnej Szkotki Kontenerowej Kostrzyca, Mitkéw 300a”;

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby wnioskujgce o dostep
do informacji publicznej;
. W niektoérych sytuacjach, mozemy pozyskiwaé Twoje dane z innych Zrodet, niz

bezposrednio od Panstwa. W przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposéb inny
niz od osoéb, ktérych dotycza, Zrédlem danych mogg byé rejestry publiczne CEIDG,
REGOB, KRS;

. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowej;
. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym oraz umownym:;

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

. Posiada Pani/Pan prawo:

d Dostepu do tresci sowich danych,

O Prawo ich sprostowania,

O Prawo do usuniecia,

Prawo do ograniczenia przetwarzania,

Prawo do przenoszenia danych,

Prawo wniesienia sprzeciwu,

Prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie.

Masz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uznasz, ze przetwarzanie danych osobowych Ciebie
dotyczgcych narusza przepisy prawa.
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