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RZECZPOSPOLITA POLSKA .
g Warszawa, dnia .?b stycznia 2018 r.

PROKURATURA KRAJOWA
BIURO

ADMINISTRACYJNO - FINANSOWE
ul. Rakowiecka 26/30
02-528 WARSZAWA

Znak sprawy PK XF 230.12.2018

Zapytanie ofertowe

w postepowaniu prowadzonym na podstawie art. 4 pkt 8 w zw. z art. 4
pkt 3 lit. ea) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U.2017.1579 j.t.). na usluge $wiadczenia pomocy prawnej
dla Prokuratury Krajowej w 2018 r.

I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego
Zamawiajacy: Skarb Panstwa - Prokuratura Krajowa, adres siedziby 02-528
Warszawa, ul. Rakowiecka 26/30. Godziny pracy Zamawiajacego:
poniedziatek - piatek, 8:15 - 16:15.

II. Tryb udzielenia zaméwienia
1. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie na podstawic art. 4 pkt 8 w zw.
z art. 4 pkt 3 lit. ea) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U.2017.1579 j.t.). na ustuge Swiadczenia pomocy prawnej dla Prokuratury
Krajowej w 2018 r.
2. Post¢gpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

ITI.  Opis przedmiotu zamoéwienia
1. W ramach $wiadczenia pomocy prawnej, z zachowaniem powszechnie
obowiazujacych przepisow prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 15 grudnia 2016 r
o Prokuratorii Generalnej Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U.2016.2261), Wykonawca
zobowigzany bedzie w szczegdlnosei do:
1) biezacej obstugi prawnej w zakresie zleconym przez Zamawiajgcego:

a) wykonywania biezacej obstugi prawnej Prokuratury Krajowej w formie
dyzurow w siedzibie Zamawiajagcego w kazdym dniu roboczym obowigzywania
Umowy,

w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego, nadto w przypadku wymagajacym
niezbegdnej konsultacji na wezwanie Zamawiajgcego, a w pozostalym czasie udzielanie
telefonicznie porad prawnych lub za pomoca poczty elektronicznej;

b) udzielania konsultacji prawnych w zakresie prowadzonych postepowan
o udzielenie zamowien publicznych, w szczegdlnosci polegajgce na analizie przedmiotu
zamowienia pod katem wyboru optymalnego trybu udzielenia zamowienia, doradztwie
w zakresie sporzgdzania specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz pozostalej
dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia postegpowania, ocenie i pomocy prawnej
w zakresie prowadzenia prawidlowej dokumentacji z postepowania, wsparciu prawnym
prac Komisji Przetargowej oraz analizie dokumentéow sktadanych przez podmioty
ubiegajace si¢ o udzielenie zamdéwienia w ofertach; w tym zaméwien publicznych
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objetych projektem wspotinansowanym ze srodkow Unii Europejskiej oraz w zakresie
funduszy europejskich, ich pozyskiwania i realizacji;

c) przygotowywania umow i aneksow do umow;

d) opiniowania pod wzgledem formalnoprawnym umoéw, aneksow do umow,
decyzji, a takze innych pism;

e) opiniowania pod wzgledem formalnoprawnym projektow wewnetrznych aktow
prawnych i pomoc w ich redagowaniu;

f sporzadzania pisemnych opinii prawnych w sprawach wymagajacych
wyjasnienia stanu prawnego, badz interpretacji przepisow prawa;

2) udzielanie porad prawnych, konsultacji;

2) zastepstwa procesowego oraz doradztwa prawnego w zakresie zastgpstwa
procesowego zleconego przez Zamawiajacego:

a) zastepowania Prokuratury Krajowej oraz Prokuratora Krajowego przed Krajowsg
Izbg Odwotawcza;

b) zastgpowania Prokuratury Krajowej oraz Prokuratora Generalnego, Prokuratora
Krajowego przed sadami powszechnymi i Sadem Najwyzszym;

c) zastgpowania Prokuratury Krajowej oraz Prokuratora Generalnego, Prokuratora
Krajowego przed organami administracyjnymi i przed sadami administracyjnymi;

d) zastgpowania Prokuratury Krajowej oraz Prokuratora Generalnego, Prokuratora
Krajowego w postepowaniach zabezpieczajacych i egzekucyjnych;

e) sporzadzania pozwow, odpowiedzi na pozew oraz innych pism procesowych
w toku spraw sadowych 1 egzekucyjnych;

f) doradztwo prawne wykonywane przez adwokata, radce prawnego w zakresie
przygotowania postgpowan, o ktdérych mowa w lit. a)-e) powyzej lub gdy zachodzi
wysokie prawdopodobienstwo, ze sprawa, ktorej dotyczy to doradztwo, stanie sie
przedmiotem takich postepowan, w tym postepowan o udzielenie zamowien
publicznych.

Miejsce realizacji zamowienia: Prokuratura Krajowa ul. Rakowiecka 26/30, Warszawa.

Wykonawca bedzie pelnil dyzur w siedzibie Zamawiajgcego w kazdym dniu roboczym
obowigzywania umowy, zgodnie z grafikiem dyzurow, w wymiarze do czterech godzin
dziennie, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, w tym dwa dni w tygodniu w godzinach
8.30 -12.30, a w pozostale dni w godzinach 10.15-14.15.

3 Pozostate warunki realizacji zamowienia zostaly okreslone w zatgczniku nr 4 - Wzor
Umowy.

4, Zamowienie realizowane bedzie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

5. Zamowienie dotyczy ustug swiadczonych po dniu 19 lutego 2018 r.

6. Numer postgpowania nadany przez Zamawiajgcego PK XF 230.12.2018.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu

1.

Dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamodwienia.

Zamawiajacy uzna za spelniony warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia w przypadku, gdy Wykonawca wykaze, ze w czasie realizacji zamdwienia
dysponuje minimum 2 osobami, z ktorych kazda posiada:
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1) uprawnienie do $wiadczenia pomocy prawnej w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca
1982 r. o radcach prawnych (Dz.U.2017.1870 -j.t.) albo ustawy z dnia 26 maja 1982 r.
— Prawo o adwokaturze (Dz.U.2016.1999 -j.t.), w postaci tytutu zawodowego radcy
prawnego albo adwokata, lub dziata jako prawnik zagraniczny w rozumieniu ustawy z
dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej
w Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U.2016 r.1874 —j.t.);

2) co najmniej 3-letnie do$wiadczenie w obstudze prawnej w jednostce sektora finansow
publicznych,

3) doswiadczenie w wystgpowaniu przed Sadem Najwyzszym co najmniej 5 razy
w okresie ostatnich 5 lat przed dniem ztozenia oferty.

4) doswiadczenie w wystepowaniu przed Krajowa Izbg Odwolawczg co najmniej
5 razy w okresie ostatnich 5 lat przed dniem zlozenia oferty.

2. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w ust. 1) powyzej, do oferty nalezy zalaczy¢ - ,Wykaz radcéw
prawnych/adwokatéw”, (zalacznik nr 2), wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci wraz z informacjg o podstawie
dysponowania tymi osobami.

3. Ponadto do oferty dofaczy¢ nalezy aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, tj. wystawiony nie wezeéniej niz
6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

V. Kryteria oceny ofert

1. W odniesieniu do ofert spelniajgcych powyzsze warunki Zamawiajacy dokona ich oceny na
podstawie kryteriow:

Opis kryteriow oceny Znaczenie
Cena oferty brutto (w PLN) 70 %
Doswiadczenie w realizacji ustug obstugi
prawnej jednostek sektora finansow 30 %
publicznych

2. Ocena kryterium ceny oferty przebiega¢ bedzie w oparciu o ponizszy wzor:

najnizsza cena oferty
sposrod zakwalifikowanych ofert

W= x 70

cena badanej oferty

Warto$¢ kryterium ceny obliczana bedzie w punktach.

Doswiadczenie w realizacji ustug obstugi prawnej jednostek sektora finanséw publicznych
oceniane bedzie na podstawie informacji przedstawionych przez Wykonawce w tabeli
wDoswiadczenie Wykonawcey” (zalacznik nr 3). Ocenie beda podlegaty ustugi wykonane
lub wykonywane w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadnia ofert.



Do oceny w niniejszym kryterium brane pod uwage tylko pelne miesigce sprawowania przez
Wykonawcee obstugi prawnej jednostek sektora finanséw publicznych. Ocenie podlega¢
bedzie wylacznie do$wiadezenie whasne Wykonawcy. W przypadku gdy dla tego samego
przedziatu czasowego Wykonawca wykaze rownolegle $wiadczenie dwu lub wiecej ushug
jednemu podmiotowi, Zamawiajacy przyjmie do obliczenia okres jeden, najdiuze]
trwajacego swiadezenia ustug. W przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie daty
rozpoczgeia wykonywania ustugi jako np. 02.2015 r.- 05.2016 r. Zamawiajacy dokonujac
obliczenia miesigcy sprawowania obstugi prawnej jednostek sektora finansow publicznych
odrzuci miesigce skrajne w dacie poczatkowej i dacie koficowe;.

3.0Ocena kryterium do$wiadczenia przebiegaé¢ bedzie w oparciu o ponizszy wzor:
Liczba pelnych miesi¢cy sprawowania
obslugi prawnej jednostek sektora finanséw
wskazana przez Wykonawce
Wp= - x 30
najwyzsza liczba pelnych miesiecy sprawowania
obstugi prawnej jednostek sektora finanséw publicznych
podana w ofertach spelniajgcych
kryteria okreslone w warunkach udzialu w postepowaniu

Wartos¢ kryterium do$wiadczenia obliczana bedzie w punktach.

a) Punkty bedg zaokraglane do dwéch miejsc po przecinku.

b) Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom okre$lonym w niniejszym zapytaniu i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru, czyli temu, ktory otrzymal naj WYZSZ3
wartos¢ punktowa wyliczong wg ponizszego wzoru:

Wo=Wc+ Wp

Gdzie:

Wo — wartos¢ oceny oferty w punktach

Wc — warto$§¢ kryterium ceny w punktach

Wb — warto$¢ kryterium doswiadczenie w realizacji ustug obshugi prawnej
jednostek sektora finanséw publicznych

VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
1. Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami
jest Pani Monika Kasprzak.
2. Wszelkie pytania dotyczace przedmiotowego zamowienia nalezy przesylaé, zgodnie
z wyborem Wykonawcy drogg elektroniczng na adres: baf@pk.gov.pl lub na adres
siedziby Zamawiajacego: ul. Rakowiecka 26/30, 02-528 Warszawa (Biuro Podawcze),
ze wskazaniem sygnatury sprawy PK XF 230.12.2018 .

VIIL. Opis sposobu przygotowania oferty
I. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.



2. Oferta wraz zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniona
do reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi byé dolaczone
do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zalaczonych przez Wykonawce.

3. Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziala na podstawie pelnomocnictwa,
pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie
do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dolaczone do oferty i musi byé
ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem (kopia
pelnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona notarialnie.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny

I. Cena musi by¢ podana w PLN i w takiej walucie bedzie rozliczane zamdwienie
pomiedzy Zamawiajagcym i Wykonawceg .

2. W cenie ofertowej winny zosta¢ ujete wszelkie koszty zwigzane z realizacja
zamowienia.

3. Cena powinna by¢ podana cyfrowo na formularzu ofertowym stanowigcym
Zalgceznik Nr 1. Cena wynika z kalkulacji ceny oferty, wskazanej w tabeli formularza
ofertowego. Wykonawca wypetnia wszystkie pozycje w tabeli.

IX. Miejsce oraz termin skladania ofert
Ofertg, nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 31 styeznia 2018 r. do godziny 11:00, zgodnie
z wyborem Wykonawcy:
1) przesta¢/przekazaé osobiscie do siedziby Zamawiajgcego, ul. Rakowiecka 26/30.
02-528 Warszawa, Biuro Podawcze;
2) w wersji elektronicznej w formacie pdf na adres email: bafi@pk.gov.pl,
za wy]atkiem pelnomocnictwa (w tytule podaé nr sprawy - PK XF 230.12.2018);
3) przestac¢ faksem na nr 22 12 51 313, za wyjgtkiem pelnomocnictwa.

X. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca na warunkach okreslonych w Projekcie umowy,
stanowigcym Zalacznik Nr 4.

2. Umoweg moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy wymieniona w aktualnym odpisie z wlasciwego rejestru albo w aktualnym wpisie
do ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej lub pelnomocnik, ktéry przedstawi
stosowne pelnomocnictwo wraz z ofertg lub najpdzniej dzien przed planowanym zawarciem
umowy, od osoby wymienionej w powyzszym dokumencie, oryginal dokumentu lub kopia
poswiadczona notarialnie.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawne;
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

5. Ninigjsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy
Prawo zamowien publicznych.



6. W celu zapewnienia pordéwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania
przestanych dokumentow.

7. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez
nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkdéw po wyborze oferty oraz
rezygnacji z zamowienia lub jego czgéei bez podania przyczyny.

9. Oferty przystane po terminie nie beda rozpatrywane.

Zataczniki:

. A DY REKTORA BIURA
- Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy xini:tel,nyjrf‘ ¢ Finansowego
- Zalacznik nr 2 - Wykaz radcow prawnych/adwokatéw
- Zalacznik nr 3 - Doswiadczenie Wykonawcy

- Zalacznik nr 4 - Wzér umowy
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