Zatacznik Nr ...... do
Zapytania ofertowego
Projektowane postanowienia umowy

zawarta w Warszawie, pomiedzy:

Skarbem Panstwa- Gtéwnym Inspektoratem Farmaceutycznym z siedzibg w Warszawie (00-082) przy
ul. Senatorskiej 12, NIP: 525-21-47-260, REGON: 016182425, reprezentowanym przez ................... -

zwanym dalej: ,Zamawiajacym

a

z siedzibg przy ,posiadajgcg NIP

, REGON , reprezentowang przez:

)

zwang w dalszej czesci umowy Wykonawca,

zwanych dalej Stronami,

Strony oswiadczajg, ze Umowa zostata zawarta bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z pézin. zm.) -
zamdwienie do 130 000 PLN netto.

81
Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych i zwrotéw w okresie 24
miesiecy.
Przesytki nadawane bedg z siedziby Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek na warunkach i w terminach
okreslonych w Zatgczniku Nr 1 do umowy oraz w aktach prawnych regulujgcych $wiadczenie ustug
pocztowych wymienionych w § 3 ust. 1 niniejszej umowy.
Odbioru przesytek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do
wyekspediowania z siedziby Zamawiajgcego, tj. z Kancelarii Gtéwnego Inspektoratu
Farmaceutycznego w Warszawie przy ul. Senatorskiej 12, od poniedziatku do pigtku w dni robocze
w godzinach 15.00-16.00. Odbidr przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce w zestawieniach odebranych przesytek podpisem i data.
Wykonawca bedzie doreczat do siedziby pokwitowanie przez adresata , potwierdzenia odbioru”
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, na zasadach okreslonych w pkt. 14, 15 i 16
Szczegbdtowego opisu przedmiotu zamoéwienia - Zatgcznik nr 1.
Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego zwroty niedostarczonych przesytek.
Wykonawca zobowigzany jest zapewnié¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru do przesytek
nadanych na zasadach ogdlnych.

. W przypadkach przesytek nadawanych na specjalnych zasadach, Wykonawca zobowigzany bedzie

do uzywania drukéw ,za potwierdzeniem odbioru” odpowiednich do wykorzystania



w postepowaniach administracyjnych zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego (t.j.
Dz. U. z 2023 r. poz. 775). W takich przypadkach Zamawiajgcy zapewni odpowiednie formularze
potwierdzen odbioru.

10.Wykonawca zatgcza do umowy oswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektronicznej - Zatacznik Nr 4.

§2

1. Zamawiajgcy zobowiazuje sie do:

1) przygotowywania przesytek do nadawania w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego
rodzaju przesytek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzgdzeniu oraz innych aktach
prawnych wydanych na ich podstawie, o ktédrych mowa w § 3 umowy;

2) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) — zestawienia iloSciowego przesytek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych, sporzgdzonego w dwdch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia dla Zamawiajgcego stanowié bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

b) dla przesytek rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej,
dokonywanych z uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne rodzaje ustug, przesytki krajowe
i zagraniczne;

3) umieszczania na kazdej nadawane] przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac
jednoczesnie rodzaj przesytki (zwykty, polecony, priorytet czy zwrotne potwierdzenie odbioru)
oraz petng nazwe i adres zwrotny Zamawiajgcego;

4) przestrzegania miedzynarodowych przepisdw pocztowych dotyczacych umieszczania na
opakowaniu przesytek wytacznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania
przesytek za granice.

2. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych/nadanych przesytek, Wykonawca bez zbednej
zwtoki wyjasni je z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich usuniecia w dniu odbioru przesytek,
nadanie odebranych przesytek nastgpi przez Wykonawce w dniu nastepnym lub po ich catkowitym
usunieciu przez Zamawiajacego.

3. Strony dopuszczajg mozliwos¢ przesuniecia nadania przesytek na dzien nastepny, w przypadku
uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek (nieprawidtiowe opakowanie, niezgodnosc
wpisow do dokumentdw nadawczych z wpisami na przesytkach brak znakéw optaty) i braku
mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich odbioru/nadania, co jednak nie dotyczy
przesytek sgdowych i administracyjnych.

4. Uzgodnione pomiedzy Stronami zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesytek
listowych stanowi¢ bedzie Zatgcznik Nr 5.

§3
Ustugi pocztowe, o ktdrych mowa w § 1 realizowane bedg na zasadach okreslonych w:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640);
2) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy,

=

wydanych na podstawie ustawy i rozporzadzenia, oraz postanowien SWZ.
2. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne btedy popetnione przez Zamawiajgcego
w zakresie kompletowania i wypetniania dokumentacji niezbednej przy wysytce przesytek za
granice.



Strony zobowigzujg sie do nie ujawniania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacjg
umowy stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy i Zamawiajgcego w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1233) i nie mogg by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron.

§4
Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy w calym okresie jej
obowigzywania nie przekroczy kwoty ................. z brutto (stownie ztotych: .......cccovvvirriiinnnene
.../100).
Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych
w ,,Formularzu asortymentowo - cenowym” stanowigcym Zatgcznik Nr 3.
. Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego, w przypadku, gdy
taczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamdwienia, okre$lonego w ust. 1, bedzie
nizsze od wynagrodzenia maksymalnego z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy wykona co najmniej 60%
zamowienia.

§5
. Rozliczenia finansowe miedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane bedg
zdotu, tj. w terminie pdzniejszym niz dzied nadania przesytek, z zastrzezeniem, ze obliczenia
dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
. Okres rozliczeniowy optaty ,,z dotu” za ustugi objete przedmiotem zamdwienia ustala sie na miesiac
kalendarzowy.
. Podstawag rozliczen finansowych jest suma optat za ustuge odbioru przesytek pocztowych, nadane
i zwrdcone przesytki oraz zlecone ustugi komplementarne, stwierdzona na podstawie dokumentéw
nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym, zgodnie z cennikami ustug pocztowych
obowigzujgcych w dniu nadania przesytek z zastrzezeniem cen przesytek zawartych w Formularzu
asortymentowo-cenowym.
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wysytania przesytek o niestandardowych parametrach

i nieprzewidzianych w Formularzu asortymentowo-cenowym oraz dokonywania optat zwigzanych

z realizacia umowy, a nieprzewidzianych przed jej podpisaniem np. optat za pethomocnictwa, itp.

W takim przypadku zastosowanie bedg miaty ceny zawarte w cenniku Wykonawcy aktualnym na

dzien nadania przesyiki lub zlecenia ustugi.

. Zamawiajacy zastrzega, iz ilos¢ poszczegdlnych przesytek w stosunku do okreslonych w Formularzu
asortymentowo-cenowym moze ulec zmianie z zastrzezeniem, iz wartos¢ tych przesytek nie
przekroczy wartosci przedmiotu umowy. Z tego tytutu Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne
roszczenia.

. Za przesyitki zwracane do Nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia optaty bedg uiszczane
zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujgcym w dniu nadania przesytek.

86
Faktury za ustugi Swiadczone zgodnie z niniejszg umowg bedg wystawiane do 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego.
Zaptata wynagrodzenia nastepowaé bedzie w terminie do 14 dni od dnia wystawienia
prawidtowej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze przez
Wykonawce.
Wykonawca os$wiadcza, ze rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce bedzie zgodny



z ,biata listg podatnikow VAT”, o ktérej mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz.U. z 2022, poz. 931 ze zm.).
Wykonawca os$wiadcza, ze bedzie doreczat faktury:
1) w formie papierowej wraz z wymaganymi zatgcznikami na adres: 00-082 Warszawa,
ul. Senatorska 12, Kancelaria lub
2) wformie elektronicznej wraz z wymaganymi zatgcznikami pod warunkiem przestania na adres:
kancelaria@gif.gov.pl, z adresu: ........ccveveieeveivecvee e lub
3) w formie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych wraz z wymaganymi zatgcznikami pod
warunkiem przestania na adres PEF.*
*strony przed zawarciem umowy ustala sposéb dostarczenia faktur do zamawiajgcego
. W przypadku zmiany formy doreczania faktur na inng wskazang w ust.4, Wykonawca zobowiazuje
sie do powiadomienia przedstawiciela Zamawiajgcego (przestanej pisemnie lub e-mailem), o
ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1) w terminie co najmniej 7 dni kalendarzowych przed doreczeniem
faktury.
Naleznosci przystugujgce Zamawiajgcemu z tytutu wystawionych faktur korygujacych Zamawiajgcy
potraci z wynagrodzenia Wykonawcy. W przypadku braku mozliwosci potrgcenia Wykonawca
zawiadomi o tym Zamawiajgcego e-mail-em na adres: kancelaria@gif.gov.pl. W takiej sytuacji

Wykonawca wptaci naleznos¢ na rachunek bankowy Zamawiajgcego nr 80 1010 1010 0056 2722
3000 0000 w ciggu 7 dni od daty zawiadomienia.

Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien opdznienia, w przypadku
niedotrzymania umdéwionego terminu ptatnosci wynagrodzenia.

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

§7
Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci okreslonej w ust. 7, w przypadku,
gdy Zamawiajgcy odstgpi od umowy w catosci lub w czesci z powodu okolicznosci, za ktdére
odpowiada Wykonawca lub w przypadku gdy Wykonawca odstgpi od umowy w catosci lub w czesci
z wtasnej winy.
Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania na
zasadach ogélnych kodeksu cywilnego.
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZz niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe (t.j Dz. U. z 2023, poz. 1640).
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu niewykonania ustugi odbioru przesytek z siedziby
zamawiajgcego w zakresie ustalonym w Regulaminie Wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje, za
kazdy przypadek, kara umowna za niezgtoszenie sie po odbiér przesytek w oznaczonym dniu, w
wysokosci 200% optaty za jeden odbidr.
Wykonaweca nie ponosi odpowiedzialnosci za opéZnione odebranie przesytek lub ich nieodebranie
w przypadku dziatania sity wyzszej, ktéra uniemozliwi ich odbiér, przewdz i nadanie.
W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.
W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 i ust. 6 Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci
2 % wynagrodzenia brutto, ktérego nie otrzymat wobec odstgpienia od umowy lub wobec jej
wypowiedzenia.


mailto:kancelaria@gif.gov.pl

8. Maksymalna wysokos¢ kar nie przekroczy 20% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1
umowy.

9. Kary umowne, o ktérych mowa w § 7, beda ptatne w ciggu 7 dni od daty otrzymania noty
obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego. Kary umowne moga rowniez zosta¢ potrgcone
z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza zgode.

10. Naliczenie kar umownych nie zwalnia Wykonawcy ze zobowigzan wynikajacych z umowy.

11. Zamawiajacy uprawniony jest do odstgpienia od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia
informacji stanowigcej podstawe do odstgpienia.

§8
1. Umowa zostaje zawarta na okres 24 miesiecy poczawszy od daty zawarcia umowy, jednak nie
wczesniej niz od dnia 01.01.2024 r.
2. Umowa moze ulec wczesniejszemu rozwigzaniu w przypadku zapfaty wynagrodzenia do kwoty,
o ktérej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

§9
1. Osobamizobowigzanymi do nadzoru nad realizacjg umowy s3:
1) ze strony Zamawiajgcego
..................... stel i, €MAIL e, lUD
................ stel e, €Mails e,
2) ze strony Wykonawcy
..................... stele e, €MAILE e UD s, TR

2. Zmiana osdb wskazanych w ust. 1 nie wymaga pisemnego aneksu, a jedynie pisemnego
poinformowania drugiej Strony.

3. Wykonawca zobowigzany jest zastosowac obowigzek informacyjny w imieniu Zamawiajgcego
w stosunku do wskazanych powyzej oséb do kontaktu, w zakresie art. 14 ust. 1i 2 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

§10
Zamowienie zostanie wykonane samodzielnie przez Wykonawce.

8§11
Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie a majgcych wptyw na
jej waznosé.

§12
1. W razie wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Stron umowy powodujgcych koniecznos¢
wprowadzenia zmian do przedmiotu umowy, Strony negocjujg zmiany w umowie niezbedne dla
prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia.
2. Podstawa dokonania zmiany zapisow umowy bed3:



1) zmiana terminu wykonania ustugi wynikajgca z dziatania sity wyzszej;
2) zmiana przepisow prawnych (np. VAT, jezeli wptynie na sposéb wykonania lub na wysokosé ceny
— zgodnie ze zmienionymi przepisami);
3) wydtuzenie terminu obowigzywania umowy jezeli nie zostanie wykorzystana kwota
zabezpieczona w umowie, okreslona w § 4 ust. 1 umowy; do momentu wyczerpania tej kwoty;
4) w przypadku zmiany siedziby GIF, z ktérych maja by¢ nadawane przesytki;
5) w przypadku zmiany placéwki Wykonawcy.
Ceny jednostkowe zaoferowane przez Wykonawce ulegajg zmianie (wzrostowi albo obnizeniu)
w zakresie wynikajagcym ze zmiany cennika ustug powszechnych, zatwierdzonego przez Prezesa
Komunikacji Elektronicznej w trybie, o ktérym mowa w art. 57 i 58 ustawy Prawo pocztowe.
W przypadku Wykonawcy niebedacego operatorem wyznaczonym zmiana cen jednostkowych
z oferty zachodzi w proporcji do zakresu zmian cen za analogiczne ustugi objete cennikiem ustug
powszechnych operatora wyznaczonego.
Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérej mowa w ust. 3 dokonuje sie na podstawie
zaktualizowanego formularza asortymentowo-cenowego uwzgledniajgcego zmienione ceny
jednostkowe. Wykonawca przedktada wraz z formularzem informacje i niezbedne dokumenty
umozliwiajgce weryfikacje przestanek wynikajgcych z ust. 3 (w szczegdlnosci zmieniony cennik
ustug powszechnych). Strony umowy potwierdzajg waloryzacje zawierajgc stosowny aneks do
umowy.
§13
Umowa podlega prawu polskiemu. W sprawach wyraznie nieuregulowanych Umowg znajduja
zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1610 ze zm.) i innych
wiasciwych ustaw.
Jezeli jedno lub wiecej postanowien niniejszej Umowy stanie sie niewazne lub bezskuteczne,
pozostaje to bez wptywu na waznos¢ i skutecznosé pozostatych postanowien Umowy. Strony
wyrazajg zgode na podjecie w dobrej wierze negocjacji w sprawie zmiany postanowienia, ktdre
zostanie uznane za niewazne lub bezskuteczne, w taki sposdb, aby utrzymane zostaty warunki
Umowy.
W czasie obowigzywania Umowy oraz w ciggu 3 (trzech) lat po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu
kazda ze Stron zobowigzuje sie zachowac¢ poufnosc i nie ujawniaé bez uprzedniej pisemnej zgody
drugiej Strony tresci Umowy oraz wszelkich informacji zwigzanych z Umowa, z wyjgtkiem, gdy jest
to potrzebne do nalezytego wykonania Umowy lub wymagane jest przez prawo.
Wykonawca ma swiadomos¢, iz Umowa i dane go identyfikujgce podlegajg udostepnieniu na
podstawie informacji o dostepie do informacji publicznej i stanowig informacje publiczng
w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U.
z22022r., poz. 902 z pézn. zm.).
Wszelkie zmiany Umowy oraz oswiadczenia o jej wypowiedzeniu wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
Umowa zawarta zostata w formie elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Za date zawarcia umowy uwaza sie date ztozenia ostatniego podpisu./ w formie
pisemnej w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Spory, ktére nie zostang rozstrzygniete w drodze negocjacji, Strony poddajg pod rozstrzygniecie
sgdu powszechnego wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.
Wszystkie zatgczniki stanowig integralng czes¢ Umowy.



Zataczniki :

- Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia

- Zatgcznik nr 2 — Wykaz jednostek nadawczych Zamawiajgcego wraz z wykazem operacyjnym -
urzedy nadawcze i oddawcze.

- Zatacznik nr 3 — Formularz asortymentowo-cenowy.

- Zatacznik nr 4 — Wpis do rejestru operatoréw pocztowych.

- Zatacznik nr 5 - Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesytek listowych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



