Zalgcznik nr 3

do Regulaminu zatrudniania pracownikéw do pracy
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Czestochowie

OGLOSZENIE O NABORZE

Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna
ul. Jasnogérska 15A, 42-200 Czestochowa

DYREKTOR
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Czegstochowie
oglasza nabor na wolne stanowisko:

TECHNIK W SEKCJI HIGIENY ZYWNOSCI, ZYWIENIA I PRZEDMIOTOW UZYTKU

Liczba / wymiar etatu:  1/1

Miejsce wykonywania pracy/dni/godziny pracy:
Czgstochowa, ul. Jasnogorska 15A

od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30-15.05

Podstawowe obowigzki:

Obstuga sekretariatu sekcji, w tym:

a)
b)

c)
d)

e)

systematyczne odbieranie korespondencji z sekretariatu oraz jej  rejestracja
w dzienniku kancelaryjnym oraz spisie spraw sekcji NS/HZZiPU;

przygotowywanie do wysylania korespondencji wychodzacej;

odbieranie oraz wysylanie poczty drogg elektroniczng zgodnie z ustalonymi terminami;
prowadzenie w sekcji rejestru zaktadéw podlegajacych urzedowej kontroli organéw
PIS oraz bazy obiektow SBZ 11, wprowadzanie danych dotyczacych nowych obiektéw,
aktualizacja danych, wprowadzanie informacji o przeprowadzonych kontrolach
urzedowych;

przygotowywanie dokumentéw do archiwum.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie: min. srednie w kierunkach — administracja, zarzgdzanie;

wymagany staz pracy - brak

wiedza ogo6lna i zawodowa — wiedza z zakresu administracji, przepisow kodeksu
postepowania administracyjnego oraz w zakresie struktury i zadan Inspekcji Sanitarnej
bezpieczenstwa zywnosci, zywienia, materialow 1 wyrobéw przeznaczonych
do kontaktu z zywnoscia;

znajomos¢ obstugi komputera (w tym Excel, Windows) oraz urzadzen biurowych;
znajomos¢ jezyka angielskiego;

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych.
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Wymagania pozadane:

obowigzkowos¢;

rzetelnos¢;

umiejetno$¢ pracy w zespole;
odpornos¢ na stres.

Wymagane dokumenty:

CV i list motywacyjny wiasnorgcznie podpisane,

kopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje zawodowe,

kopie dokumentéw potwierdzajace staz pracy.,

o$wiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych — wlasnorgcznie
podpisane,

o$wiadczenie kandydata o zapoznaniu si¢ z Klauzula informacyjng dla os6b
ubiegajacych si¢ o zatrudnienie w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Czestochowie 1 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji — wlasnorgcznie podpisane,

Klauzula antykorupcyjna — wiasnorecznie podpisana.

Pozostale informacje:
— Aplikacje nalezy ztozy¢ w kopercie trwale zaklejonej i oznaczonej adnotacjg, ze jest

to: w,Aplikacja na ogloszony nabor na wolne stanowisko pracy - Technik w Sekcji
NS/HZZiPU w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Czgstochowie”.

Na kopercie nalezy umiesci¢ adnotacje:
,,Nie otwiera¢ przed uptywem terminu skltadania aplikacji, tj. 04 .03.2024 r.”

Dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 4 marca 2024 r.
w siedzibie Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Czgstochowie,
przy ul. Jasnogorskiej 15A, 42-200 Czestochowa (kancelaria) w godz. 7.30-15.05
lub przestaé na adres Powiatowej Stacji (liczy si¢ data i godzina wptywu dokumentow
do siedziby PSSE);
Dopuszcza si¢ zlozenie dokumentéw w formie elektronicznej — nalezy przestaé je
na adres sylwia.pirecka@sanepid.gov.pl lub oik.psse.czestochowa@sanepid.gov.pl
- podajac tytut wiadomosci:

. Nabor na stanowisko Technik w Sekcji NS/HZZiPU”.
(liczy si¢ data i godzina wpltywu dokumentéw na w/w adres e-mail);
Postepowanie rekrutacyjne prowadzi Komisja Rekrutacyjna.
Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni indywidualnie droga elektroniczng
lub telefonicznie o terminie i formie rozmowy kwalifikacyjnej.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu:
34 344 99 28 lub 34 344 99 32
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Dostepnos¢ architektoniczna.

Budynek w ktorym siedzibg¢ ma Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Czestochowie przystosowany jest dla 0sob z niepetnosprawnoscia ruchowa.
Wejscie do obiektu jest na poziomie chodnika zewngtrznego.
— Komunikacja migdzy kondygnacjami zapewniona jest poprzez wind¢ osobowa.
— Na kondygnacjach nie ma progdw.
— Toaleta przystosowana dla 0sob niepetnosprawnych zlokalizowana jest na parterze
budynku.
— Osoby z niepetnosprawnosciag sg uprawnione do wjazdu samochodem na parking
wewngetrzny goérny (brak miejsc do parkowania przed budynkiem).
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POWIATOWEJ STACJI §
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'ARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
Adch o‘w ie

Czestochowa, dnia 21.02.2024 r.
dr n. med. Dariusz Nowlcki

Zatgczniki k‘

1) Klauzula informacyjna

2) Oswiadczenie

3) Klauzula antykorupcyjna
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