. KOMENDA MIEJSKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

w Szczecin

‘¢, woj. zachodniopomorskie

Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje
kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

Starszy inspektor ds. kwatermistrzowskich w Wydziale
Kwatermistrzowskim

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:
Szczecin

ADRES URZEDU:
Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Szczecinie

ul. Grodzka 1/5
70-560 Szczecin

WARUNKI PRACY

Praca wykonywana od poniedziatku do pigtku w godz. od 7.30 do 15.30 w siedzibie tut. jednostki. Mozliwosé

wyjazdéw stuzbowych.

Pomieszczenia ciepte, jasne (oswietlenie naturalne i sztuczne), praca przy komputerze. Budynek nie jest
przystosowany dla oséb niepetnosprawnych (brak wind, brak toalet przystosowanych dla oséb
niepetnosprawnych, brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajgcych prace osobom niewidomym oraz osobom

z uszkodzonym stuchem). Wysitek fizyczny.

ZAKRES ZADAN

* Przyjmowanie na stan inwentarza KM i JRG Srodkow trwatych i srodkéw trwatych w uzytkowaniu

przez wypisywanie dokumentéw ksiegowych - przyjecie $rodka trwatego OT,

e Zdejmowanie ze stanu inwentarza srodkéw trwatych i srodkow trwatych w uzytkowaniu poprzez
wypisywanie nastgpujgcych dokumentéw ksiegowych: likwidacja LT, LN; zmiana miejsca

uzytkowania MT, MW; protokoty przekazania PT; not ksiegowych,

s Prowadzenie ksigg: ewidencji ilosciowej KM PSP; ewidencji srodkéw trwatych 011 dotyczacych
KM PSP i KW PSP; ewidencji inwentarzowych tj. srodkow trwatych w uzytkowanie dotyczacych

KM PSP i KW PSP,

e Uzgadnianie sald kont 013, 011 z wydziatem kwatermistrzowskim KW PSP; co miesieczne

uzgadnianie sald kont 013,011,020,072,071,310 z ksiegowoscig KM PSP,

¢ Naliczanie rocznych umorzen $rodkéw trwatych bedacych na stanie KM PSP i KW PSP;
dokonywanie sprawozdan ze sSrodkéw trwatych do GUS; prowadzenie kart szczegétowych

srodkow trwatych,

e Prowadzenie kartotek ilosciowo-wartosciowych z magazynow A i B; co miesieczne rozliczanie
magazyndw A i B pod wzgledem iloSciowym i wartoiciowym; rozliczanie inwentaryzacji

z magazynu A i B, KM PSP,

* Rozliczanie inwentaryzacji srodkéw trwatych oraz srodkéw trwatych w uzytkowaniu z KM PSP
i JRG; oznakowanie sprzetu numerami inwentarzowymi w JRG i KM PSP; prowadzenie
sprawozdawczosci dotyczacej realizowanych kampanii spotecznych przez komende miejska.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Woyksztatcenie: $rednie;

¢ Doswiadczenie zawodowe: 3 miesigce pracy w administracji;

e Znajomos¢ ustawy o Panstwowej Strazy Pozarnej, Kodeksu Postepowania Administracyjnego,
Ustawy o Rachunkowosci; '

e Posiadanie obywatelstwa polskiego;

e Korzystanie z pefni praw publicznych;

e Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo

skarbowe.

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

e Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia

e Kopie dokumentdéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy

e Kopie zaswiadczen ukoniczonych kurséw i szkolen przydatnych na ww. stanowisku

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu
potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

e Kopia dokumentu potwierdzajagcego  niepetnosprawnos¢ - w  przypadku
kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych skorzystaé z pierwszenstwa w zatrudnieniu
w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 5 listopada 2021 r. w Sekretariacie, w godzinach pracy jednostki,
tj. od 7.30 do 15.30

¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

¢ Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Miejskiej Paristwowej Strazy Pozarnej w Szczecinie
ul. Grodzka 1/5
70-560 Szczecin

Oferty nalezy sktadaé¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem "Oferta zatrudnienia w stuzbie
cywilnej — starszy inspektor ds. kwatermistrzowskich”



DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO). Kaidy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane
dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

e Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Miejski Paristwowej Strazy Pozarnej
(70-560 Szczecin, ul. Grodzka 1/5, tel. 91 434 8404, fax. 91 434 8405, e-mail biuro@straz.szczecin.pl

e Kontakt do inspektora ochrony danych: Inspektor Ochrony Danych Osobowych - 71-637 Szczecin,
ul. Firlika 9/14, tel. 91 4808809, fax. 91 4808802 e-mail: iod@szczecin.kwpsp.gov.pl).

e Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru do stuiby w PSP na stanowisko starszy
inspektor.

e |Informacje o odbiorcach danych: Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej
70-560 Szczecin, ul. Grodzka 1/5, tel. 91 434 8404.

e Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru.

e Uprawnienia:

o prawo zgdania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 28 ustawy o Paristwowej Strazy Pozarnej.

Inne informacje: podane dane nie bedg podstawg do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie
bedg tez profilowane.

INNE INFORMACIE:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwng uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rasg, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleinoéé zwigzkows,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona

¢ Imiona i nazwiska kandydatow, ktdrzy spetniajg wymagania formalne oraz termin rozmowy kwalifikacyjnej
opublikowane zostang na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu oraz na stronie internetowej
www.gov.pl/web/kmpsp-szczecin (zakiadka ,Zatatw sprawe”/ ,Stuzba i praca w PSP” ) w dniu 10 listopada

2021 .

e Oferty otrzymane po terminie oraz niekompletne nie beda rozpatrywane.

e Oswiadczenia muszg by¢ opatrzone datg i podpisane wiasnorecznie.

¢ Oferty odrzucone w razie ich nieodebrania zostang komisyjnie zniszczone po uptywie 3 miesiecy od
ogtoszenia wynikow naboru.

¢ Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu: 91 434 84 60

KOMENDANT MIEJSKI

Panstwowej STI(LXZZ_V Pozarnej

st. bryg. mgr inz. Kazimierz Lesisz



Oswiadczenia w zwiazku z ubieganiem si¢ o zatrudnienie na stanowisku starszy

inspektor ds. kwatermistrzowskich w Komendzie Miejskiej PSP w Szczecinie.

Oswiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie.

Oswiadczam, ze korzystam z pelni praw publicznych.

Oswiadczam, Ze nie bylam skazana/ nie bylem skazany* prawomocnym wyrokiem za
umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe.

podpis

*niewlasciwe skresli¢

Ponadto oswiadczam, ze:

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Komende Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w
Szczecinie, ul. Grodzka 1/5, 70-560 Szczecin, na zasadach okre$lonych w rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, w celu uczestnictwa w procesie
naboru w Komendzie Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Szczecinie.

podpis



