WOJEWODA WARMINSKO-MAZURSKI Olsztyn, 9 maja 2024 r.

Wydziat Kontroli
(dawniej Wydziat Finanséw i Kontroli)
FK-V.1611.3.2024

Pani

Ewa Pielak

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
Dyrektor Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej

w Nowym Miescie Lubawskim

13-300 Nowe Miasto Lubawskie
ul. Grunwaldzka 3

Stosownie do art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej
(Dz. U.z2020r., poz. 224), przekazuje Pani tres¢ wystgpienia pokontrolnego.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole przeprowadzono w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym
Miescie Lubawskim, 13-300 Nowe Miasto Lubawskie, ul. Grunwaldzka 3.

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli stanowiska petnili:

— Pani Ewa Pielak — Paiistwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Nowym Miescie
Lubawskim, powotfana na to stanowisko z dniem 1 stycznia 2000 r.,

— Pani Grazyna Gilgenast — Gtéwny ksiegowy Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Nowym Miescie Lubawskim, zatrudniona na tym stanowisku
z dniem 1 listopada 2008 r. na czas nieokreslony.

Kontrole przeprowadzit Pan Jézef Machynia — Starszy inspektor wojewddzki w Wydziale
Finanséw i Kontroli Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie, na
podstawie upowaznienia Nr FK-IV.0030.2024 z dnia 7 marca 2024 r.

Termin kontroli: 13 marca — 5 kwietnia 2024 r.

Zakres kontroli:

— prawidtowos¢ zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow ze srodkow
budzetu panstwa oraz prawidtowosé i terminowos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji
w 2023 .



Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 6 ust. 4 pkt 2, art. 1-4 ustawy
o kontroli w administracji rzagdowe;j.

Kontrola zostata odnotowana w ksigzce kontroli jednostki kontrolowanej w dniu 13 marca
2024 pod poz. nr 1171,

[Akta kontroli: 1-10]

Na podstawie ustalen kontroli dziatalnos¢ jednostki kontrolowanej ocenia sie pozytywnie
z uchybieniami.

Powyzszg ocene ogdlng uzasadniajg nastepujgce oceny czgstkowe i ustalenia kontroli:
Ustalenia ogdlne

I. W zakresie wewnetrznych regulacji organizacyjno-prawnych w jednostce
kontrolowanej obowigzuja nizej wymienione procedury:

1. Zasady (polityka) rachunkowosci — wprowadzone w zycie Zarzgdzeniem Nr 5/2012
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym Miescie Lubawskim
z dnia 9 kwietnia 2012 r. w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci dla
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym Miescie Lubawskim, zawierajg
wszystkie obligatoryjne elementy wskazane w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.), tj.:

e okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych,

e metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

e sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym: zaktadowego planu kont,
ustalajgcego wykaz kont ksiegi gtdwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwne;j,

e wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe,

e Opis systemu przetwarzania danych,

e opis systemu stuzgcego ochronie danych i ich zbioréow.

2. Zarzadzeniem Nr 8.2022 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 19 grudnia 2022 r. wprowadzono Regulamin
udzielenia zamdwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty

! Jest to pierwszy wpis w roku 2024,
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a)

130.000 ztotych netto.

. W okresie objetym kontrolg w Stacji obowigzywat Regulamin Organizacyjny Powiatowej

Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym Miescie Lubawskim, wprowadzony
Zarzgdzeniem Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Nowym Miescie
Lubawskim Nr 6/2020 z dnia 3 wrze$nia 2020 r.

Instrukcja kancelaryjna Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym
Miescie Lubawskim wprowadzona w zycie Zarzgdzeniem Nr 1/2023 Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym Miescie Lubawskim z dnia

30 stycznia 2023 r. w sprawie: przyjecia stosowania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji archiwalnej.

Procedury kontroli zarzadczej przyjeto Zarzgdzeniem Nr 5/2019 Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 20 grudnia
2019 r. ws. wprowadzenia ,,Procedury kontroli zarzadczej w Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym Miescie Lubawskim”.

Ksiegi rachunkowe Inspektoratu prowadzone sg przy uzyciu programu komputerowego
KSIEGOWOSC BUDZETOWA autorstwa firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman
i Tadeusz Groszek s.c. w Legionowie.

Stwierdzone w toku kontroli uchybienia w zakresie przepiséw regulujgcych gospodarke
finansowa w jednostce, dotyczyly:

nieumieszczenia w polityce rachunkowosci regulacji w zakresie kwalifikowania
i ewidencjonowania sktadnikdw majgtkowych uznanych za $rodki trwate, stosownie do
zasady istotnosci wyrazonej w art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Naruszono w tym zakresie art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym
kierownik jednostki obowigzany jest do aktualizowania polityki rachunkowosci
i dokonywania zmian w wymaganym zakresie.

Zgodnie z wyjasnieniami ztozonymi przez Dyrektora Stacji, srodki trwate kwalifikowane
sg w oparciu o ustawe o podatku dochodowym od 0sdb prawnych i w dniu 4 kwietnia

2024 r. wprowadzono zmiane w polityce rachunkowosci jednostki.

W dniu 4 kwietnia 2024 r. Dyrektor Stacji dokonat wtasciwej aktualizacji polityki
rachunkowosci w zakresie Srodkow trwatych (Zarzadzenie Nr 3.2024).
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b) nieprawidtowego prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:

» nieujmowania w ksiegach rachunkowych na koncie 101 Kasa (wyszczegdlnionym
w zaktadowym planie kont jednostki) przychodu i rozchodu gotéwki (3 018,12 zt).
Obowigzek ewidencjonowania obrotu gotéwkowego na koncie syntetycznym 101 Kasa
wynika z przepiséw rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020
r., poz. 342 ze zm.).

» nieprowadzenia raportow kasowych, tj. ksigg pomocniczych dla konta ksiegi gtdwnej 101
Kasa.

Obowigzek prowadzenia ksigg rachunkowych ewidencji pomocniczej wynika z przepiséw
art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérymi konta ksiagg
pomocniczych prowadzi sie w szczegdlnosci dla operacji gotowkowych w przypadku
prowadzenia kasy.

Zgodnie z wyjasnieniami ztozonymi przez Gtéwna ksiegowa jednostki (cyt.): ,, Wpfaty
gotéwkowe w PSSE w Nowym Miescie Lubawskim sq przyjmowane na kwitariusze
przychodowe. Srodki te nie przechodzq przez konto 101-kasa i nie sq sporzqdzane
raporty kasowe. Srodki przyjete na kwitariusz przychodowy sq tego samego dnia
wptacane na konto bankowe jednostki za posrednictwem Poczty Polskiej w ramach
zastepczej obstugi kasowej”.

Opisane w pkt. b zaniechania skutkowaty nierzetelnym i btednym prowadzeniem ksiag
rachunkowych. Zgodnie z przepisami art. 24 ust. 2 i 3 ustawy o rachunkowosci ksiegi
rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan
rzeczywisty. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone bezbtednie, jezeli
wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do
zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiegowe, zapewniono ciggtos¢ zapiséw oraz
bezbtednos$é dziatania stosowanych procedur obliczeniowych.

Osoba odpowiedzialna (pkt a-b) — Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Nowym Miescie Lubawskim.

[Akta kontroli: 11-15]

8. Dziatalnos$¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie z uchybieniami.
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Il. W zakresie planu finansowego jednostki

1. W okresie kontrolowanym srodki finansowe na wydatki Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Nowym Miescie Lubawskim otrzymywata za posrednictwem
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie i realizowata w dziale 851
Ochrona zdrowia, rozdziale 85132 Inspekcja Sanitarna.

2. Pismem z dnia 23 lutego 2023 r. znak: EK.3111.1.4.2023 Warminisko-Mazurski
Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny w Olsztynie poinformowat jednostke
o zaplanowanych przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego srodkach na wydatki
biezgce w rozdziale 85132, w tgcznej kwocie 2 538 000,00 zt2. W ciggu roku plan
wydatkdéw zostat zmieniony 3 decyzjami Wojewody Warminsko-Mazurskiego na kwote
71 000,00 zt (zwiekszenia).

3. Minister Finanséw 3 decyzjami zwiekszyt plan wydatkéw Stacji w tgcznej kwocie
95 300,00 zt:
— 60 700,00 zt (MF/FS1.4143.3.100.2023.MF.3848 z dnia 15 wrzesnia 2023 r.),
— 32 000,00 zt (MF/FS1.4143.3.165.2023.MF.5070 z dnia 13 pazdziernika 2023 r.),
— 2600,00 zt (MF/FS1.4143.3.109.2023.MF.4323 z dnia 27 wrzesnia 2023 r.).

4. Warminsko-Mazurski Paiistwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny w Olsztynie
3 decyzjami zwiekszyt plan Stacji o kwote 24 440,00 zt.

5. Ponadto ustalono, ze Kierownik jednostki zostat upowazniony przez Wojewode
Warminsko-Mazurskiego (Decyzja Nr FK 24/2023 z dnia 22 lutego 2023 r.) do
dokonywania przeniesiern wydatkéow w obrebie jednego rozdziatu klasyfikacji
budzetowej, z wytagczeniem wydatkédw majatkowych, stosownie do przepiséw art. 171
ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz.
120 ze zm.). W zwigzku z powyzszym Paristwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Nowym Miescie Lubawskim dokonat, na podstawie 5 decyzji, zmian w planie
wydatkéw Stacji przenoszac srodki finansowe pomiedzy paragrafami wydatkow
rozdziatu 85132 na ogdlng kwote 37 914,00 zt. Decyzje dotyczyty sSrodkow
otrzymywanych w ramach ustawy budzetowej.

Zmiany planu w 2023 r.
Wyszczegdlnienie Rozdziat Zwiekszenie Zmniejszenie
Plan pierwotny 2 538 000,00 zt

2FK 24/2023 z dnia 22 lutego 2023 r.
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(FK' Nr 24/2023) X
Decyzje Ministra Finanséw | 85132 95 300,00 zt X
Decyzje Wojewody 71 000,00 zt X
Decyzje PPIS 37 914,00 zt 37 914,00 zt
Decyzje W-MPWIS 24 440,00 zt

Razem 2 766 654,00 zt 37 914,00 zt
Plan na dzien 31 grudnia 2023 roku: 2 728 740,00 zt

6. Wielkos¢ planu srodkéw finansowych udzielonych z budzetu paristwa wg stanu na

dzien 31 grudnia 2023 r. wyniosta 2 728 740,00 zt.

Na podstawie zestawienia zmian w planie wydatkow oraz ich wykonania w okresie
2023 r. ustalono, ze w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym
Miescie Lubawskim nie wystgpity w tym okresie przypadki przekroczenia planowanych
wydatkdw, o ktérych mowa w art. 44 ust. 1 pkt 3 oraz art. 162 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych.

Na podstawie analizy zacigganych przez jednostke zobowigzan (zawieranych umow)

w odniesieniu do wysokosci planu finansowego na dzien ich zaciggania ustalono, ze nie
wystgpity tego rodzaju przypadki, co byto zgodne z przepisami art. 46 ust. 1 ww.
ustawy o finansach publicznych.

[Akta kontroli: 16-18]

Dziatalnosc¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

. Wydatki budzetowe

. Plan wydatkéw wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 r. wynosit 2 728 740,00 zt.

Kontrolowana jednostka wykorzystata srodki budzetu panstwa w tgcznej kwocie
2 725 236,47 z1, co stanowito 99,87% planu. Srodki pochodzity z:

» ustawy budzetowej 2 633 248,57 z1,

» zrezerw celowych budzetu panstwa w tgcznej kwocie 91 987,90 zt, w tym:

— poz. 68 -89 387,90 zf,

— poz. 73 -2 600,00 zt.

. Niewykorzystang kwote przyznanych srodkéw w wysokosci 3 503,53 zt Stacja zwrdcita

na rachunek Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie w dniu
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29 grudnia 2023 r.2 Zgodnie z wyjasnieniami Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Nowym Miescie Lubawskim (cyt.): ,(...) Niewykorzystane srodki z rezerwy celowej
powstaty w zwiqzku z przebywaniem pracownikow na zasitku opiekuriczym lub
chorobowym (...) kwota zwrotu z ustawy budzetowej powstata w zwiqgzku z tym, Ze
przesunie¢ miedzy paragrafami wydatkdw w budzecie dokonywatam w petnych

zfotych”.

3. Struktura wydatkéw jednostki przedstawiata sie nastepujaco:

Wydatki w 2023 r.

Srodki
Wydatki Rozdziat Plan otrzymane Wykonanie

Osobowe 2517 606,00 zt| 2517 606,00 zt 2514 279,99 zt
Odpis na ZFSS 26 600,00 zt 26 600,00 zt 26 600,00 zt
Osobowe niezaliczane 85132
do wynagrodzen 4902,00 zt 4 902,00 zt 4 900,00 zt
Pracownicze Plany
Kapitatowe 16 246,00 zt 16 246,00 zt 16 244,46 zt
Rzeczowe 163 386,00 zt 163 386,00 zt 163 212,02 zt

Razem| 2728740,00zt| 2728 740,00 zt 2 725 236,47 zt

4. W 2023 r. planowane s$rodki finansowe w rozdziale 85132 w wysokosci 2 728 740,00 zt,
Stacja wykorzystata w kwocie 2 725 236,47 zt. Udziat procentowy poszczegdlnych
wydatkow przedstawia sie nastepujgco:

— wydatki osobowe 2 514 279,99 zt, co stanowito 92,26% ogdtu wydatkow,

— wydatki rzeczowe 163 212,02 zt, co stanowito 5,99% ogdtu wydatkéw,

— odpis na ZFSS 26 600,00 zt, co stanowito 0,98% ogdtu wydatkéw,

— Pracownicze Plany Kapitatowe 16 244,46 zi, co stanowito 0,6% ogdtu wydatkow,

— wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 4 900,00 zf, co stanowito 0,17% ogotu
wydatkéw.

[Akta kontroli: 19-20]

5. Woydatki osobowe

3 Wyciagg bankowy nr 84 z dn. 29 grudnia 2023 r. z rachunku prowadzonego przez NBP Oddziat
Okregowy w Olsztynie. Zwrotu dokonano ze srodkéw pochodzgcych z ustawy budzetowej (191,43 zt)
i z rezerw celowych (3 312,10 z).
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5.1. Poniesione przez Stacje wydatki osobowe w 2023 r. wyniosty 2 562 024,45 zt,
zgodnie z ponizszym zestawieniem:

Lp. | Rozdziat § Rodzaj wydatku taczna kwota
wydatku

1. 4010 | Wynagrodzenia pracownikéw 2 017 605,69 zt
2. 4110 |Sktadki na ubezpieczenie spoteczne 334 602,14 zt
3. 4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2022 r. 128 752,15 zt
85132 | 4120 |Sktadki na Fundusz Pracy 33320,01 zt
4. 4440 | Odpis na ZFSS 26 600,00 zt
5. 4710 |Pracownicze Plany Kapitatowe 16 244,46 zt
6. 3020 | Osobowe niezliczane do wynagrodzen 4 900,00 zt
Razem |2 562 024,45 zt

5.2. Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r. liczba zatrudnionych oséb wynosita 16.
Liczba przyznanych etatéw i obsadzonych ksztattowata sie na poziomie 15,85 etatow
pracowniczych.

W toku kontroli sprawdzono prawidtowos¢ naliczenia wynagrodzenia osobowego dla
2 nw. pracownikéw PSSE, tj.:

Starszy asystent (1 etat),
Mtodszy asystent (1 etat)

i ustalono, ze skfadniki wynagrodzenia wskazane w umowach o prace zgodne byty
z przepisami prawa obowigzujgcymi w tym zakresie, tj.:

ustawgq z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2023, poz.
338 ze zm.),

rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu
przyznawania pracownikom Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wykonujgcym czynnosci
kontrolne dodatku specjalnego do wynagrodzenia oraz wysokosci tego dodatku

(Dz. U. 72021, poz. 2243),

rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 wrzesnia 2023 r. w sprawie warunkéw
wynagradzania za prace pracownikéw podmiotéw leczniczych dziatajgcych w formie
jednostki budzetowej (Dz. U. z 2023, poz. 2281),

Ponadzaktadowym Uktadem Zbiorowym Pracy dla Pracownikéw Zatrudnionych

w Stacjach Sanitarno-Epidemiologicznych z dnia 28 sierpnia 2007 r., ktéry odmiennie
niz obowigzujgce przepisy reguluje kwestie m.in. w zakresie wysokosci: nagréd
jubileuszowych, dodatkéw stazowych oraz odprawy emerytalnej lub rentowej,
Regulaminem premiowania wprowadzonym Zarzgdzeniem Dyrektora Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym Miescie Lubawskim Nr 4.2020 z dnia

20 kwietnia 2020 r.
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5.3.

5.4.

Na podstawie dokumentacji finansowej, tj. rocznych kart wynagrodzen, list przyznanych

premii, list ptac za rok 2023 r.% oraz umdw o prace ww. pracownikéw ustalono, ze

zachodzita zgodnos$¢ kwot wynikajacych z umoéw o prace z powyzszymi dokumentami.

Ponadto listy ptac zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno —
rachunkowym i zawieraty podpisy Kierownika jednostki i Gtdwnego ksiegowego.

Roczne karty wynagrodzen (karty ptacowe pracownika) prowadzone byty prawidtowo.

Ponadto, sprawdzono prawidtowos¢ naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego

dla ww. pracownikdéw Stacji i ustalono, ze:

— wszyscy pracownicy, ktérym naliczono wynagrodzenie roczne nabyli do niego
uprawnienia,

— wynagrodzenia ustalono w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia za prace
otrzymanego przez pracownikdéw w ciggu 2022 r.,

— wynagrodzenia ustalono proporcjonalnie do okresu przepracowanego w PSSE,

— wynagrodzenia wyptacono w dniu 16 stycznia 2023 r., z zachowaniem
obowigzujgcego terminu (tj. art. 5 ust. 2 ponizszej ustawy).

Powyzsze dziatania zgodne byly z przepisami ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej
(Dz. U. z2023 ., poz. 1690).

W 2023 r. wyptacono w PSSE:

e 5 nagrdd jubileuszowych w tacznej kwocie 120 415,01 zt:

a) za 35 lecie pracy zawodowej dla 1 pracownika 56 700,00 zt,
b) za 40 lecie pracy zawodowej dla 1 pracownika 34 323,20 zt,
c) za 25 lecie pracy zawodowej dla 1 pracownika 14 904,45 zi,
d) za 25 lecie pracy zawodowej dla 1 pracownika 3 968,64 zf,
e) za 20 lecie pracy zawodowej dla 1 pracownika 10 518,72 zi.
wysokos¢ wyptaconych nagrdd zgodna byta z:

rozporzadzeniem Ministra Zdrowia w sprawie warunkéw wynagradzania za prace

pracownikéw podmiotéw leczniczych dziatajgcych w formie jednostki budzetowej,

— warunkami okreslonymi w Ponadzaktadowym Uktadzie Zbiorowym Pracy dla
Pracownikéw Zatrudnionych w Stacjach Sanitarno-Epidemiologicznych.

e miesieczne premie regulaminowe dla 16 pracownikow w kwocie tacznej
147 660,48 zt, premie wyptacono zgodnie z warunkami okreslonymi w:

— Ponadzaktadowym Uktadzie Zbiorowym Pracy (...),

4100% list ptac (26 list ptac sporzadzonych w 2023 r.).
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— Zarzadzeniu Dyrektora PSSE w Nowym Miescie Lubawskim Nr 4.2020 z dnia
20 kwietnia 2020 r. w sprawie ustalenia Regulaminu premiowania pracownikéw
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym Miescie Lubawskim.

5.5. W kontrolowanym okresie nie wyptacano odpraw emerytalnych i rentowych.
[Akta kontroli: 21-28, 39]

6. Wydatki osobowe niezliczane do wynagrodzen (§3020)

6.1. Zaplanowane w 2023 r. srodki w wysokosci 4 902,00 zt wydatkowano w kwocie
4 900,00 zt, tj. 99,96%, tj. na wyptate ekwiwalentu pienieznego za uzywanie prywatnej
odziezy i roboczego obuwia przez pracownikdw dla 11 pracownikéw w kwocie
4 360,00 zt oraz na dofinansowanie zakupu okularéw korekcyjnych dla 1 pracownika
w kwocie 540,00 zt.

6.2. Powyzsze wydatki realizowano na podstawie:

— Regulaminu pracy Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym Miescie
Lubawskim, wprowadzonym Zarzgdzeniem Dyrektora PSSE w Nowym Miescie
Lubawskim Nr 3/2013 z dnia 2 maja 2013 r. ze zm.>,

— Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy (...).

[Akta kontroli: 31-32]
7. Wydatki ponoszone ze srodkéw zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych

7.1. Wydatki w tym zakresie realizowano na podstawie:

— ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych
(Dz. U.z2023r., poz. 998 ze zm.),

— ustawy z 7 lipca 2023 r. 0 zmianie ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach stuzgcych
realizacji ustawy budzetowej na rok 2023 oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2023 r.
poz. 1586),

— rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349 ze zm.),

— Regulaminéw gospodarowania srodkami zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych

> Zarzadzenia Dyrektora PSSE zmieniajgce Regulamin pracy Stacji Nr 4/2016 z dnia 30 marca 2016 r. i
Nr 2.2020 z dnia 6 stycznia 2020 r.

10/21


http://www.olsztyn.uw.gov.pl/

w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym Miescie Lubawskim
wprowadzonych w zycie Zarzgdzeniami Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Nowym Miescie Lubawskim Nr:
v 1.2022 z dnia 7 lutego 2022 r.,
v’ 2.2023 z dnia 9 marca 2023 r.

7.2. W 2023 r. naliczono odpis na ZFSS zgodnie z Obwieszczeniami Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego:
— zdnia 19 lutego 2020 r. w sprawie przecietnego wynagrodzenia miesiecznego
w gospodarce narodowej w 2019 r. i w drugim pétroczu 2019 r. (M.P. 2020, poz. 195),
— z 18 lutego 2022 r. w sprawie przecietnego wynagrodzenia miesiecznego
w gospodarce narodowej w 2021 r. i w drugim pétroczu 2021 r. (M.P. 2022, poz. 266),
tj. w wysokosci 26 600,00 zt (w tym korekta 2 600,00 zt).

7.3. W 2023 r. przychody i rozchody érodkéw ZFSS ksztattowaty sie nastepujgco:

Stan srodkéw funduszu na dzien 1 stycznia 2023 r. wynosit 11 538,00 zt

Lp. Przychody Kwota
1. |Odpis podstawowy 24 000,00 zt®
Il. 2. |Korekta odpisu (ustawowe zwiekszenie podstawy 2 600,00 zt

naliczania)
Razem przychody 26 600,00 zt
Rozchody
1. |Dofinansowanie wypoczynku dla 16 osdb 15 410,00 zt
2. |Zapomoga losowa — 1 osoba 500,00 zt
3. | Pomoc finansowa dla 22 oséb w okresach 8 730,00 zt
1. przedswigtecznych

4. |Zakup biletéw do kina — 14 oséb 280,00 zt
Razem rozchody 24 920,00 zt

Stan srodkéw funduszu na dzien 31 grudnia 2023 r. wynosit 13 218,00 zt

6 Kwota odpisu za | pétrocze 2023 r.: 1 662,97 zt podstawa x 14,85 etatéw = 24 695,10 zt : 2 =

12 347,55 zt. Kwota odpisu za Il Pétrocze 2023 r. (po zmianie podstawy): 1 914,34 zt x 14,85 etatéw =
28 427,94 zt : 2 =14 213,97 zt. Zatrudnienie 1 pracownika z Ukrainy (listopad i grudzien 2023):
1914,34 zt x 0,06 etatu = 114,86 zt : 6 = 19,144 x 2 = 38,29 zt w zaokragleniu.
12 347,55 zt + 14 213,97 zt + 38,29 zt = 26 599,81 zt (odpis przekazany w 2024 r. w zaokragleniu:

26 600,00 zt).
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7.4.

7.5.

Rozchodu srodkéw dokonano zgodne z §7 Regulaminu Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym Miescie
Lubawskim.

Planowang kwote odpisu w facznej wysokosci 24 000,00 zt przekazano w 3 transzach na
rachunek bankowy funduszu w nastepujgcych terminach:

— 24 maja 2023 r. 18 000,00 zt (75%),

— 26 wrzesnia 2023 r. 6 000,00 zt (25%)2, co byto zgodne z art. 5h ust. 3 i art. 6 ust.
2 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

Ponadto, w dniu 29 wrzes$nia 2023 r. na rachunek funduszu wptyneta kwota 2 600,00 zt
wynikajgca z korekty. W zwigzku z powyzszym tgczna kwota przekazanych srodkéw na
rachunek funduszu w 2023 r. wyniosta 26 600,00 zi.

W przeciggu roku 2023 nie byty ponoszone koszty finansowe zwigzane z obstuga
administracyjng rachunku.

[Akta kontroli: 29-30]
Wydatki rzeczowe

Poniesione przez Stacje wydatki rzeczowe w 2023 r. wyniosty tgcznie 163 212,02 zf,
zgodnie z ponizszym zestawieniem:

taczna kwota

Lp. | Rozdziat | § Rodzaj wydatku wydatku

Najem pomieszczen biurowych i miejsc

1. 4400 .
postojowych

75522,12 zt

Materiaty biurowe (m.in.: papier ksero, 6 tuszy
i 2 tonery do drukarek, kalendarze — szt. 13,
dtugopisy — szt. 3, tasma do pakowania — 2 szt.),
srodki czystosci (m.in.: ptyn Ajax, papier
toaletowy — 8 opakowan, opakowanie recznikow 43 147,55 zt
papierowych, ptyn Tytan, worki czarne mocne —
85132 20 szt.), klawiatura, fotel, laptop, termometr
cyfrowy, gtowica do pomiaru temperatury

2. 4210

7 tj. do dnia 31 maja 2023 r.
8tj. do dnia 30 wrzesnia 2023 r.
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Ustugi pocztowe, ustuga serwisowa sieci
w ramach infrastruktury telekomunikacyjno-
3. 4300 |informatycznej, wymiana oleju (samochadd 32 641,97 z
chiizhawns) _cnrzataniea namiaczezod hivroawnceh
4430 | Ubezpieczenie samochodéw stuzbowych 4 259,00 zt
4700 | Udziat w konferencji naukowo-szkoleniowej 1 500,00 zt
4360 | Optaty za dostep do ustug telekomunikacyjnych 4103,01 zt
4480 | Podatek od nieruchomosci 1 375,00 zt
4410 |Koszty podrézy stuzbowych krajowych 663,37 zt
Razem | 163 212,02 zt
8.1. Szczegdtowa kontrolg objeto wydatki rzeczowe poniesione przez Stacje

8.2.

na tgczng kwote 63 233,60 zt, co stanowito 38,74% wszystkich wydatkéw rzeczowych
poniesionych przez jednostke w kontrolowanym okresie, w tym:

32 000,00 zt 100% wydatkédw poniesionych ze sSrodkéw poz. 68 rezerw celowych

(31 dokumentoéw ksiegowych),

31 233,60 zt wydatki w wysokosci co najmniej 1 500,00 zt i nie wiecej niz

6 000,00 zt, poniesione w | oraz Il kw. 2023 r. (6 dokumentdw ksiegowych).

Ustalono, ze faktury oraz inne dokumenty na podstawie ktérych realizowano wydatki:
zawieraty wszystkie niezbedne elementy wymienione w art. 21 ust. 1 ustawy

o rachunkowosci,

zawieraty klasyfikacje budzetowa poniesionych wydatkdw, stosownie do przepiséw
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchoddéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 513 ze zm.),

zostaty prawidtowo zadekretowane (odpowiednie konto zespotu

4 w korespondenc;ji z kontem zespotu 2), tj. zgodnie z przepisami rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342),

zawieraty pieczatki wptywu dokumentu do jednostki, stosownie do przepisow
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67),
zawieraty adnotacje o zwolnieniu wydatku ze stosowania przepisdw o ktérych mowa
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9.1.

9.2.

9.3.

w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2023 r.,
poz. 1605 ze zm.),

sprawdzone byty pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz
zatwierdzone zostaty do zaptaty przez Kierownika jednostki i Gtéwnego ksiegowego,
materiaty biurowe kupowano po otrzymaniu zapotrzebowania od pracownikéw

a nastepnie przekazywane byty bezposrednio do dyspozycji konkretnym pracownikom.
sktadniki majgtkowe przyjmowano do ewidencji na podstawie dowodu zakupu
(faktura) i prawidtowo ujmowano na koncie syntetycznym 013 Pozostate $rodki trwate.
Ponadto, na fakturze dokonywano adnotacji o przyjeciu sktadnika na podstawie
wiasciwego numeru OT i podawano pozycje (numer) wpisu do ksiegi inwentarzowe;.

[Akta kontroli: 33-38]

. Wydatki ponoszone z rezerw

Otrzymane w 2023 r. Srodki z rezerw celowych w tgcznej kwocie 95 300,00 zt zostaty
wykorzystane w kwocie 91 987,90 zt, tj. w 96,52 %, w tym wydatki:

— osobowe 57 387,90 zt (poz. 68),

— rzeczowe 32 000,00 zt (poz. 68),

— ZFSS$ 2 600,00 zt (poz.73).

Rezerwe w kwocie 57 387,90 zt przeznaczono na wydatki osobowe, tj. na podwyzke
wynagrodzen dla pracownikéw PSSE w Nowym Miescie Lubawskim, w tym:
[§4010]

» wynagrodzenie zasadnicze 33 670,00 zt (10 osdb),

» dodatek stazowy 6 022,46 zt (10 osdb),

» dodatek specjalny 5 050,00 zt (10 oséb),

» premie 3 367,00 zt (10 osdb),

» dodatek funkcyjny 88,00 zt (1 osoba).

[§4110]

» ubezpieczenie spoteczne 8 241,80 zt (10 osdb).

[§4120]

» Fundusz Pracy 948,64 zt (10 osdb).

Powyzsze wydatki poniesiono zgodnie z celami wskazanymi w Decyzji Ministra
Finanséw Nr MF/FS1.4143.3.100.2023.MF.3848.

Srodki rezerwy w tacznej kwocie 32 000,00 zt przeznaczono na wydatki zwigzane
z funkcjonowaniem Stacji, tj.:
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9.4.

10.

» 12 805,66 zt — najem pomieszczen biurowych oraz miejsc postojowych dla
samochoddw stuzbowych (§4400),

» 11 647,35 zt — wymiana opon, ustugi pocztowe i telekomunikacyjne, sprzatanie
pomieszczen biurowych, zakup oprogramowania LEX Budownictwo, odnowienie
certyfikatu, serwisowanie sieci informatycznej itp. (§4300),

» 7 293,10 zt — paliwo, papier ksero, 2 tonery i 6 tuszy do drukarek, termometr
cyfrowy, worki na smieci do odkurzacza — 10 szt., baterie energizer — 18 szt., papier
toaletowy — 8 opakowan, ptyn Tytan, wycieraczka do samochodu stuzbowego itp.
(§4210),

» 253,89 zt — zakup ustug telekomunikacyjnych: NETIA, ORAGNE, PLUS (§4360).

Na podstawie analizy wszystkich wydatkéw poniesionych z rezerwy celowe] opisanych
w 31 dowodach ksiegowych ustalono, ze powyzsze srodki finansowe zostaty
wydatkowane zgodnie z celem wskazanym w Decyzji Ministra Finansow

Nr MF/FS1.4143.3.165.2023.MF.5070.

Srodki rezerwy w kwocie 2 600,00 zt wykorzystane zostaty na sfinansowanie skutkéw
zmiany podstawy naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

z dniem 1 lipca 2023 r.

Powyzsze dziatanie zgodne byto z celem wskazanym w Decyzji Ministra Finansow

Nr MF/FS1.4143.3.109.2023.MF.4323.

[Akta kontroli: 30, 38]

W kontrolowanym okresie nie byty ponoszone wydatki bezosobowe i majgtkowe.

Dziatalnosc¢ jednostki w kontrolowanym obszarze, ocenia sie pozytywnie.

. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego

Z uwagi na to, ze Stacja nie przeprowadzata w okresie objetym kontrolg postepowan
o udzielenie zamdwien publicznych, stosownie do postanowien ustawy Prawo
zamowien publicznych, odstgpiono od kontroli i oceny dziatalnosci jednostki

w tym zakresie.

[Akta kontroli: 40]
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V. Realizacja zobowigzan jednostki

1. W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze wystepujgce w jednostce w 2023 r.
zobowigzania publiczno-prawne wobec ZUS z tytutu sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne oraz Fundusz Pracy w tgcznej kwocie 798 882,41 zt optacano do
5 dnia nastepnego miesigca, zgodne z nizej wymienionymi przepisami:

— art. 47 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1230 ze zm.),

— art. 87 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 2561 ze zm.)°?,

— art. 107 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r., poz. 735 ze zm.).

2. W wyniku szczegétowej kontroli, w zakresie terminowosci regulowania zobowigzan
przez Stacje z tytutu ponoszonych wydatkéw rzeczowych ustalono, ze zobowigzania te
byty regulowane terminowo?°.

3. W roku 2023 zaciggane zobowigzania realizowano zgodnie z zatozeniami planu
finansowego. Na dzien 31 grudnia 2023 r. nie wystepowaty zobowigzania wymagalne.

4. W okresie kontrolowanym w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Nowym Miescie Lubawskim nie byty udzielane zaliczki krétkoterminowe ani zaliczki
state.

[Akta kontroli: 40-43]
5. Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.
VI. Inwentaryzacja sktadnikéw majqtku
1. Trybizasady przeprowadzania inwentaryzacji zostaty uregulowane w Zarzadzeniu
Nr 12/2011 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym
Miescie Lubawskim z dnia 1 sierpnia 2011 r. w sprawie Instrukcji Inwentaryzacyjnej.
2. Petfna okresowa inwentaryzacja majatku Stacji dotyczyta roku 2021, co byto zgodne

z Zarzadzeniem Nr 6.2021 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 10 grudnia 2021 .

9 Obowigzujgcej w okresie kontrolnym.
10 Do préby przyjeto wszystkie dokumenty ksiegowe z 2023 r., ktdrych wysokosé dokonanej zaptaty
wynosita powyzej 6 000,00 zt, na tgczng kwote 36 246,15 zt (6 dokumentow ksiegowych).
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3. W 2023 roku inwentaryzacje przeprowadzono wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 r., na
podstawie Zarzadzenia Nr 9.2023 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 22 grudnia 2023 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Nowym Miescie Lubawskim.

4. Zgodnie z ustaleniami kontroli, inwentaryzacji dokonano droga:

— spisu z natury,
— potwierdzenia sald rachunkéw bankowych??,
— weryfikacji/uzgodnienia sald z dokumentami.
5. Inwentaryzacja drogg spisu z natury
5.1. Inwentaryzacji wartosciowo-ilosciowej dokonano wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.,
w tym:
» szczepionki (303 szt.) o facznej wartosci 12 279,77 zt (konto 310),
» paliwo w zbiornikach samochoddéw stuzbowych 373,03 zt (konto 310),
» druki Scistego zarachowania:
- kwitariusze przychodowe (dochody) 85 szt.,
- kwitariusze przychodowe (wydatki) 23 szt.,
- bloczki mandatowe 9 szt.
5.2. Inwentaryzacje kasy przeprowadzono wg stanu na dzien 31 grudnia 2023 r. w zakresie

6.

6.1.

6.2.

$rodkow pienieznych. Zgodnie z arkuszem spisowym, stan gotowki wynidst 0,00 zt.12
Inwentaryzacja drogg uzyskania potwierdzenia sald

W 2023 r. do Stacji o potwierdzenie salda nie wystgpit zaden kontrahent. Stan konta 201
na dzien 31 grudnia 2023 r. wynidst 0,00 zt.

Stan zaewidencjonowanych naleznosci na dzief 31 grudnia 2023 r. na koncie 221
wynidst 460,60 zt. Nalezno$ci dotyczyty 4 oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych

1Po

nadto, sprawdzono czy wystepuja sktadniki majgtkowe wymagajace potwierdzenia sald przez

kontrahentow i przez Stacje kontrahentom.

12 7godnie z ustaleniami kontroli kasa nie funkcjonuje. Natomiast wystepujg w jednostce wptaty
gotéwki co jest udokumentowane kwitariuszami. Wéwczas tego samego dnia kiedy wptata gotéwki
zostata potwierdzona kwitariuszem, gotdwka wptacana jest na rachunek bankowy Stacji. Powyzsze

czy

nnosci finansowe okresla i wyodrebnia sie umownie w Stacji jako dziatalnos¢ kasy.
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6.3.

6.4.

7.1.

w zwigzku tym nie wystapita konieczno$¢ inwentaryzacji sald w trybie ich potwierdzenia
przez kontrahentéw, a naleznosci zinwentaryzowano w trybie weryfikacji salda.

Potwierdzenia sald stanu srodkéw na 10 rachunkach Stacji wg stanu na dzien 31 grudnia
2023 r., Narodowy Bank Polski Oddziat Okregowy w Olsztynie dokonat w dniu 31 grudnia
2023 r. (salda facznie: 13 218,00 zt).

Stacja nie dysponowata uzyczonym majgtkiem, jak réwniez nie uzyczata wtasnych
sktadnikdw majatkowych.

Inwentaryzacja metodg weryfikacji sald

Drogg poréwnywania danych z ewidencji ksiegowej z danymi wynikajgcymi

z posiadanej dokumentac;ji, przeprowadzono inwentaryzacje pozostatych aktywdéw

i pasywow, ktdre nie zostaty objete spisem z natury i inwentaryzacjg w drodze
potwierdzania sald (aktywa i pasywa). Zgodnie z protokotem sporzgdzonym na dzien

31 grudnia 2023 r., sprawdzono salda kont: 011, 013, 020, 071, 072, 140, 201, 222, 223,
225,229, 231, 234, 240, 310, 761, 800, 851, 860 (salda razem: 3 252 952,95 zt + wartosci
niematerialne i prawne 22 849,30 zf).

Czynnosci inwentaryzacyjne zakoriczono przed 15 stycznia 2024 r.

Réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono. W dniu 12 stycznia 2024 r. wyniki
inwentaryzacji zostaty zatwierdzone przez Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Nowym Miescie lubawskim.

[Akta kontroli: 44-50]
Stwierdzone uchybienia w kontrolowanym obszarze dotyczyty:

nieujecia w Zarzadzeniu Nr 9.2023 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Nowym Miescie Lubawskim z dnia 22 grudnia 2023 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Nowym Miescie Lubawskim, zapisdw o przeprowadzeniu inwentaryzacji drogg
potwierdzenia sald i drogg weryfikacji sald z wtasciwymi dokumentami (aktywa i
pasywa).

Niewskazanie w zarzadzeniu powyzszych metod byto niezgodne z procedurami
wewnetrznymi obowigzujgcymi w jednostce, tj. z pkt. 4 Instrukgcji

w sprawie zasad inwentaryzacji aktywow i pasywdéw Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Nowym Miescie Lubawskim, zgodnie z ktérg czynnosci
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b)

10.

VIL.

inwentaryzacyjnych dokonuje sie réwniez w drodze potwierdzenia sald i w drodze
weryfikacji sald z odpowiednimi dokumentami.

Zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Stacji (cyt.): , Wszystkie sktadniki majqgtku Stacji
zostaty zinwentaryzowane metodq przypisanq do danego sktadnika zgodnie z art. 26.1.
ustawy o rachunkowosci. Omytkowo w Zarzgdzeniu Nr 9.2023 z dnia 22 grudnia 2023 r.
wymieniona zostata tylko jedna metoda (spis z natury), natomiast pominieto metody:
uzgadnianie sald i weryfikacja sald. W przysztym zarzgdzeniu odnosnie inwentaryzacji
powyzsze metody zostanq uwzglednione”.

zaniechania poréwnania stanu gotowki w kasie na dziert 31 grudnia 2023 r. (stan
gotéwko 0,00 zt) ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych, tj. kontem ksiegi
gtéwnej 101 Kasa oraz ksiegami pomocniczymi (raportami kasowymi), ktérych nie
prowadzono.

Naruszono w tym zakresie przepisy art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci, zgodnie
z ktérymi jednostki przeprowadzajg na ostatni dzien kazdego roku obrotowego
inwentaryzacje aktywéw pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych) - drogg spisu ich ilosci z natury, wyceny tych ilosci, poréwnania wartosci

z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych rdznic.

Osoba odpowiedzialna (pkt a-b) — Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Nowym Miescie Lubawskim.

[Akta kontroli: 48, 50]
Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie z uchybieniami.
Sprawozdawczosé budzetowa i finansowa

Prawidtowosc i rzetelnos¢ sprawozdan budzetowych sporzgdzanych w Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym Miecie Lubawskim sprawdzono na podstawie
poréwnania danych zawartych w sprawozdaniach budzetowych z danymi wynikajgcymi
z ewidencji ksiegowej, na przyktadzie 4 sprawozdan Rb-28 z wykonania planu wydatkow
budzetu panstwa — w zakresie wykonanych wydatkow, sporzgdzonych na dzien:

— 31 marca 2023 r,,

— 30 czerwca 2023 .,

— 30 wrzesnia 2023 r.,

oraz za okres sprawozdawczy roczny 2023 r.
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i ustalono, ze kwoty wykazane w wyzej wymienionych sprawozdaniach Rb-28, zgodne
byty z danymi wynikajgcymi z ksigg rachunkowych. Sprawozdania sporzadzone byty
w sposoOb czytelny i trwaty, zawieraty podpisy Dyrektora Stacji oraz Gtéwnego
ksiegowego.

2. Ponadto, sprawdzono prawidtowo$¢ sporzgdzania sprawozdan Rb-70 o zatrudnieniu
i wynagrodzeniach na przyktadzie sprawozdania Rb-70 za okres sprawozdawczy od
poczatku roku do konca IV kwartatu 2023 r. Weryfikacji dokonano w zakresie
prawidtowosci wyliczenia:

— przecietnego zatrudnienia w 2023 r.,

— zatrudnienia na koniec 2023 r.

i ustalono, ze podany w sprawozdaniu stan przecietnego zatrudnienia oraz
zatrudnienia na koniec roku zostat obliczony prawidtowo®3.

3. Ksiegi pomocnicze, za wyjatkiem przypadku opisanego na str. 4 niniejszego
wystgpienia, prowadzone byly zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2020 r., poz. 342) i umozliwiaty sporzadzenie
przedmiotowych sprawozdan.

4. Ponadto, w toku kontroli sprawdzono terminowos¢ przekazywania przez Powiatowa
Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Nowym Miescie Lubawskim do Wojewddzkiej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie powyzszych sprawozdan i ustalono, ze
ww. sprawozdania przekazywane byty z zachowaniem terminéw okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r.

w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022 r., poz. 144 ze zm.).

[Akta kontroli: 51-56]

5. Dziatalnos¢ jednostki w kontrolowanym obszarze ocenia sie pozytywnie.

13 przecietne zatrudnienie w Stacji wyniosto 14,91 etatéw (wyliczenie etatéw pomniejszone

o odliczenia spowodowane okresowym przebywaniem 5 o0séb na zasitku chorobowym), a stan
zatrudnienia na koniec roku 2023 ksztattowat sie na poziomie 15,85 etatow (wyliczenie etatow bez
odliczen wynikajacych z okresowego pobierania zasitku chorobowego przez 5 oséb).
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Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Nowym Miescie Lubawskim
pismem z dnia 30 kwietnia 2024 r., znak: EKA.1610.01.2024 wnidst zastrzezenia do
Projektu wystgpienia pokontrolnego z dnia 26 kwietnia 2024 r. Zastrzezenia dotyczyty
sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, tj. nieujmowania w ksiegach rachunkowych na
koncie 101 Kasa przychodu oraz rozchodu gotéwki oraz nieprowadzenia raportéw
kasowych i zostaty oddalone w catosci. W sprawie zastrzezen wystosowano do Dyrektora
PSSE w Nowym Miescie Lubawskim stanowisko do zastrzezen z dnia 7 maja 2023 r.

[Akta kontroli: 73-74]

Majac na uwadze dazenie do catkowitego wyeliminowania naruszen stanu prawnego

w prowadzonej dziatalnosci, zalecam podjecie skutecznych dziatarh zmierzajgcych do ich

usuniecia poprzez:

1. Zaktualizowanie obowigzujacej w jednostce ,polityki rachunkowosci” w zakresie
obrotu gotéwkowego.

2. Prawidtowe sporzgdzanie zarzadzen w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w jednostce poprzez wskazywanie w nich wszystkich metod inwentaryzacji, w tym:
drogg potwierdzenia sald i drogg weryfikacji sald z wiasciwymi dokumentami.

Ponadto, w zwigzku z pismem z dnia 30 kwietnia 2024 r., znak: EKA.1610.01.2024,
w ktérym jednostka zadeklarowata rezygnacje z dniem 1 maja br. z przyjmowania wpfat
gotowkowych, odstepuje sie od wydania pozostatych zalecen w tym zakresie.

Prosze o podjecie dziatan majgcych na celu usuniecie stwierdzonych uchybien oraz

o poinformowanie Wojewody Warminsko-Mazurskiego w terminie 14 dni

od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia, o sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw
oraz wykonania zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia
dziafan.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do art. 48 ustawy o kontroli w administracji
rzgdowej, od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

Radostaw Krol
Wojewoda Warminsko-Mazurski

/dokument podpisany elektronicznie/
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