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I. Spis tresci.

. Imiona, nazwiska, stanowiska stuzbowe o0s6b przeprowadzajacych kontrole

oraz nazwy komorek organizacyjnych WSSE zgodnie z upowaznieniem WPWIS 2
1. Zakres kontroli 4
1V. Zapisy komorek organizacyjnych WSSE w Poznaniu biorgcych udziat w kontroli 4
IV.1. Oddziat Epidemiologii 5
IV.2. Oddziat Bezpieczefstwa Zywnosci i Zywienia 31
IV.3. Oddziat Higieny Komunalne;j 40
IV.4. Oddzial Nadzoru Srodowiska Pracy 68
IV.5. Oddziat Nadzoru nad Chemikaliami 75

IV.6a. Oddziat Higieny Dzieci, M}odziezy i Promocji Zdrowia
w zakresie higieny dzieci i mtodziezy 84

IV.6b. Oddzial Higieny Dzieci, Mlodziezy i Promocji Zdrowia

w zakresie o$wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia 93
IV.7. Oddziat Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego 98
IV.8. Oddziat do Spraw Systemu JakoS$ci 102
IV.9. Oddziat do Spraw Cyberbezpieczenistwa 1 Teleinformatyki 105
IV.10.0ddziat Ekonomiczny 107
IV.11. Oddziat Kadr 110
IV.12. Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych 115
IV.13. Oddziat Organizacji, Analiz i Zarzadzania Kryzysowego 119

II. Imiona, nazwiska, stanowiska sluzbowe oséb przeprowadzajgcych kontrole oraz
nazwy komoérek organizacyjnych WSSE zgodnie z upowaznieniem WPWIS -

upowaznienie nr 43/2024 z 26 wrze$nia 2024 r.:

- — — Starszy asystent Oddziatu Epidemiologii

- — — Starszy asystent Oddziatu Epidemiologii

— _ — Asystent Oddziatu Epidemiologii

- — — Asystent Oddzialu Epidemiologii

- — — Starszy asystent Oddziatu Bezpieczenstwa Zywnoéci i Zywienia

- — — Asystent Oddzialu Bezpieczefstwa Zywnoéci i Zywienia
- — - Starszy asystent Oddziatu Higieny Komunalne;j

- — — Starszy asystent Oddziatu Higieny Komunalne;
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- — — Starszy asystent Oddziatu Higieny Komunalnej
- — — Mtodszy asystent Oddziatu Higieny Komunalne;
- — — Starszy asystent Oddziatu Higieny Komunalne;j

- — — Starszy asystent Oddziatu Higieny Komunalnej

- _ — Asystent Oddziatu Nadzoru Srodowiska Pracy
_ — Asystent Oddziatu Nadzoru Srodowiska Pracy

— — Starszy asystent Oddziatu Nadzoru Srodowiska Pracy
- — — Asystent Oddziatu Nadzoru nad Chemikaliami

- _ — Asystent Oddziatu Nadzoru nad Chemikaliami

- _ - Mlddszy asystent Oddzialu Nadzoru nad Chemikaliami

- _ — Starszy asystent Oddzialu Higieny Dzieci, Mtodziezy i Promocji
Zdrowia

- — — Starszy asystent Oddziatu Higieny Dzieci, Mtodziezy i Promoc;ji
Zdrowia

— — — Starszy asystent Oddziatu Higieny Dzieci, Mtodziezy
i Promocji Zdrowia

- — — Starszy asystent Oddziatu Higieny Dzieci, Mtodziezy i Promocji
Zdrowia

— _ — Miodszy asystent Oddzialu Zapobiegawczego Nadzoru
Sanitarnego

- — — Starszy asystent Oddziatu Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego

- _ — Starszy asystent Oddziatu ds. Systemu Jakosci

— — — Specjalista Oddziatu do Spraw Cyberbezpieczenstwa
1 Teleinformatyki

- — — Starszy Specjalista Oddzialu Ekonomicznego

- — — Kierownik Oddziatu Kadr

- — — Starszy inspektor ds. pracowniczych Oddzialu Kadr

- — - Stanowisko‘Pracy Inspektora Ochrony Danych

— — Mlodszy asystent Oddziatu Organizacji, Analiz i Zarzgdzania

Kryzysowego
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HI. Zakres kontroli.

Zakres kontroli zgodny z programem przeprowadzenia przez WSSE w Poznaniu kontroli
kompleksowej/sprawdzajgeei-dotyezacei-kontrolikompleksowei* PSSE w Szamotutach:
Sprawdzenie pod wzgledem prawnym i merytorycznym dziatalnoéci wybranych komérek
organizacyjnych Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szamotutach. Realizacja
zalecen pokontrolnych w zakresie dziatalnodci Stacji wydanych przez Wielkopolskiego
Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego w czasie ostatniej kontroli.

Okres objety kontrolg: 1.01.2022 r. — 30.09.2024 r.

IV. Zapisy komodrek organizacyjnych WSSE w Poznaniu bioracych udzial w kontroli.
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IV.1. Komérka organizacyjna WSSE w Poznaniu:
Oddziat Epidemiologii
IV.1.1. Imie¢, nazwisko oraz stanowisko sluzhowe eseby/oséb* kontrolujacych:

— — — Starszy asystent Oddziatu Epidemiologii

~ — — Starszy asystent Oddziatu Epidemiologii

- - — Asystent Oddziatu Epidemiologii

- - — Asystent Oddziatu Epidemiologii
IV.1.2. Imi¢, nazwisko oraz stanowisko sluzbowe eseby/oséb* biorgcych udzial
w kontroli ze strony PSSE w Szamotulach:

- — — Mlodszy asystent — Stanowisko Pracy do Spraw Epidemiologii

1 Szczepien Ochronnych

- — — Starszy technik — Stanowisko Pracy do Spraw Epidemiologii

i Szczepiefi Ochronnych
- — — Miodszy asystent — Stanowisko Pracy do Spraw Epidemiologii
i Szezepien Ochronnych
- _ — Asystent — Stanowisko Pracy do Spraw Epidemiologii 1 Szczepien
Ochronnych
1V.1.3.Data kontroli:
30 wrze$nia — 4 pazdziernika 2024 r.
IV.1.4. Zakres kontroli:
Sprawdzenie pod wzgledem prawnym i merytorycznym dzialalno$ci Stanowiska Pracy
do Spraw Epidemiologii i Szczepienh Ochronnych PSSE w Szamotutach.
IV.1.5. Wyniki i ustalenia z kontroli:
IV.1.5.1. Ocena skontrolowanej dzialalnosci ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostala
oparta:
1. Obsada kadrowa i organizacja pracy.
Na Stanowisku Pracy do Spraw Epidemiologii i Szczepien Ochronnych PSSE

w Szamotutach zatrudnione sg 4 osoby:

_ — Mtodszy asystent,
- _ — Starszy technik,
- — —Mlodszy asystent,
- _ ~ Asystent.
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2. Kontrola zagadnien dotyczgcych zapobiegania oraz zwalczania zakazen i choréb
zakaznych u ludzi, sprawozdawczoSci statystycznej oraz nadzoru nad szezepieniami
ochronnymi: |

a) Analiza sposobu prowadzenia rejestru przypadkéw zakazen i zachorowan na chorobe
zakazng, zgonéw z powodu zakaZenia lub choroby zakaznej, ich podejrzen oraz
przypadkow stwierdzenia dodatniego wyniku badania laboratoryjnego na podstawie
wybranych jednostek chorobowych podlegajacych nadzorowi epidemiologicznemu

Analizie poddano zgodno$¢ sposobu prowadzenia rejestrOw zakazen i zachorowan
na choroby zakazne, zgonéw z powodu zakazenia lub choroby zakaznej, ich podejrzen
oraz  przypadkéw  stwierdzenia  dodatniego wyniku  badania  laboratoryjnego
z obowigzujgcymi przepisami prawa tj. art. 30 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. 0 zapobieganiu
oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaZznych u ludzi (Dz. U. z 2024 1. poz. 924) oraz
rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 24 czerwca 2020 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru chordb zakaznych oraz okresu przechowywania danych zawartych
w tym rejestrze (Dz. U. z 2020 r. poz. 1117).

PSSE w Szamotulach prowadzi w systemie teleinformatycznym EpiBaza rejestr
zakazen i zachorowan na choroby zakazne oraz zgonéw z powodu choroby zakaznej, zwany
dalej ,,Rejestrem choréb zakaZnych”. Formularze ZLK, ZLB zarejestrowane w ww. rejestrze
wplywajag do PSSE w Szamotulach drogg elektroniczng lub papierows. W ww. systemie
opracowywane sg rowniez wywiady epidemiologiczne do wybranych jednostek chorobowych
wykazywanych w sprawozdaniu MZ-56. Dokumenty w systemie EpiBaza (ZLK, ZLB,
wywiad) majg nadany indywidualny numer i sg ze soba powigzane. Zgloszenia papierowe
Z1K/ZLB, ktore dotycza oséb z innych powiatow sa skanowane, rejestrowane w rejestrze
przekierowan (przesylania zgloszen ON-E.907.50.2024) i przekazywane do Wlaéciwej stacji
sanitarno-epidemiologicznej za. pomocg systemu teleinformatycznego EpiBaza Iub
zaszyfrowanego e-maila. Rejestr przekierowan zawiera informacje o imieniu, nazwisku, dacie
przekazania oraz adresacie.

Dokumentacja epidemiologiczna (ZLK, Z1LB, wywiad epidemiologiczny), zgodnie
z rzeczowym wykazem akt, odkfadana jest do segregatora z pozostaly dokumentacja
dotyczacg danej jednostki chorobowe;j.

Oprocz prowadzenia ,,Rejestru choroéb zakaznych” w systemie teleinformatycznym,
PSSE prowadzi pomocnicze rejestry w postaci dokumentéw Excel.

Kontroli i ocenie poddano nastepujace rejestry w zakresie choréb zakaznych:
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»Rejestr chordb zakaznych w 2022 r.” (ON-E.9012.1.2022).

»Rejestr chordb zakaznych w 2023 r.” (ON-E.9012.1.2023).

»Rejestr chordb zakaznych w 2024 r.” (ON-E.9012.1.2024).

»Rejestr chorych na gruzlice” (ON-E.9012.1.2023).

»Rejestr przekierowan. Dokumentacja w Inspekcji Sanitarnej (zgloszenia ZLK, ZLB,
przekazywane do PSSE)” (ON-E.907.50.2024).

6. ,Rejestr zgonow w 2023 r.” (ON-E.9012.3.2023).

SO o

PSSE w Szamotutach prowadzi wszystkie wymagane prawem rejestry w formie
“elektronicznej i przechowuje je na komputerach zabezpieczonych hasiem (hasta zmieniane
cyklicznie). Sposdb prowadzenia rejestrow nie budzi zastrzezen.

b) Przeglad dokumentacji epidemiologicznej i statystycznej w zakresie zachorowan
na choroby zakazne |

Dokonano przegladu dokumentacji w zakresie wybranych jednostek chorobowych.
Sprawdzono poprawno$¢ przeprowadzania wywiadow epidemiologicznych, zwlaszcza
w zakresie klasyfikacji - przypadkéw oraz sposéb ich wykazywania w - drukach
sprawozdawczych MZ-56. Poddano analizie postgpowanie PSSE w Szamotutach w zwigzku
z otrzymaniem informacji o podejrzeniach i zachorowaniach na wybrane choroby zakaZne.
Oceniono sposob rejestracji  drukéw ZLK-1 i ZLB-1 oraz prowadzenia nadzoru
epidemiologicznego nad:

e Dboreliozs,

e 0sp3 wietrzna,

e clostridium difficile,

¢ WzZw,

e grypa potwierdzong szybkim testem antygenowym.
Nadzér nz;d zachorowaniami na borelioz¢ — zweryfikowano zachorowania wykazane
w MZ-56 za rok 2023. Do wszystkich 30 zachorowan przeprowadzono wywiady
epidemiologiczne w systemie EpiBaza. Przypadki sklasyfikowano poprawnie, zgodnie
z obowigzujgca definicjg przypadku, a do wywiadow zalgczono otrzymane druki ZLK-1.
Dokumentacja medyczna dotyczaca zarejestrowanych przypadkéw przechowywana jest
w teczce oznaczonej numerem ON-E.907.2.(..).2023 (Dokufnentacja Medyczna w Inspekcji
Sanitarnej — Borelioza). Analizie poddano cato§¢ dokumentacji opatrzonej znakiem

ON-E.907.2.18.2023. Formularz ZLK-1 opatrzony data wptywu do PSSE — 29.08.2023 r.,
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numerem meldunku MZ-56 9A/2023, znakiem sprawy oraz numerem ID z sytemu EpiBaza
LYME/2023/3024/000018. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Nadzér nad zachorowaniami na osp¢ wietrzna — zweryfikowano zachorowania wykazane
przez PSSE w Szamotulach w MZ-56 za rok 2024. Wszystkie formularze ZLK-1
zarejestrowano w systemie EpiBaza. Analizie poddano cato$¢ dokumentacji opatrzone;
znakiem ON-EP.907.12.179.2024. Zachorowanie wykazano w sprawozdaniu MZ-56 8A/2024
zgodnie z datg wpltywu formularza ZLK-1 do PSSE - 08.08.2024 .r. Druki ZLK-1
przechowywane s3 w teczce oznaczonej znakiem ON-E.907.12.(..).2024 (Dokumentacja
Medyczna w Inspekcji Sanitarnej — Ospa wietrzna). Dokumentacja kompletna, prowadzona
prawidiowo.

Nadzor nad zakazeniami o etiologii clostridium difficile — skontrolowano 28 przypadkéw
zachorowan (wszystkie z hospitalizacja) dotyczacych roku sprawozdawczego 2022,
~zarejestrowanych pod znakiem ON-E.907.15.(..).2022. Do wszystkich przeprowadzono
wywiady epidemiologiczne w systemie EpiBaza. Przypadki sklasyfikowano poprawnie,
zgodnie z obowigzujaca definicjg, a do wywiadéw zalgczono otrzymane druki ZLB-1 oraz
ZIK-1. Zachorowania wykazano w sprawozdaniach MZ-56 za rok 2022. Przeanalizowano
szczegOtowo przypadek zarejestrowany pod znakiem ON-E.907.15.29.2022 wykazany w MZ-
56 12B 2022 zgodnie z datg wpltywu dokumentacji ZLK-1 do PSSE — 1.12.2022. Formularz
zarejestrowény w systemie EpiBaza pod numerem ZILK1/2023/3024/000003. Na jego
podstawie utworzono wywiad CLOSTDIF/2023/3024/000003. Nie stwierdzono
nieprawidlowosci.

Nadzo6r nad zachorowaniami na wirusowe zapalenie watroby typu C — zweryfikowano
zachorowania wykazane przez PPIS w Szamotulach w MZ-56 w latach 2022-2024.
Do wszystkich zachorowan przeprowadzono wywiady epidemiologiczne w systemie EpiBaza.
Przypadki sklasyfikowano poprawnie, zgodnie z obowiazujgca definicjg przypadku, a do
wywiadow zalgczono otrzymane druki ZLB-1 oraz ZLK-1. Przeanalizowano szczegdlowo
przypadek zarejestrowany pod numerem ON-E.907.5.8.2024. Formularz ZLB-1 opatrzony byt
datg wplywu do PSSE —22.05.2024 r., znakiem teczki, nr. ID ZLK/ZLB oraz nr. ID wywiadu
z BpiBazy. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Nadzér mnad grypa potwierdzona szybkim testem antygemowym - zweryfikowano
zachorowania zarejestrowane w MZ-56 (poz. 153) w latach 2023-2024 jako grypa
potwierdzona wynikiem szybkiego testu antygenowego. W 2023 r. zarejestrowano

180 przypadkow, w 2024 r. do 30 wrzesnia zarejestrowano 523 przypadki. Powyzsze dane
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zgodne sg z liczbg zgloszen ZLK-1 zawierajagcych informacje o tego rodzaju badaniu.
Wszystkie przypadki wprowadzono do EpiBazy. Kazdy formularz ZL.K-1 opatrzony jest datg
wplywu do PSSE oraz numerami nadanymi w systemach.

¢) Nadzor nad podmiotami leczniczymi w zakresie dzialan zapobiegajacych szerzeniu si¢

zakazen i choréb zakaznych

Sprawdzono dokumentacj¢ z kontroli sanitarnych prowadzonych w zwigzku ze

sprawowaniem biezacego nadzoru sanitarnego:

1. Konbtrola sanitarna prowadzona u przedsiebiorcy _ prowadzacy
dzialalno$¢ gospodarcza pod firma: _ — Sprawa
znak: ON-E.9020.2.12.2023 (osoba fizyczna prowadzaca dzialalnos¢ gospodarcza)
(AK-DN-E-1)

Kontroli poddano zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli u przedsigbiorcy
znak: ON-HK.9020.2.12.2023 z 30.06.2023 r. (AK-DN-E-1 karta 14 1 15). Zawiadomienie
skutecznie doreczono 11.07.2023 r. za pomocg operatora pocztowego Poczta Polska — biata
zwrotka — odbidr przez osobg upowazniong. Kontrolg przeprowadzono 1.08.2023 r. zgodnie
7 terminami wyznaczonymi w art. 48 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsi¢biorcéw (Dz. U. z 2023 r. poz. 221 ze zm. — dalej ustawa Prawo Przedsi¢biorcow).
Zawiadomienic zawierato wszystkie elementy wymagane przepisami prawa (art. 48 ust. 3
ww. ustawy), tj. oznaczenie organu, dat¢ i miejsce wystawienia, oznaczenie przedsigbiorcy,
wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli, imi¢ i nazwisko oraz podpis osoby
upowaznionej do zawiadomienia z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkcji. Organ
administracji publicznej przekazat podczas kontroli informacje, o ktorych mowa w art. 13 ust.

112 rozporzé(dzenia 2016/679 (RODO), co_stanowi nieprawidlowos$é. Zaleca sig, aby

zgodnie z art. 61 § 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania

administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572 — dalej k.p.a.) powyzsze informacije byly

przekazywane przez organ przy pierwszei czynnoS$ci skierowanej do strony

(zawiadomieniu). W odniesieniu do oznaczenia przedsigbiorcy objetego kontrolg

stwierdzono, iz na dokumencie w ,,glowce” pisma wskazano —
I - dalszej czegdci dokumentu podano ,,(...) zawiadamia o zamiarze
przeprowadzenia  kontroli sanitarnej w: | NN
N ()" (AK-DN-
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E-1, karta 14). Przedmiotowe zawiadomienie wystano za pomocg operatora pocztowego

Poczta Polska na adres |
I (AKDN-E-1, karta  15).

W przypadku, kiedy dziatalnoé¢ gospodarcza prowadzona jest w kilku miejscach wskazanie
obiektu, ktéry bedzie podlegat fizycznie kontroli wchodzi w zakres przedmiotowy kontroli.
Do kontroli dziatalno$ci gospodarczej przedsigbiorcy stosuje sie przepisy rozdzialu 5 ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (zgodnie z art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 14
marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 416). Art. 48 ust. 3
pkt 3 ustawy Prawo przedsigbiorcow stanowi, ze elementem obowigzkowym zawiadomienia
o zamiarze wszczgcia kontroli, jest oznaczenie przedsigbiorcy, ktorego dziatalnodé

gospodarcza ma by¢ kontrolowana. Przedsigbiorcg jest osoba fizyczna, osoba prawna lub

jednostka organizacyjna niebedaca osobg prawna, ktorej odrebna ustawa przyznaje zdolnoéé

prawng, wykonujgca dzialalno§¢ gospodarcza (art. 4 ust. 1 ustawy Prawo przedsigbiorcow).

Zgodnie z art. 432 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1061ze zm. — dalej , Kodeks cywilny”): ,,Przedsigbiorca dziata pod firmq”. Firmg osoby

fizycznej jest jej imie i nazwisko. Nie wyklucza to wlgczenia do firmy pseudonimu lub okresler

wskazujgcych na przedmiot dziatalnosci przedsigbiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz innych
okresler wskazujqcych na przedmiot dziatalnoSci przedsigbiorcy, miejsca jej prowadzenia
oraz innych okreslers dowolnie wybranych (art. 43* Kodeksu cywilnego).

Majac powyzsze na wzgledzie nalezy przyjaé, 7e zalecany sposéb eznaczenia

przedsiebiorcy bedacego osoba fizyvezng, spelniajacy wymég z art. 48 ust. 3 ustawy

Prawo przedsiebiorcéw to podanie imienia, nazwiska, firmy pod jaka prowadzona jest

dzialalno§é¢ gospodarcza zgodnie z jej brzmieniem z rejestru przedsiebiorcow oraz

adresu.

Skontrolowano dotgczone do akt upowaznienie (AK-DN-E-1 karta 13) do przeprowadzenia
kontroli nr 057.330.2023 z 1.08.2023 r. Tre$¢ upowaznienia zgodna z rozporzadzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie zasad i trybu upowazniania
pracownikow stacji sanitarno-epidemiologicznych lub Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego do
wykonywania okres§lonych czynnosci kontrolnych i wydawania decyzji w imierﬁu
panstwowych inspektoréw sanitarnych lub Gléwnego Inspektora Sanitarnego (Dz. U.

z 2010 r. Nr 2, poz. 10) oraz ustawa Prawo przedsi¢biorcéw. Na upowaznieniu jako

przedsiebiorce wskazano |
I 7 odnic 7 art. 49 ust. 7 pkt 5 ustawy
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Prawo przedsigbiorcOw upowaznienie zawiera ,,0znaczenie przedsiebiorcy objetego kontrolg”

(analogicznie jak opisano przy zawiadomieniu o zamiarze wszczecia kontroli).

Na upowaznieniu przedsicbiorce oznaczono nieprawidlowo, poniewaz nie podano jego

imienia i nazwiska, co stanowi uchybienie. Ponadto, na upowaznieniu brakuje pouczenia

przedsiebiorcy o prawie kontrolowanego podmiotu do wniesienia sprzeciwu wobec

kontroli, o ktéorym mowa w art. 39 ustawy Prawo przedsiebiorcéw, co stanowi

uchvbienie. Zaleca sie rozszerzy¢ zawarte w_upowaznieniu pouczenie o ww. informacije.

Instytucja sprzeciwu zostata stworzona z myéla o ochronie praw przedsigbiorcy
i mozliwo$ci przerwania przez niego wszczetej juz kontroli, jezeli organ kontrolujacy
naruszyt prawa kontrolowanego. Istotne jest wobec tego, aby podmiot objety kontrola
§wiadomy byt przystugujacej mu formy obrony oraz wymogéw formalno-prawnych

zwigzanych z jej zastosowaniem. Na upowaznieniu nie zostala umieszczona adnotacja

przedsiebiorecy o odebraniu przez niego dokumentu, co stanowi nieprawidlowos$¢.

Zaleca sie, aby przv nastepnych kontrolach utrwalaé w aktach sprawy informacje

o skutecznym doreczeniu upowaznienia do kontroli. W mysl art. 49 uvst. 1 ustawy Prawo

przedsicbiorcow kontrola przedsigbiorcy moze odby¢ si¢ tylko po dorgeczeniu mu
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli. Ponadto, zgodnie z art. 46 § 1 k.p.a. odbierajacy
pismo potwierdza dorgczenie mu pisma swoim podpisem ze wskazaniem daty dorgczenia.

Wobec powyvzszego zaleca sie, zeby informacja o dostarczeniu upowaznienia zawierala

przynajmniej date doreczenia oraz podpis osoby odbierajacej to upowaznienie.

Ocenie poddano réwniez protokél kentroli nr ON-E.9020.2.12.2023 z 1.08.2023 r. (AK-DN-

E-1 karta 2-6). Na dokumencie nieprawidlowo oznaczono podmiot kontrolowany -

powinno_by¢ — prowadzacy dzialalno§¢ pod firma: -
—. co _stanowi uchybienie. Nieprawidlowo przy oznaczeniu

przedsiebiorcy dodano nazwe przyvchodni (AK-DN-E-1 karta 2). W odniesieniu do

oznaczenia w protokole kontrolowanego obiektu nie stWierdzono nieprawidlowoéci. Szerzej
temat oznaczenia przedsigbiorcy omdwiono przy zawiadomieniu o zamiarze wszczgcia
kontroli znak: ON-E.9020.2.12.2023. Zgodnie z wymaganiami, zakres kontroli podany
w protokole jest tozsamy z zakresem podanym w upowaznieniu i zawiadomieniu o zamiarze
wszczecia kontroli. W zwiazku z kontrolg prowadzong w podmiocie podlegajacym przepisom
ustawy Prawo przedsigbiorcow jako podstawe prawng prowadzenia kontroli nalezato
przywota¢ rowniez art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji

Sanitarnej, zgodnie z ktérym ,,do kontroli dzialalnoéci gospodarczej stosuje si¢ przepisy



Zatacznik nr 6 do Procedury PSZ-09
Data wydania 07.02.2023 r.
Wydanie 9

Strona 12 z 123

rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow”. Powyzszy brak stanowi

nieprawidlowos¢. Zaleca sie, aby PPIS w Szamotulach w_przypadku podejmowania

kontroli w_podmiotach podlegajacych ustawie Prawo przedsiebiorcow przyvwolywal

w_podstawie prawnej wskazanej w protokole kontroli art. 37 ust. 2 ustawy o PIS, ktory

mocuje dzialania organu w ustawie Prawo przedsicbiorcow.

Przedsigbiorca upowaznit pisemnie do reprezentowania kontrolowanego podmiotu i -
— pomoc stomatologiczng. PPIS w Szamotulach nie utrwalit w aktach kontroli kopii tego

upowaznienia. Zaleca sie, aby kopi¢ przedmiotowego dokumentu dolaczaé do akt

sprawy, a takze umieszczac_' odpowiedni zapis w punkcie II. podpunkt 12 protokolu

kontroli tj. ..wykaz dokumentéw zalaczonych do protokolu kontroli”.

Podczas ocenianej kontroli pracownicy wypelnﬂi jedynie formularz F/EP/06 ,,Ocena
przychodni, poradni, o§rodka zdrowia, lecznicy lub ambulatorium z izbg chorych”. Z zakresu
kontroli oraz tresci protokolu kontroli wynika, Ze ocenie poddano zagadnienia dotyczace
sterylizacji oraz przestrzegania procedur zapobiegajacych zakazeniom i chorobom zakaznym.

Zaleca sie, aby pracownicy wypelniali podczas kontroli wszystkie dostepne formularze

adekwatnie do zakresu przeprowadzanej kontroli. W ocenianym przypadku nalezato

wypehi¢ takze zatgcznik F/EP/07 ,,Ocena podmiotu wykonujgcego dziatalno$¢ lecznicza
w zakresie procesow sterylizacji”. Ponadto w punkcie 11.11 protokotu kontroli wymieniono
dokumenty oceniane w trakcie kontroli wskazujac m.in. na procedury higieniczne, bez ich
wyszczegoOlnienia. Kontrolowane procedury wymienione zostaly jeszcze z nazwy w punkcie
IIL 2. (na stronie 6-7), bez dat ich opracowania, wdrozenia czy aktualizacji. W protokole brak
rowniez informacji czy procedury posiadaly informacje o tym kto opracowat dany dokument,
kto go zatwierdzil, kogo on obowigzuje i czy kontrolujacy mieli do nich zastrzezenia. Zaleca

sie, aby wszystkie kontrolowane procedury/instrukeje wymienia¢ w punkcie IL.11

protokolu kontroli wraz z ich oznaczeniami, jezeli sa (data opracowania, numerem,

wersia dokumentu itp.), a takze wskazywaé czy oceniane dokumenty byly zgodne czy

niezgodne z obowigzujaca norma oraz_czy budzily zastrzezenia kontrolujgeych.

W _sposdéb niewystarczajacy i nieczytelny odniesiono sie w protokole kontroli do kwestii

sterylizacji w podmiocie, co stanowi uchybienie. W protokole i wypetnionym zatgczniku

brakuje informacji o pojemnosci autoklawu oraz czy autoklaw posiada funkcje automatycznej
rejestracji parametrow krytycznych, a w przypadku braku powyzszej wlasciwosdei czy
prowadzony jest zapis reczny tych paramentéw. Powyzsze informacje sg niezbedne do

ustalenia zasad wilasciwej kontroli chemicznej oraz biologicznej proceséw i pakietéw
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sterylizacji. Brakuje takze informacji czy placowka prowadzi dokumentacje
z procesoOw mycia/dezynfekcji manualnej sprz¢tu i wyrobdw medycznych, przy uzyciu
ktérych dochodzi do naruszenia cigglosci tkanek. Informacje w tym zakresie sg lakoniczne,
zwlaszcza w kwestii ustalenia jaka jest wielko§¢ wsadu autoklawu oraz jakie testy 1 z jakg
czestotliwo$ceia sa wykonywane w podmiocie — w protokole kontroli wpisano jedynie Ze:
o-..) kontrolowany testami chemicznymi oraz testem biologicznym 1 x w miesigcu(...)”,
natomiast w zalaczniku F/EP/06 znajduje sie jedynie informacja: ,(..) zaladunek
sterylizowany kontrolowanymi wskaznikami chemicznymi oraz testem biologicznym (od
stycznia do dnia kontroli 6 razy)(...)”. W protokole kontroli, z zakresie oceny procesdw
sterylizacji brak informacji czy w kontrolowanym podmiocie stosowane sg testy Bowie-Dick
(testy skuteczno$ci tworzenia prézni w komorze autoklawu, parametréw pary wodnej i jej
zdolno$ci do penetrowania materiatu medycznego), a jezeli tak, czy dostepne sg ich wyniki.
W protokole kontroli wskazano, Ze pakiety sterylne oznaczane sg data sterylizacji oraz data
waznoéci, nie odniesiono sie jednak do tego, czy oznaczenie to znajduje si¢ we wiasciwym
miejscu tj. poza obszarem opakowania majacym kontakt z materiatem sterylizowanym oraz
czy do recznych zapisdéw stosowane sg specjalistyczne pisaki. Brak réwniez informacji o tym,
czy data wazno§ci pakietu zostala wyznaczona prawidtowo tj. zgodnie z ,,0gdlnymi
wytycznymi dla wszystkich podmiotéw wykonujgcych procesy dekontaminacji, w tym
sterylizacji  wyrobéw  medycznych i innych przedmiotéw wielorazowego uzytku
wykorzystywanych przy udzielaniu $wiadczen zdrowotnych oraz innych czynnosci, podczas
ktérych moze dojs¢ do przeniesienia choroby zakaznej lub zakazenia”, ktore wskazuja, ze dla
pakietow przechowywanych w zamknigtych szafach, bez dodatkowego zabezpieczenia,
w pojedynczym opakowaniu papierowo-foliowym, w gabinecie zabiegowym dopuszczalny
czas przechowywania okre$lony zostal na 3 miesigce.

Z protokolu kontroli wynika, Ze pracownicy nie zwrocili uwagi na nieprawidlowy sposob

przygotowania narzedzi/sprzetu do sterylizacii, co stanowi uchybienie. Pracownicy PSSE

stwierdzili, ze w placOwce stosowany jest gotowy preparat myjacy Prosept Burs przez
1 godzing (AK-DN-E-1 karta 9 — tabela). Z protokolu kontroli wynika, ze wykonywany jest
jednoetapowy proces przygotowania narzedzi/sprzetu do sterylizacji, ktéry wymaga

wykonania dezynfekcji preparatem dezynfekcyjnym $redniego albo wysokiego stopnia. Dla

dezynfekcji $redniego stopnia (tu wymaganej jako niezbedne minimum) w tym przypadku
konieczna jest redukcja wegetatywnych form wszystkich gatunkow bakterii, w tym pratkow,

wirus6w ostonkowych i bezostonkowych oraz pelnego spektrum grzybow. Z ulotki preparatu
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(sekcja ,,powierzchnia wolna od zarazkéw”) wynika, zalecany standard minimum uzyskiwany
jest po 2 minutach (natomiast podmiot stosuje godzinny czas dezynfekcji). Analogicznie
nalezato oceni¢ poprawno$¢ stosowania przez kontrolowany podmiot preparatu Saiko Sept do
dezynfekcji narzedzi stomatologicznych i preparatu stosowanego do koncowek

stomatologicznych (Saiko Zid). Zaleca si¢, aby podczas przeprowadzania kontroli

korzystaé z aktualnie obowigzujacvch wytyeznyeh pt.: .,0gdlne wytyezne dla wszystkich

podmiotéw wykonujgcych procesy dekontaminaciji, w tym sterylizacji wyrobéw medycznych

i_innych przedmiotow wielorazowego uwiytku wykorzystywanych przy udzielaniu swiadczeri

zdrowotnych oraz innych _czynnosci, podczas ktorych moze dojsé do przeniesienia choroby

zakatnej lub zakaienia” oraz bardziej wnikliwe analizowaé stan faktyczny,

a w przypadku stwierdzenia ich nieprzestrzegania wydawad stosowane zalecenia.

2. Kontrola sanitarna prowadzona wu przedsi¢biorcy: —
I - sprava 7ok

ON-E.9020.2.24.2024 (osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza) (AK-DN-E-
2)

Kontroli poddano zawiadomienie o zamiarze wszczgcia kontroli u przedsigbiorcy
znak: ON-HK.9020.2.24.2024 z 27.05.2024 r. (AK-DN-E-2 karta 1-2). Zawiadomienie
skutecznie dorgczono 3.06.2024 r. za pomocg operatora pocztowego Poczta Polska — biala
zwrotka. Kontrole przeprowadzono 12.06.2024 r. zgodnie z terminami wyznaczonymi
w ustawie Prawo przedsigbiorcéw. Zawiadomienie zawieralo wszystkie elementy wymagane
przepisami prawa (art. 48 ust. 3 ww. ustawy), tj. oznaczenie organu, dat¢ i miejsce
wystawienia, oznaczenie przedsigbiorcy, wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli, imie
i nazwisko oraz podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia z podaniem zajmowanego
stanowiska lub funkcji. Organ administracji publicznej przekazat podczas kontroli informacie,
o ktorych mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia 2016/679 (RODO), co_stanowi

nieprawidlowos¢é. Zaleca sie, aby zgodnie z art. 61 § 5 k.p.a. powyzsze informacje byly

przekazywane przez organ przy pierwszej czynnofci skierowanej do strony

(zawiadomieniu). Analogicznie jak wskazano przy opisywanym wcze$niej zawiadomieniu

znak ON-E.9020.2.12.2023 (AK-DN-E-1), nalezy przyjaé, ze zalecany sposdb oznaczenia
przedsigbiorcy bedgcego osobg fizyczng, spelniajacy wymog art. 48 ust. 3 ustawy Prawo
przedsigbiorcéw to podanie imienia, nazwiska, firmy pod jakg prowadzona jest dziatalno§é

gospodarcza (zgodnie z jej brzmieniem z rejestru przedsigbiorcéw) oraz adresu.
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Przedsigbiorca w tej sprawie jest _ prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza

pod firms | Wobec

powviszego, na zawiadomieniu prawidlowo podano imie i nazwisko, wiec spelniono ten

wymég w minimalnym zakresie. Firma nie zostala jednak podana w brzmieniu zgodnym

z rejestrem CEiDG.

Skontrolowano dolaczone do akt upowaznienie nr 057.259.2024 z 12.06.2024 r. (AK-DN-

E-2 karta 3). Na_upowaznieniu nieprawidlowo oznaczono przedsi¢biorce/ podmiot

kontrolowany — brakuje imienia i nazwiska, a firma przytoczona jest w nieprawidlowym

brzmieniu, co stanowi uchybienie. Tre§¢ upowaznienia zgodna z rozporzadzeniem Ministra

Zdrowia z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie zasad i trybu upowazniania pracownikéw stacji

sanitarno-epidemiologicznych lub Glownego Inspektoratu Sanitarnego do wykonywania

okreSlonych czynnoSci kontrolnych i wydawania decyzji w imieniu pafstwowych
inspektoréw sanitarnych lub Gltéwnego Inspektora Sanitarnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 2, poz.

10) oraz ustawa Prawo przedsigbiorcow. Na _upowaznieniu brakuje pouczenia

przedsiebiorcy o prawie kontrolowanego podmiotu do wniesienia sprzeciwu_ wobec

kontroli, o ktérym mowa w_art. 59 ustawy Prawo przedsiebiorcow, co stanowi

uchybienie. Zaleca si¢ rozszerzy¢ zawarte w upowaznieniu pouczenie o ww. informacje.
Instytucja sprzeciwu zostala stworzona z my$la o ochronie praw przedsigbiorcy
i mozliwosci przerwania przez niego wszczgtej juz kontroli, jezeli organ kontrolujgcy
naruszyl prawa kontrolowanego. Istotne jest wobec tego, aby podmiot objety kontrolg
§wiadomy byl przystugujacej mu formy obrony oraz wymogdéw formalno-prawnych

zwigzanych z jej zastosowaniem. Na_upowaznieniu nie zostala umieszczona adnotacja

przedsiebiorcy o odebraniu przez niego dokumentu, co stanowi nieprawidlowos$é. Zaleca

sie, aby przy nastepnych kontrolach utrwalaé w_ aktach sprawy informacje o skutecznym

doreczeniu upowaznienia do kontroli. W mys$l art. 49 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.

Prawo przedsi¢biorcow kontrola przedsigbiorcy moze odby¢ si¢ tylko po dorgczeniu mu
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli. Ponadto, zgodnie z art. 46 § 1 k.p.a. odbierajacy
potwierdza dor¢czenie mu pisma swoim podpisem ze wskazaniem daty dorgczenia. Wobec
powyzszego zaleca si¢, zeby informacja o dostarczeniu upowaznienia zawierala przynajmniej
date doreczenia oraz podpis osoby odbierajacej to upowaznienie. Ocenie poddano rowniez
protokol kontroli nr ON-E.9020.2.24.2024 z 12.06.2024 r. (AK-DN-E-2 karty 10-14).

Nieprawidlowo oznaczono przedsiebiorce/ podmiot kontrolowany — brak imienia
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1 nazwiska, a firma przytoczona jest w nieprawidlowym brzmieniu, co stanowi

uchybienie. Zakres kontroli podany w protokole jest tonamy z zakresem podanym
w upowaznieniu i zawiadomieniu o zamiarze wszczecia kontroli. W zwigzku z kontrolg
prowadzong w podmiocie podlegajacym przepisom ustawy Prawo przedsigbiorcéw jako
podstawe prawng prowadzenia kontroli nalezato przywolaé réwniez art. 37 ust. 2 ustawy
o PIS, zgodnie z ktérym ,,do kontroli dziatalno$ci gospodarczej stosuje si¢ przepisy rozdziatu
5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcéw”. Powyiszy brak stanowi

nieprawidlowos$¢. Zaleca si¢, aby PPIS w Szamotulach w przypadku podejmowania

kontroli_w_podmiotach podlegajacych ustawie z dnia 6 marca 2018 r. Prawo

przedsiebiorcéw przywolywal w podstawie prawnej wskazanej w protokole kontroli

art. 37 ust. 2 ustawy o PIS, kitéry mocuje dzialania organu w ustawie Prawo

przedsiebiorcow.

Podczas ocenianej kontroli pracownicy wypehili jedynie formularz F/EP/06 ,,Ocena
przychodni, poradni, o§rodka zdrowia, lecznicy lub ambulatorium z izbg chorych”. Z zakresu
kontroli oraz treéci protokotu kontroli wynika, ze ocenie poddano zagadnienia dotyczace
sterylizacji oraz przestrzegania procedur zapobiegajacych zakazeniom i chorobom zakaznym.

Zaleca sie, aby pracownicy wypehiali podezas kontroli wszystkie dostepne formularze

adekwatne do zakresu przeprowadzanej kontroli. W ocenianym przypadku nalezato

wypehi¢ takze zalacznik F/EP/07 ,Ocena podmiotu wykonujacego dzialalno$¢ leczniczg
w zakresie procesow sterylizacji”. Ponadto w punkcie IL.11 protokotu kontroli wymieniono
dokumenty oceniane w trakcie kontroli wskazujac m.in. na procedury higieniczne, bez ich
wyszczegOlnienia. Kontrolowane procedury wymienione zostaly jeszcze z nazwy w punkcie
III. 2. na stronach 6-7, bez dat ich opracowania, wdrozenia czy aktualizacji. W protokole brak
rowniez adnotacji czy procedury posiadaty informacje o tym kto opracowat dany dokument,
kto go zatwierdzit, kogo on obowigzuje i czy kontrolujacy mieli do nich zastrzezenia. Zaleca

sie, aby wszystkie kontrolowane procedury/instrukcje wymieniaé w punkcie I1.11

protokolu kontroli wraz z ich oznaczeniami, jezeli sa (daty opracowania, numerem,

wersja dokumentu itp.). Zastrzezenia budzi sposéb opisania przeprowadzenia kontroli

w_ zakresie proceséw sterylizacji stosowanych w podmiocie. Opis zamieszczony

w protokole kontroli jest zbyt pobiezny (AN-DN-E-2, karta 12). W odniesieniu do zagadnief
sterylizacji wskazano jedynie, Ze ,,przed rozpoczeciem pierwszego w danym dniu roboczym
cyklu sterylizacji parowej nie jest przeprowadzany test Bowie-Dicka stuzqcy do sprawdzania

dzialania sterylizatora i jego gotowosci do prawidlowej pracy. Zatadunek sterylizowany
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pakowany w torebki papierowo foliowe, kontrolowany testami chemicznymi klasy 4, nie kazdy
pakiet oraz testem biologicznym 1 x w miesigcu. Rejestr proceséw sterylizacji prowadzony
prawidlowo.  Wyroby medyczne i sprzet medyczny steryiny przechowywany Jjest
w prawidlowych warunkach, w zamknigtych szafkach i szufladach, oznakowany data
sterylizacji oraz aktualnym terminem wazno$ci w postaci zapisu recznego (...)" oraz
»podmiot leczniczy wykonuje sterylizacie we wlasnym zakresie, autoklaw znajduje sie
w gabinecie stomatologicznym - KRONOS B 18 2013/2024 rok, przeglgd techniczny
19.02.2024 r. (..)”. Brakuje zatem informacji w protokole Iub zalgcznikach
o pojemnoéci autoklawu czy posiada on funkcje automatycznej rejestracji parametréw
krytycznych, a w przypadku braku powyzszej wlasciwosci czy prowadzony jest zapis reczny
tych parametrow. Powyzsze informacje sa niezbgdne z uwagi na ustalenie zasad prowadzenia
wlasciwej kontroli chemicznej oraz biologicznej proceséw i pakietdw sterylizacji.
W protokole kontroli wskazano, ze ,(...) wyroby medyczne i sprzgt medyczny sterylny
przechowywany jest w prawidlowych warunkach (w zamknigtych szufladach w gabinecie
stomatologicznym), oznakowany datq sterylizacji oraz aktualnym terminem waznosci (...)”
(AK-DN-E-2, karta 12), nie odniesiono sie jednak do tego, czy oznaczenie to znajduje si¢ we
wilasciwym miejscu tj. poza obszarem opakowania majacym kontakt z materialem
sterylizowanym oraz czy do r¢cznych zapisoOw- stosowane sa. specjalistyczne pisaki. Brak
rowniez informacji o tym, czy data waznoSci pakietu zostala wyznaczona prawidlowo
tj. zgodnie z ,,Ogdlnymi wytycznymi dla wszystkich podmiotéw wykonujgcych procesy
dekontaminacji, w tym sterylizacji wyrobéw medycznych i innych przedmiotéw
wielorazowego uzytku wykorzystywanych przy udzielaniu $wiadczen zdrowotnych oraz innych
czynnosci, podczas ktorych moze doj$é do przeniesienia choroby zakaznej lub zakazenia”.

Z protokolu kontroli wynika, Zze pracownicy nie zwrdcili uwagi na nieprawidlowy sposéb

prowadzenia procesow mycia i dezynfekeji sprzetu wielorazowego przed sterylizacja

w_placéwce, co stanowi uchybienie. Stwierdzono, Zze w placéwce stosowany jest preparat

myjaco dezynfekujacy Aniosyme DD, o stezeniu 0,5% przez 5 minut (AK-DN-E-2, karta 6 —
tabela). Z protokotu kontroli wynika, ze wykonywany jest jednoetapowy proces
przygotowania narzedzi/ sprzgtu do sterylizacji, ktory wymaga wykonania dezynfekcji
preparatem dezynfekcyjnym $redniego albo wysokiego stopnia. Dla dezynfekcji $redniego

stopnia (tu wymaganej jako niezbedne minimum) w tym przypadku konieczna jest redukcja

wegetatywnych form wszystkich gatunkoéw bakterii, w tym pratkéw, wiruséw ostonkowych

1 bezostonkowych oraz petnego spektrum grzybéw. Z ulotki preparatu Aniosyme DD1 (sekcja
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»badania mikrobiologiczne”) wynika, Ze w czasie 5 minut preparat ma jedynie dziatanie
wirusobdjcze. Wymagane dziatanie dezynfekcji sredniego stopnia uzyskiwane jest przy czasie
dzialania min. 15 minut (bo dzialanie bakteriobdjcze i drozdzakobdjcze uzyskiwane jest
w czasie 15 min). NaleZalo zatem uznaé, Ze stosowanie preparatu w sposdb wskazany
w protokole kontroli, zastany w dniu kontroli nie spetniato wymaganego standardu minimum
przedstawionego w ,,0gdlnych wytycznych dla wszystkich podmiotéw wykonujgcych procesy
dekontaminacji, w tym sterylizacji wyrobéw medycznych i innych przedmiotéw
wielorazowego uzytku wykorzystywanych przy udzielaniu Swiadczen zdrowotnych oraz innych
czynnosci, podczas ktorych moze doj$é do przeniesienia choroby zakaznej lub zakazenia”.
Analogicznie nie  zakwestionowano roOwniez sposobu  dezynfekcji  koncowek
stomatologicznych. Nalezalo zapewni¢ standard taki jak opisany dla preparatu Aniosyme
DD1. Standard ten, zgodnie z informacja producenta umieszczong na opakowaniu
uzyskiwany jest w czasie 1 minuty. W zalgczniku do protokolu (AK-DN-E-2 karta
6) wskazano, ze dezynfekcja ta odbywa si¢ w przedziale czasowym od 30 sekund do 1 min,
czyli w czasie 30 sekund nie mozna, zgodnie z zaleceniami producenta, uzyska¢ wymaganego
standardu minimum. Informacja o niespetnieniu standardu wytycznych nie znalazia sig¢

w protokole kontroli, nie wydano takze w tym zakresie Zadnych zaleceh. Zaleca sie, aby

podezas przeprowadzania kontroli korzystaé z aktualnie obowigzujacych wytycznych

pt.: ..Ogolne wytyczne dla wszystkich podmiotow wykonujgcych procesy dekontaminacii,

w tym stervlizacji wyrobow medycznych i innych priedmiotow wielorazowego uivtku

wykorzystywanych przy udzielaniu swiadczen zdrowotnych oraz innych czynnosci, podczas

ktorych moje dojsé do przeniesienia choroby zakainej lub zakaienia” oraz bardziej

whnikliwie analizowa¢ stan fakévczny, a w przypadku stwierdzenia ich nieprzestrzegania

wydawaé stosowane zalecenia. Ponadto, zaleca si¢ zwrocenie uwagi przez PSSE

w Szamotulach na wyrok Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Lublinie z dnia
24.10.2023 r. sygnatura III SA/Lu 393/23. Zgodnie z ww. wyrokiem kontrola procedur
zapobiegania zakazeniom i chorobom zakaznym zwigzanym z udzielaniem $wiadczen
zdrowotnych, w tym procedur dekontaminacji, ma znajdowaé oparcic w podstawach
wymienionych w § 3 ust. 2 pkt 1-3 rozporzadzania Ministra Zdrowia z dnia 27 maja 2010 r.
w sprawie zakresu, sposobu i czestotliwo§ci prowadzenia kontroli wewnetrznej w obszarze
realizacji dziatan zapobiegajacych szerzeniu si¢ zakazen i chorob zakaznych (Dz. U. Nr 100
poz. 646). Powinny to by¢ ogdlnodostgpne standardy 1 wytyczne o$rodkdéw referencyjnych,

zasady wspolczesnej wiedzy medycznej, wytyczne konsultantéw krajowych w odpowiednich
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dziedzinach medycyny znajdujacych zastosowanie w dziatalno$ci $wiadczeniodawey —
dotyczacych zapobiegania oraz zwalczania zakazen i chordb zakaznych, nie za$ subiektywna
ocena co do sposobu wykonywania tych procedur. Dokument ,,Ogélne wytyczne dla
wszystkich podmiotéw wykonujgcych procesy dekontaminacji, w tym sterylizacji wyrobéw
medycznych i innych przedmiotow wielorazowego uzytku wykorzystywanych przy udzielaniu
swiadczer: zdrowotnych oraz innych czynnosci, podczas ktorych moze dojs$é do przeniesienia
choroby zakaznej lub zakazenia” stanowi uprawniong w §wietle § 3 ust. 2 podstawe oceny
procedur stosowanych w podmiocie leczniczym, a ich naruszenie stanowi naruszenie
wymagan higienicznych 1 zdrowotnych w zwigzku z ktérym organ Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej zobligowany jest wyda¢ decyzje administracyjng naktadajgca obowigzek usunigcia

w ustalonym terminie stwierdzonych uchybien (art. 27 ust. 1 ustawy o PIS).

3. Kontrola sanitarna prowadzona u przedsiebiorcy: —
I (A K-DN-E-3)

Kontroli poddano zawiadomienie o zamiarze wszczgcia kontroli u przedsigbiorcy

znak: ON-E.9020.2.25.2024 z 27.05.2024 r. (AK-DN-E-3, karta 1-2). Na dokumencie bednie

oznaczono przedsiebioree — wpisano |G
I 7codnie z rejestem KRS powinno by¢ NI
. 7.::wiadomicnie

o zamiarze wszczecia kontroli oraz wszelkie dokumenty w sprawie nalezalo adresowa¢é

bezposrednio na spélke, a nie na jednego ze wspdélnikdow, ktdrego imie i nazwisko zostalo

akurat wpisane do firmy spélki. Przedmiotowe dzialanie stanowi uchybienie. Zauwazy¢

nalezy, Zze zgodnie z cytowanym juz wczeéniej art. 4 ust. 1 ustawy Prawo przedsigbiorcow,
przedsigbiorcg jest rowniez ,jednostka organizacyjna nie bedgca osobq prawng, kidrej
odrebna ustawa przyznaje zdolnosé prawng”. Zgodnie z art. 8 § 1 ustawy z dnia 15 wrzesnia
2000 r. Kodeks spétek handlowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 18 ze zm. — dalej k.s.h.) ,.spétka
osobowa moze we wlasnym imieniu nabywaé prawa, w tym wlasno$é nieruchomosci i inne
prawa rzeczowe, zaciqggac¢ zobowiqzania, pozywaé i by¢é pozwana”. Przepis ten nadaje zatem
spotkom osobowym zdolno$¢ prawng. Spétka jawna jest spotka osobows (art. 4 § 1 pkt 1
k.sh.). Zgodnie z art. 24 § 1 ks.h. ,,Firma spétki jawnej powinna zawieraé nazwiska lub
Jfirmy (nazwy) wszystkich wspolnikow albo nazwiska albo firme (nazwe) jednego albo kilku
wspdlnikéw oraz dodatkowe oznaczenie ,, spétka jawna”. Firma spotki jawnej ujawniana jest

w Krajowym Rejestrze Sadowym.



Zatgeznik nr 6 do Procedury PSZ-09
Data wydania 07.02.2023 r.
Wydanie 9

Strona 20 z 123

Zawiadomienie skutecznie dorgezono 31.05.2024 r. za pomocg operatora pocztowego Poczta
Polska — biatla zwrotka. Kontrole przeprowadzono 19.06.2024 r. zgodnie z terminami
ustanowionymi w ustawie Prawo przedsigbiorcow — art. 48 ust. 2. Zawiadomienie zawierato
wszystkie elementy wymagane przepisami prawa (art. 48 ust. 3 ww. ustawy), tj. oznaczenie
organu, dat¢ i miejsce wystawienia, oznaczenie przedsicbiorcy, wskazanie zakresu
przedmiotowego kontroli, imi¢ inazwisko oraz podpis osoby upowaznionej do
zawiadomienia z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkcji. Organ administracji
publicznej przekazal podczas kontroli informacje, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1 1 2

rozporzadzenia 2016/679 (RODO), co stanowi nieprawidlowos¢. Zaleca sie, aby zgodnie

z art. 61 § 5 k.p.a. powyzsze informacje byly przekazywane przez organ przv pierwszej

czynnosci skierowanej do strony (tj. w zawiadomieniu).

Skontrolowano dolgczone do akt upowaznienie nr 057.277.2024 z 19.06.2024 r. (AK-DN-E-

3 karta 3). Na upowaznieniu blednie oznaczono przedsiebiorce, co stanowi uchybienie.

Zgodnie z rejestrem KRS powinno by< |
—. Temat ten szczegdlowo omoéOwiono przy kontrolowanym

zawiadomieniu znak ON-E.9020.2.25.2024 z 27.05.2024 r. Tre§¢ upowaznienia zgodna

7 rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie zasad i trybu
upowazniania pracownikow stacji sanitarno-epidemiologicznych lub Gtéwnego Inspektoratu
Sanitarnego do wykonywania okreslonych czynno$ci kontrolnych i wydawania decyzji
w imieniu panstwowych inspektorow sanitarnych lub Gléownego Inspektora Sanitarnego

(Dz. U. z 2010 r. Nr 2, poz. 10) oraz ustawa Prawo przedsigbiorcoéw._Na_upowaznienin

brakuje pouczenia przedsicbiorcy o prawie kontrolowanego podmiotu do wniesienia

sprzeciwu wobec kontroli, o ktérym mowa w art. 59 ustawy Prawo przedsiebiorcow, co

stanowi uchybienie. Zaleca si¢ rozszerzyé zawarte w upowaznieniu pouczenie o0 ww.

informacje. Instytucja sprzeciwu zostala stworzona z my$lg o ochronie praw przedsigbiorcy
i mozliwo$ci przerwania przez niego wszczgte] juz kontroli, jezeli organ kontrolujacy
naruszyl prawa kontrolowanego. Istotne jest, aby podmiot objety kontrola byt §wiadomy
przystugujacej mu formy obrony oraz wymogdéw formalno-prawnych zwigzanych z jej

zastosowaniem. Na upowaznieniu nie zostala umieszczona adnotacja przedsiebiorcy

0_odebraniu przez niego dokumentu, co stanowi nieprawidlowo$é. Zaleca si¢, aby przy

nastgpnych kontrolach utrwala¢ w aktach sprawy informacje o skutecznym doreczeniu

upowaznienia do kontroli. W mys$l art. 49 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
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przedsigbiorcow kontrola przedsigbiorcy moze odby¢ si¢ tylko po dorgczeniu mu
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli. Ponadto, zgodnie z art. 46 § 1 k.p.a odbierajacy
pismo potwierdza dorgczenie mu pisma swoim podpisem ze wskazaniem daty dorgczenia.

Wobec powyzszego zaleca sie, Zeby informacja o dostarczeniu upowaznienia zawierala

przynajmniej date doreczenia oraz podpis osoby odbierajacej to upowaznienie.

Ocenie poddano réwniez protokél kontroli nr ON-E.9020.2.25.2024 z 19.06.2024 r.
(AK-DN-E-3, karta 7-11). Przedmiotowy zakres kontroli podany w protokole jest tozsamy
z zakresem podanym w upowaznieniu i zawiadomieniu o zamiarze wszczgcia kontroli.
W zwigzku z kontrolg prowadzona w podmiocie podlegajacym przepisom ustawy Prawo
przedsigbiorcow jako podstawe prawna prowadzenia kontroli nalezalo przywota¢ rowniez art.
37 ust. 2 ustawy o PIS, zgodnie z ktérym ,,do kontroli dziatalnosci gospodarczej stosuje si¢

przepisy rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcoOw”. Powyzszy brak

stanowi nieprawidlowo$§é. Zaleca sie, aby PPIS w Szamotulach w przypadku

podejmowania kontroli w podmiotach podlegajacych ustawie Prawo przedsiebiorcow

przywolywal w podstawie prawnej wskazanej w protokole kontroli art. 37 ust. 2 ustawy

o PIS. ktory mocuje dzialania organu w ustawie Prawo przedsiebiorcow.

Kontrolowane procedury wymienione zostaly z nazwy w punkcie III. 2. na stronie
3 protokotu, bez dat ich opracowania, wdrozenia czy aktualizacji. Brak rdwniez adnotacji czy
procedury posiadaly informacje o tym kto opracowal dany dokument, kto go zatwierdzil,

kogo on obowiazuje i czy kontrolujagcy mieli do nich zastrzezenia. Zaleca si¢, aby wszystkie

kontrolowane procedury/instrukcje wymieniaé w punkcie 11.11 protokolu kontroli wraz

7 ich oznaczeniami, jezeli sa (daty opracowania, numerem, wersja dokumentu itp.),

a w tresci protokohn zamie$§ci¢ wynik oceny sprawdzanyvch procedur. W zakresie kontroli

wskazano ,(...) ocena stanu sanitarno-higienicznego pomieszczen, zagadnienia dotyczqce
dezynfekcji, sterylizacji, przestrzeganie prbcedur zapobiegajqgcych zakazeniom i chorobom
zakaznym, postgpowanie z odpadami medycznymi, przestrzeganie zakazu palenia tytoniu
i wyrobow tytoniowych w miejscach publicznych (...)”. Z treSci protokotu wynika jednak, ze

nie kontrolowano podmiotu w zakresie sterylizacji. Zaleca si¢ zatem, aby zakres kontroli

dobiera¢ adekwatnie do kontrolowanych zagadnien. W protokole kontroli w zbyt

skrotowy spos6b opisano stan faktyczny. Czgéé ta stanowi glownie opis jakie procedury
opracowano, natomiast w zaden sposdb nie odniesiono sie, czy procedury te sa zdaniem

kontrolujacych wystarczajace i prawidtowo skonstruowane. Zaleca sie, aby szerzej opisywaé
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stan faktyezny z kazdorazowym odniesieniem sie¢ do Kkwestii, czy zdaniem

kontrolujacych wervfikowane zagadnienie spelnia okreglony standard.

d) Przeglad rejestru zawierajacego wykaz zgloszeni niepozgdanych odczynéw
poszczepiennych

W okresie objetym kontrola wykazy niepozadanych odczyndw poszczepiennych
(NOP) prowadzone byly w wersji papierowej i elektronicznej na kazdy rok oddzielnie.
Znajdujg si¢ one na dysku wewnetrznym PSSE.

Na terenie nadzorowanym przez PSSE zarejestrowano:

e w2022 r. 2 lagodne i 1 cigzki NOP po szczepionkach w ramach Programu Szczepien
Ochronnych (PSO);

e w2023 r.—3tagodnei 1 powazny NOP po szczepionkach w ramach PSO;

e w2024 r. do 30.09.2024 r. — 2 tagodne, 1 powazny i 1 ciezki NOP ‘po szczepionkach
w ramach PSO.

Rejestr niepozadanych odczyndéw poszczepiennych opatrzony jest nazwg ,,Powiatowy
rejestr zgloszen niepozadanych odczynéw poszezepiennych” na dany rok zgodnie z zapisem
§ 8 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 26 stycznia 2024 r. w sprawie
niepozgdanych odczynow poszczepiennych oraz kryteriow ich rozpoznawania (Dz. U.
7 2024 r. poz. 138) 1 opatrzony jest znakiem ON-EP.8554.1.

Wszystkie zgloszenia NOP sg rejestrowane w systemie SEPIS, a od 2.09.2024 r.
lekarze zglaszaja NOP-y w systemie SEPIS, a pracownicy Stanowiska Pracy ds.

Epidemiologii i Szczepienn Ochronnych na tej podstawie uzupelniajg system Epibaza.

¢) Przeglad rejestru oséb uchylajgeych si¢ od wykonania obowigzku szczepien
ochronnych

PSSE w Szamotulach prowadzi elektroniczny rejestr oséb uchylajacych sie od
wykonania obowigzku szczepief ochronnych, zglaszanych przez lekarzy. W 2022 r.
zarejestrowano 65, w 2023 r. — 89, a w 2024 r. — 60 nowych zgloszen.
Powyzsze zapisy nie sg zgodne z danymi przekazanymi w sprawozdaniach o osobach
uchylajgcych si¢ od wykonania obowigzku szczepien ochronnych, w ktérych: liczba
zgloszonych nowych uchylajacych sie 0s6b wynosita za 2022 r. — 118, a za 2023 r. — 88.
Zaleca sig¢, aby dane przekazywane do WSSE w rocznym sprawozdaniu o osobach

uchylajgcych si¢ od wykonania obowigzku szczepien ochronnych byly sprawdzone i zgodne
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7z elektronicznym rejestrem os6b uchylajacych si¢ od obowigzku wykonania szczepieh
ochronnych.
f) Dystrybucja szczepionek, zaméwienia na szczepionki, sprawozdawczos¢ ze szczepien,
procedury dotyczgce magazynowania szczepionek i postepowania na wypadek awarii
urzgdzen chlodniczych lub braku zasilania w energi¢ elektryczng
Kontroli poddano dokumentacj¢ zawierajaca:
e kwartalne sprawozdania z realizacji szczepien ochronnych — nadzér nad kartami
uodpornienia — sprawozdania w wersji papierowe;j otrzymane z placowek POZ:
—1II kwartat 2022 r., znak ON-EP.8552.3.5.2022,
— III kwartat 2023 r., znak ON-EP.8552.3.10.2023,
—II kwartat 2024 r., znak ON-EP.8552.3.7.2024.
e kwartalne sprawozdania ze zuzycia szczepionek — sprawozdania w wersji papierowej
otrzymane z placéwek POZ:
— I kwartat 2022 r., znak ON-EP.8552.3.6.2022,
— IIT kwartat 2023 r., znak ON-EP.8552.3.9.2023,
—II kwartat 2024 r., znak ON-EP.8552.3.6.2024.
Powyzsza dokumentacja jest prowadzona w wersji papierowe; i elektronicznej.
Przechowywanie szczepionek w PSSE w Szamotulach i dystrybucja szczepionek
z PSSE do 21 placéwek (20 placowek POZ i SP ZOZ w Szamotulach z Oddzialem
Noworodkowym, Stacjg Dializ — ,,Fresenius Nephrocare”, Podstawowa Opieksg Zdrowotng)
odbywa si¢ z zachowaniem ancucha chlodniczego zgodnie z ,,Podstawowymi procedurami
dotyczgcymi prawidlowego transportu, przechowywania i dystrybucji preparatow
szczepionkowych” oraz instrukcjami: ,,Zasady przechowywania szczepionek”, ,,Procedura
przekazania szczepionek do placowek POZ” i ,,Przyjecie preparatow szczepionkowych”.
W PSSE w Szamotutach szczepionki do placowek wydawane sg po telefonicznym lub
e-mailowym ustaleniu terminu.
Swiadczeniodawey podleglych placéwek POZ odbierajac preparaty szczepionkowe sa
wyposazeni w termo-torby z termometrem oraz zamrozone wkiady chlodnicze. Placowki
odbierajg preparaty szczepionkowe na podstawie pisemnego zapotrzebowania (zgodnego
z wzorem okre§lonym przez Gloéwny Inspektorat Sanitarny), ktore zostaje dolgczone do
dokumentacji i otrzymujg wydruk WZ z programu ESNDS pos$wiadczajacy liczbe

wydawanych szczepionek oraz serie i daty wazno$ci, a takze wydruk z programu Probit.
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Pomiar temperatury w trakcie transportu jest dokumentowany przez placéwki: podczas
poboru szczepionek z PSSE temperaturg do rejestru temperatur wpisuje pracownik PSSE, po
przetransportowaniu ich do przychodni temperature wpisuje pracownik placowki POZ.
Warto$¢ pomiaru temperatury w trakcie poboru preparatdw szczepionkowych jest réwniez
odnotowywana na druku WZ.

Na terenie powiatu szamotulskiego 12 placéwek POZ posiada elektroniczny
monitoring temperatury w lodéwkach stuzacych do przechowywania preparatow
szczepionkowych.

Nadzor nad dystrybucja szczepionek odbywa si¢ poprzez prowadzenie rozliczen
w wersji elektronicznej, w ktorych szczegélowo rozpisywany jest przychdéd i rozchdd
preparatow szczepionkowych.

PSSE w Szamotutach nie prowadzi rejestru zniszczef, przeterminowan i utylizacji,
brakuje zbiorczej informacji podsumowujgcej wielko§¢ zniszczeh. Protokoly kasacji
preparatow szczepionkowych sa przekazywane przez placowki POZ na biezaco oraz
w sprawozdaniu kwartalnym ze zuzycia preparatow szczepionkowych.

Zaleca si¢ prowadzenie rejestru zniszczen zawierajgcego zbiorcza informacje podsumowujgca
wielko§¢ zniszczen w roku.

W kontrolowanym okresic w zwiazku ze zniszczeniem szczepionek podezas awarii
w placowkach POZ (w 2022 r. 1 2024 r.) PPIS w Szamotulach przekazat do Ministra Zdrowia
za posrednictwem Wielkopolskiego Pafistwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego
dwa wnioski zawierajgce szczegétowe informacje o zaistniatych awariach.

Preparaty szczepionkowe w PSSE w Szamotutach przechowywane sa w 3 szafach
chtodniczych (marki Samsung, Bolarus i Edesa). Do lodéwek sg zatozone i uzupeltniane karty
instalacji wyposazenia oraz karty napraw/konserwacji/sprawdzania/modernizacji/wycofania
wyposazenia.

Pomieszczenie magazynowe jest zamykane na klucz i wyposazone w klimatyzacje.

W PSSE w Szamotulach prowadzony jest calodobowy monitoring temperatury w lodéwkach
z powiadamianiem na telefon komérkowy. Istnieje réwniez mozliwo$é odczytu temperatury
za pomocg funkcji SMS. System rejestruje temperatur¢ co 15 minut, jednak od 4.09.2024 r.
ta funkcja nie dziata. W zwigzku z awarig raz dziennie jest zapisywany odrecznie odczyt
temperatury, a w dni wolne od pracy temperatura jest sprawdzana za pomocg funkcji sms.

Zaleca si¢ mozliwie jak najszybsze naprawienie funkcji rejestrowania temperatury.
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Telefony komorkowe podigczone do systemu posiadajg 4 osoby (w tym osoba posiadajgca
telefon alarmowy) jednak informacja ta nie zostala zawarta w ,Instrukcji postepowania
z preparatami szczepionkowymi na wypadek braku dostgpu pradu do Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Szamotutach”. W przypadku wzrostu temperatury
w lodéwkach, w zwigzku z przerwa w dostawie pradu lub awarig sprzetu stosuje si¢ zapisy
powyzszej instrukcji.
Zaleca si¢ uzupehienie ww. instrukcji o dane oséb posiadajgcych telefony podiaczone do
monitoringu.
PSSE w Szamotutach posiada umowe na wypadek awarii lub przerwy w dostawie pradu
z placowka SP ZOZ w Szamotutach.
Podczas kontroli przeprowadzono test systemu alarmujacego, ktory wyszed! pozytywnie.
Zaleca si¢ sporzadzenie procedury opisujacej sposdb przeprowadzania testow systemu
monitorujacego oraz cze¢stotliwosé wykonywania testow.
g) Nadzér nad Swiadczeniodawcami przeprowadzajacymi obowigzkowe szczepienia
ochronne w ramach Programu Szczepien Ochronnych
Nadzor prowadzony jest w 23 punktach przeprowadzajacych szczepienia ochronne.

Kontrole w zakresie szczepien ochronnych sg przeprowadzane wg Harmonogramu kontroli
placowek. Liczba kontroli w przedmiocie oceny dotyczgcej szczepien ochronnych:

o w2022 r. — 26 kontroli,

e w2023 r. — 29 kontroli,

o w2024 r. do 30.09.2024 r. — 21 kontroli.

Skontrolowano 3 protokoty dotyczace kontroli przeprowadzonych przez pracownikéw

zajmujgcych Stanowisko Pracy do Spraw Epidemiologii i Szczepieh Ochronnych PSSE

w Szamotutach, tj.:

Kontroli poddano zawiadomienie znak: ON-E.9020.1.8.2022 z 23.08.2022 r.,
odebrane osobiscie przez kierownika placowki 24.08.2022 r.

Skontrolowano dolgczone do akt upowaznienie nr 057.341.2022 z 1.09.2022 r. do
przeprowadzania kontroli. Wskazany zakres kontroli nie budzi watpliwosci.

Protokél kontroli oznaczony nr ON-EP.9020.1.8.2022 z2.09.2022 r. nie budzi

zastrzezen. W toku kontroli PPIS w Szamotutach nie stwierdzit nieprawidtowosci.



Zatacznik nr 6 do Procedury PSZ-09
Data wydania 07.02.2023 r.
Wydanie 9

Strona 26 z 123

Kontroli poddano zawiadomienie znak: ON-E.9020.1.1.2023 z 27.02.2023 r.,
skutecznie dorgczone 1.03.2023 r. za pomocg operatora pocztowego Poczta Polska S.A. przy
zastosowaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru w kolorze biatym.

Skontrolowano dotagczone do akt upowaznienie nr 057.77.2023 z 9.03.2023 r. do
przeprowadzania kontroli. Wskazany zakres kontroli nie budzi watpliwosci.

Protokol kontroli oznaczony nr. ON-E.9020.1.1.2023 z10.03.2023 r. nie budzi
zastrzezen. W toku kontroli PPIS w Szamotutach nie stwierdzit nieprawidtowosci.

e Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w  Szamotulach,
ul. Sukiennicza 13, 64-500 Szamotuly

Ze wzgledu na charakter kontrolowanego podmiotu zawiadomienia o kontroli nie sg
wysylane. Pracownicy PSSE w Szamotulach korzystaja z calorocznych upowaznien do
kontroli szpitali — nr 057.13.2024 z 1.01.2024 1. oraz nr 057.16.2024 z 1.01.2024 r. Wskazany
zakres kontroli nie budzi watpliwosci.

Protokol komtroli oznaczony nr. ON-E.9020.1.9.2024 z 4.06.2024 r. nie budzi
zastrzezef. W toku kontroli PPIS w Szamotutach nie stwierdzit nieprawidtowodci.

3. Analiza skarg, interwencji.

W kontrolowanym okresie do PSSE w Szamotutach wplyngta 1 skarga zlozona na
dziatanie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Szamotulach w zakresie:
,hieprawidtowego rozpatrzenia i odrzucenia przez wierzyciela wniosku o odno$nie polgczenia
prowadzonych czynno$ci wstepnych, dotyczacych obowigzku poddania -
urodzony 20-10-2015 r. szczepieniom ochronnym — zawartym w art. 5 ust.1 pkt 1 lit. b oraz
ust. 2 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu i zwalczaniu chor6b zakaznych u ludzi
(...) oraz prowadzenie nielegalnego nadzoru nad wykonywaniem u dziecka zabiegdéw
medycznych”. Dokumentacja poddana kontroli prowadzona jest prawidlowo, skarga zostata
zarejestrowana w centralnym rejestrze skarg i wnioskow PSSE.

4. Sprawdzenie wydanych decyzji i postanowien (dokumentacja, tryb przygotowania,
terminowo$¢ wydawania decyzji, prawidlowosé pod wzgledem merytorycznym).

Od 1.01.2022 r. do 30.09.2024 r. w sprawach 0s6b uchylajgcych si¢ od wykonania
szczepien ochronnych wydano 275 upomnien i 54 tytuly wykonawcze. Dokumentacja

poddana kontroli prowadzona jest prawidtowo, posiada parafe radcy prawnego.
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Dla kazdej sprawy zakladana jest osobna teczka, w ktorej dokumentowane sg kolejne etapy
prowadzenia postgpowan, kazda sprawa zawiera arkusz zbiorczy.
Zaleca si¢ zalozenie rejestrow: tytuldéw wykonawczych, upomnieni, postanowien, skarg do

WSA iskarg z k.p.a.

Skontrolowano akta spraw nastepujacych postgpowan:

— akta sprawy matoletniej M.S., rodzice uchylajacy si¢ od szczepieh ochronnych u dziecka
M.S. i L.S. Sprawa zgloszona do PSSE w Szamotulach 12.07.2017 r. Nadany znak:
ON.E-4023/2-17/17/18/19/20. Kontroli poddano upomnienia znak: ON.E-4023/2-17/17/18
z 14.03.2018 r. adresowane do zobowigzanych. Zawieraja one niezbedne elementy
przewidziane w § 2 rozporzgdzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalne;
z dnia 4 grudnia 2020 r. w sprawie danych zawartych w upomnieniu (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2194). Upomnienia zostaty skutecznie dorgczone do zobowigzanych.

Sprawdzono wnioski wierzyciela o wszczgcie egzekucji administracyjnej oraz - tytuly
wykonawcze, ktore sg zgodne z przepisami. Tytuty wykonawcze sporzadzono na formularzu
TW-2 stosowanym w egzekucji obowigzkoéw o charakterze niepienigznym i zostaly one
wypelnione zgodnie z zapisami art. 27 §1 i §la ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2023 r. poz. 2505 ze zm.), a takze
wystane do Wojewody Wielkopolskiego za zwrothym potwierdzeniem odbioru (,,biala

zwrotka”). Dokumentacja prowadzona prawidlowo.

— akta sprawy maloletniej O.K., rodzice uchylajacy si¢ od szczepien ochronnych u dziecka
M.K. i JK. Sprawa zgloszona do PSSE w Szamotulach 5.10.2022 r. Nadany znak:
ON—E.906.2.58.2022. Kontroli poddano upomnienia znak: ON-E.906.2.58.2022
z 26.07.2024 r. adresowane do zobowigzanych. Zawierajg one niezbedne elementy
przewidziane w §2 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej
7 dnia 4 grudnia 2020 r. w sprawie danych zawartych w upomnieniu (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2194). Upomnienia zostaly skutecznie dorgczone do zobowigzanych. Postepowanie jest
obecnie na etapie odpowiedzi zobowigzanych na upomnienie. Dokumentacja prowadzona

prawidlowo.

— akta sprawy maloletniej A.P., rodzice uchylajacy si¢ od szczepien ochronnych u dziecka
W.P. i HP. Sprawa zgloszona do PSSE w Szamotutach 20.02.2023 r. Nadany znak:
ON-E.906.2.17.2023. Postgpowanie na etapie upomnienia wystosowanego do rodzicOw.
Kontroli poddano upomnienia znak: ON-E.906.2.17.2023 z 9.04.2024 r. adresowane do
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zobowigzanych. Zawierajg one niezbedne elementy przewidziane w § 2 rozporzgdzenia
Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 4 grudnia 2020 r. w sprawie
danych zawartych w upomnieniu (Dz. U. z 2020 r. poz. 2194). Upomnienia zostaty skutecznie
doreczone. Skontrolowano decyzj¢ znak E/23/1 z 2.08.2023 r. znajdujgcg sic w aktach
sprawy. Decyzja zobowigzujgca do zaptaty kosztow powstatych w zwigzku z odpowiedzig na
przetworzong informacje publiczng wraz z dotgczong kalkulacjg sporzadzong na podstawie
bezposrednich i posrednich kosztéw czynno$ci zwigzanych z przeksztatceniem tej informacji,
zostala wydana bez podstawy prawnej tj. nie ujeto w przepisach prawa powszechnie
obowigzujacego, wlasciwej materialnej lub formalnej podstawy do dokonania rozstrzygniecia
w drodze decyzji administracyjnej. WPWIS decyzjg znak DN-E.906.41.2023 z 19.10.2023 1.
stwierdzit niewazno$¢ decyzji PPIS w Szamotulach znak E/23/1 z 2.08.2023 r. na podstawie
art. 156 §1 pkt 2 k.p.a. (Dz. U. 22023 r. poz. 775). .

W przedmiotowej sprawie nalezalo wystosowaé jedynie zawiadomienie o wysokoéci
oplaty, a nie wszczyna¢ dodatkowo postepowanie administracyjne, w wyniku ktérego
wadliwie wydano ww. decyzje.

5. Realizacja planéw pracy (zasadniczych zamierzen/zadan) w zakresie kontroli
obiektow.

Kontrole podmiotow leczniczych przeprowadzane sg w zespole dwuosobéwym,
gléwnie we wspotudziale z pracownikami Stanowiska Pracy do Spraw Higieny Komunalne;j,
ktore jest w takim przypadku komodrka wiodgcg 1 prowadzi caloéé akt sprawy. Kontrole
tematyczne w przychodniach specjalistycznych (gabinety stomatologiczne, ginekologiczne)
oraz w punktach szczepien sg prowadzone przez Stanowisko Pracy do Spraw Epidemiologii
1 Szczepien Ochronnych.

Pracownicy Stanowiska Pracy do Spraw Epidemiologii i Szczepien Ochronnych
przeprowadzili:

—w 2022 r. — 60 kontroli samodzielnych oraz 15 z pracownikami Stanowiska Pracy do Spraw
Higieny Komunalne;j.
— w 2023 1. — 62 kontrole samodzielne oraz 21 z pracownikami Stanowiska Pracy do Spraw
Higieny Komunalne;j.
—w 2024 1. — 40 kontroli samodzielnych oraz 9 z pracownikami Stanowiska Pracy do Spraw

Higieny Komunalne;j.
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Wykaz obiektow podlegltych nadzorowi sanitarnemu PPIS w  Szamotutach
aktualizowany jest dwa razy w roku przez Stanowisko Pracy do Spraw Organizacji
1 Statystyki.

Na podstawie ustalen z kontroli ocenia si¢ dzialalno§¢ PSSE w Szamotulach
w kontrolowanym zakresie**:

1. Pozytywnie

2. Pozytywnie z uchybieniami

3. Pozytywnie mimo stwierdzonych nieprawidlowosci

4. Negatywnie
1V.1.5.2. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

1. Brak przywolngnia w protokotach kontroli w pozycji dotyczacej podstawy prawnej
art. 37 ust. 2 ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, ktéry wskazuje, ze do kontroli
dzialalno$ci gospodarczej przedsigbiorcy stosuje si¢ przepisy rozdziatu 5 ustawy z dnia
6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow.

2. Niespetnienie obowigzku wynikajacego z art. 61 § 5 k.p.a. dotyczacego przekazania
przy pierwszej czynnoéci skierowanej do strony informacji o przetwarzaniu danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679.

3. W aktach sprawy dotyczacych kontroli przedsigbiorcy brak informacji
potwierdzajacych dostarczenie upowaznienia do kontroli. Zgodnie z art.49 ust. 1 ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcoOw kontrola przedsiebiorcy moze odbywaé
si¢ tylko po dorgczeniu mu upowaznienia. Informacja o dor¢czeniu upowaznienia
powinna zawiera¢ przynajmniej dat¢ odbioru i podpis odbierajacego upowaznienie.

4. Decyzja zobowigzujagca do zaptaty kosztow powstatych w zwigzku z konieczno$cia
przeksztalcenia informacji publicznej zostatla wydana bez podstawy prawnej. Ustalenie
wysokoSci oplaty za dostgp do informacji publicznej nastgpuje w drodze aktu
stwierdzajagcego obowigzek poniesienia oplaty oraz ustalajacego jej wysokosSC.
Podejmujgc okre§lone dziatania w podobnych postepowaniach nalezy wydawac
wylacznie zawiadomienie o wysokoSci oplaty jako aktu z zakresu administracji
publicznej kreujacego obowigzek finansowy, o ktorym mowa w art. 3 § 2 pkt 4 ustawy
z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi
(Dz. U. z 2024 r. poz. 935).
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IV.1.5.3. Zalecenia lub wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowos$ci lub usprawnienia

funkejonowania PSSE:

1. W protokolach kontroli w pozycji dotyczacej podstawy prawnej nalezy przywoltywaé
art. 37 ust. 2 ustawy o Pafstwowej Inspekcji Sanitarnej, ktoéry wskazuje, ze do kontroli
dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorcy stosuje si¢ przepisy rozdziatu 5 ustawy z dnia
6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow.

. Informacje, o ktorych mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady UE 2016/679 zgodnie z art. 61 § 5 k.p.a. nalezy przekazywaé przy pierwszej
czynno§ci skierowanej do strony.

. W aktach sprawy dotyczacych kontroli przedsigbiorcy utrwala¢ informacj¢ potwierdzajacg
dostarczenie upowaznienia do kontroli. Zgodnie z art.49 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsigbiorcow kontrola przedsigbiorcy moze odbywaé si¢ tylko po
dorgczeniu mu upowaznienia. Informacja o dorg¢czeniu upowaznienia powinna zawieraé
przynajmniej dat¢ odbioru i podpis odbierajgcego upowaznienie.

. Wysokos¢ oplaty za dostep do informacji publicznej nalezy ustala¢ w drodze aktu
stwierdzajacego obowigzek poniesienia optaty oraz okreSlajacego jej wysokos¢.
Podejmujac dziatania w podobﬁych postgpowaniach nalezy wydawaé wylgcznie
zawiadomienie o wysoko$ci oplaty jako aktu z zakresu administracji publicznej kreujgcego
obowigzek finansowy, o ktorym mowa w art. 3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r.

Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. z 2024 r. poz. 935).

Termin realizacji zalecen: od zaraz.

IV.1.5.4. Ocena wskazujaca na niezasadno§¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia
funkcji przez osobe odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci:

Brak wskazan.
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IV.2. Komérka organizacyjna WSSE w Poznaniu:
Oddziat Bezpieczenstwa Zywnoéci i Zywienia
IV.2.1. Imig, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe eseby/os6b* kontrolujacych:

- — — Starszy asystent Oddziatu Bezpieczefistwa Zywnosci 1 Zywienia

- _ — Asystent Oddziatu Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia
IV.2.2. Imig¢, nazwisko oraz stanowisko sluzbowe eseby/oséb* bioracych udzial
w Kkontroli ze strony PSSE w Szamotulach:

- _ — Starszy instruktor higieny — Stanowisko Pracy do Spraw Higieny

Zywnoéci i Zywienia

— — — Asystent — Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Zywnoéci

i Zywienia

- _ — Miodszy asystent — Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Zywnosci
i Zywienia
- _ — Mtodszy asystent — Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Zywnosci

i Zywienia
IV.2.3. Termin przeprowadzenia kontroli:

30 wrzeénia — 4 pazdziernika 2024 r.
1V.2.4. Zakres kontroli:

Sprawdzenie pod wzgledem prawnym i merytorycznym dziatalno$ci Stanowiska Pracy
do Spraw Higieny Zywno$ci i Zywienia Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Szamotutach. Realizacja zalecen pokontrolnych w zakresie dziatalnosci pionu higieny
zywno$ci 1 zywienia wydanych przez Wielkopolskiego Pafstwowego Wojewodzkiego
Inspektora Sanitarnego w czasie ostatniej kontroli kompleksowe;.

IV.2.5. Wyniki i ustalenia z kontroli:

IV.2.5.1. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostala
oparta:

1. Realizacja zalecen pokontrolnych.

Podczas kontroli kompleksowej przeprowadzonej 15-16 pazdziernika 2018 r. wydano
nastepujgce zalecenia:

1. Zawiadomi¢ stron¢ o kazdym przypadku niezalatwienia sprawy w terminie

okreslonym w art. 35 KPA — wykonano.
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2. Wiadciwie uzasadnia¢ obowigzek natozony na stron¢ postepowania decyzja
administracyjng. Uzasadnienie jako jeden z elementéw decyzji powinno zawieraé
ocene zebranego materiatu dowodowego, dokonang przez organ Wykiadniej przepisow
zastosowanych w konkretnej sprawie, oraz oceng przyjetego stanu faktycznego
w $wietle obowigzujacego prawa — wykonano.

3. Przed wydaniem decyzji ,oplatowej” nalezy zawiadomié strong postepowania
o zakoficzeniu zbierania materiatu dowodowego oraz przystugujacych jej prawach —
art. 10 § 1 KPA — wykonano.

2. Obsada kadrowa, organizacja pracy.

W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szamotutach zadania z zakresu
bezpieczenstwa zywnosci i zywienia realizuje 4 pracownikoéw zatrudnionych na Stanowisku
Pracy do Spraw Higieny Zywnosci i Zywienia. Kontrole obiektéw realizowane s3 w zespole
2-osobowym. Wszyscy pracownicy majg dostgp do systemoéw: EpiBaza, TRACES-NT,
PUESC-SingleWindow, ProfiBaza, iRASFF oraz systemu SEPIS.

3. Udzial w szkoleniach.

W kontrolowanym okresie pracownicy Stanowiska Pracy do Spraw Higieny Zywnosci
i Zywienia uczestniczyli w 63 szkoleniach, w tym w 22 wewnetrznych i 41 zewnetrznych,
organizowanych w formie zdalnej (wideokonferencje) m.in. przez WSSE w Poznaniu,
Gli6wny Inspektorat Sanitarny, Ministerstwo Cyfryzacji, Izb¢ Administracji Celno-Skarbowej
oraz Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego — Panstwowy Instytut Badawczy.

Tematyka szkolen obejmowata m.in. zagadnienia biezacego nadzoru, zasad
projektowania zakladow Zywienia zbiorowego, materialtbw i wyrobow do kontaktu
z zywnoscig, PKWD  Single  Window, a  takze  systemu  powiadamiana
o wprowadzaniu do obrotu Zywno$ci prozdrowotnej. Ponadto szkolenia dotyczyly zasad
zdrowego Zywienia, cyberbezpieczenstwa oraz RODO. Jednocze$nie w skontrolowanym
okresie pracownicy uczestniczyli w 1 naradzie on-line zorganizowanej przez Gléwnego
Inspektora Sanitarnego oraz w 2 naradach zorganizowanych w Karpicku i Gnieznie przez
Wielkopolskiego Patstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego.

Uczestnictwo pracownikéw w szkoleniach i naradach odnotowywane jest w kartach
osobowych pracownikéw (wraz z tematami szkolen i datami ich odbycia), ktdre
przechowywane s3 w formie papierowej. Wszystkie szkolenia odnotowywane sa w rejestrze
szkolefi, ktory stanowi zatgcznik nr 7 do Procedury PSZ — 8 ,Szkolenia i narady”.

Skontrolowano karty osobowe wszystkich pracownikéw — nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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4. Ewidencjonowanie nadzorowanych obiektow w zakresie ZywnoSci i Zywienia oraz
realizacja planow pracy w zakresie kontroli obiektéw (przyklady dokumentacji).

W ewidencji obiektdw nadzorowanych przez Panistwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Szamotutach na 30 wrzesnia 2024 r. znajdowato si¢ 1775 obiektow.

Ewidencja prowadzona jest w wersji elektronicznej w oparciu o zatacznik nr 1 do

!, Rejestr prowadzony jest na biezaco,

rozporzadzenia w sprawie wzorow dokumentow
w sposdb prawidlowy. Zapisy w rejestrze zawieraja wszystkie niezbedne informacje
dotyczace nadzoru nad zakladami.

‘Na Stanowisku Pracy do Spraw Higieny Zywno$ci i Zywienia opracowywany jest
rejestr nadzorowanych obiektow zpodzialem na grupy zgodnie z MZ-48, w ktérym
odnotowywane sg planowane iprzeprowadzone kontrole. Prowadzony jest on na biezaco
w wersji elektronicznej i papierowe;.

Realizacja planéw pracy w zakresie kontroli obiektéw w latach 2022 — 2024 (do 30
wrze$nia) przedstawia si¢ nastepujaco:

— W 2022 r. zrealizowano wszystkie zaplanowane kontrole, to jest 146. Ponadto
wykonano 310 kontroli poza planem.

— W 2023 r. zrealizowano 155 kontroli obiektow z 168 zaplanowanych, co stanowi 92 %
wykonania harmonogramu rocznego. Ponadto wykonano 207 kontroli poza planem.

— Na 2024 r. zaplanowano 181 kontroli obiektow, z czego do 30 wrze$nia wykonano

110. Poza planem wykonano 192 kontrole.

Glownym powodem niezrealizowania planu w latach 2022-2023 byta likwidacja zaktadow.

Kontrole pozaplanowe realizowane w latach 2022-2024 dotyczyly m.in. dziatan
wyjasniajacych w zakresie systemu RASFF, kontroli weekendowych, kontroli gospodarstw
rolnych w ramach wspélpracy z PIORIN? i WIOS?, interwencji konsumenckich na
niewlasciwg jakos¢ $rodkéw spozywcezych i zly stan higieniczny zakladu, jak réwniez

zwigzane byly z rejestracjg nowych obiektéw zywno$ciowo-zywieniowych.

! Rozporzadzenie Ministra Zdrowia w sprawie wzoréw dokumentéw dotyczacych rejestracji i zatwierdzania zaktadéw produkujacych lub
wprowadzajgcych do obrotu Zywnos¢ podlegajacych urzgdowej kontroli Pafistwowej Inspekeji Sanitarnej z dnia 29 maja 2007 1. (Dz.U. Nr
106, poz. 730 ze zm.) — dalej rozporzadzenie w sprawie wzoréw dokumentow

2 Panstwowa Inspekcja Ochrony Roélin i Nasiennictwa

3 Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska
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S. Realizacja planu pobierania prébek i podejmowane dzialania w przypadku
przekroczen.

Na Stanowisku Pracy do Spraw Higieny Zywno$ci i Zywienia systematycznie,
w sposOb przejrzysty 1iczytelny, prowadzony jest rejestr protokoléw pobierania prébek
w ramach urz¢dowej kontroli i monitoringu Zywno§ci oraz rejestr pobranych probek.

Badania probek w kierunku zanieczyszczen mikrobiologicznych realizowane sg
w WSSE w Poznaniu natomiast w pozostalych kierunkach w laboratoriach zewnetrznych
1 WSSE w Poznaniu.

W 2022 r. pobrano do badan facznie 135 prébek zywnosci, w tym 132 z planu
13 probki w ramach puli rezerwowe;j.

W 2023 1. pobrano lgcznie 191 prébek zywno$ci, w tym 167 zaplanowanych oraz 24
probki z puli rezerwowej.

W 2024 r. do 30 wrze$nia pobrano do badan 166 probek zywnoS$ci oraz materiatdw
1 wyrobow do kontaktu z Zywnoscig.

W okresie objetym kontrolg zakwestionowano 12 probek z powodu m.in.
zanieczyszczen mikrobiologicznych oraz przekroczenia dopuszczalnego poziomu pestycydow
1 mykotoksyn.

6. Nadzér nad produkcjg pierwotng

Do rejestru zakladow podlegajacych urzgdowej Kkontroli organdéw Panstwowej
Inspekcji  Sanitarnej w powiecie szamotulskim wpisano 875 gospodarstw rolnych
prowadzacych dziatalno$¢ w ramach produkcji pierwotnej i dostaw bezposrednich oraz
Rolniczego Handlu Detalicznego (RHD).

Od 1 stycznia 2022 r. do 30 wrze$nia 2024 r. skontrolowano 9 gospodarstw rolnych.
Dokonano oceny dokumentacji sporzadzonej przez PPIS w Szamotutach dotyczacej
gospodarstw rolnych na podstawie 2 losowo wybranych protokotéw kontroli sanitarnej.
Gospodarstwa rolne sa objete nadzorem na podstawie wpisu do rejestru prowadzonego przez
PPIS w Szamotulach. Dqlcumentacja zawiera szczegdtowe informacje dotyczace stanu
faktycznego. W czasie kontroli zwracano uwage na przestrzeganie wymagan higienicznych na
etapie produkcji pierwotnej, a w szczeg6lnosci na zrédta wody i monitorowanie jako$ci wody
oraz sposOb nawadniania upraw, monitorowanie dostgpu szkodnikéw do upraw, a takze
przestrzeganie zasad dobrej praktyki higienicznej i dobrej praktyki rolnicze;.

W__ przypadkuy kontroli gsospodarstwa  rolnego  (protok6dt  kontroli znak

ON-HZ.9020.415.2023) zaimujacego sie m.in. produkcia i uprawa mikrolistkéw, pracownicy
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PSSE w  Szamotulach nie przeanalizowali harmonogramoéw _ planowanych badan

wladcicielskich produktéw pochodzenia ro§linnego w kierunku mikrobiologii. W protokole

kontroli zanotowano jedynie: ,.Wiasciciel wykonuje badania laboratoryjne mikrolistkéw” nie

podajac informacii o czestotliwo$ci tych badan.

Do ww. protokolu dotaczono . Liste pytan kontrolnych dla podmiotdéw prowadzacych

produkcije pierwotng produktéw pochodzenia ros§linnego — F/PK/BZ/01/12” oraz .. Arkusz
oceny zakladu produkcii — ZF/PK/BZ/01/01/01”, w ktorym zakwalifikowano podmiot — do

kategorii §redniego ryzyka. W przypadku produkcji tego rodzaju zywno$ci nalezaloby

rozwazy¢ nadanie zakladowi kategorii wysokiego ryzyka.

7. Realizacja zadan zwigzanych z kontrolg graniczng.

W tym zakresie dokonano analizy dokumentacji w sprawie importu nasion rzepaku
z Ukrainy (znak sprawy ON-HZ.9020.385.2022). W zwigzku z otrzymanym wnioskiem
o dokonanie granicznej kontroli sanitarnej pracownicy przeprowadzili kontrole towardw
znajdujacych si¢ w wagonach kolejowych. Zgodnie z treScig protokotu pracownicy PSSE
w Szamotutach dokonali ogledzin importowanej partii nasion i dokonali oceny
bezpieczenstwa zdrowotnego towaru na podstawie zataczonych do wniosku dokumentow.
Kontrolujgcy dodatkowo przeprowadzili, na podstawie arkusza ZF/PK/NG/01/01/01, ,,Oceng
wstgpng bezpieczefistwa zdrowotnego jednego asortymentu towaru objetego kontrola
graniczng”. Przy ocenie uwzgledniono takie parametry rzepaku jak: opakowania
i znakowanie, barweg, zapach, konsystencj¢ oraz zanieczyszczenia biologiczne
i inne. Kontrola zostala przeprowadzona wspdlnie z przedstawicielem Wojewodzkiego
Inspektoratu Jako$ci Handlowej Artykuldow Rolno-Spozywczych w Poznaniu, natomiast
probki produktu zostaly pobrane na zlecenie przedsigbiorcy przez rzeczoznawce
z niezaleznego laboratorium. Na podstawie dokonanych ogledzin oraz przedtoZzonej
dokumentacji wydane zostalo §wiadectwo spetnienia wymagan zdrowotnych przez $rodek
spozywezy przekraczajacy granice nr ON-HZ.2.2022.

Z przedtozonej dokumentacji wynika, Zze pracownicy PSSE we wladciwy sposob
prowadzg postgpowania w zakresie granicznej kontroli importowanych towarow.

Formularze dokumentéw wypetniono prawidtowo i zgodnie z wzorami wynikajgcymi
z ,Procedury urzgdowej kontroli spetiania wymagan zdrowotnych przez zywno$&¢ oraz
materialy i wyroby przeznaczone do kontaktu z Zywno$cig objete kontrola graniczng
PK/NG/01” okreSlonej w zarzadzeniu nr 293/19 Gléwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 13

grudnia 2019 r. oraz rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 14 lutego 2007 r. w sprawie
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wzoréw wniosku o dokonanie granicznej kontroli sanitarnej oraz §wiadectwa spetniania
wymagan zdrowotnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1910).

Postepowanie pracownikéw Stanowiska Pracy do Spraw Higieny Zywnogci
i Zywienia jest zgodne z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2017/625 z dnia 15 marca 2017 r. w sprawie kontroli urzedowych oraz przepisami
dotyczacymi kontroli granicznej®*.
8. Prowadzenie dokumentacji pod wzgledem formalnym, merytorycznym i terminowoSci
w postepowaniu administracyjnym i represyjnym.

— Nakladanie grzywny w drodze mandatu

W 2022 r. natozono 17 mandatéw karnych na kwotg 5700 zt, w 2023 r. natozono 21
mandatow na kwote 5900 zl, natomiast w roku 2024 (do 30.09.2024 r.) nalozono 12
mandatéw karnych na kwote 4000 zi. Dokonano w tym zakresie oceny dokumentacji
3 losowo wybranych kontroli sanitarnych, w trakcie ktoérych stwierdzono nieprawidtowosci.
Zweryfikowano podstawy prawne natozenia mandatu. Dziatanie organu byto prawidlowe.

— Postgpowania administracyjne

W 2022 r. wydano 272 decyzje administracyjne, w tym 77 decyzji platniczych.
W 2023 r. — 277 decyzji administracyjnych, w tym 70 decyzji ptatniczych. Natomiast do
30 wrzeénia 2024 r. wydano 192 decyzje administracyjne, w tym 53 decyzje ptatnicze.

Skontrolowano 14 postgpowan administracyjnych, w tym 3 dotyczace zatwierdzenia
zakladu, 2 dotyczace wykreslenia z rejestru zakladéw podlegajacych urzedowej kontroli
zywnosci organow Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, 7 decyzji oplatowych oraz
2 decyzje nakazowe.

W prowadzonych postgpowaniach administracyjnych przed wydaniem decyzji organ
zawiadamial strone o wszczeciu postgpowania administracyjnego oraz o prawie do
zapoznania si¢ z aktami éprawy, wypowiedzenia si¢, co do zebranych w sprawie dowodow

1 materialow oraz zgloszonych zadan przed wydaniem decyzji.

4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i-Rady (UE) 2017/625 z dnia 15 marca 2017 r. w sprawie kontroli urzedowych i innych
czynnoéci urzgdowych przeprowadzanych w celu zapewnienia stosowania prawa zywnoSciowego 1 paszowego oraz zasad dotyczgcych
zdrowia i dobrostanu zwierzat, zdrowia ro§lin i érodkéw ochrony roélin, zmieniajacego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego Rady
(WE) nr 999/2001, (WE) nr 396/2005, (WE) nr 1069/2009, (WE) nr 1107/2009, (UE) nr 1151/2012, (UE) nr 652/2014, (UE) 2016/429
i (UE) 2016/2031, rozporzadzenia Rady (WE) nr 1/2005 i (WE) nr 1099/2009 oraz dyrektywy Rady 98/58/WE, 1999/74/WE, 2007/43/WE,
2008/119/WE i 2008/120/WE, oraz uchylajacego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 854/2004 i (WE) nr 882/2004,
dyrektywy Rady 89/608/EWG, 89/662/EWG, 90/425/BWG, 91/496/EWG, 96/23/WE, 96/93/WE i 97/78/WE oraz decyzjg Rady
92/438/EWG (Dz. Urz. UE. L nir 95 str. 1 z pézn. zm, — dalej rozporzadzenie 2017/625)
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Zawiadomienia przekazywane stronom — zgodnie z art. 39 k.p.a.’, odbierane byly
osobiscie przez przedsicbiorcow w siedzibie PSSE w Szamotulach lub z wykorzystaniem
operatora pocztowego z zastosowaniem biatych drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru
(zwane dalej ZPO).

Rozstrzygniecia kontrolowanych postgpowan administracyjnych tj. decyzje
administracyjne posiadaly elementy okreslone w tre§ci art. 107 § 1 k.p.a. Panstwowy
Powiatowy Inspektor Sanitarny w Szamotulach przywotywat stan faktyczny i prawny.

Postepowanic dotyczace przeprowadzonych dziatah w celu pobrania oplaty za
czynnoéci kontrolne zwigzane z urzedowsa kontrola zywnoSci jest prawidlowe. Dokumentacja
sporzadzona jest wlasciwie. W uzasadnieniach decyzji prawidtowo przedstawiono wyliczenie
kosztow zwigzanych z przedmiotowym postgpowaniem. Do wysylki decyzji zastosowane
zostaty biate druki ZPO.

Decyzje zatwierdzajace obiekty do prowadzenia w nich dziatalnodci Zywno$ciowe;
wydawane sg na podstawie wniosku skladanego przez przedsigbiorce (zgodnego
z zalgcznikiem nr 3 do rozporzgdzenia w sprawie wzoréw dokumentow). Zatwierdzenie
obiektu kazdorazowo nastepuje po kontroli sanitarnej, ktdrej wyniki potwierdzaja spelnianie
wymagan prawa zywnosciowego.

Decyzje wykreslajgce obiekty z rejestru zakladow podlegajacych urzgdowej kontroli
zywno$ci organow Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wydawane sa na podstawie wniosku
sktadanego przez przedsigbiorce (zgodnego z zalgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia w sprawie
wzoréw dokumentow).

Decyzje nakazowe wydawane byly w zwigzku 2z udokumentowanymi
nieprawidtowo$ciami, zawartymi w protokolach kontroli sanitarnych. Wtasciwie przytaczano
w nich przepisy prawa, ktore zostaly naruszone. Sformulowane nakazy dotyczyly stanu
sanitarno-technicznego obiektu.

Decyzje przekazywano stronom — zgodnie z art. 39 k.p.a. Odbierane byly one
osobiécie przez przedsigbiorcéw w siedzibie PSSE w Szamotutach lub poprzez dorgczenie
z wykorzystaniem operatora pocztowego stosujac biate druki ZPO.

Wszystkie analizowane decyzje zostaly wydane z zachowaniem terminu wskazanego

wart. 35 § 3 kp.a.

3 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572) —
dalej k.p.a.
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Korespondencja wysylana do strony postgpowania za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru kazdorazowo zawierata podpis osoby upowaznionej wraz z datg otrzymania pisma.
Decyzje zawieraly akceptacje radcy prawnego i podpis osoby sporzadzajacej.

Kazdorazowo do akt sprawy zakladano metryki, zgodnie ze wzorem okre$lonym
w rozporzadzeniu w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy®.

9. Rozpatrywanie interwencji

W okresie objetym kontrolg do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Szamotutach wplynelo 59 interwencji konsumenckich. Sprawdzono sposdb rozpatrzenia
4 interwencji konsumenckich dotyczacych m.in.; niewtasciwej jako$ci srodkow spozywcezych
oraz nieprzestrzegania warunkow sanitarno-higienicznych w zaktadzie zywienia zbiorowego.

Interwencje zostaly rozparzone prawidtowo i bez zbednej zwloki. W protokolach
opisywano stan faktyczny zaobserwowany w zakladzie. Interweniujacych, ktorzy podali dane
osobowe 1 adresowe informowano o dziataniach podjetych w zwiazku ze ztozong interwencja.
10. Zgodno$¢ prowadzenia dokumentacji kontrolnej z aktualnymi procedurami
urze¢dowe kontroli

Zgodno§¢ przeprowadzania kontroli z procedura urzedowej kontroli zywno$ci oraz
materialéw i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywno$cig (Procedura PK/BZ/01)
oceniono na podstawie 10 losowo wybranych protokotéw kontroli sanitarnej. Wymienione
zostaly w nich osoby pfzeprowadzajqce kontrole wraz z podaniem numeru upowaznienia.
Przepisy prawa zostaly przytoczone prawidlowo, powotano si¢ na obowigzujace publikatory
ustaw. Wyniki kontroli zostaty zawarte na aktualnych formularzach protokotéw tj. protokole
kontroli sanitarnej (tematycznej) — F/PK/BZ/01/03, protokole kontroli sanitarnej —
F/PK/BZ/01/01 oraz protokole kontroli sprawdzajacej — F/PK/BZ/01/02.

Na podstawie ustalen z kontroli ocenia si¢ dzialalno§¢ PSSE w Szamotulach
w kontrolowanym zakresie**:
1. Pozytywnie

2. Pozytywnie z uchybieniami

3. Pozytywnie mimo stwierdzonych nieprawidlowosci.
4. Negatywnie
1V.2.5.2. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

Nie stwierdzono nieprawidlowoSci.

¢ Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie wzoru i sposobu
prowadzenia metryki sprawy (Dz. U. z 2012 1. poz. 250)
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IV.2.5.3. Zalecenia lub wnioski dotyczgce usuniecia nieprawidlowos$ci lub usprawnienia
funkcjonowania PSSE:

Nie dotyczy.
IV.2.5.4. Ocena wskazujaca na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub pehienia
funkcji przez osobe odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci

Nie dotyczy.
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IV.3. Komoérka organizacyjna WSSE w Poznaniu:
Oddziat Higieny Komunalnej

IV.3.1. Imi¢, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe eseb¥y/0s6b* kontrolujgcych:

- — — Starszy asystent Oddzialu Higieny Komunalne;j

- — — Starszy asystent Oddzialu Higieny Komunalne;j
- - — Starszy asystent Oddziatu Higieny Komunalne;j

— — — Starszy asystent Oddziatu Higieny Komunalne;

— — — Starszy asystent Oddziatu Higieny Komunalne;j

— — — Mtodszy asystent Oddziatu Higieny Komunalnej
IV.3.2. Imi¢, nazwisko oraz stanowisko shluzbowe eoseby/oséb* bioragcych udzial

w kontroli ze strony PSSE w Szamotulach:
- — — Starszy asystent — Stanowisko Pracy ds. Higieny Komunalne;j

- — — Starszy asystent — Stanowisko Pracy ds. Higieny

Komunalnej

- — — Asystent — Stanowisko Pracy ds. Higieny Komunalne;j

- — — Asystent — Stanowisko Pracy ds. Higieny Komunalne;j

- — — Mlodszy asystent — Stanowisko Pracy ds. Higieny Komunalne;j
1V.3.3.Data kontroli:
30 wrze$nia — 4 pazdziernika 2024 r.
1V.3.4. Zakres kontroli:

Sprawdzenie pod wzgledem prawnym i merytorycznym dziatalnosci Stanowiska Pracy
ds. Higieny Komunalnej PSSE w Szamotutach. Realizacja zalecen pokontrolnych w zakresie
dzialalno§ci PSSE wydanych przez Wielkopolskiego Panstwowego Wojewddzkiego
Inspektora Sanitarnego w czasie ostatniej kontroli.

IV.3.5. Wyniki i ustalenia z kontroli:

IV.3.5.1. Ocena skontrolowanej dzialalnosci ze wskazaniem ustale
n, na ktorych zostala oparta:

1. Realizacja zalecer pokontrolnych.

Po ostatniej kontroli kompleksowe] przeprowadzonej 15-16 pazdziernika 2018 r.
wydano nast¢pujgce zalecenia:

e Zgodnie z § 22 rozporzadzenia Ministra Zdrowia w sprawie jako$ci wody

przeznaczonej do spozycia przez ludzi (Dz. U. z 2017 r. poz. 2294 ze zm.) nalezy
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wydawac okresowe oceny jako§ci wody na wszystkie nadzorowane wodociggi

zbiorowego zaopatrzenia — wykonano.

e W ocenach obszarowych wydawanych na podstawie § 23 ww. rozporzadzenia nalezy
zamieszcza¢ informacje o sposobie uzdatniania i dezynfekcji wody oraz informacje

o wykonanych dziataniach naprawczych — wykonano.

e Nalezy wyznacza¢ realne terminy wykonania nakazéw decyzji. Kazdorazowo nalezy
wystosowywaé zawiadomienie o wszczgciu postgpowania administracyjnego zgodnie

z art. 61 Kodeksu postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2017 r., poz.1257 ze zm.).

W decyzji z terminem natychmiastowej wykonalnosci nalezy w pouczeniu odnosi¢ si¢

do art. 10 § 2 Kpa — W okresie objetym kontrola nie prowadzono postgpowania

administracyjnego w zakresie decyzji merytorycznej dotyczacej przekroczen
najwyzszych dopuszczalnych iloci bakterii z rodzaju Legionella sp.

W postepowaniu rachunkowym w przedmiotowej sprawie wystosowano

zawiadomienia o wszczgciu postepowania administracyjnego zgodnie z art. 61

Kodeksu postepowania administracyjnego. W pozostalych obszarach wyznacza

si¢ realne terminy wykonania nakazéw decyzji. Wykonano.

e Przy wydawaniu decyzji optatowych nalezy uwzgledniaé koszty analizy wszystkich
probek wody, a nie jednej — wykonano.
2. Obsada kadrowa, kwalifikacje i przygotowanie pracownikéw do wykonywania zadan
na poszczegdinych stanowiskach pracy.

Na Stanowisku Pracy ds. Higieny Komunalnej zatrudnionych jest 5 oséb. Pracownicy
posiadaja wyksztalcenie wyzsze. Wykaz pracownikOw wraz z podzialem zadan przez nich
realizowanych przedstawiono w dokumencie AK-DN-HK-1.

3. Organizacja pracy — podzial zadan.

W komorce nie ma Scistego podziatu zadan. Kazdy pracownik zajmuje si¢ wszystkimi
zagadﬁieniami z zakresu higieny komunalnej. W przypadku nieobecnoéci pracownika
zapewnione jest zastepstwo.

4. Ocena realizacji planu pracy (zasadniczych zamierzen/zadan) oraz czestotliwo§é
kontroli obiektéw i poboru prébek wody do badan. '

Obiekty kontrolowane sg na podstawie rocznego planu kontroli. Czestotliwosé

kontroli ustala si¢ w oparciu o szacowanie ryzyka i wyniki kontroli z lat wezeéniejszych.
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Kontrole szpitali i przychodni prowadzone sg co roku. Praktyki zawodowe kontrolowane sg

przez Stanowisko Pracy do Spraw Epidemiologii i Szczepien Ochronnych. Domy pomocy
spolecznej kontrolowane sg co roku. Obiekty uzyteczno$ci publicznej, w ktdrych §wiadczone
s3 ustugi z naruszeniem ciagloéci tkanek (gabinety kosmetyczne i tatuazu) kontrolowane sg
raz w roku badz raz na dwa lata. Salony fryzjerskie, pozostate salony kosmetyczne, podmioty
swiadczace ustugi odnowy biologicznej, a takze obiekty noclegowe ~ kontrolowane sg raz na
2-3 lata. Kontrole przeprowadza si¢ takze w zwiazku ze zgloszong interwencja oraz na
wniosek podmiotu. W przypadku, gdy zaplanowana kontrola nie odbedzie si¢ w danym
miesigcu sporzadza si¢ aneks, a nowy termin ustalany jest w miare mozliwoéci na nastepny

miesige.

Realizacja kontroli sanitarno-technicznych obiektéw wodnych

1) Dostawcy wody 2) Plywalnie 3) Kapieliska
2022/2023/2024* 2022/2023/2024* 2022/2023/2024*
Zaplanowano: 29/29/29  Zaplanowano: 2/2/2 Zaplanowano: 7/7/7
Wykonano: 29/29/15 Wykonano: 2/2/2 Wykonano: 7/7/7

Liczba wykonywanvych badan jakosci wody:

1) Dostawcy wody

2022/2023/2024*

Monitoring parametréw grupy A Monitoring parametréw grupy B
Zaplanowano: 127/127/124 Zaplanowano: 31/31/33
Wykonano: 129/127/83 Wykonano: 33/32/26

Nadzor sanitarny
Zaplanowano: 29/32/32
Wykonano: 128/72/34

2) Plywalnie i inne obiekty dysponujgce nieckami

2022/2023/2024*
Zaplanowano: 49/45/45 ?
Wykonano: 58/35/24 ;

3) Legionella w obiektach uzyteczno$ci publicznej ~ 4) Legionella na ptywalni

2022/2023/2024* 2022/2023/2024*
Zaplanowano: 12/17/26 Zaplanowano: 9/9/12
Wykonano: 12/17/21 Wykonano: 9/9/9

*Dane za 2024 r. — Zaplanowano — dane dotyczg calego roku
Wykonano — dane do 30.09.2024 r.
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5. Ocena realizacji zadan dotyczacych nadzoru nad jakosScia wody przeznaczonej do
spozycia przez ludzi, cieplej wody uzytkowej oraz wody na plywalniach i wody
w kapieliskach:

Kontrola realizacji zadan dotyczacych nadzoru nad jakoscig wody przeznaczonej
do spozycia przez ludzi, zostala przeprowadzona na podstawie analizy dokumentacji
wodociggu publicznego Szamotuly, ktérego administratorem jest Zaktad Gospodarki
Komunalnej w Szamotutach Sp. z 0.0., ul. Wojska Polskiego 14, 64-500 Szamotuty.

Poza ww. obiektem dokonano oceny dokumentacji wodociggu publicznego Braczewo,
zarzgdzanego przez Gming Obrzycko.

Wodociag publiczny Szamotuly zaopatruje w wode 24200 osdb, przy produkcji wody
3870 m3/dobe. Dlugos$é sieci wodociggowej wynosi 67 km (bez przylaczy). Na ww.
wodociagu wyznaczonych jest (lacznie ze stacjg uzdatniania wody, dalej: SUW) 14 punktéw
poboru prébek wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi (punkty zgodnos$ci).

Wodocigg publiczny Braczewo zaopatruje w wode 241 o0s6b, przy produkeji wody
22,5 m*/dobe. Diugo$é sieci wodociggowej wynosi 8 km (bez przylaczy). W ww. wodocigg
posiada 4 punkty poboru probek wody (facznie z SUW).

Liczba punktow poboru probek wody wyznaczona dla ww. wodociggdéw jest wiadciwa
w odniesieniu do ilo§ci produkowanej wody, diugosci sieci wodociggowej 1 liczby
zaopatrywanej ludno$ci.

— sprawdzenie dokumentacji z kontroli wodociggu

PSSE w Szamotutach nie posiada map sieci wodociggowych.

Kontrole sanitarne wodociggdéw planowane sg raz w roku. W przypadku podmiotow
bedacych przedsiebiorcami w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsigbiorcow (Dz.U. z 2024 r. poz. 236) przed dokonaniem czynnoéci kontrolnych
wydawane sa zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli. Kontrole wszczyna si¢ nie
wcze$niej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od daty otrzymania
przez podmiot zawiadomienia.

Protokol kontroli zawiera informacje o kontrolowanym obiekcie, jednak w pewnych

obszarach wymaga uszczegdlowienia ti.: (AK-DN-HK-2)

- brak szczegbdlowych informacii w_ zakresie dezynfekcii wody: kiedy ostatni raz

dezynfekowano wode; jaka metoda zarzadzajacy monitoruje zawartoS¢ chloru w _czasie

dezynfekeii wody: czy w trakcie przeprowadzania konfroli na terenie stacji uzdatniania wody

przechowywano zapas dezynfektanta — jesli tak, czy na pojemnikach znajdowala sie aktualna
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data wazno$ci; je§li brakuje zapasu $rodka dezynfekcyijnego, informacie o mozliwoéci jego

pozyskania w przypadkach nagtei awarii.

- zawarto pouczenie o koniecznosci uzyskania oceny higienicznej w przypadku zastosowania

nowego materiatu lub wyrobu uzywanego do uzdatniania wody. Nie wskazano natomiast

informacii o konieczno$ci ubiegania sie o dokonanie przez PSSE weryfikacii, czy material lub

wyrdb stosowany do dystrybucji wody nie uwalnia do wody niebezpiecznych substancii lub

substancii, ktore w inny sposob negatywnie wplywaig na jej jakos$é.

- zawarto informacie, ze ,, Wlasciciel nie prowadzi ewidencji liczby zaopatrywanej ludnosci,

na_potrzeby sprawozdawcze organdw sanitarnych przvimuje sie, ze z kontrolowanego

wodociagu zaopatrywanyceh jest ok, 214136 ludzi”.

Nalezaloby jednoznacznie wskazaé zrdédlo tych danych, poniewaz powyzsze nie precyzuje kto

te liczbe okreslil.

W protokolach kontroli zamieszczono klauzule informacyjng RODO.

Do protokotu kontroli wodociggu publicznego Szamotuly dodano wypelnione
zatgczniki: ZF/PT/HK/01/01/10 ,,0Ocena stanu sanitarnego urzgdzenia wodociggowego” oraz
ZF/PT/HK/01/01/11 ,,Ocena stanu sanitarnego urzadzenia wodociggowego opartego na
jednym ujeciu wody”. Zataczniki do protokotu wypetnione sg poprawnie.

W protokolach poboru/przyjecia probek wody do badan znajduje si¢ informacja m.in.
o temperaturze wody 1 wspotrzednych geograficznych.

W sporzadzonych protokolach zaleca sie, aby w rubrvce ,, Adres” wskazaé adres urzadzenia

wodociggowego poprzez wskazanie nazwy miejscowosci, ulicy oraz numeru budynku.

Podczas analizy ww. dokumentdéw stwierdzono, iz w zadnym z protokoldw

poboru/przyjecia  probek nie jest uzupelniana rubrvka |, Rodzaj dodanych Srodkéw

utrwalajgcych”. Nalezy wskazywad jakiego srodka utrwalajacego dodano do probki wody
(w przypadku jego obecnoéci) (AK-DN-HK-3).

— wspolpraca z przedsi¢cbiorstwami wodociaggowymi w oparciu o rozporzadzenie
Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie jako$ci wody przeznaczonej do
spozycia przez ludzi (Dz. U. z 2017 r. poz. 2294 ze zm.) (dalej: rozporzadzenie
Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2017 r.) oraz uwzglednienie zapiséw zawartych
w protokolach uzgodnien podpisywanych z przedsigbiorstwami wodociagowymi

Wyniki badan z kontroli wewnetrznej przedsigbiorstw przekazywane sg regularnie

do PSSE.
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Protokoty uzgodnien na kolejny rok sg podpisywane z przedsigbiorstwami wodociggowymi
pod koniec roku. W ww. protokotach PSSE w Szamotutach zobowiazuje producentow wody
m.in. do informowania o wystgpieniu awarii oraz prowadzonych dzialaniach naprawczych.
Producenci wody na biezaco przekazuja do PSSE ww. informacje.

Dla wodociggu Szamotuly w ramach kontroli wewnetrznej w 2024 r. uzgodniono:
w jednym terminie kilka monitoringéw parametrow grupy A (2-4 w ciggu jednego dnia).

Monitoring parametrow grupy B uzgodniono w innym terminie. Zgodnie z § 6 pkt 4

rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2017 r. wewnetrzna kontrola jakosci wody

realizowana przez przedsiebiorstwa wodociggowo-kanalizacyine obeimuje ustalanie

harmonogramu pobierania probek wody do badan jako$ci wody. zgodnie z czestotliwo§cia nie

mnieijsza niz okre§lona w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia (...), tak aby liczba probek

w_miare mozliwosci, rozkladata si¢ rOwnomiernie w_czasie i miejscu. Zgodnie z ww.

zalgcznikiem minimalna czestotliwos¢ wykonywania badan np. dla podmiotow
dostarczajacych >100<1000 m* wody/dobe wynosi:

—~ monitoring parametrow grupy A — 4 razy w ciggu roku,

— monitoring parametréw grupy B — 1 raz w ciggu roku.

Czestotliwo$§é wykonywania badan jakosci wody w ramach kontroli wewnetrznej nalezaloby

dostosowaé do ww. wymagan (kazdy pobdr powinien odbywaé sie w innym terminie).

— wydawanie ocen o jako$ci wody

Pracownicy PSSE w Szamotulach na podstawie sprawozdah z badan probek wody
(zarowno zkontroli urzedowej, jak 1 wewngtrznej) sporzadzaja w oparciu o § 21
rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2017 r. oceny o jako$ci wody. Sa one
przekazywane do przedsigbiorstwa wodociggowego oraz wladz samorzadowych.

PPIS w Szamotutach wydaje rowniez okresowe oceny o jakosci wody w oparciu
0 § 22 oraz oceny obszarowe na podstawie § 23 ww. rozporzadzenia. Te dokumenty réwniez
sg przekazywane do przedsigbiorstwa wodociggowego, jak i wladz samorzgdowych.

PPIS w Szamotutach w przypadku przekroczen wydaje komunikaty dotyczace zmian
jakoSci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, ktére zamieszczane sg na stronie
internetowej PSSE w Szamotutach oraz na biezaco przekazywane sg do Wojewodzkiej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu.
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— postgpowanie w przypadku wystapienia przekroczen badanych parametréw
w wodzie przeznaczonej do spozycia przez ludzi

Kontrola sposobu postgpowania w przypadku wystgpienia przekroczen
fizykochemicznych zostala przeprowadzona na podstawie analizy dokumentacji wodociggu
publicznego Szamotuty.

Zgodnie z ustalonym harmonogramem 21.02.2023 r. dokonano poboru prébek wody
przez PSSE w Szamotulach na SUW i w jednym punkcie na sieci (kontrola urzedowa) oraz
22.02.2023 r. przez zarzadzajacego na SUW oraz w 3 punktach na sieci wodociggowej
(kontrola wewnetrzna). Kierownik Dziaﬁu Wodociggow Zaktadu Gospodarki Komunalne;
w Szamotutach Sp. z o.0. 28.02.2023 r. przekazatl wyniki z kontroli wewnetrznej w zakresie
parametrow grupy A (brak wynikéw w zakresie parametréw grupy B). Na podstawie
przekazanych przez producenta wynikow badan (w ramach kontroli wewnetrznej) przez
producenta, 1.03.2023 r. PPIS w Szamotutach wydat oceng jakosci wody, w ktorej stwierdzit,
ze w zakresie przebadanych probek jako$¢ wody spelnia wymagania okre§lone

w rozporzgdzeniu Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2017 r. Niemniej jednak niewtasciwym

bylo wydanie takiej oceny, gdyz nieznane byly jeszcze wyniki badafi przeprowadzonvch

22.02.2023 r. w_zakresie parametréw grupy B. PPIS w Szamotulach mial wiedze

o zaplanowanej kontroli wewnetrznej w__zakresie parametrow grupy B (zgodnie

z harmonogramem poboru probek wody na 2023 r.). W tei sytuacii (w_przypadku braku

przekroczenn w_monitoringu grupy A) zasadnym bvloby wvdanie oceny jako$ci wody

w_oparciu o pelny zestaw wynikéw badan, czyli po uzyskaniu wszystkich sprawozdan

z badat z 22.02.2023 r.

Kierownik Dzialn Wodociggéw 2.03.2023 r. przekazal mailowo brakujace wyniki
z monitoringu grupy B, w. ktérych wykazano przekroczenia otowiu, Zelaza oraz metnoSci.
W tresci maila poinformowano, Ze wprowadzono dziatania naprawcze, nastgpnie zostang
wykonane dodatkowe badania, ktére zostang przekazane do PPIS w Szamotutach. Tego
samego dnia (tj. 2.03.2023 r.) PPIS w Szamotutach wydal komunikat w sprawie jako$§ci wody
przeznaczonej do spozycia przez Iudzi, dotyczacy instalacji wewnetrznej budynku
Przedszkola w Gatowie (w ktérym stwierdzono przekroczenie). W ww. dokumencie
poinformowal, iz na podstawie przeprowadzonych badan kontrolnych jako$¢ wody odbiega
od wymagan rozporzadzenia ze wzgledu na przekroczenia ww. parametréw, a woda mogla
by¢ wykorzystywana tylko do celow gospodarczych. PPIS w Szamotulach na podstawie

sprawozdan z badan wody pobranej w dniu 21.02.2023 r. w zakresie parametréw grupy A i B
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oraz wody pobranej w dniu 22.02.2023 r. na sieci wodociggu w ramach kontroli wewnetrznej
w zakresie parametrow grupy B poinformowat (2.03.2023 r.) Zaklad Gospodarki Komunalnej
w Szamotutach Sp. z0.0., 1Z ,, ...powyzszy raport z badan wykazal przekroczenie stgzenia
zelaza, ofowiu i wzrost metnosci w punkcie na sieci wodociggowej... . Ponadto wskazano, iz
producent wody poinformowal PSSE o wprowadzeniu programu naprawczego, polegajacego
na plukaniu sieci wodociggowej 1 przylacza oraz o zaplanowanym (w ramach kontroli
wewnetrznej) na 3.03.2023 r. poborze z czterech punktéw monitoringowych w zakresie
parametrOw grupy A, poszerzonych o oznaczenie stezenia Zelaza, manganu, jonu
amonowego, azotynow i azotandw oraz metali cigzkich, w tym olowiu.

Zwraca sie uwage. ze ww. pismo dla odbiorcy moze by¢ niezrozumiale, poniewaz,

powolane sg m.in. sprawozdania z 21.02.2023 r., w ktoérych nie stwierdzono przekroczen,

patomiast ocena informuje o przekroczeniach. Nalezaloby jednoznacznie wskazaé na

podstawie jakich badan stwierdzono przekroczenia. Zarzadca poinformowal 3.03.2023 r.

PSSE, ze dostarczono do Gatowa wode butelkowang (od 2.03.2023 r.). W ramach kontroli
wewngetrznej 3.03.2023 r. pobrano probke wody tylko z jednego punktu — tego w ktdrym
poprzednio stwierdzono przekroczenia.
Pobér probek przez producenta wody z 4 punktéw (w tym z punktu, w ktorym wczesniej
stwierdzono przekroczenie) mial miejsce 6.03.2023 r. Wyniki badah probek wody pobranych
3.03.2023 r. oraz 6.03.2023 r. nic wykazaty nieprawidtowosci. W zwigzku z powyzszym
wydano komunikat w sprawie jako§ci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi
informujacy, iz jako§¢é wody do spozycia ulegla poprawie i odpowiada wymaganiom wyzej
wymienionego rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2017 r. Po analizie
sprawozdan z badan wody wykonanych 3.03.2023 r. i 6.03.20223 r. PPIS w Szamotutach
13.03.2023 r. wystosowal pismo, w ktorym wskazal, iz jako§¢ wody pochodzacej
z wodociagu publicznego Szamotuly ulegla poprawie pod wzgledem stezenia zelaza, otowiu,
metno$ei 1 odpowiada wymaganiom ww. rozporzadzenia.
— nadzoér nad materialami, preparatami i urzadzeniami majacymi kontakt z woda
przeznaczong do spozycia przez ludzi

W protokotach kontroli przedsigbiorcy kazdorazowo sg pouczani, aby ,,w przypadku
zastosowania materiatu lub wyrobu do uzdatniania wody (..) wnioskowaé o wydanie
pozytywnej oceny higienicznej do tut. organu oraz o koniecznosci informowania organu
sanitarnego o awariach na wodociggu i wykonywania kontrolnych badan jakosci wody

w przypadku wystgpienia tychze awarii”. Wskazane jest jednak, aby w protokolach
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jednoznacznie rozrdéznié i okredlié, w jakich sytuacjach producent wody powinien zwracaé sie

o wydanie oceny higienicznej dla materialow lub wyrobow stosowanvch w procesach

uzdatniania, a w_jakich jedynie o weryfikacje czy materiaty lub wyroby stosowane do

dystrybuciji nie uwalniaja do wody niebezpiecznych substancii lub substancii, ktére w inny

sposOb negatywnie wpltywaija na jako$é wody.

PPIS wydawal oceny higieniczne dla materialow lub wyrobéw uzywanych do uzdatniania
wody. W komorce prowadzony jest rejestr wydawanych ocen higienicznych. Zgodnie
z zapisami w ww. rejestrze wydano: 8 ocen w 2022 r., 3 w 2023 r. oraz 1 w 2024 r.
(do 30.09.2024 r.).

Oceny higieniczne wydawane sg w formie decyzji administracyjnych. Strona ma
zapewniony czynny udzial w postgpowaniu. Oceny zawieraja m.in. informacje na temat
rodzaju zastosowanych materialow — z przywolanymi aktualnymi atestami higienicznymi
jednostki uprawnionej do wydawania takich atestow. Prowadzone sa metryki sprawy.

PPIS dokonywat weryfikacji czy material lub wyrdb stosowany do dystrybucji wody
nie uwalnia do wody niebezpiecznych substancji lub substancji, ktére w inny sposdb
negatywnie wplywaja na jako$ci wody. Wydawane weryfikacje zawieraty m.in. informaéje na
temat rodzaju zastosowanych materialow z aktualnymi atestami higienicznymi jednostki
uprawnionej do wydawania takich atestow.

PPIS nie prowadzi wykazu parametrow, ktére wymagaia monitorowania w wodzie

dostarczane] odbiorcom uslug z uwagi na zastosowane materialy lub wyroby w procesach

uzdatniania lub dystrybucji wody oraz czestotliwoéci ich badania, ze szczegdlnym

uwzglednieniem badania jakoSci wody z cystern oraz zbiornikéw w $&rodkach transportu

ladowego, powietrznego lub wodnego zgodnie z § 25 ust. 8 rozporzadzenia Ministra Zdrowia

z dnia 7 grudnia 2017 r. Rodzaj substancji/materialu wymagajacego monitorowania
uwzgledniony w rejestrze wydawanych ocen higienicznych dla materiatéow lub wyrobow
stosowanych w procesach uzdatniania wody nie spelnia ww. obowigzku — nie zawiera
informacji o wymaganej czegstotliwosci (AK-DN-HK-4).
— przygotowanie do pracy probkobiorcow

W zakresie pobierania prébek wody do badan fizykochemicznych oraz
bakteriologicznych przeszkolonych jest pigciu pracownikdéw Stanowiska Pracy do Spraw
Higieny Komunalnej. Pracownicy PSSE w Szamotutach posiadaja wyposazenie niezbedne do

pobierania probek wody.
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— wspolpraca z laboratorium

Badania probek wody dla PSSE w Szamotutach wykonuje Laboratorium Badania
Wody i Pomiardw Fizycznych Dziatu Laboratoryjnego WSSE w Poznaniu. Wedlug
o$wiadczenia osoby biorgcej udziat w kontroli, laboratorium zaopatruje prébkobiorcow
w dostateczng liczbe butelek do pobierania probek wody z przygotowanym juz Srodkiem
utrwalajgcym. W przypadku stwierdzenia przekroczenia w badanej probce wody,
laboratorium niezwtocznie informuje telefonicznie o zaistniatym przekroczeniu. Pracownicy
prowadza elektroniczny ,,Rejestr awarii”, ktory zawiera nastgpujace informacje: wodociag,
przyczyna awarii/sytuacji kryzysowej, data awarii/zdarzenia, termin wykonania badan
kontrolnych, wyniki badan kontrolnych, uwagi.
Laboratorium w sytuacji zgloszenia takiej potrzeby przez PSSE w Szamotulach wydaje
sprawozdania czastkowe.
— postepowanie w przypadku przekroczen najwyzszej dopuszczalnej iloSci bakterii

z rodzaju Legionella w cieplej wodzie uzytkowe;j

PPIS prowadzit dziatania edukacyjne w zakresie dziatan zapobiegajacych zakaZzeniom
bakteriami Legionella sp.

W protokotach poboru/przyjecia probek do badan cieptej wody uzytkowej okre§lana
jest lokalizacja punktu poboru w oparciu o zapisy § 4 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Zdrowia
z dnia 7 grudnia 2017 r. PPIS kazdorazowo wydaje oceny jako$ci cieptej wody uzytkowe;j.
W przypadku badan kwestionowanych, okreSlany jest poziom skazenia sieci. Podmiot
obligowany jest do podjecia dziatan zmierzajacych do doprowadzenia wody do okre§lonych
przepisami wymagan, przeprowadzenia badah oraz niezwlocznego przekazania sprawozdas.

W kontrolowanym okresie nie prowadzono post¢gpowania administracyjnego
w zakresie decyzji merytorycznej w sprawie przekroczen najwyzszych dopuszczalnych ilo$ci
bakterii z rodzaju Legionella sp. w cieptej wodzie uzytkowej. Byly prowadzone postgpowania
w sprawie wydania decyzji rachunkowych.

W przypadku kwestionowanych wynikoéw badan PPIS wydaje decyzje rachunkowe.
Umozliwia stronie zapoznanie si¢ z zebranym materialem 1 wypowiedzenie si¢.

W _zawiadomieniach o wszczeciu postepowania administracyjnego w_przedmiocie ustalenia

kosztéw powstalych w zwiazku z poborem 1 przebadaniem préb wody brak wskazania art. 36

ust. 112 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeiji Sanitarnei [Dz. U. z 2024 r.

poz. 416 (dalej: ustawa o PIS)]. ktoéry stanowi, Ze za badania, w ktérych stwierdzono
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naruszenie wymagan, pobiera sie oplaty. Zaleca si¢ uzupetni¢ podstawe prawna. W decyzjach

rachunkowych uwzglednia si¢ koszty analizy wszystkich kwestionowanych probek wody,
uwzglednionych w kalkulacji kosztow przestanej przez laboratorium wykonujgce badania.

W__uzasadnieniu _decyzji rachunkowej nieprecyzyinie wskazano wyliczenia kosztéw

bezposrednich, w_zakresie kosztow czynno$ci kontrolnych wykonywanych przez

pracownikéw PSSE w Szamotulach. Wskazano, iz sklada sie na nie czas kontroli (1 godzina)

1 liczba 0séb przeprowadzajacych kontrole (2 osoby). Brak wskazania, ze koszty te obeimuia

rowniez czas dojazdu do obiektu, a nie jedynie czas kontroli obszaru, w ktdrym stwierdzono
nieprawidtowosci (AK-DN-HK-5).

W przypadku odstqpienid od wydawania decyzji ptatniczych, w dokumentacji znajdujg

si¢ adnotacje stuzbowe z uzasadnieniem odstgpienia od ich wydania.
— ocena nadzoru nad jakoScia wody w kapieliskach oraz nad stanem sanitarno-
~ higienicznym tych obiektéw
Pod nadzorem PPIS w roku 2023 i 2024 funkcjonowalo 7 kapielisk. Nie
funkcjonowaly zadne miejsca okazjonalnie wykorzystywane do kapieli. Wedtug o§wiadczenia
0sob kontrolowanych, kapieliska sg kontrolowane minimum jeden raz w trakcie sezonu.
Nadzor nad jakoScig wody w kapielisku przeanalizowano na podstawie dokumentacji
Kapieliska Lazienki Pniewy za 2024 rok.
Przeprowadzono dwie kontrole sanitarne w trakcie sezonu. Korzystano z aktualnych
formularzy protokotdéw kontroli oraz wypeliono zatgcznik do protokotu ZF/PT/HK/01/01/09
»Ocena stanu sanitarnego kapieliska”. Protokoly i zatgczniki wypelnione byly w formie
elektronicznej. W tre§ci protokotéw zamieszczono klauzule informacyjng RODO. Protokoty

kontroli wypelniane byly prawidlowo. Nalezy jednak zwrédci¢ uwage na uwzglednianie

w tresci jednoznacznej informacii o wizualnej ocenie wody oraz kapieliska.

W ramach kontroli urzedowej w 2024 r. pracownicy PSSE przed otwarciem sezonu
kapielowego pobrali jedng probke wody, natomiast organizator w ramach kontroli
wewnetrzne) w trakcie trwania sezonu — trzy. Probki pobrano zgodnie z ustalonym
harmonogramem. Wyniki badan wody z kontroli wewnetrznej byly regularnie i bez zwloki
przekazywane przez organizatora kapieliska. PPIS w Szamotulach na biezaco wydawat oceny
jakosci wody w kapielisku, ktére byly przekazywane do organizatora kgpieliska oraz wiadz
samorzagdowych. Organizator kapieliska korzystal z ustug laboratorium zewnetrznego.
Badanie Escherichia coli zostalo wykonane metodg PN-EN ISO 9308-1. PPIS w Szamotutach

kazdorazowo zwracal uwage organizatorowi, aby ww. badania wykonywaé¢ metodg PN-EN
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ISO 9308-3. W okresie objetym kontrola nie wystgpity przekroczenia bakteriologiczne.
Wystgpit natomiast zakwit sinic. PPIS zawiadomit organizatora oraz wladze samorzadowe, iz
woda nie jest przydatna do kapieli z uwagi na zakwit sinic. PPIS wydat takze decyzje
administracyjng o wprowadzeniu tymczasowego zakazu kapieli oraz zobowigzat organizatora
kapieliska do ustalenia przyczyny zanieczyszczenia 1 podjecia dzialah dla ochrony zdrowia
ludzkiego i poprawy jako$ci wody. Ponadto w dniu wydania decyzji, zawiadomil organizatora
kapieliska i wiadze samorzadowe w celu niezwlocznego rozpowszechnienia informacji
0 wprowadzonym zakazie za pomocy Srodkéw masowego przekazu. Decyzji nadano rygor
natychmiastowej wykonalno$ci. Organ odstgpil od zapewnienia stronom czynnego udziatu
w kazdym stadium postgpowania z uwagi na zagrozenie dla Zycia 1 zdrowia ludzkiego.
W aktach sprawy utrwalono (poprzez dodanie adnotacji) przyczyny odstapienia od ww.
zasady czynnego udziatu stron.

PPIS wydat ocene sezonows kapieliska z uwzglednieniem informacji wskazanych w § 4 ust. 2
pkt 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 17 stycznia 2019 r. w sprawie nadzoru nad
jakosécig wody w kapielisku i miejscu okazjonalnie wykorzystywanym do kapieli (Dz. U.

z 2019 r. poz. 255), za wyjatkiem dziatah obejmujacych okre$lenie i regularng aktualizacje

profilu wody w kapielisku. Oceng przekazano do organizatora oraz wtadz samorzadowych.
— Ocena nadzoru nad jako$cia wody na plywalniach oraz nad stanem sanitarno-
higienicznym tych obiektéw

Pod nadzorem PPIS w Szamotutach znajduja si¢ dwie plywalnie.

Nadzér nad jako$ciag wody na plywalniach przeanalizowano na podstawie
dokumentacji Ptywalni Krytej w Szamotutach za 2023 1 2024 rok.

Proby wody do badan laboratoryjnych pobierane byly systematycznie w ramach
kontroli urzedowej 1 wewngtrznej. Protokoly pobrania/przyjgcia probek wypetnione sg
prawidtowo. Oceny jakoéci wody dokonywane byty przez PPIS na biezgco.

Kontrola stanu sanitarno-technicznego ptywalni planowana jest raz w roku
i przeprowadzana jest przez zespdl dwuosobowy. Podczas kontroli wykorzystano aktualny
formularz protokotu i zatgcznik kontroli ZF/PT/HK/01/01/08. Protokot kontroli wypetniony
byl prawidlowo, wymagajg jednak uszczegdlowienia w punkcie III ,.Wyniki kontroli”

0 nastepujace kwestie:

— 1informacie na temat sposobu oraz czestotliwosci dezynfekceiji sprzetu do nauki ptywania,

— jednoznaczng informacje o wizualnej ocenie wody w nieckach oraz ich otoczeniu,

—
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— szczegblowe informacije dotyczgce brodzikdéw do plukania stdp (m.in. jakie jest stezenie

dezynfektanta w wodzie, jak czgsto jest oznaczane, czy wyniki sg zapisywane). Warto§é
minimalnego i maksymalnego stezenia chloru wolnego w wodzie w brodziku do plukania

stop zostata uwzgledniona w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 9 listopada 2015 r.

W _sprawie wymagan, jakim powinna odpowiadaé woda na plywalniach (Dz. U. 7z 2022 r.

poz. 1230 — zalgcznik nr 2 ,,.Wymagania fizykochemiczne, jakie powinna spetnia¢ woda

na ptywalniach” — cze$é A ..Wyvmagania fizvkochemiczne™).

Protokét kontroli zostal odebrany i podpisany przez osobe, ktdra nie zostala wskazana

w punkcie 1.6 jako osoba do tego upowazniona. Niemniej jednak w protokolach kontroli

innych obiektow w 2024 r. nie stwierdzono takich przypadkéw. Protokoty byly podpisane
1 przekazane do oséb upowaznionych.

Kontrola postgpowania w przypadku przekroczen wartoéci parametrycznych w wodzie
na plywalni zostala przeprowadzona na podstawie analizy probek wody pobranych
24.10.2023 r. w ramach kontroli urzgdowej. Stwierdzono obecno$¢ bakterii Pseudomonas
aeruginosa w cyrkulacji jacuzzi w iloci 10 jtk/100 ml (norma 0 jtk/100 ml). Po otrzymaniu
27.10.2023 r. informacji z laboratorium, PSSE poinformowata pracownika ptywalni o tym
fakcie. Tego samego dnia, przekazano mailowo informacje o wdrozonych przez
administratoré dzialaniach naprawczych polegajacych na wypuszczeniu wody z obiegu
i niecki jacuzzi, dezynfekcji obiegu i niecki, a nastepnie napuszczeniu §wiezej wody. Badania
kontrolne wody w ramach kontroli wewngtrznej zostaly zaplanowane na 2.11.2023 r. PPIS
30.10.2023 r. przekazat zarzadcy plywalni ocen¢ jako§ci wody wraz ze sprawozdaniami
z kwestionowanych badan oraz poinformowal, iz dalsze dzialania administracyjne zostang
podjgte po otrzymaniu sprawozdan z kontroli wewnetrznej. PSSE otrzymata wyniki
6.11.2023 r. Nie stwierdzono przekroczen w systemie cyrkulacji jacuzzi ani w niecce jacuzzi.
PPIS wydat 8.11.2023 . oceng jakosci wody. W sposdb wlasciwy PPIS zwrdcil uwage
zarzadcy plywalni, 1z w przypadku przekroczen jednego z parametréw mikrobiologicznych
nalezy wykona¢ badanie kontrolne oznaczajgc liczbe Escherichia coli, Pseudomonas
aeruginosa 1 0golng liczbe mikroorganizméw w 36 £ 2 °C. W przypadku wody w systemie
cyrkulacji jacuzzi podmiot tego nie wykonat.

PPIS terminowo wydaje roczng ocene¢ jakoSci wody, zgodnie z § 4 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 9 listopada 2015 r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiadaé

woda na ptywalniach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1230).
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6. Sprawdzenie dokumentacji prowadzenia Kkontroli: stosowanie aktualnych
dokumentéw kontrolnych (protokél z zalgcznikami, upowaznienia pracownikéw do
przeprowadzenia kontroli, monitorowanie zalecen pokontrolnych) na przykladzie
podmiotow wykonujgcych dzialalno$¢ lecznicza oraz innych obiektéw uzytecznosci
publiczne;j.

Sprawdzono dokumentacj¢ nastgpujacych obiektow:

— podmioty wykonujace dzialalno$é lecznicza:

e SPZOZ w Szamotutach, ul. Sukiennicza 13, 64-500 Szamotuty,
e Rosmed Sp. z 0.0., ul. Lakowa 4, 64-551 Otorowo,

d g

e DPrzychodnia Lekarza Rodzinnego w Pamigtkowie, ul. Szkolna 16, 64-514
Pamigtkowo,

— inne obiekty uzytecznosci publicznei:

u |

e Dom Pomocy Spotecznej w Chojnie, Chojno Wies$ 41a, 64-510 Wronki,

W czasie kontroli uzywane sg aktualne formularze protokotow kontroli. W zalezno$ci

od rodzaju dziatalno$ci stosuje si¢ odpowiednie druki zatacznikéw. Protokoty zatwierdzane sa
przez PPIS w Szamotutach lub przez osobg zastgpujaca. Kontrole prowadzone sg
w zespotach dwuosobowych.

Do protokoldw przedsigbiorcow dolgczane s3a jednorazowe upowaznienia,
a same kontrole proWadzone sa po weczeSniejszym zawiadomieniu o zamiarze jej
przeprowadzenia. Upowaznienia wydawane sg w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa
izawierajg pouczenia o prawach 1 obowigzkach kontrolowanego przedsi¢biorcy.
W zawiadomieniach o zamiarze wszczgcia kontroli przytaczane sg zapisy cytowanej wyzej
ustawy o PIS oraz art. 48 ust. 1 i3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcéw
(Dz. U. z 2024 r. poz. 236 ze zm.). Kontrolg wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uplywie 7 dni
1 nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni od daty otrzymania przez podmiot zawiadomienia.

W przypadku wydania zalecen pokontrolnych, w protokotach okreslony jest termin ich
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wykonania. Po wyznaczonym terminie przeprowadzane sg kontrole sprawdzajgce. Odbywaja
si¢ one po wczesniejszym zawiadomieniu o zamiarze przeprowadzenia kontroli.

W pkt. I1.6. ,,Zakres kontroli” wymienione sg kontrolowane obszary w zaleznosci od
rodzaju ocenianego obiektu (np. podczas kontroli domu pomocy spolecznej: ,,ocena stanu
sanitarno-technicznego obiektu w tym zaplecza sanitarnego, postepowanie z praniem oraz
postgpowanie z odpadami medycznymi 1 komunalnymi, zagadnienia dotyczacych
dezynfekeji, przestrzeganie ustawy o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu
1 wyrobow tytoniowych. Sprawdzenie wykonania zalecen z poprzedniej kontroli”). Zapis jest
spdéjny z upowaznieniami do kontroli.

W pkt. I1.11. wymienione s3 dokumenty sprawdzane podczas kontroli. Dokumenty te

w wigkszosci posiadaja oznaczenia (nr, data sporzadzenia). Brak takiej informacji przy

ocenianych procedurach oraz na dokumentaciji zdrowotnej pracownikow.

Podczas kontroli przekazywana jest informacja spetniajgca obowigzek informacyjny
zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (RODO) z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119, str.1, ze zm.). ’

Ustalenia z kontroli zapisane sg w protokotach w sposdb przejrzysty, a tresci
pogrupowane sg wg kontrolowanych obszardéw.

Po podpisaniu protokotu kontroli, organ przez 7 dni od daty jego dorgczenia
wstrzymuje si¢ od dalszych dzialan, zgodnie z zawartym pouczeniem, ktére stanowi, ze
w tym terminie strona moze zglosi¢ zastrzezenia do ustalen stanu faktycznego.

— Nadzoér nad podmiotami wykonujacymi dzialalnos¢ leczniczg

Kontrole podmiotéw wykonujacych dziatalno§¢ lecznicza prowadzone sg
samodzielnie przez Stanowisko Pracy ds. Higieny Komunalnej lub wspolnie ze Stanowiskiem
Pracy ds. Epidemiologii, a w przypadku kontroli kompleksowych szpitala takze
z pracownikiem zajmujacym Stanowisko Pracy ds. Higieny Pracy. Stanowisko Pracy ds.
Higieny Komunalnej jest wowczas komorkg wiodacs.

Wszystkie punkty protokoldow kontroli wypetniane sg prawidiowo.

W protokotach kontroli obiektow lecznictwa otwartego zagadnienia opisane sg

w blokach tematycznych. Dla wickszej czytelno$ci wskazane jest, by poszczegdlne

zagadnienia podlesajace ocenie dodatkowo wvodrebnié poprzez umieszczanie ich opisu

w_odrebnym akapicie lub poprzez stosowne zaznaczenie (pogrubienie/podkre$lenie/kursywa).
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Dla przykladu znalezienie w protokole kontroli nr ON-HK.9020.280.2022 z 22.12.2022 r.
potrzebnych informacji z zakresu utrzymania czystoSci, wymaga zapoznania si¢ z calym

protokotem, gdyz sg one rozproszone i niewyodrgbnione.

W zalacznikach do protokohu kontroli NZOZ w Pniewach nr ZF/PT/HK/01/01/02

72022 1. 12023 r. pomylkowo zawarto bledna informacje w pkt. 12.5.2 o braku terminowego

przekazywania odpadow medyeznych do utylizacii (w_protokolach kontroli brak takiego

stwierdzenia).
W protokole kontroli NZOZ w Pniewach nr ON-HK.9020.280.2022 z 22.12.2022 r.

wskazano, ze odpady medyczne .po kazdym dniu pracy przenoszone sa do urzadzenia

chlodniczego zlokalizowanego w pomieszezeniu archiwum”. Brak blizszych informacii

0 przystosowaniu pomieszczenia do takiej funkcji. Zaleca sig¢, aby odpady przechowywane

byly w pomieszczeniach gospodarczych. Wskazane jest, by w przypadku nietypowych
sytuacji odnie$¢ sie¢ w protokole do istniejgcych w danym pomieszczeniu warunkéw 1 ocenié
je pod katem spelnienia wymogdw sanitarnych.
— Nadzér nad innymi obiektami uZzytecznosci publicznej _

Protokoty sporzadzane sg czytelnie i zawierajg istotne informacje o kontrolowanych
obszarach.

Protokét kontroli studia tatuazu nr ON-HK.9020.282.2023 7z 15.12.2023 7.

sporzadzony zostal prawidlowo, wyniki kontroli opisano tematycznie i szczegdlowo.

Wiskazane jest poszerzyé informacje w zakresie postepowania z wykorzystana bielizna

jednorazowego uzytku stosowana w obiekcie.

W przypadku kontroli  zakladu _pogrzebowego (protokédt  kontroli  nr

ON-HK.9020.91.2024 z 22.04.2024 r.) zostaly skontrolowane i opisane nast¢pujace obszary:
zakres prowadzonej dzialalnoci, pomieszczenia, ktore wchodzg w sklad obiektu, instalacje
i wyposazenie, postgpowanie z odpadami, pojazdy specjalistyczne do przewozu zwlok
(karawany), a takze zagadnienia ogdlne — czysto§¢ otoczenia, zapewnienie apteczki I-pomocy,
oraz przestrzeganie zapisow ustawy o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu
i wyrobow tytoniowych, jak réwniez stosowne oznakowanie.

W trakcie kontroli przeprowadzono takze dzialania edukacyjno-informacyjne nt. wlasciwego
utrzymania 1 eksploatacji wentylacji, w tym systematycznych przegladow, w zwigzku
z potencjalnym zagrozeniem dla zdrowia ludzkiego spowodowanego nieprawidtowo

dzialajaca wentylacja.
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W protokole kontroli domu pomocy spolecznej znajduja si¢ informacje

o skontrolowanych pomieszczeniach wraz z krétkimi informacjami np. na temat remontéw
przeprowadzonych od czasu ostatniej kontroli. Opisano réwniez: pokoje mieszkalne
w obiekcie (stan techniczny, powierzchnie, wyposazenie), gabinet zabiegowy i postepowanie
z odpadami medycznymi, sprzatanie, dezynfekcje i postepowanie z odpadami komunalnymi

oraz z praniem (bielizng czysta i brudng). Pozostate informacje dotyczgce palarni oraz

pomieszczenia ,.pro-morte”, a takze postepowanie po zgonie zostaly zamieszczone w tym

samym bloku tematycznym co postepowanie ..z praniem’. Wlasciwym byvloby wvydzielenie

kolejnego bloku z pozostatymi informacjami.

W protokole nalezalobyv uszczegdlowié informacie nt.: sprzetu do sprzatania i dezynfekecii

(w_jaki sposob i jak czesto odbywa sie sprzatanie pomieszczen, sdzie i w jaki sposdb jest

czyszezony sprzet wykorzystywany do sprzatania — informacja o pralce do prania mopOw jest

zamieszczona w bloku tematycznym dot. gabinetu zabiegowego, nie wiadomo wiec czy zapis

dotycezy tylko sprzetu wykorzystywanego na potrzeby funkcjonowania gabinetu czy calego

obiektu), postepowania z odpadami medycznymi (czy sa wlaSciwe, opisane, sztywne

pojemniki, ile czasu odpady sa przechowywane w _miejscu wytworzenia, ¢zy z ocenianych

kart przekazania odpaddéw wynika ile czasu odpady sa przechowywane w magazynie

odpadow, czy opracowane i stosowane w obiekcie procedury sa wlasciwe). W trakcie kontroli

pracownicy przeprowadzili dziatania edukacyjne nt. zalecen dotyczacych ponownego

otwierania budynkdéw po wydtuzonym przestoju lub ograniczonej eksploatacji instalacji

wewnetrznej wody, aby zapobiega¢ zakazeniom bakteriami z rodzaju Legionella. Dziatania te
zostaty odzwierciedlone w zapisach protokotu.
Nadz6r nad obiektami uzyteczno$ci publicznej prowadzony jest prawidlowo.

7. Sposéb prowadzenia post¢powania administracyjnego w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowoSci, m.in. przywolanie wlasciwych przepisow prawnych, wyznaczanie
terminéw usunig¢cia nieprawidlowosci, nadzor nad realizaéjq nakazéw decyzji.

Ponizsza analiza dotyczy podmiotéw leczniczych i obiektow uzytecznosci publiczne;j
wykazanych w punkcie IV.3.5.1.6, w ktérych przeprowadzono postepowanie administracyjne.
W sprawach prowadzonych w oparciu o ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572) /dalej: k.p.a./ prowadzi sie

metryki spraw zgodnie z art. 66 k.p.a. Wskazuje si¢, ze z uwagi na znaczenie protokotu

kontroli w prowadzonym postepowaniu (zawiera on wykaz stwierdzonych nieprawidlowosci
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7 naruszeniem przepisow prawnych oraz czas kontroli obszaru, w ktérym stwierdzono

nieprawidlowo$ci) nalezaloby umieszczaé ten dokument w metryce sprawy.

Przed wydaniem decyzji kazdorazowo zawiadamia si¢ stron¢ o wszczeciu
postepowania administracyjnego, a nastgpnie o zakonczeniu postgpowania dowodowego.
Strona zostaje poinformowana o przystugujacym jej z art. 10 § 1 k.p.a. prawie wypowiedzenia
si¢ co do zebranych materiatdéw, dowodow i zgloszonych zgdan.

W zawiadomieniach o zamiarze wszczgcia postepowania administracyjnego w sprawie

naliczenia oplaty wskazuje sie art. 61 § 4 k.p.a. bez uwzglednienia pelnej podstawy prawnei

t. art. 36 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o0 Pahstwowej Inspekciji Sanitarnej (Dz. U,

7 2024 r. poz. 416). Nalezy uzupehié podstawe prawng zawiadomieh.

Decyzje administracyjne zawieraja sktadniki wyszczegdlnione w art. 107 § 1 k.p.a.,
m.in. powotanie podstawy prawnej, rozstrzygnigcie, uzasadnienie faktyczne i prawne, a takze
pouczenie o mozliwo$ci: wniesienia odwolania oraz zrzeczenia si¢ prawa do wniesienia
odwotania. W sporzadzanych decyzjach przywotuje si¢ wtasciwe przepisy prawne i wyznacza
si¢ realne terminy usunigcia nieprawidlowosci. Na biezaco przeprowadza si¢ kontrole
sprawdzajace.

Zawiadomienia i decyzje zatwierdzane sg przez adwokata. W toku prowadzanego
postepowania administracyjnego pisma wysylane sg stronom za potwierdzeniem odbioru przy
uzyciu ,,biatej zwrotki” zgodnie z aktualnymi wymogami w tym zakresie.

—w zakresie nadzoru nad podmiotami leczniczymi
W uzasadnieniu decyzji rachunkowej znak HK/22/17 z 27.12.2022 r. znajduje sie

nieprecyzyiny zapis dotyczacy wyliczenia kosztow bezposrednich, tj. na stronie 4 wskazano,

7e koszty bezposrednie to koszty czynnodci kontrolnych wykonanych przez pracownikow

PSSE w_Szamotutach, na ktére sklada sie czas kontroli (1 godzina) i liczba osdb

przeprowadzajacych kontrole (2 osoby). W protokole konfroli nr ON-HK.9020.258.2022

z 18.11.2022 r. czas kontroli obszaru, w ktorym stwierdzono nieprawidlowosci wskazano 30

min. Podobna sytuacja ma miejsce w decyzji HK/24/2 7 13.06.2024 r. Czas kontroli w decvzii

okre$lono na 0,5 godziny, a w protokole kontroli na 15 minut (AK-DN-HK-6).

Dopiero w kalkulacji kosztéw, ktéra jest odrebnym dokumentem pozostajgcym w aktach
sprawy organu wskazano, ze wyliczenie czasu pracy terenowej uwzglednia takze czas
.dojazdu.

Zgodnie z wyrokiem WSA w Opolu z dnia 19 listopada 2020 r. II SA/Op 19/20 ,Przy

wyliczaniu wysokoSci oplaty za badania laboratoryjne nalezy w decyzji wyjaénié, co

|
I
|
1
I
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kbnkretnie sklada si¢ na koszty bezpo$rednie i posrednie. Innymi stowy, konieczne jest
wskazanie w uzasadnieniu decyzji podstaw wyliczenia kosztow.”
—w zakresie nadzoru nad obiektami uzyteczno$ci publicznej

Analizowano sprawe znak: ON-HK.9020.91.2024 dotyczacg stwierdzenia
nieprawidtowo$ci podczas kontroli zakladu pogrzebowego. W trakcie kontroli upowaznieni
przez PPIS w Szamotutach pracownicy stwierdzili nieprawidlowo$ci w obiekcie: brak stohu ze
stali nierdzewnej przeznaczonego do przygotowania zwilok do pochéwku jak réwniez brak
wydzielonego pomieszczenia do przechowywania sprzetu porzadkowego oraz $rodkow do
mycia i dezynfekcji pomieszczen. Naruszato to regulacje rozporzadzenia Ministra Zdrowia
z 23 marca 2011 r. w sprawie przechowywania zwlok i szczatkéw. W protokole kontroli
umieszczono zapis o nieprawidtowo$ciach z podaniem przepisu prawnego. Po uplywie
terminu na wniesienie przez przedsigbiorce uwag do protokolu, PPIS wystosowal
zawiadomienie o wszczgciu postgpowania w sprawie wydania decyzji administracyjnej
oraz o przystugujagcym stronie prawie do wgladu w akta sprawy. W zwigzku z pismem
przedsigbiorcy o usunigciu nieprawidlowodci zostata przeprowadzona kontrola sprawdzajaca,
ktora potwierdzita powyzsza informacj¢. Po przedluzeniu terminu zatatwienia sprawy PPIS
wydal decyzje umarzajagcg w calodci wszczete postgpowanie z uwagi na to, ze stalo si¢
bezprzedmiotowe (powotujac si¢ m.in. na zapis art. 105 § 1 k.p.a.). Decyzja posiadata
uzasadnienie formalne i prawne oraz wszystkie elementy wymagane przez przepisy dotyczace
postepowania. Nastepnie PPIS zawiadomil przedsigbiorcge o wszczgciu postgpowania
w sprawie obcigZzenia rachunkiem za czynno$ci kontrolne, podczas ktorych stwierdzono

nieprawidlowoSci. W_ww. zawiadomieniu brak przywotanego przepisu z art. 36 ust. 11 2

ustawy o PIS. Nalezy uzupetnié podstawe prawng zawiadomien. Po wydaniu zawiadomienia

o zakonczeniu postepowania dowodowego oraz ponownym poinformowaniu o mozliwo$ci

zapoznania si¢ z aktami sprawy, PPIS wydat decyzje rachunkowa. W uzasadnieniu decyzji,

w_wyliczeniu kosztow bezposrednich brakuje uszczegdlowienia, z ktoérego jasno wynikatoby,

ile wynosit czas kontroli obszaru kwestionowanego oraz czas dojazdu i powrotu z obiektu
(AK-DN-HK-7).

Decyzja zawierala wymagane prawem skladniki, egzemplarz w aktach sprawy jest

parafowany przez adwokata. Wszystkie pisma w toku postanowienia byty doreczane stronie
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, zgodnie 2z wymogami postepowania

administracyjnego.
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8. Rozpatrywanie interwencji i wnioskéw. Wydawanie opinii i stanowisk.
— Interwencje

W 2022 r. do PSSE w Szamotutach wplyngty 22 interwencje, w 2023 r. — 7,
a w 2024 r. (do 30.09.2024 r) — 17. Interwencje dotyczyly m.in. nieprawidlowosci
w obiektach nadzorowanych przez PPIS np. obecno$ci pluskiew w zakladzie karnym,
nieprawidlowego postepowania ze zwlokami ludzkimi w zakladzie pogrzebowym,
porozrzucanych koSci ludzkich na cmentarzu, ucigzliwo$ci zwigzanych z obecno$cia gotebi,
a takze nieprawidiowego postgpowania z odpadami komunalnymi i nieczystoSciami
plynnymi.
Pracownicy PSSE w Szamotulach kazdorazowo reaguja na wniesione interwencje (takze
sktadane anonimowo), a sposéb ich zatatwienia zalezy od tematyki zgloszenia. W wigkszo$ci
spraw przeprowadzane sg kontrole lub wizje, z ktérych sporzadzana jest dokumentacja.
Osoba wnoszgca interwencje zostaje poinformowana o wynikach kontroli. W sprawach,
w ktorych PPIS nie jest kompetentny do podjecia dziatan, interwencje w ciggu
7 dni przekazywane sa do wla$ciwego organu na podstawie art. 65 § 1 k.p.a. (z uzasadnieniem
i podstawsg prawng wskazujaca kompetencje danego organu). O powyzszym powiadamia si¢
takze wnoszgcego interwencje.

Z zakresu obiektéw uzyteczno$ci publicznej przeanalizowano sposob zatatwienia
2 interwencji. Jedna z nich dotyczyta nieprawidtowego postgpowania ze zwlokami ludzkimi
w firmie pogrzebowej. Po otrzymaniu takiej informacji pracownicy PSSE niezwlocznie
podjeli czynnosci kontrolne, w wyniku ktérych stwierdzono nieprawidtowos$ci dotyczace
pomieszczen zakladu oraz pojazdéw do przewozu zwlok, ktére byly powodem wszczecia
postepowania administracyjnego.
Kolejna interwencja, przekazana do organu przez Glowny Inspektorat Sanitarny (GIS),
dotyczyla obecnoéci pluskiew w zakladzie karnym. W zwigzku z otrzymanym sygnatem,
pracownicy PSSE w Szamotutach przeprowadzili kontrole zakladu w tym zakresie. Oceniano
dokumentacj¢ — procedury postepowania w sytuacji stwierdzenia pluskiew m.in. w celach
mieszkancéw, umowy na ustugi dezynsekcji, dezynfekcji i deratyzacji oraz dokumenty
potwierdzajgce przeprowadzone dezynsekcje. Skontrolowano takze pomieszczenia pod katem
obecnoéci pluskiew. O wynikach kontroli poinformowano osobg interweniujacg oraz GIS.

W zakresie monitoringu wody ocenie poddano interwencje dotyczacg zlej jakosci

wody w wodociggu publicznym Szamotuty.
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Do PSSE w Szamotulach 20.08.2024 r. wpltyneta pisemna pro§ba mieszkanki Szamotul
w sprawie zbadania wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi. Wskazano, iz w budynku
komunalnym (w ktérym mieszka) prowadzone byly remonty instalacji wodociggowe;j
1 pogorszyla si¢ wizualna jako§¢ wody (osad w wodzie). W zwigzku z powyzszym
pracownicy PSSE w Szamotutach skontaktowali si¢ z administratorem budynku i uzyskali
informacje, iz prace remontowe dotyczyly wymiany instalacji ogrzewania mieszkah
w zwigzku z przeksztalceniem jednego z lokali mieszkalnych na lokal uzytkowy. Prace
wykonywane byly 2 lata wczeéniej i zbiegly si¢ z awarig sieci wodociggowej, zatem
wylaczono dostawg wody, a po usunigciu usterki wznowiono. Z uwagi na tre$¢ interwencji
wykonano pobér probek wody w ramach nadzoru sanitarnego przez PSSE w Szamotutach,
przy udziale przedstawiciela Zarzadu Komunalnych Zasobéw Lokalowych. PPIS
w Szamotutach 16.09.2024 r. wystosowat pismo w sprawie jakosci wody dostarczonej
z wodociagu publicznego Szamotuly do mieszkanki zglaszajacej interwencj¢. Poinformowat
w nim, iz pobrano probki wody w ramach kontroli urzgdowej z kranu kuchennego
w mieszkaniu pod wskazanym adresem. W ww. pismie wskazano, iz sprawozdanie z badan
w zakresie przebadanych w probkach parametréw nie wykazalo przekroczen obowiazujacych
norm sanitarnych w stosunku do wartoéci wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia
z dnia 7 grudnia 2017 1.
Postgpowanie w przypadku zatatwiania interwencji jest prawidlowe.
— Whioski o:
o zezwolenie na ekshumacje

Na stronie internetowej PSSE w Szamotutach znajduje si¢ ,,Wniosek o zezwolenie na
ekshumacjg, przewo6z zwlok (szczatkéw)” z oswiadczeniem wnioskodawcy, ze przedstawil
wszystkich uprawnionych czionkéw rodziny, ktorym przystuguje prawo do decydowania
w kwestii ekshumacji.
Przed wydaniem decyzji w sprawie ekshumacji PPIS analizuje przedstawiong dokumentacje
(wniosek z o§wiadczeniem wnioskodawcy o zyjacych czionkach najblizszej rodziny osoby
zmarlej, o§wiadczenie czionka najbliZszej rodziny osoby zmarlej o wyrazeniu zgody na
ekshumacje¢ zwlok, oswiadczenie czlonkow rodziny o upowaznieniu wnioskodawcy do
zalatwiania formalnoéci przed PPIS, odpis skrécony aktu zgonu, o§wiadczenie zarzagdcy
cmentarza o zgodzie na ekshumacje). Po zebraniu informacji PPIS wydaje zawiadomienie
o zgromadzeniu cato$ci materiatu dowodowego przed wydaniem decyzji, a nastepnie decyzje,

w ktorej rozstrzyga co do istoty sprawy.
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Analizowano sprawy znak ON-HK.9011.39.2023 1 ON-HK.9011.155.2024
zakonhczone wydaniem zgody na przeprowadzenie ekshumacii.
Podstawg prawna wydanych decyzji sg przepisy ustawy o PIS oraz k.p.a., a takze przepisy
prawa materialnego w zakresie postgpowania ze zwlokami i szczatkami ludzkimi.
W decyzjach okre$lone sg warunki ekshumacji, m.in. konieczno§¢ przeprowadzenia tej
czynno§ci we weczesnych godzinach rannych i obecno$¢ przy ekshumacji tylko osob
uprawnionych. Decyzje zawierajg uzasadnienie oraz pouczenie o prawie do odwolania.
Wydane dokumenty w kazdym przypadku otrzymatl wnioskodawca (ktory byl upowaZhiony
przez pozostatych cztonké6w rodziny do reprezentowania w postepowaniu administracyjnym,
w tym odbioru korespondencji). Decyzje s3 opieczgtowane okragla pieczecia PPIS,
parafowane przez adwokata oraz zawierajg informacje o przetwarzaniu danych osobowych.
W przypadku gdy przedstawiciele PPIS uczestnicza w ekshumacjach, z czynno§ci
kontrolnych spisywany jest protokot lub adnotacja stuzbowa.

e wydanie zgody na sprowadzenie prochow z zagranicy

Starosta Szamotulski przekazuje do PPIS wniosek o zgode na sprowadzenie zwlok lub
prochéw z zagranicy do Polski. Po przeanalizowaniu dolgczonej dokumentacji PPIS wydaje
postanowienie w tym zakresie (na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa materialnego).
Skontrolowano postepowania dotyczgce sprowadzenia prochow z Islandii oraz zwlok
z Holandii. Przy wydawaniu postanowien PPIS uwzglednil wnioski oraz dolaczone
dokumenty (m.in. zaswiadczenie podmiotu leczniczego o zgonie z podaniem przyczyny
zgonu przettumaczone przez thumacza przysieglego danego jezyka oraz informacje zarzadcy
cmentarza o mozliwo$ci pochdwku).
Kontrolowane postanowienia posiadaty uzasadnienie oraz pouczenie o mozliwosci zlozenia
zazalenia. Zostaly one wydane niezwlocznie, zgodnie z terminem okre§lonym w przepisach
prawa (nie pézZniej niz w terminie trzech dni od zlozenia woiosku).

o wydanie zgody na wywéz zwlok lub prochéw z terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej za granice

W przypadku wywozu zwlok lub proch6w osoby zmartej na terenie Polski za granice,
po ztozeniu wniosku przez firme¢ pogrzebowsa upowazniong przez rodzing zmartego, PPIS
analizuje przed wydaniem zgody dotgczong dokumentacje (m.in.: akt zgonu lub karte zgonu,
dokument wlasciwej wladzy pahstwa, na terenie ktérego zwloki/prochy zostana pochowane).

Oceniano sprawe¢ znak: ON-HK.9011.188.2023 - wywoz 2zwlok do Niemiec.
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W analizowanym przypadku ,,dokumentem wiasciwej wiadzy panstwa” bylo pismo zarzadcy
cmentarza w miejscowos$ci docelowej o udostepnieniu miejsca do pochowania zwlok.
Dokument zostat przethumaczony przez thumacza przysigglego jezyka niemieckiego. Wydajac
decyzje PPIS opart si¢ na ustawie z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zwlok
(Dz. U. 22024 r. poz. 576) i rozporzadzeniach Ministra Zdrowia wydanych na podstawie ww.
ustawy. Analizowana decyzja zawiera uzasadnienie oraz pouczenie o mozliwosci odwolania
do organu wyzszego stopnia. Dokument jest opiecz¢towany okragla pieczeciag PPIS
1 sprawdzony pod wzgledem formalno-prawnym przez adwokata.

W dniu wywozu zwlok upowazniony przez PPIS pracownik dokonuje oceny warunkow
przewozu zwlok 1 opieczetowuje trumne (z czynno$ci sporzadzana jest adnotacja stuzbowa).
Sprawe decyzji na wywoz zwlok zalatwia si¢ niezwlocznie w terminie wskazanym
w obowigzujgcych przepisach (nie poézniej niz w terminie trzech dni od ztozenia wniosku).

W kontrolowanym okresie do PPIS wplyngto 144 wnioskéw o ekshumacjg, 18
wnioskow o sprowadzenie zwlok/prochdéw z zagranicy oraz 4 wnioski o wydanie zgody na
wywoz zwlok z Polski, ktdre zostaly rozpatrzone.

Sposéb dzialania w przypadku rozpatrywania wnioskow dotyczacych poste;ioowania 7e
zwlokami (ekshumacja, sprowadzenie do Polski oraz wywéz za granice) jest wlasciwy.
e prolongate terminu decyzji ostatecznej

W czasie prowadzonej analizy dokumentacji z SPZOZ w Szamotulach oceniano
wnioski o prolongate terminu nakazow ujetych w decyzjach ostatecznych. PPIS przychylit sie
do powyzszych wnioskow 1 wydal decyzje ustanawiajagce nowe terminy wykonania
obowigzkow.

W podstawie prawnej wilaSciwie przytoczony zostal art. 155 k.p.a. Decyzje zawieraja
uzasadnienie faktyczne i prawne.

Ponadto, przed wydaniem decyzji z art. 155 k.p.a. organ, zgodnie z art. 10 § 1 kp.a.,
poinformowal strong o mozliwosci czynnego udzialu w postgpowaniu administracyjnym,
w tym zglaszania uwag, nowych wnioskéw dowodowych oraz wypowiedzenia si¢ co do
zebranych dowoddéw i materiatow.

— Opinie i stanowiska, dotyczace:

o Swiadczenia ustug

W__protokole kontroli przeprowadzonej w Hotelu ,ZOFTA WALIZKA” nr

ON-HK.9020.12.2022 7 12.01.2022 r. na wniosek podmiotu o wydanie opinii sanitarnej, jako
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przyczyne odstapienia od zawiadomienia o planowanej kontroli podano ,, kontrola w zwigzku

z wnioskiem z dnia 17.12.2021 r.” W przypadkach, gdyv kontrola jest przeprowadzana na

wniosek przedsicbiorcy jako podstawe prawna przyczyny odstapienia od zawiadomienia

w_protokole wskazywaé nalezy art. 64 ust. 2 ustawy dnia 6 marca 2018 r. Prawo

Przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 236), zgodnie z ktérym przepisu art. 48 nie stosuje sie

do kontroli prowadzonych w wyniku zawiadomienia, wezwania, zgloszenia lub innej

podobnej czynno$ci dokonanej przez przedsiebiorce we wlasnej sprawie. W oparciu

o wyniki kontroli stwierdzajacej spelnienie wymagan sanitarno-higienicznych pola
biwakowego, wydana zostala opinia sanitarna z przywotaniem wilasciwych przepisow
prawnych. W_powyzszej opinii zawarto pouczenie o mozliwoéci odwotania od wydane;j

decvzii do WPWIS (AK-DN-HK-8). Zapis ten stanowi nieprawidtowo$é, bowiem

praw ani nie naklada obowiazkdéw na podmiot, a jedynie stanowi dowdd spelnienia wymagan

sanitarnych  przez . dany obiekt w  tokun wydawania decyzii _administracyinych,

o ktorvch mowa w art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz

ushigach pilotdw wycieczek i przewodnikdéw turystyeznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1944).

Przeprowadzona na wniosek podmiotu kontrola sanitarna, ktorej efektem jest wydanie opinii

sanitarnej, ma $cidle okreslony przedmiot, ktorym jest wylacznie ustalenie stanu faktycznego

w_celu dokonania oceny spehienia warunkdw, ktore podlegaly kontroli, Jezeli dzialania

organdw PIS sg prowadzone w ramach uzgodnien w postepowaniu prowadzonym przez inne

organy (w tym przypadku przez Marszatka WojewOdztwa), dzialania takie, w tym opinie nie

maija charakteru wladczego i nie przysluguje na nie odwolanie.

e imprez masowych
Na podstawie wniosku organizatora planowanej imprezy masowej oraz kompletu
dokumentéw, PPIS opiniuje wydarzenie. Opinia jest wydawana na podstawie ustawy o PIS
oraz ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 616). W omawianym okresie PPIS wydal 24 opinie w sprawie planowanych imprez
masowych. Oceniono opini¢ znak: ON-HK.9011.164.2024 z 18.07.2024 r. W wydanej opinii
PPIS stwierdzit spelnienie wymogdéw okreslonych w przepisach sanitarnych. Wiasciwe

byloby rowniez okreslenie warunkow zaplecza sanitarnego w wydanym dokumencie (m.in.

dostep do toalet, ujecia wody, zapewnienie koszy na odpady komunalne).
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e regulaminéw utrzymania czystosci i porzadku w gminie
Opinie do projektdéw uchwal dotyczacych regulaminéw utrzymania czystosci
1 porzadku w gminach wydawane sg przez Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego
Nadzoru Sanitarnego PSSE w Szamotutach.
10. Kontrola stanu sanitarnego PSSE.
Czysto$¢ biezaca obiektu zachowana, pomieszczenia obiektu estetycznie urzadzone
1 wyposazone w sprzet we wlasciwym stanie sanitarno-technicznym.
Na podstawie ustalen z kontroli ocenia si¢ dzialalnos¢ PSSE w Szamotulach
w kontrolowanym zakresie**:
1. Pozytywnie
2. Pozytywnie z uchybieniami

3. Pozytywnie mimo stwierdzonvch nieprawidlowos$ci

4. Negatywnie

1V.3.5.2. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

1. PPIS nie prowadzi wykazu parametréw, ktére wymagaja monitorowania w wodzie
dostarczanej odbiorcom ustug z uwagi na zastosowane materiaty lub wyroby w procesach
uzdatniania lub dystrybucji wody oraz czgstotliwoéci ich badania, ze szczegdlnym
uwzglednieni badania jakosci wody z cystern oraz zbiornikéw w $rodkach transportu
ladowego, powietrznego lub wodnego.

2. W uzasadnieniu decyzji rachunkowych nieprecyzyjnie wskazano wyliczenie kosztow
bezposrednich w zakresie kosztéw czynnoSci kontrolnych wykonywanych przez
pracownikow. Brak wskazania, ze koszty te obejmujg réwniez czas dojazdu do obiektu,
a nie jedynie czas kontroli obszaru, w ktdrym stwierdzono nieprawidtowo$ci. Stanowi to
naruszenie art. 107 § 1 pkt 6 oraz § 3 k.p.a.

3. Wydana na wniosek podmiotu opinia sanitarna w przedmiocie spelnienia wymagan
sanitarno-higienicznych obiektu hotelarskiego zawiera pouczenie o mozliwo$ci
odwotania od decyzji. Opinie sanitarne wydawane w trybie § 4 wust. 1 pkt 3
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obicktow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg §wiadczone ustugi hotelarskie
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2166) nie stanowig samodzielnej podstawy prawnej do

rozstrzygania spraw w formie decyzji administracyjne;.



Zatacznik nr 6 do Procedury PSZ-09
Data wydania 07.02.2023 r.
Wydanie 9

Strona 65 z 123

1V.3.5.3. Zalecenia lub wnioski dotyczace usuni¢cia nieprawidlowo$ci lub usprawnienia

funkcjonowania PSSE:

Zalecenia:

1.

3.

Prowadzi¢ wykaz parametrow, ktdre wymagaja monitorowania w wodzie dostarczane;j
odbiorcom ustug z uwagi na zastosowane materialy lub wyroby w procesach
uzdatniania lub dystrybucji wody oraz czgstotliwo$ci ich badania, ze szczegdlnym
uwzglednieniem badania jakosci wody z cystern oraz zbiornikow w $§rodkach
transportu lgdowego, powietrznego lub wodnego.

W uzasadnieniu decyzji rachunkowych precyzyjnie przedstawia¢ wyliczenie kosztow
bezposrednich w zakresie kosztdw czynno$ci kontrolnych wykonywanych przez
pracownikow. Uwzgledniac takze czas dojazdu do obiektu i powrotu.

Przy wydawaniu opinii w przedmiocie spetnienia wymagan sanitarno-higienicznych
w obiektach hotelarskich i innych, w ktérych sg §wiadczone ustugi hotelarskie nie

stosowa¢ pouczen o mozliwosci odwotania od decyzji.

Termin realizacji zalecen: od zaraz,

Whioski majace na celu usprawnienie funkcjonowania PSSE:

1.

Oceny jako$ci wody nalezy wydawaé w oparciu o pelny zestaw wynikéw badan, po
uzyskaniu wszystkich sprawozdan z badan.

W protokotach kontroli sanitarnych producentéw wody do spozycia w pouczeniach
jednoznacznie rozrézni¢ i okre$li¢, w jakich sytuacjach producent wody powinien
zwracaé si¢ o wydanie oceny higienicznej dla materialdéw lub wyrobéw stosowanych
w procesach uzdatniania, a w jakich jedynie o weryfikacj¢ czy materiaty lub wyroby
stosowane do dystrybucji nie uwalniaja do wody niebezpiecznych Substancji lub
substancji, ktore w inny sposdb negatywnie wplywaja na jako$¢ wody.

W protokotach kontroli sanitarnych kapielisk, umieszczaé jednoznaczne informacje na
temat wizualnej oceny wody oraz terenu kapieliska. |

W wydawanych ocenach sezonowych kapielisk uwzglednia¢ informacje na temat
podejmowanych dziatan obejmujacych okreslenie i regularng aktualizacje¢ profilu wody
w kapielisku zgodnie ze wskazaniem § 4 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia
7z dnia 17 stycznia 2019 r. w sprawie nadzoru nad jako$cig wody w kgpielisku 1 miejscu

okazjonalnie wykorzystywanym do kapieli (Dz. U. z 2019 r. poz. 255).
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5.

W protokotach kontroli sanitarnych plywalni w punkcie III "Wyniki kontroli"
uszczegotowié nastepujgce kwestie:

— informacje na temat sposobu oraz czgstotliwoéci dezynfekcji sprzetu do nauki
plywania,

— jednoznaczng informacj¢ o wizualnej ocenie wody w nieckach oraz ich otoczeniu,

— szezegotowe informacje dotyczace brodzikéw do plukania stép (m.in. jakie jest
stezenie dezynfektanta w wodzie, jak czgsto jest oznaczane, czy wyniki s3
zapisywane). Warto§¢ minimalnego i maksymalnego stezenia chloru wolnego
w wodzie w brodziku do plukania stép zostala uwzgledniona w rozporzadzeniu
Ministra Zdrowia z dnia 9 listopada 2015 r. w sprawie wymagan, jakim powinna
odpowiada¢ woda na pilywalniach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1230 — zalgcznik nr 2
"Wymagania fizykochemiczne, jakie powinna spetnia¢ woda na ptywalniach" — czgéé
A "Wymagania fizykochemiczne").

Zwiekszy¢ czytelno$¢ protokotéw kontroli w obiektach lecznictwa otwartego oraz
w przypadku nietypowych sytuacji (np. lodowka na | odpady medyczne
w pomieszczeniu archiwum) odnosi¢ si¢ w protokole do istniejacych w danym
pomieszczeniu warunkow 1 oceniac je pod katem spelnienia wymogoéw sanitarnych.

W protokotach kontroli zawiera¢ wszystkie informacje istotne dla oceny danego
obiektu.

W metrykach spraw opisa¢ takZe czynnoSci dotyczgce wydania protokotu kontroli
(dokumentu, w ktérym zapisane sg nieprawidtowoSci stwierdzone w obiekcie).

W zawiadomieniach o zamiarze wszczecia kontroli uzupetlni¢ podstawe prawng
o art. 36 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
(Dz. U. z 2024 r. poz. 416), ktdre wyjasniaja kwesti¢ optat za badania i inne czynno$ci

wykonywane przez organy PIS.

10. W przypadku prowadzenia kontroli na wniosek przedsigbiorcy, w protokole kontroli

I1.

w pkt. IL.3 ,,Przyczyna odstgpienia od zawiadomienia” wskazywac art. 64 ust. 2 ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2024 r. poz. 236), zgodnie
z ktorym nie trzeba zawiadamia¢ o kontroli w sytuacji zawiadomienia, wezwania lub
zgloszenia przedsigbiorcy we wlasnej sprawie.

W opiniach dotyczacych imprez masowych okre§laé réwniez warunki zaplecza

sanitarnego (dostep do toalet, ujecie wody, zapewnienie koszy na odpady).
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IV.3.5.4. Ocena wskazujjgca na niezasadno§é¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia

funkeji przez osob¢ odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowoSei:

Brak wskazan.

T
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IV 4. Komérka organizacyjna WSSE w Poznaniu:
Oddziat Nadzoru Srodowiska Pracy

IV 4.1. Imig, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe eseby/os0b* kontrolujgcych:

- — — Starszy asystent Oddziatu Nadzoru Srodowiska Pracy

- _ — Asystent Oddzialn Nadzoru Srodowiska Pracy
- - — Asystent Oddziatu Nadzoru Srodowiska Pracy
IV.4.2. Tmi¢, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe eseby/oséb* bioracych udzial

w kontroli ze strony PSSE w Szamotulach:

- _ — Asystent — Stanowisko Pracy ds. Higieny Pracy

- — — Milodszy asystent — Stanowisko Pracy ds. Higieny Pracy
1V.4.3.Data kontroli:

30 wrzesnia — 4 pazdziernika 2024 r.
IV.4.4. Zakres kontroli:

Sprawdzenie pod wzgledem prawnym i merytorycznym dziatalnoéci Stanowiska Pracy
ds. Higieny Pracy PSSE w Szamotutach w zakresie nadzoru §rodowiska pracy. Realizacja
zalecefi pokontrolnych wydanych przez Wielkopolskiego Pafnstwowego Wojewodzkiego
Inspektora Sanitarnego w czasie ostatniej kontroli kompleksowe;.

IV.4.5. Wyniki i ustalenia z kontroli:

IV.4.5.1. Ocena skontrolowanej dzialalnosci ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostala
oparta:

1. Realizacja zalecen pokontrolnych.

Podczas ostatniej kontroli kompleksowej przeprowadzonej 15-16.10.2018 r. wydano
jedno zalecenie: ,Podczas prowadzonych postgpowan w zakresie chordb zawodowych
stosowac si¢ do tre$ci art. 36 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 ze zmianami) tj.: o kazdym przypadku
niezatatwienia sprawy w terminie zawiadomic¢ strony, podajac przyczyny zwiloki 1 wskazujac
nowy termin zalatwienia sprawy. Ten sam obowigzek cigzy na organie administracji
publicznej rowniez w przypadku zwloki w zalatwieniu sprawy z przyczyn niezaleznych od
organu.” Zalecenie zostalo wykonane.

2. Obsada kadrowa i struktura organizacyjna.
Na Stanowisku Pracy ds. Higieny Pracy PSSE w Szamotutach zatrudnione sg dwie

osoby na umowe o prac¢ na pelny etat. Kontrole prowadzone sa w zespolach dwuosobowych.
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Kazdy z pracownikow bierze czynny udziat w kontrolach, sporzadza protokoly kontroli oraz
prowadzi postgpowania administracyjne i egzekucyjne.
3. Udzial pracownikéw w szkoleniach i naradach.

Pracownicy rejestrujg w swoich kartach osobowych udzial w szkoleniach i naradach
wewnetrznych 1 zewnetrznych. W 2022 r. pracownicy uczestniczyli w 6 szkoleniach
wewngtrznych i 2 szkoleniach zewngtrznych (WSSE w Poznaniu — 1, GIS — 1). W 2023 r.
brali udziat w 9 szkoleniach wewnetrznych oraz 3 zewnetrznych (WSSE w Poznaniu — 2,
GIS — 1), natomiast w 2024 r. do 30 wrze$nia w 10 szkoleniach wewnetrznych
i 5 zewnetrznych (WSSE w Poznaniu — 4, GIS —1).

4. Wspélpraca z samorzadem terytorialnym.

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Szamotulach prowadzi wspolprace
ze Starostwem Powiatowym, w ramach ktorej sporzadza coroczng oceng stanu sanitarnego.
5. Przeglad prowadzonych rejestréow i ewidencji.

Na Stanowisku Pracy ds. Higieny Pracy wszystkie wymagane rejestry i ewidencje
prowadzone sg w formie elektronicznej i papierowej. Rejestry korespondencji przychodzgcej
i wychodzacej prowadzone sg w sekretariacie PSSE w Szamotutach.

Dane dotyczace liczby obiektéw w ewidencji, zatrudnionych pracownikow, zaktadow,
w ktorych  wystepuja  przekroczenia NDS i NDN, pracownikéw pracujacych
w przekroczeniach normatywow higienicznych czynnikéw szkodliwych dla zdrowia,
pracownikdéw wykonujacych prace w narazeniu na czynniki rakotworcze 1 w kontakcie z nimi,
liczby wydanych decyzji administracyjnych, w tym w przedmiocie choréb zawodowych,
liczby wydanych postanowien oraz liczby przeprowadzonych kontroli w obiektach zawarto
w tabeli (AK-DN-SP-1).

Ewidencje obiektow aktualizowane sg na biezaco. Informacje o nowych podmiotach
pracownicy uzyskujag z danych przekazywanych przez Stanowisko Pracy do Spraw
Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego (opinie sanii:arne), Internetu oraz postgpowan
prowadzonych w zakresie chorob zawodowych.

6. Realizacja harmonogramu nadzoru nad obiektami oraz planu zasadniczych
zamierzen/zadan.

Kontrole obiektow nadzorowanych przeprowadzane sg zgodnie z obowigzujacym
harmonogramem. W 2024 r. do 30 wrze$nia, w ramach biezacego nadzoru, przeprowadzono

50 kontroli w 48 obiektach. Jezeli z jakich§ powod6éw termin kontroli zostaje zmieniony, jest
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to odnotowywane za pomoca aneksdéw. Plan pracy/zasadniczych zadan realizowany jest na
biezaco.
7. Rozpatrywanie skarg i wnioskéw pod wzgledem formalnym, merytorycznym
i terminowosci.
W kontrolowanym okresie, tj. od 1.01.2022 r. do 30.09.2024 r. do PSSE
w Szamotulach nie wplynety Zadne skargi i wnioski na dziatania PPIS w Szamotutach
w zakresie pionu higieny pracy.
8. Ocena dokumentacji kontroli.
W trakcie kontroli kompleksowej sprawdzono 8 losowo wybranych teczek akt spraw
z zakresu biezgcego nadzoru sanitarnego:
— A-FORM Sp. z 0.0., ul. Sofoklesa 47, 60-461 Poznan,
— Zaktad Produkcyjny w Gasawach, ul. Gasawska 43, 64-500 Szamotuty,
— Tegometall Galva Sp. Z 0.0., ul. Koninska 26, 62-045 Pniewy,
— SANO Nowoczesne Zywienie Zwierzat Sp. z 0.0., ul. Lipowa 10, 64-541 Sekowo,
—  AMICA S.A., ul. Mickiewicza 52, 64-510 Wronki — teczka 2022 rok,
— AMICA S.A., ul. Mickiewicza 52, 64-510 Wronki — teczka 2024 rok,
— Przedsi¢gbiorstwo Komunalne Sp. z o.0. we Wronkach, ul. Ratuszowa 3,
64-510 Wronki,
-
|
Zgodnie z ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2024 r.
poz. 236) przedsigbiorcy sa zawiadamiani o zamiarze wszczecia kontroli. Zawiadomienia
wysylane sg droga pocztowg — listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
(stosowane sg biate druki zwrotnego potwierdzenia odbioru zgodnie z przepisami k.p.a.).
Podczas kontroli pracownicy przedstawiajg stosowne upowaznienie do kontroli
wydane przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Szamotutach. W trzech
kontrolowanych teczkach obiektow odbidr upowaznienia nie byt potwierdzony przez zaktad
pracy — 2 podmioty w 2023 r., 1 podmiot w 2024 r. (AK-DN-SP-2, AK-DN-SP-3, AK-DN-
SP-4).
Protokoty kontroli sporzgdzane sg w formie elektronicznej 1 zatwierdzane

przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Szamotutach.
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Ustalono, ze pracownicy PSSE w Szamotulach w protokotach kontroli sanitarnych
nie zawsze wymieniajg wszystkie dokumenty oceniane podczas kontroli (m.in. instrukcje
stanowiskowe BHP, rejestry czynnikoéw szkodliwych, karty badan i pomiaréw czynnikow
szkodliwych, orzeczenia lekarskie, spis substancji 1 mieszanin chemicznych — AK-DN-SP-5,
AK-DN-$P-6, AK-DN-SP-7, AK-DN-$P-8, AK-DN-SP-9).

PPIS w Szamotutach podczas 7 kontroli nie sprawdzit rejestru choréb zawodowych
i podejrzen o te choroby. W myél art. 235 § 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1465) pracodawca jest obowigzany prowadzi¢ rejestr obejmujgcy
przypadki stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzen o takie choroby. Zaleca sig, aby
pracownicy weryfikowali powyzszy dokument podczas czynnoSci kontrolnych (AK-DN-SP-
5, AK-DN-8P-6, AK-DN-SP-7, AK-DN-SP-8, AK-DN-8P-10, AK-DN-SP-11, AK-DN-SP-
12).

Pracownicy PSSE w Szamotutach podczas czynno$ci kontrolnych nie zweryfikowali
w 5 przypadkach czy pracownicy zaktadu posiadaja aktualne szkolenia w zakresie
bezpieczefstwa i higieny pracy, co stanowi naruszenie § 2 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa
i higieny pracy (Dz. U. 2024 r. poz. 1327) — AK-DN-SP-5, AK-DN-$P-6, AK-DN-SP-7,
AK-DN-SP-8, AK-DN-SP-12).

Ponadto ustalono, ze podczas kontroli sanitarnych (teczka obiektu: Tegometall Galva
Sp. z o.0., —, AMICA S.A., A-FORM Sp. z 0.0.) pracownicy
PSSE w Szamotulach nie weryfikuja umowy zawartej przez pracodawce z lekarzem
medycyny pracy (AK-DN-SP-5, AK-DN-SP-6, AK-DN-SP-8, AK-DN-SP-10),
co jest niezgodne z art. 12 pkt 1 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 1. o stuzbie medycyny pracy
(Dz. U. z 2022 r. poz. 437). Zaleca si¢, aby pracownicy Weryﬁkowali powyzszy dokument
podczas czynno$ci kontrolnych.

9. Prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego.

PPIS w Szamotutach od 2022 r. do 30.09.2024 r. wydat 17 decyzji administracyjnych
w zakresie choréb zawodowych (12 o stwierdzeniu choroby zawodowej, tj. 2022 r. — 8§,
2023 1. — 2, 2024 r. — 2; 5 o braku podstaw do stwierdzenia choroby zawodowej, tj. 2022 1.
~1,20231.-3,2024r. - 1).

W toku czynno$ci kontrolnych sprawdzono 6 teczek w przedmiocie choroby
zawodowej: D.F. — decyzja o stwierdzeniu choroby zawodowej (poz. 20 pkt 1 wykazu choréb

zawodowych), E.G. — decyzja o stwierdzeniu choroby zawodowej (poz. 15 pkt 3 wykazu

R
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choréb zawodowych), S.C. — decyzja o stwierdzeniu choroby zawodowej (poz. 15 pkt 2
wykazu chorob zawodowych), E.Z. — decyzja o braku podstaw do stwierdzenia choroby
zawodowej (poz. 15 wykazu chordb zawodowych), D.P. — decyzja o braku podstaw
do stwierdzenia choroby zawodowej (poz. 15 wykazu choréb zawodowych), A.S. — decyzja
o braku podstaw do stwierdzenia choroby zawodowej (poz. 15 pkt 3 wy.kazu chorob
zawodowych).

Wskazaé nalezy, ze we wszystkich kontrolowanych postepowaniach administracyjnych
w przedmiocie choroby zawodowej karty stwierdzenia choroby zawodowej nie byly
opatrzone datg jej wystawienia. W zwigzku z tym nie ma mozliwoSci stwierdzenia czy zostaty
one wydane z zachowaniem terminu wskazanego w § 9 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie chordb zawodowych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1836) — AK-DN-SP-14, AK-DN-$8P-15, AK-DN-SP-16.

Ponadto PPIS w Szamotulach w postgpowaniach administracyjnych dotyczacych
choroby zawodowej D.P. (od 17.02.2023 r. do 31.08.2023 r.) oraz E.Z. (od 11.12.2023 r. do
30.06.2024 r.) przedtuzal termin zatatwienia sprawy argumentujac to konieczno$cig uzyskania
orzeczenia lekarskiego z Wielkopolskiego Centrum Medycyny Pracy w Poznaniu. Zaleca sie,
aby PPIS w Szamotutach podejmowal dziatania zmierzajace do pozyskania informacji na
jakim etapie znajduje sie sprawa w lekarskiej jednostce orzeczniczej I stopnia (AK-DN-SP-
17, AK-DN-SP-18, AK-DN-SP-19, AK-DN-SP-20, AK-DN-SP-21, AK-DN-SP-22).

PPIS w Szamotulach zatgcza do akt metryki spraw, ktére nie sg poprawnie wypelnione
(5§ metryk spraw, w ktorych blednie wskazano daty podjetej czynnoSci, nie wszystkie
wymagane dokumenty sa uzupelnione) — AK-DN-SP-23, AK-DN-SP-24, AK-DN-$P-25,
AK-DN-$P-26, AK-DN-SP-27). Nalezy zwréci¢ uwage na poprawno$é ich wypehiania.
Na podstawie ustalen z kontroli ocenia si¢ dzialalno§¢ PSSE w Szamotulach
w kontrolowanym zakresie**:

1. Pozytywnie

2. Pozytywnie z uchybieniami

3. Pozytywnie mimo stwierdzonych nieprawidlowosci

4. Negatywnie

1V.4.5.2. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowoSci:
1. Brak weryfikacji podczas czynno$ci kontrolnych aktualnoéci szkoleh pracownikow

w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy. Stanowi to naruszenie § 2 rozporzgdzenia
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2.

Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860 ze zm.).

Brak wskazania dat na kartach stwierdzenia choroby zawodowej. Stanowi to
naruszenie § 9 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrtéw z dnia 30 czerwca 2009 r.

w sprawie chor6b zawodowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1836).

IV.4.5.3. Zalecenia lub wnioski dotyczace usunigeia nieprawidlowoSci lub usprawnienia

funkcjonowania PSSE:

Zalecenia:

1.

2.

Podczas czynno$ci kontrolnych weryfikowaé aktualno§¢ szkolen pracownikéw
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, zgodnie z § 2 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860 ze zm.).

Na kartach stwierdzenia choroby zawodowej wskazywac date jej wystawienia,
zgodnie z § 9 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 czerwca 2009 r.

w sprawie chordb zawodowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1836).

Termin realizacji zalecen: od zaraz.

Whioski majace na celu usprawnienie funkcjonowania PSSE:

1.

2.

3.

4.

W protokotach kontroli sanitarnych zawsze wymienia¢ wszystkie dokumenty oceniane
podczas kontroli (m.in. instrukcje stanowiskowe BHP, rejestry czynnikow
szkodliwych, karty badan i pomiaréw czynnikow szkodliwych, orzeczenia lekarskie,
spis substancji i mieszanin chemicznych).

Podczas czynnos$ci kontrolnych kazdorazowo sprawdzaé rejestr chordb zawodowych
i podejrzen o te choroby oraz umowe zawartg przez pracodawce z lekarzem medycyny
pracy.

W postepowaniach administracyjnych dotyczacych choréb zawodowych, przedtuzajac
termin zatatwienia sprawy w zwigzku z konieczno$cia uzyskania orzeczenia
lekarskiego z Wielkopolskiego Centrum Medycyny Pracy w Poznaniu, podejmowaé
dziatania zmierzajace do pozyskania informacji na jakim etapie znajduje si¢ sprawa
w lekarskiej jednostce orzeczniczej I stopnia.

Zwracaé uwage na poprawno$¢é wypelniania metryk spraw.
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IV.4.5.4. Ocena wskazujaca na niezasadno$é¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia

funkcji przez osobe odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci:

Brak wskazan.
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IV.5. Komérka organizacyjna WSSE w Poznaniu:
Oddziat Nadzoru nad Chemikaliami

IV.5.1. Imig, nazwisko oraz stanowisko shuzbowe eseby/oséb* kontrolujacych:

- B - syt Oddziatu Nadzoru nad Chemikaliami
- _ — Asystent Oddziatu Nadzoru nad Chemikaliami
— — — Mtodszy asystent Oddziatu Nadzoru nad Chemikaliami
IV.5.2. Imig¢, nazwisko oraz stanowisko sluzbowe eseby/osob* bioracych udzial

w kontroli ze strony PSSE w Szamotulach:

- — — Asystent — Stanowisko Pracy ds. Higieny Pracy

- — — Mtodszy asystent — Stanowisko Pracy ds. Higieny Pracy
1V.5.3. Data kontroli:
30 wrze$nia — 4 pazdziernika 2024 r.
IV.5.4. Zakres kontroli:

Sprawdzenie pod wzgledem prawnym i merytorycznym dzialalno$ci Stanowiska Pracy
ds. Higieny Pracy Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szamotutach w zakresie
chemikaliéw.

IV.5.5. Wyniki i ustalenia z kontroli:

IV.5.5.1. Ocena skontrolowanej dzialalnoSci ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala
oparta:

1. Obsada kadrowa i struktura organizacyjna.

Na Stanowisku Pracy do Spraw Higieny Pracy zatrudnione sg 2 osoby na umowe
0 pracg. |
2. Przeglad prowadzonych rejestrow i ewidencji.

Pracownicy prowadza rejestry 1 ewidencje w formie elektroniczne;j.
W przypadku decyzji merytorycznych i decyzji oplatowych rejestry prowadzone sg wspolnie
dla catej PSSE.

Rejestry korespondencji wplywajacej i wychodzacej prowadzone sa w sekretariacie
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szamotutach.

Ewidencja podmiotéw wprowadzajacych do obrotu chemikalia jest prowadzona
1 aktualizowana na biezaco osobno dla podmiotéw z nadzoru $rodowiska pracy i nadzoru

nad chemikaliami.
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Na terenie powiatu szamotulskiego znajduje si¢ trzech wytworcow produktéw
kosmetycznych. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Szamotutach zgodnie
7 art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o produktach kosmetycznych
(Dz. U. z 2018 1. poz. 2227 ze zm.) prowadzi wykaz zakltadow wytwarzajgcych produkty
kosmetyczne — znajduje sie on w Systemie Ewidencji Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
(SEPIS).

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Szamotulach zgodnie z pkt. V.51 V.6
procedury Gléwnego Inspektora Sanitarnego PPK/NK/O1 Pobieranie prébek produkiéw
kosmetycznych do badari w ramach nadzoru biezqcego rejestruje protokoly pobrania pr(’)bek
kosmetykéw oraz pobrane probki w stosownych rejestrach, ktére prowadzone s3 w formie
elektronicznej — z uwzglednieniem informacji, takich jak: nazwa i adres zakladu, data
protokotu poboru, znak probki, nazwa probki, producent, liczba oraz wielkoS¢ probek.

Aktualizacja ewidencji obiektow prowadzona jest m.in. na podstawie danych
pozyskiwanych w toku prowadzonych kontroli oraz postgpowan, a takze na podstawie
wywiadu terenowego.

Ewidencja podmiotéw wprowadzajacych do obrotu chemikalia nie jest aktualizowana
na biezaco. W trakcie kontroli stwierdzono brak obecnos$ci w ww. ewidencji kilku podmiotow
stosujgcych prekursory narkotykowe, dla ktorych prowadzona jest dokumentacja. Zaleca
si¢ aktualizowanie tych informacji na biezaco.

Dane dotyczace liczby obiektéw w ewidencji, liczby decyzji administracyjnych
i postanowien w zakresie chemikaliéw oraz liczby przeprowadzonych kontroli w obiektach
zawarto w tabeli (AK-DN-CH-1).

3. Realizacja harmonogramu nadzoru nad obiektami oraz planu zasadniczych
zamierzen/zadan.

Kontrole obiektow nadzorowanych prowadzone sa zgodnie z obowigzujacym
harmonogramem. Jezeli z jakich§ powodow kontrola nie jest realizowana, zmiany
wprowadzane sg ancksem do harmonogramu.

Plan zasadniczych zamierzef/zadan realizowany jest na biezaco.

4. Ocena dokumentacji kontroli.

W trakcie kontroli sprawdzono losowo wybrane akta z zakresu wprowadzania
do obrotu substancji chemicznych i ich mieszanin, kosmetykow, produktéw biobdjczych,
§rodkow zastepczych oraz stosowania prekursorow narkotykow.

Wirdd akt spraw oceniano dokumentacje dotyczacg m.in.:
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Bio Cosmetic Sweden sp. z 0.0., ul. Chetminska 24, 64-550 Duszniki,

JTTT sooika
Jawna, zaktad produkcyjny: [ GGG

dotyczy Drogerii JAWA DJ049, ul. Mickiewicza 24, 64-510 Wronki,
TUBA sp. z 0.0., ul. Zamkowa 7, 64-500 Szamotuly,

I - - oo I

oraz

Przedsigbiorstwo Wielobranzowe ,BUENA” sp. z 0.0., al. Jana Pawla II 30,
64-500 Szamotuly (Hurtownia, ul. Chrobrego 17, 64-500 Szamotuty),

Samsung Electronics Poland Manufacturing sp. z o.0., ul. Mickiewicza 52,
64-510 Wronki;

dokumentacj¢ w zakresie nadzoru nad §rodkami zastgpczymi w latach

2022-2024:

pismo Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Szamotulach znak:
ON-HP.9011.2.36.2024 z 4.04.2024 r.,

adnotacja shuzbowa znak: ON-HP.9011.1.9.2024 z 3.04.2024 1.,

adnotacja shuzbowa znak: ON-HP.9011.2.71.2024 z 14.08.2024 r.,

adnotacja sluzbowa znak: ON-HP.9011.2.11.2023 z 14.08.2024 r.

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Szamotutach, zgodnie z przepisami

ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsicbiorcow [(Dz. U. z 2024 r. poz. 236)

— dalej: ustawa Prawo przedsigbiorcow], zawiadamia strony o zamiarze wszczecia kontroli.

Zawiadomienie wysylane jest droga pocztows — listem poleconym za dowodem doreczenia.

Stosowane sg biale druki zwrotnego potwierdzenia odbioru, zgodnie z wymogami ustawy

z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego [(Dz. U. z 2024 r. poz.

572 — dalej k.p.a.] w zakresie dorgczen pism.

Podczas kontroli pracownicy przedstawiaja stosowne upowaznienie do kontroli

wydane przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Szamotulach.

Odbidér upowaznienia potwierdzany jest przez strong kontrolowana. W przypadku kontroli

podmiot.: | - v potwierdzenia
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— zgodnie z o$wiadczeniem pracownika Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Szamotulach przedsiebiorcy potwierdzaja odbiér upowaznienia w przypadku kontroli
wielodniowej, jednakze od 2024 r. potwierdzenie to jest rOwniez stosowane w odniesieniu
do kontroli jednodniowe;j.

W niektdrych z analizowanych akt, wskazany w zawiadomieniu obszar kontroli

nie jest zgodny z kontrolowanymi zagadnieniami, co ma odzwierciedlenie w protokole
kontroli np. podmiotu — sp. j. z 11.04.2024 r. W zakresie kontroli
wskazano wprowadzanie do obrotu produktow kosmetycznych oraz produktow biobdjczych,
jednakze w treci odniesiono si¢ do spelnienia wymogéw dla biZuterii wynikajacych
z poz. 27 zalgcznika XVII do rozporzadzenia (WE) nr 1907/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 18 grudnia 2006 r. w sprawie rejestracji, oceny, udzielania zezwolef
i stosowanych ograniczen w zakresie chemikalibw (REACH) i utworzenia Europejskiej
Agencji Chemikali6éw, zmieniajace dyrektywe 1999/45/WE oraz uchylajgce rozporzgdzenie
Rady (EWG) nr 793/93 i rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1488/94, jak réwniez dyrektywe
Rady 76/769/EWG i dyrektywy Komisji 91/155/EWG, 93/67/EWG, 93/105/WE
i 2000/21/WE [(Dz. Urz. UE L or 396, str. 1 ze zm.) — dalej: rozporzadzenia REACH];
uwzglednienie w protokole kontroli podmiotu _
oceny realizacji ustawy o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu i wyrobow
tytoniowych, podczas gdy kontrola dotyczyla wprowadzania do obrotu produktow
biobdjczych (AK-DN-CH-2, AK-DN-CH-3).
Protokoty kontroli zawieraja niezbgdne informacje, w tym dotyczace spelnienia obowigzku
informacyjnego ‘wynikajacego z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych —
RODO).

Calo§¢ dokumentacji prowadzona jest prawidlowo. Kontrole prowadzone
sq przez dwie osoby. Wedlug oéwiadczenia pracownika Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szamotutach, w przypadku absencji jednego z pracownikéw kontrole
prowadzone sg jednoosobowo.

Nadzér nad produktami kosmetycznymi w zakresie ich udost¢pniania na rynku
oraz zasad Dobrej Praktyki Produkcyjnej (GMP) prowadzony jest w sposob prawidlowy

i rzetelny. W kontrolowanym okresie Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
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w Szamotutach pobrat 2 probki produktéw kosmetycznych w zakladzie wytwarzajagcym
I, ik Jawna.
Z ww. poboru zostal sporzadzony protokét pobramia prébek produkiu kosmetycznego
oraz prébek sanitarnych do badan laboratoryjnych nr 1/HP/2023 z 31.08.2023 r.
(AK-DN-CH-4) — postepowanie to jest zgodne z procedurg Glownego Inspektora Sanitarnego
PPK/NK/01 Pobieranie prébek produktow kosmetycznych do badahi w ramach nadzoru
biezgcego. Jednakze w ww. protokole brak uwzglednienia informacji na temat pobrania
kontrprébki, sposobu pobrania probki oraz warto$ci pobranych prébek. Na ww. dokumencie
brak uwzglgdnienia réwniez daty i podpisu osoby sprawdzajgcej i zatwierdzajacej. Zaleca
si¢ uwzglednia¢ wszystkie wymagane informacje w sporzadzanych protokotach poboru
probek produktéw kosmetycznych.

Po otrzymaniu wynikéw z przeprowadzonych badan Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny w Szamotulach powiadomit wytwérce o wynikach badan. Postepowanie
w przedmiotowym zakresie jest prawidlowe.

Z akt sprawy dotyczacych — sp. z 0.0. wynika,
ze pracownicy Powiatowej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej w  Szamotulach
przeprowadzili kontrol¢ zapisujac ustalenia pokontrolne na adnotacji shuzbowej znak:
ON-HP.9020.20.45.2024 z 1.08.2024 r. (AK-DN-CH-5). Jest to niezgodne z art. 53 ustawy
Prawo przedsigbiorcow, zgodnie z ktorym wustalenia konmtroli zamieszcza si¢ w protokole
kontroli. 7. dokumentacji jasno wynika, e po powzi¢cciu informacji od Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Toruniu w zakresie nieprawidlowego rozmiaru
piktogramow okre§lajacych rodzaj zagrozenia na etykiecie produktu pn. Lakierobejca
PREMIUM Altax 250 ml VEBFE organ I instancji zawiadomit spétke zgodnie z art. 48 ust. 1
i 3 ww. ustawy o zamiarze wszczecia kontroli podajac jej przedmiotowy zakres
(AK-DN-CH-6). Ponadto podpis przedsigbiorcy na upowaznieniu nr 057.364.2024
do przeprowadzenia ‘ww. kontroli (AK-DN-CH-7), miejscowo$¢ sporzadzenia adnotacji
shuzbowej z 1.08.2024 r., a takze jej tre$¢, jasno wskazuja, iz czynno$ci kontrolne miaty
miejsce w siedzibie podmiotu kontrolowanego. Niezrozumiatym wigc jest sporzadzenie
ustaleh z ww. dziatan na adnotacji stuzbowej z jednoczesnym stwierdzeniem, ze odstgpiono
od wykonywania kontroli, poniewaz podmiot wprowadzil dzialania naprawcze po informacji
od klienta. Ponadto z przedmiotowej adnotacji wynika rédwniez, Ze zostala ona sporzagdzona
w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, a upowazniony przedstawiciel zakladu zapoznat

si¢ z nig i nie wniést uwag. Dodatkowo do ww. dokumentu dotgczono zatgcznik tj. nowa
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etykiete kwestionowanego produktu. Powyzsze fakty w ocenie tutejszego organu wskazujg na
to, ze organ I instancji nie odstapit od dziatan kontrolnych, a sporzadzona adnotacja zawiera
informacje przypominajace treSci zawierane w protokotach kontroli m.in. stwierdzenie
wiladciwego rozmiaru zastosowanych na etykiecie ww. produktu piktograméw, zataczniki czy
numer upowaznienia osoby reprezentujgcej firme.

Z analizy dokumentacji z 2024 r. dotyczacej podmiotu TUBA sp. z o0.0. wynika,
7ze w protokole kontroli z 20.06.2024 r. (AK-DN-CH-8) powolano si¢ na upowaznienie
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Szamotutach nr 057.269.2024
(AK-DN-CH-9), w ktérym jako zakres prowadzonych czynno$ci kontrolnych wskazano
ocene realizacji wymogoéw udostgpniania produktéw biobdjczych oraz wprowadzania
do obrotu substancji chemicznych i1 ich mieszanin. Na ww. upowaznieniu widnieje
potwierdzenie odbioru przez kontrolowang spotke. Natomiast w protokole kontroli w pkt. IL6.
Zakres przedmiotowy kontroli wskazano zakres, ktéry obok ww. zagadnien uwzglednial
rdwnieZ oceng stanu sanitarno-technicznego oraz przestrzeganie zakazu palenia tytoniu
i wyrobow tytoniowych w miejscach publicznych, z ktorej zawarto w tresci protokotu
ustalenia pokontrolne. W wystosowanym przez organ I instancji zawiadomieniu
(AK-DN-CH-10) wskazano zakres kontroli tozsamy z zakresem uwzglgdnionym w protokole
kontroli. Zaleca si¢ stosowa¢ spdjne zakresy kontroli w dokumentach takich jak
zawiadomienia, upowaznienia oraz protokoty kontroli. Zastosowanie odmiennych zakreséw
kontroli w ww. przypadkach moze stanowi¢ podstawe do uchylenia kontroli.

W protokole kontroli Samsung Electronics Poland Manufacturing sp. z o.o.
nr ON-HP.9020.27.56.2023 z 19.10.2023 r. (AK-DN-CH-11) zawarto niespOjne tresci
w zakresie ustalen pokontrolnych. Z analizy zapiséw ww. dokumentu wynika,
ze substancje bedace w sktadzie importowanych z Korei Poludniowej mieszanin tj.: cyna,
kalafonia, srebro, miedZz granulowana, benzyna cigzka obrabiana wodorem,
trimetoksy(metylo)silan, tytanian diizopropoksydi nie posiadaja rejestracji zgodnej
z rozporzgdzeniem REACH. Z podanego w treSci protokolu tonazu dla kazdej
z ww. substancji wynika, jakoby tylko benzyna cigzka obrabiana wodorem importowana
w wielko$ci 1521 kg (tj. wartoéci powyzej 1 t) wymagata ww. rejestracji. Z dalszych
informacji zawartych przez organ I instancji w treSci ww. dokumentu wynika, ze zgodnie
z rozporzadzeniem REACH rejestracji podlega substancja bedaca sktadnikiem importowanej
mieszaniny S-1000 tj. propan-2-ol, ktorej tonaz importu przekracza 1 t/rok. Powyzsze

ustalenia sg w ocenie tutejszego organu niejasne, a informacje zawarte w treSci
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przedmiotowego dokumentu wskazuja jakoby wszystkie uwzglednione substancje nie
posiadaty rejestracji, z kolei wyszczegdlniony tonaz importu ww. substancji wskazuje
na konieczno$¢ rejestracji dwoch substancji tj. propan-2-ol oraz benzyna cigzka obrabiana
wodorem. Jest to niespdjne z danymi podanymi przez spdtke w tabeli dotyczacej importu
substancji w 2022 roku zalaczonej do protokotu kontroli z 19.10.2023 r., ktora wskazuje
na konieczno$¢ rejestracji jedynie propan-2-olu.

Ponadto z treSci zawartych w protokole kontroli, a takze o§wiadczenia podmiotu
kontrolowanego niec wynika wprost, Ze substancj¢ propan-2-ol (bgdaca skladnikiem
mieszaniny importowanej S-1000, wymagajaca rejestracji na mocy rozporzadzenia REACH),
spotka zastapi tozsama substancjg wprowadzang do obrotu na terenie Unii Europejskie;.
Majac na wzgledzie powyzsze zaleca si¢ stosowanie w protokolach kontroli spojmych,
jasnych informacji w zakresie zastanego stanu faktycznego.

5. Prowadzenie postepowania administracyjnego i egzekucyjnego.

Na skutek kontroli prowadzonych przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w  Szamotutach w okresie od 1.01.2022 r. do 30.09.2024 r.
nie wydano decyzji merytorycznych, ani nie prowadzono postgpowania egzekucyjnego
w zakresie chemikalidw. Jednakze w wyniku nieprawidtowosci stwierdzonej podczas
czynno$ci kontrolnych prowadzonych 23.03.2024 r. w podmiocie Przedsigbiorstwo
Wielobranzowe ,,BUENA” sp. z 0.0. zostala wydana 1 decyzja zobowigzujagca ww. spotke
do zaptaty kosztow powstalych w zwigzku z przeprowadzong kontrolg —
I

W ww. decyzji wysoko$¢ optaty ustalono na podstawie kosztdw bezposrednich
i po$rednich, co jest zgodne z § 2 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 5 marca 2010 r.
w sprawie sposobu ustalania wysoko$ci oplat za badania laboratoryjne oraz inne czynnoS$ci
wykonywane przez organy Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2010 r. Nr 36,
poz. 203). W przedmiotowym dokumencie odwotano si¢ réwniez do zarzadzenia Nr 2/2023
Dyrektora Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szamotutach z 3.01.2023 r.
okreslajacego koszty bezposrednie i po§rednie zwigzane z wykonywaniem kontroli.

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Szamotutach przed wydaniem
ww. decyzji oplatowej wystosowal zgodnie z art. 61 § 1 i § 4 k.p.a. zawiadomienie
0 wszczeciu postepowania przed wydaniem decyzji administracyjne;.

Postgpowanie administracyjne skutkujgce wydaniem ww. decyzji oplatowej zostato

zrealizowane prawidtowo 1 terminowo.
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6. Nadzor nad srodkami zastepczymi.

W okresie objetym kontrolg na terenie podlegtym Panstwowemu Powiatowemu
Inspektorowi Sanitarnemu w Szamotulach nie stwierdzono dziatalno$ci podmiotow
wprowadzajacych do obrotu lub wytwarzajacych srodki zastgpcze. Pracownicy Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szamotutach na biezagco reaguja na wszelkie
doniesienia dotyczgce sprzedazy Srodkéw  zastepczych lub nowych  substancji
psychoaktywnych. Informacje na temat zatru¢ $rodkami zastepczymi lub nowymi
substancjami psychoaktywnymi przekazywane sg na biezgco za pomocg Systemu
Monitorowania Informacji o Srodkach Zastepczych- i Nowych  Substancjach
Psychoaktywnych (SMIOD).

7. Rozpatrywanie skarg, wniosk6w oraz postulatéw obywateli.

W  kontrolowanym okresie do Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Szamotulach nie wptynety skargi, wnioski ani postulaty w zakresie nadzoru
nad chemikaliami sprawowanego przez osob¢ zatrudniong na Stanowisku Pracy do Spraw
Higieny Pracy.

8. Udzial pracownikéow w szkoleniach i naradach.

Pracownicy rejestruja w swoich kartach osobowych udziat w szkoleniach
i naradach wewng¢trznych oraz zewn¢trznych. Rejestry prowadzone sg prawidtowo.

9. Wspolpraca z innymi jednostkami.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Szamotutach wspodlpracuje m.in.
z Komendg Powiatowg Policji w Szamotutach w zakresie nadzoru nad §rodkami zastepczymi
oraz Samodzielnym Publicznym Zakladem Opieki Zdrowotnej w Szamotutach
(ul. Sukiennicza 13, 64-500 Szamotuly) w przedmiocie przekazywania informacji
o zatruciach §rodkami zastepczymi lub nowymi substancjami psychoaktywnymi. Pracownicy
PSSE w Szamotutach sporzadzaja dokumentacje potwierdzajgcg realizacje wspdipracy
z ww. podmiotami (przedtozono do wgladu adnotacje stuzbowe znak: ON-HP.9011.1.9.2024
z 3.042024 r., ON-HP.9011.2.71.2024 =z 14.08.2024 r., ON-HP.9011.2.71.2024
z 14.08.2024 r.). Ponadto w zakresie produktéw kosmetycznych imitujacych artykuly
spozywcze Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Szamotutach wspdipracuje
z Inspekcja Handlowg (przedtozono do wgladu pismo znak: ON-HP.9011.2.36.2024
7 4.04.2024 1.).
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Na podstawie ustalen z kontroli ocenia si¢ dzialalno§¢ PSSE w Szamotulach
w kontrolowanym zakresie**:

1. Pozytywnie

2. Pozytywnie z uchybieniami

3. Pozytywnie mimo stwierdzonvch nieprawidlowosci

4. Negatywnie
1V.5.5.2. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:
1. W aktach sprawy podmiotu — sp. z o.0. brak
zamieszczenia ustalen kontroli w protokole kontroli. Stanowi to naruszenie
art. 53 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2024 r.
poz. 236).
1V.5.5.3. Zalecenia lub wnioski dotyczgce usuniecia nieprawidlowoS$ci lub usprawnienia
funkcjonowania PSSE:
Zalecenie:

1. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadza¢ protokoél kontroli zgodnie

z art. 53 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2024 r. poz.

236), ktéry stanowi, ze ,,Ustalenia kontroli zamieszcza si¢ w protokole kontroli”.

Termin realizacji zalecenia: od zaraz.

Whioski majgce na celu usprawnienie funkcjonowania PSSE:
1. Aktualizowa¢ na biezgco ewidencje podmiotéw wprowadzajacych do obrotu
chemikalia (wysylang do WSSE w Poznaniu kwartalnie).
2. Przed przystapieniem do prowadzenia czynno$ci kontrolnych potwierdza¢ odbior
upowaznienia do kontroli przez podmiot kontrolowany.
3. Kontrole przeprowadzaé zgodnie z zakresem kontroli, wskazanym w zawiadomieniu
o przeprowadzeniu kontroli, jak i w protokole kontroli.
4. W protokole pobrania probek produktu kosmetycznego oraz probek sanitarnych do
badan laboratoryjnych uwzgledniaé wszystkie niezbedne informacje.
5. W protokotach kontroli zawiera¢ spdjne treSci w zakresie ustalen pokontrolnych.
IV.5.5.4. Ocena wskazujjgca na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia
funkcji przez osob¢ odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowoSci:

Brak wskazan.
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IV.6a. Komérka organizacyjna WSSE w Poznaniu:
Oddziat Higieny Dzieci, Mlodziezy i Promocji Zdrowia
IV.6a.1. Imi¢, nazwisko oraz stanowisko sluzbowe eseby/os6b* kontrolujacych:
- — — Starszy asystent Oddzialu Higieny Dzieci, Mlodziezy i Promocji

Zdrowia

- — — Starszy asystent Oddzialu Higieny Dzieci, Mtodziezy 1 Promocji

Zdrowia

- — — Starszy asystent Oddzialu Higieny Dzieci, Mtodziezy

i Promocji Zdrowia
IV.6a.2. Imie¢, nazwisko oraz stanowisko shuzbowe osoby/eséb* bioracej udzial
w kontroli ze strony PSSE w Szamotulach:

- - — Asystent — Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Dzieci

i Miodziezy
IV.6a.3. Data kontroli:

30 wrzeénia — 4 pazdziernika 2024 r.
IV.6a.4. Zakres kontroli:

Sprawdzenie pod wzgledem prawnym i merytorycznym dziatalno$ct Stanowiska Pracy
do Spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy PSSE w Szamotutach. Sprawdzenie realizacji zalecen
pokontrolnych w zakresie pionu higieny dzieci i mitodziezy wydanych przez WPWIS
w wyniku ostatniej kontroli.

IV.6a.5. Wyniki i ustalenia z kontroli:

IV.6a.5.1. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala
oparta:

1. Realizacja zalecen pokontrolnych.

Podczas ostatniej kontroli kompleksowej przeprowadzonej 15-16 pazdziernika 2018 1.
wydano nastepujgce zalecenia:

1. Zlobki lub kluby dzieciece nalezy zawiadamiaé o zamiarze wszczecia kontroli zgodnie

z art. 48 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2018 r. poz.

646 ze zm.) — wykonano. Sprawdzono na podstawie dokumentacji Zlobka

»Marysienka”.

2. Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli przedsigbiorcow nalezy wydawaé na

podstawie obowigzujacych przepisow ustawy zdnia 6 marca 2018 r. Prawo
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przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2018 1. poz. 646 ze zm.) — wykonano. Sprawdzono na

podstawie dokumentacji ztobka ,,Marysiefka”.

3. Dojazdu do obiektu kontrolowanego, ktéry odbyt si¢ samochodem stuzbowym nie
nalezy wlicza¢ w koszty bezpoSrednie bedace skladowsg decyzji oplatowe] —
wykonano. Sprawdzono na podstawie dokumentacji Szkoly Podstawowej
w Baborowie.

2. Obsada kadrowa i organizacja pracy.

Na Stanowisku Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy zatrudniona jest jedna
osoba. Pracownik posiada aktualne upowaznienia do przeprowadzania czynnosci kontrolnych
i naktadania grzywien w drodze mandatu karnego. Natomiast kontrolujagc podmioty dziatajace
na podstawie ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2024 r.
poz. 236) otrzymuje jednorazowe upowaznienie do przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych.
Dodatkowo pracownik peini funkcje auditora wewnetrznego systemu zarzadzania jakoSciag
oraz jest cztonkiem komisji socjalnej i komisji inwentaryzacyjne;.

Zastepstwo pehni pracownik zatrudniony na Stanowisku Pracy do Spraw O$wiaty Zdrowotnej
1 Promocji Zdrowia.

Kontrole przeprowadzane sa jednoosobowo, w sytuacjach problematycznych kontrole
odbywaja si¢ w zespole dwuosobowym.

Dokumentacja kontrolna w cato§ci sporzadzana jest z uzyciem sprzgtu
komputerowego.

3. Udzial w szkoleniach i naradach.

W kontrolowanym okresie pracownik bral udziat w 9 szkoleniach wewngtrznych,
ktore dotyczyly m.in. spraw biezacych, obrony cywilnej, stopni alarmowych, standardow
ochrony matoletnich oraz 8 szkoleniach i naradach zewnetrznych, ktoére dotyczyly m.in.
biezacych zagadnien wynikajacych z nadzoru nad placowkami systemu o$wiaty,
bezpiecznego  wypoczynku, roczne]  sprawozdawczoSci  statystycznej,  napojow
energetyzujacych, dostosowania mebli edukacyjnych do zasad ergonomii 1 warunkdéw
antropometrycznych uczniéw/dzieci. |
Udziat w szkoleniach i naradach odnotowany zostat w karcie osobowej pracownika.

4. Wspélpraca z samorzadem terytorialnym i jednostkami nadzorowanymi.

Brak wspotpracy wykraczajgcej poza biezacy nadzor nad placéwkami.
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5. Realizacja planu zasadniczych zamierzen/zadan i harmonogramu nadzoru nad
obiektami.
¢ Realizacja planu zasadniczych zamierzen/zadan

W kontrolowanym okresie wszystkie przedsiewzigcia zawarte w planie zasadniczych

zamierzen/zadan w zakresie higieny dzieci i mlodziezy zostaly zrealizowane w terminie.
e Realizacja harmonogramu nadzoru nad obiektami

W 2022 r. pod nadzorem PPIS w Szamotutach w zakresie higieny dzieci i mlodziezy
znajdowato si¢ 78 placowek statych, natomiast w bazie MEiIN zarejestrowanych bylo
66 turnusdéw letniego i zimowego wypoczynku dzieci i mlodziezy. Do kontroli zaplanowano
i skontrolowano 44 placéwki state, ponadto przeprowadzono 17 dodatkowych kontroli, w tym
9 kontroli wypoczynku. |

W 2023 r. pod nadzorem PPIS w Szamotulach w zakresie higieny dzieci i mlodziezy
znajdowato si¢ 80 placowek statych, natomiast w bazie MFEIN zarejestrowane byly
84 turnusy letniego i zimowego wypoczynku dzieci i mlodziezy. Do kontroli zaplanowano
i skontrolowano 48 placowek statych, ponadto przeprowadzono 23 kontrole dodatkowe,
w tym 7 kontroli wypoczynku.

W 2024 r. pod nadzorem PPIS w Szamotulach w zakresie higieny dzieci i mtodziezy
znajduje si¢ 80 placoéwek statych, w bazie MEN zarejestrowanych bylo 85 turnuséw letniego
i zimowego wypoczynku dzieci i mtodziezy. Do 30 wrze$nia 2024 r. do kontroli zaplanowano
34 placowki state, z czego 30 skontrolowano. Ponadto przeprowadzono 26 kontroli
dodatkowych, w tym 15 kontroli wypoczynku.

W ocenie tutejszego organu nalezy rozwazyé wzmozenie nadzoru nad warunkami

wypoczynku dzieci i mtodziezy, a tym samym zwigkszenie liczby kontroli wypoczynku.

6. Sprawdzenie poprawnosci wydawania opinii o warunkach higieniczno-sanitarnych.
W kontrolowanym okresie nie wydano opinii o warunkach higieniczno-sanitarnych.

7. Rozpatrywanie interwencji i udzielanie odpowiedzi na pisemne zapytania.

W kontrolowanym okresie do PSSE wplyneta 1 interwencja dotyczgca warunkow
sanitarno-higienicznych w sanitariatach oraz pracowni gastronomicznej w Zespole Szkot
im. E. Sczanieckiej w Pniewach. Po otrzymaniu zgloszenia przeprowadzono kontrolg
sanitarng, w wyniku ktérej potwierdzono zarzut dotyczacy braku moskitiery w oknach

w pracowni gastronomicznej, w zwigzku z czym wydano zalecenie w tym zakresie. W ocenie
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tutejszego organu zasadnym byloby wskazanie terminu, w ktérym zalecenie winno zostac
wykonane.
Po dwoéch miesigecach od daty wplywu pisma poinformowano osobe¢ zglaszajaca o podjgciu
dziatan w przedmiotowej sprawie. Do powyzszego pisma zostala zataczona klauzula RODO.
W ocenie tutejszego organu termin zatatwienia przedmiotowej sprawy byl dhuzszy niZ byto to
konieczne. Z dokumentacji nie wynika, aby prowadzone byly jakiekolwiek dodatkowe
czynno$ci zmierzajagce do wyjasnienia sprawy.

W kontrolowanym okresie do PPIS w Szamotulach nie wplyngto Zadne pisemne
zapytanie w zakresie higieny dzieci i mlodziezy.
8. Sprawdzenie post¢powania w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w wyniku
kontroli  sanitarnej  (podejmowane  dzialania, prowadzenie  post¢powania
administracyjnego i egzekucyjnego, wystapienia pokontrolne, sprawdzanie wykonania
zarzadzen decyzji i zalecen pokontrolnych).

W kontrolowanym okresie wydano 1 decyzje merytoryczng i 1 decyzje platniczg, nie
prowadzono postepowania egzekucyjnego.
Oceny postgpowania administracyjnego dokonano na podstawie dokumentacji Szkoty
Podstawowej w Baborowie. Dokumentacja sprawy gromadzona jest w sposob umozliwiajacy
kontrolg jej przebiegu oraz termindw zalatwienia na kazdym etapie postepowania. Podstawa
wszczgcia postgpowania administracyjnego byly nieprawidlowosci stwierdzone podczas
kontroli, opisane w pkt. III.3 protokotu kontroli. W punkcie tym wskazano jedynie miejsce
publikacji przepisow, ktdre naruszono, bez tytutow 1 tresci przywotanych paragrafow.
W protokole kontroli w pkt. I1.5 nie wskazano czasu kontroli obszaru, w ktérym stwierdzono
nieprawidlowoéci, co jest niezbedne do wyliczenia wysokoSci kosztéw bezposrednich
w decyzji optatowej. Powyzsze stanowi naruszenie procedury technicznej PT/01 Sposéb
wykonywania kontroli w ramach zapobiegawczego i biezgcego nadzoru sanitarnego, w tym
zapobiegania 1 zwalczania chordb zakaznych i zakazen w punkcie E.11, zgodnie z ktérym
zapisow w protokolach kontroli dokonuje si¢ z zachowaniem zasady rzetelnodci i nalezytej
staranno$ci, §cisle wedlug poszczegdlnych punktow wzoru protokotu kontroli.

s Postepowanie merytoryczne

Postgpowanie administracyjne wszczeto z zachowaniem 7 dniowego terminu na
zozenie zastrzezen do ustalen stanu faktycznego wynikajgcego z protokohi kontroli.

W zawiadomieniu o wszczeciu postgpowania administracyjnego, jak i zawiadomieniu
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o zakonczeniu zbierania materialtdw dowodowych przed wydaniem decyzji poinformowano
strone o0 mozliwo$ci czynnego udzialu w kazdym stadium postepowania.
Decyzja zawiera wszystkie elementy okre§lone w art. 107 § 1 k.p.a.
W osnowie decyzji powotano si¢ na przepisy merytoryczne 1 kompetencyjne. Uzasadnienie
decyzji zawiera opis stanu faktycznego odwotujacy si¢ do nieprawidtowos$ci stwierdzonych
w trakcie kontroli, przepisy prawa materialnego, ktore zostaly naruszone wraz
z przytoczeniem ich treSci. W uzasadnieniu odniesiono si¢ do etapow toczgcego sie
postepowania, uwzgledniajac wydane zawiadomienie o wszczgeiu  postgpowania
administracyjnego oraz zawiadomienie strony o zakofczeniu postgpowania dowodowego.
Nie zawarto natomiast rzetelnego uzasadnienia merytorycznego.
W decyzji, mimo iz strong postepowania jest organ prowadzacy szkole nie podano przepisu
wskazujgcego na podmiot odpowiedzialny za zapewnienie bezpiecznych i higienicznych
warunkow nauki, wychowania i opieki oraz wykonywania remontéw obiektow szkolnych
oraz zadan inwestycyjnych w tym zakresie tj. art. 10 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo O$wiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.). Blednie natomiast przywolano
§ 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1604), ktéry sugeruje dyrektora szkoly jako strong¢ postepowania
administracyjnego. Powyzsze stanowi naruszenie art. 9 k.p.a., zgodnie z ktérym organy
administracji publicznej sa obowiazane do nalezytego i wyczerpujgcego informowania stron
o okoliczno$ciach faktycznych i prawnych, ktére moga mie¢ wptyw na ustalenie ich praw
i obowigzkoéw bedacych przedmiotem postgpowania administracyjnego.

W decyzji zawarto btgdne pouczenie — jest ,,strona w tym samym terminie moze zrzec
sic prawa do wniesienia odwolania” winno byé¢ ,,w trakcie biegu terminu do wniesienia
odwotania strona moze zrzec si¢ prawa do wniesienia odwolania”.

e Postepowanie oplatowe

Postepowanie administracyjne dotyczace natoZenia oplaty za czynno$ci kontrolne
wszcezeto po uprawomocnieniu si¢ decyzji merytorycznej. Przed wydaniem decyzji oplatowe;j
poinformowano strong o mozliwodci zapoznania si¢ z aktami niniejszej sprawy
i wypowiedzenia si¢ co do zebranych dowoddw 1 materiatow.

W decyzji powotano si¢ na wlasciwe przepisy merytoryczne i kompetencyjne. Ponadto
odniesiono si¢ do wynikow kontroli i wskazano kwoty poszczegdlnych sktadowych kosztow

bezposrednich i posrednich.
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W decyzji optatowej przywotano i zacytowano § 2-6 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
5 marca 2010 r. w sprawie sposobu ustalania wysoko$ci optat za badania laboratoryjne oraz
inne czynno$ci wykonywane przez organy Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. Nr 36,
poz. 203).

W decyzji zawarto bledne pouczenie — jest ,,strona w tym samym terminie moze zrzec
sic prawa do wniesienia odwotania” winno by¢ ,w trakcie biegu terminu do wniesienia

odwolania strona moze zrzec si¢ prawa do wniesienia odwolania”.

o Metryki spraw

Do prowadzonych postgpowan administracyjnych sporzadzano jedng metryke dla
postepowania merytorycznego i optatowego (AK-DN-HD-PZ-3a). Metryka powinna by¢
sporzadzona zgodnie z art. 66a §2 k.p.a. W wyroku WSA w Szczecinie z dnia 16.01.2019 r.,
sygn. akt I SA/Sz 719/18 stwierdzono, iz: ,,akta administracyjne powinny by¢ prowadzone
zgodnie z wymogami przewidzianymi w art. 66a k.p.a., a wigc przede wszystkim w spos6b
chronologiczny i oddzielnie dla kazdej sprawy, tj. odr¢bnie dla sprawy z odr¢bnie ztoZonych
wnioskow o umorzenie skladek, poniewaz kazdy wniosek zainicjowal inng sprawg
administracyjng (inny zakres Zadania)".

Terminowo$¢ prowadzonego postgpowania jest zachowana.
Wszystkie dokumenty zwigzane z postgpowaniem sa podpisane przez radce prawnego
i przekazywane stronie postgpowania na adres do dorgczen elektronicznych (ePUAP).

Na egzemplarzach projektow pism, wiaczonych do akt sprawy (dotyczy postgpowania
administracyjnego merytorycznego i oplatowego), pracownik prowadzacy sprawe nie
umiescil swojego odrgcznego podpisu i daty jego zloZenia, co jest niezgodne z § 58 ust.
5 zalgcznika nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze
zm.).

9. Sprawdzenie poprawnosci prowadzenia dokumentacji kontrolnej.

Sprawdzenia poprawno$ci prowadzenia dokumentacji kontrolnej dokonano
na podstawie protokotéw kontroli Szkoty Podstawowej w Baborowie (protokoty kontroli
nr ON-HD.9020.3.49.2022 z 28.10.2022 r. i nr ON-HD.9020.3.54.2023 z 2.10.2023 r.),
Zespohu Szkét im. E. Sczanieckiej w Pniewach (protokdét kontroli nr ON-HD.9020.4.58.2023
z 20.10.2023 r.), Szkoly Podstawowej Nr 2 im. Kornela Makuszynskiego we Wronkach
(protokot kontroli nr ON-HD.9020.3.14.2024 =z 7.03.2024 r.), Szkoly Podstawowej
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w Sedzinku (protokét kontroli nr ON.HD.9020.3.30.2024 z 13.05.2024 r.), Ziobka
»Marysienka” w Przeclawiu (protokot kontroli nr ON-HD.1.40.2024 z 10.06.2024 r.).

Dokumentacje kontrolng sporzgdzono na aktualnych drukach protokolow kontroli
i formularzy, z wyjatkiem formularza F/HDM/04 ,,Ocena stanu sanitarnego szkoly” do
protokotu kontroli nr ON-HD.9020.3.49.2022 z 2.10.2023 r. W protokotach kontroli
wladciwie wskazano podstawe prawng, na mocy ktdrej przeprowadzono kontrole. Ponadto
zawarto w nich informacje dotyczace: zakresu przedmiotowego kontroli; dokumentow, ktdre
zostaly zweryfikowane podczas kontroli; wykorzystanych formularzy kontroli oraz opisano
stan sanitarno-higieniczny kontrolowanych obiektéw. Umieszczono w nich takze informacje
dotyczace przetwarzania danych osobowych, z wyjatkiem dokumentacji dotyczacej Zespotu
Szkét im. E. Sczanieckiej w Pniewach (protokét nr ON-HD.9020.4.58.2023 z 20.10.2023 1.).
Wszystkie punkty protokotéw kontroli zostaly wypetnione. Wolne miejsca wykre§lono
w sposéb uniemozliwiajacy wprowadzenie dodatkowych zapisow.

Zgodnie z pismem Gléwnego Inspektora Sanitarnego znak GIS-HS-NS-4030-
00009/MP/18 z 21.05.2018 1. oryginat protokotu winien byé kazdorazowo przekazywany za
potwierdzeniem odbioru do organu prowadzacego, a jego kopia zostawiana w szkole.
Na terenie Miasta i Gminy Szamotuly protokoty kontroli sa przekazywane do Centrum Ushig
Wspolnych w Szamotutach, a nie do organu prowadzacego placowki.

Na podstawie ustalen z kontroli ocenia si¢ dzialalno§¢ PSSE w Szamotulach
w kontrolowanym zakresie**:

1. Pozytywnie

2. Pozytywnie z uchybieniami

3. Pozytywnie mimo stwierdzonych nieprawidlowoSci

4. Negatywnie
1V.6a.5.2. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

1. W protokole kontroli nr ON-HD.9020.3.49.2022 z 28.10.2022 r. (AK-DN-HD-PZ-1a)
w pkt. IL5 nie wskazano czasu kontroli obszaru, w ktérym stwierdzono
nieprawidtowofci, co jest niezbedne do wyliczenia wysokosci kosztow bezposrednich
w decyzji oplatowej. PowyzZsze stanowi naruszenie procedury technicznej PT/01
Sposob wykonywania kontroli w ramach zapobiegawczego i biezacego nadzoru
sanitarnego, w tym zapobiegania i zwalczania chordb zakaznych 1 zakazen w punkcie

E.11, zgodnie z ktoérym zapiséw w protokolach kontroli dokonuje si¢ z zachowaniem
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zasady rzetelno$ci. i nalezytej starannoéci, $cif§le wedlug poszczegdlnych punktow

wzoru protokotu kontroli.

2. W decyzji znak ON-HD.9020.3.49.2022 z 2.12.2022 r. (AK-DN-HD-PZ-2a) nie

podano przepisu wskazujacego na podmiot odpowiedzialny za zapewnienie
bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki oraz
wykonywania remontéw obiektow szkolnych oraz zadah inwestycyjnych w tym
zakresie tj. art. 10 ust. 1 pkt 1 1 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe
(Dz. U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.). Biednie natomiast przywotano § 2 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i1 placowkach
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1604), ktéry sugeruje dyrektora szkoty jako strong
postepowania administracyjnego. Stanowi to naruszenie art. 9 k.p.a., zgodnie z ktérym
organy administracji publicznej sg obowigzane do naleZytego i wyczerpujacego
informowania stron o okoliczno$ciach faktycznych i prawnych, ktore mdgq mieé
wplyw na wustalenic ich praw i obowigzkow bedacych przedmiotem postgpowania
administracyjnego.

. W prowadzonym postgpowaniu administracyjnym w zwigzku ze stwierdzeniem
nieprawidtowo$ci w wyniku kontroli sanitarnej w Szkole Podstawowej w Baborowie
sporzgdzono jedna metryke dla dwoch spraw (AK-DN-HD-PZ-3a): postgpowania
administracyjnego w zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidlowosciami oraz
postgpowania administracyjnego dotyczacego nalozenia oplaty za czynnosci
kontrolne. PowyzZsze narusza art. 66a § 2 k.p.a.

. Na egzemplarzach projektéw pism, wlaczonych do akt sprawy (dotyczy postgpowania
administracyjnego  merytorycznego 1 oplatowego w  Szkole Podstawowe;
w Baborowie — AK-DN-HD-PZ-2a, AK-DN-HD-PZ-5a, AK-DN-HD-PZ-6a, AK-DN-
HD-PZ-7a, AK-DN-HD-PZ-8a, AK-DN-HD-PZ-9a, AK-DN-HD-PZ-10a, pracownik
prowadzacy sprawe nie umiescit swojego odrecznego podpisu i daty jego zloZenia, co
jest niezgodne z § 58 ust. 5 zalacznika nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.).
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1V.6a.5.3. Zalecenia lub wnioski dotyczace usuni¢cia nieprawidlowoS$ci lub usprawnienia
funkcjonowania PSSE:
Zalecenia:

1. W przypadku stwierdzenia podczas kontroli nieprawidtowosci, w protokole kontroli
wskaza¢ nalezy czas kontroli obszaru, w ktérym stwierdzono te nieprawidtowosci.

2. W decyzjach admiﬁistracyjnych dotyczacych placowek systemu o$wiaty nalezy
wskaza¢ przepis prawa okre§lajacy podmiot odpowiedziany za zapewnienie
bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw nauki, wychowania 1 opieki oraz
wykonywanie remontow obiektow szkolnych oraz zadan mwestycyjnych.

3. Nalezy sporzadza¢ odrebne metryki spraw dla postgpowania administracyjnego
w zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidlowos$ciami oraz  postgpowania
administracyjnego dotyczacego natozenia oplaty za czynnos$ci kontrolne.

4. Na egzemplarzach projektow pism wigczonych do akt sprawy, pracownik prowadzacy
sprawe powinien umie$ci¢ swoj odreczny podpis wraz z datg jego zloZzenia.

Termin realizacji zalecen: od zaraz.

Whioski majace na celu usprawnienie funkcjonowania PSSE:
1. W decyzjach administracyjnych nalezy sporzadzaé rzetelne wuzasadnienia
merytoryczne.
2. Sprawy nalezy zatatwia¢ bez zbg¢dnej zwloki.
3. Przy przytaczaniu aktu prawnego nalezy wskaza¢ jego pelen tytul oraz miejsce
publikacji.
IV.6a.5.4. Ocena wskazujaca na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia
funkcji przez osobe odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci:

Brak wskazan.
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IV.6b. Komdérka organizacyjna WSSE w Poznaniu:
Oddziat Higieny Dzieci, Mtodziezy i Promocji Zdrowia
IV.6b.1. Imi¢, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby/eséb* kontrolujacej:
- — — Starszy asystent Oddzialu Higieny Dzieci, Milodziezy

i Promocji Zdrowia
IV.6b.2. Imie, nazwisko oraz stanowiske sluzbowe osoby/eséb* bioracej udzial
w kontroli ze strony PSSE w Szamotulach:

- — — Starszy asystent — Stanowisko Pracy do Spraw O$wiaty Zdrowotnej

1 Promocji Zdrowia.

IV.6b.3. Data kontroli:
30 wrzesnia — 4 pazdziernika 2024 r.
IV.6b.4. Zakres kontroli:

Sprawdzenie pod wzgledem prawnym i merytorycznym dziatalnoSci Stanowiska Pracy
do Spraw Oéwiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia PSSE w Szamotutach.
1V.6b.5. Wyniki i ustalenia z kontroli:

IV.6b.5.1. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostala
oparta:
1.Realizacja planu zasadniczych zamierzen/zadan.

Dziatania z zakresu o§wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia skierowane sa do r6znych
odbiorcow: dzieci przedszkolnych, ucznidw szkét podstawowych i ponadpodstawowych
oraz ich rodzicéw i1 opiekunéw, nauczycieli, kierownikéw wypoczynku letniego/zimowego.
W kontrolowanym okresie wszystkie przedsigwziecia zawarte w planie zasadniczych
zamierzef/zadan PSSE w Szamotutach w zakresic o§wiaty zdrowotnej 1 promocji zdrowia
zostaly zrealizowane w terminie. Ocena realizacji poszczegélnych dziatan z zakresu o$wiaty
zdrowotnej i promocji zdrowia w placowkach systemu o§wiaty przeprowadzana jest podczas
wizytacji, ktore ujete sg w ,,Harmonogramie nadzoru nad placowkami”. W 2022 r. zaplanowano
13 wizytacji, wykonano 8 (pozostale placowki nie realizowaly Zadnego z programow
Panstwowej Inspekeji Sanitarnej). W 2023 r. zaplanowano 34 wizytacje, wykonano 35. Na rok
2024 zaplanowano 36 wizytacji, do 30 wrze$nia — wykonano 26. Z kazdej przeprowadzonej
wizytacji sporzadzany jest protokét na druku F/IT/PT/PZ/01/03/01 ,,Protokot z wizytacji” oraz
zatgcznik F/IT/PT/PZ/01/03/02 ,,Ocena realizacji interwencji programowe;j”. WatpliwoS$ci budzi
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sposOb planowania wizytacji — planowane sg placowki, ktére nie zadeklarowaly checi
przystapienia do programow.
2. Struktura zatrudnienia w pionie o§wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia.

Zagadnienia z zakresu o§wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia realizowane sg przez
pracownika zatrudnionego na Stanowisku Pracy do Spraw O$wiaty Zdrowotnej 1 Promocji
Zdrowia. W zakresie swoich obowigzkéw ma on roéwniez redagowanie strony internetowej
i Facebooka PSSE w Szamotutach. Podczas nieobecno$ci zastepuje go pracownik zatrudniony
na Stanowisku Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy.

3. Realizacja dzialan prozdrowotnych o zasiegu krajowym, wojewo6dzkim i lokalnym.

W kontrolowanym okresie na terenie Szamotut i powiatu szamotulskiego realizowane

byly interwencje programowe i nieprogramowe:

- 0 zasiegu krajowym:

e Profilaktyczny program w zakresie przeciwdziatania uzaleznieniu od alkoholu, tytoniu
i innych $rodkéw psychoaktywnych ,,ARS, czyli jak dba¢ o mito$c”,

¢ Ogolnopolski Program Edukacyjny ,,Trzymaj Forme!”,

e Krajowy Program Zapobiegania Zakazeniom HIV i Zwalczania AIDS,

e Program Antytytoniowej Edukacji Zdrowotnej ,,Bieg po zdrowie”,

e Ogodlnopolski Program Edukacyjny ,,Skad si¢ biorg produkty ekologiczne?”,

e Swiatowy Dzieh Zdrowia,

o Swiatowy Dzien bez Tytoniu,

e Swiatowy Dzieh Rzucania Palenia,

¢ Kampania informacyjna ,,Wybieraj Bezpieczng Zywno$¢”;

— 0 zasiegu wojewodzkim:

e Program edukacyjny ,,Mamo, Tato - co Wy na to?”,

e Program Przedszkolnej Edukacji Antytytoniowej ,,Czyste powietrze wokot nas”,

e Projekt edukacyjny ,,Maty kleszcz — duzy problem?”,

e Program ,,Wybierz Zycie — Pierwszy Krok”,

e Szkolenia Mlodziezowych Liderow Zdrowia — kontra tyton,

e Program profilaktyki czerniaka ,,Znami¢! Znam je?”,

o Wojewoddzki projekt edukacyjny dotyczacy profilaktyki raka piersi ,,Co kryja Twoje
piersi?”,

o  Wojewodzki projekt edukacyjny ,,Mam zdrowe z¢by!”,
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e Profilaktyka HIV/AIDS (Szkolenia Mlodziezowych Lideréw Zdrowia — kontra HIV,
Bezpieczne Walentynki, Swiatowy Dziefi AIDS);

— 0 zasiegu lokalnym dzialania z zakresu:

e promocji zdrowego stylu zycia, aktywnoéci fizycznej i prawidtowego odzywiania,
e profilaktyki chorob zakaznych i promocji szczepien ochronnych,

e bezpiecznego wypoczynku letniego 1 zimowego,

e profilaktyki srodkéw zastgpezych i nowych substancji psychoaktywnych.

Pracownik zatrudniony na Stanowisku Pracy do Spraw O$wiaty Zdrowotnej 1 Promocji
Zdrowia realizuje dzialania wéréd wybranych grup odbiorcéw, bedace uzupelnieniem
realizowanych programow/projektdw m.in.:

e coroczne uczestnictwo w imprezie ,Bezpieczne wakacje” organizowanej przez
Stowarzyszenie na rzecz Rozwoju Wsi Radzyny — Radzynskie Zagajniki nad Zalewem
w Radzynach. PSSE w Szamotutach przygotowata stoisko informacyjno-edukacyjne, na
ktorym dzieci poznawaly zasady higieny jamy ustnej, racjonalnego odzywiania oraz
bezpiecznego wypoczynku. Kazdego roku z oferty korzysta ok. 200-300 osob.

o udzial w Swigcie Policji w Muzeum Zamek Gorkéw w Szamotutach, gdzie uczestnicy
oprocz pokazéw stuzb mundurowych mogli skorzysta¢ ze stoiska PSSE w Szamotutach
w zakresie higieny jamy ustnej (z pokazem prawidlowego szczotkowania zgbow),
racjonalnego odzywiania, chorob zakaznych — szczepien ochronnych oraz profilaktyki
palenia tytoniu wraz z badaniami poziomu tlenku wegla za pomocg smoketlyzera.

e udzial w Dniu Przedsi¢biorczoéci w Zespole Szko6l nr 2 w Szamotulach, podczas
ktdrego przedstawiono cele i zadania Panstwowej Inspekcji Sanitarnej oraz programy
edukacyjne, ktore sg realizowane.

4 Ocena zgodnosci dokumentacji z obowiazujacymi procedurami GIS w pionie oswiaty
zdrowotnej i promocji zdrowia.

Powiatowy koordynator przeprowadza na poczatku kazdego roku szkolnego
indywidualne narady z dyrektorami podleglych placowek informujgc o mozliwosci realizacji
programdw oraz zbierajgc deklaracje przystapienia do nich na formularzach Protoké! z narady
F/PT/PZ/01/03.

Podczas kontroli dokonano oceny dokumentacji z dzialan zrealizowanych w roku
szkolnym 2022/2023 i 2023/2024 w ramach Przedszkolnego Programu Edukacji

Antytytoniowej pt.: ,,Czyste powietrze woko6! nas”. Program adresowany jest do dzieci 5-6
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letnich uczeszczajgcych do grup ,,0” w przedszkolach i szkolach oraz ich rodzicow
i opiekunéw. Deklaracje przystgpienia do realizacji programu w roku szkolnym 2022/2023
ztozyto 15 placéwek (10 szkot podstawowych — 40% i 5 przedszkoli — 20%). Formularz
sprawozdawczy z realizacji programu przestalo 14 placowek, ktore przystapily do jego
realizacji. Powiatowy koordynator sporzadzil sprawozdanie zbiorcze. W roku szkolnym
2023/2024 do programu zglosito si¢ 14 placowek, z czego 10 odestato sprawozdanie.

Z uzyskanych w trakcie kontroli informacji i analizy dokumentéw wynika, Ze program
,Czyste powietrze wokol nas” jest realizowany w sposob prawidlowy, zgodnie
z zalozeniami oraz wytycznymi wojewodzkiego koordynatora. Dokumentacja programu
zostala sporzgdzona zgodnie z Procedurg Techniczng PT/PZ/01 ,,Standardy postgpowania
podczas realizacji interwencji w zakresie profilaktyki choréb i promocji zdrowia”. Materiaty
edukacyjne do realizacji programu otrzymane z WSSE w Poznaniu zostaty przekazane do
placowek realizujagcych program zgodnie z rozdzielnikiem. Pracownik na Stanowisku Pracy
do Spraw O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia przeprowadzil wizytacje 8 placowek
realizujgcych program zaréwno w roku szkolnym 2022/2023, jak i 2023/2024.

Przeprowadzono roéwniez analize dokumentacji konkursu pt.: ,,Pali¢, nie pali¢ — oto
jest pytanie?”. Jest on skierowany do uczniéow klas V szkét podstawowych, przebiega na
etapach: szkolnym, powiatowym i wojewddzkim. Praoéwnik na Stanowisku Pracy do Spraw
O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia przekazal regulamin konkursu do szkot
podstawowych powiatu szamotulskiego oraz zamie$cit go na stronie internetowej PSSE
w Szamotulach. Ze sporzadzonego przez niego formularza sprawozdawczego wynika, Zze
w 2022 roku na etap powiatowy wptynety 3 prace — 11,5% szkot podstawowych, 2023 r. — 12
prac, co stanowi 46,1% szkol, a w 2024 r. 4 prace — 15,3% szkol, ktérym dedykowany jest
konkurs. Zostaly one ocenione przez komisj¢ konkursowa, nagrodzono zwycigzcow. Praca
laureata 1 miejsca zostala przestana do Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Poznaniu na etap wojewddzki. Dokumentacje z realizacji konkursu sporzadzono zgodnie
z Procedurg Techniczng IT/PT/PZ/01/02.

Z uzyskanych w trakcie kontroli informacji i analizy dokumentéw wynika, ze dzialania
realizowane sa w sposOb poprawny, zgodnie z zaloZzeniami programoéw 1 zaleceniami
wojewodzkich koordynatoréw. Dokumentacja zawiera informacje z realizacji zadaf, protokoty
z narad, rozdzielniki z dystrybucji materialow oraz sprawozdania sporzadzone przez

koordynatorow.
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5. Wspolpraca z partnerami na terenie powiatu.
W kontrolowanym okresie dziatania z zakresu o§wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia
realizowane byly we wspolpracy z:
e Starostwem Powiatowym w Szamotutach,
e urzgdami miast i gmin,
¢ Komenda Powiatowa Policji w Szamotutach,
e Centrum Sportu Szamotuly,
e domami kultury i bibliotekami publicznymi,
e dyrektorami placowek systemu o§wiaty,
e organizatorami wypoczynku letniego i zimowego,
e Stowarzyszeniem Amazonek Halszka w Szamotulach,
o kotami gospodyn wiejskich,
e Stowarzyszeniem na rzecz Rozwoju Wsi Radzyny — Radzynskie Zagajniki,
e Kinem Halszka w Szamotulach,
e redakcjami gazet i portali.
Na podstawie ustalen z kontroli ocenia si¢ dzialalno§¢ PSSE w Szamotulach
w kontrolowanym zakresie**:
1. Pozytywnie
2. Pozytywnie z uchybieniami
3. Pozytywnie mimo stwierdzonych nieprawidlowoS$ci
4. Negatywnie
IV.6b.5.2. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:
Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
IV.6b.5.3. Zalecenia lub wnioski dotyczgce usuniecia nieprawidlowosci lub usprawnienia
funkcjonowania PSSE:
Nie dotyczy.
IV.6b.5.4. Ocena wskazujaca na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia
funkeji przez osob¢ odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci:

Nie dotyczy.
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IV.7. Komorka organizacyjna WSSE w Poznaniu:
Oddziat Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego
IV.7.1. Imig, nazwisko oraz stanowisko sluzbowe eseby/0s6b kontrolujacych:

- — — Mtodszy asystent Oddziatu Zapobiegawczego Nadzoru

Sanitarnego
- — — Starszy asystent Oddziatu Zapobiegawczego Nadzoru

Sanitarnego
1V.7.2. Imi¢, nazwisko oraz stanowisko sluzbowe osoby/eséb* bioracych udzial
w kontroli ze strony PSSE w Szamotulach:

— — — Starszy asystent — Stanowisko Pracy do Spraw

Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego
IV.7.3.Data kontroli:

30 wrzeénia — 4 pazdziernika 2024 r.
1V.7.4. Zakres kontroli:

Sprawdzenie pod wzglgdem prawnym i merytorycznym dzialalno$ci Stanowiska Pracy
do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego PSSE w Szamotutach.

IV.7.5. Wyniki i ustalenia z kontroli:

1V.7.5.1. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostala
oparta:

1. Obsada kadrowa, organizacja pracy:

Na Stanowisku Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego zatrudniona
jest jedna osoba.

2. Sprawdzenie dokumentacji w zakresie oceny oddzialywania przedsigwzigcia
na Srodowisko:

a) Opinie co do potrzeby przeprowadzenia oceny oddzialywania przedsigwziecia
na §rodowisko, a w przypadku stwierdzenia takiej potrzeby — co do zakresu raportu
o oddzialywaniu przedsi¢wzi¢cia na Srodowisko.

Skontrolowano akta sprawy znak DN-NS.9011.4.29.2022 zakonczonej wydaniem
opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Szamotutach. Stwierdzono, ze
PPIS w Szamotutach wydat stanowisko w oparciu o komplet dokumentacji. W opinii zawarto
uzasadnienie prawne i merytoryczne. Stanowisko zostalo wydane z zachowaniem terminu.

Opinia zostata wystana ePUAP-em. Dla sprawy nie prowadzono metryki sprawy, o ktdrej
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mowa w art. 66a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego

[(Dz. U. z 2024 r. poz. 572) - dalej k.p.a.].

b) Opinie w sprawie uzgodnienia warunkéw realizacji przedsi¢wzigcia przed
wydaniem decyzji o §rodowiskowych uwarunkowaniach.

Przeanalizowano akta spraw znak: ON-NS.9011.4.34.2022 (AK-DN-NS-1) oraz
ON-NS.9011.4.2.2024 (AK-DN-NS-2) zakonczonych wydaniem opinii Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Szamotutach. Stwierdzono, ze PPIS w Szamotutach
wydal stanowiska w oparciu o kompletna dokumentacje. W opiniach zawarto uzasadnianie
prawne i merytoryczne. Stanowiska zostaly wydane z zachowaniem terminu. Opinie zostaty
wystane ePUAP-em. W postawie prawnej opinii nie uwzgledniono art. 77 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o §rodowisku i jego ochronie,
udziale spoleczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1112 ) wskazujacego na organ Panstwowej Inspekcji Sanitarnej jako
wila$ciwy do wyrazenia opinii przed wydaniem decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach.
Dla sprawy znak ON-NS.9011.4.34.2022 nie prowadzono metryki, o ktérej mowa
w art. 66a k.p.a. |
3. Sprawdzenie dokumentacji w zakresie uzgodnien pod wzgledem wymagan

higienicznych i zdrowotnych.

Skontrolowano akta spraw znak: ON-NS.9011.3.6.2023 oraz ON-NS.9011.3.1.2022
zakonczonych wydaniem opinii Pafstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Szamotutach. Stanowisko wydano z zachowaniem terminu, o ktérym mowa w art. 35 k.p.a.
Przed wydaniem decyzji platniczej sporzadzono zawiadomienia o wszezgciu z urzedu
postgpowania administracyjnego w sprawie usfalenia wysokosci optat. Nastepnie Panstwowy
Powiatowy Inspektor Sanitarny w Szamotutach wydat decyzje platnicze. Zostaly one wydane
z zachowaniem prawa do wypowiedzenia si¢ co do zebranych dowoddéw i materiatdw
oraz zgloszonych zgdan w sprawie przez strong. Strony nie wniosly odwolania od decyzji
platniczych. Dla spraw nie prowadzono metryk, o ktorych mowa w art. 66a k.p.a.

4. Odbiory:
a) Sprawdzenie dokumentacji w zakresie kontroli obiektéw w ramach uczestniczenia
w dopuszczeniu do uzytkowania obiektu budowlanego.

Skontrolowano akta spraw znak: ON-NS.9020.1.6.2024, ON-NS.9011.1.92.2023.

Kontrole PPIS w Szamotulach zostaly przeprowadzone na podstawie zawiadomien

o zakonczeniu budowy obiektu budowlanego i zamiarze przystgpienia do uzytkowania.
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Z  przeprowadzonych  czynno$ci  kontrolnych  zostaly  sporzadzone  protokoty
ON-NS.9020.2.2024 1 ON-NS.9020.27.2023. Nastgpnie PPIS w Szamotutach wydal opinie.
Przed wydaniem decyzji platniczych sporzadzono zawiadomienia o wszczeciu z urzedu
postepowania administracyjnego w sprawie ustalenia wysokoSci oplat. Nastgpnie
PPIS w Szamotulach wydal decyzje platnicze. Zostaly one wydane z zachowaniem prawa
do wypowiedzenia si¢ co do zebranych dowoddéw i materialow oraz zgloszenia zgdan
W sprawie przez strony. Strony nie wniosly odwotania od decyzji platniczych.

b) Rzeczoznawcy.

Projekty budowiane bedagce podstawg odbioru zostaly uzgodnione przez
rzeczoznawcOw ds. sanitarnohigienicznych, posiadajacych uprawnienia dla kontrolowane;
kategorii obiektu budowlanego, co wynika z akt spraw znak: ON-NS.9020.1.6.2024 i ON-
NS.9011.1.92.2023 (protokét kontroli ON-NS.9020.2.2024 i protokét kontroli ON-
NS.9020.27.2023).

5. Skargi.

W kontrolowanym okresie do PSSE w Szamotulach nie wptynety Zadne skargi
w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego.

6. Sprawdzenie sposobu prowadzenia rejestréw spraw, w tym decyzji.

Wszystkie rejestry prowadzone sg prawidlowo.

Na podstawie ustalen z kontroli ocenia si¢ dzialalno§¢ PSSE w Szamotulach
w kontrolowanym zakresie**:

1. Pozytywnie

2. Pozytywnie z uchybieniem

3. Pozytywnie mimo stwierdzonych nieprawidlowosci

4. Negatywnie
IV.7.5.2. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowos$ci:

1. W aktach brak metryki sprawy co stanowi naruszenie art. 66a k.p.a. — dotyczy ocen
oddziatywania przedsigwzigcia na §rodowisko.

2. W podstawie prawnej opinii, co do potrzeby przeprowadzenia oceny oddziatywania
przedsigwziecia na $§rodowisko, a w przypadku stwierdzenia takiej potrzeby — co do
zakresu raportu o oddzialywaniu przedsigwzigcia na $rodowisko nie uwzgledniono
art. 77 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji
o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczehstwa w ochronie $rodowiska oraz

o ocenach oddzialywania na §rodowisko (Dz. U. z 2024 r. poz. 1112 ) wskazujacego
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na organ PIS jako wilasciwy do wyrazenia opinii przed wydaniem decyzji
o $rodowiskowych uwarunkowaniach.
IV.7.5.3. Zalecenia lub wnioski dotyczace usuni¢cia nieprawidlowos$ci lub usprawnienia
funkcjonowania PSSE:
1. W aktach spraw dotyczacych ocen oddziatywania przedsigwzigcia na §rodowisko oraz
uzgodnien dokumentacji projektowe;j i odbioréw winny znajdowac si¢ metryki spraw.
2. W podstawie prawnej opinii, co do potrzeby przeprowadzenia oceny oddzialywania
przedsiewzigcia na §rodowisko, a w przypadku stwierdzenia takiej potrzeby — co do
zakresu raportu o oddziatywaniu przedsiewzigcia na §rodowisko nalezy uwzglednic
art. 77 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji
o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie §rodowiska oraz
o ocenach oddziatywania na $rodowisko (Dz. U. z 2024 r. poz. 1112 ) wskazujacy na
organ PIS jako wlasciwy do wyrazenia opinii przed wydaniem decyzji
o $rodowiskowych uwarunkowaniach.
Termin realizacji zalecen: od zaraz.
IV.7.5.4. Ocena wskazujaca na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia
funkeji przez osobe odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowos$ci:

Brak wskaza#.
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1V.8. Komdrka organizacyjna WSSE w Poznaniu:
Oddziat do Spraw Systemu Jakosci
IV.8.1. Imi¢, nazwisko oraz stanowisko sluzbowe osoby/eséb* kontrolujacej:
- _ — Starszy asystent Oddziatu do Spraw Systemu Jakosci
1V.8.2. Imi¢, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby/eséb* biorgcej udzial w kontroli
ze strony PSSE w Szamotulach:
- — — Gléwny Specjalista do Spraw Systemu Jako$ci
IV.8.3.Data kontroli:
30 wrze$nia — 4 pazdziernika 2024 r.
1V.8.4. Zakres kontroli:
Sprawdzenie pod wzglgdem merytorycznym 1 prawnym dziatalnoSci PSSE
w Szamotutach, w szczegdlnosci Glownego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci.
IV.8.5. Wyniki i ustalenia z kontroli:
IV.8.5.1. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostala
oparta:
1. Ocena wdrozenia i funkcjonowania Systemu Zarzadzania (SZ) PSSE
w Szamotulach. '
Dokumentem KS-1023-1/16 z 5 stycznia 2016 r. powierzono obowigzki Gléwnego
Specjalisty ds. Systemu Jako$ci PSSE w Szamotutach —
Aktualny zakres obowigzkow zostal okreSlony w Karcie stanowiska pracy
z 1 wrzeénia 2023 r.
2. Aktualno$¢ dokumentacji SZ oraz sposéb nadzoru nad SZ prowadzony przez
Gléwnego Specjaliste do Spraw Systemu Jakos$ci PSSE w Szamotulach.
Aktualnie obowigzujace Procedury Systému Zarzgdzania wprowadzono zarzadzeniem
“nr 11/2016 Dyrektora PSSE w Szamotulach z dnia 1 grudnia 2016 r. Zostaly one przekazane
pracownikom w formie kopii nienadzorowanej drogg elektroniczng. Na wewng¢trznym
serwerze umieszczone zostaly aktualne wydania procedur/instrukcji. Dostep do serwera maja
wszyscy pracownicy PSSE. Ksiega Jakosci zostata wprowadzona zarzgdzeniem nr 15/2017
Dyrektora PSSE w Szamotutach z dnia 9 listopada 2017 r. Polityka Jako$ci zostala
wprowadzona zarzadzeniem nr 16/2017 Dyrektora PSSE w Szamotutach z dnia 9 listopada

2017 .
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Na podstawie wdrozonych procedur funkcjonuje System Zarzadzania, ktory oceniany jest
podczas auditow wewnetrznych. Aktualnie zakoficzyt si¢ kolejny cykl czteroletni,
w czasie ktorego Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Szamotutach auditowana
byla w pelnym zakresie normy. Przeglad zarzadzania odby? si¢ 30.11.2023 r. Dokumentacja
z przegladu zarzadzania jest kompletna i prowadzona prawidtowo.

3. Ocena koordynacji dzialan prowadzona przez Gléwnego Specjaliste do Spraw

Systemu Jako$ci w ramach kontroli zarzadczej.

Regulamin kontroli zarzadczej wprowadzono zarzadzeniem nr 17/2010 Dyrektora
PSSE w Szamotulach z dnia 30 czerwca 2010 r. Zespdt ds. Kontroli Zarzadczej powolano
zarzgdzeniem nr 1/2016 Dyrektora PSSE w Szamotutach z dnia 11 stycznia 2016 r.
O$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej zostato sporzadzone 17.04.2024 r. Ocena i analiza
ryzyka oraz samoocena kontroli zarzadczej przeprowadzana jest w formie elektronicznej na
poziomie kazdej komorki organizacyjne;.
4. Nadzér nad stosowaniem rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.).

W PSSE w Szamotutach wdrozono zapisy rozporzqdzenié Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.). Zarzadzeniem nr 2/2020 Dyrektora PSSE w Szamotutach
z dnia 16 marca 2020 r. wprowadzono wzory formularzy obowigzujacych w PSSE
w Szamotulach. Korespondencja przychodzgca oraz wychodzaca speinia wszystkie wymogi
zawarte w ww. rozporzadzeniu tj.:

— na drugim egzemplarzu projektu pisma prowadzacy sprawe umieszcza swoj odreczny
podpis (skrot podpisu) i date jego zlozZenia,

— na egzemplarzu pisma przeznaczonym do wigczenia do akt sprawy zamieszczana jest
informacja o sposobie wysytki (np. list polecony, priorytetbwy, dorgczenie
elektroniczne) oraz potwierdzenie dokonania wyslania przesylki lub jej osobistego
doreczenia,

— na korespondencji przychodzacej umieszczana jest dekretacja wraz z datg 1 podpisem

dekretujacego,
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— na korespondencji przychodzacej umieszezany jest znak sprawy.
5. Obieg dokumentéw w PSSE w Szamotulach.

Dokumentacja Systemu Zarzadzania obowigzujaca w PSSE w Szamotutach, a takze
obieg pism prowadzone sg w systemie tradycyjnym/papierowym. Zarzadzeniem nr 8/2020
Dyrektora PSSE w Szamotutach z dnia 15 maja 2020 r. okreslono listg przesylek, ktdre nie sg
otwierane przez kancelari¢/sekretariat. Zasady te sg stosowane w PSSE.

6. Organizacja pracy w PSSE w Szamotulach.

Budynek PSSE jest oznakowany w sposéb wlasciwy i widoczny dla wszystkich
zainteresowanych. Dostep do pomieszczen nie jest utrudniony.

7. Wdrozenie zapiséw ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dost¢pnosci osobom
ze szezeg6lnymi potrzebami.

Zarzadzeniem nr 6/2022 Dyrektora PSSE w Szamotutach z dnia 1 czerwca 2022 r.
wprowadzono procedurg ,,Zapewnienie dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami”,
w ktorej powotano Koordynatora ds. dostepnosci. Na potrzeby osoéb stabostyszacych
zakupiona zostata petla indukcyjna. Na parterze budynku wyznaczone zostato pomieszczenie,
ktore jest wykorzystywane do obslugi oséb ze szczegdlnymi potrzebami. Na stronie
internetowej umieszczono film w jezyku migowym zawierajacy podstawowe informacje
o PSSE w Szamotutach.

Na podstawie ustalen z kontroli ocenia si¢ dzialalno§¢ PSSE w Szamotulach
w kontrolowanym zakresie**:

1. Pozytywnie

2. Pozytywnie z uchybieniami

3. Pozytywnie mimo stwierdzonych nieprawidlowosci

4. Negatywnie
IV.8.5.2. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

IV.8.5.3. Zalecenia lub wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowoS$ci lub usprawnienia
funkcjonowania PSSE:

Nie dotyczy.

IV.8.5.4. Ocena wskazujaca na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia
funkcji przez osobe¢ odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci:

Nie dotyczy.
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IV.9. Komorka organizacyjna WSSE w Poznaniu:
Oddziat do Spraw Cyberbezpieczenstwa i Teleinformatyki
1V.9.1. Imig, nazwisko oraz stanowisko sluzbowe osoby kontrolujacej:
— — — Starszy  Specjalista  Oddziatlu do  Spraw
Cyberbezpieczenstwa i Teleinformatyki
1V.9.2. Imie¢, nazwisko oraz stanowisko sluzbowe osoby/eséb* bioracej udzial

w kontroli ze strony PSSE w Szamotulach:

- I - -formatyk
- — —  Starszy  Specjalista  Oddziatu Ekonomicznego

1 Administracyjnego
1V.9.3. Data kontroli:
30 wrzeénia — 4 pazdziernika 2024 r.
1V.9.4. Zakres kontroli:
Sprawdzenie pod wzglgdem merytorycznym dziatalno§ci PSSE w Szamotutach
w zakresie cyberbezpieczenstwa i teleinformatyki.
1V.9.5. Wyniki i ustalenia z kontroli:
IV.9.5.1. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostala
oparta:
Podczas kontroli sprawdzono:
~ sie¢ komputerows: rozmieszczenie urzadzen, przewoddw, polaczenia pomiedzy
urzgdzeniami w sieci oraz sposdb przeptywu danych. Dokonano takze weryfikacji
sposobow wspdidzielenia zasobow,
— poprawno$¢ organizacji urzadzen sieciowych,
— opracowanie i wdrozenie polityki wykonywania kopii zapasowych danych 1 systemow
teleinformatycznych,
— obecno§¢ ochrony antywirusowej, firewall. Poddano analizie przeprowadzanie
aktualizacji systemowych,
— sposdb wykorzystywania urzadzen sieciowych,
— opracowanic 1 wdrozenie polityki zarzadzania dostgpami do systemow

teleinformatycznych.
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Ocena dziatalnosci PSSE w Szamotutach w tym zakresie zostata przestana odrebnym
pismem. Ma to zwigzek z tre§cig informacji moggcych wplywaé na cyberbezpieczenstwo
informacyjne jednostki.

Na podstawie ustalen z kontroli ocenia si¢ dzialalno§¢ PSSE w Szamotulach
w kontrolowanym zakresie**:
1. Pozytywnie
2. Pozytywnie z uchybieniami
3. Pozytywnie mimo stwierdzonych nieprawidlowoSci
4. Negatywnie
Ocena zostala przestana odrebnym pismem.
IV.9.5.2. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

Informacje w zakresie nieprawidlowoSci zostaly przestane do PPIS w Szamotutach
oddzielnym pismem. Ma to zwigzek z trefcig informacji moggcych wplywaé na
cyberbezpieczenstwo informacyjne jednostki.

IV.9.5.3. Zalecenia lub wnioski dotyczace usuni¢eia nieprawidlowoSci lub usprawnienia
funkcjonowania PSSE:

Informacje zostaty przestane do PPIS w Szamotutach oddzielnym pismem.

IV.9.5.4. Ocena wskazujaca na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub pehienia
funkcji przez osobe¢ odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci:

Informacje zostaty przestane do PPIS w Szamotutach oddzielnym pismem.
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1V.10. Komorka organizacyjna WSSE w Poznaniu:
Oddziat Ekonomiczny
IV.10.1. Imi¢, nazwisko oraz stanowisko sluzbowe osoby/eséb* kontrolujacej:
- — — Starszy Specjalista Oddziatu Ekonomicznego
IV.10.2. Imie¢, nazwisko oraz stanowisko sluzbowe osoby/eséb* bioracej udzial
w kontroli ze strony PSSE w Szamotulach:
- — — Glowny Ksiggowy
1V.10.3.Data kontroli:
30 wrze$nia — 4 pazdziernika 2024 r.
IV.10.4. Zakres kontroli:

Sprawdzenie pod wzgledem prawnym i merytorycznym dziatalno$ci Stanowiska Pracy

Glownego Ksiggowego PSSE w Szamotulach.

IV.10.5. Wyniki i ustalenia z kontroli:

1V.10.5.1. Ocena skontrolowanej dzialalnosci ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala
oparta:

1. Decyzje o zmniejszeniu i zwi¢kszeniu planu wydatkéw na 2023 r.

Skontrolowano decyzje wydane przez PSSE bedacg dysponentem III stopnia
zmieniajgce plan wydatkow w roku 2023. Decyzje zostaty wprowadzone w Informatycznym
Systemie Obshugi Budzetu Panstwa (TREZOR) w wymaganym terminie. Wprowadzone
zmiany w planie wydatkdw nie naruszaja ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.). PSSE w Szamotulach otrzymato 9 decyzji
zwickszajacych plan wydatkéw na kwote 222 058,00 zt z WSSE w Poznaniu oraz 1 decyzje
7 Ministerstwa Finanséw ZUB (zwickszanie ustawy budzetowej) na kwotg 53 869,00 zi
i3 decyzje RC (rezerwa celowa) na kwote 105 368,40 zt.

2. Badania dokumentacji Zrédlowych wykonanych operacji gospodarczych.

Skontrolowano ksiege glowng wraz zarejestrowanymi w niej dowodami ksiggowymi.
Ksiega gtéwna prowadzona jest prawidtowo.

Wykonanie dochodéw budzetowych na 31.12.2023 r. wynosito 87 425,67 zt i bylo
zgodne ze stanami wykazanymi w sprawozdaniach Rb-23 i Rb-27 na 31.12.2023 r. Dochody
byly przekazywane na konto Ministerstwa Finanséw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania

budzetu pafistwa (Dz. U. z 2021 r. poz. 259 ze zm.).
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3. Sprawdzenie ksigg rachunkowych.

Dokumenty ksiggowe w PSSE w Szamotutach zaewidencjonowane sg w systemie
Finansowo Ksiggowym Probit. Udostgpniono do wegladu faktury zakupu oraz wyciag
bankowy dokumentujacy wydatki z 14.04.2024 r. Dokumenty zostaty sprawdzone pod
wzglgdem merytorycznym 1 formalnym. Zweryfikowano takze terminy zaplaty faktur
zakupowych. Sprawdzono prawidtowo$§¢ przypisanych dekretéw ww. dokumentdéw oraz
klasyfikacje kosztéw wynikajgcych z przepisow rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowe] klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodéw
i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz. U. z 2022 1. poz. 513
7€ 7m.).

4. Badanie sprawozdawczo$ci budzetowej.

Skontrolowano sprawozdania miesicczne sporzadzone w 2023 r. Sprawozdania
budzetowe Rb-23, Rb-27, Rb-28 sporzgdzono prawidlowo, zgodnie z saldami ksigg
rachunkowych. Sprawozdania zostaly sporzadzone i wprowadzone do systemu TREZOR
W terminie.

5. Terminowo$¢ wplat na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych. Zestawienie Deklaracji
ZUS DRA z przelewami w 2023 r.

Kontrola dotyczgca terminowo$ci wplat na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych
w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szamotutach objeta: styczen, kwiecien
oraz maj 2023 r. PSSE w Szamotutach rozlicza sktadki na ubezpieczenie spoleczne za wigcej
niz 5 os6b, w zwigzku z tym jest zobowigzana przekazywaé dokumenty ubezpieczeniowe
tylko elektronicznie w programie ,,Platnik”.

Do 5 dnia nastgpnego miesigca, PSSE w Szamotulach przesyla zbiorcza deklaracje
rozliczeniowg ZUS DRA oraz imienne raporty miesigczne: ZUS RCA, ZUS RSA, ZUS RPA,
jak roéwniez oplaca skladki za dany miesigc (termin dotyczy jednostek budZzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych). Na podstawie przedstawionej dokumentacji
stwierdzono, iz PSSE w Szamotutach przekazuje §rodki finansowe do ZUS terminowo.
Skontrolowano rowniez zgodno$¢ deklaracji ZUS DRA z przekazanym przelewami.

Na podstawie ustalen z kontroli ocenia si¢ dzialalno§¢ PSSE w Szamotulach
w kontrolowanym zakresie**:

1. Pozytywnie

2. Pozytywnie z uchybieniami

3. Pozytywnie mimo stwierdzonych nieprawidlowosci
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4. Negatywnie
1V.10.5.2. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosei:
Nie stwierdzono nieprawidlowosci.
1V.10.5.3. Zalecenia lub wnioski dotyczace usuni¢cia nieprawidlowosei lub usprawnienia
Nie dotyczy.
1V.10.5.4. Ocena wskazujaca na niezasadno§¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia
funkcji przez osobe odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowoSci:

Nie dotyczy.
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1V.11. Komérka organizacyjna WSSE w Poznaniu:
Oddzial Kadr

IV.11.1. Imig, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe eseby/0s6b* kontrolujgcych:

- I <conik Oddziatu Kadr

— — — Starszy inspektor ds. pracowniczych Oddziatu Kadr
IV.11.2. Imig, nazwisko oraz stanowisko sluzbowe osoby/eséb* bioragcej udzial
w kontroli ze strony PSSE w Szamotulach:

- — — Starszy specjalista — Stanowisko Pracy do Spraw Kadr i Szkolen
IV.11.3. Data kontroli:
30 wrzeénia — 4 pazdziernika 2024 r.
1V.11.4. Zakres kontroli:

Sprawdzenie pod wzgledem prawnym 1 merytorycznym dziatalno§ci Stanowiska Pracy
do Spraw Kadr i Szkolea PSSE w Szamotutach.
IV.11.5. Wyniki i ustalenia z kontroli:
IV.11.5.1. Ocena skontrolowanej dzialalnosci ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala
oparta:
1. Wewnetrzne akty prawne:

— Regulamin pracy — zarzadzenie nr 7/2023 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szamotutach z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie wprowadzenia
zmian w Regulaminie Pracy w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;
w Szamotulach oraz ustalenia tekstu jednolitego:

e brak potwierdzenia uzgodnienia treéci regulaminu z Organizacja
Migdzyzaktadowa NSZZ ,Solidarno$¢” w Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Lesznie,

e brak informacji o przyslugujacych pracownikom odpoczynkach dobowych
i tygodniowych,

e w § 19 ust. 1 brak ogdlnej informacji, ze czas pracy osob niepelnosprawnych,
bez wzgledu na stopief niepetnosprawnosci, nie moze przekracza¢ 7 godzin 35
minut dziennie i 37 godzin 55 minut tygodniowo, ponadto blednie zostala
wskazana informacja, Zze norma dobowa i tygodniowa czasu pracy osoby

posiadajgcej znaczny lub umiarkowany stopien niepetnosprawno$ci jest
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rozliczana w przecigtnie pieciodniowym tygodniu pracy w przyjetym okresie
rozliczeniowym — sg to normy ,,sztywne”, a nie przecigtne,

e brak informacji o zakazie zatrudniania 0oséb niepelnosprawnych w godzinach
nadliczbowych 1 w porze nocnej,

e brak informacji o zakazie zatrudniania kobiet w cigzy w godzinach
nadliczbowych, w porze nocnej oraz delegowania poza stale miejsce pracy bez
ich zgody,

e brak informacji o zakazie zatrudniania os6b wychowujacych dzieci do lat
8 w godzinach nadliczbowych i w porze nocnej oraz delegowania poza state
miejsce pracy bez ich zgody;

— Kodeks etyki — zarzadzenie nr 6/2023 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szamotulach z dnia 8 maja 2020 r. w sprawie wprowadzenia
zaktualizowanego ,Kodeksu Etyki Pracownikow Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologiczne] w Szamotutach” — bez uwag; zarzadzenie nr 20/22 Glownego
Inspektora Sanitarnego z dnia 29 grudnia 2022 r. w sprawie Kodeksu Etyki
Pracownika Panstwowej Inspekcji Sanitarnej — pracownicy PSSE w Szamotutach
zostali zapoznani z tre§cig zarzadzenia — bez uwag;

— Regulamin premiowania — zarzadzenie nr 9/2023 Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Szamotutach z dnia 7 sierpnia 2023 roku w sprawie
Regulaminu  Premiowania  Pracownikow  Powiatowej  Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szamotutach — bez uwag;

— Regulamin ZFSS — zarzadzenie nr 4/2019 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szamotutach z dnia 7 stycznia 2019 r. w sprawie Regulaminu
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szamotutach — bez uwag;

— Przeciwdzialanie mobbingowi — zarzadzenie nr 4/2021 Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Szamotulach z dnia 11 lutego 2021 r. w sprawie
wewnetrzne]  polityki  antymobbingowej w  Powiatowej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szamotutach — bez uwag;

— Przeciwdzialanie korupcji — zarzadzenie nr 7/2021 Dyrektora w Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Szamotulach dnia 17 marca 2021 r. w sprawie
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wprowadzenia Polityki antykorupcyjnej 1 powotania Stalego Zespolu Roboczego
ds. Zapobiegania Korupcji — bez uwag.

. Dokumentacja pracownicza:

akta osobowe pracownikéow — kontroli poddano prawidlowos$¢ prowadzenia akt
osobowych pracownika nowozatrudnionego, pracownika zatrudnionego w niepelnym
wymiarze etatu oraz pracownika, z ktérym zostal rozwigzany stosunek pracy —
dbkumentacja prowadzona jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej
(Dz. U. z 2024 1. poz. 535) — bez uwag;

ewidencja czasu pracy — ecwidencja czasu pracy prowadzbna papierowo
oraz w programie- kadrowo-ptacowym PROBIT — bez uwag;

praca zdalna — w okresie objetym kontrola wykonywana byla w zwigzku
z przeciwdziataniem i zapobieganiem rozprzestrzeniania si¢ COVID-19 na podstawie
polecen pracy zdalnej, w 2023 r. zasady wykonywania pracy zdalnie dostosowano
do zmian w Kodeksie pracy opublikowanych w Dz. U. z 2023 r. poz. 240 — bez uwag;
nadgodziny, praca w S$wieta i niedziele — praca w godzinach nadliczbowych
wykonywana jest na podstawie polecenia pracy w nadgodzinach, rekompensowanie
tej pracy odbywa sie zgodnie z art. 151, 1511 k.p. — bez uwag;

urlopy — przeprowadzono kontrole wykorzystania zalegtych urlopéw — bez uwag;
wynagrodzenie za prace, premie i dodatki do wynagrodzenia — kontroli poddano
porozumienie w sprawie sposobu i zasad podwyzZszania wynagrodzenia zasadniczego
pracownikom PSSE w Szamotulach wykonujacym zawdd medyczny oraz innym
pracownikom, ktorych praca pozostaje w zwigzku z udzielaniem §wiadczen
zdrowotnych — wobec braku uzgodnienia porozumienia z zakladows organizacjg
zwigzkows w przyjetym terminie, sposob podwyzszania wynagrodzenia zasadniczego
ustalony zostal na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy o sposobie ustalania
najnizszego wynagrodzenia zasadniczego niektérych pracownikoéw zatrudnionych
w podmiotach leczniczych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2139) — bez uwag;

kierowanie pracownikéw na badania profilaktyczne — przeprowadzono kontrole
prawidlowos$ci 1 terminowosci kierowania pracownikdw na badania profilaktyczne
wstepne, okresowe i kontrolne. Kierowanie pracownikéw na badania profilaktyczne

odbywa si¢ terminowo — bez uwag;
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— zgody na dodatkowg dzialalno§é zarobkowg — bez uwag;

— umowy cywilno-prawne — bez uwag.

Na podstawie ustalen z kontroli ocenia si¢ dzialalne$s¢ PSSE w Szamotulach

w kontrolowanym zakresie®*:

1. Pozytywnie

2. Pozytywnie z uchybieniami

3. Pozytywnie mimo stwierdzonych nieprawidlowosci

4. Negatywnie

1V.11.5.2. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

1. W  Regulaminie pracy Powiatowej Stacji  Sanitarno-Epidemiologiczne;

w Szamotutach:

Brak potwierdzenia (podpis, pieczatka organizacji zwigzkowej) uzgodnienia
Regulaminu z zakladowsg organizacjg zwigzkows, o ktérym informuje sig¢ w § 1
zarzadzenia nr 7/2023 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Szamotulach z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w Regulaminie Pracy w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Szamotutach oraz ustalenia tekstu jednolitego.

Nie poinformowano o przystugujacych pracownikom odpoczynkach dobowych
1 tygodniowych.

Nie podano ogdlnej informacji, Ze czas pracy oséb niepetnosprawnych nie moze
przekraczaé 7 godzin35 minut dziennie i 37 godzin 55 minut tygodniowo.

Blednie Wsliézano, ze norma dobowa 1 tygodniowa czasu pracy osoby
posiadajacej znaczny Jub umiarkowany stopien niepelnosprawno$ci jest
rozliczana w przecigtnie pigciodniowym tygodniu pracy w przyjetym okresie
rozliczeniowym.

Nie uwzgledniono zapisu o zakazie zatrudniania o0sdb niepetosprawnych
w godzinach nadliczbowych i w porze nocnej.

Nie uwzgledniono zapisu o zakazie zatrudniania kobiet w cigzy w godzinach

'nadliczbowych, w porze nocnej oraz delegowania, bez ich zgody, poza stale

miejsce pracy.
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— Nie uwzgledniono informacji o zakazie zatrudniania osdéb wychowujgcych dzieci
do lat 8 w godzinach nadliczbowych, w porze nocnej oraz delegowania poza state
miejsce pracy bez ich zgody.

IV.11.5.3. Zalecenia lub wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci lub usprawnienia
funkcjonowania PSSE:

1. W Regulaminie pracy PSSE w Szamotulach nalezy wprowadzi¢ zapisy o:

— przyshugujacych pracownikom odpoczynkach dobowych i tygodniowych,

— normach czasu pracy 0sob niepelnosprawnych,

— zakazie zatrudniania o0soOb. niepelnosprawnych w godzinach nadliczbowych
1 W porze nocnej,

— zakazie zatrudniania kobiet w cigzy w godzinach nadliczbowych, w porze nocnej
oraz delegowania, bez ich zgody, poza stale miejsce pracy,

— zakazie zatrudniania o0s6b wychowujgcych dzieci do lat 8 w godzinach
nadliczbowych, porze nocnej oraz delegowania poza state miejsce pracy bez ich
zgody.

2. Tresé zarzqdzénia nr  7/2023  Dyrektora Powiatowej Stacji ~ Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szamotulach nalezy dostosowaé do obowigzujacych przepisow,
uwzgledniajgc zapis art. 104% § 2 Kodeksu pracy.

Termin realizacji zalecen: od zaraz.
IV.11.5.4. Ocena wskazujaca na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia
funkcji przez osob¢ odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci:

Brak wskazanh.
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IV.12.. Komorka organizacyjna WSSE w Poznaniu:
Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych
IV.12.1. Imie, nazwisko oraz stanowisko shuzbowe osoby/eséb* kontrolujacej:
- - — Inspektor Ochrony Danych
1V.12.2. Imie¢, nazwisko oraz stanowisko sluzbowe osoby/eséb* bioracej udzial
w kontroli ze strony PSSE w Szamotulach:
- - — Inspektor Ochrony Danych
1V.12.3. Data kontroli:
30 wrze$nia 2024 r. — 4 pazdziernika 2024 r.
IV.12.4. Zakres kontroli:

Sprawdzenie pod wzglgdem merytorycznym i prawnym dziatalno$ci Stanowiska Pracy

Inspektora Ochrony Danych (IOD) PSSE w Szamotutfach.

IV.12.5. Wyniki i ustalenia z kontroli:

1V.12.5.1. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala
oparta:

1. Ocena wdrozenia i funkcjonowania procedur dotyczacych przetwarzania danych
osobowych.

Inspektora Ochrony Danych PSSE w Szamotutach powotano aneksem nr 1 z dnia 26
listopada 2019 do =zarzadzania nr 10/2018 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szamotutach. Dokonano zgloszenia do UODO. Osoba wyznaczona na
stanowisko IOD ukofczyla studia podyplomowe z Ochrony Danych Osobowych. Jest ona
réwniez zatrudniona na Stanowisku Pracy do Spraw Kadr i Szkolen oraz Stanowisku Pracy
Archiwisty, Nie ma wyznaczonego zastgpcy.

W PSSE w Szamotutach wdrozono procedury przetwarzania danych osobowych
zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE. Sporzadzono niezbedng dokumentacje, w tym klauzule informacyjne, ktore
posiadaja wymagane informacje, zgodne z ww. rozporzadzeniem RODO. Skontrolowana
dokumentacja wskazuje, ze pracownicy PSSE posiadaja odpowiedniag wiedz¢ dotyczacy

przetwarzania danych osobowych, jednak nie zawsze przestrzegaja przepiséw dotyczacych
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przekazywania informacji o ich przetwarzaniu — niedochowanie terminu, w ktorym powinno

by¢ do dokonane.

2. Analiza wzoréw formularzy RODO.

W PSSE w Szamotulach stosuje si¢ kilka wzoréw klauzul RODO, w szczegdlno$cei:
dla pracownikow nowozatrudnionych,

dla klientéw zewnetrznych,

na stronie internetowe;j,

w mailach.

Przeanalizowane wzory klauzul informacyjnych spelniaja niezbedne wymagania

wynikajace z przepisow prawa. Wskazana jest rOwniez podstawa prawna przetwarzania

danych osobowych. Watpliwo$ci budzi natomiast okre$lenie, ze:

»Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowa Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Szamotutach, ul. B. Chrobrego 8, 64-500 Szamotuty”. Jest to
zagadnienie sporne — administratorem danych osobowych jest kierownik jednostki.

Wskazanie jako podstawy prawnej sporzadzonych klauzul RODO ,,art. 13 ust. 1 i ust.
2 oraz zgodnie z art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.”. Art. 13 i 14 zawierajag bowiem sprzeczne
podstawy pozyskania danych osobowych. Z uwagi na ogélny charakter niektorych
klauzul (np. umieszczonej na stronie internetowej) nie mozna jednoznacznie
przewidzie¢ w jaki sposob jednostka wejdzie w posiadanie danych osobowych 0séb,

ktdre si¢ z nimi zapoznaja.

3. Nadzéor nad stosowaniem rozporzadzenia 2016/679 z dnia 27 Kkwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

Wszyscy pracownicy PSSE w Szamotulach majacy dostgp do danych osobowych i je

przetwarzajacy posiadajg stosowne upowaznienia (osobno wystawione sg pelnomocnictwa do

systemu SEPIS). Wprowadzono polityke ochrony danych osobowych, ktérg podpisali

wszyscy pracownicy. Rejestr upowaznief jest prowadzony elektronicznie. Prowadzony jest

réwniez rejestr czynno$ci przetwarzania oraz rejestr naruszen (w PSSE w Szamotulach nie

doszto nigdy do wycieku danych — rejestr jest pusty).
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PSSE nie prowadzi rejestrow: kategorii przetwarzania, zgdéd na przetwarzanie danych
osobowych, udostgpnionych danych, przetwarzanych danych.
Nie jest prowadzony takze rejestr umoéw powierzenia przetwarzania danych — jedyne umowy
powierzenia przetwarzania danych zawarte sg z WSSE w Poznaniu oraz informatykami.

Szkolenia z zakresu ochrony danych osobowych i przetwarzania danych osobowych sa
organizowane co roku (jednak ostatnie miato miejsce w 2022 r.). Biora w nich udzial wszyscy
pracownicy merytoryczni i administracyjni. Zasady ochrony danych osobowych (na pismie)
zostaly wreczone wszystkim pracownikom.

Ostatni pracownik zostal przyjety w 2022 r. (lipiec). Osoba ta zostala przeszkolona
w listopadzie 2022 r. — na szkoleniu og6lnym. Przed 2022 r. pracownicy dostawali do podpisu
klauzulg.

W PSSE w Szamotulach nie sg przeprowadzane kontrole z przestrzegania RODO.
10D wedhig o§wiadczenia stara si¢ robi¢ oceng skutkéw dla ochrony danych osobowych.

Przeanalizowano losowo wybrane akta postegpowan. W protokotach kontroli
znajdowaly si¢ zapisy, iz podmioty kontrolowane otrzymaty informacje odpowiadajace
klauzuli RODO. Pracownicy nie zawsze jednak prawidlowo wywiazuja si¢ z realizacji
obowigzku informacyjnego. Klauzule informacyjne sa dorgczane po uplywie terminu
okreslonego przepisami prawa.
4. Nadzoér nad przestrzeganiem ochrony danych osobowyeh i stosowaniem zasad k.p.a.
w przypadkach skarg.

Pracownicy PSSE majg wiedzg o treSci art. 73 § 1b. k.p.a. oraz sg pouczeni
o0 obowigzku anonimizowania akt przy ich udostepnianiu. Nie bylo sytuacji udostepnienia akt
na skutek skargi.
5. Weryfikacja regulaminu pracy zdalnej w kontek$cie RODO.

W PSSE w Szamotutach pracownicy nie §wiadcza pracy zdalne;.
Na podstawie ustalen z kontroli ocenia si¢ dzialalno§é¢ PSSE w Szamotulach
kontrolowanym zakresie**:

1. Pozytywnie

. Pozytywnie z uchybieniami

2
3. Pozytywnie mimo stwierdzonych nieprawidlowosci
4

. Negatywnie




Zalgeznik nr 6 do Procedury PSZ-09
Data wydania 07.02.2023 r.
Wydanie 9

Strona 118 z 123

IV.12.5.2. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

1. W prowadzonych postgpowaniach pracownicy nie przestrzegaja obligatoryjnego
terminu przekazania klauzuli RODO. W tym zakresie nalezy bezwzglednie
przestrzega¢ zasady, iz powinna by¢ ona dorgczona przy pierwszej
czynno$ci/pierwszym pismie kierowanym do strony/innego podmiotu lub w ciggu
miesigca od dnia, w ktorym jednostka weszta w posiadanie danych osobowych.
Pracownicy jednostki nie posiadali wiedzy o tych terminach.

IV.12.5.3. Zalecenia lub wnioski dotyczace usuni¢cia nieprawidlowoSci lub usprawnienia
funkcjonowania PSSE:

1. Przeszkoli¢ wszystkich pracownikéw, ktorzy przetwarzajg dane osobowe w zakresie
terminéw 1 sposobow dor¢czania informacji o przetwarzaniu danych osobowych
(klauzuli RODO). Przeprowadzaé kontrole z przestrzegania przepisow regulujgcych
terminy i sposoby dorg¢czania informacji o przetwarzaniu danych osobowych.

Termin realizacji zalecenia: od zaraz.
IV.12.54. Ocena wskazujgca na niezasadno$§é¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia
funkcji przez osob¢ odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowoSci:

Brak wskazah.
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1V.13. Komorka organizacyjna WSSE w Poznaniu:
Oddziat Organizacji, Analiz i Zarzgdzania Kryzysowego
IV.13.1. Imie¢, nazwisko oraz stanowisko sluzbowe eseby/os6b* kontrolujacych:
- _ — Mtodszy asystent Oddzialu Organizacji, Analiz 1 Zarzadzania
Kryzysowego
IV.13.2. Imi¢, nazwisko oraz stanowisko sluzbowe eseby/oséb* bioracych udzial
w kontroli ze strony PSSE w Szamotulach:

- - — Asystent — Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Komunalnej,
Stanowisko Pracy do Spraw Organizacji i Statystyki

- — — Mlodszy asystent — Stanowisko Pracy do Spraw Higieny
Komunalne;j
- - — Stanowisko Pracy Gléwnego Ksiggowego
— — — Starszy specjalista — Stanowisko Pracy ds. Kadr i Szkolen,
Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych, Stanowisko Pracy Archiwisty
- — — Starszy Statystyk Medyczny — Stanowisko Pracy do Spraw
Organizacji i Statystyki
IV.13.3. Data kontroli:
30 wrzeénia — 4 pazdziernika 2024 r.
1V.13.4. Zakres kontroli:
Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym 1 prawnym dzialalno§ci PSSE
w Szamotutach w zakresie zagadnief organizacyjnych.
IV.13.5. Wyniki i ustalenia z kontroli:
IV.13.5.1. Ocena skontrolowanej dzialalnosci ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostala
oparta:
1. Regulamin PSSE/ statut/ ksi¢gga rejestrowa.
Zatwierdzony przez Wojewode Wielkopolskiego Regulamin organizacyjny PSSE
w Szamotulach zostal wprowadzony zarzadzeniem nr 6/23 Dyrektora Powiatowe] Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Szamotutach z dnia 29 czerwca 2023 r.
Statut Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne] w Szamotutach nadany zostat
zarzadzeniem nr 276/20 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 18 czerwca 2020 r. w sprawie
nadania statutu Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szamotutach, a nastgpnie

zmieniony zarzadzeniem nr 355/23 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 12 lipca 2023 r.
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Regulamin oraz statut umieszczone sg na stronie internetowej PSSE.

PSSE posiada aktualny wpis w Rejestrze podmiotow wykonujacych dziatalno$§é
leczniczg.

2. Realizacja Planu zasadniczych zadan.

Realizacja Planu zasadniczych zadaf prowadzona jest na biezaco przez kazda
komorke organizacyjng. Nadzoruje jg pracownik zajmujacy Stanowisko Pracy do Spraw
Organizacji 1 Statystyki, ktory raz w miesigcu aktualizuje dane dotyczace realizacji
poszczegodlnych zadan PSSE w dokumencie umieszczonym w folderze sieciowym.

3. Prowadzenie ,Jednolitego wykazu nadzorowanych jednostek organizacyjnych
w powiecie”.

Jednolity wykaz nadzorowanych jednostek organizacyjnych dostepny jest w‘folderze
sieciowym PSSE. Pracownik zajmujgcy Stanowisko Pracy do Spraw Organizacji i Statystyki
aktualizuje go raz na kwartat, w zakresie dzialalno$ci catej PSSE. Informacje o nowych
zakladach lub zakladach podlegajacych wykresleniu pozyskiwane sg bezposrednio od
przedsigbiorcow. Dwa razy w roku (w systemie pétrocznym) PSSE przekazuje do WSSE
w Poznaniu zestawienie zbiorcze dotyczace jednostek organizacyjnych bedacych pod
nadzorem Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Szamotutach sporzadzone
na podstawie ,,Jednolitego wykazu nadzorowanych jednostek organizacyjnych w powiecie
szamotulskim”.

4. Prowadzenie Centralnego rejestru skarg i wnioskow.

PSSE w Szamotutach prowadzi Centralny rejestr skarg i wnioskow na kazdy rok.
W okresie objetym kontrola do jednostki wplyneta jedna skarga.

Informacje o terminach przyjmowania skarg i wnioskéw podane na stronie
internetowej PSSE 1 tablicy informacyjnej w siedzibie PSSE (w widocznym miejscu zgodnie
z art. 253 § 4 k.p.a., ktory stanowi, ze informacja o dniach i godzinach przyjg¢ powinna by¢
wywieszona na widocznym miejscu w siedzibie danej jednostki organizacyjnej) sa zgédne
z informacjami zawartymi w Regulaminie organizacyjnym.

5. Postepowanie z petycjami.
W okresie objetym kontrolg do jednostki nie wptynela Zadna petycja.
6. Szkolenia pracownikéw PSSE.
Pracownik na Stanowisku Pracy do Spraw Organizacji i Statystyki prowadzi wspdlny

rejestr dla szkolef/ narad zewnetrznych oraz szkolefi/narad wewnetrznych. Zgodnie
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z procedura PSZ-08 Szkolenia i narady powinny by¢ prowadzone osobne rejestry dla szkolef
wewnetrznych 1 zewnetrznych.

Po odbytym szkoleniu pracownik przeprowadza szkolenie kaskadowe wsrdd
pracownikow zajmujgcych sie dang tematykg oraz sporzadza sprawozdanie ze szkolenia
(zatgcznik nr 5 do procedury PSZ-08 Szkolenia i narady).

Pracownicy PSSE samodzielnie odnotowujg w swojej karcie osobowej informacje
o odbytych szkoleniach i naradach.

Komérki organizacyjne PSSE raz na kwartal przekazujg Stanowisku Pracy do Spraw
Organizacji 1 Statystyki sprawozdanie z odbytych narad i szkolen, z ktérych wyznaczony
pracownik sporzgdza zbiorcze sprawozdanie kwartalne z narad i szkolef zatwierdzane przez
Dyrektora PSSE (zalacznik nr 11 do procedury PSZ-08 Szkolenia i narady).

7. Organizacja praktyk dla studentdow.

W okresie objetym kontrolg w PSSE w Szamotutach praktyki studenckie odbyla jedna
osoba. Przeanalizowano dokumentacjc w sprawie. Podstawe odbycia praktyk studenckich
stanowig porozumienia zawierane przez PSSE ze szkolg wyzsza.

8. Kontrole zewne¢trzne w PSSE.

W PSSE w Szamotutach prowadzona jest ksigzka kontroli zewngetrznych. W okresie
objetym kontrolg w PSSE odbylo si¢ 10 kontroli zewnetrznych (Wojewddzki Inspektorat
Farmaceutyczny w Poznaniu — 1; Wojewodzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Poznaniu — 5; Zaklad Ubezpieczen Spotecznych (Oddzial w Poznaniu) — 1; Pafstwowa
Inspekcja Pracy — 2; Archiwum Panstwowe w Poznaniu (Oddzial w Poznaniu) — 1).

PSSE zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) zanonimizowane
wystapienia pokontrolne z kontroli zewnetrznych.

PSSE zgodnie z art. 55 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzagdowe] w wojewodztwie zawiadamia Wojewode Wielkopolskiego o wynikach
przeprowadzanych w PSSE kontroli zewngtrznych. Nastapito to jednak dopiero po naradzie
WPWIS z PPIS woj. wielkopolskiego 29 maja 2024 r.

9. Organizacja pracy w SEPIS,

Dostep do SEPIS posiadaja pracownicy PSSE, ktérzy aktywnie w nim pracujg
(pracownicy z komorek organizacyjnych, dla ktérych wdrozone zostaly odpowiednie
moduly). Uprawnienia do systemu sg nadzorowane przez koordynatora ds. SEPIS oraz

administratora. O odebraniu dostgpu w przypadku dluzszej nieobecno$ci pracownika lub
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zakonczenia stosunku pracy decyduje PPIS. Osoby majace dostep do SEPIS posiadajg
upowaznienia w zakresie przetwarzania danych osobowych.
10. Kontakt obywatela z PSSE.

Na stronie internetowej PSSE umieszczone sg aktualne dane teleadresowe. Podany jest
tez numer telefonu alarmowego do kontaktu w sytuacjach zagrazajacych zdrowiu lub zyciu,
wywotanych ztym stanem sanitarnym lub epidemiologicznym. W celu sprawdzenia 1gczno$ci
alarmowej w okresie kontroli wykonane zostalo polgczenie testowe. F.gczno§é zostala
nawigzana. Nie stwierdzono nieprawidlowo$ci w tym zakresie.

Na podstawie ustalen z kontroli ocenia si¢ dzialalno§¢ PSSE w Szamotulach
w kontrolowanym zakresie**:

1. Pozytywnie

2. Pozytywnie z uchybieniami

3. Pozytywnie mimo stwierdzonych nieprawidlowog$ci

4. Negatywnie
1V.13.5.2. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:
1. Prowadzenie jednego wspolnego rejestru szkolefi/narad zewngtrznych i wewnetrznych
na dany rok, co narusza pkt 5.8.6 i 5.8.2 procedury PSZ-08 Szkolenia i Narady,
w ktorej rejestry te wystepujg jako osobne dokumenty.
IV.13.5.3. Zalecenia lub wnioski dotyczace usunig¢cia nieprawidlowosci lub usprawnienia
funkcjonowania PSSE: "
1. Prowadzi¢ osobne rejestry szkolen/narad zewngtrznych i wewngtrznych na dany rok,
zgodnie z pkt 5.8.6 1 5.8.2 procedury PSZ-08 Szkolenia i narady.
Termin realizacji zalecenia: od zaraz.
IV.13.5.4. Ocena wskazujaca na niezasadno$é zajmowania stanowiska lub pelnienia
funkeji przez osob¢ odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci:

Brak wskazan.
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Informacj¢ o wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu wnioskéw, a takze o podjetych
dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia prosze przekazaé w terminie** do dwéch

tygodni, od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Zastepca Wielkopolskiego Parnistwowego
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego

Hanna Kurek
/dokument podpisany elektronicznie/

data, podpis WPWIS

* niewlaSciwe skreslié
** termin ustala WPWIS
*#* whasciwe podkresli¢ 1 uzasadnié




Potwierdzam zgodnosé kopii z dokumentem elektronicznym:

Identyfikator | o> 5¢3¢70act4d629371bf797b7f868¢
dokumentu
Nazwa -
R 1. Wystagpienie pokontrolne - PSSE w Szamotutach.pdf
Tyus 1. Wystapienie pokontrolne - PSSE w Szamotutach
dokumentu |
Skrot| g 134c1565[9253b75c262146371acc901e894b661665ec3826a690dad376250
dokumentu
Wersja 1.1
dokumentu |
Data
dekument 2025-01-23
Podpisany przez | Hanna Kurek; Z-ca WPWIS
Hanna Kurek (Zastepca Wielkopolskiego Parstwowego Wojewddzkiego
: .| Inspektora Sanitarnego) Z-ca WPWIS w zastgpstwie za Pawet Gilewski
Podpis Sinriawisko podyisy (Wielkopolski Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny) WSSE w
Poznaniu
Data podpisu | 2025-01-23
Rodzaj certyfikatu | Podpis kwalifikowany
EZD RP 21.1.19
Data wydruku | 2025-01-27

Autor wydruku




