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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i realizacja jednodniowej konferencji dla Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju (dalej, jako ,Konferencja” lub ,Wydarzenie”), z okazji oficjalnego
rozpoczecia realizacji projektéw IPCEI CIS, ktore otrzymaty dofinansowanie w ramach Krajowego

Planu Odbudowy (KPO).

O Konkursach KPO IPCEI CIS

Konkurs KPO IPCElI CIS wpisuje sie w cele Inwestycji C3.1.1 Cyberbezpieczeristwo — CyberPL,
infrastruktura przetwarzania danych i dostarczania ustug cyfrowych oraz optymalizacja
infrastruktury stuzb paristwowych odpowiedzialnych za bezpieczeristwo oraz stuzy rozwojowi i
pierwszym przemystowym wdrozeniom zaawansowanych projektéw badawczo-rozwojowych w

kierunku budowania przetwarzania danych w chmurze i w ramach przetwarzania brzegowego.

Celami konkursu KPO IPCElI CIS realizowanego przez NCBR s3: wzrost bezpieczerstwa w
cyberprzestrzeni, zabezpieczenie infrastruktury przetwarzania danych oraz cyfryzacja infrastruktury

stuzb odpowiedzialnych za bezpieczenstwo.

Szczego6towy opis przemiotu zamdwienia:

Termin wydarzenia: wydarzenie bedzie trwaé ok. 5 godzin i odbedzie sie w jednym z trzech terminéw
do wyboru: 19 czerwca albo 26 czerwca albo 27 czerwca 2024 r., przy czym Zamawiajacy preferuje

termin 19 czerwca 2024 r.

Liczba uczestnikdw: minimalnie 50 a maksymalnie 100. Zamawiajacy zobowigzuje sie do przekazania
Wykonawcy liczby oséb uczestniczacych stacjonarnie w Konferencji najpdzniej na 3 (trzy) dni robocze

przed Konferencja.
Wydarzenie odbedzie sie w formule stacjonarnej.

Wykonawca zaproponuje w ofercie propozycje aranzacji scenografii sceny i gtéwnej przestrzeni

uwzgledniajacej Key Visual konferencji, ktéry dostosowany bedzie do charakteru wydarzenia. Key
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Narodowe Centrum Badar i Rozwoju

dokumentacji).

Wykonawca dopracuje Key Visual wydarzenia w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy i
bedzie odpowiadat za spdjng catos¢ jego zastosowania we wszystkich elementach graficznych

wydarzenia, o ktérych mowa ponizej (m.in. scenografia, identyfikatory, oznakowanie itp.).

Podstawowe informacje nt. dziatalnosci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju znajdujg sie na
stronie internetowej:

https://www.gov.pl/web/ncbr

Logotypy, w tym Zestawienie logotypdw KPO i NCBR
https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub zamieszczenia réwniez innych logotypow.

Do zadan Wykonawcy nalezy:

1. Zapewnienie przestrzeni i aranzacja sali;
Aranzacja strefy rejestracji wraz z obstugg podczas wydarzenia;
Zapewnienie pomieszczenia dla gosci VIP i prelegentow;
Przygotowanie otwarcia konferencji
Przygotowanie materiatéw audiowizualnych oraz graficznych;
Przygotowanie zaproszen elektronicznych;
Zapewnienie moderatora;

Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatorow;

W o N o U kW N

Zapewnienie wyzywienia;

=
e

Zapewnienie relacji video;

[EEN
=

Zapewnienie koordynatora-rezysera i przygotowanie scenariusza.

1. Zapewnienie przestrzeni i aranzacja sali

Wykonawca zapewni miejsce organizacji wydarzenia w obiekcie, ktéry musi by¢ zlokalizowany na
terenie miasta stotecznego Warszawy w promieniu (linii prostej) maksymalnie do 4,5 km od siedziby
Zamawiajgcego (ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa), mierzonej za pomocg Google Maps.
Zapronowana przestrzen, zaréwno w obiekcie, jak i w bezposrednim otoczeniu musi byc

reprezentacyjna, estetyczna, oryginalna, spdjnie zagospodarowana.

Zamawiajgcy preferuje:
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e nowoczesng przestrzen postindustrialng, zrewitalizowang po dawnych zaktadach

przemystowych albo
e miejsce historyczne o surowym designie, z wykorzystaniem z czerwonej cegty.

Zamawiajgcy wyklucza organizacje wydarzenia w obiekcie hotelowym (tj. na dzien sktadania oferty —
w obiekcie zaszeregowanym, jako hotel na podstawie obowigzujgcych klasyfikacji obiektéw
budowlanych, wydanych przez wtasciwe organy w przedmiotowej sprawie), na stadionie oraz w

centrum konferencyjnym i w hali wystawienniczej.

Wykonawca zapewni, co najmniej 3 miejsca parkingowe, ktdrych koszt wliczony zostanie w oferte.
Gtéwna sala, w ktérej odbywac sie bedzie czes¢ oficjalna, musi uwzglednia¢ ustawienie w niej sceny

wraz z zabudowag, 100 krzeset oraz niezbedne wyposazenia techniczne.

W budynku, w ktérym odbywac sie bedzie konferencja, w poblizu gtdwnej sali, Wykonawca zapewni
wydzielone miejsce na catering dla uczestnikéw. W przypadku gdy Wykonawca wskaze jedng
wspdlng przetrzen na czesé konferencyjng i catering, musi zapewni¢ wyrazne oddzielenie obu tych
przestrzeni tak, aby zapachy z cateringu nie przechodzity do czesci konferencyjnej. W miejscu
organizacji wydarzenia muszg znajdowac sie toalety oraz szatnia z obstugg przez caty czas trwania

Wydarzenia dla wszystkich oséb w nim uczestniczgcych.

Wykonawca zapewni krzesta dla wszystkich uczestnikdw Konferencji, ktore zostang ustawione na sali
w uktadzie teatralnym. Krzesta powinny by¢ nowoczesne, preferowane sg krzesta bez pokrycia, w
kolorach spdjnych z projektem aranzacji gtdwnej sali lub krzesta transparentne (propozycja krzeset
bedzie przedstawiona do akceptacji Zamawiajgcego). Krzesta nie mogg nosi¢ widocznych sladéw

uzytkowania, tj. by¢ zabrudzone lub uszkodzone.

Centralnym miejscem konferencji musi by¢ scena wraz ze scenografig oraz ekranem diodowym (min.
P3 o szerokos$ci min. 4,5m), proporcjonalnym rozmiarami do sceny i scenografii, umiejscowiona w sali
plenarnej. Wykonawca zapewni dobrg widoczno$é sceny i ekranu dla wszystkich uczestnikéw

konferencji.
Scena musi mieé¢ powierzchnie min. 24m2 oraz wysokos¢ 40-60cm i by¢ pokryta hipsem.

Scenografia musi by¢ nowoczesna, innowacyjna, atrakcyjna i wykonana w sposéb estetyczny, z
wysokiej jakosci materiatéw. Musi uwzgledniac belke logotypdw KPO wraz z logo NCBR (oznakowanie
jak w niniejszej dokumentacji) oraz nawigzywac do charakteru Konferencji. Moze zawierac elementy

przestrzenne, jak np. logotypy.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w scenografii zapewnienie méwnicy multimedialnej oraz max. 5 foteli
oraz max. 4 stolikow kawowych uzywanych w trakcie debaty, a takze dekoracji kwiatowych
umiejscowionych wzdtuz sceny. Doktadne rozmieszczenie kompozycji kwiatowych zostanie ustalone
z Zamawiajacym w drodze kontaktéw roboczych. Wykonawca zobowigzany bedzie przesta¢ zdjecia
proponowanych mebli i dekoracji kwiatowych do akceptacji Zamawiajagcego w trakcie realizacji

umowy. Meble nie mogg nosi¢ widocznych sladéw uzytkowania, tj. byé zabrudzone lub uszkodzone.

Strona3z11

K1-Informacja Opublikowana (Public)



==— oosuoowy || P NextGenerationEU

2t Reeczpospolita  Sneonene oies ‘ NCBR»

* et Narodowe Centrum Badah i Rozwoju
Muszg by¢ spéjne z zaproponowang scenografig. Nie wszystkie fotele i stoliki kawowe zostang
umieszczone na scenie w tym samym czasie. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za umeblowanie
sceny zgodnie ze scenariuszem. Dekoracje kwiatowe wykonane bedg ze swiezych kwiatéw w
eleganckich, designerskich wazonach/donicach (co najmniej 4 sztuki) w kolorystyce spdjnej z

pozostatymi elementami scenografii.

Wykonawca zapewni réwniez pozostate elementy umozliwiajgce zorganizowanie Konferencji, tj.
oswietlenie sceniczne oraz dekoracyjne sali, odpowiednie nagto$nienie, sprzet do realizacji, a takze
potrzebne okablowanie, ktdére zostanie zamontowane w sposéb estetyczny i nieutrudniajgcy

realizacji oraz korzystania z zajmowanej przestrzeni, np. w najazdach kablowych.

Oswietlenie i nagtosnienie powinno by¢ adekwatne do pomieszczen, celem zapewnienia wysokiej
jakosci obrazu oraz dzwieku. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej styszalne bedg zaktécenia
dZwieku, szumy, przester. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednig (nie mniej niz 6 sztuk) liczbe
mikrofonéw bezprzewodowych i/lub krawatowych oraz mikrofony nagtowne plus tzw. uszy dla
moderatora (1 sztuka), a takze zapewni¢ posiadanie statego kontaktu na linii moderator-rezyserka
podczas odbywania sie konferencji. Wszyscy uczestnicy Konferencji muszg by¢ réwniez odpowiednio
doswietleni, przy jednoczesnym uniknieciu efektu razenia ich swiattem. Oswietlenie powinno
obejmowaé zaréwno osoby obecne na scenie, jak i scene oraz tzw. oswietlenie klimatyczne.

Wykonawca powinien réwniez zapewni¢ ekran podgladowy oraz timer dla prelegentéw.

Wykonawca zapewni montaz i demontaz wszystkich elegentéw scenograficznych, technicznych i
oswietleniowych. Montaz musi by¢ zagwarantowany w taki sposéb, aby mozliwe byto
przeprowadzenie préby wydarzenia z uwzglednieniem obecnosci moderatora. Préby musza

zakonczy¢ sie najpdzniej 1h przed rozpoczeciem rejestracji uczestnikow.

Wykonawca musi zapewni¢ obstuge techniczng, w tym m.in. montazystow, technikéw, realizatora
wizji, realizatora dZzwieku. Obstuga techniczna powinna sktadad sie z oséb majgcych doswiadczenie

przy podobnych realizacjach oraz w sposéb profesjonalny reagowac na pojawiajgce sie potrzeby.

Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

2. Araniacja strefy rejestracji wraz z obstugg podczas wydarzenia

Wykonawca przygotuje oraz zapewni dwustanowiskowg strefe rejestracji uczestnikow oraz jedno
stanowisko do obstugi prelegentdéw i gosci VIP. Strefa rejestracji musi zosta¢ zaprojektowana w taki
sposoéb, aby nawigzywata do scenografii znajdujgcej sie na scenie gtdwnej. W strefie tej znalez¢ muszg
sie lady wraz z obstugg i potrzebnym sprzetem. Wykonawca przesle projekt strefy rejestracji do

akceptacji Zamawiajacego.

Strefa recepcyjna bedzie oznakowana logotypami wskazanymi przez Zamawiajgcego. Lady powinny
by¢ dostosowane do potrzeb o0séb z niepetnosprawnoscia zgodnie z wytycznymi:

https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-osob-
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niepelnosprawnych/wnetrza/wymagania-dla-przykladowych-wnetrz/recepcje-kasy-i-punkty-

obslugi-klienta/

Obstuga musi liczy¢ min. 3 osoby, ktérych ubiér bedzie jednakowy i adekwatny do charakteru

wydarzenia i wczesniej uzgodniony oraz zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy we wspétpracy z Wykonawcy ustali prace oséb na recepcji, m.in. w sytuacji, gdy
zakonczy sie rejestracja, Wykonawca wydeleguje odpowiednig liczbe oséb do innych zadan
zwigzanych ze sprawnym przeprowadzeniem Konferencji, np. zaprowadzenie panelistéw pod sceng,

sprawdzanie zajetosci pomieszczenia dla gosci VIP.

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie réwniez odpowiednie oznaczenie przestrzeni, np. poprzez
potykacze/kierunkowskazy, oznaczenia sal oraz pozostatych miejsc (rozmiar oznaczen co najmniej A3

z dedykowang grafikg zgodng z Key Visual).

Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

3. Zapewnienie pomieszczenia dla gosci VIP i prelegentéw

Wykonawca zapewni dodatkowe pomieszczenie dla zaproszonych gosci VIP oraz prelegentéw,
zlokalizowane mozliwie blisko sali plenarnej. Pomieszczenie musi byé umeblowane, aby zapewnié
gosciom komfort przygotowania sie do wystgpienia oraz umozliwi¢ swobodng rozmowe. W

pomieszczeniu musi znalez¢ sie min. 1 kanapa lub 2 fotele, stét lub stolik kawowy, lustro, wieszak.

Dodatkowo w pomieszczeniu musi znajdowac sie wyspa kawowa uwzgledniajgca: kawe z ekspresu,
wybor herbat, wode w szklanych butelkach gazowang i niegazowang, soki owocowe (2 rdz.), ciasto
pieczone (2 rdz.), tartinki lub inne wytrawne przekaski (3 rdz.). Wyspa kawowa musi zostaé

przygotowana dla 10 osdb.

4. Przygotowanie otwarcia konferencji

Wykonawca zapewni w ramach wydarzenia na jego rozpoczecie krdtki (maks. 5-cio minutowy) pokaz
,Z efektem wow” z wykorzystaniem nowoczesnych form przekazu i efektéw specjalnych. Pokaz ten

musi by¢ potaczony z jinglem bedgcym intro wydarzenia.

Wykonawca po podpisaniu umowy przedstawi koncepcje pokazu do dalszego wypracowania i

akceptacji Zamawiajgcego.

5. Przygotowanie materiatow audiowizualnych oraz graficznych

W ramach s$wiadczonych ustug Wykonawca przygotuje wszelkie materiaty audiowizualne.
Zamawiajgcy rozumie przez nie: jingiel bedacy intro Konferencji, ktérego dopasowany fragment musi
by¢ wykorzystany réwniez jako materiat na wejscie prelegentéw, a takie ok. 10 jingli
rozpoczynajacych dla kazdego z paneli/ kazdego z prelegentow. Intro Konferencji musi by¢ atrakcyjne

wizualnie, dynamiczne, nowoczesne oraz musi by¢ spdjne z charakterem i tematem konferencji, a
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takze nawigzujacego do KV konferencji. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do naniesienia uwag oraz

wskazania kierunku zmian w projekcie, ktére Wykonawca bedzie musiat uwzglednié.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu do akceptacji finalnej wers;ji

materiatéw audiowizualnych w terminie nie krétszym niz 4 dni roboczych przed Konferencja.

Wykonawca przygotuje takze materiaty graficzne m.in. agende wydarzenia z KV konferencji (w wersji

elektronicznej), ktérg bedzie mozna dotgczy¢ do zaproszenia.

6. Przygotowanie imiennych zaproszen elektronicznych

Wykonaweca przygotuje do wyboru Zamawiajgcego co najmniej trzy projekty graficzne zaproszenia
do wysytki mailowej, uwzgledniajgce w tresci zaszyty formularz rejestracyjny (przygotowanie
formularza rejestracyjnego po stronie Zamawiajgcego). Zamawiajacy wybierze jedng propozycje,
ktdra zostanie dopracowana i spersonalizowana przez Wykonawce z uwglednieniem ewentualnych

uwag Zamawiajgcego. Za wysytke zaproszen odpowiada Zamawiajgcy.

Projekty graficzne zaproszen Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w terminie 5 dni roboczych od

dnia podpisania umowy.

7. Zapewnienie moderatora

Wykonawca zapewni moderatora — osobe prowadzgcg wydarzenie oraz moderujgcg panel

dyskusyjny podczas debaty.

Musi to by¢ osoba posiadajgca co najmniej piecioletnie doswiadczenie w prowadzeniu wydarzen o
charakterze i randze zblizonymi do Konferencji (wydarzenia naukowe lub/i biznesowe lub/i start-
upowe). Prowadzgcy moze by¢ osobg znang — dziennikarzem/dziennikarka lub aktorem/aktorkg —

oraz musi posiadac duzg charyzme, nienaganng prezencje i dobry kontakt z gosémi.

Do obowigzkdw Wykonawcy naleze¢ bedzie uregulowanie wszelkich zobowigzan zwigzanych z
utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku prowadzacych oraz obowigzkiem

informacyjnym, o ktérym mowa w RODO.

Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo do zaplanowania spotkania roboczego (na kilka dni przed
konferencjg), a takze proby przed Konferencjg z moderatorem. Podczas spotkania roboczego
przedstawiciele Zamawiajgcego, Wykonawcy oraz prowadzacy omodwig scenariusz oraz inne

szczegobty organizacyjne.

Wykonawca na etapie realizacji umowy, w terminie do 5 dni roboczych od jej podpisania przedstawi

propozycje trzech moderatoréw, z ktérych Zamawiajacy dokona wyboru.

Koszty wynagrodzenia ww. osoby ponosi Wykonawca.

8. Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatorow
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Wykonawca przygotuje, wyprodukuje i dostarczy identyfikator ze smycza:

9.

100 sztuk identyfikatorow (dwustronnych; imiennych) oraz 20 sztuk jako pula ,pustych” — do
recznego wpisania danych; identyfikatory z podziatem na trzy kolory, tj. uczestnik,

organizator, prelegent).

przygotowanie projektu graficznego identyfikatora dwustronnego (np. z programem lub
kodem QR do programu, danymi uczestnikdéw, logotypem Zamawiajgcego lub/i innymi
logotypami). Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcego min. 3 wizualizacje graficzne

projektu identyfikatora.

wydruk identyfikatora wraz z otworem umozliwiajgcym zawieszenie identyfikatora na
smyczy, w petnym kolorze, na papierze kredowym min. 350g, w rozmiarze ok. 10x15 cm [+/-

3cm].

produkcja 120 szt. smyczy - smycz sublimacyjna wykonana z poliestru z metalowym jednym
karabinczykiem. Szerokos$¢ smyczy: 20 mm; dtugosc (przed ztozeniem na pét) w przedziale
800 mm - 1000 mm) z nadrukiem petnokolorowym (dwustronnym) z logotypem
Zamawiajgcego lub/i innymi logotypami (na podstawie projektu wykonanego przez
Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego). Wykonawca przedstawi do wyboru

Zamawiajgcego min. 3 wizualizacje graficzne projektu smyczy.

dystrybucja identyfikatoréw wsrdd uczestnikdw w punkcie rejestracji.

Zapewnienie wyzywienia

Wykonawca zapewni ustuge cateringowg dla uczestnikéw Konferencji (dla maksymalnie 100 oséb

jednoczesnie). Na etapie realizacji umowy Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcego trzy

propozycje firm realizujgcych ustugi cateringowe, chyba, ze obiekt w ktérym realizowane bedzie

wydarzenie nie dopuszcza mozliwosci skorzystania z innych niz odgdrnie ustalona firma $wiadczaca

ustugi cateringowe.

Ustuga musi zostac zrealizowana zgodnie z ponizszym opisem.

Stata przerwa kawowa — sktadajaca sie z uzupetnianych na biezgco przekasek, owocdw,

deserdw oraz napojow, tj.

o przekaski zimne typu finger food — co najmniej cztery rodzaje, w tym jedna

wegetarianska (nie mniej niz 150 g na osobe);

o desery—co najmniej trzy rodzaje, np. ciasto krojone, deser podany w pucharku, mus (nie

mniej niz 150 g na osobe);
o owoce filetowane — co najmniej trzy rodzaje;

o napoje — nielimitowane: Swiezo parzona kawa z ekspresu cisnieniowego i herbata

(minimum cztery rodzaje, tj.: czarna i zielona, w torebkach) wraz z nielimitowanymi
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dodatkami, tj. mleko, $mietanka do kawy, cukier, cytryna; napoje zimne, tj. woda
gazowana i niegazowana (bez limitu) oraz soki owocowe 100% (co najmniej dwa rodzaje;

minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe).
e Lunch w formie szwedzkiego stotu, tj.

o zupe — dwa rodzaje do wyboru (nie mniej niz 250 ml na osobe, w tym jedna

wegetarianska);

o danie gtéwne na gorgco — trzy rodzaje do wyboru (w tym jedno danie miesne, jedno

rybne i jedno danie wegetarianskie);

o ciepte dodatki— dwa rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane, ryz, warzywa gotowane

(nie mniej niz 600 g na zestaw skfadajacy sie z dania na gorgco ora cieptych dodatkow);

o zimne dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. surowki, satatki (nie mniej niz 150 g na

osobe).
o Napoje jak przy przerwie kawowe;j.

Wykonawca zapewni oznaczenie kazdej z potraw w jezyku polskim, tj. jej opis wraz z informacjg o

daniu wegetarianskim i bezglutenowym.

Wykonawca dostarczy i przygotuje stoty cateringowe oraz stoliki koktajlowe w liczbie dostosowanej
do uczestnikdow Konferencji, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte nakrycia muszg by¢
czyste, wyprasowane, nieuszkodzone oraz jednolite. Wykonawca zapewni symboliczne dekoracje,
np. swieze kwiaty na kazdym ze stotéw koktajlowych oraz na stotach cateringowych, nawigzujgce

kolorystycznie do pozostatych elementéw Konferencji.

W przypadku zgtoszenia do udziatu oséb poruszajacych sie na wdzkach inwalidzkich, Wykonawca

powinien rowniez zapewnic dla nich dostosowane miejsce umozliwiajgce spozywanie positku.

Uwaga!

Zaleca sie, aby kawa do przygotowania serwisu kawowego posiadata certyfikat Fairtrade lub inny
réwnowazny certyfikat, ktéry potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali przynajmniej cene
minimalnqg zapewniajgcq im zwrot kosztow produkcji i godziwe wynagrodzenie, wyptacona zostata
im roczna premia Fairtrade lub réwnowazna premia na projekty rozwojowe wspierajgce spotfecznosc
lokalng, zapewniona jest mozliwosc¢ udzielania prefinansowania zakupu kawy przez grupe
producenckq, zapewnione sq odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami
Miedzynarodowej Organizacji Pracy (ochrona praw kobiet i przeciwstawianie sie ich dyskryminacji,
zakaz pracy przymusowej i niewykorzystywanie pracy dzieci, wolnosc zrzeszania sie, bezpieczeristwo
i ochrona zdrowia) oraz przestrzegane sq standardy srodowiskowe (producent ocenia swoje
oddziatywanie na srodowiskowo i tworzy plan jego minimalizacji, stopniowe ograniczanie uzycia w
rolnictwie srodkow chemicznych, zakaz stosowania GMO, stopniowe wdrazanie zrownowazonych

systemow zagospodarowania odpadow, zapobieganie pozarom lasow).
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Wymogi dotyczace ustug cateringowych:

= Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: podgrzewacze, naczynia,
zastawe stotowa, szklanki, filizanki, sztucce, serwetki, srodki dezynfekujace i higieny oraz inne
przedmioty niezbedne do realizacji ustugi, tak, aby w szczegdlnych przypadkach (zaginiecia,
zniszczenia etc.) Wykonawca mogt w kazdej chwili dany przedmiot zastgpi¢ innym, bez szkody dla
jakosci $wiadczonej ustugi;

. Wszystkie naczynia do positkdw powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne,

a sztuéce metalowe. Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn i sztuécéw
jednorazowych;

. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn, dbatosé

o estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposdb podawania positkdw, a takze biezgce usuwanie i
utylizacje odpadkow i Smieci w trakcie Wydarzenia;

. Wykonawca, najpdzniej do 10 dni kalendarzowych przed Wydarzeniem, przedstawi do
akceptacji Zamawiajgcego propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezen zgtoszonych przez
Zamawiajgcego w terminie jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni wskazane
uwagi i ponownie przedtozy Zamawiajgcemu poprawione menu w terminie jednego dnia
roboczego;

. Wszystkie serwowane dania muszg spetniaé najwyzsze kryteria w zakresie smaku i wygladu,
w tym odpowiadac standardowi positkéw serwowanych na spotkaniach z udziatem delegacji na

szczeblu ministerialnym i dyrektorskim, muszg by¢ podane w sposéb elegancki i wytworny.

Wykonaweca zapewni obstuge kelnerska, w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikdw Wydarzenia

oraz formy serwowania cateringu, ktéra powinna spetnia¢ nastepujgce wymagania:

. doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,

] dobry stan zdrowia,

. wysoki poziom kultury osobistej, punktualnos$¢, dyscyplina i obowigzkowos¢,

. niekaralnos¢,

] ukonczone 18 lat,

= obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. strdj o charakterze oficjalnym,

dopasowany do rangi i charakteru Wydarzenia. Stroj dla kelneréw/kelnerek zgodny ze standardami

ustug cateringowych.

Koszty wynagrodzenia ww. osdb ponosi Wykonawca.

10. Zapewnienie relacji video

Wykonaweca przygotuje relacje video w postaci 2-3 minutowego filmu reportazowego z Konferencji.
Montaz musi by¢ dynamiczny, zgodny z nowoczesnymi standardami, musi prezentowac

najwazniejsze i najciekawsze momenty Konferencji, zawiera¢ podktad muzyczny, intro i outro, belki
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z podpisami, uwzglednia¢ wymagane logotypy. W materiate filmowym Wykonawca powinien

uwzglednic:
e wypowiedzi wybranych oséb tzw. setki,

e tekst lektora - Wykonawca przesle do wyboru Zamawiajgcego co najmniej 3 propozycje
lektora. Zamawiajgcy moze nie skorzysta¢ z zamodwienia ustugi dotyczacej podktadu

lektorskiego.
Ostateczna zawartos¢ filmu zostanie ustalona pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

Wykonawca wykona ww. materiaty filmowe z materiatéw witasnych zrealizowanych podczas
Konferencji, montaz materiatéw filmowych musi by¢ przeprowadzony w uzgodnieniu z
Zamawiajgcym, tj: w ramach przygotowania materiatéw filmowych Wykonawca zobowiazuje sie
stosowad do wszelkich wskazowek i wytycznych dotyczacych sposobu realizacji zadania przekazanych
przez Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni rowniez ekipe rejestrujacag catg Konferencje w jakosci

FULL HD, realizacje uje¢ co najmniej z 1 kamery, montaz i udzwiekowienie itp.

Wykonawca przedstawi zmontowany materiat filmowy do akceptacji Zamawiajgcego w ciggu
maksymalnie 4 dni roboczych od zakoriczenia konferencji. Po akceptacji materiatu filmowego
Wykonawca dostosuje film do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, w tym przygotuje i przekaze

Zamawiajgcemu:

e napisy do filmu w jezyku polskim, ktére bedg zsynchronizowane z nagraniem (napisy
rozszerzone przygotowane w pliku srt.);

e transkrypcje, deskrypcje lub audiodeskrypcje do filmu w zaleznosci od jego formy.

Koszty wynagrodzenia ww osoby/oséb ponosi Wykonawca.
Pozyskanie zgdd wizerunkowych od wszystkich oséb pojawiajacych sie na zdjeciach oraz nagraniach

lezy po stronie Zamawiajgcego.

11. Zapewnienie koordynatora-rezysera i przygotowanie scenariusza.

Wykonawca zapewni koordynatora-rezysera, ktory bedzie odpowiedzialny za koordynowanie catosci

prac zwigzanych z przygotowaniem i organizacjg Konferencji.

We wspodtpracy z Zamawiajgcym, Wykonawca przygotuje szczegétowy scenariusz Konferencji tzw.
szpigiel, uwzgledniajgcy wszystkie punkty programu, w tym m.in. wystgpienie otwierajace,
prezentacje, panele dyskusyjne itp. W scenariuszu przedstawione zostang rowniez pozycje zwigzane
z udzwiekowieniem oraz materiatami prezentowanymi na ekranie, rozmieszczeniem mebli na scenie

itp. Scenariusz przygotowany zostanie w formacie umozliwiajgcym Zamawiajgcemu jego edycje.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji scenariusza w

terminie nie krétszym niz 2 dni robocze przed Konferencja.
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Koordynatorem-rezyserem musi by¢ osoba z doswiadczeniem w koordynowaniu-rezyserowaniu
duzych konferencji/wydarzen/forum/kongreséw w formule hybrydowej, z uwzglednieniem realizacji

materiatow wideo.

Koordynator musi byé dostepny przez caty okres realizacji umowy oraz na miejscu podczas realizacji

konferencji a takze czynnie uczestniczyé w spotkaniach roboczych z Zamawiajgcym.

Koszty wynagrodzenia ww. osoby ponosi Wykonawca.

Podstawowe zasady wspotpracy:

1. Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego w miejsce przez niego wskazane, w ciggu
5 dni roboczych od dnia zakonczenia Konferencji wszystkie niewykorzystane materiaty.

2. Wykonawca bedzie posiadat aktualng polise OC i NNW w ramach wykonywanej przez siebie
dziatalnosci.

3. W trakcie realizacji zamdwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspodtpracowat
z Zamawiajgcym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, niebedgcymi
pracownikami Zamawiajgcego.

4. Przy realizacji zamoOwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie
z Wykonawca drogg mailowa, telefoniczng lub osobiscie.

5. Wszystkie materiaty i elementy aranzacji, ktére zostang zaprojektowane (powstang)
w trakcie realizacji zamodwienia muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed wyprodukowaniem. Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiajacy
bedzie zgtaszat w formie elektronicznej w ciggu 2 dni roboczych (przez dni robocze
Zamawiajgcy rozumie dni nastepujgce kolejno po sobie od poniedziatku do pigtku
z wytgczeniem $wiat). Wykonawca bedzie zobowigzany do wprowadzenia poprawek réwniez
w ciggu 2 dni roboczych.

6. Materiaty przygotowane specjalnie na Konferencje (np. elementy aranzacji, z wytgczeniem
ekranu) przechodza na wytgczng witasno$¢ Zamawiajacego ibedg przez niego
wykorzystywane w nieograniczonym miejscu i czasie. Zamawiajgcy moze nie skorzystac z tej
mozliwosci informujgc o tym wybranego Wykonawce.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do realizowania Przedmiotu zaméwienia zgodnie z ,Wytyczne
dotyczqgce realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
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