
UPROSZCZONY SCHEMAT POSTĘPOWANIA W TRYBIE NEGOCJACJI BEZ OGŁOSZENIA 

na podstawie przesłanki z art. 301 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  

(postępowanie o wartości poniżej progów unijnych) 

Zamawiający może udzielić zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia ze względu na pilną potrzebę udzielenia zamówienia niewynikającą z przyczyn leżących po stronie 
zamawiającego, której wcześniej nie można było przewidzieć, nie można zachować terminów określonych dla trybu podstawowego.   

                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   

       Negocjacje z wykonawcą 
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
             

         

  

Przekazanie zaproszenia do 
negocjacji wykonawcom  

swoboda w wyborze wykonawców 
(wszczęcie postępowania) 

Zamawiający, po wszczęciu postępowania, może 
zamieścić w Biuletynie Zamówień Publicznych 
ogłoszenie o zamiarze zawarcia umowy  

(art. 302 ustawy Pzp)  
 

Zamawiający zaprasza do negocjacji 
wykonawców w liczbie 

zapewniającej konkurencję, nie 
mniejszej niż 3, chyba że ze względu 

na specjalistyczny charakter 
zamówienia liczba wykonawców 

mogących je wykonać jest mniejsza, 
jednak nie mniejsza niż 2. 

(art. 300 w zw. z art. 210 ust. 3 
ustawy Pzp) 

Obowiązkowa minimalna treść 
zaproszenia do składania ofert:  
art. 300 w zw. z art. 212 ust. 2 ustawy Pzp.  
 

Obowiązkowa minimalna treść zaproszenia do negocjacji:  

art. 300 w zw. z art. 210 ust. 2 ustawy Pzp 

Negocjacje z zaproszonymi wykonawcami 
mają charakter poufny  

mogą być prowadzone ustnie 
 (zob. art. 61 ust. 2 Pzp) 

Zasady prowadzenia negocjacji  

1) zapewnienia podczas negocjacji 
ofert równego traktowania 
wszystkich wykonawców, 

2) nieudzielania informacji 
w sposób, który mógłby zapewnić 
niektórym wykonawcom 
przewagę nad innymi 
wykonawcami 

Na podstawie art. 300 w zw. z 
art. 211 ustawy Pzp 
zastosowanie:  

• odpowiednio art. 165 
ust. 1 i 2 ustawy Pzp, 

• art. 166 ust. 2 ustawy 
Pzp. 

Zakończenie negocjacji 

o zakończeniu negocjacji zamawiający informuje równocześnie 
wszystkich pozostałych wykonawców, a następnie zaprasza 

do składania ofert wykonawców, z którymi prowadził 
negocjacje i którzy pozostali w postępowaniu  

(art. 300 w zw. z art. 212 ust. 1 ustawy Pzp) 

Zaproszenie do składania ofert  
 



 

 

 

 

                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
   

Dokumenty zamówienia 
 

❖ przekazywane wraz z zaproszeniem do składania 
ofert (art. 303 ust. 1 ustawy Pzp), 

❖ zawierają co najmniej informacje, o których mowa 
w art. 281 ust. 1 ustawy Pzp, 

❖ do wyjaśnień i zmiany treści dokumentów 
zamówienia stosuje się odpowiednio: art. 284, 
art. 285 oraz art. 286 ust. 1, 3, 5, 7 i 8 ustawy Pzp, 

❖ w przypadku gdy zamawiający żąda od 
wykonawców wniesienia wadium, określa jego 
kwotę w wysokości nie większej niż 1,5% wartości 
zamówienia. 

Wykonawcy składają oferty  

Ocena ofert  

Wybór oferty 
najkorzystniejszej 

Termin składania ofert określa 
się w zaproszeniu do składania 
ofert mając na uwadze czas 
potrzebny wykonawcom do 
przygotowania oferty. 
 

Zastosowanie znajdzie rozdział 5 (ocena ofert) w 
dziale II Pzp: 
 

❖ Wyjaśnianie treści oferty i poprawianie 
omyłek 

❖ Wyjaśnianie rażąco niskiej ceny 
❖ Przesłanki odrzucenia ofert (art. 226 

ustawy Pzp), w tym kwalifikacja 
podmiotowa wykonawcy.  

 

Zaproszenie do składania ofert  
 

Ogłoszenie o wyniku postępowania 
Zamawiający nie później niż w terminie 30 dni od dnia zakończenia postępowania 

o udzielenie zamówienia zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie 
o wyniku postępowania zawierające informację o udzieleniu zamówienia lub 

unieważnieniu postępowania (art. 309 ust. 1 ustawy Pzp) 

W przypadku, o którym mowa w art. 301 ust. 1 
pkt 3  (pilna potrzeba udzielenia zamówienia), 
zamawiający może odstąpić od żądania złożenia 
przez wykonawcę oświadczenia, o którym mowa 
w art. 125 ust. 1. 
 
(art. 300 w zw. z art. 212 ust. 4 ustawy Pzp) 

Zawarcie umowy 
(zakończenie postępowania) 

Unieważnienie postępowania 
 

art. 255, art.256 i art. 310 pkt 2 ustawy Pzp - 
jeżeli zachodzą przesłanki określone w 

ustawie Pzp 

ALBO  


