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Opis zadania
I. PRZEDMIOT ZADANIA 
Przedmiotem zadania jest organizacja i obsługa spotkania, dla maksymalnie 60 osób z różnych instytucji.
II. TERMIN i MIEJSCE 
W jednym z terminów: 13-15 maja 2020 r lub 18-20 maja 2020 r. w Lublinie. 

III. ZAKRES USŁUG
Wykonawca zapewnia usługi: 
1. Hotelowe:

· nocleg, ze śniadaniem w hotelu o standardzie co najmniej czterogwiazdkowym zlokalizowanym na terenie Lublina. Pokoje powinny być jednoosobowe lub dwuosobowe do jednoosobowego wykorzystania: pierwsza doba (13/14 maja lub 18/19 maja) dla 10 osób, druga doba (14/15 maja lub 19/20 maja) –dla 35 osób,
· sala konferencyjna w hotelu na obrady dla 60 osób wraz z laptopem, ekranem, projektorem multimedialnym.
2. Gastronomiczno-restauracyjne: 
a) Obiad

· 14 lub 19 maja dla 60 osób, w hotelu, składający się z: 

· zupy - 2 rodzaje,

· dania głównego – 3 rodzaje,

· ciast - 3 rodzaje,

· napojów ciepłych i zimnych. 

· 15 lub 20 maja dla 35 osób, w hotelu, składający się z pozycji jak 14 lub 19 maja, jednak z niepowtarzających się potraw. 
b) Serwis kawowy
· 14 lub 19 maja dla 60 osób, ustawiony przed salą konferencyjną, składający się z: 

· kawy z ekspresów ciśnieniowych, śmietanki, herbaty, cytryny, cukru, 

· wody mineralnej gazowanej i niegazowanej, 
· soków,
· świeżych owoców filetowanych,
· ciastek.
c) Kolacja
· 14 lub 19 maja dla 60 osób w hotelu, składającą się z:

· zupy - 2 rodzaje,
· dania głównego – 3 rodzaje,

· deseru – 2 rodzaje,
· wędlin w ilości min. 50 g/1 os.,
· serów w ilości min. 50 g/1 os.,
· sałatki – 2 rodzaje,

· pieczywa,

· napojów ciepłych i zimnych . 

3. Transportowe: 

· 13 lub 18 maja przewóz busem dla 10 osób na trasie Warszawa – Lublin,

· 14 lub 19 maja przewóz autokarem dla 50 osób na trasie Warszawa – Lublin oraz 15 lub 20 maja przewóz autokarem na trasie Lublin – Warszawa, 
4. Usługi fotograficzne - fotograf, który będzie dokumentował obrady 14 lub 19 maja oraz wizytację projektów 14 lub 19 maja  oraz 15 lub 20 maja w Lublinie i jego okolicach.
5. Koordynacji organizacji i obsługi spotkania.
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