REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W BYDGOSZCZY

Zatacznik nr 1 do zapytania
w celu oszacowania warto$ci zaméwienia
z dnia 25 wrze$nia 2023 r.
WSS.082.7.2023.SS

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie jednodniowej konferencji informacyjnej (eksperckiej) stanowiacej
podsumowanie realizacji Projektu nr POIS.02.05.00-00-0003/17 pn. ,,Remediacja terendéw zanieczyszczonych w rejonie
dawnych Zaktadéw Chemicznych ,ZACHEM” w Bydgoszczy w celu likwidacji zagrozen zdrowotnych i Srodowiskowych,
w tym dla obszaru Natura 2000 Dolina Dolnej Wisty oraz Morza Battyckiego” oraz zakup materiatéw promocyjnych
na potrzeby konferencji.

Opis przedmiotu zaméwienia ma za zadanie zaprezentowaé minimalne wymagania Zamawiajgcego wzgledem realizacji
zadania:

Konferencja informacyjna (ekspercka)

Nazwa i kody CPV:

Gléwny kod CPV:

55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
Dodatkowe kody CPV:

55110000-4 - Hotelarskie ustugi noclegowe

55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
79342200-5 - Ustugi w zakresie promocji

79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez

Na przedmiot zamoéwienia sktada sie:
— zorganizowanie jednodniowej konferencji informacyjnej;
— opracowanie, w uzgodnieniu z Zamawiajacym, projektow graficznych materiatéw promocyjnych, wykonanie
tych materiatéw oraz ich dostawa do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego.

L. Jednodniowa konferencja informacyjna

Wykonawca w ramach realizacji zadania zorganizuje jednodniowa konferencje informacyjna (ekspercka)
z udziatem m.in. przedstawicieli organéw administracji rzadowej oraz samorzadowej, sektora pozarzadowego
i prywatnego ekspertow z dziedziny remediacji itp., podsumowujaca efekty Projektu (tzw. dobre praktyki).
Termin konferencji 24 listopada lub 1 lub 8 grudnia 2023 r.
— Liczba uczestnikow - maksymalnie 100 oséb (doktadna liczba uczestnikdw konferencji podana zostanie
Wykonawcy nie pdZniej niz na 5 dni przed jej terminem).
— Konferencja winna odbywac¢ sie na terenie miasta Bydgoszczy lub w odleglosci nie wiekszej niz 20 km
od siedziby Zamawiajgcego.
— Konferencja winna odbywac sie w obiekcie o standardzie co najmniej 4-gwiazdkowym, okreslonym zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek
i przewodnikéw turystycznych (Dz.U.z 2020 r. poz. 2211, z p6Zn. zm.) oraz aktéw wykonawczych. Zamawiajacy
bedzie weryfikowatl spetnianie tego warunku poprzez Centralny Wykaz Obiektéw Hotelarskich
https://turystyka.gov.pl/cwoh. Brak Obiektu w Centralnym Wykazie Obiektéw Hotelarskich skutkowat bedzie
odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U.z 2023 r. poz. 1605);
— Sala konferencyjna winna podsiada¢ odpowiednio jasne o$wietlenie z mozliwos$cia jego zaciemnienia,
ogrzewania i klimatyzacji.
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Do zadan Wykonawcy nalezeé bedzie:
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W

-~

N

przygotowanie, w uzgodnieniu z Zamawiajacym, projektu graficznego zaproszenia na konferencje - w terminie 7 dni
od dnia podpisania umowy;

prowadzenie naboru uczestnikéw konferencji;

zbieranie listy obecnos$ci od uczestnikoéw - zapewnienie m.in. dwdch oséb rejestrujacych w celu sprawnej obstugi
uczestnikdéw(rejestracja od godz. 10.30);

wydawanie uczestnikom konferencji pakietow materiatéw promocyjnych podczas rejestracji;

zapewnienie niezbednego, odpowiednio skonfigurowanego, podtaczonego i gotowego do uzycia kompletu sprzetu,
ktéry umozliwi realizacje konferencji w tym: nagto$nienie, laptop do odtwarzania materialdéw multimedialnych
z oprogramowaniem, projektor multimedialny kompatybilny i potaczony z laptopem, ekran do wys$wietlania
prezentacji umieszczony w sposéb umozliwiajacy widoczno$¢ prezentacji dla uczestnikéw konferencji z kazdego
miejsca siedzacego, w tym dla prelegentow;

zapewnienie obstugi technicznej sprzetu, o ktérym mowa w pkt 5;

zapewnienie konferansjera prowadzacego i czuwajacego nad przebiegiem konferencji;

zapewnienie oprawy muzycznej podczas uroczystej kolacji (w godzinach 19:00-0:00) - muzyka z glo$nika
odtwarzana w tle;

zapewnienie uczestnikom konferencji cateringu;

a) serwis kawowy - w ofercie cenowej w ramach swiadczonej ustugi cateringowej nalezy uwzgledni¢

Zapewnienie:

e serwisu kawowego w systemie ciggtym w nieograniczonej ilosci,

e napoje ciepte (kawa z ekspresu ciSnieniowego lub zaparzacza, co najmniej 3 rodzaje herbat
w torebkach),

e napojow zimnych (woda gazowane i niegazowana), soki owocowe 100% (co najmniej 2 rodzaje),

e ciastek kruchych (minimum 3 rodzaje) oraz ciast pieczonych (minimum 3 rodzaje), $wiezych
owocow (owoce sezonowe np. jabtka, banany, winogrona, mandarynki),

e dodatkéw takich jak cukier, mleko do kawy, cytryna;

Serwis kawowy winien by¢ dostepny na 1 godzine przed rozpoczeciem wydarzenia jak réwniez

na 1 godzine po zakonczeniu wydarzenia.

b) lunch/oblad (ok. godz. 14:30) - w formie bufetu obejmujacy:

przystawki zimne - tzw. ,,zimna ptyta”,

= 2 rodzaje zupy oraz minimum 3 rodzaje dania gtéwnego (miesne, rybne, warzywne),
z dodatkami skrobiowymi oraz suréwka/satatkami,

= 2 rodzaje deseréw do wyboru (wyroby cukiernicze),

= kawe i herbate wraz z dodatkami: cukier, cytryna, mleko,

= soki owocowe 100% - 2 rodzaje

= wode mineralng gazowang i niegazowana;

c) uroczysta kolacja (w godz. 19.00-24.00) - dla wszystkich uczestnikéw konferencji (max 100 os6b)
w formule zasiadane;j.
=  Stoty powinny by¢ nakryte obrusami, na Srodku $wiece oraz dekoracje z zywych kwiatéow.
= Kolacja powinna sktada¢ sie z dania gtéwnego serwowanego do stotu oraz odrebnego menu
bufetowego ktére powinno zawierac:
e przystawki (minimum 4 rodzaje) - tzw. ,zimna ptyta”,
e safatki (min 4 rodzaje),
e dania ciepte do wyboru (miesne, rybne i warzywne - 4 rodzaje) wraz
z dodatkami,
desery min 2 do wyboru (wyroby cukiernicze, owoce),
sok 100% - 3 rodzaje,
woda mineralna (gazowana i niegazowana),
Swiezo parzona gorgca kawa z ekspresu ci$nieniowego lub zaparzacza i herbata
(co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach),
e dodatki: cukier, cytryna, mleko;
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d) Inne wymagania dotyczace cateringu:

e w razie potrzeby Wykonawca zapewni positki uwzgledniajgce preferencje
zywieniowe lub specjalne potrzeby uczestnikéw zwigzane z uwarunkowaniami
zdrowotnymi lub aspektami kulturowymi i religijnymi, np. potrawy bezglutenowe,
niezawierajgce wskazanych sktadnikéw lub alergenéw - alternatywnie
do proponowanych positkéw. Zamawiajacy zglosi Wykonawcy konieczno$c¢
uwzglednienia takich positkbw w ramach procedury zgloszenia uwag
do propozycji menu, przewidzianej w umowie w sprawie zaméwienia publicznego,
lub wraz z lista uczestnikéw konferencji.

e wszystkie naczynia do positkow powinny by¢ szklane lub ceramiczne
(z wytaczeniem plastiku);

e nalezy zapewni¢ wyposazenie do organizacji wszystkich positkéw (miedzy innymi:
stoly, obrusy - tkanina, krzesta, naczynia, sztuéce itp.);

e nalezy uwzgledni¢ w ofercie obstuge kelnerska - serwis gastronomiczny
wszystkich positkéw (naktadanie i podawanie positkéw, sprzatanie stotow)
w liczbie zapewniajacej sprawng organizacje, podawanie positkow i sprzatanie;

e menu nalezy przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego nie p6éZniej niz na 14 dni
przed konferencjg badz na wezwanie Zamawiajacego;

e w ofercie nalezy uwzgledni¢ przygotowanie positkdw zgodnie z zasadami
racjonalnego zywienia, urozmaiconych z pelnowartosciowych $§wiezych
produktéw z waznym terminem przydatnos$ci do spozycia;

e Zamawiajacy zastrzega, iz w calym menu nie mogg sie powtarzaé produkty/dania
raz zaproponowane, tj. np. takie same satatki, takie same zupy lub gtéwny produkt
dania podczas wskazanego wydarzenia.

Miejsce wydawania positkow (lunch/obiad, kolacja) musi znajdowac sie w tym samym obiekcie, w ktérym bedzie
odbywata sie konferencja, w innym pomieszczeniu niz sala konferencyjna. Ww. miejsce, tj. przeznaczone dla celéw
konsumpcyjnych musi by¢ wyposazone w krzesta i stoty wedtug obowiazujacych standardow.

Poniewaz udziat uczestnikéw w konferencji bedzie bezptatny, w koszty imprezy nalezy wkalkulowac koszt wynajmu
60 pokoi hotelowych 1 osobowych lub wieloosobowych, w ktérych zakwaterowane beda pojedyncze osoby - 60 0s6b
(noclegi ze $niadaniami). Doktadna liczba uczestnikdw korzystajacych z noclegu podana zostanie Wykonawcy nie
pbZniej niz na 5 dni przed konferencja; Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktérej potowa miejsc noclegowych
zlokalizowana bedzie w innym obiekcie, o standardzie minimum 3 gwiazdkowym, zlokalizowanym w odlegtosci
nie wiekszej niz 1 km od miejsca konferencji.

W Kkoszty imprezy nalezy wkalkulowal takze koszt zapewnienia 60 miejsc parkingowych. Doktadna liczba
uczestnikéw korzystajacych z parkingu podana zostanie Wykonawcy nie pézZniej niz na 5 dni przed konferencjg;
Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktérej potowa miejsc parkingowych zlokalizowana bedzie w innym obiekcie,
w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km od miejsca konferenciji.

Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywista wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy, ktérg Zamawiajacy zobowigzany
bedzie zaptaci¢ za prawidtowq realizacje zamo6wienia, obliczona zostanie w oparciu o faktyczng liczbe uczestnikow
konferencji, podana przez Zamawiajacego nie pdzniej niz na 5 dni przed terminem konferencji.

Materialy promocyjne na potrzeby konferencji

W ramach realizacji zadania Wykonawca opracuje, w uzgodnieniu z Zamawiajacym, projekty graficzne materiatéw
promocyjnych, wykona te materiaty oraz dostarczy je do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego nie pdzniej niz
w dniu konferencji.

W wycenie materiatéw nalezy uwzglednic:

1.
2.

dwa dwustronne roll upy materiatowe o szeroko$ci minimum 120 cm,
materiaty promocyjne konferencji:
a) torby ekologiczne:
— naktfad 100 sztuk
— wykonanie z bawelny o gramaturze nie mniejszej niz 280 g/m?
kolor zielony lub czarny (do uzgodnienia z Zamawiajacym)
— rozmiar ok. szer. 38 cm x wys. 42 cm
—  dtugos$¢ uchwytéw 65 cm
b) dtugopis TOUCH PEN
— naktad 100 sztuk
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— kolor zielony lub biaty (do uzgodnienia z Zamawiajgcym)
—  korpus metalowy
— gumka do ekranéw dotykowych
— wersja slim
— znakowanie - grawer po obu stronach
c) notatnik A4
— naktad 100 sztuk
— format A4
— zadruk wnetrza jednostronny 1+0
— zadruk okladki jednostronny 4+0 CMYK
— foliowanie oktadki btysk
— oktadka - gramatura minimum 300 g
— wnetrze - offset gramatura minimum 80 g
— spiralowanie po dtugim boku, spirala metalowa biata, srebrna lub czarna
— wktad ok. 100 kartek w kratke
d) filizanka z podstawka
— naktad 100 sztuk
— kolor zielony lub bialy (do uzgodnienia z Zamawiajacym)
—  pojemnos¢ 200-250 ml
— spodek o $rednicy ok. 15,5 cm
— filizanka i spodek pakowane w biate kartonowe opakowanie
— nadruk kolorowy na filizance i opakowaniu
— ceramika i nadruk odporne na dziatanie zmywarki

3. Wykonawca wykonaniem przedstawi projekt logowania Zamawiajagcemu do akceptacji.

Wymagania, dotyczace parametréow i jakosci materiatéw Zamawiajgcy okreslit w pkt. 2. Ilekro¢ jest w nich mowa
w stosunku do okreslonego materiatu o parametrze ,ok.” nalezy przez to rozumie¢ tolerancje +/- 10% od parametru
podanego dla danego materiatu.

W zwigzku z obowigzkami Zmawiajacego jako Beneficjenta Projektu w zakresie stosowania zasad promocji projektéw
dofinansowanych przez Unie Europejska potencjalny Wykonawca zobowigzany bedzie do stosowania we wszystkich
wykonanych efektach przedmiotu zaméwienia, aktualnych na dzien podpisania z Wykonawcg umowy, wytycznych
w zakresie informacji i promocji, w szczeg6lnoSci: zasady okreslone w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta
programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” (dla uméw podpisanych od 1 stycznia
2018r.) oraz ,Wytycznych wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji”. Ww. wytyczne dostepne s3a na stronie https://www.pois.gov.pl/strony/o-
programie/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-informacji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-

lata-2014-2020/.

Kolorystyka logotypéw zostata wskazana w ogélnodostepnej Ksiedze Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakéw programoéw polityki sp6jnosci na lata 2014-2020 - dla uméw podpisanych od 1 stycznia 2018 .
Pozostate kolory zgodnie z zaproponowanym i uzgodnionym z Zamawiajagcym projektem.
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