DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA RODZINY, PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ

Warszawa, dnia 3 kwietnia 2024 r.

Poz. 13

ZARZADZENIE NR 13
MINISTRA RODZINY, PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ
z dnia 30 marca 2024 r.

w sprawie Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji
w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej

Na podstawie art. 7 ust. 4 pkt. 5 oraz art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1188 oraz z 2023 r. poz. 1195, 1234 i 1641) w zwiazku z § 20 ust.
1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz.U. z 2017 r. poz.
2247) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

1. System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Ministerstwie Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej, zwanym dalej ,,Ministerstwem”, stanowi strategi¢ dziatania w zakresie zapewnienia
wiasciwej ochrony informacji w Ministerstwie.

2. Celem Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Ministerstwie jest ochrona informacji
przed utrata poufnosci, dostgpnosci oraz integralnosci informacji w komodrkach organizacyjnych
Ministerstwa oraz w systemach stuzacych do przetwarzania informacji w Ministerstwie.

§ 2.

Zarzadzanie bezpieczefistwem informacji w Ministerstwie jest realizowane w szczegolnosci przez
monitorowanie, aktualizowanie i doskonalenie procedur, polityk, regulaminow regulujacych zasady
bezpieczenstwa informacji w Ministerstwie.

§3.

Dyrektor Generalny Ministerstwa sprawuje nadzor nad Systemem Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji.

§ 4.

Na System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Ministerstwie sktadajg si¢ w szczegdlnosci
nastgpujace obszary:

1) bezpieczenstwo teleinformatyczne;

2) bezpieczenstwo osobowe;
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3) bezpieczenstwo fizyczne;
4) Dbezpieczenstwo obiegu dokumentow;

5) ochrona danych osobowych.

§ 5.

1. Obszar bezpieczenstwa teleinformatycznego reguluje Polityka Bezpieczenstwa Informacji w obszarze
IT Ministerstwa.

2. Za zapewnienie wlasciwego poziomu bezpieczenstwa narzedzi i rozwigzan teleinformatycznych
eksploatowanych w Ministerstwie, w szczegdlnos$ci bezpieczefistwa przetwarzanych przez nie
informacji i danych osobowych, odpowiada Departament Informatyki.

3. Obszar bezpieczenstwa osobowego i fizycznego reguluje instrukcja kontroli ruchu osobowego
1 materiatowego oraz organizacji ruchu pojazdow i przydziatu miejsc parkingowych w Ministerstwie.

4. Obszar bezpieczenstwa obiegu dokumentéw reguluje instrukcja kancelaryjna, jednolity rzeczowy
wykaz akt i1 instrukcja w sprawie organizacji i1 zakresu dziatania archiwum zakladowego
Ministerstwa.

5. Za zapewnienie bezpieczenstwa osobowego i fizycznego oraz bezpieczenstwa obiegu dokumentdéw
w Ministerstwie odpowiada Biuro Obstugi Ministerstwa.

6. Obszar ochrony danych osobowych reguluje Polityka ochrony danych osobowych w Ministerstwie.
Za monitorowanie przestrzegania w Ministerstwie przepisow dotyczacych ochrony danych
osobowych odpowiada Inspektor Ochrony Danych.

§ 6.

1. W Ministerstwie powotuje si¢ Zespot do spraw Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji,
zwany dalej ,,Zespotem”.

2. Zespot ma na celu wsparcie Dyrektora Generalnego Ministerstwa w procesie zarzadzania
bezpieczenstwem informacji.

3. Do zadan Zespotu nalezy:

1) monitorowanie aktualizacji regulacji wewnetrznych i inicjowanie propozycji rozwigzan
w zakresie dotyczacym obszarow, o ktorych mowa w § 4, w szczegolnosci w oparciu o analizg:

a) charakteru incydentow naruszenia bezpieczenstwa informacji, sporzadzona na podstawie
zbiorczych informacji przekazywanych przez poszczegolnych cztonkow Zespotu,

b) ryzyka, sporzadzong na podstawie Polityki Bezpieczenstwa Informacji w obszarze IT
Ministerstwa;

2) proponowanie wdrozenia dziatan w celu usprawnienia poszczegdlnych obszardéw, o ktérych
mowa w § 4,

3) wskazywanie do wdrazania inicjatyw z obszarow, o ktérych mowa w § 4;

4) monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych lub poaudytowych przedstawionych w wyniku
kontroli lub audytu Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji;

5) opiniowanie wynikow oceny ryzyka, sporzadzonych na podstawie regulacji wewnetrznych
dotyczacych kontroli zarzadczej w Ministerstwie;

6) monitorowanie i proponowanie udoskonalen Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.

§7.
1. W sktad Zespotu wchodza:
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1) Przewodniczacy — Dyrektor Generalny Ministerstwa;

2) Zastgpca Przewodniczacego — Dyrektor Biura Kontroli i Audytu;

3) Sekretarz — pracownik Biura Kontroli i Audytu wyznaczony przez Przewodniczacego;
4) Dyrektor Departamentu Informatyki i jego Zastepca;

5) Dyrektor Biura Obstugi Ministerstwa albo jego Zastgpca;

6) Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego albo jego Zastepca;

7) Dyrektor Biura Ministra albo jego Zastepca;

8) Inspektor Ochrony Danych i jego Zastgpca — w trybie doradczym;

9) audytor wewnetrzny - W trybie doradczym;

10) pracownik wydziatu kontroli — w trybie doradczym.

2. W przypadku przewidywanej nieobecnos$ci cztonka Zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 2 oraz 4-7,
do udziatu w posiedzeniu moze zosta¢ wyznaczony przez tego czlonka Zespolu inny pracownik tej
samej komorki organizacyjnej Ministerstwa.

3. W pracach Zespolu, na zaproszenie Przewodniczacego, w zalezno$ci od potrzeb, mogg bra¢ udziat,
z glosem doradczym, osoby inne niz wymienione w ust. 1.

§ 8.
1. Pracami Zespotu kieruje Przewodniczacy.
2. Zastgpca Przewodniczacego wypelnia zadania Przewodniczacego podczas jego nieobecnosci.
3. Przewodniczacy moze w szczegdlnosci:

1) zwraca¢ si¢ do dyrektorow komorek organizacyjnych Ministerstwa z prosbg o informacje,
wyjasnienia oraz wglad do dokumentow, niezbednych do realizacji zadan Zespotu;

2) powierza¢ poszczegolnym cztonkom Zespotu wykonanie okreslonych czynnosci, niezbednych do
realizacji zadan Zespotu.

4. Przewodniczacy zarzadza prowadzenie prac Zespolu w trybie stacjonarnym Ilub zdalnym, za
posrednictwem $rodkdw porozumiewania si¢ na odlegtos¢, albo w trybie obiegowym przy uzyciu
poczty elektronicznej.

5. Zespot obraduje na posiedzeniach, odbywajacych si¢ nie rzadziej niz raz na po6t roku.

6. Miejsce 1 termin posiedzen Zespotu wyznacza Przewodniczacy.

~

. Zesp6t obraduje z inicjatywy Przewodniczacego lub na pisemny wniosek cztonka Zespotu, skierowany
do Przewodniczacego Zespotu.

o]

. Zesp6t podejmuje decyzje w drodze gtosowania zwykta wigkszosciag glosow, w obecnosci co najmniej
polowy cztonkoéw Zespotu.

h

W przypadku niepodjecia decyzji w sposob, o ktérym mowa w ust. 8, ostateczng decyzj¢ podejmuje
Przewodniczacy.

10. Sekretarz sporzadza protokot z posiedzenia Zespotu. Protokot podpisuja Sekretarz i Przewodniczacy.

11. Protokot jest przekazywany cztonkom Zespotu w ciagu 14 dni od dnia posiedzenia.

§9.

Praca w Zespole odbywa si¢ w ramach obowigzkéw stuzbowych. Czlonkowie Zespohlu nie otrzymujg
z tego tytutu dodatkowego wynagrodzenia.
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§ 10.

Obstuge organizacyjno-biurowa Zespotu zapewnia Biuro Kontroli i Audytu w Ministerstwie.

§ 11.

1. Kierujacy komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa odpowiadaja za wdrozenie i przestrzeganie
Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w podlegtych sobie komodrkach organizacyjnych,
w szczegolnosci okreslajg zasoby informacji i ich no$niki, zagrozenia dla informacji oraz szacuja
ryzyko w zakresie bezpieczenstwa informacji dla podleglych sobie komodrek organizacyjnych.

2. Kierujacy komodrkami organizacyjnymi Ministerstwa wspolpracuja z Zespotem w zakresie
zarzadzania bezpieczenstwem informacji.

§ 12.

System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Ministerstwie nie dotyczy informacji niejawnych
w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2023 r. poz.
756, 1030 i 1532).

§ 13.

Traci moc zarzadzenie nr 38 Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 6 grudnia 2022 r. w sprawie
Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Ministerstwie Rodziny i Polityki Spotecznej
(Dz.Urz. Min. Rodz. i Pol. Spot. poz. 39 oraz z 2023 r. poz. 28).

§ 14.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER
RODZINY, PRACY
I'POLITYKI SPOLECZNEJ

Agnieszka Dziemianowicz-Bgk
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