
Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ)
Zakup usługi nauki języka angielskiego dla pracowników 
Ministerstwa Rozwoju i Technologii   

1. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi edukacyjnej poprzez przeprowadzenie kursów nauki języka angielskiego z uwzględnieniem tematyki europejskiej i gospodarczych stosunków międzynarodowych dla pracowników Ministerstwa Rozwoju i Technologii, w celu podniesienia kompetencji językowych pracowników. 

Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):
80580000-3 – Oferowanie kursów językowych;
80500000-9 – Usługi szkoleniowe.

2. ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


	Liczba uczestników
	Szacunkowa liczba pracowników Zamawiającego, która weźmie udział w kursach to ok. 90 osób. 
Liczba uczestników uzależniona jest od zainteresowania ofertą przedstawioną przez
Wykonawcę. Ostatecznie zostanie ona określona po wyborze najkorzystniejszej oferty
i zaprezentowaniu jej pracownikom Zamawiającego. 
Zakładamy zmiany w składzie osobowym uczestników poszczególnych kursów na poziomie 30-40% wynikające z rotacji pracowników.

	Rodzaj kursów
	1) Kursy grupowe dedykowane dla pracowników bez względu na zajmowane stanowisko z języka angielskiego specjalistycznego.
	Maksymalnie 10 grup
Minimalnie 7 grup 
Każda grupa maksymalnie 8 i minimalnie 4 osoby

	
	2) Kursy indywidulne dla kadry zarządzającej z języka angielskiego specjalistycznego.
	Maksymalnie 10 osób
Minimalnie 6 osób

	
	Kursy będą obejmować poziomy nauczania wg poziomów CEFR: od B1 do C2.

	Czas trwania kursów
	Kursy nauki języka angielskiego będą realizowane od poniedziałku do piątku w godzinach 8:30-15:30, a zajęcia indywidualne dla kadry kierowniczej będą mogły być realizowane także poza wskazanymi godzinami.


	[bookmark: _Hlk157757873]Liczba godzin kursów 
	Kurs grupowy powinien obejmować maksymalnie 20 jednostek lekcyjnych po 90 minut dla każdej grupy.
	2 w tyg. x 90 minut 

	
	Kurs indywidualny powinien obejmować maksymalnie 10 jednostek lekcyjnych po 90 minut.
	1 w tyg. x 90 minut 


	
	Zamawiający może określić mniejszą liczbę jednostek lekcyjnych zajęć grupowych i indywidualnych. Częstotliwość zajęć Zamawiający uzgodni z Wykonawcą, po przeanalizowaniu szczegółowej oferty i potrzeb uczestników.

	Zakres tematyczny i metody kursów językowych
	Kursy językowe powinny koncentrować się na 
a) rozwoju umiejętności komunikacyjnych w języku obcym (m.in. praktyczne aspekty i symulacje spotkań, obrad, dyskusji, negocjacji);
b) rozwoju umiejętności tworzenia oraz interpretowania dokumentów w języku obcym (m.in. korespondencja formalna i nieformalna w języku obcym, przygotowywanie stanowisk);
c) efektywnej komunikacji międzykulturowej (m.in. praca w środowisku międzynarodowym, elementy protokołu dyplomatycznego).
Kursy nauki języka angielskiego z języka specjalistycznego powinny obejmować następujące zagadnienia:
· język dokumentów prawnych,
· efektywne uczestnictwo w spotkaniach, prezentacja opinii na forum publicznym,
· elementy języka negocjacji i komunikacji w UE,
· słownictwo specjalistyczne - finansowe, podatkowe, ekonomiczne, UE.

	Forma kursów
	Kursy grupowe i indywidualne będą odbywać się w wersji hybrydowej tj. stacjonarnej i on-line Każdą lekcję można odwołać/przełożyć do 24h bez ponoszenia kosztów.

	Termin realizacji
	6 miesięcy od daty podpisania umowy lub do wykorzystania środków finansowych. 
Terminy kursów powinny obejmować wyłącznie dni od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

	Miejsce kursów
	1) Forma stacjonarna: siedziba Ministerstwa – sale szkoleniowe.
2) Forma on-line - będzie realizowana za pomocą dostępnych komunikatorów typu Teams lub Zoom lub innych dostarczonych przez Wykonawcę, który umożliwi sprawną realizację kursów.
W czasie zajęć wykorzystywane będą różnorodne metody nauczania, w tym metody audiowizualne. Zamawiający udostępni nieodpłatnie Wykonawcy w trakcie kursów sprzęt audio-video oraz inne wyposażenie niezbędne do prowadzenia kursów pod warunkiem dostępności i możliwości technicznych Zamawiającego

	Zakres oferty
	1) Analiza potrzeb Zamawiającego i ustalenie poziomu znajomości języka angielskiego uczestników kursów i przydzielenie do grup;
2) przygotowanie planu i harmonogramu zajęć;
3) opracowanie programów kursów odpowiadających potrzebom słuchaczy i zgodnych z ich poziomem znajomości języka w oparciu o wyniki testów;
4) dobór i zapewnienie odpowiednich materiałów szkoleniowych i form nauczania;
5) zapewnienie dostępu do materiałów edukacyjnych, prac domowych w formie elektronicznej;
6) realizacja kursów w wersji hybrydowej (stacjonarnie i on-line);
7) prowadzenie nadzoru merytorycznego nad realizacją ustalonych programów nauczania;
8) nadzór organizacyjny - administracja i raportowanie prowadzonych kursów;
9) badanie satysfakcji uczestników.

	[bookmark: _Hlk158197413]Wymagania kadry dydaktycznej
	Wykonawca do obsługi kursów zapewni kadrę spełniającą poniższe wymagania:

	
	Liczba osób
	Wymagania

	
	1) Lektor polski - minimum 3 osoby 
	a) tytuł magistra filologii angielskiej lub lingwistyki stosowanej z języka angielskiego;
b) co najmniej 3-letnie doświadczenie w nauczaniu języka angielskiego;
c) doświadczenie w prowadzeniu co najmniej 300 godzin lekcyjnych zajęć dydaktycznych dla osób dorosłych w formie kursów grupowych (tj. dla co najmniej 6 osób) z języka angielskiego, w tym co najmniej 100 godz. lekcyjnych z uwzględnieniem specjalistycznego języka angielskiego biznesowego;
d) znajomość obsługi sprzętu audio-video.

	
	2) [bookmark: _Hlk157595479]Lektor natywny - minimum 2 osoby
	a) wyższe wykształcenie i międzynarodowe certyfikaty i dyplomy uprawniające do nauczania języka angielskiego, np. CELTA, DELTA lub TEFL;
b) co najmniej 3-letnie doświadczenie w nauczaniu języka angielskiego;
e) doświadczenie w prowadzeniu co najmniej 300 godzin lekcyjnych zajęć dydaktycznych dla osób dorosłych w formie kursów grupowych (tj. dla co najmniej 6 osób) z języka angielskiego, w tym co najmniej 100 godz. lekcyjnych z uwzględnieniem specjalistycznego języka angielskiego biznesowego;
c) znajomość obsługi sprzętu audio-video.

	
	3) Koordynator 1 osoba - odpowiedzialna za organizację i przebieg kursów oraz współpracę z Zamawiającym
	2 lata doświadczenia w obsłudze administracyjnej i raportowej w ramach kursów językowych


	
	4) Metodyk - 1 osoba 
	a) tytuł magistra filologii obcej lub lingwistyki stosowanej;
b) co najmniej 4-letnie doświadczenie w nauczaniu języków obcych;
c) co najmniej 2-letnie doświadczenie na stanowisku metodyka.




3. [bookmark: _Hlk157583999]OBOWIĄZKI WYKONAWCY

W ramach oferty Wykonawca zapewni:

1) Analizę oczekiwań i monitoring postępów w nauce, tj.

a) przeprowadzenie testów kwalifikacyjnych w formie elektronicznej do grup, określające poziom znajomości języka obcego poszczególnych uczestników przed rozpoczęciem zajęć, w terminach uzgodnionych z Zamawiającym. Decyzja o zakwalifikowaniu uczestników do grupy będzie podjęta w uzgodnieniu z Zamawiającym,
b) przedstawienie Zamawiającemu harmonogram zajęć grupowych i indywidualnych z podziałem na grupy i poziomy, 
c) wyznaczenie celów dydaktycznych dla uczestników kursów i przydzielenie uczestników do grup o odpowiednim poziomie znajomości języka obcego,
d) monitoring realizacji kursów zapewniającej uczestnikom kursów, Zamawiającemu, lektorom uzyskanie informacji nt. frekwencji, informacji o grupach, lektorach, terminach i godzinach poszczególnych zajęć, programu zajęć i opis wprowadzanych treści;

2) Zorganizuje i przeprowadzi kursy języka angielskiego, tj. 

a) zapewnienie wystarczającej liczby lektorów polskich i natywnych do prowadzenia zajęć,
b) przygotowanie i udostępnienie uczestnikom kursów niezbędnych materiałów i pomocy dydaktycznych,
c) przekazanie uczestnikom oryginałów zaświadczeń o ukończeniu kursu w terminie maksymalnie 14 dni po zakończeniu kursu (warunek spełniania wymagania dotyczącego absencji i postępów w nauce), a następnie przekazanie skanów zaświadczeń drogą mailową Zamawiającemu;

3) Zapewni nadzór metodyczno-dydaktycznego przez metodyka, tj.

a) kierowanie kandydatów do grup o odpowiednim poziomie znajomości języka obcego,
b) omawianie z lektorami problemów metodycznych i doradztwo w tym zakresie,
c) przedstawienie do zatwierdzenia przez Zamawiającego propozycji programu dydaktycznego dla poszczególnych poziomów,
d) hospitacja zajęć (co najmniej 3 razy w trakcie trwania kursu),
e) kontrola merytoryczna realizacji programu zajęć, testów i egzaminów,
f) współpraca z Zamawiającym w zakresie wymagań programowych i kadrowych;

4) Zapewni obsługę administracyjną kursów i raportowanie, tj. 

a) zapewni koordynatora będącego w stałym kontakcie z Zamawiającym,
b) zapewni kompleksową administrację i koordynację procesu: w tym organizację i koordynację oceny poziomu zaawansowania znajomości języka angielskiego uczestników zajęć, podział na grupy, korespondencję z pracownikami związaną z zapisywaniem/wypisywaniem się z zajęć,
c) kontrolę realizacji zajęć, 
d) koordynację płatności za zajęcia, fakturowanie,
e) gwarancję zorganizowania zastępstwa w przypadku choroby/niedyspozycyjności lektora z możliwością wyboru czy zajęcia mają być realizowane z innym lektorem, czy przełożone na inny termin,
f) raportowanie – w terminie do 5 każdego miesiąca kalendarzowego, Wykonawca przekaże Wykonawcy raport częściowy za poprzedni miesiąc kalendarzowy. W raporcie wykazana będzie liczba przeprowadzonych jednostek lekcyjnych w podziale na rodzaje kursów, grup, ze wskazaniem dat zrealizowanych zajęć oraz załączonymi listami obecności,
g) przygotowanie ankiet ewaluacyjnych i przeprowadzenie badania oceny każdego z realizowanych kursów (ocena pracy lektora oraz programu kursu),
h) sporządzenie i przekazanie Zamawiającemu, w terminie do 10 dni od zakończenia wszystkich kursów, raportu końcowego w formie elektronicznej, uwzględniającego: informacje o liczbie kandydatów, liczbie grup, frekwencji uczestników wyrażonej w procentach, opis treści wprowadzonych na zajęciach w ramach poszczególnych kursów, wynikach nauki uczestników oraz wynikach ankiet ewaluacyjnych. 

5) Kadra dydaktyczna i zmiany lektorów:

· Wykonawca do realizacji zamówienia zapewnia stałych lektorów prowadzących zajęcia (indywidualne, grupowe) w ramach ustalonych kursów,  o kwalifikacjach określonych w warunkach udziału w postępowaniu;
· Zamawiający zastrzega sobie, że zmiana lektora przez Wykonawcę może nastąpić co najwyżej dwa razy w trakcie trwania kursu (z wyłączaniem zdarzeń losowych wykluczających przeprowadzenie zajęć). Przy ewentualnym zastępstwie lub zmianie osoby lektora, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu dokumenty na potwierdzenie kwalifikacji nowego lektora zgodnie z wymogami określonymi w warunkach udziału w postępowaniu zawartych w Ogłoszeniu o zamówieniu;
· Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany lektora/-ów w trakcie trwania kursu, którego/ych kwalifikacje pomimo spełnienia wymogów formalnych, okażą się zbyt niskie lub nie będą spełniać oczekiwań uczestników i/lub merytorycznych wymagań Zamawiającego. Z wnioskiem takim może wystąpić uczestnik kursu lub przedstawiciel Zamawiającego.

6) Odwoływanie i odrabianie zajęć:

· Zamawiający zastrzega sobie prawo do bezkosztowego odwoływania/przekładania zajęć na 24 godziny przed zaplanowaną lekcją. Do odwoływania zajęć indywidualnych i grupowych upoważnieni będą uczestnicy danego kursu lub osoby przez nich wskazane, przy czym w przypadku odwołania zajęć grupowych rezygnację z zajęć muszą zgłosić wszyscy uczestnicy kursu;
· Wykonawca ma prawo odwołać/przełożyć zajęcia poprzez pisemne powiadomienie Zamawiającego tylko w przypadku niemożności świadczenia zajęć przez lektora prowadzącego, której przyczyną jest choroba, uraz lub inne nagłe i niemożliwe do przewidzenia zdarzenie wykluczające przeprowadzenie zajęć zgodnie z terminarzem;
· Zamawiający zastrzega sobie możliwość odrabiania zajęć indywidualnych i grupowych odwołanych zgodnie z 24 godzinnym wyprzedzeniem, po uprzednim ustaleniu z Wykonawcą dostępnych możliwych terminów.


7) Materiały dydaktyczne dla uczestników

· Wykonawca zapewni każdemu uczestnikowi materiały odpowiednie do tematyki kursu i formy prowadzonych zajęć tj. w wersji papierowej /elektronicznej;
· Materiały dydaktyczne powinny uwzględniać różnorodne metody nauczania tj. m.in. case study, teksty branżowe, nagrania audio/video, które w sposób uporządkowany pozwolą na realizację kursu.

8) Zamawiający zobowiązany jest do:

Udostępnienia Wykonawcy imiennego wykazu osób, które będą uczestniczyć w kursach wraz z adresami mailowymi.

4. [bookmark: _Hlk157596174]OCENA OFERT

Etap I – Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca, który złożył ofertę wykazał, że spełnia następujące warunki udziału w postępowaniu:

1) posiada wiedzę i doświadczenie, tj. należycie wykonał w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, co najmniej 3 usługi polegające na organizacji i przeprowadzeniu kursów języka angielskiego poprzez zapewnienie lektorów polskich i natywnych, zapewnienie materiałów dydaktycznych dla uczestników. Każda usługa trwała minimum 6 miesięcy lub minimum 30 jednostek zajęciowych (45- lub 60-minutowych) i obejmowała kursy dla łącznej liczby co najmniej 50 osób.

2) posiada odpowiadający potrzebom Zamawiającego program kursów lub zapewnia jego opracowanie i realizację;

3) dysponuje kadrą zdolną do wykonania zamówienia oraz posiadającą kompetencje niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia, z których każdy spełnia łącznie następujące warunki:

	Wymagania kadry dydaktycznej
	Liczba osób
	Wymagania

	
	1) Lektor polski - minimum 3 osoby 
	a) tytuł magistra filologii angielskiej lub lingwistyki stosowanej z języka angielskiego;
b) co najmniej 3-letnie doświadczenie w nauczaniu języka angielskiego;
c) doświadczenie w prowadzeniu co najmniej 300 godzin lekcyjnych zajęć dydaktycznych dla osób dorosłych w formie kursów grupowych (tj. dla co najmniej 6 osób) z języka angielskiego, w tym co najmniej 100 godz. lekcyjnych z uwzględnieniem specjalistycznego języka angielskiego biznesowego;
d) znajomość obsługi sprzętu audio-video.

	
	2) Lektor natywny - minimum 2 osoby
	a) wyższe wykształcenie i międzynarodowe certyfikaty i dyplomy uprawniające do nauczania języka angielskiego, np. CELTA, DELTA lub TEFL;
b) co najmniej 3-letnie doświadczenie w nauczaniu języka angielskiego;
e) [bookmark: _Hlk158197819]doświadczenie w prowadzeniu co najmniej 300 godzin lekcyjnych zajęć dydaktycznych dla osób dorosłych w formie kursów grupowych (tj. dla co najmniej 6 osób) z języka angielskiego, w tym co najmniej 100 godz. lekcyjnych z uwzględnieniem specjalistycznego języka angielskiego biznesowego;
c) znajomość obsługi sprzętu audio-video.

	
	3) Koordynator 1 osoba - odpowiedzialna za organizację i przebieg kursów oraz współpracę z Zamawiającym.
	2 lata doświadczenia w obsłudze administracyjnej i raportowej w ramach kursów językowych


	
	4) Metodyk - 1 osoba 
	a) tytuł magistra filologii obcej lub lingwistyki stosowanej;
b) co najmniej 4-letnie doświadczenie w nauczaniu języków obcych;
c) co najmniej 2-letnie doświadczenie na stanowisku metodyka.



4) udział w postepowaniu mogą wziąć wykonawcy, wobec których nie zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). Do oferty należy załączyć podpisane oświadczenie wykonawcy według załączonego wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Przy ocenie pod uwagę będzie brane prawidłowo opisane doświadczenie. W przypadku gdy informacje dotyczące doświadczenia posiadanego przez Wykonawcę/danego lektora będą przedstawione niezgodnie z wymaganiami Zamawiającego, np. w sposób błędny, niepełny - mogą nie zostać uznane przy ocenie spełniania wymagań. 

W celu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu (pkt 1-4), o których mowa powyżej, Wykonawca powinien złożyć oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu na Formularzu ofertowym wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Etap II – Ocena ofert według określonych kryteriów

Zamawiający dokona oceny tylko tych ofert, które spełniają warunki udziału w postępowaniu. Maksymalna możliwa do uzyskania liczba punktów to 100.
Zamawiający dokona oceny ofert, które nie będą podlegały odrzuceniu. Przy ocenie ofert zostanie uwzględnione następujące kryterium:

Oferty podlegać będą ocenie według poniższych kryteriów:

1. Kryterium: cena – 70 % (1% = 1pkt) – maksymalnie 70 punktów

Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone według wzoru:
	
Cena najtańszej oferty
-------------------------------- x 70 = liczba uzyskanych punktów
Cena badanej oferty


1. [bookmark: _Hlk157600189]Kryterium: „Doświadczenie lektorów w zakresie nauczania specjalistycznego języka angielskiego biznesowego z obszaru problematyki europejskiej/ekonomicznej/prawnej – 30 % (1% = 1pkt) – maksymalnie 30 punktów.

Punkty za to kryterium zostaną przyznane w skali punktowej od 0 do 30 punktów dla lektorów, na podstawie wykazu zamieszczonym na Formularzu ofertowym. Każdy lektor polski i natywny może otrzymać maksymalnie 6 pkt.
Punkty zostaną przyznane w następujący sposób: 
a) za skierowanie do realizacji zamówienia lektora posiadającego doświadczenie w prowadzeniu od 101 do 150 godzin lekcyjnych zajęć dydaktycznych dla osób dorosłych w formie kursów grupowych/indywidualnych z uwzględnieniem specjalistycznego języka angielskiego biznesowego z obszaru problematyki europejskiej/ekonomicznej/prawnej - oferta otrzyma 3 pkt.;
b) za skierowanie do realizacji zamówienia lektora posiadającego doświadczenie w prowadzeniu powyżej 150 godzin lekcyjnych zajęć dydaktycznych dla osób dorosłych w formie kursów grupowych/indywidualnych z  uwzględnieniem specjalistycznego języka angielskiego biznesowego z obszaru problematyki europejskiej/ekonomicznej/prawnej - oferta otrzyma 6 pkt.
c) Maksymalna liczba punktów do uzyskania 30 pkt.
W przypadku gdy informacje dotyczące doświadczenia posiadanego przez danego lektora zawarte, będą przedstawione niezgodnie z wymaganiami Zamawiającego, np. w sposób błędny, niepełny, punkty za doświadczenie nie zostaną przyznane. Przy ocenie pod uwagę będą brane prawidłowo opisane kursy. Do oceny brane są pod uwagę tylko te kursy, które obejmowały problematykę europejską lub ekonomiczną lub prawną. Tym samym nie będą punktowane  kursy odnoszące się tylko do ogólnego języka angielskiego. 

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą sumaryczną liczbę punktów. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawią taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną. 

5. TERMIN SKŁADANIA OFERT I WYMAGANIA DOTYCZĄCE OFERTY

1. Ofertę należy przesłać do  4  marca 2024 r. na adres e-mail: szkolenia@mrit.gov.pl
2. Wykonawca składa kompletną ofertę tj.; formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.
3. Oferta będzie uznana za złożoną w terminie jeżeli we wskazanym w pkt 1 terminie wpłynie wraz z załącznikami na skrzynkę mailową o podanym dla tego celu adresie.
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert:
· częściowych tj. ofert przewidujących wykonanie części zamówienia publicznego, lub 
· wariantowych tj. oferty przewidującej, zgodnie z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym, odmienny niż określony przez Zamawiającego sposób wykonania zamówienia publicznego.
5. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.
6. Cena oferty brutto określa maksymalne wynagrodzenie z tytułu przygotowania, przeprowadzenia oraz obsługi kursów językowych, musi obejmować wszystkie koszty, nakłady i wydatki, jakie Zamawiający poniesie na realizację przez Wykonawcę niniejszego zamówienia, z uwzględnieniem wszystkich składników cenotwórczych.
7. Oferta musi być: 
· podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy (wskazaną we właściwym rejestrze bądź w stosownym pełnomocnictwie. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty),
· zgodna z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym.
8. Zamawiający zastrzega:
1) rozpatruje tylko oferty przesłane w wyznaczonym terminie;
2) negocjacje warunków przyszłej umowy i zamówienia z jednym lub kilkoma wykonawcami.
9. W przypadku gdy treść oferty lub oświadczenia będzie budzić wątpliwości lub nie zostaną złożone wszystkie wymagane treści - Zamawiający dopuszcza możliwość wezwania wykonawcy do ich uzupełnienia.
10. W przypadku pozytywnej weryfikacji złożonych dokumentów Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty.
11. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie rozeznania rynku – z wyłączeniem stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z późn. zm.) – art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.
12. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśli art. 66. Kodeksu cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych oraz nie stanowi zobowiązania Ministerstwa do zawarcia umowy.
13. Zamawiający zastrzega, że dane dotyczące realizacji zadania są jawne oraz stanowią informację publiczną i mogą zostać udostępnione na zasadach określonych w ustawie z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176).

6. INFORMACJE DOTYCZĄCE UMOWY I PŁATNOŚCI

1. Zamawiający zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych w Ministerstwie Rozwoju i Technologii.
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do 
· zmniejszenia zakresu przedmiotu zamówienia bez żadnych odszkodowań na rzecz wykonawcy
· unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny oraz rezygnacji z realizacji zamówienia na każdym etapie bez podania przyczyny rezygnacji.  
1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian do zawartej umowy, polegających na przedłużeniu terminu obowiązywania umowy o maksymalnie 3 miesiące.
1. Zamawiający informuje, że nie uiszcza zaliczek na poczet realizacji zadania. Zapłata wynagrodzenia następuje w terminie do 14 dni od otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. Warunkiem przyjęcia faktury jest podpisanie przez obie strony protokołu zdawczo-odbiorczego. 
1. Ostateczna kwota Wynagrodzenia oraz wynagrodzenie częściowe będzie zależeć od rzeczywistej liczby przeprowadzonych jednostek lekcyjnych w danym miesiącu i każdorazowo zostanie określona na podstawie wzoru:
wynagrodzenie częściowe = (liczba jednostek lekcyjnych x koszt jednostkowy za przeprowadzenie 1 jednostki lekcyjnej).
1. Usługi nauczania języków obcych są zwolnione z VAT w rozumieniu art. 43 ust. 1 pkt 28 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z późn. zm.).

7. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. L 119 z 4 maja 2016 r., str. 1 z późn. zm.), zwanego dalej „RODO”, informuję, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rozwoju i Technologii z siedzibą w Warszawie  przy Placu Trzech Krzyży 3/5, 00-507 Warszawa, kancelaria@mrit.gov.pl, tel. +48 222 500 123, adres skrytki na ePUAP: /MRPIT/SkrytkaESP.
2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych: Inspektor Ochrony Danych, Ministerstwo Rozwoju i Technologii, Plac Trzech Krzyży 3/5, 00-507 Warszawa, adres e-mail: iod@mrit.gov.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. wypełnienia obowiązku prawnego wynikającego z ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”.
4.  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy Pzp, przy uwzględnieniu ograniczeń jej jawności.  Ponadto odbiorcą danych zawartych w dokumentach związanych z postępowaniem o zamówienie publiczne mogą być podmioty, z którymi Ministerstwo zawarło umowy lub porozumienia na korzystanie z udostępnianych przez nie systemów informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych.
6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, po tym czasie.
7. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 
8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
9. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego.
10. Posiada Pani/Pan:
· prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, na podstawie art. 15 RODO, przy czym zamawiający może żądać wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia;
· prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO, przy czym w myśl art. 19 ust. 2 ustawy Pzp skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP,  jak również nie może naruszać integralności zarówno protokołu, jak i załączników;
· prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18 RODO, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy Pzp żądanie nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.

8. KONTAKT

Biuro Dyrektora Generalnego
Ministerstwo Rozwoju i Technologii
Pl. Trzech Krzyży 3/5
00-507 Warszawa
tel. 22 411 97 79
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