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Obowigzujace pojecia

beneficjent — osoby lub grupy spoteczne, do ktdrych bezposrednio i posrednio skierowane sg
dziatania projektu i ktére bezposrednio korzystajg z jego efektéw;

cel ogdlny — cel, do osiggniecia ktérego projekt ma sie istotnie przyczyni¢ w perspektywie
dtugoterminowej, ale ktéry nie zostanie zrealizowany bezposrednio po zakoriczeniu projektu.
Cel ogdlny odnosi sie nie tylko do bezposrednich beneficjentow projektu, ale obejmuje
rowniez jego konsekwencje dla innych cztonkéw danej spotecznosci (np. mieszkaricéw regionu)
i kwestie dla niej wspdlne;

dziatanie projektowe — zespdt czynnosci podejmowanych w celu osiggniecia okreslonych
rezultatow;

koordynator projektu — osoba koordynujaca projekt po stronie oferenta, odpowiedzialna za
jego prawidtowe wdrazanie oraz informowanie MSZ o przebiegu realizacji projektu;

koszty administracyjne — koszty zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze
administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstugg finansowa i prawng projektu;

koszty programowe — koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego projektu;

oferent — podmiot sktadajgcy oferte/oferty w konkursie ,Zapewnienie wktadéw wtasnych dla
polskich organizacji pozarzagdowych 2019”;

oficjalna pomoc rozwojowa (ang. Official Development Assistance, ODA) — darowizny i
pozyczki przekazane krajom rozwijajgcym sie, znajdujgcym sie na liscie biorcéw ODA, przez
oficjalne instytucje rzagdowe panstw-dawcow lub organizacje miedzynarodowe, majace na celu
wsparcie rozwoju gospodarczego i dobrobytu w tych krajach. Pozyczki s3 liczone jako oficjalna
pomoc rozwojowa tylko wtedy, gdy zawierajg element darowizny o wartosci przynajmniej 25%
wartosci pomocy;

oferta — oferta realizacji zadania publicznego w rozumieniu art. 47 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

pomoc humanitarna — jeden z sektoréw Oficjalnej Pomocy Rozwojowej wg. DAC OECD
Zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 16 wrzesnia 2011 r. o wspdtpracy rozwojowej pomoc
humanitarna polega w szczegdlnosci na zapewnieniu pomocy, opieki i ochrony dla ludnosci,
ktora zostata poszkodowana w wyniku konfliktéw zbrojnych, klesk zywiotowych lub innych
kryzyséw humanitarnych spowodowanych przez nature lub cztowieka. Polska, jako
sygnatariusz Europejskiego Konsensusu w sprawie Pomocy Humanitarnej, zobowigzata sie do
przestrzegania okreslonych zasad i wzorcéw postepowania w pomocy humanitarnej. Polska
pomoc humanitarna jest realizowana zgodnie z podstawowymi zasadami humanitarnymi, tj.
zasadg humanitaryzmu, neutralnosci i bezstronnosci.

przedsiewziecie - catoksztatt dziatan opisanych w ofercie zgtoszonych do dofinansowania do
donatora operujgcego funduszami innymi niz budzet RP;

rezultat (bezposredni produkt) — produkt, wytwdr, bezposredni wynik zrealizowanych dziatan
projektowych. Kazde dziatanie podjete w ramach projektu musi przyczynic¢ sie do osiggniecia
konkretnego rezultatu, przy czym mozliwe jest, ze kilka dziatan bedzie dotyczyto jednego
rezultatu. Rezultaty projektu przyczyniajg sie do osiggniecia zatozonych celdw bezposrednich i
w konsekwencji — réwniez celu ogdlnego. Rezultaty mogg mie¢ wymiar materialny (np. wynik
dostaw i robdt: budynek, zakupiony i zainstalowany sprzet) lub niematerialny (np. produkty
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1.13.
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wykonanych ustug: ekspertyza, konferencja, przeprowadzone szkolenie etc.) Istotg rezultatu
jest to, ze jest on w petni policzalny dzieki wskaznikom, przy pomocy dostepnych miar i wag
lub jednostek matematycznych;

wskaznik rezultatu — kryterium pozwalajagce okreslié, czy i w jakim stopniu, dziatania
zrealizowane w ramach projektu przyczynity sie do osiggniecia rezultatow;

wskaznik celu bezposredniego — kryterium pozwalajgce okresli¢, w jakim stopniu realizacja
dziatan projektowych pozwolita na rozwigzanie problemu, ktérego projekt dotyczyt. Wskaznik
wigze sie z efektami projektu i dostarcza informacji o zmianach, jakie nastgpity u beneficjenta
w wyniku realizacji projektu.

zadanie publiczne — stanowi element przedsiewziecia dofinansowanego (lub ktére zostanie
dofinansowane) ze Zrddet innych niz budzet RP, obejmujacego realizacje dziatan o charakterze
humanitarnym w krajach wskazanych w pkt. 2.1 Regulaminu konkursu.

2. Podmioty nieuprawnione do udziatu w konkursie

2.1.

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

Podmiotami, ktére nie sg uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie sg w szczegdlnosci
podmioty:

prowadzace dziatalno$¢ na podstawie ustawy z dnia 21 maja 1991 r. o organizacjach
pracodawcow (Dz.U. z 2015 r. poz. 2029, z pdzn.zm.),

prowadzgce dziatalnosé na podstawie ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych
(Dz.U. z 2015 r. poz. 1881, z pdin.zm.),

prowadzgce dziatalno$¢ na podstawie ustaw o samorzadach zawodowych, w szczegdlnosci dla
samorzadu: adwokatow, aptekarzy, architektow, biegtych rewidentéw, doradcow
podatkowych, diagnostéw laboratoryjnych, inzynierow budownictwa, komornikow,
zawodowych kuratoréw sadowych, lekarzy i lekarzy dentystow, lekarzy weterynarii, notariuszy,
pielegniarek i potoznych, prokuratoréw, psychologéw, radcéw prawnych, referendarzy
sgdowych, rzecznikéw patentowych, sedzidw, syndykow licencjonowanych, urbanistow,

prowadzgce dziatalno$¢ na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o partiach
politycznych(Dz.U. z 2018 r. poz. 580),

fundacje utworzone przez partie polityczne,

osoby fizyczne, ktdre prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg,

spotdzielnie prowadzace dziatalnos$¢ gospodarcza,

spotki osobowe (jawna, komandytowa, komandytowo-akcyjna, partnerska),

spotki cywilne.

3. Dziatania niekwalifikowane jako pomoc rozwojowa

3.1.

1)
2)

3)

Dziatania niekwalifikowane jako pomoc rozwojowa. Zgodnie z wytycznymi DAC do pomocy
1

rozwojowej nie zalicza sie m.in. pomocy wojskowej (np. szkolenia i wyposazenia armii) oraz

niektérych aspektéw misji pokojowych. Wykluczone s3 takze:

szkolenia policji w zakresie operacji paramilitarnych;

rozminowywanie dla celéow wojskowych lub szkoleniowych (przy czym rozminowywanie
w celach rozwojowych, np. udostepnienia terenu pod uprawy czy budowe infrastruktury
uzytecznosci publicznej, kwalifikuje sie jako pomoc rozwojowsa, jesli nie dokonuje go wojsko);

jednorazowe wydarzenia kulturalne i sportowe — do oficjalnej pomocy rozwojowej zaliczajg sie
jedynie dziatania stuzgce rozbudowie i wzmacnianiu zdolnosci kraju biorcy w danej dziedzinie.

1
Wytyczne DAC do pomocy rozwojowej mozna znalez¢ pod adresem: http://www.oecd.org/investment/stats/34086975.pdf
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Przyktadowo, remont biblioteki czy infrastruktury sportowej lub zakup wyposazenia szkot
artystycznych bytyby kwalifikowane jako ODA, natomiast optacenie jednorazowej wystawy
malarstwa lub przyjazdu artystéw — nie;

4) badania naukowe — jako ODA s3 kwalifikowane badania bezposrednio powigzane z sytuacjg i
problemami panstw rozwijajgcych sie (w tym réwniez badania prowadzone na terenie parnstwa
dawcy). Badania lub ekspertyzy mogg by¢ jednym z dziatan projektowych majacych
doprowadzi¢ do ulepszenia metody realizacji projektu.

Warunki finansowe i zasady kwalifikowalnosci kosztow
Wysokos$¢ wnioskowanej dotacji nalezy wyrazi¢ w ztotych.

Srodki finansowe na realizacje zadania publicznego pochodza z rezerwy celowej budzetu
panstwa i sg to srodki publiczne. Przystepujac do konkursu, nalezy mie¢ na uwadze, ze:

procedury przyznawania i wydatkowania Srodkow muszg by¢ zgodne z przepisami ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie oraz — w odniesieniu do jednostek do tego zobowigzanych wg kryterium
podmiotowego — zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

cele, na jakie mogga by¢ wydawane srodki, sg okreslone w budzecie panstwa oraz w Regulaminie
konkursu;

projekty podlegajg kontroli MSZ oraz Najwyzszej Izby Kontroli;

Srodki muszg by¢ wydane w ramach danego roku budzetowego a niewykorzystana czesc
Srodkow musi zostac zwrdcona do budzetu panstwa na zasadach okreslonych w umowie dotacji;

koszty muszg dotyczy¢ danego roku budzetowego i terminu realizacji zadania okreslonego
W umowie oraz zosta¢ poniesione w okresie wskazanym w umowie;

w odniesieniu do podmiotdow, ktdre nie sg zobowigzane do stosowania ustawy Prawo zamdwien
publicznych, zaleca sie, aby zakupy dostaw, ustug lub robét budowlanych finansowane z dotacji,
byty dokonywane w oparciu o wewnetrzne procedury/zasady/wytyczne dot. wydatkowania
srodkdw przez dany podmiot, uwzgledniajagce zasady rdwnego traktowania, uczciwej
konkurencji i przejrzystosci.

Oferent zatgcza do oferty budzet projektu obejmujgcy wytgcznie kalkulacje kosztéw
finansowanych z dotacji.

Koszty obejmuja kategorie kosztéw administracyjnych i kategorie kosztéw programowych:

koszty programowe muszg by¢ podzielone na dziatania projektowe;

w ramach kosztéw administracyjnych oraz poszczegdlnych dziatan projektowych nalezy
wydzieli¢ pozycje kosztow z podaniem liczby jednostek, kosztu jednostkowego i rodzaju miary.
Kalkulacja kosztow powinna m.in. obejmowac¢:

koszty osobowe, odpowiadajgce ptacom lub stawkom wyptacanym osobom zaangazowanym w
realizacje projektu, obejmujgce sktadki na ubezpieczenie spoteczne i inne koszty ustawowe
wchodzace w sktad wynagrodzen,

koszty fachowej obstugi ksiegowej, ktéra zapewni zgodne z przepisami o rachunkowosci
prowadzenie ksiegowosci projektu (m.in. nadzorowanie wydatkow i gromadzenie przejrzystej
dokumentacji finansowo-ksiegowej),

koszty podrdzy i delegacji oséb bezposrednio zaangazowanych w realizacje projektu,

koszty podrézy planowane wedtug standardowych stawek i mozliwie z jak najwiekszym
wykorzystaniem taryf ekonomicznych i znizkowych (np. grupowych),

koszty wykorzystania prywatnych samochodéw, taksdéwek lub wynajetych samochodow w
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sytuacji, gdy nie jest dostepny transport publiczny lub jesli ich wykorzystanie jest tanisze lub
podyktowane bezpieczeristwem. Taki przejazd musi by¢ uwzgledniony w kalkulacji kosztow,

6) wysokos¢ diet wyptacanych osobom przyjezdzajgcym do Polski (oferenci planujgcy wyptacenie
takich diet np. uczestnikom wizyt studyjnych powinni upewnié sie jeszcze przed ztozeniem
oferty, ze takie rozwigzanie jest zgodne z obowigzujgcymi u nich wewnetrznymi przepisami),
koszt ubezpieczenia oséb zaangazowanych w realizacje projektu po stronie oferenta w okresie
ich pobytu za granicg z uwzglednieniem nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) za
granicg oraz w uzasadnionych przypadkach ubezpieczenia obejmujgcego ryzyka wojny i stanu
wyjatkowego oraz ryzyko nastepstw nieszczesliwych wypadkéw i zdarzer bedacych skutkiem
wojny, rozruchéw i zamieszek, dziatan terrorystycznych poza granicami Polski.

4.6. Zaangazowane zasoby (rzeczowe i osobowe niefinansowane z dotacji) na rzecz projektu po
stronie oferenta i partnera/éw:

1) moga pochodzi¢ w szczegdlnosci od oferenta, partnera projektu badz z innych niz MSZ zrédet
publicznych lub od donatoréw operujgcych funduszami innymi niz budzet RP;

2) moga by¢ zasobami rzeczowymi, np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny urzadzenia,
nieodptatne udostepnienie lokalu. Zasobem rzeczowym moze by¢ rdwniez zasdb
udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz oferenta przez inny podmiot nieodptatnie
(np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania przy
realizacji projektu. Zaséb rzeczowy stanowig réwniez towary i ustugi zakupione przez partnera
lub odbiorcéw projektu z ich srodkéw witasnych planowane do wykorzystania przy realizacji
projektu;

3) moga by¢ zasobem osobowym np.: praca spoteczna cztonkéw i $wiadczenia wolontariuszy
planowane w projekcie.

4.7. W przypadku realizacji w tym samym okresie dwdch lub wiecej projektéw finansowanych z
dotacji MSZ i ponoszeniu wydatkdw z jednego tytutu w tych projektach (np. czynsz, wynajem
samochodu, wynagrodzenie pracownikéw), koszty powinny zosta¢ rozliczone, zgodnie z
faktycznym zaangazowaniem w kazdym z projektow.

4.8. Szczegdtowe zasady kwalifikowalnosci wydatkéw sg okreslone w § 4 Wzoru umowy dotacji.
5. Procedura sktadania ofert w konkursie

5.1. Kazda oferte nalezy umiesci¢ w wyraznie opisanej kopercie, podajgc tytut konkursu, ktérego
dotyczy oferta i nazwa kraju beneficjenta.

5.2. Niedostarczenie podpisanego wydruku oferty do MSZ bedzie skutkowato niedopuszczeniem go
do opiniowania przez Komisje, zgodnie z pkt. 7.2 Regulaminu.

6. Przetwarzanie danych osobowych

6.1. Oferent, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w ramach udziatu w otwartym
konkursie ofert na zadanie publiczne, zobowigzuje sie do stosowania przepiséw Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym dalej: ,RODO”).

6.2. Ponizsza informacja skierowana jest do oséb wskazanych przez oferenta w ofercie ztozonej w
konkursie ofert na realizacje zadania publicznego: ,Zapewnienie wktadéw wtasnych dla polskich
organizacji pozarzgdowych 2019”, prowadzonego przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych i stanowi
wykonanie, obowigzku okreslonego w art. 14 ust. 1 i 2 RODO:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Minister Spraw
Zagranicznych, a wykonujgcym obowigzki administratora jest dyrektor Departamentu
Wspdtpracy Rozwojowej, z siedzibg w Polsce, w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23.

Minister Spraw Zagranicznych powotat Inspektora Ochrony Danych (IOD), ktéry realizuje
swoje obowigzki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych i placdwkach zagranicznych. Dane kontaktowe IOD:

Ewa Wolska
adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

adres e-mail: iod@msz.gov.pl

Dane zostaty przekazane do MSZ przez Oferenta biorgcego udziat w otwartym konkursie
ofert na zadanie publiczne: ,Zapewnienie wktadéw wtasnych dla polskich organizacji
pozarzgdowych 2019”.
Dane osobowe bedg przetwarzane przez MSZ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO w celu
realizacji otwartego konkursu ofert na zadania publiczne dot. wspdtpracy rozwojowej
(realizowane na podstawie ustawy z dn. 4.09.1997 r. o dziatach administracji rzgdowej), a w
przypadku zawarcia umowy dotacji - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i e RODO - w celu
realizacji ww. zadan publicznych, w tym opracowywania materiatdw informacyjnych,
monitoringu, kontroli i ewaluacji tych zadan (na podstawie ustawy zdn.4.09.1997 r. o
dziatach administracji rzgdowej i w zwigzku z obowigzkami okreslonymi w ustawie z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych).
Zakres przetwarzanych danych obejmuje:

a) imieinazwisko,

b) kontakt (adres e-mail, telefon),

c) petniona funkcja,

d) doswiadczenie zawodowe,

e) kwalifikacje,

f) wyksztatcenie,

g) miejsce zatrudnienia,

h) znajomos¢ jezykow.
W przypadku uzyskania dotacji i podpisania umowy dotacji w wyniku rozstrzygniecia
konkursu ,Zapewnienie wkfadéw wiasnych dla polskich organizacji pozarzagdowych 2019“
regulacje dotyczgce ochrony danych osobowych zostang wskazane w umowie dotacji.
Dane osobowe mogg by¢ przekazane podmiotom trzecim, w szczegdlnosci podmiotom:
a) upowaznionym na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym sgdom i innym

organom panstwowym,
b) s$wiadczagcym, na podstawie zawartej z MSZ umowy, ustugi opiniowania ofert,
informatyczne, komunikacyjne, audytorskie, ewaluacyjne.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, ani do organizacji
miedzynarodowej.
Dane osobowe bedg przechowywane do czasu ogtoszenia wynikéw konkursu ofert lub w
przypadku zawarcia umowy dotacji - do czasu zakonczenia realizacji projektu, a nastepnie w
celach archiwalnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2018, poz. 217, z pézn.zm.).

10) Osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo do kontroli przetwarzania danych, okreslone

w art. 15-16 RODO, w szczegélnosci prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych i ich
sprostowania oraz art. 17-19 i 21 RODO, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz
prawo whniesienia sprzeciwu, o ile bedg miaty zastosowanie.

11) Dane nie bedy przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, ktéry bedzie miat wptyw na

podejmowanie decyzji moggcych wywotac skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie na
nig wptyngé. Dane nie bedg poddawane profilowaniu.
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12) Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na
adres:
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2
00-193 Warszawa

6.3 Oferent zobowigzany jest do przekazania osobom wskazanym w ofercie ztozonej w konkursie
,Zapewnienie wktadéw wtasnych dla polskich organizacji pozarzgdowych 2019” informacji dotyczacej
przetwarzania ich danych osobowych przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych zawartej w pkt. 7.2
Wytycznych i przekazania w ofercie sktadanej w konkursie oswiadczenia o wypetnieniu tego
obowigzku.

7. Informacja

Pytania nalezy kierowa¢ na adres: rafal.dziadosz@msz.gov.pl wpisujgc w temacie e-maila nazwe
konkursu: ,,Zapewnienie wktaddéw wtasnych dla polskich organizacji pozarzqgdowych 2019”.




