NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

DP -001-1/03

Zarzadzenie Nr 6
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
z dnia 18 grudnia 2003
w sprawie praw i zakresu obowigzkéw
Zastepcow Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych

Na podstawie § 2 wust. 1 Statutu Naczelnej Dyrekcji Archiwéw
Panstwowych, nadanego zarzadzeniem Nr 168 Prezesa Rady Ministréw z dnia
23 grudnia 2002r. oraz § 4 pkt 2 Regulaminu organizacyjnego Naczelnej
Dyrekcji Archiwéw Panstwowych, wprowadzonego zarzadzeniem nr 4
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 17 lipca 2003r. -
zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Zastepcy Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych:

- do spraw wspdtpracy miedzynarodowej, rewindykacji oraz wydawnictw

- do spraw ekonomiczno-finansowych,
zwani dalej ,zastepcami Naczelnego Dyrektora”,

sq uprawnieni do:

1) kierowania dziatalnoscig Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych w
ramach kompetencji okreslonych w § 2i 3;

2) reprezentowania Naczelnego Dyrektora Archiwéow Panstwowych i
Naczelnej Dyrekcje Archiwdéw Panstwowych wobec innych instytucji oraz
0oso6b fizycznych i prawnych w sprawach wynikajacych z zakreséw
dziatania danego Zastepcy;

3) podpisywania pism urzedowych kierowanych na zewnatrz w sprawach nie
zastrzezonych do kompetencji:

a) Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych - zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2002r. Nr 171, poz. 1396 ze zm.) oraz
unormowaniami Regulaminu organizacyjnego Naczelnej Dyrekcji
Archiwow Panstwowych,

b) Dyrektora Generalnego Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych -
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 1998r. o stuzbie



cywilnej (Dz. U. z 1999r. Nr 49, poz. 438 ze zm.) oraz aktéw
wykonawczych do tej ustawy.

§ 2
1. Zastepca Naczelnego Dyrektora do spraw wspotpracy miedzynarodowej,
rewindykacji oraz wydawnictw sprawuje nadzér merytoryczny nad
wydziatami: Wspodipracy z Zagranicg, Integracji Europejskiej oraz

Wydawnictw.

2. Do zakresu dziatania Zastepcy nalezy:

a) planowanie i koordynowanie wspodtpracy z zagranicznymi organami i
instytucjami oraz organizacjami miedzynarodowymi,

b) przygotowywanie i opiniowanie umow o wspotpracy z podmiotami
zagranicznymi oraz nadzér nad realizacjg wynikajacych z nich zadan i
zobowigzan,

c) koordynacja dziatan zwigzanych z odzyskiwaniem materiatéw
archiwalnych, przynaleznych do narodowego zasobu archiwalnego,
znajdujacych sie poza terytorium Polski,

d) przygotowywanie wnioskéw rewindykacyjnych i nadzér nad ich
wykonaniem,

e) opracowywanie zatozen  polityki wydawniczej, nadzér nad

przygotowaniem preliminarzy i plandw wydawniczych oraz ich
realizacjg, koordynacja dziatalnosci wydawniczej archiwow
panstwowych,

f) redagowanie ,Biuletynu Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych”.

§ 3
1. Zastepca Naczelnego Dyrektora do spraw ekonomiczno-finansowych
sprawuje nadzor merytoryczny nad Wydziatami: Finansowania i
Ksiegowosci oraz Ogélnym.
2. Do zakresu dziatania Zastepcy nalezy:

a) nadzor nad planowaniem i realizacja budzetu Naczelnej Dyrekcji
Archiwow Panstwowych w czesci dotyczacej archiwow panstwowych;

b) nadzér nad wykonywaniem kontroli finansowej i majatkowej w
archiwach panstwowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem planow
finansowych i inwestycyjnych;

c) nadzér nad prawidlowoscia przeprowadzanych w archiwach
panstwowych zamdwien publicznych;

d) koordynacja ogo6tu zagadnien zwigzanych z baza lokalowg i
inwestycjami w archiwach panstwowych, a w szczegdlnosci
bezposredni monitoring rozwoju bazy materialno-technicznej oraz
planowanie i wykorzystanie przeznaczonych na te cele Srodkéw;
wspétdziatanie z terenowymi organami administracji rzadowej oraz
organami samorzadu terytorialnego przy realizacji spraw zwigzanych



z inwestycjami i nieruchomosciami;

e) nadzoér nad wykonywaniem zadan zwigzanych z przechowalnictwem
dokumentacji osobowej i ptacowej;

f) kontrola catoksztattu dziatalnosci administracyjnej i gospodarczej,
wykonywanej przez archiwa panstwowe.

§ 4

Zastepcy Naczelnego Dyrektora s zobowigzani do biezgcego
zapoznawania sie i dekretowania nadchodzacej do Naczelnej Dyrekcji
Archiwow Panstwowych korespondencji dotyczacej dziatalnosci podlegtych
im komorek organizacyjnych i zakresu dziatan nalezacych do ich
wiasciwosci.

W sprawach wynikajacych z zakresu przystugujacych im kompetencji oraz
zadan - Zastepcy Naczelnego Dyrektora majg prawo wydawac polecenia
stuzbowe pracownikom Naczelnej Dyrekcji Archiwéw Panstwowych oraz
archiwoéw panstwowych.

§5
Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze zleci¢ kazdemu z
Zastepcdw wykonywanie innych, nie wymienionych w niniejszym
zarzadzeniu zadan, zwigzanych z kierowaniem Naczelng Dyrekcjg
Archiwéw Panstwowych.

§6
W razie nieobecnosci Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych -
jego obowigzki przejmuje Zastepca Naczelnego Dyrektora do spraw
wspotpracy miedzynarodowej, rewindykacji oraz wydawnictw, a pod jego
nieobecnos¢ - Zastepca Naczelnego Dyrektora do spraw ekonomiczno-
finansowych.

§7
Traci moc zarzadzenie Nr 9 Naczelnego Dyrektora Archiwow panstwowych
z dnia 4 listopada 1997r. w sprawie praw i zakresu obowigzkow
Zastepcow Naczelnego Dyrektora Archiwdéw Panstwowych.

§ 8

Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem jego podpisania.

doc. dr hab. Daria Natecz



