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Archiwum Panstwowe w - i ; 53 - ul 23 Lutego 41/43
Poznaniu e e Ry < Tt e e LR 60-967 Poznan
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
16775 | 2023-04-26 - Bi421.10. 2023 | 27
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyflkator operatora

Informacje o Jednostce kontrolowaneJ

Wojewodzka Stacja Sanltarno Epldemlologlczna w Poznaniu

7341

Nazwa jednostki kontrolowanej 7 Identyfikator
systemowy
ul. Noskowskiego 23, 61-705 Poznan ' 000294065000 5 m
Adres Jednostizi-ia-r;irolowanej N 00 PR dstnEnill
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
| kustosz Bl 421 0. 2023 2023- 02 21
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowazmenla do Data wystawnema
kontroli upowaznienia

Data kontroli

2023-03-28 J ; 2023 03 28

Wskazame dn| bedacych przerwam| w
kontroli

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

Kontrola postepowania z materiataml archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archlwalnego i dokumentaqq
niearchiwalng, powstatg i zgromadzona w jednostce.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostkl w zakre5|e objetym kontrola, w tym stW|erdzone
nieprawidtowosci




Wystapienie pokontrolne BII.421.10.2023 - Egz. nr ..... Strona 2z 3

Przedmiotem kontroli przeprowadzonej w Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Poznaniu byta ocena sposobu postepowania z materiatami archiwalnymi, wchodzacymi do
panhstwowego zasobu archiwalnego oraz dokumentacja niearchiwalna, powstatg i zgromadzong
w jednostce. Kontrolg objeto archiwum zaktadowe Stacji.

Przeprowadzone czynnosci kontrolne wykazaty prawidtowosc klasyfikacji i kwalifikacji
dokumentacji tworzgcej zaséb archiwum zaktadowego.

Przechowywane w archiwum materiaty archiwalne zostaty uporzadkowane wewnetrznie i
spaginowane. Akta wytworzone poczawszy od dnia 1 stycznia 2011 r. umieszczono zgodnie z
zapisami § 15 ust. 4 instrukcji archiwalnej w opisanych teczkach wigzanych z tektury
bezkwasowej. Takze dokumentacja niearchiwalna w wiekszosci przechowywana jest w teczkach
tekturowych. Na poszczegélne jednostki naniesiono witasciwie skonstruowane sygnatury
archiwalne. Na regalach teczki przechowywane sg zbiorczo w pudtach tekturowych.

Kontrolowana jednostka dysponuje petng ewidencja zasobu archiwum. Poszczegdlne $rodki
ewidencyjne odpowiadaja wzorom opisanym w obowigzujgcych instrukcjach, prowadzone sa w
sposéb wiasciwy, jedyny zauwazony tu drobny wyjatek stanowia niektére spisy zdawczo -
odbiorcze, ktére obejmuja jednoczesnie materiaty archiwalne, jak i dokumentacje
niearchiwalna, co stoi w sprzecznosci z § 14 ust. 2 instrukcji archiwalnej, wymagajacej
tworzenia odrebnych spiséw zdawczo odbiorczych dla materiatéw archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej. Ponadto w nielicznych przypadkach jedna pozycja ze spisu (np. 69A/94) zawiera
jednoczesnie dwa symbole klasyfikacyjne (0720 i 9011).

Akta spraw zakonczonych sa regularnie przekazywane do archiwum zaktadowego. Dotyczy to
jedynie akt tworzonych w postaci papierowej - stosowany w Stacji system EZD nie posiada
modutu do obstugi archiwum zaktadowego, co praktycznie uniemozliwia archiwizacje akt spraw
prowadzonych elektronicznie, cho¢ zgodnie z § 37 instrukcji kancelaryjnej w przypadku akt
spraw zakonczonych, prowadzonych w postaci elektronicznej powinny by¢ one uznane za
dokumentacje archiwum zaktadowego po okresie dwdch lat, liczac od dnia pierwszego stycznia
roku nastepnego po roku, w ktérym sprawy zostaty zakonczone.

Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Poznaniu prowadzi regularne brakowania
kwalifikujacej sie do tego dokumentacji niearchiwalnej. Do dnia kontroli nie przekazywano
jeszcze jakichkolwiek materiatéw archiwalnych do Archiwum Pafistwowego w Poznaniu, cho¢ w
archiwum zakladowym Stacji znajduja sie akta kwalifikujgce sie¢ do takiego przekazania,
obejmujace obecnie lata 1954-1997.

Stan fizyczny akt poddanych kontroli nie budzi zastrzezen, na przejrzanych aktach nie
stwierdzono <¢ladéw uszkodzehh mechanicznych badZ biologicznych. Zniszczone na skutek
umys$inego dziatania osoby trzeciej akta b. Laboratorium Badania Srodowiska Pracy i Powietrza
poddano mozliwym zabiegom ratowniczym, wystapiono takze do Archiwum Panstwowego w
Poznaniu o przeprowadzenie ich ekspertyzy konserwatorskiej.

W trakcie przeprowadzonej kontroli trwaty przenosiny zasobu archiwum zaktadowego
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej 2z obecnych pomieszczen przy ul
Noskowskiego 23 do nowych, zlokalizowanych przy ul. Gronowej 22. Nowy lokal obejmuje 5
pomieszczen w piwnicy oraz na 6 i 13 pietrze. Jego usytuowanie, wyposazenie i zabezpieczenie
zapewnig wiasciwe warunki przechowywania akt Stacji, choc¢ proces translokacji jest bardzo
praco- i czasochtonny.

Przeprowadzona kontrola wykazata, ze obsada kadrowa archiwum kontrolowanej jednostki
reprezentuje wysoki poziom, zapewniajac sprawng realizacje jego zadan wynikajacych z
instrukcji archiwalnej.

Ocena dziatalnoét;.i jednostki w iakresie obj_qtym kt;ﬁfrrcrulq,r\rrv iym s.1-:-v-vi.é.r“d-zh(;ne nieprawidtowosci
Zalecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci

1. Materiaty archiwalne oraz dokumentacje niearchiwalng nalezy przyjmowac 2023-09-30
do archiwum zaktadowego zgodnie z § 14 ust. 2 instrukcji archiwalnej na
odrebnych spisach zdawczo - odbiorczych.
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2. Do przekazania do Archiwum Pahstwowego w Poznaniu nalezy przygotowac¢  2024-03-31

materiaty archiwalne wytworzone w latach 1954-1997. Stosowac trzeba sie

tu do procedur i wytycznych opisanych w rozporzadzeniu Ministra Kultury i

Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r. w sprawie

klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw

archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji

niearchiwalnej (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 246) - poszczegodlne

jednostki nalezy umiescié w opisanych teczkach wiazanych z tektury

bezkwasowej. Do wiadomosci Archiwum nalezy przesta¢ jeden egzemplarz

spisu wspomnianych materiatow.

3. Stosowany system do zarzadzania dokumentem elektronicznym uzupetni¢ | 2024-06-30
nalezy o modut archiwum zaktadowego, umozliwiajacy przejmowanie akt '
spraw zakohczonych prowadzonych w postaci elektronicznej zgodnie z
zapisami § 37 instrukcji kancelaryjnej oraz § 11.1 instrukcji archiwalnej.

Opis Termin realizacji

prof. dr hab. Krzysztof Stryjkowski
Zastepca Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Poznaniu

(podpisano podpisem elektronicznym)

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg
dokumentacje.

Zataczniki Ilos¢: 0

Wystapienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Poznaniu







