REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W KRAKOWIE

W0.240.7.2022.SB Krakow, dnia 5 grudnia 2022 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Krakowie (Zamawiajgcy)

zaprasza do ztozenia oferty
na Swiadczenie w 2023 roku ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania idoreczania przesylek

pocztowych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego.

I.  Warunki, ktére Wykonawca musi spetnia¢ w dniu ztozenia oferty, aby moc ubiegaé
o wykonanie zaméwienia:
1) posiadanie uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych,
w obrocie krajowym i zagranicznym, na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej;
2) posiadanie odpowiedniej zdolnosci technicznej lub zawodowej. Wykonawca speni
warunek, jezeli wykaze, ze:
a) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat ustugi
w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz co najmniej 3 klientow
dziatajgcych w obszarze uzytecznosci publicznej (urzedy administracji publicznej,
instytucje wymiaru sprawiedliwosci, kultury, os$wiaty, szkolnictwa wyzszego,
nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, spotecznej lub socjalnej, obstugi
bankowej, itp.),
b) dysponuje osobami zdolnymi do realizacji zaméwienia.

Il. Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia musi przedtozy¢ wraz z ofertg
dokumenty potwierdzajgce spetnianie przez Wykonawce warunkéw wymienionych w pkt |

w dniu ztozenia oferty, {j.:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane (co najmniej 3 klientow dziatajgcych w obszarze
uzytecznosci publicznej), oraz zatgczeniem dowoddw, czy te ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie.

Jako dowod nalezy przedstawi¢ referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly lub sg wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentéw — nalezy zatgczy¢ oswiadczenie Wykonawcy.

W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych — referencje
badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
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W przypadku, gdy Zamawiajgcy byt podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane
w wykazie zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkfadania
dowodow, czy zostaty one wykonane nalezycie.

Dokumenty i oswiadczenia nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoréw okreslonych w Zatgczniku
nr 2 do Zapytania ofertowego.

Ocena spetniania przez Wykonawce warunkéw bedzie prowadzona na podstawie tresci
ztozonych przez Wykonawce o$wiadczen i dokumentow.

Oferta Wykonawcy, ktéry nie wykaze spetniania ww. warunkéw na dzien sktadania ofert,
nie bedzie brana pod uwage.

Wykluczenie Wykonawcy

1. W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
Z postepowania.

2. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego (Dz. U. poz. 835 i 1713),
z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 tej ustawy;

2) wykonawce, ktdérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, z p6zn. zm.) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1
pkt 3 tej ustawy;

3) wykonawce, ktoérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
z pézn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 irozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
z powodu okolicznoséci, o ktorych mowa wyzej, sporzgdzone wg wzoru okreslonego
w Zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego.

Warunki realizacji zamowienia zostaly okreslone w Szczegdtowym opisie przedmiotu
zamowienia (Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego) oraz w Istotnych postanowieniach
umowy (Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego).

Sposob przygotowania oferty:

1) Wykonawca moze przedstawic tylko jedng oferte.

2) Oferta musi by¢ przygotowana na pismie, utrwalonym w postaci papierowej
lub elektronicznej, zapewniajgcej petng czytelnos¢ tresci oferty.

3) Oferta utrwalona w postaci papierowej powinna byé opatrzona podpisem
wilasnorecznym.



VL.

VIL.

4) Oferta utrwalona w postaci elektronicznej:

a) powinna by¢ opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym i przestana na elektroniczng skrzynke
podawczg Zamawiajgcego, tj. na adres /RDOS12/skrytka albo

b) moze mie¢ forme skanéw dokumentéw podpisanych wlasnhorecznie
wystanych adres e-mail sylwia.bialoglowicz@krakow.rdos.gov.pl.

5) Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim na formularzu oferty stanowigcym
Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego. Do oferty nalezy zatgczy¢ wypetniony
formularz cenowy i tabele dotyczacg terminéw doreczania przesytek pocztowych
wedtug wzoréw okreslonych w Zatgczniku nr 5 do Zapytania ofertowego;

6) Oferta oraz wszystkie jej zatgczniki muszg by¢é podpisane (wilasnorecznie
lub elektronicznie) przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

7) Pisemne petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty lub/i podpisania umowy
w imieniu Wykonawcy, w formie oryginatu lub jego kopii (rowniez skanu dokumentu
wystanego drogg elektroniczng) potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, nalezy
zatgczy¢ do oferty lub doreczy¢ najpdzniej w dniu podpisania umowy;

8) W przypadku sktadania kopii dokumentu jego zgodno$¢ z oryginatem musi by¢
potwierdzona przez osobe uprawniong do skfadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

9) Oferowana cena podana w Formularzu oferty powinna by¢ wyrazona w polskich
ztotych jako kwota brutto (z VAT) stanowigca taczng warto$¢ szacowanych przez
Zamawiajgcego w 2023 roku ustug pocztowych wedlug cen jednostkowych
zaproponowanych przez Wykonawce w Formularzu cenowym stanowigcym Zatgcznik
nr 5 do Zapytania ofertowego.

10) Wykonawca zobowigzany jest w cenie oferty ujgé wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia.

11) Oferta niezgodna z Zapytaniem ofertowym nie bedzie brana pod uwage.

Kryteria oceny ofert i sposéb oceny ofert:
Kryterium oceny ofert, kiére Zamawiajgcy zastosuje przy wyborze najkorzystniejszej
oferty, jest cena — waga kryterium 100 %.

Liczba punktéw za kryterium cena bedzie przyznawana na podstawie ponizszego wzoru:
Najnizsza oferowana cena

Liczba punktéw za kryterium = x 100
Cena badanej oferty

Oferta zawierajgca najnizszg cene otrzyma 100 punktéw. Pozostate oferty otrzymajq
odpowiednio nizszg liczbe punktow, obliczong zgodnie z powyzszym wzorem.
Zamawiajgcy wezmie do oceny kryterium cene brutto.

Termin i miejsce skladania ofert:

14 grudnia 2022 r. (Sroda), do godz. 14:00

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub przestac:
1) za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Regionalna Dyrekcja
Ochrony Srodowiska w Krakowie, ul. Mogilska 25, 31-542 Krakdéw lub
2) na adres elektronicznej skrzynki podawczej: /RDOS12/skrytka lub
3) przy uzyciu poczty elektronicznej na adres:
sylwia.bialoglowicz@krakow.rdos.gov.pl.
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Informacije istotne dla postepowania:

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) wezwania Wykonawcy do ziozenia wyjasnien tresci ztozonej oferty

oraz dokumentéw ztozonych wraz z oferta;

b) nieuwzglednienia ofert otrzymanych po terminie sktadania ofert oraz ofert

zawierajgcych btedy formalne.

Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie

lub wiecej ofert przedstawia takg samg cene, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,

ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce,

ktérego oferta zostata poprawiona, oczywiste omytki:

a) pisarskie, czyli bezsporne, niebudzace watpliwosci omyiki dotyczace wyrazow,
w tym rozbieznos¢ pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie, w tym ostatnim
przypadku za wilasciwg, oferowang przez Wykonawce Zamawiajgcy uzna cene
wpisang stownie;

b) rachunkowe (omyiki dotyczgce dziatan  arytmetycznych na liczbach),
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek,
w szczegoblnosci w przypadku sumowania poszczegolnych kosztéw ogotem brutto:
— jezeli obliczona tgczna cena brutto nie odpowiada sumie poszczegdlnych cen

brutto, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano poszczegdlne ceny brutto,
— jezeli cene podano rozbieznie stownie i liczbg, przyjmuje sie, ze prawidtowo
podano zapis liczby stownie.

Pytania dotyczgce niniejszego zaméwienia nalezy kierowa¢ na adres e-mail:
sylwia.bialoglowicz@krakow.rdos.gov.pl.

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
w Krakowie

Rafat Rostecki

/podpis elektroniczny/
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