Zatwierdzam:

Wytyczne dotyczace przeplywow finansowych i uruchamiania érodkéw w ramach
Schematu 1A Priorytetu 1
Programu Wieloletniego , Niepodlegla” na lata 2017-2021

Celem niniejszych Wytycznych jest okreslenie procedur zwigzanych z realizacja projektéw
instytucji podleglych i nadzorowanych przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w
ramach schematu 1A Priorytetu 1 Programu i ustalenie kompetencji poszczegélnych
komoérek organizacyjnych Ministerstwa.,

Wytyczne opisujg procedury naboru projektéw, zawierania umowy z beneficjentami,
dokonywania zmian w projekcie oraz sprawozdawczoéci na potrzeby Programu.

Wytyczne wchodza w Zycie z dniem podpisania przez Petnomocnika Rzadu ds. Obchodéw
Stulecia Odzyskania Niepodlegtosci przez Rzeczpospolitg Polska.

1. NABOR PROJEKTOW

Zgodnie z zapisami Programu nabér dodatkowych projektéw w kolejnych latach realizacji
Programu organizowany jest w ramach $rodkow dostepnych w Programie.

Uprawnionymi wnioskodawcami sa instytucje podlegte i nadzorowane przez Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego, z uwzglednieniem instytucji wspétprowadzonych.
Uprawnionymi wnioskodawcami nie sg spotki Skarbu Panstwa, w ktérych prawa z akeji lub
udziatéow wykonuje Minister KiDN.

Zalozenia finansowe

1. Z mozliwosci realizacji wytaczone sa:
1) zadania dofinansowane w ramach innych priorytetéw Programu, innych programéw,
w tym Programdéw Ministra oraz programdow wilasnych instytucji podlegtych i
wspotprowadzonych;
2) zadania przewidujace wydatki inwestycyjne, budowy, modernizacje, w tym budowa
upamietnien: pomnikéw tablic, projekty konserwatorskie i inwentaryzacyjne;
3) zadania przewidujace zakupy Srodkéw trwatych, w tym sprzetu i wyposazenia
(zgodnie z zapisem w punkcie 10b);
4} uroczystosci oficjalne;
2. Mozliwe jest dofinansowanie projektu z dodatkowej dotacji celowej Ministra - poza
Programem - pod warunkiem zachowania wylgcznosci identyfikacji wizualnej
Programu.



Wszystkie przychody powstale w trakcie realizacji zadania muszg by¢ przeznaczone na
koszty zwigzane z realizacja zadania.

W przypadku pojawienia sie przychodéw, po zakenczeniu okresu realizacji zadania ,
nalezy je przeznaczy¢ na dziatalnos¢ statutows instytucji.

Rozliczenie przychodéw o ktérych mowa w pkt 3 i 4 powinno mie¢ forme pisemnego
o$wiadczenia potwierdzonego przez osobe uprawniong do reprezentowania
beneficjenta, ztozonego w okresie obowiazywania Programu, maksymalnie do daty
ztozenia ostatniego Sprawozdania z realizacji Programu za rok 2021, dotaczonego do
Sprawozdania lub przestanego droga pocztowa do Pelnomocnika, zawierajacege
informacje o jej wysokosci i przeznaczeniu.

Wszystkie wydatki zwigzane z realizacjg zadania muszg by¢ poniesione w okresie
kwalifikowalno$ci wydatkdw, tj. w trakcie realizacji zadania. Wszystkie srodki musza
zostac ujete w ewidencji ksiegowej wnioskodawcy.

W przypadku wpisania we wniosku wkiadu wtasnego wnioskodawcy, zadeklarowana
kwota zostanie ujeta w tabeli finansowej Programu i nie moze ulec zmniejszeniu w
okresie realizacji projektu.

Procentowy udziat §rodkéw finansowych z Programu w stosunku do catkowitego kosztu
zadania w danym roku nie moze ulec zwigkszeniu. W przypadku zmniejszenia przez
wnioskodawce catkowitego kosztu zadania w danym roku, proporcjonalnemu
zmniejszeniu ulegnie wysoko$¢ przyznanych srodkow.

W kosztorysie zadania nie moze by¢ uwzgledniony podatek od towaréw i ustug (VAT)
w wysokosci, w ktorej podatnikowi przystuguje prawo do jego odzyskania lub
rozliczenia w deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego (kosztorys netto).

10. W ramach projektdéw nie mozna finansowac:

a) plac pracownikéw etatowych wnioskodawcy (z wylaczeniem projektow, w ktdrych
wydatki takie zostaty juz uwzglednione na etapie wniocskowania o dofinansowanie, z
zastrzezeniem zapisow ustawy o szczegdlnych rozwiazaniach stuzacych realizacji ustawy
budzetowej na rok 2018 - Dz. U. z 2017 r. poz. 2371 - pod warunkiem wyraznego ich
oddelegowania do realizacji obowigzkéw w ramach projektu);

b} zakupu $rodkéw trwatych o wartosci powyzej 10 000 zi, to jest kwoty uprawniajgcej
do dokonania jednorazowo odpisu amortyzacyjnego, okreslonej w art. 16f ust. 3 ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych, kwalifikowanych
jako wydatki inwestycyjne, stosownie do zapiséw Rozporzadzenia Rady Ministrow w
sprawie szczegbélowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa
(Dz.U.nr 238 z dn. 10 grudnia 2010 r., poz. 1579) oraz zgodnie z polityka rachunkowosci
danej instytucji.

Procedura naboru

1.

Informacja o uruchomieniu naboru wraz z dokumentacjg jest przekazywana przez
Koordynatora (to jest Departament Dziedzictwa Kulturowego) za posrednictwem
wlasciwych departamentow merytorycznych do wszystkich instytucji podlegtych i
nadzorowanych Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.



2. Zadaniem Koordynatora jest zebranie i ocena wnioskéw. Koordynator moze kierowa¢é

sie opinig Zespolu opiniodawczo-doradczego do spraw realizacji Programu

Wieloletniego ,Niepodlegta” na lata 2017-2021, powotanego Zarzadzeniem MKiDN z

dnia 16 sierpnia 2017 r. {Dz. Urz. MKiDN, poz. 56) oraz wlasciwych departamentow

merytorycznych.

Pelnomocnik podejmuje ostateczng decyzje o wyborze projektow do realizacji.

4. Koordynator przekazuje zaakceptowane przez Pelnomocnika zestawienie projektow
do Departamentu Finansowego.

5. Koordynator przekazuje informacje o projektach wybranych do realizacji do
wlasciwych departamentéw merytorycznych.

=

II.ZAWARCIE UMOWY

Umowa zawierana w ramach Schematu 1A ma charakter szczegdinej umowy o dotacje
celowg, a w przypadku projektow Polskiego Instytutu Sztuki Filmowej - umowy na
realizacje zadan w ramach zwiekszonej dotacji podmiotowe;j.

1. Departament Finansowy przygotowuje wz6ér umowy pomiedzy Ministrem a
beneficjentem Programu.

2. Koordynator konsultuje wzér umowy { weryfikuje zgodnos¢ zapisow umowy z
projektem zatwierdzonym do realizacji.

3. Po akceptacji zapisow umowy przez Koordynatora Departament Finansowy
przeprowadza procedure podpisania umowy z beneficjentem.

4. Departament Finansowy przekazuje oryginat umowy do Koordynatora, a kopie do
wlasciwego departamentu merytorycznego.

III. ZMIANY W PROJEKCIE

Zgodnie z zapisami Programu ,lista projektéw i ich wartoici, a takie wskazanie
realizatoréw i podmiotdéw wspolpracujacych - za zgodg Pelnomocnika - moga ulec zmianie
bez koniecznosci aktualizacji Programu Wieloletniego”. Jednoczesnie - bez aktualizacji
Programu - nie jest mozliwa zmiana calkowitej sumy wydatkéw (dotacji i wkitadu
wlasnego)} w ramach Priorytetu.

Dopuszczone zostajg dwa rodzaje zmian w projekcie.

1. Wtrakcie realizacji zadania beneficjent moze dokonac zmian w kwotach poszczegolnych
pozycji kosztorysowych, w tym réwniez w zakresie platnych ze §rodkéw finansowych
PW Niepodlegla” bez koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy pod warunkiem, ze
zmiany nie przekrocza 25% w stosunku do kazdej pozycji kosztorysowej (dotyczy
zaréwno zmniejszenia, jak i zwiekszenia zaplanowanej kwoty) pod warunkiem, ze
zmiany nie spowodujg zwiekszenia ogélnej kwoty dotacji. Wyjasnienie zmian, o ktérych
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mowa w pkt. 1 wystarczy umiesci¢ w przeznaczonej do tego rubryce formularza

Sprawozdania.

2. Zgody Pelnomocnika i pisemnego aneksu do umowy wymagaja:

1) zmiany zakresu rzeczowego zadania, nazwy zadania oraz terminu realizacji zadania.

2) zmiany realizatora i podmiotéw wspdtpracujacych.

3. Zgody Koordynatora i pisemnego aneksu do umowy wymagaja:

1) przesuniecia wydatkéw pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztorysu zadania,
ptatnymi ze Srodkéw finansowych PW ,Niepodlegta” powyzej 25% w stosunku do
kazdej pozycji kosztorysowej (dotyczy zaréwno zwiekszenia, jak i zmniejszenia
zaplanowanej kwoty);

2) wprowadzenie nowych pozycji do kosztorysu zadania;

3) przesuniecia pomiedzy paragrafami klasyfikacji budzetowej;

4. Wniosek o wprowadzenie zmian w umowie wraz z uzasadnieniem beneficjent
przedklada do Koordynatora nie pdZniej niz 30 dni przed terminem zakoriczenia roku
sprawozdawczego.

5. Koordynator dokonuje oceny zaproponowanych zmian i wystepuje o opinie do
wilasciwego departamentu merytorycznego.

6. Pelnomocnik na wniosek Koordynatora podejmuje decyzje dotyczacy
zaproponowanych zmian w zakresie pkt 2. Koordynator przekazuje j3 do
Departamentu Finansowego.

7. Koordynator podejmuje decyzje w zakresie zmian, o ktérych mowa w pkt 3
(z uwzglednieniem opinii departamentu merytorycznego, o ktérej mowa w pkt. 7}
i przekazuje jg do Departamentu Finansowego.

8. Na podstawie decyzji Pelnomocnika i/lub Koordynatora Departament Finansowy
sporzadza projekt aneksu do umowy ktory przekazuje do ostatecznej akceptacji
koordynatora.

9. Po zaakceptowaniu treéci aneksu Departament Finansowy przeprowadza procedure
jego podpisania.

10. Departament Finansowy przekazuje oryginal aneksu do Koordynatora, a kopie do
wlasciwego departamentu merytorycznego.

11.5rodki finansowe Ministra niewykorzystane w terminach okreslonych umowa
beneficjent jest zobowigzany zwrdéci¢ na konto Zleceniodawcy w maksymalnym
terminie do 15 stycznia roku nastepujgcego po roku, w ktérym powstaty oszczednosci.

12.0d kwot dotacji zwrdéconych po tym terminie, Zleceniobiorca zobowiazany jest, bez
wezwania, przekazac Zleceniodawcy odsetki w wysoko$ci ckre$lonej jak dla zaleglosci
podatkowych, liczone od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu
dotacji.

IV. SPRAWOZDAWCZO0SC

Sprawozdawczo$¢ w Programie ma podwojny charakter: realizowana jest zgodnie z
Zarzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 30 paZdziernika 2013 r.
w sprawie nadzoru i kontroli nad jednostkami objetymi czescig 24 budzetu panstwa
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{podobnie jak w przypadku innych dziatan instytucji podlegtych i nadzorowanych przez
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego), a takze zgodnie z zapisami Programu
Wieloletniego.

1. Beneficjent jest zobowiazany do rozliczenia dofinansowania na warunkach okreslonych
w Umowie, co wigze sie ze skladaniem pisemnych sprawozdan z rzeczowej i finansowe;j
realizacji zadania - do 20 lipca kazdego roku sprawozdanie za | pétrocze, do 15
pazdziernika kazdego roku za trzy kwartaly i do 1 lutego roku nastgpnego
sprawozdanie/raport roczny z realizacji zadania.

2. Sprawozdania z realizacji projektu sktadane s3 do Koordynatora.

3. Sprawozdanie sktada sig z:

1) czesci opisowej obejmujacej:

— zrealizowany zakres rzeczowy zadania;

— zestawienie kwoty dotacji planowanej i wydatkowane;j;

- wskazanie przyczyn ewentualnych réznic pomiedzy kwotg wydatkowang a
uruchomiona;

— porownanie wydatkowanej dotacji ze stopniem realizacji zadania
przewidzianego do finansowania, w tym ocene mozliwosci wydatkowania
pelnej kwoty przyznanych S$rodkéw do koiica roku budzetowego
(w przypadku informacji za pierwsze pétrocze);

— wykaz dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkdw biezacych,
ktora stanowi Zalacznik Nr 13 do Zarzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 30 paZdziernika 2013 r, w sprawie nadzoru i kontroli nad
jednostkami objetymi cze$cig 24 budzetu panstwa,

2) formularza: ,Wykonanie miernikéw wedtug klasyfikacji budzetu zadaniowego dla
zadania pn: e ;N UMOWY eeecmeeeccevccesssisiin " - ktéry
stanowi Zatacznik Nr 1 do Umowy.

4, Koordynator dokonuje oceny sprawozdania dostarczonego przez beneficjenta,
wypetniajgc Karte oceny zadania biezacego i przekazuje j3 wraz z kopig sprawozdania
do akceptacji wlasciwego departamentu merytorycznego.

5. Koordynator przekazuje kopie sprawozdania wraz z zaakceptowang przez wiasciwy
departament merytoryczny Kartg oceny zadania biezacego do Departamentu
Finansowego w terminach: do dnia 4 sierpnia - za pierwsze pétrocze kazdego roku, do
dnia 1 listopada - za trzy kwartaly kazdego roku, do dnia 15 lutego roku nastepnego -
za kazdy rok realizacji Programu.

6. Departament Finansowy ostatecznie rozlicza i zatwierdza Sprawozdanie z realizacji
projektu.

7. Za prawidiowe wydatkowanie wkladu wlasnego odpowiada beneficjent. Mozliwa jest
kontrola wszystkich §rodkéw wydatkowanych przez beneficjenta na realizacje zadania.

8. Na podstawie zestawienia Sprawozdan od wszystkich beneficjentéw Programu,
Koordynator przygotowuje Sprawozdanie okresowe z realizacji Programu za rok
poprzedni do dnia 1 marca roku nastepnego i przedstawia je do akceptacji
Petnomocnika.



