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I. Informacje ogólne
1.1. Środki z rezerwy celowej budżetu państwa przeznaczonej na przeciwdziałanie i usuwanie skutków klęsk żywiołowych mogą zostać uruchomione jedynie w przypadku zaistnienia zdarzenia o charakterze klęski żywiołowej, którego hipotezę określa art. 3 ustawy z dnia 
18 kwietnia 2002 r. o stanie klęski żywiołowej tj. w przypadku zdarzeń które wystąpiły 
na dużym obszarze i jednocześnie dotknęły dużą liczbę osób, a straty wyrządzone w mieniu (gospodarstwach domowych) są znaczne. Ponadto podkreślam, że pomoc ta przyznawana jest
 na podstawie ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej, a zatem w każdym przypadku powinny być uwzględnione przesłanki udzielania pomocy, określone tą ustawą.
1.2. Przez klęskę żywiołową – rozumie się katastrofę naturalną lub awarię techniczną, których skutki zagrażają życiu lub zdrowiu dużej liczby osób, mieniu w wielkich rozmiarach albo środowisku 
na znacznych obszarach, a pomoc i ochrona mogą być skutecznie podjęte tylko przy zastosowaniu nadzwyczajnych środków, we współdziałaniu różnych organów i instytucji oraz specjalistycznych służb i formacji działających pod jednolitym kierownictwem,
1.3. Każdorazowo, decyzję o udzieleniu pomocy powinno się uzależnić od skali zjawiska i szkód jakie ono wywołało w budynkach, czy lokalach mieszkalnych. Należy racjonalnie podchodzić 
do zgłaszanych strat i nie utożsamiać niewielkich zniszczeń w budynkach mieszkalnych 
z wystąpieniem zdarzenia o charakterze klęskowym. Zasiłki celowe nie stanowią odszkodowania za utracone mienie. W konsekwencji, nie jest zasadne uwzględnianie wniosków o uruchomienie środków z rezerwy celowej w kwotach identycznych z oszacowanymi stratami, zwłaszcza wykazanymi w nieruchomościach.
1.4. Zgodnie z opinią Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji, zdarzenia, które wystąpiły w niektórych regionach naszego województwa mają charakter lokalny (tj. pojedyncze budynki mieszkalne na terenie poszczególnych gmin) i środki finansowe na pomoc bezpośrednią 
dla poszkodowanych rodzin powinny być zabezpieczone w budżecie danego samorządu. Natomiast pomoc z budżetu państwa może być udzielona w przypadku zdarzenia o charakterze klęski żywiołowej, którego rozmiar na danym terenie oraz ilość poszkodowanych rodzin jest 
na tyle duża, że jednostka samorządu terytorialnego nie jest w stanie udzielić pomocy finansowej w ramach własnego budżetu. Przy uruchamianiu rezerwy celowej budżetu państwa Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji bierze pod uwagę wskaźnik G podstawowych dochodów podatkowych 
na 1 mieszkańca gminy przyjęty przy obliczaniu subwencji wyrównawczej na dany rok budżetowy. 
1.5. Samorząd powinien mieć powołaną na stałe komisję ds. ustalenia szkód i szacowania strat powstałych w skutek klęski żywiołowej (zarówno w mieniu komunalnym, jak i prywatnym mieniu mieszkalnym). Celem istnienia stałej komisji jest jej szybkie uruchomienie w momencie sytuacji kryzysowej, a nie tworzenia doraźnie po wystąpieniu zdarzenia. Osoby będące w komisji powinny wiedzieć, że w przypadku wystąpienia strat ich zadaniem będzie szacowanie zniszczeń, tak by nie dochodziło do sytuacji, iż proces ten będzie się przedłużał ze względu na nieznajomość przedmiotowego zadania. W komisji powinien się znaleźć specjalista z uprawnieniami budowlanymi wykonujący zadania służbowe.
Pomoc udzielana jest na wniosek osoby uprawnionej. Od sierpnia 2017 roku  wniosek może zostać złożony ustnie do protokołu poza siedzibą ośrodka pomocy społecznej, w szczególności w miejscu zdarzenia klęskowego. W uzasadnionych przypadkach pomoc może być przyznana z urzędu za zgodą osoby uprawnionej.
1.6. Ośrodek Pomocy Społecznej przyznaje dotacje dla poszkodowanych osób w oparciu 
o Zarządzenie Wójta/Burmistrza/Prezydenta, ustalające wysokość należnych środków 
za wykonanie poszczególnych prac remontowych, zakup niezbędnych materiałów budowlanych potrzebnych do odtworzenia stanu budynku mieszkalnego z przed sytuacji klęskowej oraz 
za zakup zniszczonego sprzętu RTV/AGD, mebli, wyposażenia gospodarstwa domowego, itp.;
1.7. Udzielanie pomocy rodzinom i osobom poszkodowanym w wyniku zdarzeń klęskowych 
w formie zasiłku celowego powinno odbywać się na podstawie ustawy  z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy społecznej:

· Decyzje wydaje kierownik ośrodka pomocy społecznej, który działa z upoważnienia wójta gminy/burmistrza/prezydenta miasta;

· Pomoc przyznawana jest niezależnie od kryterium dochodowego, o którym mowa 
w art. 8 ust. 1 ustawy;

· Pomoc z przeznaczeniem na tzw. Pomoc „DORAŹNĄ” – udzielna jest na podstawie  
art. 39 ust. 1 i 2 oraz  40 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej;
· Pomoc na remont/odbudowę budynków/lokali mieszkalnych – udzielana jest na podstawie 
art. 40 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej.
Pomoc przyznawana jest niezależnie od odszkodowania przysługującego z tytułu ubezpieczenia budynku/lokalu mieszkalnego od skutków klęsk żywiołowych. Zapis ten nie zwalnia jednak organu gminy od stosowania zasady miarkowania pomocy.
1.8. W celu sprawnego udzielenia pomocy, w razie konieczności, wójt (burmistrz, prezydent miasta) 
i starosta powinni zapewnić służbom pomocy społecznej, odpowiednie do potrzeb, wsparcie 
ze strony innych pracowników samorządowych gminy lub powiatu.  
II. Zasady przyznawania zasiłków na tzw. Pomoc „DORAŹNĄ”
2.1. Pomoc przyznawana jest rodzinom lub osobom samotnie gospodarującym, prowadzącym 
w dniu wystąpienia zdarzenia klęskowego gospodarstwo domowe w budynku mieszkalnym lub lokalu mieszkalnym zniszczonym lub uszkodzonym w wyniku zdarzenia klęskowego i znalazły się w szczególnie trudnej sytuacji życiowej, w której nie mogą zaspokoić niezbędnych potrzeb bytowych w oparciu o posiadane środki własne (w przypadku, gdy w budynku/lokalu mieszkalnym prowadzonych jest faktycznie kilka gospodarstw domowych, pomocą może być objęte każde odrębne gospodarstwo domowe);
2.2. Przy określaniu wysokości zasiłku z przeznaczeniem na tzw. Pomoc „DORAŹNĄ” należy brać pod uwagę:
· możliwość funkcjonowania we własnym mieszkaniu (czy może stanowić schronienie dla poszkodowanych, czy nie stwarza dodatkowego zagrożenia na skutek uszkodzeń, 
czy konieczne jest zapewnienie innego schronienia w okresie przejściowym);

· prace które trzeba pilnie wykonać lub zakupy, jakie trzeba pilnie dokonać, 
by móc zaspokoić niezbędne potrzeby bytowe;

· rzeczywiste szkody w gospodarstwie domowym (podstawowy sprzęt gospodarstwa domowego, żywność, dostęp do wody pitnej itp.);

· czy dzieci z poszkodowanych rodzin będą mogły podjąć lub kontynuować naukę;

· czy jest możliwość zapewnienia opieki medycznej i zakupu leków dla poszkodowanych, 
w tym zwłaszcza nieobjętych ubezpieczeniem zdrowotnym.
2.3. Przy wnioskowaniu o zasiłek celowy na dla osób/rodzin poszkodowanych w wyniku klęski żywiołowej, z przeznaczeniem na tzw. Pomoc „DORAŹNĄ”, ośrodek pomocy społecznej powinien kierować się następującymi zasadami:

· Wniosek o środki na tzw. Pomoc „DORAŹNĄ” należy złożyć w ciągu 2 dni od wystąpienia zdarzenia, w kwocie max. 6.000zł;
· kwota zasiłku powinna być zawnioskowana na podstawie kwot wskazanych 
w Kwestionariuszu rodzinnego wywiadu środowiskowego (części VII dotyczącej osób 
i rodzin poszkodowanych w wyniku sytuacji kryzysowej występującej na skalę masową, 
a także klęski żywiołowej bądź zdarzenia losowego);

· kwota zasiłku celowego na tzw. Pomoc „DORAŹNĄ”, nie może przekraczać 6 tys. zł dla jednego świadczeniobiorcy (osoby samotnej lub rodziny);
· o dotację na wypłaty zasiłków celowych na tzw. Pomoc „DORAŹNĄ” ośrodek pomocy społecznej za pośrednictwem Wójta Gminy Burmistrza/Prezydenta Miasta może wnioskować, po wstępnym rozeznaniu potrzeb poszkodowanych osób, jeszcze przed dokładnym oszacowaniem strat wyrządzonych w gospodarstwach domowych; 

· W przypadkach nie cierpiących zwłoki, dotacja może zostać wypłacona zaliczkowo 
w ramach środków własnych gminy, do czasu zrefundowania przez Wojewodę Warmińsko-Mazurskiego;

· zasiłek celowy powinien być przeznaczony w pierwszej kolejności na zakupy, jakich trzeba pilnie dokonać, by móc zaspokoić niezbędne potrzeby bytowe, przeznaczony jest 
w szczególności na pokrycie strat powstałych w związku utratą artykułów pierwszej potrzeby - tj. zakup leków, żywności, odzieży, pościeli itp. nie wymaga dokumentowania fakturami;
· Wypłata świadczeń powinna nastąpić niezwłocznie po wydaniu decyzji administracyjnych, którym powinno się nadać rygor natychmiastowej wykonalności;
Wnioski o zasiłki celowe na tzw. Pomoc „DORAŹNĄ” należy składać wg określonego wzoru 
(zał. Nr 1, Nr 6) w pełnych złotych,  w terminie określonym w WYTYCZNYCH DLA GMIN.
III. Zasady przyznawania zasiłków na remont / odbudowę budynków / lokali mieszkalnych /w tym budynków mieszkalnych przez które rozumie się także budynki gospodarcze/
Wysokość zasiłku dla rodziny albo osoby samotnie gospodarującej nie może przekroczyć:
A- kwoty 200 tys. zł (słownie: dwieście tysięcy złotych), przyznawanej w związku 
ze szkodami w jednym budynku/lokalu mieszkalnym; 
B- kwoty 100 tys. zł (słownie: sto tysięcy złotych), przyznawanej w związku ze szkodami powstałymi w budynkach mieszkalnych przez które rozumie się także budynki gospodarcze (niezależnie od liczby zniszczonych lub uszkodzonych budynków gospodarczych).  
Kwoty pomocy finansowej, zasiłków przyznawane są w zależności od oszacowanego procentu zniszczeń/uszkodzeń.  
A- Zasiłki na remont / odbudowę budynków / lokali mieszkalnych
3.1. Kwota zasiłku do kwoty 200 tys. zł na remont / odbudowę budynków / lokali mieszkalnych, powinna wynikać z rzeczywistych potrzeb i winna być adekwatna do poniesionych strat.
·  Wysokość pomocy ze środków rezerwy celowej budżetu państwa na przeciwdziałanie 
i usuwanie skutków klęsk żywiołowych nie może przekroczyć kwoty 200 tys. zł, przyznawanej w związku ze szkodami w jednym budynku/lokalu mieszkalnym. Kwoty pomocy finansowej, przyznawane w zależności od oszacowanego procentu zniszczeń/uszkodzeń, określa (załącznik nr 1 do Zasad MSWiA).
·  Kwoty pomocy finansowej przyznawane w zależności od oszacowanego procentu zniszczeń/uszkodzeń na poziomie co najmniej 5% i przedstawiają się w następujący sposób:
	Procentowy udział zniszczenia/uszkodzenia
	Kwoty pomocy - do:

	5-20%
	20.000

	21-30%
	26.000

	31-40%
	33.000

	41-50%
	40.000

	51-55%
	50.000

	56-60%
	60.000

	61-65%
	80.000

	66-70%
	110.000

	71-75%
	140.000

	76-80%
	170.000

	>81%
	200.000


W przypadku oszacowania procentu zniszczeń/uszkodzeń w budynkach, o których mowa powyżej, na poziomie poniżej 5%, może być przyznana tzw. Pomoc „DORAŹNA”.

3.2. Szacowanie strat w zakresie możliwości funkcjonowania gospodarstwa domowego - wysokość zasiłku dla danej osoby/rodziny ustala ośrodek pomocy społecznej, na podstawie informacji pochodzących z:
· rodzinnych wywiadów środowiskowych,

· protokołów komisji szacującej straty, powstałe w wyniku wystąpienia niekorzystnych zdarzeń atmosferycznych,
· ewentualnych kosztorysów sporządzonych przez osobę uprawnioną.
3.3. Szacowanie wysokości szkód następuje przez osobę z uprawnieniami zawodowymi w zakresie szacowania nieruchomości albo komisja do spraw szacowania strat, powołana przez Wójta Gminy/Burmistrza/Prezydenta Miasta, w której bierze udział pracownik organu nadzoru budowlanego wykonujący zadania służbowe.

3.4. Osoba posiadająca uprawnienia zawodowe w zakresie szacowania nieruchomości albo komisja do spraw szacowania strat, określa procentowy udział zniszczenia lub uszkodzenia, o których mowa w załączniku nr 1 lub załączniku nr  2 do Zasad.

3.5. Pomoc przyznawana jest rodzinom lub osobom samotnie gospodarującym, prowadzącym 
w dniu wystąpienia zdarzenia klęskowego gospodarstwo domowe w budynku mieszkalnym lub lokalu mieszkalnym zniszczonym lub uszkodzonym w wyniku zdarzenia klęskowego 
(w przypadku, gdy w budynku/lokalu mieszkalnym prowadzonych jest faktycznie kilka gospodarstw domowych, pomocą może być objęte każde odrębne gospodarstwo domowe).
3.6. W przypadku, gdy w budynku/lokalu mieszkalnym prowadzonych jest faktycznie kilka gospodarstw domowych, pomocą może być objęte każde odrębne gospodarstwo domowe.
3.7. Łączna wysokość środków przyznanych na remont budynku/lokalu mieszkalnego nie może przekroczyć wysokości kosztów niezbędnych do usunięcia skutków zdarzenia klęskowego 
w budynku/lokalu mieszkalnym.
3.8. Z wnioskiem o udzielenie pomocy na remont budynku/lokalu mieszkalnego może wystąpić:
· właściciel budynku mieszkalnego lub lokalu mieszkalnego;

· osoba której przysługuje spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu, którego przedmiotem jest lokal mieszkalny lub dom jednorodzinny;

· osoba, której przysługuje spółdzielcze lokatorskie prawo do lokalu mieszkalnego;

· osoba, która jest najemcą lokalu mieszkalnego albo budynku mieszkalnego;

· osoba, na rzecz której ustanowione zostało prawo dożywocia.
Pomoc na remont budynku/lokalu mieszkalnego może zostać udzielona pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody właściciela na przeprowadzenie remontu budynku/lokalu mieszkalnego. 
W przypadku wyrażenia zgody przez właściciela nie będzie on mógł ubiegać się o pomoc na remont budynku/lokalu mieszkalnego będącego przedmiotem najmu lub prawa dożywocia.

3.9. Jeżeli w zniszczonym budynku lub lokalu mieszkalnym gospodarstwo domowe nie było prowadzone w dniu zdarzenia, nie zachodzą przestanki do przyznania pomocy. Pomoc 
nie przysługuje również na remont budynków/lokali innych niż budynki mieszkalne lub lokale mieszkalne (np. budynków w budowie, domów rekreacyjnych i letniskowych, budynków/ zabudowań gospodarczych/piwnic) ani na remont obiektów o innym charakterze niż mieszkalny (np. dróg dojazdowych).
3.10. Środki z rezerwy celowej budżetu państwa przeznaczone są na remont/odbudowę zniszczonych lokali/budynków mieszkalnych, a nie na pokrycie strat poniesionych w budynkach gospodarczych, w tym także piwnic budynków mieszkalnych, chyba że w wyniku zalania zniszczeniu uległy urządzenia niezbędne do funkcjonowania w budynku, np. niezbędne 
do doprowadzenia energii, ciepła, wody […] .
3.11. Pomoc dla osób poszkodowanych może być przyznawana w drodze jednej lub kilku odrębnych decyzji administracyjnych, którym powinno nadać się rygor natychmiastowej wykonalności. Osoby uprawnione zobowiązane są do przedstawienia faktur i rachunków potwierdzających poniesienie wydatków związanych z remontem budynku/lokalu mieszkalnego dokonanych 
z kwoty przyznanego zasiłku. W przypadku, gdy osoba uprawniona nie rozliczy poniesionych wydatków (nie przedstawi rachunków lub faktur), albo przeznaczy pomoc na wydatki niezgodne z celem na jaki została ona udzielona, zwrot środków zasiłku następuje na podstawie ustawy 
o pomocy społecznej.
3.12. Zasiłek powinien być wydatkowany i rozliczony do 31 grudnia danego roku.
3.13. Wnioskowana kwota, powinna być określona na podstawie przeprowadzonych wywiadów środowiskowych oraz w oparciu o ustalenia zawarte w protokołach szacowania szkód, sporządzone po wizytacjach gminnych  komisji ds. szacowania strat i Zarządzenie Wójta/Burmistrza/Prezydenta ustalającego wysokość należnych środków za wykonanie poszczególnych prac remontowych, zakup niezbędnych materiałów budowlanych potrzebnych do odtworzenia stanu budynku mieszkalnego z przed sytuacji klęskowej oraz za zakup zniszczonego sprzętu RTV/AGD, mebli, wyposażenia gospodarstwa domowego, itp.;
3.14. Zasiłek celowy do 200 tys. zł. pomniejsza się o kwotę zasiłku celowego do 6 tys. zł (przeznaczonego na cele remontowe). Niniejsze zastrzeżenie nie dotyczy kwoty zasiłku, przyznanej na wydatki niezwiązane z remontem budynku/lokalu mieszkalnego oraz remontem urządzeń i wykonaniem robot porządkowych;
3.15. Wypłata zasiłku następuje w pełnej przyznanej  kwocie, jednakże w przypadku przyznania dla poszkodowanej osoby/rodziny wyższych kwot, zaleca się aby ich wypłata następowała 
w transzach. Wypłata kolejnej transzy zasiłku przeznaczonej na remont budynku/lokalu mieszkalnego winna zostać poprzedzona weryfikacją sposobu wykorzystania poprzednich środków, przyznanych na remont, w szczególności rozliczeniem za pomocą faktur i rachunków. 
3.16. Pomoc – może zostać przyznana odpowiednio na remont/odbudowę wyłącznie jednego budynku/lokalu mieszkalnego albo na zakup jednego budynku/lokalu mieszkalnego lub budynku mieszkalnego wraz z gruntem, na którym jest posadowiony, albo na zakup jednej działki budowlanej. 
3.17. Niniejsze warunki mają zastosowanie również do: odtworzenia budynku/lokalu mieszkalnego 
w innym miejscu lub o innych wymiarach, zakupu budynku/lokalu mieszkalnego albo budynku mieszkalnego wraz z gruntem, na którym jest posadowiony albo zakupu działki budowlanej.  
3.18. Zasiłek celowy może być przyznany na koszty rozbiórki zniszczonego budynku mieszkalnego wyłącznie w przypadku odbudowy budynku mieszkalnego na miejscu, na którym był posadowiony dotychczasowy budynek.  Całkowita kwota zasiłku na odbudowę budynku mieszkalnego i koszty rozbiórki zniszczonego budynku nie może przekroczyć kwoty pomocy uzależnionej od oszacowanego procentu zniszczeń/uszkodzeń, określonej w załączniku nr 1 lub nr 2 do Zasad MSWiA.
3.19. Z kwoty przyznanego zasiłku mogą zostać sfinansowane koszty remontu lub zakupu urządzeń      niezbędnych do doprowadzenia energii, ciepła, wody oraz niezbędnej infrastruktury technicznej towarzyszącej budownictwu mieszkalnemu, które zostały zniszczone lub uszkodzone w wyniku zdarzeń  noszących znamiona klęsk żywiołowych. Koszty te nie zwiększają kwoty pomocy (zasiłku) przyznanej na inwestycje. 
3.20. W przypadku, gdy w budynku/lokalu mieszkalnym prowadzonych było w dniu zdarzenia więcej niż jedno gospodarstwo domowe, pomoc na budowę lub zakup działki budowlanej, budynku lub  lokalu mieszkalnego ustala się proporcjonalnie do udziałów w nieruchomości, którą dotknęła szkoda;
3.21. W uzasadnionych przypadkach (np. niezakończenie remontu lub odbudowy i niewykorzystanie całego zasiłku w danym roku budżetowym poszkodowana rodzina lub osoba może ubiegać się 
o przyznanie niewykorzystanej kwoty zasiłku w roku  następnym.                  
B-Zasiłki na remont / odbudowę budynków mieszkalnych 
przez które rozumie się także budynki gospodarcze/
3.22 Zasiłki celowe na remont bądź odbudowę budynków mieszkalnych /przez które się rozumie także budynek gospodarczy/ do 100 tys. zł:
· Wysokość pomocy ze środków rezerwy celowej budżetu państwa na przeciwdziałanie 
i usuwanie skutków klęsk żywiołowych na odbudowę tzw. „budynków gospodarczych” nie może przekroczyć kwoty 100 tys. zł (niezależnie od pomocy udzielonej w związku 
z uszkodzeniem lub zniszczeniem budynku/lokalu mieszkalnego). Kwoty pomocy finansowej, przyznawane w zależności od oszacowanego procentu zniszczeń/uszkodzeń, określa (załącznik nr 2 do Zasad MSWiA);

· Kwoty pomocy finansowej przyznawane w zależności od oszacowanego procentu zniszczeń/uszkodzeń na poziomie co najmniej 5% i przedstawiają się w następujący sposób:
	Procentowy udział zniszczenia/uszkodzenia
	Kwoty pomocy - do:

	5-10%
	6.000

	11-20%
	9.500

	21-30%
	13.000

	31-40%
	16.500

	41-50%
	20.000

	51-55%
	25.000

	56-60%
	30.000

	61-65%
	40.000

	66-70%
	55.000

	71-75%
	70.000

	76-80%
	85.000

	>81%
	100.000


W przypadku oszacowania procentu zniszczeń/uszkodzeń w budynkach, o których mowa powyżej, na poziomie poniżej 5%, może być przyznana tzw. Pomoc „DORAŹNA”.
· Wnioskowana kwota na remont/odbudowę budynku mieszkalnego przez który rozumie się  także budynek gospodarczy szacowana jest na zasadach określonych w pkt. 3.2-3.13 (analogicznie do szacowania strat w budynkach/lokalach typowo mieszkalnych). Przy zasiłkach wypłacanych dla osób prywatnych przez budynek mieszkalny rozumie się także „budynek gospodarczy” służący zaspokojeniu niezbędnych potrzeb bytowych rodziny lub osoby samotnie gospodarującej, w szczególności budynek inwentarski.
·  W przypadku zniszczenia lub uszkodzenia budynku lub budynków gospodarczych, wchodzących w skład jednego gospodarstwa domowego, pomoc przyznawana 
jest odpowiednio na remont/odbudowę budynku lub budynków gospodarczych w łącznej kwocie do 100 tys. zł (słownie: 100 tysięcy złotych) niezależnie od pomocy udzielanej 
w związku z uszkodzeniem lub zniszczeniem budynku/lokalu mieszkalnego.
Wnioski o zasiłki celowe na remont/odbudowę należy składać wg określonego wzoru (zał. Nr 2, Nr 3, Nr 4, Nr 5, Nr 6) w pełnych złotych,  w terminie określonym w WYTYCZNYCH DLA GMIN.
IV- Sposób wydatkowania środków zasiłków na remont / odbudowę budynków / lokali mieszkalnych /w tym budynków mieszkalnych przez które rozumie się także budynki gospodarcze/

4.1. Sposób wydatkowania środków winien być monitorowany i weryfikowany przez pracowników ośrodka pomocy społecznej. Przedmiotowa weryfikacja  winna uwzględniać między innymi: analizę przedłożonych przez świadczeniobiorców faktur, rachunków i umów, analizę dokumentacji fotograficznej oraz składanych przez świadczeniobiorców oświadczeń dotyczących sposobu wydatkowania otrzymanej pomocy, wizytacje odbudowanych lub odremontowanych obiektów, inne. 
· Osoby poszkodowane, które otrzymały dotację celową z przeznaczeniem na usuwanie skutków klęsk żywiołowych zobowiązane są do rozliczenia się z otrzymanej dotacji 
za pomocą faktur i rachunków potwierdzających poniesienie wydatków związanych 
z remontem budynku/lokalu mieszkalnego dokonanych z kwoty przyznanego zasiłku. 
W przypadku, gdy osoba uprawniona nie rozliczy poniesionych wydatków (nie przedstawi rachunków lub faktur), albo przeznaczy pomoc na wydatki niezgodne z celem na jaki została ona udzielona, zwrot środków zasiłku następuje na podstawie ustawy o pomocy społecznej, tj. przez wydanie decyzji administracyjnej.
· Termin na rozliczenie, przez osoby poszkodowane uzależniony jest od rodzaju poniesionych strat i czasu niezbędnego na usunięcie szkód, jednakże rozliczenie i zwrot niewykorzystanej dotacji przez poszkodowane osoby winien być dokonany nie później niż do 31 grudnia roku kalendarzowego;
4.2. Gmina we współpracy z ośrodkiem pomocy społecznej zobligowana jest do rozliczania środków przekazanych na usuwanie skutków klęski żywiołowej. Rozliczenie dotacji należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do 15 stycznia następnego roku, natomiast zwrotu niewykorzystanej dotacji dokonać nie później niż do 30 stycznia następnego roku kalendarzowego. Przez wykorzystanie dotacji rozumie remonty udokumentowane opłaconymi fakturami/rachunkami do dnia 31 grudnia roku kalendarzowego oraz dokumentacją fotograficzną przedstawiającą wyremontowany /odbudowany budynek/lokal mieszkalny. Należy wziąć pod uwagę fakt, iż przy rozliczeniu liczy się data opłacenia faktury, a nie data jej wystawienia.

V- Rola Wydziału Polityki Społecznej Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie w udzielaniu i realizacji pomocy rodzinom 
i osobom poszkodowanym w wyniku zdarzeń klęskowych
5.1 Po otrzymaniu przez Wydział Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego Warmińsko-Mazurskiego Urzędu Wojewódzkiego w Olsztynie informacji z gminy o zniszczeniach dokonanych przez zdarzenie klęskowe w lokalach/budynkach mieszkalnych, ten niezwłocznie przekazuje informację o zaistniałym zdarzeniu do Wydziału Polityki Społecznej tut. Urzędu;
5.2 Po otrzymaniu ostatecznego wniosku gminy / gmin wraz z wymaganymi dokumentami Wydział Polityki Społecznej dokonuje wstępnej weryfikacji danych zawartych we wnioskach 
i dokumentach;
5.3 Po przeanalizowaniu i pozytywnym zatwierdzeniu wniosków wraz z wymaganą dokumentacją, Wydział Polityki Społecznej sporządza zbiorczą listę zasiłków. Na postawie ww. listy wojewoda, poprzez informatyczny system Obsługi Budżetu Państwa TREZOR, występuje do ministra właściwego do spraw finansów publicznych, za pośrednictwem Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji. 
5.4 Wniosek Wojewody o uruchomienie środków z budżetu państwa, składany jest na tzw. „zbiorczych listach zasiłków”, na wzorach przekazanych przez MSWiA.
5.5 W celu szybkiego zabezpieczenia realizacji wypłat zasiłków w wysokości do 6 tys. zł, 
z przeznaczeniem na tzw. Pomoc „DORAŹNĄ”, Wojewoda przekazuje dotację w ramach posiadanego budżetu. Ewentualnych zmian w ramach budżetu w celu dokonania tych wypłat dokonuje do czasu pozyskania środków z rezerwy celowej budżetu państwa na usuwanie skutków klęsk żywiołowych;
5.6 Po otrzymaniu środków z rezerwy celowej budżetu państwa z przeznaczeniem na usuwanie skutków klęsk żywiołowych, Wojewoda Warmińsko-Mazurski niezwłocznie wydaje decyzję oraz przekazuje środki dla poszkodowanej gminy;
5.7 Sposób wydatkowania i rozliczania dotacji przyznanej na usuwanie skutków danego zdarzenia klęskowego będzie monitorowany przez służby Wojewody Warmińsko –Mazurskiego, który:
· sporządza meldunki na żądanie Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji; rozlicza ośrodek pomocy społecznej z przekazanej kwoty dotacji do dnia 30 stycznia następnego roku kalendarzowego;
· w razie konieczności przeprowadza kontrole realizacji wypłat zasiłków celowych oraz rozliczenia przekazanej kwoty dotacji.
