PODKARPACKI

URZĄD WOJEWÓDZKI

W RZESZOWIE
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          Rzeszów, 2024-01-08
Znak sprawy: OA-V.2600.7.1.2024
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU

I. ZAMAWIAJĄCY

Podkarpacki Urząd Wojewódzki w Rzeszowie

ul. Grunwaldzka 15

35-959 Rzeszów

tel.: 017 867 16 23, fax: 017 867 17 50

adres strony internetowej: www.bip.rzeszow.uw.gov.pl
II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Usługa cateringowa realizowana w trakcie narad i spotkań organizowanych 
w Podkarpackim Urzędzie Wojewódzkim w Rzeszowie.
Rodzaj zamówienia: usługa
Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia:
Zamówienie obejmować będzie świadczenie usług cateringowych podczas trwania narad,
spotkań i innych uroczystości (dalej: spotkań) w Podkarpackim Urzędzie Wojewódzkim
w Rzeszowie z wykorzystaniem artykułów spożywczych, owoców i napojów (dalej: artykułów cateringowych) określonych w formularzu oferty -  w trakcie trwania umowy tj. od daty podpisania umowy do 30 czerwca 2024 r. lub wyczerpania kwoty przeznaczonej przez Zamawiającego na realizację usługi. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość uzupełnienia asortymentu o artykuły niewymienione 
w liście artykułów spożywczych i napojów – w takiej sytuacji cena jednostkowa danego artykułu podlegała będzie negocjacji z Wykonawcą. 
Czy dopuszcza się złożenie oferty częściowej: nie
Czas trwania zamówienia: do 30 czerwca 2024 r. 
Okres związania ofertą – 30 dni
Wspólny słownik zamówień (CPV): 55510000-8 – usługi bufetowe
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Wykonawca musi dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz zasobami niezbędnymi do wykonania zamówienia, tj. przygotowania i dostarczenia przekąsek, serwisu kawowego i napojów oraz ich estetycznego podania w terminie uzgodnionym z Zamawiającym (podanie nie może nastąpić później niż na 15 minut przed rozpoczęciem danego spotkania),
a także zebrania naczyń oraz resztek konsumpcyjnych najpóźniej 30 minut po zakończeniu spotkania. Rolą Wykonawcy jest również zapewnienie czystej i nieuszkodzonej zastawy stołowej ceramicznej, sztućców metalowych, szklanek, filiżanek oraz dekoracji stołów w postaci materiałowych obrusów, serwetek, talerzy, stojaków dekoracyjnych, etażerek, pater itp. 
W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może żądać realizacji usługi w czasie do 0,5 godziny od przekazania zapotrzebowania Wykonawcy (zapotrzebowanie nie może dotyczyć dań złożonych, których przygotowanie nie byłoby możliwe w tak krótkim czasie).

Zamawiający wymaga aby realizację usługi u Zamawiającego wykonywały osoby będące zatrudnione u Wykonawcy na podstawie umowy o pracę (zgodnie z kodeksem pracy).
Warunki realizacji usługi
1) termin wykonania zlecenia: każdorazowo wskazany przez Zamawiającego;
2) miejsce realizacji usługi: 
- ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszów,

- ul. Pułaskiego 1d, 35-016 Rzeszów;
3) 
warunki płatności: przelewem 21 dni po otrzymaniu prawidłowo wystawionej faktury.
IV. KRYTERIA OCENY OFERT

Cena – 100% (znaczenie kryterium 1% =  1pkt)
1) opis sposobu wyboru zwycięskiej oferty: Wykonawca zostanie wyłoniony spośród ofert wykonawców spełniających warunki udziału w niniejszym postępowaniu w oparciu 
o kryterium ceny według poniższego wzoru:
      cena najniższa spośród badanych ofert

C= ----------------------------------------------------  x 100
                    cena oferty badanej

gdzie: „C” stanowi wartość punktową określonego kryterium

do wzoru zostanie podstawiona łączna wartość brutto wskazana przez wykonawcę w pkt 1 formularza ofertowego;
2) jeżeli w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej wartości punktowej, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych;
3) Wykonawca zobowiązany jest podać cenę ofertową w złożonej ofercie na realizację  przedmiotu zamówienia.
V. FORMA ZŁOŻENIA OFERTY
1. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty częściowej.
2.
Ofertę należy złożyć wg wzoru formularza ofertowego (zał. do niniejszego ogłoszenia).
3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.
4. Oferta musi być czytelna.
5. Ofertę należy złożyć w terminie do 11.01.2024 r. w formie pisemnej 
w siedzibie Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszów, w Kancelarii Ogólnej p. 27.
Dotrzymanie ww. terminu dotyczy również ofert składanych drogą pocztową (liczy się moment wpływu oferty do Kancelarii Ogólnej Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie 
(ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszów).

Koperta zawierająca ofertę winna być zaklejona i opisana w następujący sposób:

„Oferta dotycząca zamówienia publicznego na usługę cateringową realizowaną w trakcie narad i spotkań organizowanych w Podkarpackim Urzędzie Wojewódzkim w Rzeszowie (znak sprawy: OA-V.2600.7.1.2024)”
Zamawiający dopuszcza złożenie oferty w formie elektronicznej na adres e-mail: oa@rzeszow.uw.gov.pl (tytuł maila zawierającego ofertę winien być opisany w sposób określony w zdaniu wcześniejszym).
6. Zamawiający odrzuci ofertę:

1) złożoną po terminie (oferta zostanie niezwłocznie zwrócona);
2) złożoną przez wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu;

3) niezgodną z treścią zapytania ofertowego;
4) zawierającą błędy niebędące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi.
VI.
INFORMACJE DODATKOWE
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, a także zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

1)
nie zostanie złożona żadna oferta;

2) 
procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia uniemożliwiającą udzielenie zamówienia i zawarcie umowy;
3) cena oferty przekracza kwotę, którą zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia.
2. Niniejsze ogłoszenie o zamówieniu nie stanowi zobowiązania Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego do zawarcia umowy. 

3.  Jeśli Wykonawca, o którym mowa w cz. IV pkt 1 uchyli się od zawarcia umowy wtedy  Zamawiający wybierze kolejną najkorzystniejszą ofertę, jeśli ten Wykonawca spełnił wszystkie wymagania. 
4.
W przypadku jeżeli oferta Wykonawcy będzie podlegała uzupełnieniu lub wymagać będzie wyjaśnienia, Zamawiający wezwie Wykonawcę, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia uzupełnień lub wyjaśnień do oferty.
5.  Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

VII. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM
Pytania można składać: faksem na numer 17 867 17 50 lub elektronicznie na adres e-mail oa@rzeszow.uw.gov.pl.  (w tytule należy wskazać przedmiot zamówienia).

Kontakt telefoniczny: (17) 867 16 23 – p. Elżbieta Kadaj – starszy specjalista w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym PUW, pok. nr 603, w godz. od 700 do 1500
Oferta musi zostać podpisana przez osobę umocowaną do reprezentowania Wykonawcy.

Załącznikami do niniejszego ogłoszenia są:
- formularz oferty; 
- klauzula RODO;
- projekt umowy.



Dyrektor Generalny Urzędu

(-)

Tomasz Cyran
(Podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym)
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