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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Ostrowie Wielkopolskim 4/\
Ogrodowa 3a

63-300 Pleszew

Dane identyfikaeyjne-pfatnika:r— .~ .|
NIP: 6191028017
REGON: 000305604

Znak pisma: 262016110119PRO001

Znak sprawy: 262016110119

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna, 63-600 Kepno, Pocztowa 1 /3.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych llona Rarok, posiadajgcy
legitymacije stuzbowg nr 15193, na podstawie upowaznienia nr 2620161101191 wystawionego 8 listopada
2016 r. z upowaznienia Gtownego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 30 listopada 2016 . - 20 grudnia 2016 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 30 listopada 2016 r. ptatnikowi skiadek:
Wanda Lepka - Dyrektor.

Ptatnik sktadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/panig: Ewa Balcerzak,
upowaznienie (akta kontroli, str.3-4).

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 3.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2015 r.; 34.
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2015r. — 33 ubezpieczonych.

Miejsce prowadzenia kontroli: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna, ul. Pocztowa 1-3, 63-600
Kepno; Inspektorat ZUS , ul. Solidarnosci 8, 63-600 Kepno.

Zakresy kontroli

1. Prawidfowosc i rzetelno$¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktoérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.



1. Prawidtowos$¢ i rzetelno$é obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skifadek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres : styczen 2013r. — grudzien 2015r.

Zbadano:

- zadwiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON -

- decyzja w sprawie nadania numeru identyfikacji podatkowe; :

- kopie zgtoszenia danych ptatnika sktadek ZUS ZPA;

Zbadano dokumenty zwigzane z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy:

- kopie zgioszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego ZUS ZUA:

- kopie wyrejestrowan z ubezpieczen spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego ZUS ZWUA;

- kopie zgtoszen do ubezpieczenia zdrowotnego danych o czionkach rodziny ZUS ZCNA

- akta osobowe pracownikéw;

- umowy zlecenia.

Kontroli poddano 32 zgtoszenia ZUS ZUA osdb zgtoszonych do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego, i 2 zgtoszenia ZUS ZZA oséb zgtoszonych do ubezpieczenia zdrowotnego, co stanowi
100% ogotu zatrudnionych na listopad 2015r.

Zgodnie z art.87 ust.1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczer spotecznych (Tekst
jednolity z 2016r., poz.963 ze zmianami) dla celéw kontroli wykorzystano informacje zawarte na kontach
ubezpieczonych i koncie ptatnika.

Ptatnik sktadek dokonat zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego wszystkich
0sob podlegajgcych tym ubezpieczeniom.

1.2. Prawidtowo$¢ i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktdrych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne.
Kontrolg objeto okres : styczen 2013r. — grudzier 2015r.

Zbadano:

- Regulamin wynagradzania pracownikéw Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kepnie z dnia
01.01.2008r,;

- Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ;

- wnioski o dofinansowanie ZFSS, listy wyptat za 2013r.; 2014r.; 2015r.;

- szczegotowe listy ptac za okres od 01/2013 do 12/2015;

- listy wypfat wynagrodzen za czas choroby i zasitkéw chorobowych za okres od 01/2013 do 12/2015;

- listy wyptat z tytutu uméw zlecen;

- Zaktadowy plan kont i zapisy na kontach za okres od 01/2013 do 12/2015:

- roczne Karty przychodow;

- akta osobowe.

- kopie deklaraciji rozliczeniowych ZUS DRA , miesiecznych raportow imiennych ZUS RCA, miesiecznych
raportow ZUS RSA; za okres od styczen 2013r. do grudzien 2015r.

Ptatnik skiadek dokonat obliczenia skiadek na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne.
Kontrolg objeto okres : styczen 2013r. — grudzien 2015r.

Zbadano:
- Regulamin wynagradzania pracownikéw Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kepnie z dnia
01.01.2008r; )

- Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ;

- wnioski o dofinansowanie ZFSS, listy wyptat za 2013r.; 2014r.; 2015r.:

- szczegotowe listy ptac za okres od 01/2013 do 12/2015;

- listy wyptat wynagrodzen za czas choroby i zasitkéw chorobowych za okres od 01/2013 do 12/2015;
- listy wyptat z tytutu uméw zlecen;

- Zaktadowy plan kont i zapisy na kontach za okres od 01/2013 do 12/2015:

- roczne karty przychodow;




- akta osobowe.
- kopie deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA | miesiecznych raportéw imiennych ZUS RCA, miesiecznych
raportow ZUS RSA; za okres od styczen 2013r. do grudzien 2015r.

Ptatnik sktadek dokonat obliczenia sktadek na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.
Kontrolg objeto okres : styczen 2013r. — grudzien 2015r.

Zbadano:

- Regulamin wynagradzania pracownikéw Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kepnie z dnia
01.01.2008r.;

- Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ;

- wnioski o dofinansowanie ZFSS, listy wyptat za 2013r.; 2014r.: 2015r.;

- szczegotowe listy ptac za okres od 01/2013 do 12/2015:

- listy wyptat wynagrodzen za czas choroby i zasitkéw chorobowych za okres od 01/2013 do 12/2015;

- listy wyptat z tytutu umoéw zlecen;

- Zaktadowy plan kont i zapisy na kontach za okres od 01/2013 do 12/2015;

- roczne karty przychodow;

- akta osobowe.

- kopie deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA , miesiecznych raportow imiennych ZUS RCA, miesiecznych
raportow ZUS RSA,; za okres od styczen 2013r. do grudzien 2015r.

Platnik sktadek dokonat obliczenia sktadek na Fundusz Pracy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Platnik skfadek nie jest pracodawcg w my$l art.2 ust.1 ustawy z dnia 13 lipca 2006r. o ochronie roszczen
pracowniczych w razie niewyptacalno$ci pracodawcy (Tekst jednolity, Dz. U. z 05.03.2014r., poz.272 i 598
z pdzn.zm.) i nie podlega obowigzkowi do obliczania sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych.

W okresie od 01.01.2013r. do 31.12.2015r. platnik sktadek nie zgtaszat danych o zatrudnieniu
pracownikow wykonujgcych prace w szczegdlnych warunkach lub o szczegolnym charakterze i nie obliczat
sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Dowad:

- protokét przyjecia wyjasnien: Pani Ewy Balcerzak z dnia 20.12.2016r.

(akta kontroli, str.5-6)

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres : styczen 2013r. — grudzien 2015r.

Zbadano:

- Regulamin wynagradzania pracownikéw Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kepnie z dnia
01.01.2008r;

- szczegotowe listy ptac za okres od 01/2013 do 12/2015;

- listy wyptat wynagrodzen za czas choroby i zasitkéw chorobowych za okres od 01/2013do 12/2015:

- listy wyptat z tytutu umow zlecen;

- Zaktadowy plan kont i zapisy na kontach za okres od 01/2013 do 12/2015;

- roczne karty przychodéw;

- zadwiadczenia lekarskie ZUS ZLA;

- karty zasitkowe ZUS Z-17;

- zaswiadczenia ZUS Z-15;

- akta osobowe;

- kopie deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA , miesiecznych raportow imiennych ZUS RCA, miesiecznych
raportow ZUS RSA;

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego.

Probie kontrolnej poddano 9 (100%) $wiadczen wyptaconych i rozliczonych w deklaracji rozliczeniowe; :
01/04/2015 ZUS DRA ubezpieczonych:




L ___ od $wiadczenia 312 ;

SR ' —kod $wiadczenia 312 :
T e g " "Xod $wiadczenia 312;
. T — . ...____  .-—kod éwiadczenia 313;
o e " kod $wiadczenia 313 i 313; (dwa zasitki chorobowe)
o - T kod $wiadczenia 319;
. - kod $wiadczenia 313;
o -—~.. . —kod $wiadczenia 313:
oraz
v T _—_ 2ZUS DRA01/08/2014 - kod $wiadczenia 311:
o e~ _ZUS DRA 01/06/2015 - kod $wiadczenia 311;

¢ B ZUS DRA 01/05/2015 — kod $wiadczenia 313;

Platnik sktadek ustalit uprawnienia, wykazat i rozliczyt w deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA
Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2.2. Prawidiowos¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkdw.
Kontrolg objeto okres : 01 styczen 2013r. — 31 grudzien 2015r.

Ptatnik sktadek dokonat rozliczenia wyptaconych $wiadczen i zasitkow w cigzar skfadek na ubezpieczenia
spoteczne, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Prawidtowos$¢ i terminowos$¢é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres : styczen 2013r. — grudzier 2015r.

Platnik skompletowat 1 wniosek o $wiadczenie emerytalne ubezpieczonej . L
A — — . W ktdrym sprawdzono zgodnos$¢ danych z obowigzujgcymi przepisami.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Zbadano:

- Regulamin wynagradzania pracownikéw Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kepnie z dnia
01.01.2008r.;

- szczegotowe listy ptac za okres od 01/2013 do 12/2015;

- listy wyptat wynagrodzen za czas choroby i zasitkdw chorobowych za okres od 01/2013do 12/2015:

- listy wyptat z tytutu umow zlecen;

- roczne Kkarty przychodoéw;

- zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA:

- akta osobowe;

- kopie deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA , miesiecznych raportéw imiennych ZUS RCA, miesiecznych
raportow ZUS RSA;

Platnik sktadek wystawiat zagwiadczenia dla celow ubezpieczen spotecznych ubezpieczonym;

o L — zaswiadczenie o osiggnietym dochodzie z tytutu zatrudnienia za
okres od 01.03.2013r. do 28.02.2014r. z dnia 18.03.2014r.;

e - zadwiadczenie o osiagnietym dochodzie z tytutu zatrudnienia za
okres od 01.03.2014r. do 28.02.2015r. z dnia 11.03.2015r.;

' - zaswiadczenie o osiggnietym dochodzie z tytutu zatrudnienia za

okres od 01.01.2014r. do 31.12.2014r. z dnia 09.02.2015r.;

. . , . , " — zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS
Rp-7 z dnia 26.02.2013r.;
o - zaswiadczenie o osiggnietym dochodzie z tytutu zatrudnienia za

okres od 01.01.2012r. do 31.12.2012r. z dnia 16.01.2013r.;
w ktdrych sprawdzono zgodnos$¢ danych z obowigzujgcymi przepisami.

Ptatnik sktadek dokonat obowigzku ztozenia dokumentu ZUS IWA za lata 2013; 2014; 2015 zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

Protokoét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden wystano pocztg za
potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst |
jednolity: Dz. U. z 2016, poz. 963, z p6zn. zm.), pfatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty



otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne $rodki
dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Ostrowie

Wielkopolskim, Ogrodowa 3a, 63-300 Pleszew.

W ksigzce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie
pocztowym'.

Kepno, dnia 20 grudnia 2016 r.
INSPEKTOR KONTROL]
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