P, Nadlesnictwo Nidzica

Zarzadzenie Nr 19/2023
Nadlesniczego Nadlesnictwa Nidzica
z dnia 03.04.2023 r.

w sprawie wprowadzenia Aneksu nr 3 do
Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Nidzica

Zn. Spr..SA.0210.1.19.2023

Na podstawie § 22 pkt. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
wprowadzonego w zycie Zarzadzeniem Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu
Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe, oraz zarzadzenia Nr 90 Dyrektora Generalnego
Lasow Panstwowych z dnia 12 grudnia 2012 roku w spawie ramowego regulaminu
organizacyjnego Nadlesnictwa, zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania Aneks nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa
Nidzica.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja: wszyscy pracownicy

Nadlesnictwo Nidzica , ul. Debowa 2 A, 13-100 Nidzica Fr
tel.: +48 89 625 28 41, fax: +48 89 625 28 79 www.olsztyn.lasy.gov.pl/nidzica
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Nidzica, dnia 03.04.2023 .

Zn. Spr.: SA.0210.1.19.2023

ANEKS NR 3
do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Nidzica

§1

§ 8 pkt 1 lit a) Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Nidzica otrzymuje
nastepujace brzmienie:

W sktad biura Nadleénictwa wchodzg komorki organizacyjne, ktére realizujg wyzej
wymienione zadania:

1) Dzialy:

a) Dziat Gospodarki Lesnej kierowany przez Zastepce Nadlesniczego

Zastepca Nadlesniczego odpowiada za sfere produkcyjng i planistyczng w nadlesnictwie,
kieruje dziatem gospodarki lesnej i pracg lesniczych w ramach przyznanych kompetenciji.
Nadzoruje prowadzi sprawy zwigzane ze sprzedazg drewna, obrotem materiatowym a takze
dotyczace stanu posiadania, ewidencji laséw i gruntéw oraz ich udostepniania. Nadzoruje
realizacje zadan zwigzanych z prowadzeniem gospodarki le$nej w lasach niestanowigcych
wiasnosci Skarbu Panstwa w zakresie powierzonym przez Staroste. Nadzoruje prowadzenie
biura polowan w Nadlesnictwie Nidzica.

Do zadan dziatu nalezy prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z planowaniem,
organizacja, koordynowaniem i nadzorem prac w szczegélnosci z zakresu nasiennictwa,
selekcji, hodowli lasu, ochrony lasu, w tym ochrony przeciwpozarowej, ochrony przyrody
towiectwa, gospodarki tgkowo — rolnej, zagospodarowania, uzytkowania i urzadzania lasu
oraz edukacji i zamoéwien publicznych. Zadania zwigzane z inwentaryzacjg sktadnikdw
majatkowych w Nadle$nictwie oraz sprawy zwigzane z podatkami. Tworzenie utrzymywanie
i aktualizowanie  Biuletynu Informacji  Publicznej oraz  strony internetowe;
w Nadlesnictwie Nidzica.

W skiad Dziatu Gospodarki lesnej w biurze nadle$nictwa wchodzg stanowiska:

Stanowisko ds. marketingu — ZG1

Stanowisko ds. gospodarki drewnem — ZG2

Stanowisko ds. zagospodarowania lasu — ZG3

Stanowisko ds. obrotu drewnem i gospodarki fowieckiej — ZG4
Stanowisko ds. stanu posiadania — ZG5

Stanowisko ds. edukac;ji i turystyki — ZG6
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W sktad Dziatu Gospodarki Le$nej poza biurem Nadlesnictwa wchodza:

Lesnictwa — kierowane przez le$niczego. Lesniczy - ZL odpowiedzialny jest za catoksztatt
spraw zwigzanych z prowadzeniem gospodarki lesnej w lesnictwie, za ochrone przed
szkodnictwem lesnym i jego zwalczaniem. Podporzadkowany jest bezposrednio Zastepcy
Nadlesniczego. Le$niczy wykonuje swoje zadania przy pomocy podle$niczego, ktory
bezposrednio mu podlega. W czasie nieobecnosci lesniczego zastepuje go podlesniczy lub
inny pracownik wyznaczony przez Zastepce Nadlesniczego. Odpowiada za przestrzeganie
przepisow bhp i p.poz podlegtych pracownikéw oraz kontroluje przestrzeganie przepiséw bhp
| p.poz. przez zaktady ustug le$nych. Uczestniczy w realizacji zadan z zakresu gospodarki
towieckiej, oraz gospodarki tgkowo - rolnej. Le$niczy odpowiada materialnie za powierzone
mienie.

Podlesniczy - LP przydzielony do lesnictwa podlega bezposrednio lesniczemu. Wykonuje
czynnosci techniczno — produkcyjne, administracyjne i ochronne majgce na celu realizacje
zadan ustalonych dla le$nictwa. Chroni powierzone mienie i uzytkuje zgodnie
Z przeznaczeniem oraz zajmuje sie zwalczaniem szkodnictwa lesnego. Podlesniczy
w ramach dziatan z zakresu szkodnictwa lesnego scisle wspofpracuje z lesniczym
i Posterunkiem Strazy Le$nej.

Osrodek Hodowli Zwierzyny - przy Nadle$nictwie Nidzica funkcjonuje powotany przez
Ministra wtasciwego ds. srodowiska Osrodek Hodowli Zwierzyny, ktérego dziatalno$¢ reguluje
Prawo towieckie. Osrodek Hodowli Zwierzyny kierowany jest przez lesniczego ds. towieckich,
ktéry realizuje w nim zadania z zakresu gospodarki fowieckiej oraz zadania zwigzane
z gospodarka tgkowo — rolna.

W sktad OHZ wchodzg stanowiska robotnicze:
e Robotnik lesny ( 2 etaty)
§2

§ 8 pkt 1 lit. b) Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Nidzica otrzymuje
nastepujace brzmienie:

b) Dziat Finansowo — Ksiegowy kierowany przez Gléwnego Ksiegowego

Gtowny ksiegowy — kieruje dziatem finansowo — ksiegowym. W szczegolnosci wykonuje
zadania i ponosi odpowiedzialno$¢ w zakresie prowadzonej w nadlesnictwie ksiegowosci,
finansow, planowania finansowo — ekonomicznego, analiz i sprawozdawczosci, a takze
organizuje | sprawuje kontrole wewnetrzng dokumentéw finansowo - ksiegowych
nadlesnictwa. Odpowiada za prawidtowe wprowadzenie danych do SILP w zakresie
finansowym oraz za terminowe egzekwowanie naleznosci i regulowanie zobowigzan.
Opracowuje projekty przepisbw wewnetrznych wydawanych przez nadle$niczego
dotyczacych prowadzenia rachunkowo$ci, a w szczegdlnosci obiegu dokumentow
(dowodow ksiegowych) oraz zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji. Gtowny
Ksiegowy opracowuje regulamin kontroli wewnetrznej i schemat obiegu dokumentéw\.\'\;\-}p'

Y
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Nadlesnictwa oraz plany finansowo — gospodarcze. Zajmuje sie kontrolg i analizg formalno -
rachunkows.

Do zadan dziatu nalezy w szczegoélnosci prowadzenie ewidencji finansowej i kontroli formalno
— rachunkowej dokumentow, sporzgdzanie plandéw finansowych, analiz, sprawozdawczosci,
rozliczanie dziatalnosci gospodarczej i administracyjnej oraz terminowe egzekwowanie
wszelkich naleznosci i regulowanie zobowigzan.

W sktad dziatu finansowo — ksiegowego wchodzg stanowiska:

¢ Stanowisko ds. ksiegowych — KF1
¢ Stanowisko ds. ksiegowych — KF2
¢ Stanowisko ds. ksiegowych — KF3

Pracownicy dziatu finansowo — ksiegowego zobowigzani sg chroni¢ powierzone mienie
i uzytkowac je zgodnie z przeznaczeniem. Szczegdtowe zakresy obowigzkow stuzbowych
pracownikow dziatu finansowo — ksiegowego okresla gtéwny ksiegowy.

§3

1. Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Nidzica — Schemat
Organizacyjny Nadle$nictwa Nidzica otrzymuje brzmienie jak zatgcznik nr 1 do
niniejszego Aneksu.

2. Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Nidzica — Wykaz le$nictw
Nadleénictwa Nidzica otrzymuje brzmienie jak zatgcznik nr 2 do niniejszego Aneksu.

3. Zatgcznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Nidzica — Wykaz etatow
Nadlesnictwa Nidzica otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 3 do niniejszego Aneksu

U
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Zalgcznik Nr 3 do Aneksu

Wykaz etatow
w Nadlesnictwie Nidzica

Etaty osobowe
Pion nadzorczy, . Stuzba Poza
komoérka organizacyjna SiiwWIGHD Rney Symbal lesna stuzba
lesng
1 2 3 4 5
l. BIURO NADLESNICTWA
Nadle$niczy Nadle$niczy N 1 -
Zastepca Nadlesniczego Z 1 -
Gtowny ksiegowy K 1 -
. Inzynier nadzoru NN1 1 -
Pion
Nadzorczy
Nadlesniczego o
Inzynier nadzoru NN2 1 -
Sekretarz S - 1
Specjalista ds.
pracowniczych e i L
Starszy Straznik Lesny NS 1 -
Posterunek Strazy Le$nej
NS
Straznik Lesny NS1 1 -

'
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Wykaz lesnictw
Nadlesnictwa Nidzica

Zatgcznik Nr 2 do Aneksu

Lp. Obreb Lesnictwo
1 Napiwoda
2 Zdrojek
3 Janowo
4 Muszaki
5 Obreb Nidzica Nidzica
6 tyna
Szkotowo
8 Napierki
9 Wieckowo
10 Kurki
11 Wykno
12 Ortowo
13 Obreb Koniuszyn Jelen
14 Glinki
15 Bujaki

\\\g
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" Nadlesnictwo Nidzica

Starszy Specjalista ds.

gospodarczych

marketingu 51
Specjalista ds. gospodarki 7G2
drewnem
Dziat Gospodarki Lesnej Starszy Specjalista ds. 7G3
7ZG zagospodarowania lasu
Starszy Specjalista ds.
obrotu drewnem i 2G4
gospodarki fowieckie]
Starszy Speqallstg ds. 7G5
stanu posiadania
Referent ds. edukac;ji i
turystyki 20
Specjalista ds. finansowo - KF1
ksiegowych
Dziat Finansowo-
Ksiegowy Starszy Ksiegowy KF2
KF
Starszy Ksiegowy KF3
Referent ds. administracji SA1
. . . Specjalista ds.
Dziat Administracyjno — infrastruktury SA2
Gospodarczy
SA
Specjalista ds.
administracyjno — SA3

Nadle$nictwo Nidzica , ul. Debowa 2 A, 13-100 Nidzica
tel.: +48 89 625 28 41, fax: +48 89 625 28 79

www.olsztyn.lasy.gov.pl/nidzica




(f’(li’ | Nadles$nictwo Nidzica

I. LESNICTWA
1 3 4 5
Lesniczy Z11 1 -
Napiwoda
ZL1
Podlesniczy ZP1 1 -
Lesniczy ZL2 1 -
Zdrojek
ZL2
Podlesniczy ZP2 1 -
Lesniczy ZL3 1 -
Janowo o
ZL3 Podlesniczy ZP31 1 -
Podlesniczy ZP3/2 1 -
Lesniczy ZL4 1 -
Muszaki
ZL4
Podleéniczy ZP4 1 -
Lesniczy ZL5 1 -
Nidzica
ZLb
Podlesniczy ZP5 1 -
Lesniczy ZL6 1 -
tyna
ZL6
Podlesniczy ZP6 1 -

T
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Lesniczy ZL7 1 -
Szkotowo
ZL7
Podlesniczy ZP7 1 -
Lesniczy ZL8 1 -
Napierki
ZL8 o
Podlesniczy ZP8 1 -
Lesniczy ZL9 1 -
Kurki
ZL9
Podlesniczy ZP9 1 -
Lesniczy ZL10 1 -
Wykno
ZL10
Podlesniczy ZP10 1 -
- 1
Lesniczy ZL11 -
Ortowo
aL1 Podlesniczy ZP11 1 -
Lesniczy ZL12 L -
Jelen
AL Podlesniczy ZP12 1 -
Glinki Lesniczy 2113 1 -
ZL13
Podlesniczy ZP13 1 -

£ -/’
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L

LesSniczy ZL14 1 -

Bujaki

ZL14
Podlesniczy ZP14 1 -
Lesniczy ZL15 1 i

Wieckowo

ZL15
Podle$niczy ZP15 1 -

OHZ Lesniczy ds. fowieckich OHZ 1 -

P\
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lll. PRACOWNICY ZATRUDNIENI NA STANOWISKACH ROBOTNICZYCH

1 2 3 4 5
Pracownik obstugi/ i i 1
sprzataczka

Dziat Administracyjno —
Gospodarczy
SA Konserwator - - 1
Kierowca/robotnik _ i 1
gospodarczy
. .., . |Robotnik lesny - = 1
Dziat Gospodarki Le$nej
G
Robotnik le$ny - - 1
Razem - - 45 13

o
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