Regulamin konkursu ,,Polska pomoc rozwojowa 2016”

Zatacznik nr 1. Wytyczne dla oferentéw ubiegajacych sie o dofinansowanie w konkursie
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Obowigzujace pojecia

beneficjent — osoby lub grupy spoteczne, do ktérych bezposrednio i posrednio skierowane s3
dziatania projektu i ktére bezposrednio korzystajg z jego efektéw;

cel ogdlny — cel, do osiggniecia ktdrego projekt ma sie istotnie przyczyni¢ w perspektywie
dtugoterminowej, ale ktéry nie zostanie zrealizowany bezposrednio po zakoriczeniu projektu.
Cel ogdlny odnosi sie nie tylko do bezposrednich beneficjentéw projektu, ale obejmuje
réwniez jego konsekwencje dla innych cztonkdw danej spotecznosci (np. mieszkaicéw regionu)
i kwestie dla niej wspdlne;

cel bezposredni — cel odnoszacy sie bezposrednio do problemu, ktéry ma byé rozwigzany
poprzez realizacje dziatan w ramach projektu, a takze do grupy beneficjentéw, do ktdrych
projekt jest skierowany. Cel bezposredni musi byé osiggniety przy wykorzystaniu srodkow
dostepnych w projekcie, czyli wraz z zakonczeniem finansowania. Cel bezposredni powinien
by¢ zdefiniowany tak, aby wskazywat na trwate zmiany, rozumiane jako efekty, jakie projekt
przyniesie jego beneficjentom;

dziatanie projektowe — zespdt czynnosci podejmowanych w celu osiggniecia okreslonych
rezultatow;

efekt — korzys¢, trwata zmiana dla beneficjentdw projektu, ktéra jest generowana w wyniku
jego realizacji. Efekty projektu wykraczajg poza bezposrednie produkty; stanowig posrednie
nastepstwa zrealizowanych dziatan;

koordynator projektu — osoba koordynujgca projekt po stronie oferenta, odpowiedzialna za
jego prawidtowe wdrazanie oraz informowanie MSZ o przebiegu realizacji projektu;

koszty administracyjne — koszty zwigzane z zarzgdzaniem i administrowaniem projektem oraz
jego obstugg;

koszty programowe — koszty bezposrednio zwigzane z dziataniami projektowymi o charakterze
merytorycznym;

oferent — podmiot sktadajgcy oferte/oferty w konkursie ,,Polska pomoc rozwojowa 2016”;

oficjalna pomoc rozwojowa (ang. Official Development Assistance, ODA) — darowizny i
pozyczki przekazane krajom rozwijajgcym sie, znajdujgcym sie na liscie biorcow ODA, przez
oficjalne instytucje rzadowe panistw-dawcéw lub organizacje miedzynarodowe, majace na celu
wsparcie rozwoju gospodarczego i dobrobytu w tych krajach. Pozyczki sg liczone jako oficjalna
pomoc rozwojowa tylko wtedy, gdy zawierajg element darowizny o wartosci przynajmniej 25%
wartosci pomocy;

oferta — oferta realizacji zadania publicznego (w formie projektu) w rozumieniu art. 47 ustawy
o finansach publicznych;

partner — podmiot wspdtpracujgcy z oferentem, biorgcy aktywny udziat w formutowaniu
zatozen irealizacji projektu, mogacy wnie$¢ do niego wktad finansowy i/lub niefinansowy
(rzeczowy lub osobowy) i/lub delegujacy do realizacji projektu wtasny personel;

projekt rozwojowy (rozwojowy charakter projektu) — cigg dziatan, stanowigcych zamknietg
catos¢, realizowanych w Scisle okreslonym czasie, finansowanych w ramach okres$lonego
budzetu, stuzgcych osiggnieciu konkretnych celdw i zaktadajgcych trwate rezultaty. Projekt
rozwojowy przyczynia sie do podniesienia poziomu Zzycia spofeczno-politycznego i
gospodarczego i jest skierowany do krajow biorcéw oficjalnej pomocy rozwojowej,
okreslonych w pkt. 2.1 Regulaminu konkursu. Charakter rozwojowy projektu zalezy nie tylko
od dziatan przeprowadzonych w trakcie jego realizacji, lecz przede wszystkim od tego, czy
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1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

2.
2.1

wprowadzone rozwigzania prowadzg do systemowych, dtugofalowych zmian i przyczyniajg sie
do zwiekszania mozliwosci rozwoju obywateli lub paistw i uwolnienia ich od przeszkdd, ktére
ten rozwdj blokuja. Zaplanowane dziatania muszg wpisywac sie w priorytety zawarte w pkt. 2.1
Regulaminu konkursu, okreslone w oparciu o Plan wspdtpracy rozwojowej na 2016 rok oraz
przyczyniaé sie do osiggniecia Celdw Zrownowazonego Rozwoju. Charakteru rozwojowego nie
majg m.in. projekty jednorazowe, projekty majgce cele militarne (np. dostawy broni i ustug
militarnych, wojskowe zastosowanie energii nuklearnej), misje pokojowe, jednorazowe
finansowanie imprez, koncertéw, programow kulturalnych, finansowanie dziatan zwigzanych z
walka z terroryzmem, projekty, ktérych jedynym celem sg badania naukowe.

rezultat (bezposredni produkt) — produkt, wytwodr, bezposredni wynik zrealizowanych dziatan
projektowych. Kazde dziatanie podjete w ramach projektu musi przyczyni¢ sie do osiggniecia
konkretnego rezultatu, przy czym mozliwe jest, iz kilka dziatan bedzie dotyczyto jednego
rezultatu. Rezultaty projektu przyczyniajg sie do osiggniecia zatozonych celdw bezposrednich i
w konsekwencji — rowniez celu ogdlnego. Rezultaty mogg mie¢ wymiar fizyczny (np. wynik
dostaw i robét: budynek, zakupiony i zainstalowany sprzet) lub niematerialny (np. produkty
wykonanych ustug: ekspertyza, konferencja, przeprowadzone szkolenie etc.) Istotg rezultatu
jest to, iz jest on w petni policzalny dzieki wskaznikom, przy pomocy dostepnych miar i wag lub
jednostek matematycznych;

wskaznik — miernik/kryterium pozwalajgce na zbadanie/zmierzenie/okreslenie, czy dziatania
zrealizowane w ramach projektu przyczynity sie, i w jakim stopniu, do osiggniecia odpowiednio
rezultatow, efektdw, a takze na zaobserwowanie stopnia osiggania celdw bezposrednich i
dtugoterminowych przedsiewziecia. Prawidtowo skonstruowany wskaznik powinien by¢
konkretny, pozbawiony okreslei nieprecyzyjnych. Do wskaznika powinno sie mdc przypisaé
miare, a takze okresli¢ horyzont czasowy osiggniecia jego wartosci;

wskaznik rezultatu — miernik/kryterium pozwalajgce na zbadanie/zmierzenie/okreslenie
natychmiastowego wyniku dziatan podejmowanych w ramach projektu wobec jego
beneficjentéw (w krotkim okresie);

wskaznik celu bezposredniego - miernik/kryterium pozwalajgce na
zbadanie/zmierzenie/okreslenie, w jakim stopniu realizacja dziatan w ramach projektu
pozwolita na rozwigzanie kluczowego problemu, ktérego projekt dotyczyt i jaki wptyw wywarta
ona na grupe beneficjentow, do ktérych projekt byt skierowany. Wskaznik celu bezposredniego
ma charakter Sredniookresowy. Wskazniki celu bezposredniego mogg liczbowo obrazowaé
sposéb wykorzystania rezultatu, jak i ujmowac pewne zjawiska dynamicznie (np. zaistniatg
dzieki projektowi poprawe). Wskazniki celu bezposredniego sg zatem zwigzane bezposrednio z
efektami projektu i dostarczajg informacji o zmianach, jakie nastgpity u beneficjentéw w
wyniku realizacji projektu.

Zakres podmiotowy konkursu

Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie sg okreslone w pkt 3.1 Regulaminu.
Zasady obowigzujgce organizacje pozarzgdowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie stosuje sie takze do
nastepujacych podmiotow:

2.1.1. izb gospodarczych, ktére nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catos¢

dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczajg zyskow do podziatu
pomiedzy swoich cztonkdéw, udziatowcéw, akcjonariuszy i pracownikow;

2.1.2. izb rolniczych.

2.2.

Podmiotami, ktére nie sg uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie sg w szczegélnosci
podmioty:
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2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.
2.2.6.

2.2.7.
2.2.8.

2.2.9.
2.2.10.

prowadzgce dziatalno$é na podstawie ustawy z dnia 21 maja 1991 r. o organizacjach
pracodawcow,

prowadzgce dziatalnos¢ na podstawie ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach
zawodowych,

prowadzgce dziatalnos¢ na podstawie ustaw o samorzadach zawodowych, w szczegélnosci
dla samorzadu: adwokatéw, aptekarzy, architektéw, biegtych rewidentéw, doradcéw
podatkowych, diagnostéw laboratoryjnych, inzynieréw budownictwa, komornikéw,
zawodowych kuratorow sadowych, lekarzy i lekarzy dentystéw, lekarzy weterynarii,
notariuszy, pielegniarek i pofozinych, prokuratoréw, psychologéw, radcéw prawnych,
referendarzy sgdowych, rzecznikdw patentowych, sedzidw, syndykéw licencjonowanych,
urbanistow,

prowadzace dziatalno$¢ na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o partiach
politycznych,
fundacje utworzone przez partie polityczne,

przedsiebiorcy, ktérzy prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg, gdyz ta jest z definicji
dziatalnoscig zarobkowsa,

spotdzielnie prowadzace dziatalnos$¢ gospodarczy,

izby gospodarcze prowadzgce dziatalno$¢ gospodarcza, chyba ze nie dziatajg w celu
osiggniecia zysku oraz przeznaczajg cato$é¢ dochodu na realizacje celéw statutowych oraz
nie przeznaczajg zyskdw do podziatu pomiedzy swoich cztonkdéw, udziatowcéw,
akcjonariuszy i pracownikow,

spotki osobowe (jawna, komandytowa, komandytowo-akcyjna, partnerska),

spotki cywilne.

3. Dziatania niekwalifikowane jako pomoc rozwojowa

3.1. Dziatania niekwalifikowane jako pomoc rozwojowa. Zgodnie z wytycznymi DAC do pomocy

1
rozwojowej nie zalicza sie m.in. pomocy wojskowej (np. szkolenia i wyposazenia armii) oraz
niektérych aspektow misji pokojowych. Wykluczone sg takze:

3.1.1.
3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

Szkolenia policji w zakresie operacji paramilitarnych;

Rozminowywanie dla celéw wojskowych lub szkoleniowych (przy czym rozminowywanie
w celach rozwojowych, np. udostepnienia terenu pod uprawy czy budowe infrastruktury
uzytecznosci publicznej, kwalifikuje sie jako pomoc rozwojowa, jesli nie dokonuje go
wojsko);

Jednorazowe wydarzenia kulturalne i sportowe — do oficjalnej pomocy rozwojowej zaliczajg
sie jedynie dziatania stuzgce rozbudowie i wzmacnianiu zdolnosci kraju biorcy w danej
dziedzinie. Przyktadowo, remont biblioteki czy infrastruktury sportowej lub zakup
wyposazenia szkét artystycznych bytyby kwalifikowane jako ODA, natomiast optacenie
jednorazowej wystawy malarstwa lub przyjazdu artystéw — nie;

Badania naukowe — kwalifikowane jako ODA s3g badania bezposrednio powigzane z sytuacjg
i problemami panistw rozwijajacych sie (w tym rowniez badania prowadzone na terenie
panstwa dawcy). Badania lub ekspertyzy mogg by¢ jednym z dziatan projektowych
majacych doprowadzi¢ do ulepszenia metody realizacji projektu.

Wytyczne DAC do pomocy rozwojowej mozna znalezé pod adresem:
http://www.oecd.org/investment/stats/34086975.pdf
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4. Partnerstwo z organizacja lub instytucja z kraju beneficjenta

4.1.
4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.2.
4.2.1.

4.2.2.

Wymog wspotpracy z partnerem (zgodnie z pkt. 6.2. Regulaminu konkursu)

Kazdy projekt musi by¢ realizowany w partnerstwie. Na etapie sktadania oferty oferent
dotacza do oferty (w formie elektronicznej on-line przez strone internetowa
https://portal.polskapomoc.gov.pl) list intencyjny potwierdzajgcy gotowos¢ partnera z kraju
beneficjenta na zawigzanie partnerstwa.

O wyborze partnera z kraju beneficjenta powinny decydowal przede wszystkim
merytoryczne zatozenia projektu.

Nawigzanie partnerstwa z instytucjg lub organizacja w kraju, na rzecz ktérego projekt jest
realizowany jest istotne ze wzgledu na trwatos¢ efektéw projektu. Powodzenie projektu w
duzym stopniu zalezy od tego, czy partner od samego poczatku byt zaangazowany w
opracowanie jego koncepcji.

Za realizacje projektu odpowiedzialny jest lider partnerstwa (projektodawca). To na nim
spoczywajg podstawowe obowigzki wobec MSZ, takie jak np. rozliczanie projektu i ztozenie
sprawozdania korcowego.

W ramach programu polskiej pomocy rozwojowej nie ma ograniczen co do liczby podmiotéw,
z ktérymi mozna wspétpracowad przy realizacji danego projektu.

W przypadku przekazania organizacjom/instytucjom z kraju beneficjenta rzeczy (np. sprzetu,
wyposazenia) projektodawca zobowigze ww. podmioty do korzystania z przekazanych rzeczy
zgodnie z zatozeniami projektu przez okres co najmniej lat 3.

Umowa partnerstwa

Jezeli oferent zaktada przekazywanie srodkéw finansowych na poszczegdlne dziatania
projektowe partnerowi z kraju beneficjenta, to po otrzymaniu informacji o dofinansowaniu
oferent zobowigzany jest do zawarcia z tym partnerem umowy (lub porozumienia)
jednoznacznie okreslajgcej zasady i warunki partnerstwa. Oferent nie ma obowigzku
przedtozenia umowy partnerstwa na etapie sktadania oferty.

Umowe partnerstwa nalezy zawrze¢ przed przekazaniem partnerowi srodkéw. Umowa
powinna zawierac co najmniej:

4.2.2.1. cel partnerstwa,

4.2.2.2. obowigzki partnera wiodacego (lidera projektu),

4.2.2.3. zadania i obowigzki partnera z kraju beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu,

4.2.2.4. planfinansowy w podziale na partneréw oraz zasady zarzgdzania finansowego,

4.2.2.5. zasady komunikacji i przeptywu informacji w partnerstwie,

4.2.2.6. zasady podejmowania decyzji w partnerstwie.

5.  Warunki finansowe i zasady kwalifikowalnosci kosztow

5.1.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

Wysokos$¢ wnioskowanego dofinansowania oraz wktadu wtasnego nalezy wyrazi¢ w petnych
ztotych.

Srodki finansowe na realizacje projektéw bedg pochodzi¢ z rezerwy celowej budzetu paristwa.
S3 to srodki publiczne, dlatego tez przystepujgc do konkursu, nalezy mieé¢ na uwadze, ze:

procedury przyznawania i wydatkowania srodkéw muszg byé zgodne z przepisami ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie oraz — w odniesieniu do jednostek do tego zobowigzanych wg
kryterium podmiotowego — zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych;

cele, na jakie mogg byé wydawane S$rodki, s okreSlone w budzecie panstwa oraz
w Regulaminie konkursu;
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5.2.3.
5.2.4.

projekty podlegajg kontroli MSZ oraz Najwyzszej Izby Kontroli;

Srodki muszg by¢ wydane w ramach danego roku budzetowego a niewykorzystana czesc¢
Srodkdw musi zosta¢ zwrdcona do budzetu panstwa na zasadach okreslonych w Istotnych
Postanowieniach Umowy Dotacji.

5.3. Oferent zatgcza do oferty budzet projektu wraz z kalkulacjg kosztow.

5.3.1.
5.3.2.
5.3.3.

5.3.4.

5.3.4.1.

5.3.4.2.

5.3.4.3.

5.3.44.

5.3.45.

5.3.4.6.

Koszty muszg by¢ podzielone na administracyjne i programowe.
Koszty programowe muszg by¢ podzielone na poszczegdlne dziatania projektowe.

W ramach kosztéw administracyjnych oraz poszczegdlnych dziatan projektowych nalezy
wydzieli¢ pozycje kosztédw, ktére powinny wyraznie pokazywaé sposéb ich kalkulacji, w
ktdrej nalezy podaé ceny jednostkowe, miare i ilosé jednostek miary.

Kalkulacja kosztow powinna m.in. obejmowacd:

koszty osobowe, odpowiadajgce ptacom lub stawkom wyptacanym osobom
zaangazowanym w realizacje projektu, obejmujgce sktadki na ubezpieczenie spoteczne i
inne koszty ustawowe wchodzgce w sktad wynagrodzer, pod warunkiem, Zze nie
przekraczajg one srednich stawek odpowiadajgcych normalnej polityce ptacowej
projektodawcy lub stawkom rynkowym dla prac wykonywanych przez zaangazowane
osoby,

koszty fachowej obstugi ksiegowej, ktéra zapewni zgodne z przepisami o rachunkowosci
prowadzenie ksiegowosci projektu (m.in. nadzorowanie wydatkéw i gromadzenie
przejrzystej dokumentacji finansowo-ksiegowej),

koszty podrézy i delegacji oséb bezposrednio zaangazowanych w realizacje projektu pod
warunkiem, ze nie przekraczajg one stawek obowigzujgcych zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzagdowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. 2013, poz. 167),

koszty podrézy planowane wedtug standardowych stawek i mozliwie z jak najwiekszym
wykorzystaniem taryf ekonomicznych i znizkowych (np. grupowych),

koszty wykorzystania prywatnych samochodéw, taksdwek lub wynajetych samochodéw w
sytuacji, gdy nie jest dostepny transport publiczny lub jesli ich wykorzystanie jest tansze lub
podyktowane bezpieczeristwem. Taki przejazd musi by¢ uwzgledniony w kalkulacji wraz ze
specyfikacjg trasy i ceny jednostkowej za kilometr,

wysokos¢ diet wyptacanych osobom przyjezdzajgcym do Polski (oferenci planujacy
wyptacenie takich diet np. uczestnikom wizyt studyjnych powinni upewnic sie jeszcze przed
ztozeniem oferty, ze takie rozwigzanie jest zgodne z obowigzujgcymi u nich wewnetrznymi
zasadami).

5.4. Budzet projektu powinien obejmowac wktad wtasny:

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.4.5.

wktad wtasny moze pochodzi¢ zaréwno od wnioskodawcy, jak i partnera projektu badz tez z
innych niz MSZ Zrédet publicznych lub od donatoréw operujacych funduszami innymi niz
budzet RP;

w kolumnie ,zrédto finansowania” budzetu projektu (w arkuszu kalkulacyjnym) nalezy
wskaza¢ pochodzenie wktadu wtasnego w odniesieniu do kazdego kosztu pokrywanego w
catosci lub czesci z wktadu wtasnego;

przy wkitadzie wiasnym innym niz finansowy nalezy podaé jego wysoko$¢ i sposdb
wyliczenia w budzecie projektu;

wktad rzeczowy moze obejmowaé nieodptatne udostepnienie lokalu, sali wyktadowej,
sprzetu, materiatéw szkoleniowych itp.;

wkfad osobowy moze obejmowac nieodptatne wykonywanie czynnosci przez osoby
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5.5.
5.6.

5.7.

5.8.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

zaangazowane w realizacje projektu — zardwno po stronie projektodawcy, jak i partnera
projektu.

Wkfad wtasny w projekcie wymaga udokumentowania.

Oferenci, ktérzy zrealizowali co najmniej dwa projekty wspdtpracy rozwojowej dofinansowane
z dotacji MSZ w latach 2013 — 2014 i dokonali wszystkich rozliczen wynikajacych z akceptacji
sprawozdania koicowego dotyczgcego kazdego z tych projektéw, mogg uwzgledni¢ zakup
Srodkéw trwatych (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013, poz. 330 z pdzn. zm.) w kosztach administracyjnych, w kwocie
nie wyzszej niz 5 000 zt brutto w ramach jednej oferty.

Szczegétowe zasady kwalifikowalnosci kosztéw projektu sg okreslone w § 5 Istotnych
Postanowien Umowy.

Do umowy dotacji dotgczany bedzie budzet przedstawiajgcy faczne koszty poszczegdlnych
dziatan i tgczne koszty administracyjne.

Przygotowanie i opisanie koncepcji projektu

Koncepcja projektu powinna by¢ opracowana wspdlnie przez oferenta i partnera/partneréw
z kraju beneficjenta w oparciu o przeprowadzong analize potrzeb, kluczowych probleméw oraz
lokalnych uwarunkowan spotecznych, gospodarczych czy politycznych. Nalezy réwniez
uwzgledni¢ uwarunkowania kulturowe, religijne i klimatyczne.

Niezbedne jest przeprowadzenie analizy mozliwosci partnera/partneréw, w szczegdélnosci pod
katem jego/ich doswiadczenia w realizacji podobnych projektdw, zasobéw kadrowych i
finansowych, zaréwno w okresie trwania projektu, jak i po jego zakorczeniu.

Kluczowe elementy koncepcji projektu opisuje matryca logiczna, ktéra jest generowana
automatycznie wraz z wydrukiem formularza oferty. Wydruk powstaje na bazie wybranych pdl
formularza, w szczegdlnosci tej jego czesci, ktéra odnosi sie do opisu projektu.

Przy opracowaniu koncepcji projektu nalezy wzig¢ pod uwage jego potencjalny, nieneutralny
(pozytywny badz negatywny) wptyw na: réwnos¢ szans, w tym ze wzgledu na pte¢, wsrdd osdb,
na ktdre projekt bedzie oddziatywat, na srodowisko przyrodnicze oraz na poszanowanie praw
cztowieka i na stosowanie zasad dobrego rzadzenia (good governance). Analiza tych kwestii i
sposoéb ich uwzglednienia w projekcie powinny zostac opisane w ofercie.

Komunikacja wewnetrzna w projekcie i komunikacja spoteczna (promocja projektu) powinny
sprzyja¢ wzmocnieniu efektéw projektu, a takze odpowiedzialnosci oferenta i partnera wobec
spotecznosci korzystajgcych z efektdw projektu oraz wobec spoteczenstwa polskiego, ktore
wnosi do niego kontrybucje finansowgq. Zaktadany przekaz i sposdb dotarcia do poszczegdlnych
adresatow dziatan komunikacyjnych powinny by¢ uwzglednione w opisie projektu.

Tytut projektu powinien nawigzywac do bezposredniego celu (bezposrednich celéw) projektu.
Nalezy mie¢ réwniez na uwadze, iz tytut projektu bedzie uzywany w celach promocyjnych
projektu i powinien by¢ jasno i rzeczowo sformutowany tak, aby osoby niezwigzane z
projektem nie miaty watpliwosci co do jego istoty i tresci.

Procedura sktadania ofert w konkursie

Oferenci, ktérzy po raz pierwszy ubiegajg sie o $rodki z programu polskiej wspdtpracy
rozwojowej  powinni  dokona¢ rejestracji on-line  przez strone internetowg
https://portal.polskapomoc.gov.pl co najmniej na 14 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert wskazanego w Regulaminie konkursu. W terminie do 7 dni od rejestracji oferent otrzyma
login oraz hasto, dzieki ktéorym bedzie modgt wypetni¢ formularz oferty on-line. Nalezy
pamietaé, ze od momentu otrzymania loginu i hasta potrzebny bedzie jeszcze czas na
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wypetnienie formularza oferty, a nastepnie wydrukowanie go i dostarczenie podpisanego
wydruku do MSZ w terminie wskazanym w Regulaminie konkursu.

Oferenci zarejestrowani w latach ubiegltych, ktorzy posiadajg juz aktywne konta do
zalogowania sie powinni korzysta¢ z nadanych im przy okazji wczesniejszych konkurséw loginu
i hasta. Ponowna rejestracja nie zostanie przyjeta przez MSZ.

Biorgc pod uwage duzg ilos¢ danych do wprowadzenia w formularzu oferty zaleca sie, aby
projektodawcy nie zwlekali z jego wypetnieniem i przestaniem do ostatnich dni przez uptywem
terminu. Duze obcigzenie serwera lub btad potaczenia internetowego moze wigzac sie z
koniecznoscig powtdrzenia catego procesu, co stanie sie niemozliwe po uptywie wskazanego
terminu zgtoszen.

Po uaktywnieniu konta nalezy logowac sie za pomocg nadanego hasta i loginu.
Po zalogowaniu sie uzytkownik uzyskuje dostep do formularza oferty.
Wypetnienie formularza oferty on-line.

System on-line umozliwia wypetnianie formularza oferty w dowolnym trybie i czasie, jego
dopracowywanie, nanoszenie zmian i uzupetnien.

Na kazdym etapie wypetniania formularza oferty mozna edytowaé jego zawartos¢, az do
momentu ustalenia wersji ostatecznej i wystania jej do bazy danych MSZ. Edytowanie
tekstu umozliwia funkcja ZAPAMIETA) ZMIANY W FORMULARZU. Zapamietanie zmian
oznacza, ze po wylgczeniu (wylogowaniu) i ponownym wtgczeniu komputera (zalogowaniu),
oferent moze kontynuowacd prace nad wypetnianiem formularza oferty, nie tracgc wczesniej
wprowadzonych danych.

Wystanie ostatecznej wersji formularza oferty nastepuje po nacisnieciu przycisku ,,PRZESLI)”
w czesci podsumowujgcej formularz. Oznacza to zgtoszenie oferty do konkursu w ksztatcie
zarejestrowanym w systemie on-line. Po naciénieciu przycisku "PRZESLI" oferent nie moze
juz dokonywac jakichkolwiek zmian we wniosku.

Przed naciénieciem przycisku ,PRZESLI)” nalezy upewnié sie, ze jest to ostateczna wersja
oferty i ze wszystkie pola s3 wypetnione (niewypetnienie pewnych pdl oraz niezataczenie
zatgcznikdw obowigzkowych skutkuje brakiem mozliwosci wystania oferty).

Kazda oferte nalezy umiesci¢ w wyraznie opisanej kopercie, podajgc nazwe oferenta, tytut
konkursu, ktérego dotyczy oferta wraz z numerem oferty i nazwa kraju beneficjenta.

Niedostarczenie podpisanego wydruku oferty do MSZ bedzie skutkowato niedopuszczeniem go
do oceny Komisji, zgodnie z pkt. 8.2.1 Regulaminu.

8. Informacja

Pytania nalezy kierowa¢ na adres: portal.polskapomoc@msz.gov.pl, wpisujgc w temacie e-maila
nazwe konkursu: ,Polska pomoc rozwojowa 2016”.
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