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ul. Lelewela 4, 37-700 Przemyśl

SPRAWOZDANIE Z DZIAŁALNOŚCI
ARCHIWUM ZAKŁADOWEGO POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-

EPIODEMIOLOGICZNEJ W LUBACZOWIE 
Z TRADYCYJNYM SYSTEMEM KANCELARYJNYM ZA 2023 ROK

1. NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Lubaczowie
ul. Mickiewicza 45
37-600 Lubaczów

2. IMIĘ, NAZWISKO, STANOWISKO SŁUŻBOWE 
ARCHIWISTY
Karolina Mazurek – archiwista zakładowy
Elżbieta Rój – zastępca archiwisty zakładowego

3. OPIS LOKALU ARCHIWUM ZAKŁADOWEGO



Archiwum  zakładowe  usytuowane  jest  w  siedzibie  Powiatowej  Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej  na  I  piętrze  w  części  Oddziału
Laboratoryjnego, przy ul.  Mickiewicza 45 w Lubaczowie. Składa się z
jednego  pomieszczenia  o łącznej  powierzchni  15,5  m2.  Lokal  posiada
centralne ogrzewanie. W pomieszczeniu znajdują się regały metalowe,
stolik,  krzesło,  gaśnica  proszkowa,  czujnik  ognia  i  dymu,
termohigrometr.  Na  oknach  zamontowana  jest  folia  antywłamaniowa
oraz  żaluzje  wewnętrzne.  Drzwi  do  pomieszczenia  wyposażone  są  w
zamek z szyfrem.

4. DOKUMENTACJA PRZEJĘTA DO ARCHIWUM 
ZAKŁADOWEGO

NAZWA KOMÓRKI
ORGANIZACYJNEJ
PRZEKAZUJĄCEJ
DOKUMENTACJĘ:

ILOŚĆ PRZEJĘTEJ DOKUMENTACJI:

MATERIAŁY
ARCHIWALNE (KAT.A)

DOKUMENTACJA
NIEARCHIWALNA

(KAT.B)
ilość w mb ilość w

jednostkach
archiwalny

ch

ilość w mb ilość w
jednostkach
archiwalnyc

h
Sekcja Ekonomiczna - - 0,3 38
Sekcja Administracyjna - - 0,1 7
Stanowisko Pracy do 
spraw Kadr i Szkoleń

- - 0,04 4

Higiena Komunalna 0,06 8 1,4 114
Zapobiegawczy Nadzór 
Sanitarny

- - 0,2 11

Statystyka 0,09 6 0,8 74
Epidemiologia 0,69 115 2,4 431
Oddział Laboratoryjny - - 0,7 30
Stanowisko Pracy ds. 
Obsługi Sekretariatu 

0,01 3 0,01 1

Higiena Żywności i 
Żywienia

- - 0,75 326

Stanowisko pracy do 
spraw Obsługi Prawnej

0,12 37 0,11 31

5. UDOSTĘPNIANIE MATERIAŁÓW ARCHIWALNYCH
ilość udostępnionych jednostek

archiwalnych
liczba osób korzystających z

materiałów archiwalnych

3 3

6. WYPOŻYCZANIE MATERIAŁÓW ARCHIWALNYCH Z 
ARCHIWUM ZAKŁADOWEGO

ilość udostępnionych jednostek archiwalnych



-

7.  ILOŚĆ  MATERIAŁÓW  ARCHIWALNYCH
PRZEKAZANYCH DO ARCHIWUM PAŃSTWOWEGO

ilość w mb ilość w jednostkach archiwalnych

2,3
130

8.  ILOŚĆ  WYBRAKOWANEJ  DOKUMENTACJI

NIEARCHIWALNEJ

ilość w mb ilość w jednostkach archiwalnych

- -

 9. UWAGI

Pismem  z  dnia  24.03.2023  r.  znak  sprawy:  PSI.1610.2.2022  oraz  pismem  z  dnia
30.06.2023 r.  znak  sprawy:  PSI.1610.2.2022  poinformowano  Archiwum  Państwowe  w
Przemyślu o wykonaniu zaleceń z wystąpienia pokontrolnego nr 15504 z dnia 24.10.2022 r.
znak sprawy: ONA.421.29.2022.

Kontynuowana jest stała współpraca z Archiwum Państwowym w Przemyślu.

Znajdujące się na stanie Archiwum Zakładowego teczki przekwalifikowano z kat. B25 na
kat.  A w ilości  206 jednostek  archiwalnych  (2,2 mb).  Powyższej  dokumentacji  nadano
nowe sygnatury archiwalne, według nowego wykazu akt obowiązującego od 1.10.2022 r. 

Sporządził:

Karolina Mazurek – archiwista zakładowy,
Elżbieta Rój – zastępca archiwisty zakładowego.

                                
                                               

                                                                                    PAŃSTWOWY POWIATOWY



                                                                                        INSPEKTOR SANITARNY 
                                                                                               W LUBACZOWIE             

                                                                                    mgr inż. Tomasz Lichacz 
                                                                                       Podpisano elektronicznie

Otrzymują: 
1. Archiwum Państwowe w Przemyślu, ul. Lelewela 4, 37-700 Przemyśl (za pośrednictwem e-PUAP)
2. PSSA a/a


	4. DOKUMENTACJA PRZEJĘTA DO ARCHIWUM ZAKŁADOWEGO
	5. UDOSTĘPNIANIE MATERIAŁÓW ARCHIWALNYCH

