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WYKAZ SKROTOW

Pojecie

Definicja

Dzialanie Dziatanie 2.18 Wpysokiej jakosci ustugi administracyjne Programu

2,18 Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

I0K Instytucja Organizujagca Konkurs, tj. Ministerstwo Spraw Wewnetrznych
i Administracji, siedziba: ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa

IP PO WER Instytucja Posredniczaca dla Dzialania 2.18, tj. Minister Spraw
Wewnetrznych i Administracji

IZPO WER Instytucja Zarzadzajaca PO WER, tj. minister wlasciwy ds. rozwoju
regionalnego

JST Jednostka samorzadu terytorialnego

KM Komitet Monitorujacy Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj na lata
2014-2020

KOP Komisja Oceny Projektow

MSWiA Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji

PO WER Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020, zatwierdzony
przez Komisje Europejska w dniu 17 grudnia 2014 r.

RPD Roczny Plan Dziatania

SOWA System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych

SZOOP Szczegotowy opis osi priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020

UE Unia Europejska

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Instytucja Posredniczaca dla Dziatania 2.18

** %
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SEOWNIK POJEC:

Uzyte w dokumencie pojecia oznaczaja:

Pojecie

Definicja

Beneficjent

Podmiot, ktory podpisal umowe o dofinansowanie.

Dofinansowanie

Wspétfinansowanie UE lub wspétfinansowanie krajowe.

Dzialanie

Grupa projektow realizujacych ten sam cel. Dzialanie stanowi etap
posredni miedzy priorytetem a projektem.

Grupa docelowa

Osoba, instytucja lub grupa spoteczna bezposrednio korzystajaca
z wdrazanej pomocy.

Instytucja
Posredniczaca

Podmiot, ktéremu zostala powierzona, w drodze porozumienia
zawartego z Instytucja Zarzadzajaca, realizacja zadan w ramach
programu operacyjnego.

Instytucja
Zarzadzajaca

Instytucja, o ktérej mowa w art. 125 rozporzadzenia ogélnego.

Liczba dni

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie wskazuje sie liczbe dni, mowa
jest o dniach kalendarzowych, a terminy wskazane w niniejszym
dokumencie - zgodnie z art. 50 ustawy - obliczane s3 w spos6b
zgodny z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, z pdzn.
zm.). JeZeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od
pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie najblizszy nastepny
dzien powszedni.

Partner

Instytucja wymieniona w  zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu, uczestniczaca w jego realizacji,
wnoszaca do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne
badz finansowe, realizujaca projekt wspoélnie z Beneficjentem i
innymi partnerami na warunkach okreslonych
w umowie z Beneficjentem: udzial partnera musi by¢ adekwatny
do merytorycznej warto$ci projektu.

Portal

Portal internetowy, o ktéorym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b

1W przypadku poje¢ nie ujetych w niniejszym stowniku, zastosowanie maja definicje wynikajace z ustawy z dnia 11 lipca 2014
r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U.z2016r., poz. 217, z p6zn. zm.).
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Priorytet

Projekt

Program Operacyjny

Roczny Plan
Dziatania

Rozporzadzenie
ogolne

SL 2014

rozporzadzenia ogdlnego, tj. www.funduszeeuropejskie.gov.pl
)

Zestaw sprecyzowanych celéw w PO WER.

Przedsiewziecie zmierzajace do osiagniecia zalozonego celu
okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem
realizacji zgloszone do objecia albo juz objete
wspotfinansowaniem UE i realizowane w ramach PO WER na
podstawie umowy o dofinansowanie zawieranej miedzy
beneficjentem a Instytucja Posredniczaca.

Program stuzacy realizacji umowy partnerstwa w zakresie polityki
spéjnosci w rozumieniu art. 5 pkt 7a lit. a ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, uchwalony przez
Rade Ministrow i przyjety przez Komisje Europejska,
odzwierciedlajacy cele zawarte we Wspdlnych Ramach
Strategicznych stanowigcych zalacznik I do rozporzadzenia
ogllnego oraz w umowie partnerstwa, ktore maja by¢ osiagniete za
pomoca funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci, bedacy
podstawa realizacji dzialan w nim okreSlonych, stanowiacy
program, o ktérym mowa w art. 96 rozporzadzenia ogdlnego.

Dokument planistyczno-operacyjny stanowiacy doprecyzowanie(w
roku jego obowigzywania) zapisow PO WER i stanowiacy zalacznik
do SZOOP. W przypadku odnosnego RPD, tj. na 2015 r,,
przedstawiono zalozenia IP co do zaplanowanego w br. konkursu,
w tym: preferowanych form wsparcia, tj. typow projektow,
planowanych do osiagniecia efektow wyrazonych wskaznikami,
szczegotlowych kryteriow wyboru projektow oraz elementow
konkursu; w przypadku niniejszego konkursu RPD przewiduje
ocene formalna, merytoryczna oraz negocjacje.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajagce wspoélne
przepisy dotyczace  Europejskiego Funduszu  Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogodlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320).

Aplikacja gltéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o
ktorym mowa w rozdziale 16 ustawy.

| Fundusze REEh
Eq ropejskle B Europejski Fundusz Spoteczny O
Wiedza Edukacja Rozw6j ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa
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SOWA

Strona internetowa
I0K

Umowa o
dofinansowanie
projektu

Umowa partnerstwa

Ustawa

Whniosek o
dofinansowanie
projektu

Whnioskodawca

Wspoétfinansowanie
UE

Wytyczne

System Obshugi Wnioskéw Aplikacyjnych - jest aplikacja
przeznaczona do obstlugi procesu ubiegania sie o S$rodki
pochodzace z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014 -
2020 w ramach PO WER. Narzedzie stuzy do przygotowania i
zlozenia do Instytucji PoSredniczacej elektronicznego formularza
wniosku o dofinansowanie projektu.

www.ip.mswia.gov.pl

Umowa zawarta miedzy Instytucja PoSredniczaca a Wnioskodawca,
ktérego projekt zostal wybrany do dofinansowania, zawierajaca co
najmniej elementy, o ktéorych mowa w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz.
1870).

Umowa partnerstwa, o ktorej mowa w art. 2 pkt 20 rozporzadzenia
ogollnego.

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéow w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz.U.z 2016 r., poz. 217, z p6Zn. zm.).

Standardowy formularz skladany przez Wnioskodawce w celu
uzyskania wsparcia ze srodkow pomocowych. Zakres informacji
zawartych we wniosku obejmuje w szczegodlnosci: informacje o
podmiocie zglaszajacym wniosek, informacje na temat projektu,
charakterystyke dzialan podejmowanych podczas realizacji
projektu, planowane rezultaty i wydatki.

Podmiot aplikujacy o sSrodki na realizacje projektu, do czasu
podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Srodki pochodzace z budzetu $rodkéw europejskich, o ktérym
mowa w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych, wyplacane na rzecz beneficjenta albo
wydatkowane przez panstwowa jednostke budZetowa w ramach
projektu - w przypadku Kkrajowego lub regionalnego programu
operacyjnego.

Instrument prawny okreslajacy ujednolicone warunki i procedury
wdrazania funduszy strukturalnych i Funduszu Spoéjnosci
skierowane do instytucji uczestniczacych w realizacji programoéow
operacyjnych oraz stosowane przez te instytucje oraz przez
beneficjentéw na podstawie umowy o dofinansowanie projektu.

Fundusze
Europejskie

%

Wiedza Edukacja Rozwdj

Instytucja Posredniczaca dla Dziatania 2.18
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I REGULAMIN KONKURSU I PODSTAWY PRAWNE

1.1. REGULAMIN KONKURSU

Regulamin konkursu okresla zasady wyboru projektéw w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj, Il osi priorytetowej - Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, dziatanie 2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne.

Regulamin konkursu dostarcza wnioskodawcom wszelkich niezbednych informacji, przydatnych
dla wtasciwego przygotowania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, a nastepnie jego
ztozenia do oceny w ramach konkursu ogtoszonego przez IOK.IOK podaje Regulamin konkursu do
publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie jego aktualnej wersji na swojej stronie internetowej
oraz na Portalu.

Zgodnie z art. 41 ust. 3 ustawy, do czasu rozstrzygniecia konkursu IOK nie moze zmieniac¢
Regulaminu konkursu w sposéb skutkujacy nier6wnym traktowaniem wnioskodawcéw; ww.
przepisu nie stosuje sie, jezeli konieczno$¢ dokonania zmiany wynika z odrebnych przepiséw.

IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na Portalu informacje o zmianie Regulaminu
konkursu, kolejne wersje ewentualnych aktualizacji Regulaminu konkursu, uzasadnienie zmian
oraz informacje o terminie, od ktérego dana zmiana obowigzuje.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem konkursu zastosowanie majg przepisy
ustawy.

1.2. PODSTAWY PRAWNE

Niniejszy Regulamin zostat opracowany na podstawie aktéw prawa powszechnie obowigzujacych
wskazanych w Wykazie skrétéw i Stowniku pojec, tj.:

1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajacego wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.U. UE L 347 z 20.12.2013 r.);

2) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1081/2006 (Dz.U. UE L 347/470 z 20.12.2013 r.);
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3) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spo6jnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz.
217,z pézn. zm.);

4) Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j na lata 2014-2020, przyjetego przez
Komisje Europejska dnia 17 grudnia 2014 r.

Ponadto uwzgledniono wytyczne zatwierdzone przez Ministra wtasSciwego ds. rozwoju
regionalnego i opublikowane na stronach internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz

www.power.gov.pl, w szczego6lnoSci:

1) Wytyczne w zakresie trybéw wyboru projektow na lata 2014-2020;

2) Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020;

3) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programdéw operacyjnych
na lata 2014-2020.

Jednakze w zwigzku z mozliwos$cia zmiany treSci ww. wytycznych, zaleca sie, aby osoby
zainteresowane aplikowaniem o $rodki w ramach niniejszego konkursu na biezgco zapoznawaty
sie z informacjami zamieszczanymi na wtasciwych stronach internetowych, tj.: www.power.gov.pl
oraz www.funduszeeuropejskie.gov.pl gdzie publikowane sg wszelkie istotne informacje, w tym
réwniez dotyczace aktualizacji ww. wytycznych (oraz innych podstaw prawnych, jakie moga mie¢
zastosowanie w ramach niniejszego konkursu). Zaleca sie rdwniez biezace zapoznawanie sie ze
strong internetowg [OK.

I OGEOSZENIE KONKURSU

2.1. PODSTAWOWE INFORMACJE NA TEMAT KONKURSU

Przedmiotem konkursu jest wylonienie projektow, ktére w najwiekszym stopniu przyczynia sie
do osiggniecia w ramach Priorytetu Inwestycyjnego 11i celu szczegétowego nr 4: Doskonalenie
jakosci oraz monitorowanie procesu $wiadczenia ustug administracyjnych istotnych
dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020.

Cel ten bedzie realizowany w ramach II osi priorytetowej - Efektywne polityki publiczne dla rynku
pracy, gospodarki i edukacji, poprzez dziatanie 2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne.

1. Grupe docelowa w projektach sktadanych w konkursie moga stanowi¢ wylacznie
gminy i powiaty, ktore nie zostaly objete wsparciem jako beneficjent albo partner
w projekcie, ktory uzyskal dofinansowanie w ramach konkursu nr POWR.02.18.00-
IP.01-00-005/15 (lista JST objetych wsparciem w przywolanym konkursie stanowi
zalacznik nr 9);
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W ramach konkursu planowane jest wsparcie projektéw obejmujacych wdrazanie
w administracji publicznej rozwigzan poprawiajacych efektywnos$¢ zarzadzania
ustugami dziedzinowymi w nastepujacych obszarach, istotnych dla prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej:

a) podatki i optaty lokalne, poprzez:

>

elektronizacje procesu obslugi podatkowej w urzedach jednostek samorzadu
terytorialnego, automatyzacje rozliczen oraz poprawe dostepnosci do informacji
0 sposobie zatatwienia i przebiegu sprawy;

doskonalenie kompetencji kadr JST w zakresie m.in. obstugi podatkowej, stosowania
narzedzi elektronicznych, obstugi klienta, zarzadzania satysfakcja, orzecznictwa;
wdrazanie rozwigzan zarzadczych w urzedach JST poprawiajacych jakos$¢ obstugi
przedsiebiorcdw w szczegdlnosci w zakresie: zarzadzania satysfakcjg klienta, zarzadzania
jako$cia, zarzadzania procesowego, dostepem do informacji publicznej;

b) zarzadzanie nieruchomos$ciami, w szczegdlnoSci w zakresie gospodarowania
lokalami uzytkowymi, poprzez:

>

wdrazanie rozwigzan w JST poprawiajacych dostep do ustug administracyjnych oraz
informacji o lokalach uzytkowych i nieruchomosciach gruntowych przeznaczonych pod
inwestycje, poprawa obstugi klienta z wykorzystaniem m.in. narzedzi zarzgdzania
satysfakcja;

doskonalenie kompetencji kadr samorzadowych m.in. w zakresie zarzgdzania
samorzadowym zasobem nieruchomosci, zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa,
obstugi klienta, zarzadzania satysfakcja, orzecznictwa;

wsparcie administracji samorzadowej w zakresie opracowania planéw wykorzystania
zasobu nieruchomosci, zagospodarowania pustostanéw, skutecznej realizacji umoéw
najmu i dzierzawy, elektronizacji procesu $wiadczenia ustug i ewidencji nieruchomosci
oraz usprawnienia procesu wspétpracy i kontroli zarzagdcéw zasobdw nieruchomosci.

Konkurs przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu do informacji
o zasadach jego przeprowadzania oraz do list projektéw ocenionych w poszczegélnych etapach
oceny i listy projektéw wybranych do dofinansowania.

3.

Ocena wnioskéw o dofinansowanie bedzie sie sklada¢ z trzech etapéw: oceny
formalnej, oceny merytorycznej oraz negocjacji (w przypadku skierowania przez
oceniajacych wniosku o dofinansowanie do tego etapu). Ocena wnioskow
o dofinansowanie dokonywana bedzie w oparciu o kryteria wyboru projektow:
formalne i dostepu - na etapie oceny formalnej;

horyzontalne, merytoryczne, dostepu oraz premiujace - na etapie oceny
merytorycznej;

wszystkie kwestie wskazane przez oceniajacych w kartach oceny merytorycznej
projektu, zwigzane z ocena kryteriow wyboru projektéw oraz ewentualnie
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dodatkowe kwestie wskazane przez przewodniczacego KOP wyjasniane s3
na etapie negocjacji.

Weryfikacja kryteriow dostepu bedzie prowadzona zaréwno na etapie oceny formalnej, jak
i merytorycznej; ich niespetnienie skutkowaé bedzie odrzuceniem wniosku.

4. W RPD na 2017 r. zdefiniowane zostaly zakladane efekty konkursu wyrazone
wskaznikami produktu i rezultatu:

WSKAZNIKI PRODUKTU

Nazwa wskaznika Wartos$¢ docelowa wskaznika

Kobiety MezZczyzni Ogotem w konkursie

Liczba jednostek samorzadu
terytorialnego, objetych
wsparciem w zakresie obstugi
podatkowej przedsiebiorcow

nd nd 130

Liczba jednostek samorzadu
terytorialnego, objetych
wsparciem w zakresie nd nd 130
modernizacji zarzadzania
nieruchomosciami

WSKAZNIKI REZULTATU

Nazwa wskaznika Wartos$¢ docelowa wskaznika

Kobiety MezczyZni Ogotem w konkursie

Liczba jednostek samorzadu
terytorialnego, ktore
wdrozyly rozwiagzania
usprawniajace prace urzedu nd nd 130
w obszarze obstugi
podatkowej
przedsiebiorcow

Liczba jednostek samorzadu
terytorialnego, ktore wdrozyty
rozwijzania usprawniajace nd nd 130
prace urzedu w obszarze
zarzadzania nieruchomosciami

Wnioskodaweca, okreslajac efekty realizacji projektu, o ktérego dofinansowanie ubiega sie w biezagcym
konkursie, powinien okresli¢ jakie wskazniki zostang osiagniete w wyniku jego realizacji i jakie beda
ich warto$ci docelowe. Sposob ich pomiaru zostat okreSlony w SZOOP (zatacznik nr 8) oraz
w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programdéw operacyjnych na lata 2014-
2020 (zatacznik nr 13). Wnioskodawca powinien rowniez mie¢ na uwadze obowigzek monitorowania
ich warto$ci przez caty okres realizacji projektu, a zatem deklarujac okreSlone wartosci we wniosku
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o dofinansowanie, musi pamieta¢ o tym, ze podpisujac umowe o dofinansowanie zobowigzuje sie do
osiagniecia wskazanej w niej wartosci wskaznikow.

5. Katalog wydatkéw kwalifikujacych sie do objecia wsparciem zostat okres$lony
w dokumencie Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020,stanowigcym zatgcznik nr 12 do niniejszego
Regulaminu konkursu.

6. Realizacja projektéw, ktére zostang zakwalifikowane do dofinansowania w wyniku
przeprowadzenia niniejszego konkursu musi nastepowac¢ zgodnie z warunkami
okre§lonymi wumowie o dofinansowanie, ktérej wzdér stanowi zatgcznik nr 10
do niniejszego Regulaminu konkursu.

2.2. PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Whnioskodawca wypelnia wniosek o dofinansowanie wedtug Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu?, stanowigcej zatgcznik nr 1 do Regulaminu konkursu, z zachowaniem
ponizszych zasad:

1) Wnhniosek jest przygotowywany przy pomocy aplikacji SOWA, ktéra jest dostepna pod
adresem: https://www.sowa.efs.gov.pl;

2) Kazdy uzytkownik systemu / wnioskodawca powinien posiada¢ aktywne konto
uzytkownika, ktére moze samodzielnie zatozy¢ poprzez zaktadke: ,Zatéz konto”3.
Szczegbétowe informacje w zakresie zaktadania konta oraz obstugi systemu znajdujg sie
w Instrukcji uzytkownika SOWA w ramach PO WER 2014-2020 dla wnioskodawcéw/
beneficjentéw, ktora jest dostepna w systemie w zaktadce ,Pomoc” oraz stanowi zatgcznik
nr 20 do Regulaminu konkursu.*

3) Po =zakonczeniu wypetniania elektronicznej wersji wniosku w systemie nalezy
zweryfikowa¢ poprawnos$¢ jego wypelnienia. W tym celu nalezy z bocznego menu
formularza klikngé przycisk ,Sprawdz”. Jezeli pola objete walidacja nie zostaty
uzupetnione lub zostaly uzupeiione btednie, zostanie wyswietlona Karta walidacji

2 Whioskodawca jest zobowigzany do weryfikacji aktualnosci kolejnych wersji — aktualne wersje dostepne
na: https://www.sowa.efs.gov.pl/Pomoc .
3W przypadku probleméw w dziataniu systemu zaleca sie skorzystanie z informacji znajdujgcych sie w zaktadce ,,Pomoc”

i ,Czesto zadawane pytania” lub kontakt z dziatem wsparcia technicznego dla uzytkownikéw (HelpDesk). Kontakt
z pracownikiem HelpDesk mozliwy jest m.in. poprzez wysfanie elektronicznego formularza zgtoszenia problemu, ktéry
dostepny jest w stopce pod linkiem ,,Zgtos problem”. Dodatkowe informacje zwigzane ze wsparciem technicznym dla systemu
SOWA sq dostepne w zaktadce ,,Pomoc” w dokumencie ,,Procedura zgtaszania problemow z obstugqg oraz nieprawidtowosci
w funkcjonowaniu SOWA dla PO WER”.

4 Whioskodawca jest zobowiqzany do weryfikacji aktualnosci kolejnych wersji — aktualne wersje dostepne
na: https://www.sowa.efs.qov.pl/Pomoc .
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zawierajaca liste wykrytych we wniosku btedéw. Przy kazdym btedzie znajduje sie link
do danej sekcji. Po poprawieniu danego btedu i ponownym kliknieciu przycisku
Sprawdz”, jezeli blad zostat poprawnie skorygowany, nie bedzie sie juz dluzej wyswietlat
w Karcie walidacji.5

4) Po uzupetlieniu wniosku o dofinansowanie i zweryfikowaniu poprawnosci
wprowadzonych danych wnioskodawca przesyla do IOK wersje elektroniczng wniosku
za pomocg systemu SOWA.

2.3. SKLADANIE WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Z dniem 28.04.2017 r. IOK
oglasza konkurs nr POWR.02.18.00-IP.01-00-002/17.

Role IOK petni Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji,
siedziba: ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa.

Whioski o dofinansowanie w ramach konkursu beda przyjmowane:
od 30.05.2017 r.do 07.06.2017 r.
Whioski o dofinansowanie ztoZzone zaréwno przed terminem, jak i po terminie
sktadania wnioskéw lub do niewtasciwej instytucji nie beda rozpatrywane.

Whnioski o dofinansowanie nalezy sklada¢ w formie elektronicznej za posrednictwem
Systemu SOWAS,

Whiosek, ktory zostal przestany do 10K i otrzymat status ,Wystany do instytucji” nie moze
zosta¢ wycofany przez wnioskodawce samodzielnie. Mozliwe jest wystapienie
whnioskodawcy do 10K o zwrot wniosku. Prosbe o wycofanie wniosku nalezy kierowa¢ do
IOK za posrednictwem modutu korespondencji w Systemie SOWA. 10K zastrzega sobie na
zwrot wniosku 24 godziny, liczone w dni pracy urzedu (poniedziatek - piatek). Nie jest
mozliwe wystanie do IOK kolejnej wersji wniosku o dofinansowanie jezZeli poprzednia
wersja nie zostala zwrécona wnioskodawcy.

UWAGA! W celu przestrzegania zasady réwnego traktowania wnioskodawcdéw, prosby
o wycofanie wniosku o dofinansowanie zloZone w dniu 07.06.2017 r. po godzinie 14:00 nie

beda rozpatrywane przez IOK.

5 Instytucja Zarzqdzajgca opracowata wzér ,Listy sprawdzajqcej do wniosku o dofinansowanie projektu” w celu umozliwienia
samod_zielnego zweryfikowania przez wnioskodawce, czy zapisy zawarte we wniosku o dofinansowanie pozwolg oceniajgcym
na uznanie poszczegdlnych kryteriow za spetnione (zatgcznik nr 19).

Swww.sowa.efs.gov.pl
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2.4.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZALACZNIKOW

Na etapie skladania wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca nie jest
zobowigzany do skladania zatacznikow.

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu 10K pisemnie wezwie
wnioskodawce, wyznaczajagc maksymalnie 30 - dniowy termin (liczony od dnia otrzymania
wezwania), do zlozenia kompletu zatacznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu,
w szczeg6lnosci:

iy

2)
3)

4)

5)

6)

7)

Whniosek o dofinansowanie (w wersji zgodnej z wersjg ztozong w systemie SOWA -
weryfikowanej poprzez sume kontrolng wniosku);

Umowa partnerstwa;

Pelnomocnictwa oséb reprezentujacych strony - petnomocnictwa do reprezentowania
wnioskodawcy ubiegajacego sie o dofinansowanie (zatacznik wymagany, gdy wniosek jest
ztozony przez osobe nie posiadajaca statutowych uprawnien do reprezentowania
Whnioskodawcy lub gdy z innych dokumentéw wynika, Ze uprawnionymi do podpisania
wniosku s3 co najmniej dwie osoby);

Oswiadczenia wnioskodawcy oraz partnera/6w o niekaralnosci karg zakazu dostepu
do $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r
o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 217, z pézn. zm.) - wzor oSwiadczenia
stanowi zalacznik nr 14;

Harmonogramu ptatnosci, stanowigcego zatacznik do wzoru umowy o dofinansowanie
projektu;

Oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT stanowigcego zatgcznik do wzoru umowy
o dofinansowanie projektu. Poniewaz projekty w ramach niniejszego konkursu beda
realizowane w ramach partnerstwa, kazdy z partneréw jest zobowigzany do ztozenia
odrebnego oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT;

Wypisu z organu rejestrowego (lub innego dokumentu potwierdzajacego charakter
dziatalno$ci wraz z danymi os6b uprawnionych do podejmowania decyzji wiazacych
w imieniu wnioskodawcy), dotyczacego wnioskodawcy z okresu nie dluzszego
niz 3 miesigce przed wymaganym terminem ztozenia zatgcznikdw.

Zatgczniki, o ktérych mowa powyzej nalezy ztozy¢ w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat lub
kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem).

Uwaga: niezloZenie wymaganych w konkursie zalacznikéw w komplecie,

w wyznaczonym przez IOK terminie, moze zostac potraktowane jako rezygnacja

z ubiegania sie o dofinansowanie. 10K zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo
do odstapienia od zawarcia umowy o dofinansowanie z wnioskodawca.

Instytucja Posredniczaca dla Dziatania 2.18

Fundusze Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja . . **x

fele: o Unia Europejska o
El"' rOPejSkle 3 Rozw¢j 2014-2020 Europejski Fundusz Spoteczny o
Wiedza Edukacja Rozwdj ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa

www.ip.mswia.gov.pl

Strona 14 z 49



2.5. HARMONOGRAM KONKURSU

Na czas konieczny do rozstrzygniecia konkursu sktadaja sie nie tylko terminy przewidziane
na poszczegblne etapy oceny, ale réwniez czynno$ci poprzedzajace proces oceny, czyli czas
na zweryfikowanie wniosku pod wzgledem ewentualnych brakéw formalnych, jak réwniez
na zapewnienie warunkéw niezbednych do podjecia, prowadzenia i zakonczenia pracy przez KOP.

CzynnoS$ci

Terminy

Ocena

formalna

Weryfikacja og6lnych kryteriéw formalnych oraz
kryteriow dostepu ocenianych na etapie oceny

formalnej

Liczba projektow < 200 - n+21dni

nie pdézniej niz 21 dni od dnia zakoticzenia naboru
wnioskow.

200 < Liczba projektéw < 400 projektow - n+28 dni

Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby wnioskéw
(maksymalnie o 200) termin dokonania oceny
formalnej moze zosta¢ wydluzony maksymalnie
0 7 dni.

Termin dokonania oceny formalnej nie moze
jednak przekroczy¢ 35 dni, niezaleznie od liczby
wnioskéw ocenianych w ramach KOP.

Ocena merytoryczna

Weryfikacja kryteriéw dostepu ocenianych na

etapie oceny merytorycznej, kryteriéw
horyzontalnych, ogélnych kryteriow

merytorycznych oraz kryteriéw premiujacych

Liczba projektéw < 200 - 60 dni

W przypadku oceny nie wiecej niz 200 projektow,
ocena merytoryczna (rozumiana jako podpisanie
przez oceniajacych kart oceny merytorycznej) jest
dokonywana nie p6zZniej niz 60 dni od daty dokonania
oceny formalnej projektow.

200 < Liczba projektow < 400 projektow - 90 dni

Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby projektéw
(maksymalnie o 200) termin oceny merytorycznej
moze zosta¢ wydluzony maksymalnie o 30 dni (np.
jezeli w ramach KOP ocenianych jest od 201 do 400
projektow termin dokonania oceny merytorycznej
wynosi nie wiecej niz 90 dni od daty dokonania oceny
formalnej).

Termin dokonania oceny merytorycznej nie moze
przekroczy¢ 120 dni, niezaleznie od liczby
projektow ocenianych w ramach KOP.

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Instytucja Posredniczaca dla Dziatania 2.18

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwqj 2014-2020
ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa

. . * X %
Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny oon

*
* ok

www.ip.mswia.gov.pl

Strona 15 z 49



Negocjacje

Niezwlocznie po zakonczeniu etapu oceny

Weryfikacja kryterium horyzontalnego merytorycznej

Przewidywany termin rozstrzygniecia konkursu to wrzesien 2017 r.

2.6. UDZIELANIE INFORMAC]I

IOK podczas wdrazania dziatania 2.18 PO WER, a w szczego6lnosci w trakcie procesu wyboru
projektéw zobowigzuje sie do przestrzegania zasad réwnego dostepu do informacji o warunkach
i sposobie wyboru projektéw do dofinansowania.

Na stronie internetowej I0K (www.ip.mswia.gov.pl) zostang umieszczone informacje dotyczace
procedury wyboru projektow oraz wszelkie informacje niezbedne dla prawidtowego
przygotowania i przedtozenia do IOK wniosku o dofinansowanie.

Po ogtoszeniu konkursu, a przed rozpoczeciem naboru wnioskéw, 10K moze opublikowa¢
na swojej stronie internetowej réwniez zestaw zawierajacy odpowiedzi i wyjasnienia dotyczace
kwestii najczesciej poruszanych przez Wnioskodawcéw (FAQ).

IOK zorganizuje takze spotkanie lub spotkania z potencjalnymi wnioskodawcami, na ktérych
przedstawione zostang zatozenia i warunki konkursu. O terminach i zasadach uczestnictwa
na spotkaniu lub spotkaniach IOK poinformuje na swojej stronie internetowe;.

Ponadto w trakcie trwania procedury naboru bedzie mozliwe uzyskiwanie wszelkich wyjasnien
w kwestiach dotyczacych konkursu w trybie biezgcych konsultacji - 10K bedzie udzielaé
odpowiedzi na zapytania kierowane na adres poczty elektronicznej (adres:
sekretariat.dap@mswia.gov.pl) i telefonicznie w godzinach od 9:00 do 15:00 pod numerami
telefonéw:

> (22) 31520 04;
> (22) 31520 06;
> (22)3152009.

III WYMAGANIA KONKURSOWE

Wymagania konkursowe przedstawione zostaly w zamieszczonej w RPD fiszce biezacego
konkursu, definiujacej:

1) zaktadane efekty konkursu wyrazone wskaznikami produktu i rezultatu oraz
2) szczegétowe kryteria wyboru projektow, w tym Kkryteria dostepu oraz kryteria

premiujace.
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W biezacym konkursie przewidziano etap oceny formalnej, etap oceny merytorycznej oraz etap
negocjacji.

Weryfikacja kryteriow dostepu bedzie prowadzona zaréwno na etapie oceny formalnej, jak
i merytorycznej; ich niespetnienie skutkowaé bedzie odrzuceniem wniosku o dofinansowanie.

Weryfikacja kryteriéw premiujacych bedzie prowadzona na etapie oceny merytoryczne;.

Negocjacje obejmuja wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w kartach oceny projektu
zwigzane z oceng Kryteriéw wyboru projektéw oraz ewentualnie dodatkowe kwestie wskazane
przez przewodniczgcego KOP zwigzane z oceng kryteriéw wyboru projektow. W ramach etapu
negocjacji oceniane jest zerojedynkowe kryterium wyboru projektéw w zakresie spetnienia
warunkow postawionych przez oceniajacych lub przewodniczacego KOP.

3.1. WNIOSKODAWCY

Podmiotami uprawnionymi do ubiegania sie o dofinansowanie projektu (jest to zarazem
kryterium dostepu nr 1) sa:

1) jednostka samorzadu terytorialnego;

2) zwigzek jednostek samorzadu terytorialnego;

3) stowarzyszenie jednostek samorzadu terytorialnego;

4) organizacja pozarzadowa;

5) szkota wyzsza lub jej organ zatozycielski;

6) jednostka naukowa;

7) instytucja szkoleniowa.

Whnioskodawca nie moze ubiega¢ sie o dofinansowanie wydatkéw objetych projektem w ramach
niniejszego konkursu z innych $rodkéw publicznych.

3.2. GRUPA DOCELOWA

Zgodnie z kryterium dostepu nr 2, grupe docelowa w projekcie mogg stanowi¢ wytacznie:

1) gminy i powiaty, ktore nie zostaty objete wsparciem jako beneficjent albo partner w projekcie,
ktory uzyskat dofinansowanie w ramach konkursu nr POWR.02.18.00-1P.01-00-005/15
(zatacznik nr 9);

2) pracownicy:

a) JST objetych wsparciem w ramach projektu w rozumieniu ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.z 2016 r. poz. 902, z p6zn. zm.);

b) komunalnych o0s6b prawnych wykonujacych zadania z zakresu zarzadzania
nieruchomosciami komunalnymi.

Projekty ztozone w odpowiedzi na konkurs musza obja¢ wsparciem minimum 5 JST stanowigcych
grupe docelowa projektu (kryterium dostepu nr 4). JST objeta wsparciem w ramach projektu petni
role lidera albo partnera projektu.
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3.3. PODSTAWOWE ZASADY FINANSOWANIA PROJEKTOW W RAMACH
KONKURSU

Zasady finansowania projektéw okresla wzér umowy o dofinansowanie projektu, SZOOP oraz
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
(kolejno zatgczniki nr 10, 8 oraz 12), stad niniejszy Regulamin konkursu podaje jedynie
podstawowe informacje w tym zakresie. Réwniez zasady kwalifikowalnosci wydatkéw
w projektach PO WER zostaty szczeg6towo opisane w ww. dokumentach, zwlaszcza w ww.
Wytycznych.

Z uwagi na powyzsze przy konstruowaniu budzetu projektu wnioskodawca jest zobowigzany
do kierowania sie podstawowymi zasadami okreslonymi w ww. Wytycznych, w szczeg6lnoSci
racjonalnoscig i efektywnoscia wydatkéw wykazywanych w ramach projektu, nie zapominajgc
jednoczes$nie o koniecznos$ci zachowania zasady efektywnego zarzadzania finansami, nie tylko
na poziomie poszczegolnych wydatkéw, ale réwniez na poziomie catego projektu.

Racjonalno$¢ i efektywno$¢ wydatkéw projektu, jak réwniez ich niezbedno$¢ do realizacji
projektu i osiggania jego celéw, w tym zasadnos$¢ zaproponowanych kosztow w kontekscie relacji
naklad/rezultat beda ocenianie na etapie oceny merytorycznej, stad na etapie konstrukcji budzetu
projektu wnioskodawca jest zobowigzany do wskazania i uzasadnienia Zrédel finansowania
wykazujac przy tym racjonalnos¢ i efektywnos¢ wydatkéw oraz brak podwdéjnego finansowania.

W celu wyeliminowania ryzyka podwodjnego finansowania wnioskodawcy na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie musi zwro6ci¢ uwage aby we wniosku
o dofinansowanie projektu, ztozonym w odpowiedzi na ogloszony konkurs, nie zostaty ujete
dziatania do wdrozenia, ktoére:

a) zostaty wczedniej zrealizowane w innym projekcie wspotfinansowanym ze $rodkéw UE
na rzecz gminy/powiatu, ktére to JST beda miaty by¢ odbiorcami wsparcia w projekcie
Dziatania 2.18 PO WER (dot. Lidera lub partneréw w projekcie),

b) zostaly przewidziane do realizacji w innym projekcie wspétfinansowanym ze srodkéw UE
na rzecz gminy/powiatu, ktére to JST beda miaty by¢ odbiorcami wsparcia w projekcie
Dziatania 2.18 PO WER (dot. Lidera lub partneréw w projekcie).

Alokacja przewidziana na konkurs wynosi 27 000 000 PLN (stownie: dwadziescia siedem
milionéw ztotych) i stanowi Srodki pochodzace z EFS w wysokosci 22 755 600 zt (stownie:
dwadziescia dwa miliony siedemset piecdziesigat pie¢ tysiecy szeSéset ztotych) oraz
ze wspoétfinansowania krajowego w wysokosci 4 244 400 zt (stownie: cztery miliony dwiescie
czterdzie$ci cztery tysigce czterysta ztotych).
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Po rozstrzygnieciu konkursu 10K, na podstawie art. 46 ust. 2 ustawy, moze zwiekszy¢ kwote
przeznaczong na dofinansowanie projektéw w konkursie. Zwiekszenie alokacji na konkurs moze
w szczegOlno$ci poprzedzac:

a)
b)
c)

d)

wcze$niejsza realokacja $rodkdw w ramach dziatann lub poddziatan w programie
operacyjnym,;

powstanie oszczedno$ci w ramach tego samego dziatania lub poddziatania przy realizacji
projektéw innych niz wskazanych na liscie projektéw wybranych do dofinansowania;
rozwigzanie umowy o dofinansowanie w ramach tego samego dziatania dla projektu
innego niz wskazany na liscie projektow wybranych do dofinansowania;

powstanie koniecznos$ci osiagniecia wskaznikéw programowych.

Przy zwiekszeniu kwoty musi zosta¢ zachowana zasada ré6wnego traktowania, co moze polega¢ na
objeciu dofinansowaniem wszystkich projektow, ktére uzyskaty wymagang liczbe punktéw albo
objeciu dofinansowaniem kolejno wszystkich projektéow, ktére uzyskaly wymagang liczbe
punktéw oraz takg sama ocene (tj. wszystkich projektéw, ktére otrzymaly taka samg liczbe
punktéw).

Szczegoétowy budzet projektu:

a)

>
>
b)
C)

d)

Maksymalna warto$¢ kosztow ogdétem projektu (jest to zarazem kryterium dostepu
nr 5), stanowi iloczyn liczby JST objetych wsparciem w ramach jednego projektu i kwoty:
200 tys. zt dla gmin i powiatéw;

400 tys. zt dla miast na prawach powiatu.

Maksymalny poziom dofinansowania ze Srodkéw UE wynosi 84,28%.

Wkiad wiasny - w ramach konkursu wymagane jest wniesienie wkladu wlasnego.
Minimalny wktad wlasny beneficjenta stanowi 15,72% wydatkéw kwalifikowalnych (jest
to zarazem Kryterium dostepu nr 6). Wnioskodawca na etapie konstruowania budzetu
projektu powinien upewnié¢ sie czy warto$¢ nominalna wktadu wtasnego wynosi
co najmniej 15,72% wydatkéw kwalifikowalnych. W przypadku gdy nominalna warto$é
wktadu wtasnego bedzie nizsza niz 15,72% projekt zostanie odrzucony. Weryfikacja
spetnienia kryterium na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu - Budzet projektu.
WKkiad niepieniezny w postaci srodkéow trwatych w projekcie - jest dopuszczalne
wniesienie wkladu wlasnego w tej postaci. Zgodnie z podrozdzialem 6. 10. Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020, wktad niepieniezny to stanowiacy cze$¢ lub calo$¢ wkladu wlasnego wydatek
kwalifikowalny, wniesiony na rzecz projektu, nieprzekazany beneficjentowi w formie
dofinansowania. Moze by¢ on wnoszony przez beneficjenta ze sktadnikéw jego majatku
lub z majatku innych podmiotow, jezeli taka mozliwo$¢ wynika z przepiséw prawa oraz
zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, lub w postaci $wiadczen
wykonywanych przez wolontariuszy. Oznacza to, ze wktad wilasny niepieniezny powinien
by¢ co do zasady w posiadaniu beneficjenta przed okresem realizacji projektu (wyjatkiem
jest wktad w postaci §wiadczen wolontariuszy).
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e)

g)

h)

j)

Koszty projektu sa przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu
zadaniowego - co oznacza przedstawienie kosztow kwalifikowalnych projektu w podziale
na koszty bezposrednie — dotyczace realizacji zadann merytorycznych w projekcie oraz
koszty posrednie - koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem Wnioskodawcy
(przyktadowo: koszty personelu, dziatania informacyjno-promocyjne projektu, koszty
utrzymania powierzchni biurowych oraz koszty materiatéw biurowych i artykutéw
piSmienniczych w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu, wydatki
zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta
na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego, etc.). Niedopuszczalna jest
sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang wykazane w ramach kosztéw bezposrednich.
IOK na etapie wyboru projektu zweryfikuje, czy w ramach zadan okreslonych w budzecie
projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostaty wykazane koszty posrednie. Nastepnie
na etapie realizacji projektu, IOK réwniez bedzie weryfikowaé, czy w zestawieniu
poniesionych wydatkéw bezposrednich zatagczanym do wniosku o ptatnosé, nie zostaty
wykazane wydatki posrednie.

cross-financing - moze dotyczy¢ wytacznie takich kategorii wydatkéw, ktorych
poniesienie wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupeinienie
dziatan w ramach projektu. Zgodnie z limitem ustalonym na poziomie SZOOP dla dziatania
2.18, przewidywany zakres stosowania cross-financingu nie powinien przekroczy¢ 5%
wydatkéw kwalifikowalnych (na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020); nie jest
dopuszczalne wykazywanie wydatkéw objetych cross-financingiem w ramach kosztow
posrednich.

dopuszczalna maksymalna wartos¢ zakupionych s$rodkéw trwaltych jako
% wydatkow kwalifikowalnych - zgodnie z limitem ustalonym na poziomie SZOOP dla
dziatania 2.18 - cross-financing i $rodki trwate stanowig nie wiecej niz 10% wydatkow
kwalifikowalnych w projekcie.

przy projektowaniu budzetu projektu nalezy stosowaé Katalog cen rynkowych
wybranych wydatkéw opracowany przez IP PO WER (zalacznik nr 21).

we wniosku o dofinansowanie wnioskodawca wskazuje forme zaangazowania
i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan
merytorycznych (etat / liczba godzin) - co stanowi podstawe oceny kwalifikowalnosci
wydatkow personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.
zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy - nie p6zniej niz w terminie 15 dni
roboczych od daty podpisania umowy o dofinansowanie (zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatnosc
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w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich?) wnioskodawca
jest zobowigzany do ztozenia dokumentu stanowigcego zabezpieczenie prawidlowe;j
realizacji umowy. Ustanowienie i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie warunkuje mozliwo$¢ wyptaty
zaliczki beneficjentowi. Podstawowa forma zabezpieczenia, zgodnie z § 6.ust. 2 ww.
rozporzadzenia jest forma weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa. Koszt
zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy jako koszt posredni stanowi wydatek
kwalifikowalny w projekcie.

Pozostate zasady dotyczace finansowania projektéow i kwalifikowalno$ci wydatkéw ponoszonych
w ramach projektow zostatly szczegétowo uregulowane w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 (zatacznik nr 12).

3.4. WYMAGANIA DOTYCZACE PARTNERSTWA W PROJEKCIE

Wymagania w zakresie partnerstwa na potrzeby realizacji projektéw aplikujgcych
o dofinansowanie w niniejszym konkursie wynikaja bezposrednio z uregulowan art. 33 ustawy
dotyczacych projektéw partnerskich.

Stad w =zakresie wymagan dotyczacych partnerstwa wnioskodawca zobowigzany jest
do stosowania przepisOw ustawy, ale rowniez zasad w tym zakresie wynikajacych z Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, jak i SZOOP.

Niniejszy Regulamin konkursu podaje jedynie zestawienie podstawowych zasad w zakresie
partnerstwa:

1) Utworzenie lub zainicjowanie partnerstwa musi nastgpi¢ przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie albo przed rozpoczeciem realizacji projektu, o ile data ta jest
wczesniejsza od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie (co wnioskodawca potwierdza
stosowng informacjg zawarta we wniosku o dofinansowanie).

2) Oznacza to, Ze partnerstwo musi zosta¢ utworzone albo zainicjowane przed rozpoczeciem
realizacji projektu i wnioskodawca sklada wniosek o dofinansowanie projektu
partnerskiego. Nie jest to jednak réwnoznaczne z wymogiem zawarcia formalnego
porozumienia albo umowy o partnerstwie miedzy wnioskodawca a partnerami przed
zlozeniem wniosku o dofinansowanie, tym niemniej informacja o udziale partnera
powinna znalez¢ sie we wniosku o dofinansowanie, zgodnie z Instrukcjq wypetniania

"Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania
i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskow o ptatnos¢ w ramach programow finansowanych z udziatem
Srodkéw europejskich (Dz.U.2016.1161 j.t.).
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

wniosku o dofinansowanie a wnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia IOK umowy

o partnerstwie / porozumienia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

Postanowienia pkt 1 nie majg zastosowania do sytuacji, kiedy w okresie pomiedzy

zlozeniem wniosku o dofinansowanie a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie lub

w trakcie realizacji projektu wprowadzany jest dodatkowy partner (kolejny lub w miejsce

dotychczasowego partnera, ktory np. zrezygnowat).

W przypadku wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych musza zostac

spetnione wymogi dotyczgce wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych,

o ktérych mowa w art. 33 ust. 2-4 ustawy.

Zgodnie z art. 33 ustawy pomiedzy Wnioskodawcg a partnerem zawarta zostaje pisemna

umowa /porozumienie o partnerstwie okreslajaca w szczeg6lnoSci:

a) przedmiot porozumienia albo umowy;

b) prawa i obowigzki stron;

c) zakres i forme udziatu poszczeg6lnych partneréw w projekcie;

d) partnera wiodacego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu;

e) sposéb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegblnych partneréw projektu, umozliwiajacy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partneréw;

f) sposéb egzekwowania przez wnioskodawce od partneréw projektu skutkéw
wynikajacych
z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu nieosiagniecia zatozen projektu
Z winy partnera.

Porozumienie / umowa o partnerstwie nie mogg by¢ zawarte pomiedzy podmiotami

powigzanymi w rozumieniu zatgcznika I do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014

z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem

wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str.

1).

W przypadku podmiotéw innych niz podmioty, o ktorych mowa w pkt 6, nie moze zostaé

zawarte partnerstwo obejmujace podmioty, pomiedzy ktérymi nie istnieje mozliwos¢

nawigzania rownoprawnych relacji partnerskich.

W szczegdblnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajaca na zawarciu partnerstwa przez

podmiot z wlasng jednostka organizacyjna. W przypadku administracji samorzadowej

i rzadowej oznacza to, Ze organ administracji nie moze uznac za partnera podlegtej mu lub

przez niego nadzorowanej jednostki budzetowej (nie dotyczy to jednostek, ktore

na podstawie odrebnych przepis6w majg osobowos$¢ prawng).

Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera wybranego niezgodnie

Z powyzszymi wymaganiami mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne przez IOK.

Whioskodawca oraz partnerzy nie mogg podlega¢ wykluczeniu z mozliwo$ci ubiegania sie

o dofinansowanie, w tym wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Partnerzy zobowigzani sa do ztoZenia

oSwiadczenia w tym zakresie w pkt 4.3 wniosku o dofinansowanie.
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11) Nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikéw partneréw
przez wnioskodawce i odwrotnie.

12) Nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez wnioskodawce zakupu towaréw lub ustug
partnerowi i odwrotnie.

13) Partner zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz
zgodnie z Regulaminem konkursu.

14) Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacja projektu pomiedzy beneficjentem
(liderem) a partnerami dokonywane sa za posrednictwem wyodrebnionego dla projektu
rachunku bankowego beneficjenta (lidera).

15) W przypadku rezygnacji partnera z udzialu w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa
przez dotychczasowego partnera beneficjent, za zgoda 10K, niezwtocznie wprowadza
do projektu nowego partnera. Przy czym zmiany dotyczagce wprowadzenia
do realizowanego  projektu = dodatkowego, nieprzewidzianego @ we  wniosku
o dofinansowanie tego projektu, partnera traktowane sg jako zmiany w projekcie
i wymagaja zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody na zasadach okreslonych w umowie
o dofinansowanie.

16) Niezaleznie od podzialu zadan i obowigzkéw w ramach partnerstwa odpowiedzialno$¢
za prawidtowg realizacje projektu ponosi Lider partnerstwa, jako strona umowy
o dofinansowanie.

17) Lider partnerstwa jako wnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia 10K przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie dokumentacji potwierdzajacej spetnienie przez
niego i partneréw wymogéw okreSlonych powyzej, w szczegblnosci umowy
o0 partnerstwie / porozumienia oraz dokumentacji potwierdzajacej prawidtowos$¢ wyboru
partnerow spoza sektora finanséw publicznych (potwierdzajacej czy zostaly spetnione
wymogi dotyczace wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych, o ktérych
mowa w art. 33 ust. 2-4 ustawy).

IV WYBOR PROJEKTOW

4.1. KOMISJA OCENY PROJEKTOW

1) Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy oceny, czy projekty uczestniczagce w konkursie speiniaja
kryteria wyboru projektéw, dokonuje KOP.

2) 10K powotuje i okre$la regulamin pracy KOP.

3) Dla niniejszego konkursu, do czasu jego ostatecznego rozstrzygniecia, powotywana jest
wytacznie jedna KOP.

4) W sktad KOP z prawem dokonywania oceny projektéw moga wchodzi¢:
a) pracownicy I0K;
b) eksperci, o ktérych mowa w art. 49 ustawy. Role i zakres pracy ekspertow okresla

regulamin pracy KOP.
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5) Liczba czlonkéw KOP z prawem dokonywania oceny projektéw wynosi nie mniej niz trzy
osoby.

6) Przewodniczacym KOP i zastepca przewodniczacego KOP (o ile zostat powotany)
sg pracownicy [OK.

7) Oceny formalniej dokonuje jeden cztonek KOP. Oceny merytorycznej dokonuje dwéch
cztonkow KOP wybieranych w drodze losowania przeprowadzonego przez
przewodniczacego KOP na posiedzeniu KOP w obecnoSci:

a) co najmniej 3 cztonkéw KOP oraz

b) obserwatoréw wskazanych przez KM (o ile KM wskazat swoich obserwatorow).

8) Opis sposobu przeprowadzenia procedury losowania cztonkéw KOP dokonujgcych oceny
spelniania przez dany projekt poszczegélnych kryteriéw wyboru projektéw 10K okresla
w regulaminie pracy KOP, a wyniki tego losowania 10K zawiera w protokole z prac KOP.
Po zakonczeniu prac KOP w ramach konkursu opracowywany jest protokét prac KOP.

9) Przed rozpoczeciem prac KOP, 10K sporzadza liste wszystkich projektéw ztozonych
w odpowiedzi na konkurs (wraz z nazwa wnioskodawcy oraz tytutem projektu)
i przedstawia ja do wiadomosci cztonkom KOP przed podpisaniem przez nich
o$wiadczenia o bezstronnosci, o ktérym mowa w pkt 10.

10) Przed przystapieniem do oceny wniosku cztonek KOP podpisuje deklaracje poufnosci
(patrz: zalacznik nr 15) oraz o§wiadczenie o bezstronnosci:

a) w przypadku pracownika IOK zgodne ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 17 albo

b) w przypadku eksperta, o ktérym mowa w art. 49 ustawy, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 5.

11) W pracach KOP w charakterze obserwator6w (bez prawa dokonywania oceny projektow)
moga uczestniczyc:

a) przedstawiciele ministra (ministréw) witasciwego (wtasciwych) ds. zwigzanych
tematycznie z zakresem Kkonkursu (o ile zostali zgloszeni przez ministra badz
ministrow);

b) przedstawiciele IZ (z inicjatywy 1Z);

c) przedstawiciele partneréw, o ktérych mowa w art. 5 rozporzadzenia ogélnego, w tym
w szczegblnoSci partneréw wchodzacych w skltad KM (przy zachowaniu zasady
bezstronnosci).

12)Przed udziatem w pracach KOP obserwator podpisuje deklaracje poufnosci (patrz:
zatacznik nr 16).

13) Przed rozpoczeciem oceny projektoéw w ramach KOP, IOK przekazuje osobom wchodzacym
w sklad KOP z prawem dokonywania oceny projektéw informacje dotyczace wymogow,
ktére musza spetniaé projekty ubiegajace sie o dofinansowanie w ramach konkursu, w tym
w szczegdlnosci informacje na temat procedury oceny oraz obowigzujgcych w ramach
konkursu kryteriéw wyboru projektow.

14) Po uptywie 30 dni od dnia wiaczenia przez IZ szkolen e-learningowych umozliwiajacych
uzyskanie certyfikatu do dokonywania oceny w ramach Dziatania 2.18 PO WER
do obligatoryjnego programu szkoleniowego, do sktadu KOP moga by¢ powotywane
wytacznie osoby, ktdre posiadajg wtasciwy certyfikat.
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15) Obowiazek posiadania wtasciwego certyfikatu do dokonywania oceny w ramach danej osi
priorytetowej PO WER dotyczy rdéwniez przewodniczacego KOP i zastepcy
przewodniczacego KOP (o ile zostat powotany).

16) W celu usprawnienia procesu dokonywania oceny projektéw w ramach KOP, IOK moze
podja¢ decyzje o odstgpieniu od dokonywania oceny w trybie stacjonarnym
i przeprowadzeniu oceny catkowicie lub cze$ciowo w trybie niestacjonarnym. W takim
przypadku, sposob organizacji prac KOP w trybie niestacjonarnym I[OK okresla
w regulaminie pracy KOP, a przebieg oceny odnotowuje w protokole z prac KOP.

17) Projekty podlegajace ocenie w ramach KOP i kwalifikujgce sie do zarejestrowania
w SL 2014 sa rejestrowane w SL 2014 zgodnie z procedurami wewnetrznymi IOK.

4.2. WSTEPNA WERYFIKACJA WNIOSKU

Przed rozpoczeciem pracy KOP pracownicy IOK przeprowadzaja ocene speiniania przez projekt
ogolnych kryteriow formalnych, przy pomocy Karty weryfikacji poprawnosci wniosku w ramach

PO

WER (zatacznik nr 2), przeprowadza weryfikacje pod katem ewentualnych brakéow

formalnych we wniosku lub oczywistych omylek.

iy

2)

3)

4)

5)

Dopuszczalne jest jednokrotne dokonanie uzupeinien brakéw formalnych lub poprawy
oczywistych omytek we wniosku o dofinansowanie w zakresie nie majagcym zasadniczego
charakteru.

W razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakéw formalnych lub
oczywistych omytek, o ktérych mowa w pkt 1, IOK wzywa wnioskodawce do ich usuniecia
w terminie 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Usuniecie brakow
formalnych nie moze prowadzi¢ do istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie. Usuwajac
braki formalne wnioskodawca powinien stosowa¢ sie do wskazéwek zawartych
w otrzymanym z IOK wezwaniu oraz przestrzega¢ regut dotyczacych przygotowywania
dokumentacji konkursowej opisanych w Instrukcji wypetnienia wniosku o dofinansowanie,
stanowigcej zatgcznik nr 1do Regulaminu konkursu.

Za doreczenie przez 10K wezwania do uzupetnienia brakéw formalnych, o ktérym mowa
w pkt 2 uznaje sie wystanie przez 10K informacji w formie pisemnej na adres podany przez
wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie. IOK moze dokona¢ ww. wezwania wytacznie
pod warunkiem wskazania przez wnioskodawce niezbednych danych adresowych.

Jezeli wniosek o dofinansowanie przekazany w odpowiedzi na wezwanie, o ktéorym mowa
wpkt 2, bedzie w dalszym ciggu zawierat jakiekolwiek braki formalne, wniosek
o dofinansowanie zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia.

W przypadku, gdy wprowadzone do wniosku o dofinansowanie poprawki wykraczajg poza
zakres okre$lony przez I0K w doreczonym wezwaniu, wniosek zostanie pozostawiony bez
rozpatrzenia; powyzsze nie dotyczy poprawek lub uzupetnien dokonanych w przypadku, gdy
wystapia faktyczne braki formalne nie przedstawione w wezwaniu IOK a wynikajace z pkt 1.
W takim przypadku, wnioskodawca ma obowigzek poinformowa¢ o dokonanych poprawkach

E Fundusze Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja

Instytucja Posredniczaca dla Dziatania 2.18

. . * X %
Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny -

*
*

Europejskie Rozwdj 2014-2020
Wiedza Edukacja Rozwdj ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa

www.ip.mswia.gov.pl

Strona 25 z 49



lub uzupetieniach, a IOK oceni¢ czy poprawki lub uzupelnienia wprowadzone przez
wnioskodawce nie powodujg istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie.

6) Uzupeliona dokumentacja musi zosta¢ finalnie dostarczona do IOK przed uplywem
ostatniego dnia terminu na usuniecie brakéw formalnych podanego w wezwaniu z 10K, t;j.
w terminie nieprzekraczajagcym 7 dni od dnia doreczenia wezwania.

7) Ww. termin uwaza sie za zachowany jezeli wniosek zostal ztoZony w sposéb okreslony
wart.57 § 5 Kodeksu postepowania administracyjnego. W szczeg6lnych, uzasadnionych
przypadkach, kiedy brak mozliwosci usuniecia brakéw formalnych w terminie 7 dni wynika
z okolicznosci niezaleznych od wnioskodawcy, na pisemny wniosek wnioskodawcy ztozony
w ww. terminie do IOK bezposrednio w kancelarii MSWiA, IOK moze wyznaczy¢ inny termin
na dokonanie poprawy lub uzupeinienia - pod warunkiem, iZ nie bedzie to stanowié
zagrozenia dla terminowego zakonczenia etapu oceny formalnej wnioskéw
o dofinansowanie.

8) Po uzupetnieniu wniosku lub poprawieniu w nim oczywistych omytek przez wnioskodawce
pracownik I0K dokonuje, rowniez przy pomocy karty weryfikacji poprawnos$ci wniosku,
ponownej weryfikacji wniosku w terminie nie péZniejszym niz 7 dni od daty jego ztozZenia.

9) Za termin dokonania weryfikacji uznaje sie date podpisania Karty weryfikacji poprawnosci
wniosku przez pracownika IOK dokonujgcego weryfikacji.

Poprawny wniosek jest kierowany do oceny w ramach KOP.

4.3. OGOLNE ZASADY DOKONYWANIA OCENY WNIOSKOW
O DOFINANSOWANIE

Ocena wnioskow o dofinansowanie sktada sie z trzech etapéw: oceny formalnej, oceny
merytorycznej oraz negocjacji (w przypadku skierowania wniosku o dofinansowanie
do negocjaciji).

Ocena wnioskow dokonywana jest przez KOP w oparciu o kryteria wyboru projektdw;
odpowiednio na etapie oceny formalnej s3 to kryteria formalne i dostepu oceniane na etapie
oceny formalnej, a na etapie oceny merytorycznej s to kryteria dostepu oceniane na etapie oceny
merytorycznej, kryteria horyzontalne, merytoryczne oraz kryteria premiujace.

Negocjacje stanowig proces uzyskiwania informacji i wyjasnien od wnioskodawcoéw, korygowania
projektu w oparciu o uwagi dotyczace speiniania kryteriow wyboru projektéw, zakonczony
weryfikacja projektu pod wzgledem spetnienia zerojedynkowego kryterium wyboru projektow
w zakresie spetnienia warunkéw postawionych przez oceniajgcych lub przewodniczgcego KOP.
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iy

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

4.3.1.0CENA FORMALNA

Ocenie formalnej podlega kazdy ztoZzony w trakcie trwania naboru wniosek o dofinansowanie
(o ile nie zostat wycofany przez wnioskodawce albo pozostawiony bez rozpatrzenia zgodnie
z art. 43 ust. 1 ustawy).
Ocena formalna wniosku obejmuje sprawdzenie, czy wniosek spetnia:
a) ogolne kryteria formalne oraz
b) wybrane kryteria dostepu oceniane na etapie oceny formalnej, okreslone w zatgczniku
nr 3.
Ocena formalna jest dokonywana przy pomocy karty oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO WER (patrz: zatacznik nr 3) przez
jednego oceniajacego.
Oceniajacy dokonuje sprawdzenia spelniania przez projekt kryterium formalnego: wniosek
zlozono w terminie wskazanym w Regulaminie konkursu. Jezeli oceniajacy uzna, Zze projekt
nie spetnia tego kryterium odnotowuje ten fakt na karcie oceny formalnej, uzasadnia decyzje
0 uznaniu tego kryterium za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony
i nie podlega¢ dalszej ocenie.
Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt spetnia kryterium formalne: wniosek ztozono w terminie
wskazanym w Regulaminie konkursu, dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt
pozostatych kryteriéw formalnych oraz kryteriéw dostepu. JezZeli oceniajacy uzna, ze projekt
jest niezgodny z ktérymkolwiek z pozostatych kryteriow formalnych lub kryteriéw dostepu,
odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny formalnej, uzasadnia decyzje o uznaniu
danego kryterium formalnego lub dostepu za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien
zostac odrzucony i nie podlega¢ dalszej ocenie.
W  przypadku gdy przewodniczacy lub zastepca przewodniczacego KOP dokonujac
weryfikacji oceny nie zgodzi sie z jej wynikiem decyzja przewodniczacego KOP jest wigzaca.
Decyzja przewodniczacego jest dokumentowana w protokole z prac KOP.
I0K jest zobowigzana do dokonania oceny formalnej w terminie nie pézZniejszym niz21 dni
od dnia zakoniczenia naboru wnioskéw, z zastrzezeniem pkt 8 i 9.
Termin okreslony w pkt 7 obowigzuje w przypadku, gdy w ramach konkursu:
a) obowigzuje co najmniej 15 kryteriow dostepu, ktorych ocena spetniania jest dokonywana
na etapie oceny formalnej oraz
b) ocenie formalnej podlega nie wiecej niz 200 wnioskow.

Przy kazdym Kkolejnym wzroscie liczby wnioskéw maksymalnie o 200 termin dokonania
oceny formalnej moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 7 dni, z zastrzezeniem pkt 9
(np. jezeli w ramach KOP ocenianych jest od 201 do 400 wnioskéw termin dokonania oceny
formalnej wynosi nie wiecej niz 28 dni, z zastrzezeniem pkt 9).

Termin dokonania oceny formalnej nie moze jednak przekroczy¢ 35 dni, niezaleznie od liczby
wnioskéw ocenianych w ramach KOP, z zastrzezeniem pkt 9.
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9) Ocena formalna wnioskéw, ktore podlegaly uzupelnieniu lub poprawie jest
dokonywana terminie nie pézniejszym niz 21 dni od dnia zlozenia przez wnioskodawce
poprawnie uzupetnionego lub poprawionego wniosku o dofinansowanie.

10) Za termin dokonania oceny formalnej uznaje sie date podpisania karty oceny formalnej przez
oceniajgcego.

11) W terminie nie p6Zniejszym niz 7 dni od dokonania oceny formalnej wniosku spetniajgcego
wszystkie ogdlne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostepu oceniane na etapie oceny
formalnej wniosek jest przekazywany do oceny merytorycznej w sposéb zgodny
z procedurami wewnetrznymi IOK.

12)W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej jednego z ogdlnych
kryteriow formalnych lub kryteriéw dostepu, IOK przekazuje niezwlocznie wnioskodawcy
pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie projektu wraz
ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwo$ci wniesienia protestu, o ktorym
mowa w art. 53 ust. 1 ustawy.

13) Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt 12 zawiera calg tres¢ wypeinionej karty oceny
formalnej albo kopie wypelnionej karty oceny w postaci zatacznika, z zastrzezeniem, ze 10K,
przekazujagc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowos$ci osoby
dokonujacej oceny.

14) Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy po etapie oceny formalnej IOK zamieszcza na swojej stronie
internetowej liste projektow zakwalifikowanych do etapu oceny merytoryczne;j.

14.3.1.1.0CENA OGOLNYCH KRYTERIOW FORMALNYCH

Ogoélne kryteria formalne dotycza spetnienia wymogoéw rejestracyjnych oraz wypelnienia
wniosku zgodnie z ogdlnie przyjetymi dla PO WER zasadami. Ocenie podlegajg nastepujace
elementy:

1) Czy wniosek ztozono w terminie wskazanym w Regulaminie konkursu.

2) Czy wniosek wypelniono w jezyku polskim.

3) Czy wniosek ztoZzono w formie okre$lonej w Regulaminie konkursu.

4) Czy wydatki w projekcie o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w PLN rownowartosci
kwoty 100 000 EUR wktadu publicznego s3 rozliczane uproszczonymi metodami,
o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020.

5) Czy wnioskodawca oraz partnerzy nie podlegaja wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie
o dofinansowanie, w tym wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

6) Czy wnioskodawca, zgodnie ze Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych PO WER, jest
podmiotem uprawnionym do ubiegania sie o dofinansowanie w ramach Dziatania
PO WER, w ktérym ogtoszony zostat konkurs.

7) Czy w przypadku projektu partnerskiego speinione zostalty wymogi dotyczace:
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a) wyboru partneréw spoza sektora finanso6w publicznych, o ktérych mowa
w art. 33 ust. 2-4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020;

b) braku powiazan, o ktéorych mowa w art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdéjnosci finansowanych
w perspektywie 2014-2020 oraz w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych PO WER,
pomiedzy podmiotami tworzacymi partnerstwo oraz

c) utworzenia albo zainicjowania partnerstwa w terminie zgodnym ze Szczegdétowym
Opisem Osi Priorytetowych PO WER tj. przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie
albo przed rozpoczeciem realizacji projektu, o ile data ta jest wczesniejsza od daty
zloZenia wniosku o dofinansowanie.

8) Czy wnioskodawca oraz partnerzy krajowis8, ponoszacy wydatki w danym projekcie z EFS,
posiadajg tgczny obrét za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawg z dnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 1994 r. Nr 121 poz. 591, z p6Zn. zm.) (jesli
dotyczy) lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy réwny lub wyzszy
od facznych rocznych wydatkéw w ocenianym projekcie i innych projektach
realizowanych w ramach EFS, ktérych strong umowy o dofinansowanie jest instytucja,
w ktérej dokonywana jest ocena formalna albo merytoryczna wniosku w roku
kalendarzowym, w ktéorym wydatki sa najwyzsze®.

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriow formalnych,
odpowiednio odnotowuje ten fakt na Karcie oceny formalnej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego
kryterium formalnego za niespetnione i wskazuje, Ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie
podlega¢ dalszej ocenie.

W przypadku, gdy oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia wszystkie kryteria formalne, dokonuje
weryfikacji spelniania przez projekt kryteriow dostepu przewidzianych do oceny na etapie oceny
formalne;j.

8W przypadku podmiotéw niebedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumieé¢ wartos¢
przychodéw (w tym przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow) osiggnietych
w ostatnim zatwierdzonym roku przez danego wnioskodawce/ partnera (o ile dotyczy) na dzieri sktadania wniosku
o dofinansowanie. Kryterium nie dotyczy jednostek sektora finansow publicznych. W przypadku realizacji projektow
w partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedqgcym jednostkq sektora finanséw publicznych oraz jednostkq sektora finansow
publicznych poréwnywane sq tylko te wydatki i obrét, ktére dotyczq podmiotu niebedgcego jednostkq sektora finansow
publicznych. W przypadku projektow, w ktorych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen jako obrot
nalezy rozumie¢ kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/ partnerzy (o ile dotyczy)
w poprzednim zamknietym i zatwierdzonym roku obrotowym.

W przypadku gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy wartos¢ obrotéw odnies¢ do roku realizacji projektu,
w ktorym wartosc¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza.
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4.3.1.2.0CENA KRYTERIOW DOSTEPU (WERYFIKOWANYCH NA ETAPIE OCENY
éFORMALNE])

Kryteria dostepu dotycza warunkéw, jakie powinien spetnia¢ wniosek oraz jednostka aplikujaca,
zeby moéc ubiegac sie o dofinansowanie w biezagcym konkursie. Spetnienie kryteriow dostepu jest
konieczne do przyznania dofinansowania. W przypadku niniejszego konkursu projekty
niespelniajace ktoregokolwiek z kryteridw dostepu sg odrzucane.

Na etapie oceny formalnej ocenie podlegaja nastepujace kryteria dostepu:

Nr
kryterium Kryterium Uzasadnienie
wg RPD
Lista podmiotéw uprawnionych do ztozenia
Podmiotem uprawnionym do zlozenia | wniosku jest zgodna z dokumentami
whniosku jest: programowymi PO WER oraz Systemem
a) jednostka samorzadu terytorialnego; Realizacji PO WER. Mozliwo$¢ samodzielnego
b) zwiazek jednostek samorzadu | ztoZenia wniosku przez JST, ich
terytorialnego; stowarzyszenia lub  zwigzki  powinna
1. c) stowarzyszenie jednostek samorzadu | pozytywnie wptywaé na jakos$¢ realizowanych
terytorialnego; projektow modernizacyjnych oraz
d) organizacja pozarzadowa; podnoszenie kompetencji kadr
e) szkola wyzsza lub jej organ | samorzadowych zwigzanych z umiejetnoscia
zalozycielski; zarzadzania ustugami publicznymi w ]JST.
f) jednostka naukowa; Weryfikacja  spelnienia  kryterium  na
g) instytucja szkoleniowa. podstawie tre$ci wniosku o dofinansowanie
projektu.
Ograniczenie zawarte w przedmiotowym
kryterium bedzie sktania¢ jednostki
Jednostka samorzadu terytorialnego jest samorzadu t.erytorlalnego do u.d Zlah.l W
. > . | charakterze lidera albo partnera jedynie w
3. !lderem alb_o p:?lrtnerem W co najwyze) projekcie odpowiadajacym na realne potrzeby
jednym projekcie . i
modernizacyjne.
Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie
bazy ztozonych wnioskéw prowadzonej przez
10K10,
Projekty zlozone w odpowiedzi na | OkreSlenie minimalnej liczby ]JST objetych
konkurs obejmuja wsparciem minimum | wparciem w ramach kazdego projektu ma na
4, 5 jednostek samorzadu terytorialnego | celu przyjecie do dofinansowania ograniczonej

stanowiacych grupe docelowa projektu.

JST objete wsparciem w ramach projektu

liczby efektywnych kosztowo projektow.
Wykluczenie mozliwosci udziatu JST w
charakterze innym niz lider albo parter

10 Baza prowadzona bedzie na potrzeby niniejszego konkursu — co oznacza, ze nie mozna wystgpi¢ w wiecej niz jednym projekcie zgtoszonym
w odpowiedzi na ogtoszony Konkurs.

Fundusze
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pelnia role lidera albo partnera projektu.

projektu ma na celu upodmiotowienie JST
bioracych udzial w projekcie, co pozytywnie
wptynie na zakres merytoryczny projektu
dostosowany do realnych potrzeb kazdego z
samorzadéw objetego wsparciem. Weryfikacja
spetnienia kryterium na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie projektu.

Maksymalng warto$¢ Kkosztow ogoétem
projektu stanowi iloczyn liczby JST
objetych wsparciem w ramach jednego
projektu i kwoty:

Okre$lenie maksymalnej warto$ci projektu ma
na celu przyjecie do dofinansowania
projektow o podobnym poziomie wsparcia
alokowanego na kazdy samorzad
uczestniczacy w projekcie. Koszty ogoétem
projektu tworzy warto$¢ dofinansowania
z Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
wkiad witasny pochodzacy zbudzetu JST
(wktad krajowych S$rodkéw publicznych).
Weryfikacja  spelnienia  kryterium  na
podstawie wniosku o dofinansowanie projektu
- Budzet projektu.

& a) 200 tys. zl dla gmin i powiatéw;
b) 400 tys. zl dla miast na prawach
powiatu.

6 Udzial wkladu wlasnego w finansowaniu

wydatkéw kwalifikowalnych projektu
wynosi co najmniej 15,72%.

Poziom wktadu wtlasnego jest zgodny
ze Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowych
PO WER dla Dziatania 2.18. Wnioskodawca
na etapie konstruowania budzetu projektu
powinien upewni¢ sie czy warto$¢ nominalna
wktadu wynosi co najmniej 15,72% wydatkéw
kwalifikowalnych.

W przypadku gdy nominalna warto$¢ wktadu
wlasnego bedzie nizsza niz 15,72% projekt
zostanie odrzucony. Weryfikacja spetnienia
kryterium na  podstawie  wniosku o
dofinansowanie projektu - Budzet projektu.
Metoda weryfikacji - wydatki kwalifikowalne x
15,72% = wklad wilasny (zaokraglony do 1
grosza)'l.

4.3.2.0CENA MERYTORYCZNA

1) Ocenie merytorycznej podlega kazdy projekt oceniony pozytywnie na etapie oceny

formalne;.

2) Ocena merytoryczna projektu obejmuje sprawdzenie, czy projekt spetnia:
a) wybrane kryteria dostepu wskazane w zataczniku nr 4,

b) ogoblne kryteria horyzontalne,
c) ogolne kryteria merytoryczne,

11 wktad wtasny zaokraglany jest do 1 grosza w ten sposéb, ze jesli trzecig cyfrg po przecinku bedzie 0, 1, 2, 3, 4 to ostatnia zachowana cyfra
(wyrazajgca grosze) nie zmienia sie, a jesli bedzie nig inna cyfra, to ostatnia zachowana cyfra jest zwiekszana o 1.
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3)

4)

5)

6)
7)

8)

d) kryteria premiujace okreslone w RPD (zatacznik nr 7).
W przypadku dokonywania w ramach KOP oceny merytorycznej nie wiecej niz 200
projektéw, ocena merytoryczna rozumiana jako podpisanie przez oceniajacych kart oceny
merytorycznej wszystkich projektow ocenianych w ramach KOP jest dokonywana
w terminie nie pdéZniejszym niz 60 dni od daty dokonania oceny formalnej wszystkich
projektéw, ktore podlegaty ocenie formalnej w ramach.
Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby projektéw maksymalnie o 200 termin dokonania
oceny merytorycznej moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 30 dni (np. jezeli w ramach
KOP ocenianych jest od 201 do 400 projektéw termin dokonania oceny merytorycznej
wynosi nie wiecej niz 90 dni od daty dokonania oceny formalnej wszystkich projektow,
ktére podlegaty ocenie formalnej w ramach konkursu.
Termin dokonania oceny merytorycznej nie moze jednak przekroczy¢ 120 dni niezaleznie
od liczby projektéw ocenianych w ramach KOP.
Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO WER (patrz: zatgcznik nr 4).
W przypadku gdy oceniajgcy stwierdzi, Ze wniosek nie speinia ogélnych kryteriéw
formalnych badz kryteriow dostepu, ktérych ocena dokonywana byta na etapie oceny
formalnej, poniewaz uchybienia te nie zostaly dostrzezone na etapie oceny formalnej,
wniosek, jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalne;.
Oceniajgcy odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej. Ponowna ocena formalna
jest przeprowadzana zgodnie z zapisami rozdziatu 4.3.2.
Oceniajacy dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt kryteriow dostepu.
Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt nie speinia ktéregokolwiek z kryteriow dostepu,
o ktérych mowa w pierwszym akapicie niniejszego punktu, odpowiednio odnotowuje ten
fakt na karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium
dostepu za niespelnione oraz wskazuje, Ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie
podlegac dalszej ocenie.
Jezeli oceniajacy uzna, Ze projekt speinia wszystkie kryteria dostepu dokonuje oceny
spelniania przez projekt wszystkich Kkryteriéw horyzontalnych i stwierdza, czy
poszczegblne kryteria sg spetnione, albo niespetnione, albo wymagaja negocjacji. Jezeli
oceniajacy uzna, ze ktérekolwiek z kryteriow horyzontalnych wymaga negocjacji - o ile
projekt moze zgodnie z pkt 12 zosta¢ skierowany przez oceniajacego do negocjacji - ich
zakres okresla w dalszej czeSci karty oceny merytorycznej (pole zakres negocjacji).

Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetia ktéregokolwiek z kryteriow horyzontalnych,
odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje
o uznaniu danego kryterium horyzontalnego za niespeinione i wskazuje, ze projekt
powinien zosta¢ odrzucony i nie podlega¢ dalszej ocenie.

Punkty Czy projekt jest zgodny z zasadq rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie
standardu minimum)? oraz Czy projekt jest zgodny z pozostatymi wtasciwymi zasadami
unijnymi (w tym zasadq réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb
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9)

Z niepetnosprawnosciami i zasadq zréwnowazonego rozwoju) oraz z prawodawstwem
unijnym? zawarte w karcie oceny merytorycznej oceniajacy jest zobowigzany traktowac
roztacznie.

W zwiazku z powyZszym, jezeli projekt nie jest zgodny ze standardem minimum, nie
oznacza to automatycznie zaznaczenia przez oceniajacego odpowiedzi ,NIE” w dwoch
wyzej wymienionych punktach, a jedynie w tym dotyczacym zgodno$ci projektu z zasadg
rownosci szans kobiet i mezczyzn.

W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespelniania co najmniej jednego
z kryteriow dostepu (o ile dotyczy) albo kryteriow horyzontalnych, 10K przekazuje
niezwlocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz
negatywnej ocenie projektu wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem
o mozliwo$ci wniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy.

10) Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt 8 zawiera cata tre$¢ wypetnionych kart oceny

merytorycznej albo kopie wypethionych kart oceny w postaci zatacznikéw,
z zastrzezeniem, ze 10K, przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade
anonimowosci 0s6b dokonujacych oceny.

11) Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt spetnia wszystkie kryteria horyzontalne albo, Ze kryteria

te wymagaja negocjacji dokonuje sprawdzenia speiniania przez projekt wszystkich
og6lnych kryteriéw merytorycznych, przyznajac punkty w poszczegdlnych kategoriach
oceny.

Oceniajgcy moze rowniez sformulowa¢ uwagi do oceny danego kryterium
merytorycznego. W takim przypadku, uwagi te powinny zosta¢ takze zawarte w dalszej
czesci karty oceny merytorycznej zawierajacej zakres negocjacji, o ile projekt moze
zgodnie z pkt 12 zosta¢ skierowany przez oceniajgcego do etapu negocjacji.

Za spelnianie wszystkich ogdlnych kryteriow merytorycznych oceniajacy moze przyznaé
maksymalnie 100 punktéw. Ocena w kazdej cze$ci wniosku o dofinansowanie jest
przedstawiana w postaci liczb catkowitych (bez czes$ci utamkowych).

W przypadku przyznania za spetnianie danego kryterium merytorycznego mniejszej niz
maksymalna liczby punktéw oceniajacy uzasadnia ocene.

12) Oceniajgcy dokonuje sprawdzenia speitniania przez projekt wszystkich kryteriow

premiujacych, o ile przyznal wnioskowi co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych
kryteriach oceny merytoryczne;j.

W zalezno$ci od zapis6w zawartych we RPD (zatacznik nr 7) ocena spetniania kryteriow
premiujacych polega na

a) przyznaniu 0 punktow jesli projekt nie speinia danego kryterium albo zdefiniowanej
z gory liczby punktéw rownej wadze punktowej jesli projekt spetnia kryterium albo
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b) przyznaniu liczby punktéw w ramach okreSlonego waga punktowa limitu
wyznaczonego minimalng i maksymalng liczbg punktéw, ktére mozna uzyskaé
za dane kryterium w zaleznosci od oceny stopnia speiniania tego kryterium.

W przypadku dokonywania oceny w sposéb, o ktérym mowa w lit. b. powyzej wtasciwa
instytucja w tresci kryterium premiujgcego wskazuje warunki, ktére musza zostac
spetnione przez projekt, aby uzyskaé¢ okreslong liczbe punktow w ramach okreslonego
wagg punktowg limitu wyznaczonego minimalng i maksymalng liczbg punktow, ktére
mozna uzyska¢ za dane kryterium w zaleznosci od oceny stopnia spetniania tego
kryterium.

13) W sytuacji gdy:
a) wniosek od oceniajacego uzyskat co najmniej 60% punktéw w poszczegoélnych
kategoriach oceny spelniania ogélnych kryteriéw merytorycznych oraz
b) oceniajacy stwierdzil, Ze co najmniej jedno kryterium horyzontalne lub
merytoryczne wymaga korekty / wyjasnien

oceniajacy kieruje projekt do kolejnego etapu oceny - negocjacji, odpowiednio
odnotowujgc ten fakt na karcie oceny merytoryczne;j.

14) Kierujac projekt do negocjacji oceniajacy podaje w karcie oceny merytorycznej zakres
negocjacji wraz z uzasadnieniem poprzez zaproponowanie:
a) zmniejszenia wartosci projektu w zwigzku ze zidentyfikowaniem wydatkéw
niekwalifikowalnych lub zbednych z punktu widzenia realizacji projektu;
b) zmian dotyczacych zakresu merytorycznego projektu.
15) Negocjacje przeprowadzane s3g zgodnie z rozdziatem VI, a ich rozpoczecie jest
poprzedzone publikacjg listy, o ktérej mowa w rozdziale V pkt 15.

4.3.2.1.0CENA KRYTERIOW DOSTEPU (WERYFIKOWANYCH NA ETAPIE OCENY
éMERYTORYCZNE])

Spemhienie kryteriow dostepu jest konieczne do przyznania dofinansowania.
W przypadku niniejszego konkursu projekty niespeiniajace ktéregokolwiek z kryteriow
dostepu sg odrzucane.

Na etapie oceny merytorycznej ocenie podlegaja nastepujace kryteria dostepu:

Nr Kryterium Uzasadnienie
kryterium
wg RPD
2. Grupe docelowa w projekcie stanowia: Grupa docelowa w konkursie jest zgodna

z dokumentami programowymi PO WER.
a) gminy i powiaty, ktére nie zostaly
objete wsparciem jako beneficjent albo | Zgodnie z ustawa o dochodach jednostek
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partner w projekcie, ktory uzyskatl

dofinansowanie w ramach konkursu nr

POWR.02.18.00-1P.01-00-005/15;

b) pracownicy:

—jednostek samorzadu terytorialnego
objetych wsparciem w ramach
projektu w rozumieniu ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych;

—komunalnych osob prawnych
wykonujacych zadania z zakresu
zarzadzania nieruchomosciami
komunalnymi.

samorzadu terytorialnego podatki i optaty
lokalne stanowig dochody gmin i powiatow.

Zasobami nieruchomos$ci uzasadniajacymi
swoim wolumenem wsparcie |ST w obszarze

zarzadzania nieruchomo$ciami dysponuja
gminy (jako wtasciciele) oraz starostowie
(zarzadzajacy nieruchomo$ciami bedacymi
wilasnoscig Skarbu Panstwa).

Weryfikacja spelnienia kryterium
na podstawie tresci wniosku

o dofinansowanie projektu oraz
Informatycznego SL2014 i baz
Instytucji PoSredniczgcej.

Systemu
danych

Dla kazdej JST objetej wsparciem projekt
zaklada realizacje co najmniej dwdch
zadan w zakresie obu ze wspieranych
obszaréw przewidzianych do realizacji w
ramach konkursu tj.:

a) podatkdw i optat lokalnych;
b) zarzadzania nieruchomosciami.

Pod pojeciem zadania dla obszaru
przewidzianego do realizacji: Wdrazanie
w administracji publicznej rozwigzan
poprawiajacych efektywno$¢ zarzadzania
ustugami dziedzinowymi w obszarze
podatkéw i optat lokalnych rozumie sie:

a) elektronizacje procesu obslugi
podatkowej w urzedach jednostek
samorzadu terytorialnego, automatyzacji
rozliczen oraz poprawy dostepnosci
do informacji o sposobie zalatwienia
i przebiegu sprawy;

b) doskonalenie kompetencji kadr JST
w zakresie m.in.: obstlugi podatkowej,
stosowania narzedzi elektronicznych,
obstugi Kklienta, zarzadzania satysfakcja,
orzecznictwa;

c¢) wdrazanie rozwigzan zarzadczych
wurzedach JST poprawiajacych jakos¢
obstugi przedsiebiorcéw w szczegdlnosci
w zakresie: zarzadzania  satysfakcja
klienta, zarzadzania jako$cia, zarzadzania

Wymoég realizacji w projekcie co najmniej
dwoch zadan w kazdym z obu wspieranych
obszaréw dziatania JST, tj. w obszarze
podatkéw i optat lokalnych oraz zarzadzaniu
nieruchomos$ciami, w odniesieniu do kazdej
JST objetej wsparciem, ma na celu
wykorzystanie efektu synergii w procesie
wprowadzania usprawnien w JST.
Jednocze$nie powyzszy wymdg zapewni
realizacje dziatan wdrozeniowych. Z uwagi na
szczupto$¢ zasobow przeznaczonych na
wsparcie JST nalezy dazy¢ do maksymalnie
efektywnego  wykorzystania  dostepnych
Srodkow.

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rozwdj 2014-2020
ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa
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Pod pojeciem zadania dla obszaru
przewidzianego do realizacji: Wdrazanie
w administracji publicznej rozwigzan
poprawiajacych efektywnos$¢ zarzadzania
ustugami dziedzinowymi w obszarze
zarzadzania nieruchomo$ciami rozumie
sie:

a) wdrazanie rozwigzan w JST
poprawiajacych dostep do ustug
administracyjnych oraz informacji
o lokalach uzytkowych i
nieruchomosciach gruntowych
przeznaczonych pod inwestycje, poprawa
obstugi klienta
z wykorzystaniem m.in.: narzedzi
zarzadzania satysfakcja;

b) doskonalenie kompetencji kadr
samorzadowych m.in.. w  zakresie
zarzadzania samorzadowym zasobem
nieruchomosci, zasobem nieruchomosci
Skarbu Panstwa, obstugi klienta,
zarzadzania satysfakcja, orzecznictwa;

c) wsparcie administracji samorzadowej
w zakresie m.in.: opracowania planéw
wykorzystania zasobu nieruchomosci,

zagospodarowania pustostanéw,
skutecznej realizacji umoéw najmu
i dzierzawy, elektronizacji procesu
Swiadczenia ustug i ewidencji
nieruchomo$ci oraz usprawnienia

procesu wspélpracy i kontroli zarzadcow
zasobéw nieruchomosci.

4.3.2.2.0CENA OGOLNYCH KRYTERIOW MERYTORYCZNYCH

Ocenie podlegaja nastepujace kryteria:

Brzmienie/Definicja kryterium

Opis znaczenia kryterium
(maksymalna liczba
punktow mozliwa do
przyznania za spelnienie
kryterium /minimalna
liczba punktow
umozliwiajaca spelnienie

Kkryterium)
Adekwatno$¢ doboru i opisu wskaznikéw realizacji projektu (w tym 10/6
wskaznikow dotyczacych wtasciwego celu szczegétowego PO WER) oraz
sposobu ich pomiaru albo 5/3
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(dotyczy wytacznie
projektow, ktérych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna
albo przekracza 2 min zt)

Adekwatnos$¢ doboru grupy docelowej do wtasciwego celu szczegdélowego
PO WER oraz jakos¢ diagnozy specyfiki tej grupy, w tym opis:

>

istotnych cech uczestnikdw (oséb lub podmiotéw), ktoérzy zostana objeci
wsparciem;

potrzeb i oczekiwan uczestnikéw projektu w kontekScie wsparcia, ktére
ma by¢ udzielane w ramach projektu;

barier, na ktére napotykajg uczestnicy projektu;

sposobu rekrutacji uczestnikdw projektu, w tym kryteriow rekrutacji
i kwestii zapewnienia dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami.

15/9

Trafno$¢ opisanej analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu,
w tym opisu:

sytuacji, ktérych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wartosci
docelowej wskaznikéw rezultatu;

sposobu identyfikacji wystapienia takich sytuacji (zajscia ryzyka);

dziatan, ktére zostang podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie
beda mogly zosta¢ podjete, aby zminimalizowa¢ skutki wystapienia ryzyka.

5/3
(dotyczy wytacznie
projektow, ktorych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest réwna
albo przekracza 2 mln zt)

Spojnosc¢ zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz trafnosc¢
doboru i opisu tych zadan, w tym opisu:

>
>
>

uzasadnienia potrzeby realizacji zadan;

planowanego sposobu realizacji zadan;

sposobu realizacji zasady réwnos$ci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla os6b z niepelnosprawnosciami;

warto$ci wskaznikéw realizacji wlasciwego celu szczegétowego PO WER
lub innych wskaznikéw okres$lonych we wniosku o dofinansowanie, ktore
zostang osiggniete w ramach zadan;

sposobu, w jaki zostanie zachowana trwato$¢ rezultatow projektu (o ile
dotyczy);

uzasadnienia wyboru partneréw do realizacji poszczeg6lnych zadan;

oraz trafno$¢ doboru wskaznikéw dla rozliczenia kwot ryczattowych
i dokumentéw potwierdzajacych ich wykonanie (o ile dotyczy).

20/12

Zaangazowanie potencjatu wnioskodawcy i partneréw, w tym
w szczeg6lnosci:

potencjatu kadrowego wnioskodawcy i partneréw i sposobu jego
wykorzystania w ramach projektu (kluczowych osoéb, ktére zostang
zaangazowane do realizacji projektu oraz ich planowanej funkcji

w projekcie);

potencjatu technicznego, w tym sprzetowego i warunkéw lokalowych
wnioskodawcy i partneréw i sposobu jego wykorzystania w ramach
projektu;

zasobdéw finansowych, jakie wniesie do projektu wnioskodawca

15/9
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i partnerzy.

Adekwatno$¢ opisu potencjatu spotecznego wnioskodawcy i partneréow 15/9
do zakresu realizacji projektu, w tym uzasadnienie dlaczego doswiadczenie
wnioskodawcy i partneréw jest adekwatne do zakresu realizacji projektu,
z uwzglednieniem dotychczasowej dziatalnosci wnioskodawcy i partneréw
prowadzonej:

1) w obszarze wsparcia projektu,
2) na rzecz grupy docelowej, do ktdrej skierowany bedzie projekt oraz
3) na okre$lonym terytorium, ktérego bedzie dotyczy¢ realizacja projektu

oraz wskazanie instytucji, ktére mogg potwierdzi¢ potencjal spoteczny
wnioskodawcy i partneréw.

Adekwatno$¢ sposobu zarzadzania projektem do zakresu zadan 5/3
w projekcie
20/12
Prawidtowo$¢ sporzadzenia budzetu projektu, w tym:
» kwalifikowalno$¢ wydatkow,
» niezbednos¢ wydatkow do realizacji projektu i osiagania jego celow,
» racjonalno$c i efektywno$¢ wydatkéw projektu,
» poprawno$¢ uzasadnienia wydatkéw w ramach kwot ryczattowych (o ile
dotyczy),
» zgodnos¢ ze standardem i cenami rynkowymi
» okre$lonymi w Regulaminie konkursu.
4.3.2.3.0CENA KRYTERIOW PREMIUJACYCH
W biezacym konkursie dodatkowe punkty - iacznie maksymalnie 15 - mozna uzyskaé
za spetnienie nastepujacych kryteriow:
Lp. Kryterium Uzasadnienie / WAGA
1.
Whiosek o dofinansowanie zostat Zgodnie z wynikami badania ewaluacyjnego pt. ,Jak
zlozony przez jednostke samorzadu doskonalg sie samorzqdy?” (MAC - grudzien 2012),
terytorialnego projekty w ktorych liderem jest samorzad cechuje
znaczaco wyzsza trwatos$¢ osigganych rezultatéw oraz
duzo lepsze dopasowanie planowanych dziatan
do realnych potrzeb modernizacyjnych samorzadéw
oraz mozliwosci dalszego samodzielnego rozwijania
i utrzymania wdrozonych rozwigzan. Udziat
w projektach podmiotéw innych niz JST jest mozliwy
w trybie partnerstwa. Weryfikacja kryterium na
podstawie tre$ci wniosku o dofinansowanie.
WAGA 5
2.
JST bedacy wnioskodawca albo Celem kryterium jest promowanie narzedzi zarzadzania
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partnerem, posiada na dzien zlozenia jako$cia w zarzadzaniu jednostkami samorzadu

wniosku o dofinansowanie aktualne terytorialnego pozwalajacymi na state doskonalenie
Poswiadczenie Skutecznego funkcjonowania oraz mierzenie swoich dokonan.
Uzytkowania CAF Poniewaz konkurs kierowany jest do JST o wyzszym

poziomie rozwoju instytucjonalnego, przedmiotowe
kryterium bedzie selekcjonowato JST posiadajace
pozadane cechy. Ponadto, wprowadzenie i utrzymanie
systemoéw zarzadzania jako$cig w urzedach
administracji publicznej jest warunkiem ex ante

w PO WER.
WAGA 1/]JST
max 5
3.
Whnioskodawca zaproponowat zakres Mieszkania wspomagane sg zdefiniowane
szkolen, ktory uwzglednia tematyke w ,Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢
tworzenia i zarzadzania w obszarze wlaczenia spotecznego i zwalczania
mieszkaniami wspomaganymi ubéstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020". Mieszkania
wspomagane s3 waznym instrumentem wdrazania
procesu przejscia do opieki Swiadczonej na poziomie
lokalnej spotecznosci, ktéry jest wspierany ze Srodkéw
EFSiEFRR.

WAGA 5

Weryfikacja kryteridw premiujacych bedzie przeprowadzana na podstawie tre$ci wniosku
o dofinansowanie.

Ocena spetniania kryteriéw premiujacych polega na:

a) przyznaniu 0 punktéw jesli projekt nie speinia danego kryterium albo zdefiniowanej
z gory liczby punktéw rownej wadze punktowej jesli projekt spetnia kryterium albo

b) przyznaniu liczby punktéw w ramach okreslonego waga punktowa limitu wyznaczonego
minimalng i maksymalng liczbg punktéw, ktére mozna uzyska¢ za dane kryterium
w zalezno$ci od oceny stopnia spelniania tego kryterium.

W przypadku dokonywania oceny w sposéb, o ktéorym mowa w lit. b. w tresci kryterium
premiujacego wskazano warunki, ktére muszg zosta¢ spelnione przez projekt, aby uzyskac
okreslong liczbe punktéw w ramach okreSlonego wagg punktowg limitu wyznaczonego
minimalng i maksymalng liczbg punktéw, ktére mozna uzyska¢ za dane kryterium w zaleznosci od
oceny stopnia spetniania tego kryterium.

V  ANALIZA KART OCENY

1) Wpypethione karty oceny przekazywane s niezwlocznie przewodniczacemu KOP albo
innej osobie upowaznionej przez przewodniczacego KOP.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Po otrzymaniu kart oceny przewodniczacy KOP albo inna osoba upowaZniona przez
przewodniczacego KOP dokonuje weryfikacji kart pod wzgledem formalnym, a takze
sprawdza, czy wystapity rozbieznosci w ocenie dokonanej przez oceniajacych w zakresie
spelniania kryteriow dostepu, kryteridw horyzontalnych lub kryteriéw premiujacych oraz
czy projekty skierowane zostaty do negocjaciji.
W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie, o ktéorych mowa w pkt 2
przewodniczacy KOP rozstrzyga je albo podejmuje decyzje o innym sposobie
ich rozstrzygniecia.
W przypadku wystapienia rozbieznos$ci dotyczacych zakres6w negocjacji wskazanych
przez oceniajacych w kartach oceny lub rozbieznosci w zakresie skierowania projektu
do negocjacji, o ktéorych mowa w pkt 8 przewodniczacy KOP moze je rozstrzygnac¢ albo
podjac¢ decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia.
Decyzja przewodniczacego KOP, o ktérej mowa w pkt 3 i 4 dokumentowana jest
w protokole prac KOP.
Po przeprowadzeniu negocjacji (o ile dotyczy) przewodniczacy KOP albo inna osoba
upowazniona przez przewodniczacego KOP oblicza S$rednig arytmetyczng punktow
przyznanych za ogdlne kryteria merytoryczne (nieuwzgledniajaca punktéw przyznanych
za spetnianie kryteriow premiujgcych). Tak obliczonych Srednich ocen nie zaokragla sie,
lecz przedstawia wraz z cze$cig utamkowa. Maksymalna mozliwa do uzyskania $rednia
liczba punktéw za spetianie kryteriow merytorycznych wynosi 100.
W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat co najmniej 60%
punktéw w poszczegélnych punktach oceny merytorycznej oraz réznica w liczbie
punktéw przyznanych przez dwoch oceniajacych za spetnianie ogélnych kryteriow
merytorycznych jest mniejsza niz 30 punktéw koricowg ocene projektu stanowi suma:

a) $redniej arytmetycznej punktéw ogoétem z dwdch ocen wniosku za speinianie

og6lnych kryteriow merytorycznych oraz
b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriéw premiujacych.

Projekt, ktory uzyskat w trakcie oceny merytorycznej maksymalng liczbe punktéw
za spelnianie wszystkich ogélnych kryteriéw merytorycznych (do 100 punktéw) oraz
wszystkich kryteriéw premiujacych (do 15 punktéw), moze uzyskaé maksymalnie
115 punktow.

W przypadku gdy projekt od kazdego z obydwu oceniajacych uzyskat co najmniej 60%
punktéw w poszczegblnych punktach oceny merytorycznej oraz zostal skierowany
do negocjacji tylko przez jednego oceniajacego ostateczng decyzje o skierowaniu lub
nieskierowaniu projektu do negocjacji podejmuje przewodniczacy KOP w sposé6b opisany
w pkt 4.
W przypadku gdy:
a) wniosek od jednego z oceniajacych uzyskat co najmniej 60% punktéw
w poszczegbélnych punktach oceny merytorycznej i zostal przez niego
rekomendowany do dofinansowania, a od drugiego oceniajacego uzyskat ponizej
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b)

60% punktéw w co najmniej jednym punkcie oceny merytorycznej i nie zostal
przez niego rekomendowany do dofinansowania albo

wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat co najmniej 60% punktow
w poszczegblnych punktach oceny merytorycznej oraz réznica w liczbie punktéow
przyznanych przez dwoch oceniajacych za spetnianie ogélnych kryteriéw
merytorycznych wynosi co najmniej 30 punktéw

projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktéra przeprowadza przed skierowaniem
projektu do ewentualnych negocjacji trzeci oceniajacy wybierany w drodze losowania.

10)W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajacych uzyskat mniej niz
60 punktéw koricowg ocene projektu stanowi Srednia arytmetyczna punktéw ogoétem
z dwoch ocen wniosku za spetnianie ogdlnych kryteriéw merytorycznych.

11)W przypadku dokonywania oceny projektu przez trzeciego oceniajagcego w wyniku
spetnienia przestanki, o ktérej mowa powyzej w pkt 9 lit. a) ostateczng i wigzaca ocene

projektu stanowi suma:

a)

b)

Sredniej arytmetycznej punktéw ogoétem za spetnianie ogoélnych kryteriow
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajacego oraz z tej oceny jednego z dwoch
oceniajacych, ktéra jest zbiezna z ocena trzeciego oceniajacego, co do decyzji
w sprawie rekomendowania wniosku do dofinansowania oraz

premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriéw premiujacych,
oile wniosek od trzeciego oceniajacego uzyskat co najmniej 60% punktéw
w poszczegblnych ~ punktach  oceny  merytorycznej i  rekomendacje
do dofinansowania.

W przypadku negatywnej oceny dokonanej przez trzeciego oceniajacego, projekt nie jest
rekomendowany do dofinansowania.

12)W przypadku dokonywania oceny projektu przez trzeciego oceniajagcego w wyniku
spetnienia przestanki, o ktérej mowa powyzej w pkt 9 lit. b ostateczng i wigzaca ocene
projektu stanowi suma:

a)

b)

Sredniej arytmetycznej punktéw ogdélem za spetnianie ogoélnych kryteriow
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajacego oraz z tej oceny jednego z dwoch
oceniajacych, ktora jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego oraz

premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriéw premiujacych,
oile wniosek od kazdego z oceniajacych, czyli trzeciego oceniajacego
i oceniajgcego, ktorego ocena jest liczbowo bliZzsza ocenie trzeciego oceniajacego,
uzyskat co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej.

Jezeli réznice miedzy liczbg punktoéw przyznanych przez trzeciego oceniajgcego a liczbami
punktéw przyznanymi przez kazdego z dwdch oceniajacych s3 jednakowe, ostateczna
i wigzaca ocene projektu stanowi suma:
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a) S$redniej arytmetycznej punktéow ogoétem za speinianie ogdlnych kryteriéw
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajacego oraz z oceny tego z dwodch
oceniajacych, ktéry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za speinianie kryteriow premiujacych,
o ile wniosek od kazdego z oceniajacych, czyli trzeciego oceniajacego oraz tego
z dwoch oceniajgcych, ktéry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktow, uzyskat
co najmniej 60% punktéw od kazdego z oceniajgcych, czyli trzeciego oceniajacego
oraz tego z dwoch oceniajacych, ktéry przyznat wnioskowi wieksza liczbe
punktéw w poszczegolnych punktach oceny merytoryczne;.

W przypadku réznicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriow premiujacych miedzy
trzecim oceniajgcym a:

a) oceniajagcym, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego
albo
b) tym z dwoch oceniajgcych, ktéry przyznat wnioskowi wieksza liczbe punktow

przewodniczacy KOP rozstrzyga, ktéra z ocen spetniania przez projekt kryteriow
premiujacych jest prawidlowa albo wskazuje inny sposéb rozstrzygniecia roéznicy
W ocenie.

13)W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania ktéregokolwiek z ogélnych
kryteriow merytorycznych lub kryteriéw dostepu, [OK przekazuje niezwlocznie
wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz negatywnej
ocenie projektu wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwosci
whniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy.

14) Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt 13 zawiera cala tre$¢ wypetnionych kart oceny
merytorycznej albo kopie wypetionych kart oceny w postaci zatacznika, z zastrzezeniem,
ze 10K, przekazujac wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowos$ci os6b
dokonujacych oceny.

15)Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy po etapie oceny merytorycznej IOK zamieszcza na swojej
stronie internetowej liste projektéw zakwalifikowanych do etapu negocjacji.

VI NEGOCJACJE

1) Negocjacje sg prowadzone do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektéw w konkursie - poczynajac od projektu, ktéry uzyskat najlepsza ocene.

2) W przypadku, o ktéorym mowa w pkt 1 , niezwlocznie po przekazaniu zgodnie z pkt 1
rozdziatu V wszystkich kart oceny do przewodniczacego KOP albo innej osoby upowaznionej
przez przewodniczacego KOP, I0K wysyta wytgcznie do wnioskodawcow, ktérych projekty
skierowane zostaty do negocjacji oraz - zgodnie z pkt 1 - umozliwia maksymalne
wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow w konkursie pismo
informujgce o mozliwosci podjecia negocjacji w wyznaczonym przez I0K terminie.

Instytucja Posredniczaca dla Dziatania 2.18

Fundusze Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja : : >

£E . e Unia Europejska o
Ep ropejsk|_e B Rozw¢j 2014-2020 Europejski Fundusz SF;oiJeczny o
Wiedza Edukacja Rozw6j ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa

www.ip.mswia.gov.pl

Strona 42z49



3)

4)

5)

6)

7)

8)

Niepodjecie negocjacji w wyznaczonym terminie oznacza negatywng ocene Kkryterium
konczacego negocjacje i brak mozliwos$ci przyznania dofinansowania.

Pismo, o ktérym mowa w pkt 2 zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny albo kopie
wypetnionych kart oceny w postaci zatacznikéw, z zastrzezeniem, ze IOK, przekazujac
wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci os6b dokonujgcych oceny.
Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w wypetnionych przez
nich kartach oceny oraz ewentualne dodatkowe kwestie wskazane przez przewodniczacego
KOP.

Negocjacje danego projektu moga by¢ przeprowadzane przez pracownikow IOK powotanych
do sktadu KOP innych niz pracownicy 10K powotani do sktadu KOP, ktérzy dokonywali oceny
tego projektu.

Negocjacje projektéw sg przeprowadzane w formie pisemnej (w tym z wykorzystaniem
elektronicznych kanatéw komunikacji) lub ustnej (spotkanie obu stron negocjacji).

Z przeprowadzonych negocjacji ustnych (i pisemnych, jesli IOK zdecyduje w takim przypadku
o sporzadzeniu protokotu) sporzadza sie podpisywany przez obie strony protokét ustalen.
Protokét zawiera opis przebiegu negocjacji umozliwiajacy jego péZniejsze odtworzenie.

Jezeli w trakcie negocjacji:

a) do wniosku nie zostang wprowadzone Kkorekty wskazane przez oceniajacych

w kartach oceny projektu lub przez przewodniczacego KOP lub inne zmiany wynikajace
z ustalen dokonanych podczas negocjacji lub;

b) KOP nie uzyska od wnioskodawcy informacji i wyjasnien dotyczacych okres$lonych

zapisOw we wniosku, wskazanych przez oceniajgcych w kartach oceny projektu lub
przewodniczacego KOP lub;

c) do wniosku zostaty wprowadzone inne zmiany nie wynikajace z kart oceny merytoryczne;j

9)

10)

VII

iy

2)

lub uwag przewodniczgcego KOP lub ustalen wynikajacych z procesu negocjacji
negocjacje konczg sie z wynikiem negatywnym.

Weryfikacji spetniania przez projekt warunkéw okreslonych w procesie negocjacji
(spehienie/ niespelnienie elementéw z pkt 8 a-c lub pkt 2) stuzy kryterium oceny.
Weryfikacja kryterium jest dokonywana przez jednego cztonka KOP i musi zostac
odpowiednio udokumentowana. Weryfikacji spelniania przez projekt warunkéw okreslonych
w procesie negocjacji dokonuje sie zgodnie z zatgcznikiem nr 4a.

Przebieg negocjacji opisywany jest w protokole prac KOP.

ZAKONCZENIE OCENY I ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU

Po przeprowadzeniu analizy kart oceny i obliczeniu liczby przyznanych projektom punktéw,
zgodnie z rozdziatem V, KOP przygotowuje liste wszystkich projektéw, ktére podlegaty
ocenie w ramach konkursu uszeregowanych w kolejnoSci malejacej liczby uzyskanych
punktow.

0 kolejnosci projektéw na liscie, o ktérej mowa w pkt 1 decyduje liczba punktéw przyznana
danemu projektowi.
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3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy projekt moze zosta¢ wybrany do dofinansowania, jezeli
uzyskat wymagang liczbe punktéw tj. od kazdego z oceniajacych, ktérego ocena brana jest
pod uwage uzyskal co najmniej 60% punktdéw w poszczegélnych punktach oceny
merytorycznej oraz liczba uzyskanych punktow pozwala na jego dofinansowanie w ramach
alokacji dostepnej na konkurs.

Lista projektéw, o ktérej mowa w pkt 1 wskazuje, ktore projekty:

a) zostaty ocenione pozytywnie oraz zostaly wybrane do dofinansowania;

b) zostaly ocenione negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy i nie zostaty wybrane
do dofinansowania.

I0K rozstrzyga konkurs zatwierdzajac liste, o ktérej mowa w pkt 1.

Zatwierdzenie listy, o ktérej mowa w pkt 1 przez 10K konczy ocene tych projektow, ktérych
ocena nie zostata zakoniczona wcze$niej z powodu niespetniania co najmniej jednego
z kryteridw dostepu albo kryteriéw horyzontalnych.

Po zakoniczeniu oceny projektéw, o ktérych mowa w pkt 6, 10K, z zastrzezeniem pkt 8,
przekazuje niezwlocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego
projektu oraz

a) pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania albo

b) negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze zgodnym
z art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwo$ci wniesienia protestu, o ktérym mowa
w art. 53 ust. 1 ustawy.

Jezeli projekt zostat odrzucony na etapie negocjacji, po zakonczeniu negocjacji 0K
przekazuje niezwlocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego
projektu, negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze zgodnym
z art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktéorym mowa
w art. 53 ust. 1 ustawy.

Zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy po rozstrzygnieciu konkursu IOK zamieszcza na swojej stronie
internetowej oraz na Portalu liste projektéw, ktére uzyskaty wymagang liczbe punktéw,
z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania.

10) Na podstawie listy projektéw wybranych do dofinansowania IOK wezwie wnioskodawcéw

do ztozenia, w terminie 30 dni od otrzymania wezwania, dokumentéw niezbednych
do zawarcia uméw o dofinansowanie, z zastrzezeniem pkt 12.

11)Jezeli w terminie, o ktorym mowa w pkt 10, wnioskodawca nie zlozy dokumentow

niezbednych do zawarcia umowy IOK zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia
umowy o dofinansowanie. W przypadku uzasadnionych okoliczno$ci dot. np. zmiany
partnera w projekcie, IOK moze wydtuzy¢ do 3 miesiecy termin na zawarcie umowy
o dofinansowanie.

12)Jezeli w terminie 6 miesiecy od daty rozstrzygniecia konkursu umowa

o dofinansowanie nie zostanie zawarta z powoddéw innych niz czasowy brak srodkéw
finansowych (w szczego6lnosci wynikajacy z koniecznos$ci uruchomienia Srodkow
z rezerwy celowej), IOK odstapi od jej zawarcia.

E Fundusze Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
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VIIIPROCEDURA ODWOEAWCZA

8.1. ZASADY PRZEPROWADZANIA PROCEDURY ODWOLAWCZE]

Srodki odwotawcze s3 wnoszone na podstawie i zgodnie z przepisami rozdziatu 15 ustawy.12

Srodkiem odwotawczym jest protest, ktéry, zgodnie z art. 56 ust. 3 ustawy, jest wnoszony do 10K,
ktéra dokonywata oceny wniosku o dofinansowanie projektu; zgodnie z art. 55 pkt 2 ustawy oraz
tre$cig zawartych porozumien w sprawie realizacji PO WER instytucja, ktéra rozpatruje protest
w ramach biezgcego konkursu jest IP petnigca rowniez funkcje I0K.

Protest jest to pisemne wystgpienie wnioskodawcy o weryfikacje dokonanej oceny projektu
w zakresie zgodnoSci oceny z kryteriami wyboru projektéw lub naruszen o charakterze
proceduralnym, ktére wystgpity w trakcie oceny i miaty wplyw na jej wynik.

Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny, a wiec zaréwno oceny formalnej, merytorycznej oraz
negocjacji.

Protest powinien speinia¢ wymogi formalne okre$lone w art. 54 ust. 2 ustawy.

IOK dokonuje rozpatrzenia protestu na podstawie art. 57 ustawy, w terminie i zakresie opisanym
w tym przepisie oraz kolejnych przepisach ustawy; artykut 57 ustawy ustala maksymalny termin
na rozpatrzenie protestu.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania uméw z wnioskodawcami, ktérych projekty
zostaty wybrane do dofinansowania.

8.2.SZCZEGOLOWA PROCEDURA ODWOLAWCZA

‘ 8.2.1.SPOSOB ZLOZENIA PROTESTU

1) IOK pisemnie informuje Wnioskodawce o negatywnym wyniku oceny projektu. Pismo
informujgce zawiera pouczenie o mozliwos$ci wniesienia protestu (art. 46 ust. 5 ustawy).

2) Wnioskodawca moze wnie$¢ protest w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji
0 negatywnym wyniku oceny projektu (art. 54 ust. 1 ustawy).

3) Instytucjg, do ktérej sktadany jest protest jest IP - MSWiA (adres: ul. Batorego 5; 02-591
Warszawa),

4) Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy protest jest wnoszony w formie pisemnej i w takiej formie
prowadzone jest dalsze postepowanie w sprawie. 13

12po procedury odwotawczej nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego, z wyjgtkiem przepisow dotyczqcych wytgczenia pracownikéw organu, doreczeri i sposobu obliczania
termindw.
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‘ 8.2.2. ZAKRES PROTESTU

1) Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy protest zawiera nastepujgce informacje (wymogi formalne):

a) oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia protestu (Instytucja Posredniczaca -
MSWiA),

b) oznaczenie wnioskodawcy;

c) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie kryteriéw wyboru projektéw, z ktérych ocena wnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem;

e) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem Wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f) podpis Wnioskodawcy / osoby upowaznionej do jego reprezentowania (z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby
do reprezentowania wnioskodawcy).

2) w przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogdéw formalnych wymienionych
w ww. podpunktach lub zawierajacego oczywiste omyiki IP (zgodnie z art. 54 ust. 3 i 4 ustawy),
wzywa Wnioskodawce do jego uzupeinienia lub poprawienia, w terminie 7 dni, liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

3) Uzupelnienie protestu moze nastapi¢ wylacznie w odniesieniu do wymogéw formalnych,
o ktérych mowa w ww. pkt1 lit. a-c oraz f.

4) Wezwanie, o ktorym mowa w ww. pkt 2, wstrzymuje bieg terminu na rozpatrzenie protestu,
o ktérym mowa w art. 57 ustawy.

5) Na prawo Wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wpltywa negatywnie btedne pouczenie lub
brak pouczenia, o ktérym mowa w art. 46 ust. 5 ustawy.

‘8.2.3 ROZPATRZENIE PROTESTU PRZEZ 1P

1) IP rozpatruje protest, weryfikujagc prawidtowos¢ oceny projektu w zakresie kryteriow
i zarzutdw, o ktorych mowa w art. 54 ust. 2 pkt 4 i 5 ustawy!4, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni,
liczac od dnia jego otrzymania, z zastrzezeniem sytuacji, o ktérej mowa w art. 54 ust. 5 oraz
art. 57 ustawy?s.

13\ zakresie doreczer i ustalania terminéw w procedurze odwotawczej zgodnie z art. 67 ustawy zastosowanie majg rozdziaty
810 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23, z pézn. zm.).
art. 54 ust. 2 pkt 4 i 5: ,4) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem; pkt 5) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem”.

art. 57 ustawy: , Whasciwa instytucja, o ktérej mowa w art. 55, rozpatruje protest, weryfikujgc prawidfowosé¢ oceny projektu
w zakresie kryteriow i zarzutow, o ktérych mowa w art. 54 ust. 2 pkt 4 i 5, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni, liczqgc od dnia
jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest
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2) W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu
konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia protestu moze byc¢
przedtuzony, o czym IP informuje na piSmie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu
nie moze przekroczy¢ tgcznie 60 dni od dnia jego otrzymania przez IP (art. 57 ustawy).

3) IP informuje wnioskodawce na pi$mie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta
zawiera w szczegdlnoSci:
a) tre$c¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestuy,
wraz z uzasadnieniem;
b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi
do sadu administracyjnego na zasadach okre§lonych w art. 61 ustawy.

4) W przypadku uwzglednienia protestu IP skieruje projekt do wtasciwego etapu oceny albo
umiesci go na licie projektow wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia
procedury odwotawczej, informujac o tym wnioskodawce.

‘8.2.4. POZOSTAWIENIE PROTESTU BEZ ROZPATRZENIA

1) Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, o ktérym mowa
w art. 46 ust. 5 ustawy, zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) przez podmiot wykluczony z mozliwo$ci otrzymania dofinansowania,

c) bez spelnienia wymogéw okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4 ustawy - o czym wnioskodawca
jest informowany na piSmie przez IP.

2) Informacja, o ktérej mowa w ww. pkt 1, zawiera pouczenie o mozliwos$ci wniesienia skargi
do sadu administracyjnego na zasadach okre$lonych w art. 61 ustawy.

‘ 8.2.5.SKARGA DO SADU ADMINISTRACYJNEGO

1) W przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w tym w przypadku, o ktérym mowa w art. 66 ust. 2 pkt
1 ustawy, wnioskodawca moze w tym zakresie wnie$¢ skarge do sgdu administracyjnego.16

2) W wyniku rozpoznania skargi sad moze:

a) uwzgledni¢ skarge, stwierdzajac, Ze:

skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze byc przedtuzony, o czym wtasciwa instytucja informuje
na pismie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczyc¢ tqcznie 60 dni od dnia jego otrzymania”.

18zgodnie z art. 3 §3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sqdami administracyjnymi
(Dz. U. 22012 r. poz. 270, z pézn. zm.).
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— ocena projektu zostata przeprowadzona w sposOb naruszajagcy prawo i naruszenie
to miato istotny wptyw na wynik oceny, przekazujac jednocze$nie sprawe do ponownego
rozpatrzenia przez [OK,

— pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekazujac sprawe
do rozpatrzenia przez IP albo I0K.

b) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;

c) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

‘8.2.6.POZOSTALE INFORMACJE W ZAKRESIE PROCEDURY ODWOLAWCZE]

1) W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury
odwotawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach
dziatania:

a) instytucja, do ktérej wptynat protest, pozostawia go bez rozpatrzenia, informujac o tym
na piSmie wnioskodawce, pouczajgc jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi
do sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy;

b) sad, uwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, Ze ocena projektu zostata przeprowadzona
w sposéb naruszajgcy prawo, i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.
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IX WYKAZ ZALACZNIKOW

Instrukcja wypethiania wniosku o dofinansowanie;

Karta weryfikacji poprawnosci wniosku w ramach PO WER;

Karta oceny formalnej;

Karta oceny merytorycznej;

4a. Karta oceny negocjacji;

Oswiadczenie eksperta o bezstronnosci;

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020;

Roczny Plan Dziatania PO WER na rok 2017;

Szczegblowy opis osi priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na

lata 2014-2020;

9. ListaJST objetych wsparciem w konkursie nr POWR.02.18.00-IP.01-00-005/15;

10. Wz6r umowy o dofinansowanie;

11. Wytyczne w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata 2014-2020;

12. Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
nalata 2014-2020;

13. Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programéw operacyjnych na lata
2014-2020;

14. Wzér Oswiadczenia o niekaralnosci karg zakazu dostepu do $rodkéw, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych
(Dz.U.z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) wnioskodawcy oraz partnera/ow;

15. Wzér deklaracji poufnosci dla cztonka KOP z prawem dokonywania oceny;

16. Wzo6r deklaracji poufnosci dla obserwatora uczestniczacego w pracach KOP;

17. Wz6r o$wiadczenia pracownika IOK o bezstronnosci;

18. Zataczniki do Szczegdtowego opis osi priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020 (w tym Zatacznik nr 3 - Kryteria wyboru projektéw);

19. Lista sprawdzajaca do wniosku o dofinansowanie projektu PO WER;

20. Instrukcja uzytkownika SOWA w ramach PO WER 2014-2020 dla wnioskodawcow/
beneficjentéw;

21. Katalog cen rynkowych wybranych wydatkéw opracowany przez IP PO WER.
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