2040111112021
Ogloszenie
z dnia 16 sierpnia 2021 r.
Prokurator Okregowy w Lublinie

oglasza konkurs na staz urzedniczy na docelowe stanowisko ksiegowego
w 7 Wydziale Budzetowo-Administracyjnym w Prokuraturze Okregowej

w Lublinie

1. Nazwa i adres prokuratury: Prokuratura Okregowa w Lublinie, ul. Okopowa 2a,
20-950 Lublin.

2. Oznaczenie konkursu: konkurs na staz urzgdniczy na docelowe stanowisko
ksiggowego w 7 Wydziale Budzetowo-Administracyjnym w Prokuraturze
Okregowej w Lublinie — 3020-4.1111.1.2021.

Prokuratura Okregowa w Lublinie nie osiaga wskaznika 6% zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, w zwigzku z tym, stosownie do art. 3b
ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzedoéw panstwowych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 537) pierwszenstwo w zatrudnieniu przyshuguje osobie
niepeinosprawnej, o ile spetnia wymagania na dane stanowisko.

3. Okreslenie wolnych stanowisk pracy:
¢ 1 etat stazysty docelowo ksiegowy w 7 Wydziale Budzetowo-
Administracyjnym w Prokuraturze Okregowej w Lublinie

4. Opis stanowiska i warunki pracy na ww. stanowisku:

¢ praca jednozmianowa, w pelnym wymiarze czasu pracy, przewaznie siedzgca,
wewnatrz pomieszczenia,

¢ praca z przewagg wysitku umystowego, przy komputerze, wymagajaca
szczegollnej koncentracji.
5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

-stazysty docelowo ksiegowy w 7 Wrydziale Budzetowo-Administracyjnym
w Prokuraturze Okregowej w Lublinie, ‘

¢ ksiggowanie dowodéw ksiegowych w systemie finansowo-ksiggowym,

¢ uzgadnianie i rozliczanie kont w systemie finansowo-ksiegowym,

¢ dokonywanie transferu przelewow z systemu finansowo-ksiggowego do NBP,
¢ sporzadzanie analiz i informacji z zakresu spraw ekonomiczno-finansowych,
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W tym z wykonania planu finansowego jednostki,
sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz zalgcznikow do sprawozdan,

¢ obstuga systemu finansowo-ksiggowego, TREZORA, Integratora Sprawozdan,
ePUAP oraz systeméw bankowosci elektronicznej,

uzgadnianie i potwierdzanie sald z kontrahentami,
¢ rejestrowanie i prowadzenie spraw obowigzujagcych na danym stanowisku

pracy,
¢ archiwizowanie dokumentéw ksiegowych.

*

>

. Kandydaci musza speinia¢ wymagania wynikajgce z art. 2 pkt 1 - 6 ustawy

z dnial8 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow i prokuratury (tekst jednolity:

Dz. U. z 2018 r. poz. 577) oraz rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia

03 marca 2017 r. w sprawie stanowisk i szczegotowych zasad wynagradzania

urzednikow i innych pracownikéw sadéw i prokuratury oraz odbywania stazu

urzedniczego (Dz. U. z 2017 r. poz. 485, ze zm.), tj. wymagania niezbedne:

1) posiada¢ petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

2) nie by¢ karanym za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

3) posiada¢ nieposzlakowang opinie,

4) posiada¢ stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wymienionym
stanowisku,

5) przeciwko kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postepowanie

O przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

6) posiada¢ wyksztalcenie wyzsze na poziomie studiéw pierwszego stopnia oraz

w przypadku:

— wyksztalcenia wyzszego ekonomicznego na poziomie studi6w pierwszego
stopnia  posiada¢ minimum  3-letnie  do§wiadczenie zawodowe
w ksiggowosci,

— wyksztalcenia wyzszego innego niz ekonomiczne na poziomie studiow
pierwszego stopnia posiada¢ ukoficzone: ekonomiczne studia podyplomowe,
lub $rednig, policealng lub pomaturalna, szkole ekonomiczng i minimum
3-letnie doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci,

— Wyksztalcenia wyzszego innego niz ekonomiczne na poziomie studiow
pierwszego stopnia posiada¢ minimum 5-letnie do$wiadczenie zawodowe
w ksiegowosci,

7) posiada¢ umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym programoéw Microsoft Office

(w szczego6lnosci Word, Excel).

. Pozadane dodatkowe wymagania od kandydata:

1) posiadanie do$wiadczenie zawodowego w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce budzetowej,

2) dodatkowe kursy i szkolenia z zakresu ksiegowosci, rachunkowosci, finansow,

3) znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych
i przepiséw wykonawczych obowigzujacych w panstwowych jednostkach
budzetowych,

4) umiejetnosci planowania i organizacji pracy,

5) samodzielno$¢ i zdolnosci analityczne,

6) dokladnos¢, obowiazkowos¢, sumiennosé,



7) odpornos¢ na stres, umiej¢tnosci pracy pod presja czasu, terminowos¢,
8) umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnosgé,

9) umiejetnosé redagowania pism urzgdowych,

10)wysoka kultura osobista i poziom wiedzy ogélnej.

8. Wymagane dokumenty, termin i miejsce ich zlozenia:

1) list motywacyjny ze wskazaniem sygnatury konkursu,

2) |GV,

3) wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
(do pobrania ze strony internetowe; Prokuratury Okreggowej w Lublinie),

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

5) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do ¢zynnosci prawnych,

6) o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

7) os$wiadczenie, ze nie jest prowadzone aktualnie przeciwko kandydatowi
postgpowanie o przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
przestgpstwo skarbowe,

8) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
celow rekrutacji — druk zgodnie z zatacznikiem nr 1 do ogloszenia,

9) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe,

10) kopie innych dokumentéw potwierdzajgcych spelnienie przez kandydata
Wymagan niezbgdnych i dodatkowych,

11) kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé¢ — w przypadku
kandydatow zamierzajacych skorzystaé z uprawnienia wskazanego w art. 3b
ustawy o pracownikach urzedéw panstwowych.

Wymagane dokumenty nalezy skladaé w Biurze podawczym Prokuratury
Okregowej w Lublinie przy ul. Okopowej 2a, pokéj nr 21 (na parterze) lub poczta na
adres Prokuratury w terminie do dnia 7 wrzesnia 2021 r. (decyduje data stempla
pocztowego).

9. Oswiadczenia o ktérych mowa w ustepie 8 pkt 5, 6, 7 i 8 winny by¢ podpisane
wlasnorecznie przez kandydata.

10. Konkurs na staz urzedniczy przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia
18 grudnia 1998 1. o pracownikach 53déw i prokuratury, rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwos$ci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegbtowego trybu
i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze
oraz obowigzujagcym regulaminem z dnia 15 maja 2017 r., sygn. PO IV WOS
021.46.2017 dostepnym na witrynie internetowe; Prokuratury Okregowej
w Lublinie — adres /www.prokuratura.lublin.pl/.

11. Klauzula informacyjna:
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych):




)administratorem Pafstwa danych osobowych jest Prokuratura Okregowa
w Lublinie, ul. Okopowa 2a, 20-950 Lublin; tel. 81 528 81 81, adres e-mail:
info@lublin.po.gov.pl,

2) inspektor ochrony danych w Prokuraturze Okregowej w Lublinie — adres
korespondencyjny: Prokuratura Okregowa w Lublinie, 20-950 Lublin,
ul. Okopowa 2a, adres e-mail: iod@lublin.po.gov.pl, tel. 81 528 28 26,

3)podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne
wcelu przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego na staz urzedniczy
na docelowe stanowisko ksiggowego w 7 Wydziale Budzetowo-
Administracyjnym w Prokuraturze Okregowej w Lublinie,

4) podane dane sa przetwarzane na podstawie Kodeksu Pracy, ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw i prokuratury, rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegblowego
trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie
iprokuraturze, i art. 6 ust. 1 pkt b i ¢ og6lnego rozporzadzenia o ochronie
danych, a takze zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 22019 r. poz. 1781),

5) dane przez Pafistwa podane nie podlegaja udostepnieniu podmiotom trzecim,
nie podlegaja réwniez przekazywaniu do panstwa trzeciego/organizacji
mig¢dzynarodowej,

6) W procesie przetwarzania Panstwa danych mogg uczestniczy¢ podmioty
przetwarzajace, ktére zapewniaja odpowiednio wysokie bezpieczenstwo
Panstwa danych. Podmiotami tymi moga by¢ np. firmy zapewniajgce serwis
iobstuge informatyczna, firmy zapewniajace niszczenie materiatéw, biura
obstugi prawnej itp.,

7) Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny dla
przeprowadzenia i rozstrzygnigcia procesu rekrutacji. Jezeli zostang Panstwo
umieszczeni na tzw. "liScie rezerwowe;j", dane przetwarzane beda przez okres jej
waznosci jednak nie dtuzej niz 1 rok od momentu zakonczenia rekrutacji,

8) posiadajg Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz
prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé
z prawem dotychczasowego ich przetwarzania,

9) maja Pafistwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie ze przetwarzanie Panstwa
danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych.

Robert Malicki




Zalaeznik nr 1 — o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw
rekrutacji

Lublin, dnia ......oceeeeeeeereeeeeeeeeeoooin,

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Prokuratur¢ Okrggowa w Lublinie,
ul. Okopowa 2a, 20 - 950 Lublin, moich petnych danych osobowych zawartych
w dokumentach aplikacyjnych, w celu zakresie niezb¢dnym do przeprowadzenia
postgpowania rekrutacyjnego na stanowisko stazysty docelowo ksiegowego
w7 Wydziale Budzetowo-Administracyjnym w Prokuraturze Okregowej
w Lublinie, (sygn. 3020-4.1111.1.2021), zgodnie z europejskim rozporzadzeniem
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz Urz. UE L nr 119,
str. ).

Zostalem/zostalam poinformowany/a, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne, ale
niezbedne do przeprowadzenia oceny ztozonych aplikacji. Mam prawo do wycofania
zgody na przetwarzanie moich danych w dowolnym momencie. Mam jednak
Swiadomos¢, ze wycofanie zgody nie ma wplywu na zgodno$¢ z prawem

przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

...................................................

(czytelny podpis osoby wyrazajacej zgode)




