MINISTERSTWO FUNDUSZY I POLITYKI REGIONALNEJ

UMOWA nr ………….

zawarta w Warszawie, w dniu                       2024 r. pomiędzy:
Skarbem Państwa – Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej z siedzibą w Warszawie (00-926), ul. Wspólna 2/4, NIP: 526 289 51 99, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez Panią/Pana …………………………………… działającą/-ego na

podstawie  upoważnienia/pełnomocnictwa  nr  …………z dnia  …………….,  którego  kopia

stanowi załączniki nr …….. do umowy,


a


*gdy kontrahentem jest spółka prawa handlowego:

spółką pod firmą „…” z siedzibą w ... (należy wpisać adres siedziby spółki wynikający z KRS), zwaną dalej „Wykonawcą”, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem ………….., posiadającą numer identyfikacji podatkowej (NIP)
……………………………, o kapitale zakładowym …………………..zł1), wpłaconym w całości/w
części/w wysokości ……………. zł2) – zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego

Rejestru Sądowego, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, aktualnym na dzień podpisania umowy, reprezentowaną przez ...3) (wpisać reprezentację wynikającą z KRS) lub reprezentowaną przez ………..… działającą/-ego na podstawie pełnomocnictwa z dnia

………….., stanowiącego załącznik nr .. do umowy4),



*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą:

Panią/Panem …, zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, o numerze PESEL …, zamieszkałą/- ym pod adresem …, prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą „…” z siedzibą w … (wpisać tylko nazwę miasta/miejscowości) – zgodnie z wydrukiem Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy, reprezentowaną/-ym przez … działającą/-ego na podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik nr … do umowy5),

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna nie prowadząca działalności gospodarczej:

Panią/Panem …, zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, o numerze PESEL …, zamieszkałą/-ym pod adresem …,

zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”,

zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”,

o następującej treści:
§ 1.
Strony oświadczają, że umowa została zawarta z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 19 września 2019 r. r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, z późn. zm.), gdyż wartość zamówienia jest niższa od kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.
§ 2.
1.  Przedmiotem umowy,   jest   udzielenie wsparcia doradczego na terytorium Ukrainy w przygotowaniu programów kompleksowej odbudowy (dalej zwanych PKO) dla 2 miejskich wspólnot terytorialnych - Szostka i Konotop. Wsparcie doradcze stanowi element projektu Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej nr DWR/ADM 2022/001/3 pn. „Wsparcie administracji publicznej na Ukrainie w implementacji Państwowej Strategii Rozwoju Regionalnego na lata 2021-2027 w obszarze rozwoju i rewitalizacji obszarów miejskich - kontynuacja”. Projekt jest współfinansowany w ramach polskiej współpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP.
2. Wykonawca zobowiązuje się realizować zadanie w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 16 grudnia 2024 r. 
3. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot umowy z należytą starannością, zgodnie ze Opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 3 do umowy, zawierającym opis poszczególnych Zadań w ramach zamówienia.
4. Zamawiający w ramach umowy będzie wskazywał na bieżąco Zadania oraz czynności w ich ramach do wykonania. Wykonawca będzie dostępny do kontaktu w dniach i godzinach pracy Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej RP. 
5. Wykonawca do 3 dnia kolejnego miesiąca kalendarzowego następującego po danym miesiącu, którego dotyczy rozliczenie przedkłada Zamawiającemu informację o liczbie godzin świadczenia przedmiotu umowy w danym miesiącu kalendarzowym, a w przypadku ostatniego miesiąca obowiązywania umowy w terminie 2 dni od dnia zakończenia realizacji umowy., zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 4 do umowy.
6. W ramach realizacji Zadania 1 Wykonawca do 3 dnia miesiąca kalendarzowego następującego po danym miesiącu, którego dotyczy rozliczenie  przedkłada Zamawiającemu listy obecności z odbytych spotkań w danym miesiącu kalendarzowym, a w przypadku ostatniego miesiąca obowiązywania umowy w terminie 2 dni od dnia zakończenia realizacji umowy.
7. Wykonawca zobowiązuje się, że bez pisemnej zgody Zamawiającego nie wykorzysta i nie udostępni osobom trzecim informacji i dokumentów pozyskanych i wytworzonych w trakcie realizacji  przedmiotu umowy lub będących w posiadaniu Zamawiającego.
§ 3.
1. Strony uzgadniają, że za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie nie większej niż …. (słownie: …. 00/100) euro brutto, zwane dalej „wynagrodzeniem”, płatne w częściach zgodnie z ust. 2. 
1. Wynagrodzenie miesięczne w kwocie nie większej niż …. (słownie: …) euro brutto odpowiada 80 godzinom pracy (wynagrodzenie za godzinę pracy: … euro brutto, słownie: …, dalej „stawka godzinowa”). Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy będzie zależało od faktycznie przepracowanych godzin w danym miesiącu kalendarzowym i będzie stanowiło iloczyn liczby przepracowanych godzin oraz stawki godzinowej.  Wynagrodzenie będzie płatne po zakończeniu danego okresu rozliczeniowego, którym jest miesiąc kalendarzowy, zgodnie z zasadami określonymi w ust. 4.
1. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze …, w terminie 14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury/rachunku. Podstawą wystawienia faktury jest protokół odbioru przedmiotu umowy sporządzony przez Zamawiającego zgodnie z § 4. 
Fakturę należy doręczyć Zamawiającemu: 
· pod adres: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Departament Programów Pomocowych, ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa lub 
· elektronicznie z adresu mailowego Wykonawcy victoria.braga@wp.pl, na adres mailowy Zamawiającego: faktury@mfipr.gov.pl. lub
· przesłać za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (adres: PeF Zamawiającego: NIP – 5262895199).
1. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego. 
1. Za każdy dzień opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia Wykonawca może żądać od Zamawiającego odsetek ustawowych za opóźnienie.
1. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej umowy na osoby trzecie.
1. Zamawiający oświadcza, że wynagrodzenie jest finansowane ze środków budżetowych przeznaczonych na realizację projektu nr DWR/ADM 2022/001/3 pn. „Wsparcie administracji publicznej na Ukrainie w implementacji Państwowej Strategii Rozwoju Regionalnego na lata 2021-2027 w obszarze rozwoju i rewitalizacji obszarów miejskich - kontynuacja” realizowanego przez MFiPR w ramach pomocy rozwojowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP.
§ 4.
1. W terminie 7 dni od dnia zakończenia każdego miesiąca kalendarzowego, a w przypadku ostatniego miesiąca obowiązywania umowy w terminie 7 dni od dnia zakończenia realizacji umowy, pod warunkiem przekazania przez Wykonawcę dokumentów, o których w § 2 ust. 5-6, Zamawiający sporządzi protokół z wykonania Zadań , zwany dalej „protokołem” i przedstawi go Wykonawcy do podpisu.
2. Protokół powinien zawierać w szczególności:
1) datę i miejsce jego sporządzenia;
2) informację w przedmiocie Zadań wykonanych w danym okresie rozliczeniowym; 
 
3) oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do wykonania Zadań;
4) podpisy Stron.
3. Zastrzeżenia, o których mowa w ust. 2 pkt 3, Zamawiający zgłosi w protokole, jeżeli stwierdzi, że Zadanie/Zadania wykonano w sposób niezgodny z umówionym przez Strony.
4. W razie zgłoszenia zastrzeżeń w protokole, Zamawiający może pisemnie wyznaczyć Wykonawcy stosowny termin, nie dłuższy jednak niż 7 dni, w celu poprawienia wykonania Zadania/Zadań w zakresie objętym zastrzeżeniami Zamawiającego. Wykonawca zobowiązuje się dokonać stosownych poprawek w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, bez osobnego wynagrodzenia z tego tytułu.
5. Jeżeli Wykonawca nie poprawi wykonania Zadania/Zadań w zakresie objętym zastrzeżeniami w terminie wskazanym w ust. 4, wówczas Zamawiający może, według własnego wyboru:
 
1) naliczyć karę określoną w § 5 ust. 1, albo
2) wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym i naliczyć karę umowną, o której mowa w § 5 ust. 3.

6. Jeżeli Wykonawca nienależycie wykona Zadanie/Zadania i nie będzie możliwości jego poprawy, wówczas zapłaci karę umowną określoną w § 5 ust. 1. 
7. Strony uzgadniają, że w razie zawinionego uchylania się przez Wykonawcę od podpisania protokołu w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokołu podpisanego przez Zamawiającego, Zamawiający wraz z bezskutecznym upływem tego terminu może uznać protokół za podpisany.  
8. Do odbioru zadania poprawionego na podstawie ust. 4 postanowienia ust. 1 - 3 oraz 7 stosuje się odpowiednio. 
§ 5.
1. W razie nienależytego wykonania przedmiotu umowy w danym okresie rozliczeniowym Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto za ten okres rozliczeniowy.
2. W razie niewykonania przedmiotu umowy w danym okresie rozliczeniowym Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia za ten okres i zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 15% wynagrodzenia brutto za ten okres rozliczeniowy.
3. W przypadku rozwiązania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa 
w § 3 ust. 1. 
4. Kary umowne za rozwiązanie umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy nie będą naliczane w sytuacji podlegania przez Wykonawcę lub osób skierowanych do realizacji przedmiotu umowy powszechnemu obowiązkowi wojskowemu, zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa ukraińskiego.
5. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający potrąci z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia, na zasadach ogólnych, odszkodowania przenoszącego zastrzeżone na jego rzecz kary umowne. 
§ 6.
1. W przypadku wypowiedzenia Umowy, Strony sporządzą protokół opisujący stopień wykonania zadania na dzień rozwiązania Umowy.
1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy tę część wynagrodzenia wskazanego w § 3 ust. 1, która odpowiada wykonanemu zakresowi zadania do dnia rozwiązania umowy.
§ 7.
1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy upoważnieni są:
1. ze strony Zamawiającego: …, tel. …, e-mail: …
1. ze strony Wykonawcy: …, tel. …, e-mail: …
1. Zmiana osób i danych wskazanych w ust. 1 oraz zmiana numeru rachunku bankowego i adresów e-mail, wskazanych w § 3 ust. 3 następuje poprzez powiadomienie drugiej Strony z zachowaniem formy pisemnej lub elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny) i nie stanowi zmiany treści umowy w rozumieniu § 10 ust. 2.
§ 8.
1. Na podstawie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1) zwanego dalej RODO, Zamawiający jako Administrator powierza Wykonawcy jako Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych 
w ramach realizacji przedmiotu niniejszej umowy, w imieniu i na rzecz Zamawiającego na warunkach określonych w umowie.
2. Wykonawca zapewni w okresie obowiązywania niniejszej umowy pełną ochronę danych osobowych oraz zgodność ze wszelkimi obecnymi oraz przyszłymi przepisami prawa dotyczącymi ochrony danych osobowych i prywatności, w tym w szczególności przepisów RODO. 
3. Zakres danych osobowych powierzonych Wykonawcy przez Zamawiającego do przetwarzania obejmuje: imiona i nazwiska osób uczestniczących w działaniach projektu, ich wizerunki, stanowiska i reprezentowane instytucje oraz dane teleadresowe (w tym adresy e-mail).
4. Powierzone przez Zamawiającego do przetwarzania dane osobowe mogą być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji zadania, o którym mowa w § 2 i w terminie obowiązywania umowy. W przypadku przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych objętych powierzeniem do celów innych niż określone w umowie oraz w przypadku przetwarzania przez Wykonawcę innych danych osobowych niż dane powierzone na podstawie umowy Wykonawca staje się administratorem tych danych. 
5. Realizując cel, o którym mowa w § 2 Wykonawca dokonuje czynności przetwarzania danych osobowych, o których mowa w niniejszej umowie oraz poleceniach i instrukcjach Zamawiającego.
6. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków informacyjnych, o których mowa w art. 13 i 14 Rozporządzenia. Wykonawca będzie przekazywał w imieniu Zamawiającego klauzulę informacyjną wg wzoru, który stanowi załącznik nr 5 do niniejszej umowy. Wykonawca podejmie odpowiednie środki techniczne i organizacyjne w celu udokumentowania wykonania tego obowiązku, zgodnie z zasadą rozliczalności. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do:
1) zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO; 
2) nietworzenia kopii dokumentów innych niż niezbędne do realizacji umowy;
3) trwałego i nieodwracalnego usunięcia danych osobowych ze wszystkich nośników będących w posiadaniu Wykonawcy nie później niż w terminie 7 dni od dnia podpisania przez Strony ostatniego protokołu odbioru i niezwłocznego przekazania Zamawiającemu oświadczenia, w którym potwierdzi, że nie posiada żadnych danych osobowych, których przetwarzanie zostało mu powierzone niniejszą Umową, chyba że prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych;
4) udzielenia pomocy Zamawiającemu, w niezbędnym zakresie, podczas wywiązywania się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw, o których mowa w rozdziale III RODO, oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO;
5) udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, wszelkich informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.
6) współpracy ze Zamawiającym w zakresie powiadamiania odpowiednich organów lub osób, których dane dotyczą. 
8. Do przetwarzana powierzonych danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu umowy posiadające imienne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych.
9. Wykonawca przekaże Zamawiającemu, na jego żądanie, wykaz osób, o których mowa w ust. 8,  wyznaczonych do przetwarzania danych osobowych powierzonych przez Zamawiającego.
10. Wykonawca wyda pracownikom, o których mowa w ust. 8, upoważnienia, o których mowa w ust. 8.
11. Wydanie upoważnień, o których mowa w ust. 8, nastąpi po zapoznaniu się pracowników Wykonawcy, o których mowa w ust. 9, z obowiązującymi przepisami w zakresie ochrony danych osobowych.
12. Wykonawca niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu 24 godzin, poinformuje Zamawiającego o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia obowiązków Wykonawcy dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych lub ich niewłaściwego wykorzystania;
2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przez organ nadzorczy, Policję lub sąd.
13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli lub audytu zgodności przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. z 2019 r., poz. 1781) oraz RODO.
14. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu lub wskazanemu przez Zamawiającego podmiotowi, dokonanie kontroli lub audytu zgodności przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawą, o której mowa w ust. 13 lub umową w miejscach, w których są one przetwarzane.
15. Wykonawca jest zobowiązany zastosować się do zaleceń Zamawiającego dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, wynikających z kontroli lub audytu przeprowadzonej na podstawie ust. 13 i 14.
16. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak i wobec Zamawiającego, za szkody powstałe w związku z nieprzestrzeganiem przepisów RODO, a także za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umową.
17. Zamawiający nie upoważnia Wykonawcy do dalszego powierzenia, powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w imieniu i na rzecz Zamawiającego innym podmiotom.
18. Roszczenie o wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu przetwarzania danych osobowych jest zaspokojone w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 umowy.
§ 9.
1. Wszelkie dane i informacje przekazane Wykonawcy w związku z wykonaniem umowy, zarówno w czasie jej obowiązywania jak i po jej rozwiązaniu, będą traktowane jako Informacje Poufne i mogą być wykorzystane przez Wykonawcę wyłącznie do wykonania zobowiązań wynikających z umowy.
2. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy i wykorzystywania wyłącznie w celu wykonania umowy Informacji Poufnych, uzyskanych w związku z jej zawarciem i wykonywaniem. Strony uprawnione są do przekazywania Informacji Poufnych swoim pracownikom i podwykonawcom, wyłącznie, gdy jest to konieczne do prawidłowej realizacji przedmiotu umowy. W takim przypadku Strona ponosi odpowiedzialność za naruszenie zasad poufności przez pracowników i podwykonawców, jak za własne działanie bądź zaniechanie. Każda ze Stron jest zobowiązana zabezpieczyć w sposób należyty uzyskane Informacje Poufne, w tym materiały, nośniki, informacje oraz dane, przed nieuprawnionym dostępem, również osób trzecich, a także zobowiązuje się, aby jej pracownicy i podwykonawcy utrzymywali poufny status Informacji Poufnych.
3. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy tych Informacji Poufnych:
1) których ujawnienie jest wymagane przez bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa;
2) których ujawnienie następuje na żądanie podmiotu uprawnionego do kontroli, pod warunkiem, że podmiot ten został poinformowany o poufnym charakterze informacji;
3) które są powszechnie znane;
4) które Strona uzyskała lub uzyska od osoby trzeciej, jeżeli przepisy obowiązującego prawa lub zobowiązanie umowne wiążące tę osobę nie zakazują ujawniania przez nią tych informacji i o ile Strona nie zobowiązała się do zachowania poufności;
5) w których posiadanie Strona weszła zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, przed dniem uzyskania takich informacji na podstawie Umowy;
6) które dotyczą faktu zawarcia umowy, z wyłączeniem jej postanowień szczególnych, w zakresie wykorzystania tej okoliczności w materiałach marketingowych Stron oraz referencji i potwierdzenia posiadanych kompetencji;
7) które dotyczą faktu zawarcia umowy oraz jej postanowień szczególnych, których ujawnienie następuje na żądanie podmiotu prowadzącego audyt lub świadczącego pomoc prawną pod warunkiem, że podmiot ten został poinformowany o poufnym charakterze informacji.
4. W przypadku nałożenia na Stronę obowiązku ujawnienia jakichkolwiek Informacji Poufnych drugiej Strony, Strona ta nie później niż w terminie 3 dni roboczych zawiadomi o tym fakcie drugą Stronę w formie pisemnej albo elektronicznej. W przypadku powzięcia informacji o naruszeniu przez Stronę zobowiązania do zachowania poufności Strona ta niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie drugą Stronę w formie pisemnej albo elektronicznej.
§ 10.
1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2022 r. poz. 1360, z późn. zm.).
2. Zmiana treści umowy wymaga zachowania formy pisemnej lub elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny) pod rygorem nieważności.
3. Spory powstałe w związku z wykonywaniem umowy Strony zgodnie poddają rozstrzygnięciu sądu powszechnego właściwego miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego. 
4. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach: 1 dla Wykonawcy, 2 dla Zamawiającego. 
5. Integralną częścią umowy są następujące załączniki:
1. załączniki nr:
1a: kopia upoważnienia/pełnomocnictwa do reprezentowania Zamawiającego;
1. załącznik nr 2: dokument potwierdzający umocowanie do reprezentacji dotyczący Wykonawcy -;
1. załącznik nr 3: Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia.
1. Załącznik nr 4: wzór wykazu godzin
1. Załącznik nr 5: klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych.
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