
 Umowa nr…………………………..z dnia ………………
zawarta pomiędzy:
Skarbem Państwa – Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad, w imieniu którego działają na podstawie pełnomocnictwa: 
1. 	
2. 	
Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Bydgoszczy, ul. Fordońska 6, 85-085 Bydgoszcz, NIP 554-22-52-485, REGON 017511575-00036, zwanym dalej „Zamawiającym”
a 
…………………………………………………….
zwaną dalej „Wykonawcą”, 
o następującej treści:

Podstawę zawarcia umowy stanowi postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego wyłączonego spod stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605).
§ 1 PRZEDMIOT UMOWY
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi, której przedmiotem jest obsługa Oddziałowego Archiwum Zakładowego Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Bydgoszczy (zwanego dalej OAZ).
2. Obsługa OAZ w rozumieniu niniejszej umowy polegać będzie na realizacji czynności, o których mowa w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy.
3. Wykonanie przedmiotu umowy odbywać się będzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 164 z późn. zm.) oraz wymogami rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej 
(Dz. U. 2019 r. poz. 246), oraz wewnętrznymi przepisami Zamawiającego szczegółowo opisanymi w Zarządzeniu nr  30 Generalnego Dyrektora Dróg Krajowych i Autostrad z dnia 15 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych GDDKiA.

§ 2 TERMIN WYKONANIA UMOWY
1. Umowa na zamówienie określone w §1 zostaje zawarta na czas określony 
tj.  od dnia 1 września 2024 r. do 31 sierpnia  2026 r. 
2. Przedmiot umowy będzie wykonywany przez minimum dwa dni w tygodniu (od poniedziałku do piątku), w godz. 8:00–16:00, zgodnie Opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej umowy oraz Ofertą Wykonawcy, stanowiącą Załącznik nr 2.
3. Obsługa świadczona będzie w siedzibie OAZ na ul. Nowotoruńskiej 31 w Bydgoszczy.
§ 3 OBOWIĄZKI WYKONAWCY
1. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje i umiejętności do wykonania usługi. 
2. Wykonawca zobowiązany jest do:
a) przedstawienia Zamawiającemu przed przystąpieniem do pracy osobę/y realizującą/e przedmiot zamówienia;
b) złożenia przed przystąpieniem do wykonania zamówienia oświadczenia przez każdą osobę, która będzie uczestniczyła w czynnościach będących przedmiotem zamówienia publicznego o znajomości ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 z późn. zm.), iż znane są skutki w zakresie odpowiedzialności za naruszenie powołanych przepisów oraz o zachowaniu w tajemnicy wszelkich informacji powziętych przy wykonywaniu przedmiotu zamówienia (w czasie jego realizacji, jak i po zakończeniu).
c) Wykonawca ma  obowiązek przekazywania miesięcznego harmonogramu – po zakończeniu danego miesiąca -  prac realizowanych w archiwum w danym miesiącu, w tym obecności osób realizujących zadania w imieniu Wykonawcy. 
3. Przekazanie dokumentów zgromadzonych w OAZ, jak również zwrotne przekazanie dokumentów do OAZ musi zostać potwierdzone protokołem zdawczo – odbiorczym
§ 4 WYNAGRODZENIE
1. Maksymalna wysokość wynagrodzenia Wykonawcy przez cały okres trwania umowy nie przekroczy kwoty netto ………… PLN (słownie złotych: 00/100) plus podatek VAT 23 % 
w wysokości ………..PLN (słownie złotych: ………………….00/100), co daje łącznie kwotę brutto ………………. PLN (słownie złotych: 00/100).
2. Wynagrodzenie jest wynagrodzeniem ryczałtowym, płatnym w równych miesięcznych kwotach wynagrodzenia w wysokości miesięcznej ………… PLN (słownie złotych: 00/100) plus podatek VAT 23 % w wysokości ………..PLN (słownie złotych: ………………….00/100), co daje łącznie kwotę brutto miesięcznie ………………. PLN (słownie złotych: 00/100).
i obejmuje wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia, m.in. koszty materiałów biurowych, teczek, pudeł archiwizacyjnych, pudeł bezkwasowych, worków na śmieci oraz kosztów dojazdów, w tym ryzyko Wykonawcy z tytułu ich oszacowania, a także oddziaływania innych czynników mających lub mogących mieć wpływ na te koszty. Niedoszacowanie, pominięcie przez Wykonawcę przy wycenie jakiejkolwiek części zakresu zamówienia nie będzie stanowić podstawy do dodatkowej zapłaty z tego tytułu.
3. Łączna zsumowana wartość wynagrodzenia ryczałtowego za cały okres świadczenia usługi, jest równa wartości maksymalnej umowy.
4. Zapłata za wykonanie przedmiotu zamówienia nastąpi na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT, na koniec m-ca rozliczeniowego po podpisaniu protokołu ze świadczenia usługi (Załącznik nr 3 do umowy).
5. Wykonawca wystawi fakturę w oparciu o miesięczny raport (Załącznik nr 3 do umowy), zaakceptowany przez Zamawiającego. W ww. raporcie Wykonawca wykaże faktyczny zakres zrealizowanych prac w ujęciu godzinowym. Wykonawca wystawi fakturę nie częściej, niż raz w miesiącu.
6. W przypadku świadczenia usługi w niepełnym miesiącu – np. w wyniku odstąpienia od umowy, likwidacji firmy, wynagrodzenie ryczałtowe zostanie rozliczone odpowiednio do przepracowanych dni w danym miesiącu, wykazanych na podstawie miesięcznego raportu realizacji usługi (Załącznik nr 3 do umowy) 
7. Płatności za usługę dokonywane będą przelewem, na rachunek rozliczeniowy Wykonawcy nr, w terminie do 30 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. Za datę zapłaty uznaje się dzień wydania polecenia przelewu bankowego.
8. W przypadku wskazania przez Wykonawcę rachunku rozliczeniowego o czym mowa w ust. 6 nieujawnionego w wykazie podatników VAT, Zamawiający uprawniony będzie do dokonania zapłaty na rachunek rozliczeniowy Wykonawcy wskazany w wykazie podatników VAT, a w razie braku rachunku Wykonawcy ujawnionego w wykazie, do wstrzymania się z zapłatą do czasu wskazania przez Wykonawcę dla potrzeb płatności, rachunku rozliczeniowego ujawnionego w wykazie podatników VAT.
§ 5 KARY UMOWNE
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:
a) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto wskazanego w § 4 ust. 1,
2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron, z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto wskazanego w § 4 ust. 1.
§ 6 DANE KONTAKTOWE
Osobami uprawnionymi do uzgodnień i koordynacji realizacji niniejszej umowy są:
1) ze strony Zamawiającego –tel.      e-mail
2) ze strony Wykonawcy –tel.     e-mail: 
§ 7 PRAWA I OBOWIĄZKI STRON UMOWY
1.  Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o jednym z niżej wymienionych przypadków:
a) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 
W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. Wykonawcy nie będzie przysługiwało ani odstępne ani roszczenie odszkodowawcze, odstąpienie z tej przyczyny nie będzie też podstawa do nałożenia kary umownej określonej w §5 ust. 2;
b) zostanie ogłoszona upadłość lub rozwiązanie firmy Wykonawcy;
c) nastąpi zajęcie majątku Wykonawcy;
d) Wykonawca nie rozpoczął usługi lub przerwał bez uzasadnionych przyczyn i nie kontynuuje jej pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie.
2.  Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, iż wobec zaistnienia uprzednio nie przewidzianych okoliczności nie będzie mógł spełnić swoich zobowiązań umownych wobec Wykonawcy.
3.  Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.
4.  W wypadku odstąpienia od umowy, w terminie 7 dni od daty przekazania oświadczenia o odstąpieniu od umowy, Wykonawca przy udziale Zamawiającego sporządzi szczegółowy protokół w zakresie stanu dokumentacji archiwalnej, w tym akt wypożyczonych niezwróconych, według stanu na dzień odstąpienia.
5.  W razie odstąpienia od umowy z przyczyn, za które Wykonawca nie odpowiada, strony umowy podpisują protokół przekazania OAZ oraz dokonują rozliczenia umowy w zakresie wynagrodzenia. 
6.  Do obliczenia należności Wykonawcy z tytułów wymienionych w ust. 5 stosuje się ceny ustalone w ofercie.


§ 8 POWIERZENIE DANYCH OSOBOWYCH
1.  Wykonawca w związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy będzie pełnić funkcję:
1. Podmiotu przetwarzającego w rozumieniu art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”) – w zakresie czynności przetwarzania określonych 
w odrębnej umowie powierzenia przetwarzania. Umowa powierzenia przetwarzania stanowi załącznik nr 4 do Umowy.
1. Samodzielnego administratora danych osobowych, zgodnie z przepisami RODO – w zakresie pozostałych danych osobowych.
2.  Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny Dyrektor Dróg Krajowych i Autostrad. Administratorem danych po stronie Wykonawcy jest …
3.  Wykonawca zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane 
z realizacją niniejszej umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą), których dane osobowe w jakiejkolwiek formie będą udostępnione przez Wykonawcę Zamawiającemu lub które Wykonawca pozyska, jako podmiot przetwarzający działający w imieniu Zamawiającego, o fakcie rozpoczęcia przetwarzania tych danych osobowych przez Zamawiającego.
4.  Obowiązek, o którym mowa w ust. 3, zostanie wykonany poprzez przekazanie osobom, których dane osobowe przetwarza Zamawiający aktualnej klauzuli informacyjnej dostępnej na stronie internetowej https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności niezbędnych do wykonania w imieniu Zamawiającego obowiązku informacyjnego określonego w RODO wobec tych osób. Zmiana przez Zamawiającego treści klauzuli informacyjnej dostępnej na ww. stronie internetowej nie wymaga zmiany Umowy.
5.  Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej.
§ 9 POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1.	W sprawach nie uregulowanych niniejszą Umową stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2023 r. poz. 1610 z pózn. zm. ).
2.	Wszelkie zmiany niniejszej Umowy z zastrzeżeniem zmian, o których mowa w § 6 Umowy, wymagają zgody obu Stron w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
1. Strony przewidują możliwość dokonywania zmian w Umowie. Zmiana Umowy dopuszczalna będzie w granicach określonych w niniejszej Umowie.
1. Zamawiający dopuszcza zmianę postanowień Umowy w przypadkach:
a) zaistnienia, po zawarciu Umowy, przypadku siły wyższej, przez którą, na potrzeby niniejszego warunku rozumieć należy zdarzenie zewnętrzne o charakterze niezależnym od Stron, którego Strony nie mogły przewidzieć przed zawarciem Umowy, oraz którego Strony nie mogły uniknąć ani któremu nie mogły zapobiec przy  zachowaniu należytej staranności; za siłę wyższą, warunkującą zmianę Umowy uważać się będzie w szczególności: powódź, pożar i inne klęski żywiołowe, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, działania wojenne, nagłe załamania warunków atmosferycznych, nagłe przerwy w dostawie energii elektrycznej, promieniowanie lub skażenia;
b) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia lub świadczenia Stron;
c) powstania rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w Umowie; 
których nie będzie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać
usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez Strony.
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności w stosunku do wszelkich informacji uzyskanych w trakcie lub w związku z realizacją niniejszej umowy, zarówno w okresie obowiązywania umowy jak i po jej rozwiązaniu; zobowiązanie powyższe nie jest ograniczone w czasie.
1. Wszelkie spory mogące wynikać w związku z realizacją niniejszej Umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego w Bydgoszczy.
1. Wykonawca nie może dokonać przeniesienia swoich wierzytelności wobec Zamawiającego na osoby lub podmioty trzecie bez uprzedniej zgody Zamawiającego. Jakakolwiek cesja dokonana bez takiej zgody nie będzie ważna i stanowić będzie istotne naruszenie postanowień umowy.
1. Umowa zostaje sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, 2 egzemplarze dla Zamawiającego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.
1. Integralną częścią umowy są następujące Załączniki:
· Załącznik nr 1 Opis Przedmiotu Zamówienia,
· Załącznik nr 2 Oferta Wykonawcy,
· Załącznik nr 3 Wzór raportu miesięczny,
· Załącznik nr 4 Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych.
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